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ANEXO I AO CONTRATO N° 068/2024 - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 014/2024

Processo n°® 003955/2024 de 26 de agosto de 2024

Origem: Secretaria Municipal de Desporto Cultura e Turismo — SEDECULT
ID CidadES Contratacao n° 2024.036E0700001.01.0010

Ciente e de acordo com o Termo de Referéncia.

Itarana/ES, Outubro de 2024.

VANDER PATRICIO

A conformidade

@ serPrO

CONTRATANTE:
MUNICIPIO DE ITARANA/ES
Sr. Vander Patricio
Prefeito Municipal
SESLOCACOES  assinado de forma digital
PRODUCOES E por S E S LOCACOES
PRODUCOES E EVENTOS
EVENTOS LTDA:09208990000122
LTDA:0920899000 Dados: 2024.10.08
0122 14:12:30-03'00'
CONTRATADA:

S&S LOCACOES, PRODUCOES E EVENTOS LTDA ME
Sra. Lenilta dos Santos Mereles

Rua Elias Estevédo Colnago, 65 Prédio - Centro - Itarana - ES - CEP: 29620000 - CNPJ: 27104363000123
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Art. 69, inciso XXIII, letra “a” da Lei n°® 14.133/2021

1.1. O objeto do presente termo de referéncia tem o objetivo de abertura de procedimento para
contratagdo de servigcos de producdo de eventos com: locugdo especializada, hospedagem e
alimentacdo, abastecimento de camarim, transporte local dos musicos e equipes técnicas,
profissionais para carregamento e descarregamento de materiais, confeccdo de placas em
homenagem aos itaranense ausente e presente, servigo de outdoor, alimentacao da policia militar
e equipes das secretarias, a serem utilizadas na “46® Concentracdo Comunitaria, Festa dos
Itaranenses Ausente e Feira do Agroturismo de Itarana”, que se realizara nos dias, 10, 11, 12 e 13
de outubro de 2024, no municipio de Itarana/ES.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

Art. 69, inciso XXIII, letra “"b” da Lei n° 14.133/2021

2.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade dos itens identificados no ANEXO | deste
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termo de referéncia para o desenvolvimento da “462 Concentracdo Comunitaria, Festa dos
Itaranenses Ausente e Feira do Agroturismo” de Itarana, que se realizara nos dias 10, 11, 12 e 13
de outubro de 2024, no municipio de Itarana.

2.2. Como se sabe, a festa aguece a economia do nosso municipio, abrindo oportunidade no ramo
do comércio, da industria e das atividades de servicos. O impacto da festividade € evidente em

setores como os de hotelaria, alimentagéo, comércio, transporte e nas atividades ligadas a lazer,
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cultura e entretenimento.
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2.3. Ademais, a propria Constituicdo Federal prescreve o dever de promover a cultura, que é
realmente essencial para o desenvolvimento da identidade nacional, para a educacao e, no minimo,

para o lazer.

3. DESCRICZ\O DA SOLU(;I'-'\O COMO UM TODO
Art. 69, inciso XXIII, letra “'c” da Lei n® 14.133/2021
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A solucédo para atendimento da necessidade de promocao, planejamento, logistica e execugao
de eventos para a Prefeitura Municipal de Itarana deve ser abrangente, englobando todas as
etapas desde a concepcao até a realizacao final do evento, bem como o pds-evento. Com base
na analise de mercado e considerando o artigo 18 da Lei 14.133/2021, que orienta sobre a fase

preparatodria do processo licitatério caracterizada pelo planejamento, a solucdo contemplara:

I. Planejamento inicial, que inclui a compreenséao dos objetivos especificos durante o evento;
Il. Itens que especifiquem todas as atividades a serem realizadas, alinhando-os com o escopo
e os objetivos definidos por essa unidade administrativa da Prefeitura;
lll. Definicdo clara das responsabilidades e cronograma de execucado, assegurando que todos
os envolvidos compreendam suas tarefas e prazos para a execucao eficiente;
IV. Gestao e coordenacao de todas as etapas do evento, garantindo que cada uma delas ocorra
conforme planejamento;
V. Logistica que engloba a montagem e desmontagem de estruturas, transporte, seguranca,
limpeza e demais servigos que se fagam necessarios;
VI. Atendimento as normativas de seguranca, acessibilidade e conforto, em linha com o que é
preconizado pela Lei 14.133/2021;
VII. Mecanismos de controle e avaliacdo continua, permitindo ajustes em tempo real e

garantindo a adaptacao a imprevistos e mudancas de cenario;

VIIl. Adocdo de praticas sustentaveis, incluindo possiveis impactos ambientais e medidas
mitigadoras, em alinhamento com o desenvolvimento nacional sustentavel preconizado pela
lei;

IX. Relatorios poOs-evento que contribuam para avaliagbes de desempenho e para o

planejamento de futuras atividades.

A solucéo foi escolhida apos extenso estudo de mercado, considerando a eficiéncia de métodos,
a qualidade dos servicos ofertados e as experiéncias passadas de sucesso. Ilgualmente, levou-
se em consideracdo a relacdo custo-beneficio e o compromisso com principios de
sustentabilidade, eficiéncia, eficacia e proporcionalidade em conformidade com o artigo 5° da
Lei 14.133/2021, de modo a gerar o resultado mais vantajoso para a Administracdo Publica, em

alinhamento com os objetivos estabelecidos no artigo 11 da referida lei.
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A partir desse Estudo, constatou-se que a melhor viabilidade € a contratagao de uma empresa
especializada através de um contrato administrativo, mostrando-se assim mais vantajoso
devido a todo respaldo técnico e juridico que este instrumento oferece, assegurando os
cumprimentos dos objetivos de ambas as partes. O procedimento licitatério adequado é por

meio de pregao eletrénico.

A geragdo de um contrato administrativo para uma prefeitura oferece uma série de beneficios
significativos. Primeiramente, formaliza a relacdo entre a administracéo publica e os prestadores
de servicos ou fornecedores, garantindo seguranca juridica e transparéncia. Isso facilita o
controle e a fiscalizacdo, reduzindo riscos de litigios e assegurando que todas as partes
cumpram suas obrigacdes de maneira clara e documentada. Além disso, a formalizacdo ajuda
no planejamento e na eficiéncia, permitindo que a prefeitura gerencie melhor suas atividades e

recursos.

Em segundo lugar, o contrato administrativo contribui para a qualidade dos servi¢os e produtos
prestados, uma vez que define detalhadamente os requisitos e padrées esperados. Ele também
possibilita o controle orcamentério e facilita a auditoria, assegurando que os recursos publicos
sejam utilizados de acordo com o acordado. A formalizacdo pode estimular a competi¢cdo entre

fornecedores, resultando em melhores condi¢des e qualidade nos servigos contratados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACI\O
Art. 69, inciso XXIII, letra “'d” da Lei n°® 14.133/2021

4.1. A empresa estard encarregada a cumprir as especificacfes deste Termo de Referéncia, para

plena execucé&o do objeto contratado.

4.2. QUANTO AOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE DEVEM SER OBSERVADOS OS
SEGUINTES REQUISITOS:

4.2.1. A contratada devera empregar materiais que atendam a critérios de sustentabilidade, tais
como seguranga, durabilidade e eficiéncia, de modo a gerar menos residuos, menor desperdicio e

menor impacto ambiental.
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4.2.2. Quando da aquisicdo de bens, recomenda-se que o licitante fabricante e/ou fornecedor

atenda aos seguintes critérios de sustentabilidade ambiental:

4.2.2.1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

4.2.2.2. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengéo de certificagdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos

sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares; e

4.2.2.3. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis e /ou sejam reciclaveis,

de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o0 armazenamento.

4.3. EXIGENCIAS PARA FINS DE HABILITAGAO

4.3.1. Encerrada a etapa de negociagao, sera verificado se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagcado no certame, conforme previsto no art. 14 da
Lei n°® 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de sangao que impecga a participacdo no

certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
| - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria

Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

lll - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

4.3.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu

socio majoritario, por forga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

4.3.1.2. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas

no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

4.3.1.3. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

4.3.14. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagcéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).
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4.4. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢ao

de participacéao.

4.5. A empresa devera preencher os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e
econdémico-financeira, previstos nos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021 e atender o

disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, conforme segue:
4.5.1. HABILITAGAO JURIDICA
| - REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;

Il - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA CONSOLIDAGAO ou

alteracbes em vigor;

[l - DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao

competente, quando a atividade assim o exigir;

IV - INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada de

documento de eleicdo da diretoria em exercicio;

V - CERTIFICADO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - CCMEI, em se

tratando se Microempreendedor Individual.

4.5.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

| - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

lIl - Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
V - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa, relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

VI - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo

de Servigo - FGTS;
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VIl - Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

4.5.2.1. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitagao
deverao conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nidmero do CNPJ e endereco

respectivo, observando-se que:
a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) Se o licitante for matriz e a responsavel pela execugao da contratagao for filial, a documentacao

devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) Serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz;

e) Figuram como excegdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as
filiais (INSS e PGFN/RFB).

4.6. O Agente da Contratacao/Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de
habilitagdo procederao a validagdo das certiddes negativas/positivas apresentadas nos sites dos
o6rgaos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA
ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL
SUPERIOR DO TRABALHO).

4.7. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao expedidor

deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregéo.
4.8. QUALIFICAGAO TECNICA

4.8.1. Para fins de qualificagdo técnica, devera ser apresentado no minimo, 1 (um) atestado de
capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratagdo compativel com as

caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

4.8.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a

servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

I) Comprovagéo de experiéncia minima de 02 (dois) anos na execucao de objeto semelhante ao
da contratagdo, podendo ser aceito o somatdrio de atestados. E admitida a apresentacdo de
atestados referentes a periodos sucessivos nao continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os dois

anos serem ininterruptos.
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II) Comprovagao de execugao da organizacado de ao menos 01 (um) evento, para no minimo 300

pessoas.

4.8.1.2 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no d&mbito de sua atividade econdmica

principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

4.8.1.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial

da empresa licitante.

4.9. Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicdo do consoércio nao
identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os

seguintes critérios na avaliacdo de sua qualificagao técnica:

| - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias atestadas
deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢ao quantitativa de sua
participacao no consorcio, salvo nas licitagdes para contratagao de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverao ser

reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;

Il - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consoércio heterogéneo, as experiéncias

atestadas deverao ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos

7203/20ZNMORCCENI QMR IAPAIUIS L

de atuacao, inclusive nas licitagdes para contratacdo de servigos técnicos especializados de

natureza predominantemente intelectual.

4.10. Para fins de comprovacgao do percentual de participagado do consorciado, caso este nao conste
expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo copia do

instrumento de constituigdo do consércio;

4.11. O Agente da Contratagéo/Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a veracidade

das informacgdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita
a inabilitagao, o licitante que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas

pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sangdes previstas na legislacao.

4.9. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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4.9.1. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores competentes
da sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias, quando outro prazo de

validade nao estiver expresso no documento.

4.9.1.1. As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poderéo
participar desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacéo
da Certidao Negativa de Recuperacao Judicial ou certifique que a empresa esta em condi¢des de

contratar com a Administracdo Publica;

4.9.1.2. O fato de o licitante encontrar-se em situacdo de Recuperacao Judicial ndo o exime de
comprovar sua qualificagdo econdmico-financeira, pela apresentacéo de indices ou comprovagao

de Capital Social/Patriménio Liquido minimo, na forma exigida neste instrumento.

4.9.2. Fica dispensada apresentacdo do balanco patrimonial, demonstracido de resultado de
exercicio e demais demonstracdes contabeis, nas circunstancias previstas no art. 70, Ill da Lei n.°
14.133, de 2021 e a luz do art. 37, XXI, da Constituicido Federal.

4.10. COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

4.10.1. O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar
obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n® 123/2006 devera apresentar a CERTIDAO
EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdao da Instru¢cdo Normativa DREI n°

10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

4.10.2. Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja
optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagéo, regido pela Lei Complementar n° 123/2006,
devera apresentar também o comprovante de opc¢éo obtido no site do Ministério da Fazenda

(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

4.10.3. O licitante que apresentar declaragao falsa respondera por seus atos na esfera civil, penal

e administrativa.
4.11. DA UTILIZAQAO DO SICAF

4.11.1. Para participagéo da licitagéo, os interessados deverao estar credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras).
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4.11.1.1. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

4.11.2. A habilitacdo sera verificada, primeiro, por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos

4.11.3. A documentacado exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e

econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

4.11.4. A comprovacgéo da condigao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, podera ser
aferida junto as informagdes dos dados cadastrais da empresa junto ao SICAF, ficando dispensada

a apresentacgao e envio dos documentos arrolados nos itens 4.10.1. € 4.10.2.

4.11.5. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual

periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

4.11.5.1. A verificagao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera

feita em relagao ao licitante vencedor.

4.11.6. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgados responsaveis pela informagédo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragcao dos registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles

se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

4.12. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA:

4.12.1. Nao ha necessidade de analise de amostra para a referida contratacao.
4.13. SUBCONTRATACAO:

4.13.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto da contratacéo.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Art. 6°, inciso XXIlI, letra “e” da Lei n°® 14.133/2021

6.1 Os servigos serdo executados de forma parcelada, nos horarios e locais indicados pela

Secretaria Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, sendo que a solicitacao de cada servico sera
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feita por Autorizacdo de Fornecimento - AF, com o prazo minimo de antecedéncia de 24h, sendo
informado: nome do evento, data, horario de entrega e responsavel com namero de telefone.
6.2 O valor contratado n&o gera obrigacdo de contratacdo total, sendo que serdo realizados os
pagamentos dos servi¢cos efetivamente prestados.
6.3 Os servigos, que serdo prestados nos locais e datas previamente informados pela Secretaria
Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, através da Autorizagdo de Fornecimento - AF, fornecida
pelo Setor de Compras da Prefeitura de Itarana, e deverdo incluir no valor cotado: seguro, frete,
carga e descarga, montagem e desmontagem, despesas com hotel e alimentacdo da equipe de
manutencéo, ficando o municipio isento de quaisquer responsabilidades.
6.4 A contratante poderd solicitar qualquer item, em qualquer volume.
6.5 A contratada devera dispor de todos os equipamentos, ferramentas e materiais necessarios,
adequados e em quantidade suficiente para a perfeita execucdo dos servicos, objeto deste
instrumento, bem como dispor de toda mao-de-obra necessaria para a realizacdo dos servicos de
forma integral, observando as descrigdes constantes do “ANEXO I”.
6.6 As ferramentas, equipamentos e materiais empregados na execucao dos servigos serdo de
responsabilidade da contratada.
6.7 As ferramentas, equipamentos e materiais que se danificarem pelo uso ou extraviarem deveréo
ter sua reposicao imediata pela contratada e o extravio ndo podera ser usado como subterflgio para

o descumprimento de qualquer exigéncia contratual ou inobservancia das disposicfes constantes
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deste instrumento.

6.8 A contratada devera dispor aos seus prepostos, todos 0s equipamentos de protecdo individual
necessarios a execugdo dos servigcos contratados, de acordo com o previsto nas normas do
Ministério do Trabalho, bem como nos demais dispositivos de segurancga.

6.9 A contratante ndo podera ser responsabilizada por qualquer sinistro ou acidente de trabalho que

envolva prepostos da contratada, que devera prover seu pessoal de todo o equipamento e

assisténcia necessaria a execugao dos servigos contratados.

6.10 Para a execugao de quaisquer servicos deverao ser fornecidos e instalados os EPI's que se
fizerem necessarios, de acordo com o0 previsto nas normas do Ministério do Trabalho, bem como
nos demais dispositivos de seguranca.

6.11 Os materiais e equipamentos empregados na execucdo dos servicos deverdo ser de primeira
gualidade, bem como devera ser empregada a mais apurada técnica, comprovada eficiéncia para

o fim a que se destina.
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6.12 Nao serd admitida, nos servicos, a aplicacdo de materiais, equipamentos diferentes dos
especificados sem autorizacao prévia, por escrito, da CONTRATANTE e/ou fiscalizacao.
6.13 A CONTRATADA, quando da execucdo dos servigos, devera manter os locais de trabalho
desobstruidos e bem sinalizados, quando for o caso, de maneira a ndo comprometer a seguranca
daqueles que ali trafegam, inclusive no passeio do logradouro e via publica.
6.14 A contratada é responséavel pela qualidade e seguranca dos servicos. Nao serdo aceitos
servi¢os que estiver com falhas, defeitos ou inacabados.
6.15 O prazo de vigéncia dos servicos sera de 90 (noventa) dias, contados do dia seguinte ao da
publicagdo do seu extrato no Diario Oficial dos municipios do Espirito Santo (DOM/ES).
6.16 Os bens locados deverdo estar em perfeito estado de funcionamento e, no caso de apresentar
defeito ou quebra, devera ser substituido imediatamente, sob pena de inadimplemento.
6.17 Na eventualidade de ocorréncia de qualquer falha na execucéo dos servigos, a Contratada
sera notificada para que regularize os mesmos, sob pena de ndo o fazendo, ser declarada inidénea,
sem prejuizo das demais penalidades.
6.18 A contratante tem o prazo de até 10 (dez) dias Uteis, antes da data de realizagdo do evento,

para solicitacdo do cancelamento da prestacéo de servigos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Art. 69, inciso XXIII, letra “f"” da Lei n° 14.133/2021

6.1 O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terdo como responsaveis:
6.2 FISCAL DO CONTRATO: Leticia Bergamaschi da Silva, cargo de auxiliar administrativo,

matricula n°® 6849, sendo o seu substituto, nas auséncias e nos impedimentos eventuais e

S
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regulamentares, o Servidor Sebastido Venturini, cargo de auxiliar de obras e servigcos publicos,
matricula n°® 003473.

6.3 Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto,

S92

devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto
respectivo, encaminhar informa¢des ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da execugao

do contrato, etc.
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6.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucado do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
6.5 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragcéo ou
de seus agentes e prepostos.
11. REALIZACAO DE VISTORIA
11.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante deverd/poderéa
realizar vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado pelo fiscal do
contrato, designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 07 horas as 16 horas, devendo o
agendamento ser efetuado previamente pelo telefone 3720-4600.
11.2 Durante a visita devem ser esclarecidas quaisquer davidas referentes a execuc¢ao dos servicos.
11.3 A visita técnica seré facultativa.
11.4 As empresas que néo visitarem os locais de prestacéo dos servigos ndo poderdo, em hipétese
alguma e em nenhum tempo, alegar desconhecimento em relacdo aos servigos para a elaboragao

de sua proposta comercial em decorréncia de sua auséncia na referida visita.
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11.5 E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua
omissao na verificagcdo dos locais de prestacao dos servigos.

11.6 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da assinatura do contrato, estendendo-
se até o dia Util anterior a data prevista para a execucao dos servigos.

11.7 Para a vistoria, o licitante, ou o0 seu representante, devera estar devidamente identificado.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO
Art. 69, inciso XXIII, letra “'g” da Lei n° 14.133/2021

7.1. O pagamento sera efetuado apds execugao dos servicos mediante a emissdo da nota fiscal
que devera ser entregue a Secretaria requerente, juntamente com os documentos de regularidades
fiscais e tributarias exigidas no procedimento de contratagdo. Estes documentos depois de

conferidos e revisados, serdo encaminhados para pagamento;
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7.1.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos, contado do

ateste definitivo da execugao dos servigos e da apresentacdo do documento fiscal correspondente.
7.1.2. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM =VF *0,33*ND
100

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = Numero de dias em atraso.

7.2. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para corregao, sendo
que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera

contado a partir da data de apresentagao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

7.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados
quando na proposta, assim como, o numero da contratagéo, o (s) objeto (s), os valores unitarios e

totais;

7.4. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado
ao Municipio de ltarana/ES, mediante documentagao prépria, para apreciagdo da autoridade

competente.

7.5. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes

relativas a proposta de preco e a habilitagao;

7.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito, preferencialmente,

por Ordem Bancaria.
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7.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela

Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato;

7.8. E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condicdes

estabelecidas neste contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Art. 69, inciso XXIII, letra “h" da Lei n°® 14.133/2021

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de pregao, sob a forma eletronica,

com adog¢ao do critério de julgamento pelo menor valor global,;

8.1.1. Conforme previsto no item 3.0 deste Termo de Referéncia, utilizar-se-a a contratacao através

de um contrato administrativo.

8.2. O Municipio de Itarana podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a
inabilitacao a licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacodes obtidas pela

Equipe de Pregao, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAgI"\O
Art. 69, inciso XXIII, letra “i” da Lei n°® 14.133/2021

9.1. O Setor de Compras realizara pesquisa de pregos, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2024
e Decreto Municipal n°® 2011/2024, levando em conta as informagdes contidas nesse Termo de
Referéncia e o valor maximo aceitavel para o futuro registro de precos sera disponibilizado no anexo
do edital.

9.2. Elaborado o mapa comparativo de pregos pelo Setor de Compras, se o valor encontrado for
bem superior ao estimado no Estudo Técnico Preliminar, para fins de reserva orgamentaria, o
processo devera ser retornado para a area técnica demandante do objeto para a devida analise
critica do resultado do prego estimado encontrado, diferente do mapa comparativo de pregos, este

devera ser reparado conforme a sua analise critica. (Artigo 48 do Decreto Municipal n® 2011/2024).
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9.3. Apds o recebimento e julgamento das cotacdes, o Setor de Compras, procedera com o cadastro

da despesa no controle de compras diretas remetendo, apéds, o processo a SEMAF para informar

sobre a existéncia ou ndo de dotacdo orgamentaria e correspondente saldo orgamentario, bem

como a devida ciéncia do Registro de Precos ao Orgdo Gerenciador.

10. ADEQUA(;I"\O OR(;AMENT/\RIA
Art. 69, inciso XXIII, letra “i” da Lei n® 14.133/2021

10.1. As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta da dotagéo vigente:

10.2. FICHA: 398 / FONTE: 2500

10.3. ( ) Federal; ( ) Estadual; ( X ) Recursos proprios; () Outros.

11. ESPECIFICACI\O DO PRODUTO
Art. 40, inciso V, & 19, I da Lei n© 14.133/2021

11.1. As especificagbes e quantidades estao descritas no ANEXO | deste termo de referéncia.

12. OBRIGAcﬁES DA CONTRATADA
Art. 69, inciso XXIII, letra “'i” da Lei n°® 14.133/2021

12.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,

COm 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

12.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,

imediatamente, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execucao ou dos materiais empregados, a critério da Administracao.

12.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e

guantidade especificadas, nos termos de sua proposta;

12.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados

pela acdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou

culposamente, ao Municipio ou a terceiros;
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12.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determina¢des em vigor;
12.6. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucdo do servi¢o, 0os quais devem estar devidamente identificados
por meio de cracha;
12.7. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administracao;
12.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da Administragao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;
12.9. Relatar a Administracao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacéo
dos servigos;
12.10. N&o permitir a utilizac&o do trabalho do menor;
12.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;
12.12. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada, exceto nas condi¢cbes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

12.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
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de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para

o atendimento ao objeto da licitagéo.

13. OBRIGAgI"\O DA CONTRATANTE
Art. 69, inciso XXIII, letra “i” da Lei n°® 14.133/2021

13.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servicos
de acordo com as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo
de Referéncia;

13.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente

designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
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o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;
13.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucado dos servi¢os, fixando prazo para a sua correcao;
13.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do contrato;
13.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigag6es assumidas pela Contratada, todas as condi¢gfes de habilitagédo e qualificacéo exigidas

na licitacao.

14. DOS LOCAIS DE ENTREGA
Art. 40, inciso V, § 1°, II da Lei n°® 14.133/2021
14.1. Arealizacao da “462 Concentragcdo Comunitaria, Festa dos Itaranenses Ausentes e Feira do

Agroturismo” acontecera no Estadio Municipal “Domingos André Coan”, localizado no centro do

municipio de Itarana/ES.

14.2. Os servicos deverdo acontecer na localidade supracitada conforme autorizagcdo da

organizagao responsavel, sendo estes funcionarios da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.
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15. ESPECIFICAGCAO DA GARANTIA
Art. 40, inciso V, & 19, III da Lei n°® 14.133/2021

13.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.
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16. DOS PRAZOS DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

16.1. Os servigos serdo recebidos:
16.2. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a
conclusdo, uma vez verificada a execucéo satisfatoria dos servicos, mediante termo de recebimento

definitivo, ou recibo, firmado pelo fiscal do contrato.
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16.3. Havendo rejeicao dos servigos, no todo ou em parte a contratada devera refazé-los no prazo
estabelecido pela Administracéo, observando as condicdes estabelecidas para a prestacao.

16.4. Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na hipétese de ndo serem os
mesmos executados, o valor respectivo serd descontado da importancia mensal devida a
contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢fes cabiveis.

16.5. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a termo os fatos

ocorridos para aplicagdo de sangoes.

17. DAS SANGOES

17.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer quaisquer das

infracOes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
17.1.1 Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

17.1.2 Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3 Dar causa a inexecugao total do contrato;

17.1.4 Deixar de entregar a documentac&o exigida para o certame;

17.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

17.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

17.1.8 Apresentar declaragéo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo

falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execug¢ao do contrato;
17.1.9 Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

17.1.10 Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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17.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
17.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
17.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancbes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 17.1.1 deste Termo de Referéncia, quando n&o se justificar a

imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do edital ou do contrato, com base no do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no item 17.1 deste Termo de Referéncia, no percentual de até 10% (dez
por cento), na hipétese de cometimento das infragbes previstas nos itens 17.1.1 a 17.1.7 e até 20%

(vinte por cento), se cometidas infragdes previstas nos itens 17.1.8 a 17.1.12;
b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,;
b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades

definidas nos itens “c” e “d” abaixo:

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta e
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de penalidade mais grave;
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d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no @mbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 17.1.2 a

17.1.12, deste Termo de Referéncia.
17.3 Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:

17.3.1 A natureza e a gravidade da infragao cometida;
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17.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
17.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
17.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

17.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

17.4 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.5 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito
procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infracbes e Sancoes

Administrativas.

18. DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

a) As Partes obrigam-se a realizar o tratamento de dados pessoais em obediéncias

as disposicdes legais vigentes, nos moldes da Lei 15.709/2018 (LGPD), visando dar efetiva

protecdo aos dados coletados de pessoas naturais que possam identifica-las ou torna-las

Y203Z0T 0D SR IaPaTULS | )
S-S Pa - B4 EY- BHTREI0IE): SHERITD I NVOEDSSORRIB BNV /SSHINL | SSSany” Salsauppeii

identificaveis;
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b) O Consentimento para o tratamento de dados pessoais, citado nesta Clausula, se dara por meio
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da assinatura deste Contrato;
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c) O tratamento de dados pessoais se dara, exclusivamente, para os fins necessarios ao
cumprimento do objeto deste Contrato sem a possibilidade de tratamento futuro incompativel com

a finalidade;

d) O usuario autoriza expressamente que suas informagdes e dados pessoais sejam compartilhados
pelo CONTRATANTE com Autoridades publicas, administrativas e judiciais, que, no exercicio de
sua competéncia, exijam informagdes, mesmo que nao haja ordem ou citagao executiva ou judicial

para esse efeito, para os seguintes fins:
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i. Colaborar na investigacdo e denunciar fraudes, pirataria, violacdo de direitos de propriedade
intelectual ou qualquer outro ato ilicito, bem como qualquer atividade ou circunstancia que possa

gerar responsabilidade legal para os Correios e/ou aos seus usuarios;

ii. Resguardar um interesse publico, a aplicagdo ou administracao da justica, o reconhecimento,
exercicio ou defesa de um direito em um processo judicial ou administrativo e/ou a resolugédo de

disputas; e

iii. Cumprir com qualquer lei, regulamento ou disposi¢do legal aplicavel, ou algum mandato de

autoridade competente devidamente fundamentado e motivado.

19. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

19.1 - Nos termos do Anexo VI da Instrugdo Normativa TCEES 68/2020, detalhamos informativo dos atos de

responsabilidades pela elaboragéo deste instrumento, como segue:

| - Elaboragao de especificagao: Leticia Bergamaschi da Silva — Matricula: 006849.

Il - Elaboracédo de quantitativo: Leticia Bergamaschi da Silva — Matricula: 006849.

lll - Elaboracao de estudo técnico preliminar: Leticia Bergamaschi da Silva — Matricula: 006849.

IV - Aprovacgéao da especificagédo, do quantitativo e do estudo técnico preliminar: Andre Fiorotti — Portaria:
007/2021.
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LETICIA BERGAMASCHI DA SILVA
Auxiliar Administrativo
Matricula: n® 006849.

Assinado por ANDRE FIOROTTI 111 xx* *xxxx
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ANDRE FIOROTTI
Secretario Municipal de Desporto, Cultura e Turismo
Portaria n°® 007/2021.
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