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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO E CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 - DO OBJETO

1.1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a aquisicdo de material permanente,
visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacéo.

1.1.2 Ressalta-se que os itens solicitados constam na lista de material permanente do
processo anterior, o qual foi finalizado com itens desertos, ou seja, sem propostas validas
por parte dos fornecedores participantes, dessa forma, a nova tentativa de aquisi¢do busca
dar continuidade ao planejamento da Secretaria de Educagdo para equipar
adequadamente as unidades escolares, respeitando os critérios de padronizacao e

durabilidade exigidos para bens permanentes.

1.2 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

1.2.1. EspecificagBes técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas

no pedido de compras, o qual sera disponibilizado como anexo do Edital e Contrato.

1.2.2 Em caso de divergéncia existente entre as especificagcbes que compdem o objeto
descrito no Compras.gov (Catser) e as especificagbes constantes deste instrumento
convocatorio, prevalecerdo as especificagdes constante no instrumento convocatoério, o
qual compilara as informacdes elaboradas pela Secretaria Municipal de Educagéo (pedido

de compras).
1.3 - NATUREZA DO OBJETO

1.3.1. O objeto desta contratacdo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns,
por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente

encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar;

1.3.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo,

conforme artigo 35 do Decreto Municipal n° 2011/2024.

1.4 - PRAZO DE VIGENCIA
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1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo dar-se-4 a partir do primeiro dia Gtil apds a
publicacdo do seu extrato no Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo (DOM/ES),

encerrando-se em 31 de dezembro de 2025.
2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A partir da elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar para a fundamentacgéo do que se
trata a necessidade do referido processo licitatorio, constatou-se que a solu¢gdo mais
adequada para atendimento da demanda é a formalizacdo de contrato, tendo em vista que
h& quantitativo certo para fornecimento.

2.2. A Fundamentacéo da Contratacéo e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. A presente contratagéo sera realizada com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021,
no Decreto Municipal n® 2011/2024 e demais disposi¢Oes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

2.4. A aquisicao dos itens (material permanente), € necessario visando a utilizacdo de
recursos especificos da educagao com prazo para execucgao financeira finalizando em 31
de julho de 2025.

3 - DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Visando suprir a necessidade da Secretaria de Educacéo, foi elaborado o Estudo
Técnico Preliminar, onde foram levantadas pesquisas de mercado e opg¢les de

contratacéo.

3.2. O objeto a ser adquirido possui padrdes de qualidade que podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, podendo,

portanto, ser licitado por meio da modalidade Pregao Eletronico.
3.3. Por haver quantitativo certo para fornecimento, opta-se pela celebracdo de contrato.
4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A empresa estara encarregada de cumprir todas as especificacdes deste Termo de

Referéncia, tanto legais, quanto contratuais, para plena execu¢ao do objeto contratado.

4.2. SUSTENTABILIDADE:
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4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis em consonancia com o arts. 5° e 11, IV, da Lei n°® 14.133/2021
c/c os arts. 60 a 62 do Decreto Municipal n° 2011/2024, especialmente o uso racional dos
recursos naturais disponiveis e a reducao de desperdicios.

4.2.2. Sempre que possivel e aplicavel, observar e respeitar:

a) Os requisitos ambientais para obtencdo de certificado do Instituto Nacional de
Metrologia, Normatizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos

sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagéo aos seus similares;

b) As resolucdes do Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA que versem
acerca das licitagBes sustentaveis e que versam sobre o destino e tratamento de

residuos solidos;

c) A Lei n° 6.938, de 1981, que trata da Politica Nacional do Meio Ambiente, e

respectivos regulamentos;
d) A Lein®12.305, de 2010, que trata da Politica Nacional de Residuos Sélidos;

e) As Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas

Técnicas sobre residuos solidos.
4.2.3 Preferenciar produtos e materiais:
a) Que projetem uma maior vida util e menor custo de manutencdo do bem;
b) Que se utilizem de inovac¢des que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

c) Que sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico e

biodegradavel,

d) Que substituam, sempre que possivel e sem dar causa a outros danos, as

substancias toxicas por outras atéxica ou de menor toxicidade.

e) Que sejam acondicionados para entrega em embalagens adequadas, com menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima

protegﬁo durante o tfransporte e o armazenamento;
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4.3. DAS OBRIGACOES
4.3.1. DA CONTRATADA:

a) Assumir a responsabilidade pela execuc¢do do objeto de acordo com o0 previsto nas

especificagdes solicitadas na proposta;

b) Apresentar os documentos de cobranca inclusive nota(s) fiscal(is) com a descricéo
completa do objeto;

c) Correrdo por conta da compromissaria todas as despesas de seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes a
aquisicao, respondendo pelos mesmos nos termos da Lei 14.133/2021;

d) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificacbes, prazo e
local constantes neste instrumento, dentro do prazo maximo estabelecido, ap6s o
recebimento da Autorizagcdo de Fornecimento, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
gual constardo as indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo

de garantia ou validade;

e) Serdo recusados 0s objetos licitados que ndo atenderem as especificacdes constantes
na proposta e/ou que ndo esteja adequado para o0 uso. A empresa compromissaria ficara
obrigada a trocar, imediatamente, o material que vier a ser recusado, sem nenhum custo

adicional para o Municipio de Itarana/ES;

f) Os objetos deverdo ser entregues embalados e/ou lacrados, de forma a ndo serem
danificados durante a operacao de transporte, do descarregamento no local da entrega, e

devera observar o empilhamento maximo indicado nas caixas pela fabricante;

g) Comunicar ao Municipio de Itarana, no prazo méaximo de 48 (quarentar e oito) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

h) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos
materiais ou pessoais causados por seus empregados ou prepostos, ao Municipio de

Itarana ou a terceiros;

i) Responsabilizar-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus
empregados, prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam

causados ao Municipio de Itarana ou a terceiros;

j) Manter, durante toda a execugdo deste instrumento, em compatibilidade com as
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obrigacdes assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na

licitacdo, conforme disp8e o inciso XVI, do artigo 92, da Lei de Licitagbes n°® 14.133/2021;

k) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucédo deste instrumento, de tudo dando

ciéncia ao Municipio de Itarana, respondendo integralmente pela sua omisséo.

4.3.2. DA CONTRATANTE:

a) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a execugao
do Contrato;

b) Consultar o compromissario antes da emissao do respectivo Empenho e Autorizacdo de
Fornecimento (AF) quanto a disponibilidade do fornecimento;

c) Proceder a abertura de processo com vistas a aplicacdo de penalidades quando a
infracdo for relativa a descumprimento que afeta o Contrato;

d) Instruir e se manifestar nos processos de penalidade, quando solicitado pelo 6rgao
competente quanto a conduta da empresa Compromissaria em relacdo ao Contrato,

sugerindo ainda a penalidade a ser aplicada apos analise.

4.4. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO:

4.4.1 Fica permitida a participacdo de consorcios no presente certame, conforme disposto no
art. 18, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, desde que atendam aos requisitos estabelecidos neste

Termo de Referéncia e no edital.

4.5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA / CATALOGO:
4.5.1. Ndo ha necessidade de andlise de amostra para a referida contratacao.

4.5.2. CATALOGO DO PRODUTO: Podera ser solicitado catalogo do produto, manuais
técnicos, prospectos, folders, e folhetos, de forma a auxiliar na analise precisa e detalhada
das especificacdes técnicas dos objetos, para avaliacao da conformidade do produto com

o termo de referéncia.

4.5.2.1. Os documentos técnicos, acima relacionados, deverdo ser emitidos em nome dos

fabricantes dos produtos.
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4.6. SUBCONTRATACAO:

4.6.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto da contratacao.

4.7. GARANTIA DA CONTRATACAO:

4.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

4.8. DO TRATAMENTO FAVORECIDO MEI, ME, EPP E EQUIPARADAS

4.8.1. Apb6s a estimativa de precos, na elaboragcdo da minuta de edital, devera ser
observado o disposto no Decreto Municipal n° 2013/2024, que dispde sobre o tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado para as ME, EPP e empresas equiparadas.

4.8.1.1. Para item(ns) divisivel(is), com valor(es) superior(es) ao estipulado no artigo 6° do
Decreto Municipal n° 2013/2024, devera ser aplicado o sistema de cotas, constante no

artigo 92 do referido decreto, no percentual de até 25% (vinte e cinco) por cento.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. CONDICOES DA ENTREGA

5.1.1. Os produtos deverao ser entregues de maneira Unica conforme, no prazo maximo
de até 10 (dez) dias uteis contados a partir da solicitacdo formal da Administracao,
mediante Autorizacdo de Fornecimento, emitida pela unidade competente responséavel

pela requisicéo.

5.1.2. A empresa contratada devera garantir que o cumprimento rigoroso do prazo
estipulado para a entrega dos produtos seja cumprido integralmente, evitando quaisquer
prejuizos a continuidade dos servigos publicos prestados pelo Municipio. A pontualidade

na entrega é essencial para assegurar a adequada execucédo dos servi¢os e operacoes.

5.1.3. A Autorizacdo de Fornecimento sera formalizada através de documento oficial
emitido pela Secretaria responsavel, que devera especificar as quantidades e os tipos de

produtos a serem entregues, bem como o endereco de destino e o prazo estabelecido para
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a entrega dos itens, conforme detalhamento no item especifico a ser mencionado.

5.1.4. O prazo de entrega, de até 10 (dez) dias lteis, sera contado a partir da data de
emissdo da Autorizacdo de Fornecimento, sendo que a contagem do prazo considera a
data de entrada dos produtos no local de destino indicado pela Administragédo Municipal. A
entrega serd validada a partir da chegada dos produtos no endereco estipulado.

5.1.4.1. A empresa contratada devera, obrigatoriamente, confirmar por escrito, no prazo
maximo de 24 horas apos a emissdo da Autorizagdo de Fornecimento, o recebimento do
pedido e reafirmar o compromisso com o prazo de entrega. Caso haja qualquer alteracdo
na previsdo de entrega, a contratada devera informar formalmente a Administracao com,
no minimo, 48 horas de antecedéncia, justificando as razdes do atraso ou impossibilidade
de entrega, que devera ser analisado e aprovado pela Administracéo.

5.1.6. Os produtos deverdo ser entregues no Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal
de ltarana/ES, localizado na Rua Valentin de Martin, n°® 409, Centro, Itarana/ES, CEP:
29620-000, durante o horario das 07h00 as 10h30 e das 13h00 as 15h30. O horéario e local

de entrega séo imperativos e devem ser rigorosamente observados.

5.1.7. Cada produto entregue devera estar acompanhado de uma nota fiscal contendo
todas as informagfes necessérias para assegurar a conformidade dos itens com as

especificagbes contratuais, incluindo:
a) A marca do material,
b) A especificacdo detalhada do material;

c) A data de entrega, com a assinatura do representante legal e o carimbo CNPJ da

empresa contratada.

5.1.8. Caso a contratada identifique que ndo sera possivel cumprir o prazo de entrega
estabelecido, devera notificar formalmente a Secretaria com antecedéncia minima de 48
horas, apresentando as justificativas detalhadas para o atraso. A alteracdo do prazo de
entrega somente podera ocorrer com a autorizacéo expressa da Administracdo Municipal,

gue analisara a justificativa apresentada.

5.1.9. A entrega dos produtos devera ser realizada no endereco indicado na Autorizacéo
de Fornecimento, dentro do horario comercial especificado no item 5.1.6, ou conforme o
disposto no contrato ou edital. Qualquer alteracdo no horario ou local de entrega devera

ser previamente acordada entre a contratada e a Administragdo Municipal.
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5.2. CONFORMIDADE DOS PRODUTOS

5.2.1. Os produtos fornecidos deverdo estar em total conformidade com as especificacfes
técnicas previstas no edital e na Autorizacao de Fornecimento, que contemplam detalhes

como marca, tipo, dimensdes e outras caracteristicas dos itens.

5.2.1.1. A contratada deverd assegurar que o0s produtos atendem aos requisitos de
fabricagcdo necessarios para garantir a conformidade com os padrdes de qualidade
estabelecidos, assim como a durabilidade esperada. Atentar-se a data de fabricacdo dos
produtos, a fim de evitar o fornecimento de itens fora das condigdes exigidas.

5.2.2. Serdo aceitos exclusivamente produtos novos, fabricados com materiais de alta
qualidade, conforme descrito no edital. Ndo serdo admitidos produtos reformados,
reciclados, remanufaturados ou qualquer outro que tenha sido alterado de sua condi¢éo
original para reutilizagéo. Este requisito visa garantir que os produtos fornecidos atendam
aos elevados padrbes de qualidade e durabilidade necessarios para o bom desempenho

das atividades.

5.3. NAO CONFORMIDADE E SUBSTITUICAO DOS PRODUTOS

5.3.1. Caso a entrega néo esteja em conformidade com as especificagbes acordadas (por
exemplo, em caso de danos, defeitos ou ndo conformidade com os requisitos técnicos), a
Administrac@o notificara a contratada, que devera realizar a substituicdo dos produtos no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis ap0s a comunicagdo, sem que iSSO gere custos

adicionais para a Administragéo.

5.3.2. A contratada sera responsavel por todas as despesas decorrentes da retirada e
substituicdo dos produtos que nao estiverem em conformidade. Isso inclui os custos de
transporte dos itens e quaisquer outros custos envolvidos no processo de substituicdo. O
transporte de devolucdo dos produtos rejeitados sera realizado por conta da contratada,

sem gerar 0nus para a Administracdo Municipal.

5.3.3. A substituicdo dos produtos devera ser realizada no mesmo local e dentro do mesmo
prazo de entrega estabelecido inicialmente, e os novos produtos entregues seréo
novamente analisados pela equipe técnica da Administracdo. Caso 0s produtos entregues

ndo atendam as exigéncias do contrato, a Administragédo podera considerar o fornecimento
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insatisfatério, aplicando penalidades conforme as clausulas contratuais.

5.4. RECEBIMENTO E CONFERENCIA DOS PRODUTOS

5.4.1. O material entregue serd aceito provisoriamente pela Administragdo Municipal,
permitindo que seja realizada uma avaliagdo preliminar de sua conformidade com as

especificagbes contratuais.

5.4.1.1. A aceitagdo provisoria ndo implica na aceitagdo definitiva, mas sim no inicio do
processo de verificacdo, que serd finalizado apds a andlise detalhada do material. Caso
sejam identificadas ndo conformidades ou defeitos durante essa verificagdo, o material
sera sujeito a correcdo ou substituicdo pela contratada.

5.4.2. Apos a verificacdo das especificacdes, tanto em termos de qualidade quanto de
guantidade dos produtos entregues, e considerando a andlise positiva do setor competente
ou fiscal, proceder-se-a a aceitacdo definitiva dos materiais, o que formaliza a conclusdo
da entrega e o cumprimento das obrigacdes contratuais pela contratada. A partir desse
momento, serd possivel realizar o pagamento ou outras obrigacdes estabelecidas no

contrato.

5.5. PRAZOS E PENALIDADES

5.5.1. Caso a entrega ndo ocorra dentro do prazo acordado, conforme estipulado no item
5.1, ou caso os produtos ndo atendam aos requisitos estabelecidos, a contratada sera
considerada inadimplente, podendo a Administracdo Municipal aplicar as penalidades
previstas no contrato, que incluem multas, rescisdo contratual ou a convocagdo de
licitantes remanescentes, conforme a ordem de classificacdo e mantendo as condicbes

estabelecidas no contrato original.

5.6. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
5.6.1. A garantia dos produtos, sera de acordo com a indicacdo no proprio item/fabricante.

5.6.2. Caso seja verificado que os materiais estdo em ma condi¢cao, com defeitos ou fora
das especificacGes descritas, a Administracdo devera adotar as medidas legais cabiveis

para a correcdo por parte da contratada e, em caso de persisténcia dos problemas, adotar
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as medidas legais cabiveis quanto as penalidades descritas no Edital e seus anexos.

5.6.3. O aceite/aprovacao dos servicos pelo érgdo nao exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicios de qualidade ou disparidades com as especificacdes estabelecidas,

verificadas posteriormente.

5.6.4. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos
materiais/equipamentos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados a partir da data de confirmacédo do recebimento pela empresa da solicitagdo
da troca;

5.6.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de
responsabilidade da Contratada.

5.7. COMUNICACAO FORMAL

5.7.1. Toda comunicagdo entre as partes deverd ser formalizada por escrito, e sera
considerada vélida se enviada para os enderecos eletrénicos ou fisicos fornecidos no
contrato. A Administracdo podera notificar o fornecedor sobre qualquer descumprimento
das clausulas contratuais, e o fornecedor devera tomar as providéncias necessarias dentro

do prazo estabelecido, que ndo podera ultrapassar 5 (cinco) dias Uteis apos a notificagéo.

5.8. APLICACAO DO CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

5.8.1. Para garantir a perfeita execucao deste contrato, aplica-se, no que couber, o Cédigo
de Defesa do Consumidor — Lei n° 8.078/1990.

6 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

6.1. As condi¢cBes contratuais deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas previstas, no Edital de Licitacdo e seus anexos e dentro das normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao

total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica

para esse fim.
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6.3. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigag6es contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucado do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
indicado(s) pela(s) Unidade(s) Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n® 2011/2024, em especial os artigos
223 a 225).

6.6. Os responsaveis por impulsionar o processo de contratagdo foram a Secretaria
Municipal de Educacgdo, ALINE CHIABAI COSTA FRANCO, Portaria n.° 005/2021 e a
servidora ROBERTA MULLER FERREIRA, Agente Administrativo, Matricula: 003366.

6.7. Para a fiscalizacdo teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribuicdes estdo

descritas na Instrucdo Normativa SCL n° 06/2015.

6.7.1. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizacdo das atividades, a
designacgédo dos fiscais administrativos e técnicos responséveis por cada area de atuacao,
foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este documento o Termo de
Indicagdo/Designacdo de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuicbes de cada fiscal designado, visando assegurar o

cumprimento das diretrizes e obrigacdes estabelecidas.

6.8. 0 Gestor do contrato sera a Secretaria Municipal de Educacéo, que tera a incumbéncia
de supervisionar sua execuc¢do, assegurar o cumprimento das clausulas estabelecidas e

garantir que todas as obrigac6es sejam atendidas até sua vigéncia final.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado apos fornecimento do objeto mediante a emissdo da nota
fiscal que devera ser entregue a Secretaria de Educacgédo, juntamente com os documentos

de regularidades fiscais e tributarias exigidas no procedimento de contratacdo. Estes
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documentos depois de conferidos e revisados, serdo encaminhados para pagamento;

7.1.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos,
contado do ateste definitivo da execucao dos servi¢cos e da apresentacdo do documento

fiscal correspondente.
7.1.2. Ap6s o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF*0,33*ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = NUumero de dias em atraso.

7.2. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para correc¢ao,
sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal,

devidamente corrigido;

7.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratacédo, o (s) objeto (s),

os valores unitarios e totais;

7.4. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao Municipio de Itarana/ES, mediante documentagé&o propria, para apreciagdo

da autoridade competente.

7.5. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA deverd manter as mesmas

condic¢des relativas a proposta de preco e a habilitagdo;

7.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA seréa feito,

preferencialmente, por Ordem Bancéria.

7.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada

pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;
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7.8. E vedada a antecipagdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condi¢des

estabelecidas neste contrato.
8 - FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

8.1.1. O Pregéo Eletrbnico caracteriza-se como modalidade de licitagdo, sendo definida no
art. 6, inciso XLI, pela Lei n.14.133/2021, como adequada para para aquisicdo de bens e
servicos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o0 de maior

desconto.

8.2. O Municipio de Itarana podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informacgfes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando
sujeita a inabilitagdo a licitante que apresentar documentos em desacordo com as
informacg0des obtidas pela Equipe de Pregéo, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei
n° 14.133/2021.

8.3. CONDICOES DE PARTICIPACAO NO CERTAME

8.3.1. Encerrada a etapa de negociacao, sera verificado se a empresa provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, especialmente quanto & existéncia de sangéo
gue impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos

seguintes cadastros:
| - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

[l - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
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8.4.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

8.4.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcéo
ficara  condicionada a  verificagcédo da  autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobat6rio de seus

administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a

matriz

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.4.1.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracBes ou da consolidacao respectiva.

8.4.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto deste termo de referéncia;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio credencia ou

concorre;

f.1) Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto deste termo de referéncia, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

f.2) O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir

os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
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2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

8.4.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada estd apta econdmica e
financeiramente a participar do procedimento licitatorio, conforme Acérdao de
Relagéo TCU 8271/2011-Segunda Camara;

8.4.1.3.1. Fica dispensada apresentacdo do balango patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis, nas circunstancias previstas no
art. 70, lll da Lei n.° 14.133 de 2021 e a luz do art. 37, XXI, da Constituicdo Federal.

8.4.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1.4.1. Para fins de qualificacdo técnica, deveré ser apresentado no minimo, 1 (um)
atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratacéo

compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

| - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da
empresa, 0rgédo ou entidade da Administracdo Publica, assinado por seu representante,

com descrigdo dos itens contratados; e

Il - Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada

a inidoneidade da entidade emissora.

8.4.1.5. OUTRAS COMPROVACOES / DECLARACOES

8.4.1.5.1. Declaracdo subscrita ou em campo proprio disponibilizado em plataforma

eletrénica para marcagéo, conforme instrumento convocatério, atestando que:

a) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49;
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a.1l) Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno

porte, a assinalagdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame;

a.2) Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nédo” apenas produzira o efeito de o licitante
ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,

mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

b) Que esté ciente e concorda com as condi¢6es contidas no Edital e seus anexos;

c) Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

d) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal de 1998;

f) Que a proposta foi elaborada de forma independente;

g) Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5°

da Constituicdo Federal,

h) Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade

previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213/1991

8.4.1.6. COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

8.4.1.6.1. O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que
desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 devera
apresentar a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previséo da

Instru¢cdo Normativa DREI n® 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

8.4.1.6.2. Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar
n® 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opg¢do obtido no site do

Ministério da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).
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8.4.1.6.3. O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos na esfera

civil, penal e administrativa.

8.4.1.7. CONDICOES E COMPROVACOES CONSORCIOS, PREVISTAS NO ART. 15 DA
LEI N° 14.133/2021.

8.4.1.7.1. Nao podera participar do consorcio pessoa fisica ou juridica que tenha sido
indicada, nesta mesma licitagdo, como subcontratada de outra licitante, quando assim for

permitido.

8.4.1.7.2. A empresa integrante de consorcio ndo podera participar isoladamente ou em
mais de um consorcio, na mesma licitagdo. Também estara impedida empresa ou firma na
qual figure, entre seus diretores, responsaveis técnicos ou soOcios, pessoa que seja

funcionario, diretor, responséavel técnico ou sécio de empresa consorciada.

8.4.1.7.3. No caso da participacdo de consorcios, serdo exigidas as comprovacdes de
Habilitacdo de CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consorcio, admitindo-se,
para efeito de qualificacdo técnica, o somatério dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitacdo econbémico-financeira, do somatério dos valores de cada

consorciado;

8.4.1.7.4. As Pessoas Juridicas que participarem em consércio deverdo apresentar, além
dos documentos exigidos neste Edital, o TERMO DE COMPROMISSO DE
CONSTITUICAO DO CONSORCIO, por escritura pulblica ou documento particular
subscrito por todas, que deverd atender aos seguintes critérios, sob pena de

desclassificagéo:

a) A designacao do consoércio, a indicagdo da participacdo nesta licitacdo e execugdo do

contrato dela decorrente como seu objeto e o endereco em que esta estabelecido;

b) A qualificacdo das empresas participantes e a forma de composi¢cdo do consoércio,

indicando o percentual de participacdo de cada uma na execucao do objeto licitado;
c) Discriminar a empresa lider;

d) O prazo de duracgdo de consércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e oitenta) dias

superior a data de concluséo do objeto da licitagcdo, admitindo-se clausula de prorrogacéo;

e) Detalhar a participacdo, as obrigacdes e a responsabilidade solidaria de cada

consorciado pelos atos praticados por qualquer deles tanto na fase de licitagdo quanto na
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de execucédo do contrato;

f) Declarar que o consoércio ndo se constitui, nem se constituird, em pessoa juridica distinta

da de seus membros, nem terd denominacéao propria ou diferente de seus consorciados.

8.4.1.7.5. A empresa lider sera a responsavel pela realizacdo dos atos que cumpram ao

consorcio, assim como por representar o consorcio junto ao 6rgao licitante.

8.4.1.7.6. Os integrantes do consércio respondem solidariamente pelos atos praticados
pelo consorcio, tanto na fase de licitacao quanto na de execugao do contrato.

8.4.1.7.7. Nao sera permitida a modificacdo da composi¢ao do consércio ou a substituicdo
de consorciado até a conclusao do objeto do certame, ressalvada, se permanecerem as

condi¢cBes de habilitacao, a autorizacdo expressa do 6érgao licitante.

8.4.1.7.8. O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consoércio, devera
apresentar, antes da celebragéo do contrato, a constituicdo e o registro do consércio, nos

termos do Termo de Compromisso de Constituicdo do Consorcio.

8.4.1.7.9. No caso de consoércio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal,
para fins de recebimento junto ao Org&o, o Contrato devera ser formalizado em nome do

consorcio e o pagamento sera realizado em conta bancéria em nome do Consércio.

8.4.1.7.10. No consorcio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga caberd,

obrigatoriamente, a empresa brasileira.
9 - ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)

9.1. O Setor de Compras realizar4 pesquisa de precos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2024 e Decreto Municipal n°® 2011/2024, levando em conta as informagdes contidas
nesse Termo de Referéncia e o valor maximo aceitaveil para o futura contratacdo e sera

disponibilizado no anexo do edital.

9.2. Elaborado o mapa comparativo de precos pelo Setor de Compras, se o valor
encontrato for bem superior ao estimado no Estudo Técnico Preliminar, para fins de reserva
orgamentaria, o processo devera ser retornado para a area técnica demandante do objeto
para a devida analise critica do resultado do preco estimado encontrado, diferente do mapa
comparativo de precos, este devera ser reparado conforme a sua andlise critica. (Artigo 48
do Decreto Muncipal n°® 2011/2024).

9.3. Apos o recebimento e julgamento das cotacfes, o Setor de Compras, procedera com

0 cadastro da despesa no controle de compras diretas remetendo, apds, 0 processo a
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SEMAF para informar sobre a existéncia ou ndo de dotacéo orcamentaria e correspondente

saldo orcamentario.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Fonte 1543: VAAR (Valor Aluno Ano Resultado)

Fichas : 348 — Ensino Fundamental e 389 — Educacéo Infantil
Fonte 1550 : Salério Educagéo

Fichas: 331 — Secretaria ; 348 — Ensino Fundamental e 389 — Educacéo Infantil

Fonte 170600002: TERMO DE COMPROMISSO - EMENDA PARLAMENTAR - FNDE
Fichas : 348 — Ensino Fundamental e 395 — Primeira Infancia

Fonte 15990002: PROETI (Programa Capixaba de Fomento & Implementacédo de Escolas

Municipais do Ensino Fundamental em Tempo Integral) — EMEIEF Baixo Sossego
Ficha : 348 — Ensino Fundamental

Fonte 257500000001 : TERMO DE COMPROMISSO PAR N°202300014 Agquisi¢ao

Mobiliario e Equipamentos Escolares
Ficha : 370 — Educacéo Infantil
11 — FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

11.1. Homologado o resultado da licitacdo, o adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias
Uteis contados a partir da data de sua convocacao, para aceitar e assinar o instrumento
equivalente ao contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratacédo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n® 14.133,
de 2021.

11.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do

adjudicatério e, desde que:
a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracgao.
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11.3. O aceite e assinatura do instrumento de contrato pelo adjudicatario implica no
reconhecimento de que o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no

Instrumento Convocatorio, no Termo de Referéncia e em seus anexos.

11.4. ASSINATURA DIGITAL: O Contrato sera assinada por meio de assinatura digital,
devidamente assinada por Certificacdo Digital, emitida por uma Autoridade Certificadora
(AC) e devidamente habilitada pela ICP-Brasil.

11.4.1. O Contrato assinado por meio eletrdnico devera ser encaminhada para o seguinte
endereco de e-mail: contratos@itarana.es.gov.br, no prazo indicado no item 11.1. deste

instrumento.

11.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente

estabelecidas.

11.5.1. Na hipétese de o adjudicatario ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢cbes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na

ordem de classificagdo, nos termos do Art. 90 da Lei Federal 14133/2021.

12 - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

12.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos
os esfor¢os para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos
respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais”), no
Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023, e demais normas legais e

regulamentares aplicaveis.

12.2. Caso 0 objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa

hipétese legal de tratamento.

12.3. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e
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18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:
a) Natificar imediatamente a CONTRATANTE;
b) Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento;

c¢) Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

12.4. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em

conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

12.5. As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislagdo aplicavel, assegurando que todos esses

individuos estejam sujeitos a obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

12.6. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacfes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

12.7. Protecao de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informagfes de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito.

12.8. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informagdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecao de Dados e/ou aos titulares dos

dados, acerca do incidente de seguranca.

12.9. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao e na

mitigacao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

12.10. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela

CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
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CONTRATANTE, e demonstracao da observancia da adequada protecao desses dados,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecao

de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

12.11. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Municipal n° 1.892, de 05 de junho de 2023 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo da CONTRATANTE em seu

acompanhamento.

12.12. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, néo
exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipGtese de

descumprimento dessas obrigagfes por subcontratada.

12.13. ACONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando solicitado,
toda informagé&o necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas,
permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela CONTRATANTE ou

por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de dados pessoais.

12.14. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracgéo de relatorios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da LeiFederal
n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

12.15. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do

Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos danos causados.

12.16. Eliminacgéo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,

certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacao.
13 - DAS SANCOES

13.1. As falhas de execugao, a inexecug¢ao parcial ou total da presente aquisi¢do esta

sujeita as sangbes administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n® 14.133, de
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2021.
13.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do instrumento de contratagdo, na hipotese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes,
condi¢bes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto
que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

b) der causa a inexecugao parcial do instrumento de contratagdo que cause grave
dano a Administracao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugao total do instrumento de contratacao;

d) ensejar o retardamento da execugdo do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
instrumento de contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execucgéao do instrumento de contratacao;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do instrumento
de contratagao, sempre que nao se justificar a imposigcéao de penalidade mais grave
(art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Instrumento de contratagcédo, sempre
que nao se justificar a imposigcao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°®
14.133/2021);

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Instrumento de
contratagdo, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratdria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite

de 45 (quarenta e cinco) dias, sendo:
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1.1. 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado

com contratacao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

1.2. 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia
de atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade com

0 prazo previsto no contrato;

1.3. 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até
0 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado

em desconformidade com o prazo previsto no contrato;

1.4. Apds o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato
deve notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar
em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagcao ou se é

mais vantajoso rescindi-la.

2. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 13.2, de

20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratagéo.

3. Compensatoria, para a inexecugao total do instrumento de contratagao prevista na alinea

“c” do subitem 13.2, de 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratagéo.

4. Para infragcado descrita na alinea “b” do subitem 13.2, a multa sera de 20% (vinte por

cento) do valor do Instrumento de contratagao.

5. Para infragcbes descritas na alinea “d” do subitem 13.2, a multa sera de 5 % (cinco por

cento) do valor do Instrumento de contratagao.

6. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 13.2, a multa sera de 10% (dez por

cento) do valor do Instrumento de contratagao.

7. Compensatoria de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado da
contratagdo, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das

obrigag¢des assumidas, tais como:
a) deixar de manter as condi¢coes de habilitacdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administragcao, os documentos exigidos

na legislacao, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;
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d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do

contratante;
e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;
f) manter funcionario sem qualificagcao para a execugéo do objeto do contrato;
g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacao apta a gerar ou causar dano fisico,

lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Prote¢ao Individual - EPI, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hipdtese de

contratacdo de servigcos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o

interesse publico, em especial quando solicitado pela Administracao;
k) deixar de repor funcionarios faltosos;

[) deixar de controlar a presengca de empregados, na hipétese de contratagdo de

servigos de mao de obra;
m)deixar de observar a legislagao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeigao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras

despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e

previdenciaria regularizada.

13.4. A aplicagao das sancgdes previstas neste Instrumento de contratacao nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°, da Lei n°® 14.133/2021).

13.5. As sangoes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 13.3 ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133/2021).

13.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).
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13.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

13.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.9. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como

as seguintes regras:

13.10. Antes da aplicagao de qualquer sangdo administrativa, o 6rgao promotor do certame

devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

13.11. A notificacao devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivagao para aplicagao da
penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de

defesa;

13.12. O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a” do subitem 13.2 sera de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze) dias uteis para as demais

penalidades, a contar da data da intimacgao;

13.13. O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancgas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do instrumento de
contratacdo, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente

indicado, na auséncia da comunicacao;

13.14. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao,
0 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos
da Lei n® 14.133/2021.

13.15. Na aplicagao das san¢des seréo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021):
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a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.16. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacbes e instrumento de contratacdo da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.17. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Instrumento de contratacdo ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).

13.18. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.19. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para

licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

13.20. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administragao poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do instrumento de

contratacio;

13.21. Em qualquer caso, se apos o desconto dos valores relativos as multas restar valor

residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranga judicial da diferencga.
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13.22. Sem prejuizo da aplicacado das san¢bes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracao publica na licitagdo ou na execugao do instrumento de contratacao,
nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao observando-se o devido

processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

14 - DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1. Nos termos do Anexo VI da Instrucdo Normativa TCEES 68/2020, detalhamos
informativo dos atos de responsabilidades pela elaboracéo deste instrumento, como segue:

| - Elaboragao de especificagcdo: Cristiani Januth Perin — Matricula: 007255
Il - Elaboracao de quantitativo: Cristiani Januth Perin - Matricula: 007255

lll - Elaboracao de estudo técnico preliminar: Cristiani Januth Perin — Matricula: 007255

IV - Aprovacado da especificacao, do quantitativo e do estudo técnico preliminar: Aline
Chiabai Costa Franco — Portaria N° 005/2025.

Assinado por Cristiani Januth Perin 199 *** ***.xx
MUNICIPIO DE ITARANA
15/07/2025 07:49:13
CRISTIANI JANUTH PERIN
Auxiliar Administrativo

Matricula n.° 007255

Assinado por ALINE CHIABAI COSTA FRANCO
088.***.***'**

MUNICIPIO DE ITARANA

15/07/2025 07:50:42

ALINE CHIABAI COSTA FRANCO
Secretaria Municipal de Educacao

Portaria n.° 005/2025.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: b5782140-43dc-4f30-8307-e5a6984fa2be
Termo de Referéncia N° 000221/2025
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