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1.1. O objeto do presente termo de referência tem o objetivo de abertura de procedimento para

contratação de serviços de produção de eventos com: locução especializada, hospedagem e

alimentação, abastecimento de camarim, transporte local dos músicos e equipes técnicas,

profissionais para carregamento e descarregamento de materiais, confecção de placas em

homenagem aos itaranense ausente e presente, serviço de outdoor, alimentação da polícia militar

e equipes das secretarias ção Comunitária, Festa dos

de outubro de 2024, no município de Itarana/ES.

2.1. A presente contratação justifica-se pela necessidade dos itens identificados no ANEXO I deste

os dias 10, 11, 12 e 13

de outubro de 2024, no município de Itarana.

2.2. Como se sabe, a festa aquece a economia do nosso município, abrindo oportunidade no ramo

do comércio, da indústria e das atividades de serviços. O impacto da festividade é evidente em

setores como os de hotelaria, alimentação, comércio, transporte e nas atividades ligadas a lazer,

cultura e entretenimento.

2.3. Ademais, a própria Constituição Federal prescreve o dever de promover a cultura, que é

realmente essencial para o desenvolvimento da identidade nacional, para a educação e, no mínimo,

para o lazer.
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A solução para atendimento da necessidade de promoção, planejamento, logística e execução

de eventos para a Prefeitura Municipal de Itarana deve ser abrangente, englobando todas as

etapas desde a concepção até a realização final do evento, bem como o pós-evento. Com base

na análise de mercado e considerando o artigo 18 da Lei 14.133/2021, que orienta sobre a fase

preparatória do processo licitatório caracterizada pelo planejamento, a solução contemplará:

I. Planejamento inicial, que inclui a compreensão dos objetivos específicos durante o evento;

II. Itens que especifiquem todas as atividades a serem realizadas, alinhando-os com o escopo

e os objetivos definidos por essa unidade administrativa da Prefeitura;

III. Definição clara das responsabilidades e cronograma de execução, assegurando que todos

os envolvidos compreendam suas tarefas e prazos para a execução eficiente;

IV. Gestão e coordenação de todas as etapas do evento, garantindo que cada uma delas ocorra

conforme planejamento;

V. Logística que engloba a montagem e desmontagem de estruturas, transporte, segurança,

limpeza e demais serviços que se façam necessários;

VI. Atendimento às normativas de segurança, acessibilidade e conforto, em linha com o que é

preconizado pela Lei 14.133/2021;

VII. Mecanismos de controle e avaliação contínua, permitindo ajustes em tempo real e

garantindo a adaptação a imprevistos e mudanças de cenário;

VIII. Adoção de práticas sustentáveis, incluindo possíveis impactos ambientais e medidas

mitigadoras, em alinhamento com o desenvolvimento nacional sustentável preconizado pela

lei;

IX. Relatórios pós-evento que contribuam para avaliações de desempenho e para o

planejamento de futuras atividades.

A solução foi escolhida após extenso estudo demercado, considerando a eficiência de métodos,

a qualidade dos serviços ofertados e as experiências passadas de sucesso. Igualmente, levou-

se em consideração a relação custo-benefício e o compromisso com princípios de

sustentabilidade, eficiência, eficácia e proporcionalidade em conformidade com o artigo 5º da

Lei 14.133/2021, de modo a gerar o resultado mais vantajoso para a Administração Pública, em

alinhamento com os objetivos estabelecidos no artigo 11 da referida lei.
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A geração de um contrato administrativo para uma prefeitura oferece uma série de benefícios

significativos. Primeiramente, formaliza a relação entre a administração pública e os prestadores

de serviços ou fornecedores, garantindo segurança jurídica e transparência. Isso facilita o

controle e a fiscalização, reduzindo riscos de litígios e assegurando que todas as partes

cumpram suas obrigações de maneira clara e documentada. Além disso, a formalização ajuda

no planejamento e na eficiência, permitindo que a prefeitura gerencie melhor suas atividades e

recursos.

Em segundo lugar, o contrato administrativo contribui para a qualidade dos serviços e produtos

prestados, uma vez que define detalhadamente os requisitos e padrões esperados. Ele também

possibilita o controle orçamentário e facilita a auditoria, assegurando que os recursos públicos

sejam utilizados de acordo com o acordado. A formalização pode estimular a competição entre

fornecedores, resultando em melhores condições e qualidade nos serviços contratados.

4.1. A empresa estará encarregada a cumprir as especificações deste Termo de Referência, para

plena execução do objeto contratado.
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6.1 Os serviços serão executados de forma parcelada, nos horários e locais indicados pela

Secretaria Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, sendo que a solicitação de cada serviço será

5.
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feita por Autorização de Fornecimento - AF, com o prazo mínimo de antecedência de 24h, sendo

informado: nome do evento, data, horário de entrega e responsável com número de telefone.

6.2 O valor contratado não gera obrigação de contratação total, sendo que serão realizados os

pagamentos dos serviços efetivamente prestados.

6.3 Os serviços, que serão prestados nos locais e datas previamente informados pela Secretaria

Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, através da Autorização de Fornecimento - AF, fornecida

pelo Setor de Compras da Prefeitura de Itarana, e deverão incluir no valor cotado: seguro, frete,

carga e descarga, montagem e desmontagem, despesas com hotel e alimentação da equipe de

manutenção, ficando o município isento de quaisquer responsabilidades.

6.4 A contratante poderá solicitar qualquer item, em qualquer volume.

6.5 A contratada deverá dispor de todos os equipamentos, ferramentas e materiais necessários,

adequados e em quantidade suficiente para a perfeita execução dos serviços, objeto deste

instrumento, bem como dispor de toda mão-de-obra necessária para a realização dos serviços de

6.6 As ferramentas, equipamentos e materiais empregados na execução dos serviços serão de

responsabilidade da contratada.

6.7 As ferramentas, equipamentos e materiais que se danificarem pelo uso ou extraviarem deverão

ter sua reposição imediata pela contratada e o extravio não poderá ser usado como subterfúgio para

o descumprimento de qualquer exigência contratual ou inobservância das disposições constantes

deste instrumento.

6.8 A contratada deverá dispor aos seus prepostos, todos os equipamentos de proteção individual

necessários à execução dos serviços contratados, de acordo com o previsto nas normas do

Ministério do Trabalho, bem como nos demais dispositivos de segurança.

6.9 A contratante não poderá ser responsabilizada por qualquer sinistro ou acidente de trabalho que

envolva prepostos da contratada, que deverá prover seu pessoal de todo o equipamento e

assistência necessária à execução dos serviços contratados.

6.10

fizerem necessários, de acordo com o previsto nas normas do Ministério do Trabalho, bem como

nos demais dispositivos de segurança.

6.11 Os materiais e equipamentos empregados na execução dos serviços deverão ser de primeira

qualidade, bem como deverá ser empregada a mais apurada técnica, comprovada eficiência para

o fim a que se destina.
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6.12 Não será admitida, nos serviços, a aplicação de materiais, equipamentos diferentes dos

especificados sem autorização prévia, por escrito, da CONTRATANTE e/ou fiscalização.

6.13 A CONTRATADA, quando da execução dos serviços, deverá manter os locais de trabalho

desobstruídos e bem sinalizados, quando for o caso, de maneira a não comprometer a segurança

daqueles que ali trafegam, inclusive no passeio do logradouro e via pública.

6.14 A contratada é responsável pela qualidade e segurança dos serviços. Não serão aceitos

serviços que estiver com falhas, defeitos ou inacabados.

6.15 O prazo de vigência dos serviços será de 90 (noventa) dias, contados do dia seguinte ao da

publicação do seu extrato no Diário Oficial dos municípios do Espírito Santo (DOM/ES).

6.16 Os bens locados deverão estar em perfeito estado de funcionamento e, no caso de apresentar

defeito ou quebra, deverá ser substituído imediatamente, sob pena de inadimplemento.

6.17 Na eventualidade de ocorrência de qualquer falha na execução dos serviços, a Contratada

será notificada para que regularize os mesmos, sob pena de não o fazendo, ser declarada inidônea,

sem prejuízo das demais penalidades.

6.18 A contratante tem o prazo de até 10 (dez) dias úteis, antes da data de realização do evento,

para solicitação do cancelamento da prestação de serviços.

6.1 O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratação terão como responsáveis:

6.2 FISCAL DO CONTRATO: Leticia Bergamaschi da Silva, cargo de auxiliar administrativo,

matricula nº 6849, sendo o seu substituto, nas ausências e nos impedimentos eventuais e

regulamentares, o Servidor Sebastião Venturini, cargo de auxiliar de obras e serviços públicos,

matrícula nº 003473.

6.3 Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificação concreta do objeto,

devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedência da prestação do objeto

respectivo, encaminhar informações ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o

relacionamento necessário com a contratada, dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução

do contrato, etc.
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6.4 O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a

execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente

envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis.

6.5 A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade do

fornecedor/prestador de serviços, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que

resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de

qualidade inferior, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou

de seus agentes e prepostos.

11. REALIZAÇÃO DE VISTORIA

11.1 Para o correto dimensionamento e elaboração de sua proposta, o licitante deverá/poderá

realizar vistoria nas instalações do local de execução dos serviços, acompanhado pelo fiscal do

contrato, designado para esse fim, de segunda à sexta-feira, das 07 horas às 16 horas, devendo o

agendamento ser efetuado previamente pelo telefone 3720-4600.

11.2 Durante a visita devem ser esclarecidas quaisquer dúvidas referentes à execução dos serviços.

11.3 A visita técnica será facultativa.

11.4 As empresas que não visitarem os locais de prestação dos serviços não poderão, em hipótese

alguma e em nenhum tempo, alegar desconhecimento em relação aos serviços para a elaboração

de sua proposta comercial em decorrência de sua ausência na referida visita.

11.5 É de responsabilidade da licitante a ocorrência de eventuais prejuízos em virtude de sua

omissão na verificação dos locais de prestação dos serviços.

11.6 O prazo para vistoria iniciar-se-á no dia útil seguinte ao da assinatura do contrato, estendendo-

se até o dia útil anterior à data prevista para a execução dos serviços.

11.7 Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, deverá estar devidamente identificado.
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12.1. Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e de sua proposta,

com os recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais.

12.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte,

imediatamente, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções

resultantes da execução ou dos materiais empregados, a critério da Administração.

12.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e

quantidade especificadas, nos termos de sua proposta;

12.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados

pela ação ou omissão de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou

culposamente, ao Município ou a terceiros;
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12.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem

executados, de conformidade com as normas e determinações em vigor;

12.6. Apresentar à Contratante, quando for o caso, a relação nominal dos empregados que

adentrarão o órgão para a execução do serviço, os quais devem estar devidamente identificados

por meio de crachá;

12.7. Responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e

as demais previstas na legislação específica, cuja inadimplência não transfere responsabilidade à

Administração;

12.8. Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as orientações da Administração,

inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

12.9. Relatar à Administração toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestação

dos serviços;

12.10. Não permitir a utilização do trabalho do menor;

12.11. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

12.12. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições

autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato;

12.13. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos,

devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para

o atendimento ao objeto da licitação.

13.1. Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus serviços

de acordo com as determinações do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo

de Referência;

13.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as

cláusulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente

designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como
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o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à

autoridade competente para as providências cabíveis;

13.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da

execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção;

13.5. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, na forma do contrato;

13.6. Zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com

as obrigações assumidas pela Contratada, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas

na licitação.

16.1. Os serviços serão recebidos:

16.2. O recebimento do objeto dar-se-á definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias úteis após a

conclusão, uma vez verificada a execução satisfatória dos serviços, mediante termo de recebimento

definitivo, ou recibo, firmado pelo fiscal do contrato.
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16.3. Havendo rejeição dos serviços, no todo ou em parte a contratada deverá refazê-los no prazo

estabelecido pela Administração, observando as condições estabelecidas para a prestação.

16.4. Na impossibilidade de serem refeitos os serviços rejeitados, ou na hipótese de não serem os

mesmos executados, o valor respectivo será descontado da importância mensal devida à

contratada, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis.

16.5. Em caso de irregularidade não sanada pela contratada, a contratante reduzirá a termo os fatos

ocorridos para aplicação de sanções.
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LETICIA BERGAMASCHI DA SILVA
Auxiliar Administrativo
Matrícula: n° 006849.

ANDRÉ FIOROTTI
Secretário Municipal de Desporto, Cultura e Turismo
Portaria nº 007/2021.
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Assinado por ANDRE FIOROTTI 111.***.***-**
MUNICIPIO DE ITARANA
26/08/2024 10:46:30

Assinado por LETICIA BERGAMASCHI DA SILVA
146.***.***-**
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