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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - DO OBJETO

1.1.1. Prestagao de servigos de gerenciamento do abastecimento de combustiveis da frota
de veiculos oficiais e outros equipamentos pertencentes ao municipio de ltarana, conforme

condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 - DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

1.2.1. Especificagdes técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas

no apenso |, deste Termo de Referéncia.

1.3 - DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.3.1. O objeto desta contratagdo enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns,
por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente

encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar;

1.3.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo,
conforme artigo 35 do Decreto Municipal n° 2011/2024.

1.3.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados do(a) primeiro
dia util apés a publicacido do seu extrato no Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo
(DOM/ES), podendo ser prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133/2021,
quando for o caso.

1.3.4 - Do reajuste

1.3.4.1 - A Taxa de Administragao devera ser mantida fixa e irreajustavel durante toda a
vigéncia contratual, ressalvada a hip6tese mencionada no Artigo 124, inciso Il, alinea “d”
da Lei Federal 14.133/21, isto é, a manutengao do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do contrato.
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1.3.4.1.1 - A taxa de administragdo contratada ndo podera ser majorada;

1.3.4.1.2 - A taxa de administracdo contratada podera ser revista para menor, observada
a periodicidade anual, caso o CONTRATANTE verifigue a existéncia de empresas

operando em margens mais vantajosas, desde que acordado pelas partes e;

1.3.5. A relagdo da frota servira para subsidiar aos licitantes interessados no certame
publico a formulacio de propostas e a indicagao do percentual de taxa de administragao
mais vantajosa para o municipio de Itarana. (As quantidades estimadas de veiculos e

equipamentos estdo descritas no ETP).

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A partir da elaboragao do Estudo Técnico Preliminar para a fundamentagao do que se
trata a necessidade do referido processo licitatério, constatou-se que a solugdo mais
adequada para atendimento da demanda é a formalizagcao de contrato administrativo para

a futura execucgao do objeto.

2.2. A contratagao dos referidos servigos se faz imprescindivel, uma vez que as Secretarias
Municipais de Itarana/ES e seus setores vinculados necessitam deles para o desempenho
eficaz e continuo de suas atividades. Tais servigos sdo fundamentais para a execucao das

agdes com seguranga, as quais asseguram atendimento a populagéo.

2.3. A Fundamentagao da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.4. A presente contratacio sera realizada com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021,
no Decreto Municipal n® 2011/2024 e demais disposicdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

3 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. GERENCIAMENTO DO ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEIS: Trata-se de um
sistema tecnoldgico capaz de realizar o gerenciamento do abastecimento de combustiveis

da frota de veiculos e equipamentos pertencentes ao municipio de Itarana. O objeto
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envolvera a implantacéo e operacdo de um sistema de gestao de frota informatizado, via
internet, com a aquisicdo de combustiveis e aditivos fornecidos pela rede de postos
credenciados através da tecnologia das etiquetas ou tags com tecnologia RFID instalada

diretamente no veiculo e disponibilizacdo da rede de postos credenciados.

3.2. Com base neste estudo, concluiu-se que a solugdo mais adequada é a futura prestacao
de servigos por meio da formalizagao de contrato. Isso se deve a previsibilidade e precisao
das demandas por esses servigos, 0 que torna essa abordagem mais vantajosa pelo seu
procedimento contratual. Dessa forma, a responsabilidade total pela execucao dos servigcos
sera das empresas contratadas, evitando custos adicionais para a prefeitura, entre outros

encargos.

3.2.1. Ressalta-se, ainda, que o objeto se trata de bem comum, adquirido regularmente por

este 6rgao ao longo dos anos anteriores.

3.3. Assim, a solucao proposta para contratacao futura do objeto, visa produzir um servigo

com mais eficiéncia e eficacia para o municipio.

3.4. O contrato administrativo traz algumas vantagens para Administragdo Publica como:

a) Eficiéncia: Melhora na utilizagao de recursos e tempo na execucgao de servicos;
b) Transparéncia: Garantia de processos abertos e acessiveis a populacao;

c) Legalidade: Conformidade com a legislagao vigente, evitando irregularidades;

d) Seguranga: Protecéo juridica para ambas as partes envolvidas;

e) Flexibilidade: Possibilidade de ajustes nas condi¢des do contrato conforme

necessidades emergentes;

f) Responsabilidade: Atribuicao clara de deveres e responsabilidades as partes
contratantes;

g) Controle: Mecanismos para monitoramento e avaliacdo do cumprimento do
contrato;

h) Planejamento: Facilita a organizacéo de atividades e alocagao de recursos; e

i) Acessibilidade: Melhora o acesso a servigos publicos para a populacéo.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1. A empresa estara encarregada a cumprir as especificagdes deste Termo de

Referéncia, para plena execug¢ao do objeto contratado.

4.2. Quanto aos critérios de impacto ambiental

4.2.1. ACONTRATADA devera observar as legisla¢des vigentes sobre controle de poluigéo
do meio ambiente, bem como manter politica de boas praticas ambientais na gestado de

suprimentos ofertados a Contratante e suas Redes Credenciadas;

4.2.2. Sera de responsabilidade CONTRATADA, adotar, na prestagado dos servicos objeto
desta contratacdo, no que couber, as praticas de menor impacto ambiental, utilizando
materiais compativeis com os conceitos de industria verde, garantindo as funcionalidades

da tecnologia com 0 minimo de impacto possivel.

4.3. Requisitos de sustentabilidade:

4.3.1. Medidas permanentes para redugao do consumo de energia elétrica;
4.3.2. Medidas permanentes para redugdo do consumo de agua;

4.3.3. Medidas permanentes para gerenciamento dos residuos sdlidos, com foco na

reducao, reuso e reciclagem;
4.3.4. Programa de treinamento para empregados; e

4.3.5. Medidas permanentes de selecdo de fornecedores (critérios ambientais,

socioculturais e econdmicos) para promover a sustentabilidade.

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos, a empresa
contratada devera orientar as Redes Credenciadas praticas de sustentabilidade na

execucao dos servicos, quando couber:

| — realizar o servigo de abastecimento e gestao de combustiveis em conformidade com as

legislagcdes ambientais e normativas de sustentabilidade;
Il — adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;
lIl — forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,

para a execucgao de servicgos;
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IV - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, para redugéo de
consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugéo de produgdo de residuos

sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

V — Esteja em dia com a legislagdo que comprovam sua conformidade ambiental, no que
couber:

a) Licenca Ambiental de Operacéo (LAO);

b) Certificado de Regularidade do Corpo de Bombeiros;
¢) Cadastro Técnico Federal do IBAMA;

d) Atestado de Conformidade com a ANP;

e) Plano de Gerenciamento de Residuos (PGR);

f) Relatorio de Controle Ambiental (RCA) ou Estudo de Impacto Ambiental
(EIA).

4.5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.5.1. Implantar no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a partir da vigéncia do contrato, os
servicos de administracdo e gerenciamento da frota com fornecimento de Sistema

Informatizado de Gestao destinado aos veiculos, que compreendem:

a) Cadastramento dos veiculos e usuarios;

b) Estudo da logistica da rede de atendimento;

¢) Credenciamento da rede de atendimento;

d) Indicagao de equipe de atendimento para a transi¢do do contrato;

e) Preparagao e distribuicao dos equipamentos periféricos;

f) Fornecimento a contratante dos dados cadastrais da rede de postos credenciados;
g) Instalagdo da Tecnologia de etiquetas ou tags com tecnologia RFID nos veiculos;
h) Treinamento dos gestores de frota da contratante.

4.3.2. A contratada devera disponibilizar durante a vigéncia do contrato, sem 6énus a
contratante, programa de capacitacdo de pessoal para todos os condutores e gestores

envolvidos na utilizacado do sistema, incluindo:
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a) Operagdes de Cadastramento, parametrizagdo Tecnologia de etiquetas ou tags com

tecnologia RFID e limite de crédito;

b) Detalhamento dos procedimentos para utilizagdo do software de Gestdo e Emissdo de

Relatorios;

c) Informacdes relativas a eventuais falhas operacionais e providéncias necessarias para

sana-las;
d) Aplicacao pratica do sistema;

e) Outras informagbes julgadas oportunas e necessarias para a correta utilizagdo do

sistema.
4.3.4. Outras obrigacgoes:

4.3.4.1 Possuir rede credenciada nas principais rodovias federais e estaduais, a fim de

garantir a autonomia dos veiculos;

4.3.4.2. Possibilitar a identificacdo dos servidores responsaveis pelas transacoes
realizadas na rede de postos credenciados da contratada através tecnologia de etiquetas
ou tags com tecnologia RFID, exceto as hipoteses previstas nos casos de falha dos
equipamentos periféricos da rede credenciada ou tecnologia de etiquetas ou tags com
tecnologia RFID dos veiculos e da ocorréncia de situagdes adversas como falta de energia
elétrica, a contratada devera disponibilizar procedimento contingencial, através de servigo
de atendimento ao cliente. Este procedimento deve consistir na obtencéo, por telefone, por
parte da rede credenciada, do numero da autorizacdo de abastecimento a ser transcrito
para formulario especifico da contratada, visando garantir a manutencao das informacgdes
necessarias ao controle e gestdo dos abastecimentos e ndo comprometer a continuidade

das atividades operacionais do contratante;

4.3.4.3. o credenciamento de novos postos, conforme a necessidade da contratante devera
ser efetivada pela contratada no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados da data da

solicitacao;

4.3.4.4. A contratada é a unica responsavel pela negociacéo de pregcos dos combustiveis,
aditivo Arla 32 e 6leo 2 tempos, junto aos postos credenciados, bem como pelo pagamento
aos mesmos, decorrentes do consumo efetivado, ficando claro que a contratante nao

responde solidaria ou subsidiariamente por qualquer acordo e pagamentos junto a rede
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credenciada, sendo de total responsabilidade da contratada;

4.3.4.5. Devera manter no posto credenciado identificagao visivel de que este pertence a

rede da contratada;

4.3.4.6. Providenciar a corregdo das deficiéncias/irregularidades apontadas pela
contratante quanto a execugdao dos servigos contratados especificamente sobre a

responsabilidade da contratada;

4.3.4.7. Manter, durante a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificacao e habilitagdo na licitagéo,
em referéncia ao Inciso XVI do artigo 92 da Lei 14.133/2021;

4.3.4.8. Manter os empregados sujeitos as normas disciplinares da contratante, porém,
sem qualquer vinculo empregaticio com esta, cabendo a contratada todos os encargos e
obrigacbes trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de transporte resultante da

execucao do contrato;

4.3.4.9. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios no decorrer da execucao do contrato, em um limite de em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme disposto no Art.
125 da Lei n °14.133/2021;

4.3.4.10. Responsabilizar-se pelos produtos e servigos oferecidos pela rede credenciada

de estabelecimentos;

4.3.4.11. Manter preposto, aceito pela contratante, para representar a contratada na
execucao do contrato, informando telefone fixo, celular, endereco e e-mail para contato,

comunicando qualquer alteragao que venha a ocorrer nesses dados;

4.3.4.12. O preposto devera indicar e manter atualizado os contatos dos Setores e das
pessoas responsaveis pelos cadastros dos empenhos e faturamento das notas fiscais,
informando telefone fixo, celular, endereg¢o e e-mail para contato, comunicando qualquer
alteragdo que venha a ocorrer nesses dados, estando a disposi¢cao da contratante das 07h

as 16h de segunda-feira a sexta-feira, em dias uteis.

4.3.4.13. Responder qualquer solicitacdo da contratante dentro do prazo maximo de 02

(duas horas), de segunda-feira a sexta-feira, em dias uteis;

4.3.4.14. Disponibilizar acesso e treinamento para utilizacdo ao banco de dados da
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contratada, para consultas, emissdes de relatérios e transmissao de arquivos para a

contratante;
4.3.4.15. Manter arquivos de backup diario e acumulado;

4.3.4.16. Prestar suporte técnico através de servigo de atendimento ao cliente por telefone,
internet e atendimento eletrénico, por meio de central de atendimento, com custo a cargo
da contratada, que permita a contratante atendimento, no minimo, de segunda-feira a
sabado, das 07h00 as 20h00 horas;

4.3.4.17. Nos casos de falha dos equipamentos periféricos da rede credenciada ou
tecnologia de etiquetas ou tags com tecnologia RFID dos veiculos e da ocorréncia de
situacbes adversas como falta de energia elétrica, a contratada devera disponibilizar
procedimento contingencial, através de servico de atendimento ao cliente. Este
procedimento deve consistir na obtencao, por telefone, por parte da rede credenciada, do
numero da autorizagcao de abastecimento a ser transcrito para formulario especifico da
contratada, visando garantir a manutencao das informagdes necessarias ao controle e
gestao dos abastecimentos e ndo comprometer a continuidade das atividades operacionais

do contratante;

4.3.4.18. Enviar mensalmente a contratante, a contar da vigéncia do contrato, por meio
eletrbnico, relatério de consumo devendo conter, no minimo, as seguintes informagdes,

acumuladas a partir da execug¢ao dos servigos:

a) Relagao dos veiculos por prefixo, placa, marca, modelo, tipo de combustivel, ano de

fabricacao, centro de custo e base da unidade administrativa se houver;

b) Histérico das operagdes realizadas pelo veiculo ou equipamento contendo:
- Data;

- Horg;

- Identificacdo do estabelecimento;

- Identificacdo do condutor;

- Identificacao do veiculo (placas);

- Hodémetro do veiculo no momento do abastecimento;

- Tipo de combustivel;
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- Quantidade em litros e/ou m*® adquiridos;

- Valor unitario por tipo de combustivel;

- Valor total da operagdo em R$ (reais);

- Operacdes realizadas por estabelecimento credenciado;
- As despesas realizadas por centro de custo;

- Desconto sobre o preco da bomba, quando houver;

- Quilometragem entre os abastecimentos, intervalo de tempo e média de consumo por

litro/quildmetro ou hora;
- Indicagdo dos desvios de média de consumo do veiculo, tipo de combustivel, entre outros;

- As operacgdes realizadas por usuario previamente autorizado pelo contratante e tipo e

valor do objeto prestado.

4.3.419. Em caso dos valores unitarios dos combustiveis praticados nos postos
credenciados, serem superiores a média de precos Anp, para o més referéncia dos
abastecimentos, devera a contratada providenciar estorno de saldo a contratante (por
unidade gestora), da diferenga de valores verificada, demonstrado em relatério detalhado

e inserido no sistema, no més subsequente aos abastecimentos realizados;

4.3.4.20. Cumprir leis, regulamentos e posturas, bem como, quaisquer determinagdes
emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto deste contrato,
cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer

transgressao de seus prepostos ou credenciados;

4.3.4.21. Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a administracido ou a terceiros, dolosa ou culposamente, bem como por

quaisquer acidentes que possam ser vitimas seus empregados;

4.3.4.22. Substituir, sempre que exigido pela contratante e independentemente de
justificacdo por parte desta, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina

do interesse do servigo publico;
4.3.4.23. Zelar pela boa e fiel execugao do contrato;

4.3.4.24. Manter, a disposigdo da contratante, empregados em numero suficiente para
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atender prontamente a prestagao dos servicos;

4.3.4.25. Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste Contrato, cabendo-lhe

integralmente o 6nus decorrente, independente da fiscalizagdo exercida pela contratante;

4.3.4.26. Adotar todas as providéncias e assumir todas as obrigagBes estabelecidas na
legislagao especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados
no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que verificados em

dependéncias da contratante;

4.3.4.27. Atender as normas disciplinadoras e demais regulamentos em vigor nas

dependéncias da contratante;

4.3.4.28. Em nenhuma hipétese, veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca

das atividades objeto deste contrato, sem prévia autorizagcédo da contratante;

4.3.4.29. Prestar esclarecimentos a contratante sobre eventuais atos ou fatos noticiados

que envolvam o objeto contratado, independente de solicitacéo;
4.3.4.30. Fornecer relagao de enderecos de filiais, se houver;

4.3.4.31. Dar conhecimento deste Termo de Referéncia aos portadores dos referidos
instrumentos periféricos do sistema destinados aos veiculos, bem como orienta-los a

correta utilizagdo dos mesmos, a fim de que sua finalidade ndo seja desvirtuada;

4.3.4.32. Disponibilizar acesso aos 6rgaos de controle do seu sistema informatizado, o qual

possibilitara emissao de relatorios;

4.3.4.33. A acdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo do Municipio sobre a

contratada, ndo a eximira de total responsabilidade quanto a execugao do contrato;

4.3.4.34. Incumbira a contratada monitorar a idoneidade econdmico-financeira e a
regularidade fiscal dos postos credenciados, bem como o pagamento de obrigacbes
trabalhistas, sociais e tributarias incidentes e decorrentes da execucdo dos servicos
credenciados;

4.3.4.35. A contratada disponibilizara consulta de saldo nos equipamentos periféricos da

rede credenciada e sistema informatizado;

4.3.4.36. A contratada, disponibilizara em seu site, através de link especifico, as certiddes

de regularidade fiscal, bem como a Declaragdo de Repasse deste termo, e manté-las
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atualizadas durante a execucdo do contrato, em razdo da necessidade de os 6rgdos

instruirem seus processos de pagamento mensalmente;

4.3.4.37. Atender com prioridade as solicitagdes dos orgaos/entidades, para execugao de

servicos;

4.3.4.38. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Secretaria Municipal
de Transportes, Obras e Servigos Urbanos (SMTOSU), cujas reclamagdes a contratada se

obriga prontamente a atender;
4.3.4.39. Prestar os servigos com organizagao e elevada qualidade;

4.3.4.40. Informar imediatamente qualquer situacado ou irregularidade que comprometa ou

inviabilize o fornecimento do objeto licitado.

4.3.4.41. Nao deve em hipétese alguma a contratada estabelecer saldo/credito diario ou
mensal, por veiculo/equipamento/tanque abastecedor (comboio) ou unidade gestora,
devendo ser obedecido os limites de saldos de empenhos enviados pela contratante e

devidamente cadastrados junto ao sistema.

4.3.4.42. Deve a contratada providenciar ferramenta para cadastro de abastecimentos
externos (realizados por comboios/tanques externos), de modo a serem inseridos no
sistema.

4.4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.4 1. Considera-se como contratante o municipio de Itarana, o Fundo Municipal de Saude

(FMS) e demais 6rgéos ou entidades que aderirem ao contrato;

4.4.2. Orientar aos servidores usuarios dos cartbes sobre sua correta utilizacdo, conforme

o disposto neste Termo, a fim de que sua finalidade nao seja desvirtuada;

4.4.3. Estabelecer para cada veiculo e equipamento de sua propriedade ou locado um

limite de crédito de acordo com a necessidade.

4.4.4. Fornecer e manter atualizado junto a contratada, no prazo de 05 (cinco) dias a partir
da vigéncia do contrato, relacdo completa dos veiculos, equipamentos, motoristas e
condutores a serem cadastrados contendo todos os dados necessarios ao seu registro,

quais sejam:
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a) Tipo da frota (prépria, terceiros, locada);

b) Prefixo;

c) Placa;

d) Chassi;

e) Renavam;

f) Ano;

g) Capacidade do Tanque;

h) Quilometragem Inicial;

i) Marca;

j) Modelo;

k) Motorizacao (cc);

I) Combustivel (gasolina, diesel comum, diesel S-10);

m) Tipo de dleo;

n) Lotagdo-Orgao/unidade gestora a qual pertence cada veiculo/equipamento)
0) Hodémetro e/ou Horimetro;

p) Nome, matricula e lotagdo dos motoristas e condutores autorizados;

4.4.5. Promover o cadastramento dos servidores que terdo acesso ao sistema, em trés
niveis de usuarios; corporativo (com acesso a todos os 6rgaos e com poderes de
estabelecer parametros restritivos), de administrador (com poderes de alteragao de limites
de crédito e cadastro de veiculos e motoristas) e de usuario de consulta (apenas com
acesso a relatérios), bem como responsabilizar-se pela troca de usuario em caso de

desligamento ou transferéncia de lotagao;

4.4.6. Na hipotese de o crédito da unidade gestora tornar-se insuficiente por motivos
alheios a gestao (ocorréncias operacionais ndo programadas, tarefas extras, entre outros),

cabe ao Gestor com acesso de administrador autorizar crédito adicional;

4.4.7. Conferir, receber e atestar as Faturas/Notas Fiscais de cobranca emitidas pela
contratada;
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4.4.8. Efetuar o pagamento das Faturas/Notas Fiscais de cobranga emitidas pela

contratada de acordo com as condi¢cdes estabelecidas no edital e no contrato;

4.4.9. Designar servidores ou comissao para acompanhar a execugdo e fiscalizar a

prestacéo dos servigos objeto deste contrato;
4.4.10. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com o contrato;

4.4.11. A existéncia da fiscalizagdo por parte da contratante de nenhum modo diminui ou

altera a responsabilidade da contratada, na prestacao dos servigos ora assumidos;
4.4.12. Aplicar a contratada as penalidades contratuais ou legais;

4.4.13. Permitir o livre acesso dos empregados identificados pela contratada para

comunicagao com a contratante;

4.4.14. Colocar a disposicdo da contratada os elementos e informacbes necessarias a

execucao dos servigos;

4.4.15. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas

obrigacdes, dentro das normas e condi¢des contratuais.
4.5. SUBCONTRATAGAO:
4.5.1. N&o € admitida a subcontratagdo do objeto da contratacéo;

4.5.2. A subcontratagcdo do objeto ndo sera permitida, uma vez que tal permissdo poderia
acarretar na perda parcial do controle sobre o sistema e o produto final por parte da
Contratada. Isso, por sua vez, poderia resultar em desafios significativos na gestao do
contrato e na garantia da qualidade. Além disso, a participagao de multiplas partes no
desenvolvimento do sistema pode tornar desafiadora a garantia de uma integracao
eficiente e a interoperabilidade entre os diversos componentes. A gestdo de varios
fornecedores e a coordenacao de suas atividades também representam um desafio

adicional, adicionando complexidade a gestdo do contrato. Este cenario pode gerar

dificuldades na comunicagao, no alinhamento de objetivos e na resolucao de conflitos;

4.5.2.1. Em ultima analise, a qualidade do servigo pode ser comprometida se os padrdes
de qualidade da subcontratada ndo estiverem em conformidade com os da contratante, o
que poderia resultar em problemas relacionados ao desempenho, confiabilidade e

manutencao do sistema.
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4.6. DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIO

4.6.1. Fica permitida a participagdo de consorcios no presente certame, conforme disposto no
art. 18, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, desde que atendam aos requisitos estabelecidos neste

Termo de Referéncia e no edital.
4.7. GARANTIA DA CONTRATACAO:

4.7.1. Objetivando assegurar a regularidade, seguranga e eficacia no processo da
contratagdo do objeto descrito no item 3, conforme Art. 98 da Lei 14.133/2021, sera exigida
a garantia de 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, considerando a
essencialidade que o abastecimento de combustiveis dos veiculos que compbe a frota

apresenta, conforme descrito nos autos do processo;

4.7.2. Ao requerer uma garantia, essa administracdo publica busca assegurar que os
proponentes estejam comprometidos e se apresentem de maneira séria durante o
processo de licitagdo. A apresentacdo de uma garantia demonstra o interesse genuino da
empresa em participar e cumprir as obrigagcdes contratuais. A garantia oferece ainda uma
camada adicional de segurancga financeira para esta administragcao publica municipal. Caso
o contratado ndo cumpra suas obrigagdes contratuais, a garantia pode ser acionada para
cobrir eventuais prejuizos ou custos adicionais incorridos pela administracdo. Esta ainda
reduz a probabilidade de desisténcias ou desisténcias injustificadas por parte dos
proponentes apds a adjudicagdo. A garantia cria um compromisso mais solido por parte

dos licitantes, evitando que abandonem o processo sem justificativa plausivel,

4.7.3. Enfim, a exigéncia de garantia na contratacao publica busca promover um ambiente
transparente, competitivo e seguro, garantindo que a administracdo e o0s interesses

publicos sejam protegidos ao longo do processo de contratagdo e execugao contratual;

4.7.4. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,

no maximo, até a data de assinatura do contrato;

4.7.5. A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, devera ser prestada em até

10 dias uteis apds a assinatura do contrato;
4.8. DA EXIGENCIA DE PROVA DE CONCEITO

4.8.1. N&o sera exigido prova de conceito.
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5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. DO SERVICO GERAL

5.1.1. A presente contratacdo devera constituir-se num software de gestdo de
abastecimento de combustiveis e demais servigos integrados a um sistema via web, com
tecnologia de identificagdo por RFID ou NFC, que emita relatérios gerenciais e permita a
definicdo de parémetros de controle do abastecimento e consumo de toda a frota, por

veiculo e perfil do usuario;

5.1.2. O abastecimento sera realizado por meio da rede de postos credenciados pela
contratada, as quais deverdo estar devidamente equipadas para realizar transacdes
utilizando tecnologia de etiquetas ou tags com sistema RFID, compativel com os veiculos

e equipamentos da frota do Municipio;

5.1.3. Os veiculos e equipamentos pertencentes a frota municipal serdo abastecidos com
os combustiveis gasolina comum, diesel comum e diesel S-10. Além disso, poderao ser
utilizados aditivos especificos, como o0 ARLA 32 (veiculos motor diesel) e 6leo dois tempos

(equipamentos), conforme a necessidade operacional;

5.1.4. Os postos credenciados deverao oferecer servigos de abastecimento, no minimo, de
segunda-feira a sabado, das 07h00 as 20h00. Além disso, devera haver, na regiao
Metropolitana da Grande Vitdria (incluindo os municipios de Cariacica, Fundao, Guarapari,
Serra, Viana, Vila Velha e Vitéria), pelo menos um posto com atendimento 24 horas, sete
dias por semana. Também devera existir, no minimo, um posto no municipio de Itarana
com horario de funcionamento de segunda a sexta-feira, das 06h00 as 20h00, e aos

sdbados e domingos, das 07h00 as 12h00, para atendimento ao abastecimento;

5.1.5. Quaisquer alteracbes ou mudangas nos postos credenciados deverdo ser
comunicadas imediatamente ao contratante por meio do “sistema”, garantindo a

atualizagao constante das informacgodes;

5.1.6. O credenciamento de novos postos de abastecimento, conforme a necessidade da
contratante devera ser oferecida pela contratada no prazo maximo de 15 (quinze) dias

contados da data da solicitacao;

5.1.7. A rede de postos credenciados contara com um sistema tecnoldgico integrado, que

permitira o abastecimento de combustiveis para os veiculos e equipamentos do municipio,
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garantindo a operagido eficiente e segura nas transacdes realizadas nos postos
autorizados;

5.1.8. Cada condutor devera ter sua identidade validada por meio de numero de registro e
senha durante a execuc¢ao de qualquer operagao nos postos credenciados pela contratada.
A contratada sera responsavel por fornecer a solugao técnica que permita identificar o
condutor do veiculo no momento do abastecimento, garantindo, com agilidade e

seguranga, a prevencao de utilizagdes nao autorizadas;

5.1.9. A contratada assume a responsabilidade exclusiva pelo pagamento aos postos
credenciados, ficando explicitamente estabelecido que a contratante nao possui nenhuma

responsabilidade, seja solidaria ou subsidiaria, em relacdo a esses pagamentos.

5.1.10. O sistema/software fornecido pela contratada devera ser de alta usabilidade e
funcionalidade, possibilitando o gerenciamento eficiente e transparente do consumo de
combustivel da frota municipal. Devera ser de facil utilizacdo, com interface intuitiva,
permitindo o acesso rapido as informacdes e a operagao pela contratante com diferentes
niveis de familiaridade com tecnologia, sem necessidade de conhecimentos técnicos
avancgados. Além disso, o sistema devera oferecer recursos praticos e objetivos, evitando
complexidades desnecessarias, priorizando a agilidade na execugao das rotinas diarias, a

clareza na apresentagao dos dados e a confiabilidade das informagdes registradas.

5.2. DOS SERVICOS COMPREENDIDOS NO GERENCIAMENTO DE ABASTECIMENTO
DE COMBUSTIVEIS:

5.2.1. Desenvolvimento e implementacdo de um sistema que permite o controle e a
geracao de relatdrios gerenciais das despesas de abastecimento de combustivel da frota

do municipio, com funcionalidades para o0 acompanhamento detalhado dos gastos;

5.2.2. Implantagcdo de sistemas operacionais especializados no processamento das
informacgbes captadas pelos equipamentos periféricos, tanto nos veiculos quanto nos
terminais, garantindo a integracdo e o correto gerenciamento de dados relativos ao

abastecimento;

5.2.3. Instalagdo de etiquetas ou tags com tecnologia RFID diretamente nos veiculos,

possibilitando a coleta e o gerenciamento automatizado das informagdes da frota, como
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consumo de combustivel, quilometragem e manutencéo;

5.2.4. Informatizacdo e integracdo dos dados relativos ao consumo de combustivel,
quilometragem, custos, identificacado dos veiculos e motoristas, além de informacdes sobre
datas, horarios e tipos de combustiveis utilizados. Esses dados serdo alimentados
eletronicamente, com ou sem intervengao humana, e armazenados em uma base de dados

gerenciais acessivel aos gestores dos 6rgaos e entidades publicas municipais;

5.2.5. Processo de consolidagdo dos dados coletados e emisséo de relatérios gerenciais
acessiveis pela internet, para garantir que os gestores de cada 6rgao e entidade municipal

possam monitorar, analisar e tomar decisées informadas sobre o abastecimento da frota;

5.2.6. Manutengédo de um supervisor com autoridade para atuar como representante ou
preposto, sendo o principal ponto de contato com a Secretaria Municipal de Transportes,
Obras e Servicos Urbanos (SMTOSU), e garantindo o acompanhamento e a coordenacgao

eficaz dos servigos prestados no gerenciamento do abastecimento de combustiveis;

5.2.7 A contratagdo devera possibilitar o atendimento em postos de abastecimento, para
atender aos veiculos oficiais em uso pelo municipio de Itarana, com rede credenciada nos
municipios do Estado do Espirito Santo, em territério nacional, em especial no municipio

de ltarana-ES e nas principais rodovias federais e estaduais.

5.3. DAS OBRIGAGOES ESPECIFICAS DO ORGAO GESTOR CENTRAL
(SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES, OBRAS E SERVICOS URBANOS -
SMTOSU - “DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES”)

5.3.1. Serdo considerados como Orgdo Gestor Central do Contrato, a Secretaria Municipal
de Transportes, Obras e Servicos Urbanos (SMTOSU) e o Fundo Municipal de Saude
(FMS);

5.3.2. A Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servigos Urbanos e o Fundo
Municipal de Saude se reservam no direito de, a qualquer tempo, exigir o afastamento dos
estabelecimentos credenciados pela contratada, uma vez que constatado o néo
preenchimento das condigdes exigidas para os servicos a serem executados ou que se

conduzam de modo inconveniente ou incompativel com a fungao que lhes foi cometida;

5.3.3. A Secretaria e o Fundo Municipal de Saude realizardo a qualquer tempo, se entender
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necessario, a avaliacido de desempenho dos servigos contratados por meio de formulario

especifico que contenha, no minimo, aspectos de qualidade e prazo.
5.4. DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO

5.4.1. A contratante fornecera a contratada, o cadastro completo e atualizado dos veiculos,
condutores e identificacdo das respectivas areas que os mesmos estao alocados contendo

0s seguintes dados:

a) Tipo da frota (prépria, locada ou convénio);

b) Prefixo;

c) Placa;

d) Marca;

e) Modelo;

f) Chassi;

g) Tipo de combustivel,

h) Ano de fabricagéo do veiculo;

i) (Lotagdo-Orgéao/unidade gestora a qual pertence cada veiculo/equipamento);

j) Capacidade do tanque;
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k) Hodémetro;
I) Nome, registro funcional e unidade dos condutores, €;
m) Base operacional da frota.

5.4.2. O Sistema Tecnoldgico Integrado viabilizara o pagamento do abastecimento de

combustiveis;

5.4.3. Cada veiculo tera uma etiqueta, tag RFID (ldentificador por Radio Frequéncia) ou
equipamento similar, devendo a contratada garantir que os dados dos veiculos serao

inseridos sem intervencdo humana;

5.4.4. Cada condutor devera ter sua identificagdo propria, validada por meio de senha
pessoal durante a execugdo de qualquer operacao realizada na rede de postos

credenciados pela contratada, sendo de responsabilidade da mesma a solugdo que iniba
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ou identifique com agilidade e seguranga as eventuais utilizagdes n&o autorizadas, bem
como identifique as transagdes realizadas em desacordo com os parametros

estabelecidos;

5.4.5. O sistema contratado devera permitir de forma ampla e irrestrita a contratante,
cadastro de veiculos, motoristas, condutores e equipamentos, o bloqueio/desbloqueio de
motoristas, condutores, veiculos e equipamentos, bloqueio/desbloqueio e troca de senha
de forma on-line e instantanea; individual ou por lote, conforme necessidade da

contratante.

5.4.6. O sistema devera permitir para cada veiculo um limite de crédito, determinado pela
contratante de acordo com a necessidade, o qual ndo podera ser ultrapassado sem
expressa autorizacdo do mesmo. Os abastecimentos realizados pela rede credenciada

sem a devida cobertura de crédito sera de total responsabilidade da contratada;

5.4.7. A contratada devera fornecer, via sistema de gerenciamento, relatério de erros
oriundos de falhas durante o processo de abastecimento, contendo cédigos e descrigao
completa da falha, visando dar mais celeridade no processo de resolugcdo dos problemas

por parte do Orgéo Gestor Central;

5.4.8. A rede de postos credenciados devera estar equipada para aceitar transagcdes com
equipamento coletor de dados RFID ou na sua impossibilidade a contratada devera
justificar expressamente a impossibilidade, garantindo tecnologia que viabilize o

langamento das informagdes no sistema, da maneira que nao descontinuidade do controle;

5.4.9. O sistema devera emitir comprovante da transagcao contendo as informacoes a

seguir, independentemente da solicitagdo do condutor:
a) Identificagdo do posto (nome e endereco);

b) Identificagdo do veiculo (placa);

¢) Hodémetro do veiculo no momento do abastecimento;
d) Tipo de combustivel utilizado;

e) A data e hora da transagéo;

f) Quantidade de litros;

g) Valor da operacgao e;
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h) Identificagdo do condutor (nome e registro).

5.4.10. O software de gestdo de abastecimento, os equipamentos periféricos, etiqueta

transponder ou tecnologia semelhante, da contratada, compreendem, no minimo:

a) Registro informatizado dos dados de abastecimento e disponiveis para consulta via web,

no momento que efetuar a operacgao;

b) Emisséo de relatérios gerenciais, financeiros e operacionais que permitam o controle
das despesas, condutores, consumo e quilometragem especificos por veiculo, além dos

possiveis desvios em relacdo aos parametros adotados;

c¢) O cancelamento imediato para os casos de perda ou extravio da etiqueta ou

equipamento semelhante;

d) A etiqueta ou tag RFID (Identificador por Radio Frequéncia) devera ser autodestrutiva

quando retirada de seu local de instalagao;

e) Identificacdo do usuario no momento do abastecimento através de numero de registro e

senha pessoal;

f) Os equipamentos periféricos necessarios para operagao do sistema, conforme a solugao
tecnolodgica utilizada pela contratada, os quais dever&o ser disponibilizados se necessario,

para cada base operacional sem qualquer énus para a contratante;

g) Garantia da segurancga e integridade de todas as informacdes obtidas por ocasiao dos

abastecimentos realizados na rede credenciada;

h) O registro das informacgdes referentes aos abastecimentos sera realizado por meio de
equipamentos periféricos especificos para leitura e gravagdo de dados, instalados e

mantidos pela contratada, sem qualquer custo para a Prefeitura Municipal de ltarana;

i) O aplicativo (I0S/Android) também devera possuir: resumo do saldo contratado por
unidade gestora, veiculos cadastrados, abastecimentos realizados, produtos contratados,
condutores cadastrados, usuarios cadastrados, estabelecimentos cadastrados, a funcao
visualizar as informagbes dos veiculos, possibilidade de solicitacdo de segunda via da
etiqueta ou tag (RFID), possibilitar atualizagdes sobre as informagdes dos veiculos e
condutores, dentre outras fungbes inerentes a operacionalizagdo do servico de
gerenciamento;

j) A rede credenciada devera dispor de equipamento eletronico de meio de captura e este
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deve servir de contato do motorista com o gestor para as situagbes em que ocorrer
impossibilidade de efetuar a transagao por auséncia de saldos ou qualquer evento analogo,
sendo que a mensagem enviada deve ser disponibilizada por pop-up ao entrar no sistema,
e-mail e SMS.

5.5. RELATORIOS

5.5.1. A contratada devera disponibilizar acesso ao Software de Gestdo de Abastecimento

compativel ao definido pela contratante;

5.5.2. A contratante devera estabelecer o nivel de permissao (consulta/administracao) do
acesso do software de Gestdo de Abastecimento a cada unidade, podendo um ou mais
usuarios ter acesso completo ou parcial a toda frota, de acordo com suas respectivas

responsabilidades;

5.5.3. Os relatdrios disponibilizados pela contratada deverdo conter, no minimo, as

seguintes informagdes, acumuladas a partir da contratacao dos servigos:

a) Relagao dos veiculos por prefixo, placa, marca, modelo, tipo de combustivel, ano de
fabricacao e unidade administrativa, base da unidade administrativa e centro de custos, se

houver;

b) Historico das operagdes realizadas pela frota contendo:
- Data;

- Hora;

- Identificacdo do estabelecimento;

- Identificacdo do condutor;

- Identificag&o do veiculo (placa);

- Hodoémetro do veiculo no momento do abastecimento;
- Tipo de Combustivel;

- Quantidade em litros;

- Valor unitario por tipo de combustivel;

- Valor total da operagdo em R$ (reais); e,

- Tipo e valor do servico utilizado.
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¢) Quilometragem entre os abastecimentos, intervalo de tempo e média de consumo por

litro;
d) Histérico das operacgdes realizadas por usuario previamente autorizado pela contratante;
e) Histérico das operacdes realizadas por estabelecimento credenciado;

f) Quinzenalmente informar os pregos histdricos unitarios em R$/L contratados na ultima
quinzena por tipo de combustivel ordenados do menor valor para o maior (ordem

decrescente de valor) com respectivo nome do posto e por regiao;

g) Volume de litros, de gastos realizados por tipo de combustivel e preco médio unitario

por tipo de combustivel consumido pela frota;

h) Indicacdo dos desvios de média de consumo do veiculo, tipo de combustivel, entre

outros;
i) Despesas realizadas por base operacional e Unidade, quando for o caso.
5.5.4. Seguranca no Fornecimento ;

5.5.5. Nos casos de falha dos equipamentos periféricos da rede credenciada ou dos
equipamentos RFID’s e da ocorréncia de situagbes adversas como falta de energia
elétrica, a contratada devera disponibilizar procedimento contingencial, através de servico
de atendimento ao cliente, que consiste na obtengéo, por telefone 0800 (Central de
Atendimento), por parte da rede credenciada, do nimero da autorizagao de abastecimento
a ser transcrito para formulario especifico da contratada, visando garantir a manutencao
das informagdes necessarias ao controle e gestao dos abastecimentos e ndo comprometer

a continuidade das atividades operacionais da contratante;

5.5.6. A contratada devera prestar suporte técnico através de Servigo de Atendimento ao
Cliente, por telefone ou Internet, devendo ter uma central de atendimento que permita a

contratante o acesso, com atendimento 24 horas todos os dias do ano;
5.6. DA ETIQUETA (TAG) COM TECNOLOGIA RFID OU NFC

5.6.1. Os dispositivos deveréo ser fornecidos e instalados diretamente nos veiculos de

modo a coibir qualquer fraude;
5.6.2. A validade do dispositivo devera ser de, no minimo, 12 (doze) meses;

5.6.3. Devera a contratada fornecer sem custos as etiquetas tags, de acordo as
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necessidades da contratante diante des fatos supervenientes surgidos durante a execugao
do contrato;

5.6.4. A contratada devera fornecer novas etiquetas tags, quando solicitado pela
contratante, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da solicitagdo via sistema web/

aplicativo/ por escrito ou e-mail;

5.6.5. As etiquetas, tags ou dispositivo similar deverdo possuir tecnologia de identificacao
sem a intervencdo humana dos dados dos veiculos, dispositivo de seguranga atrelado a
adesivo de tal forma que se tornem fisicamente inoperantes quando removidos da sua

localizagao original, permitindo a identificacdo do veiculo na rede credenciada;

5.6.6. Nos locais onde nao haja a possibilidade de utilizacdo da etiqueta RFID, a Contratada
devera garantir que a operacdo ocorra mediante outra tecnologia que inviabilize a

ocorréncia de fraudes.

5.7. CRITERIOS DE CUSTOS E TAXA DE ADMINISTRAGAO EM CONTRATO DE
ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEIS

5.7.1. A contratada disponibilizara, via internet ou outro meio eletrénico, informacotes
atualizadas da rede de abastecimento que atenda aos padrées da Agéncia Nacional de
Petroéleo;

5.7.2. Os valores unitarios dos combustiveis constantes nos faturamentos a serem
enviados mensalmente a contratante, visando o ressarcimento pelos servigos prestados,
terdo como limite o preco médio ao consumidor do més em que ocorreu o abastecimento
conforme a tabela da Agencia Nacional do Petréleo para o municipio de Colatina ou o da

bomba, se for menor que o informado pela ANP;

5.7.3. Na falta de referéncia de precos na ANP para o Municipio de Colatina, serao
adotados os valores unitarios dos combustiveis pelos precos médios ao consumidor

estadual disponibilizado pela ANP;

5.7.4. O preco médio mensal do combustivel é divulgado pela Agéncia Nacional do

Petréleo — ANP, através da tabela constante no endereco eletronico http://www.anp.gov.br;

5.7.5. Prego Estimado — O valor total estimado do contrato sera destinado tdo somente ao
pagamento de combustiveis e aditivos fornecidos pela rede de postos credenciados para

o periodo de 12 (doze) meses, incluindo a taxa de administragéao;
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5.7.7. A taxa de administragdo ndo podera ser superior a média obtida pelo setor de
compras. A taxa podera ser negativa, desde que a vencedora do certame comprove sua
exequibilidade, devendo ser explicitado como desconto nas Notas Fiscais de forma

diferenciada de outros descontos eventualmente concedidos.

6 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

6.1. As condicbes contratuais deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas previstas, no Edital de Licitacao e seus anexos e dentro das normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa para reunido inicial para apresentacéo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sancoes aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execucao da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
indicado(s) pela(s) Unidade(s) Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n® 2011/2024, em especial os artigos
223 a 225).

6.6. Os responsaveis por impulsionar o processo de contratacdo foram os membros da
Comissédo de Planejamento das Contratagdes (CPC), instituida através da Portaria n°
1.494/2024.

6.7. Para a fiscalizacédo teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribuicbes estédo

descritas na Instrugao Normativa SCL n° 06/2015.
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6.7.1. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizagdo das atividades, a
designacéao dos fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de atuacéo,
foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este documento o Termo de
Indicagao/Designacao de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuigbes de cada fiscal designado, visando assegurar o

cumprimento das diretrizes e obrigacdes estabelecidas.

6.8. Os responsaveis pela gestao do contrato serdo os secretarios municipais, que teréo a
incumbéncia de supervisionar sua execug¢ao, assegurar o cumprimento das clausulas

estabelecidas e garantir que todas as obrigacdes sejam atendidas até sua vigéncia final.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado apds execucdo dos servicos mediante a emissao da nota
fiscal que devera ser entregue a Secretaria requerente, juntamente com os documentos de
regularidades fiscais e ftributarias exigidas no procedimento de contratacdo. Estes

documentos depois de conferidos e revisados, serdo encaminhados para pagamento;

7.1.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos,
contado do ateste definitivo da execucao dos servicos e da apresentacdo do documento

fiscal correspondente.
7.1.2. Ap6s o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF *0,33*ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;
ND = Numero de dias em atraso.

7.2. Ocorrendo erros na apresentagao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para corregao,
sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para

pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal,

Rua Elias Estevdo Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600

Pag. 519
004913/2025

G202/65€000 oN BloURIS9Y 9p OWIS |
STS6VRAERATY-2266-6991-€820-9€2UETE :dARYD I1q'A0D sa eURIR) MMMW//:SANY :9SSBY "dluswienbip opeuissy



18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

devidamente corrigido;

7.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagao, o (s) objeto (s),

os valores unitarios e totais;

7.4. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao Municipio de Itarana/ES, mediante documentagao proépria, para apreciacao

da autoridade competente.

7.5. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas

condicdes relativas a proposta de preco e a habilitacéo;

7.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito,

preferencialmente, por Ordem Bancaria.

7.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada

pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;

7.8. E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condicdes

estabelecidas neste contrato.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR VALOR GLOBAL,;

8.1.1. Conforme previsto nos itens 3.2 a 3.4 deste Termo de Referéncia, utilizar-se o

Contrato.

8.2. O Municipio de Itarana podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informacgdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando
sujeita a inabilitagdo a licitante que apresentar documentos em desacordo com as
informacdes obtidas pela Equipe de Pregao, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei
n°® 14.133/2021.

8.3. EXIGENCIAS PARA FINS DE HABILITAGAO

8.3.1. Encerrada a etapa de negociagao, sera verificado se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
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previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de sangao
que impeca a participagao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

| - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

[ll - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu soécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de
1992.

8.3.1.2. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art.

29, caput)

8.3.1.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.1.4. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

8.4. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condigcao de participagao.

8.5. A empresa devera preencher os requisitos de regularidade juridica, fiscal,
técnica e econémico-financeira, previstos nos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021
e atender o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal, conforme

segue:
8.5.1. HABILITAGAO JURIDICA
| - REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;

Il - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA CONSOLIDACAO

ou alteragdes em vigor;
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Il - DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

IV - INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada

de documento de eleicdo da diretoria em exercicio;

V - CERTIFICADO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - CCMEI,

em se tratando se Microempreendedor Individual.

8.5.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

| - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

lll - Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
V - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a

empresa, relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;
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VI - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico - FGTS;
VIl - Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.5.2.1. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de
habilitacao deverao conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ

e endereco respectivo, observando-se que:
a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,

c) Se o licitante for matriz e a responsavel pela execucdo da contratagao for filial, a

documentagao devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
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comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

e) Figuram como excecdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz
quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).

8.6. O Agente da Contratacdo/Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos
documentos de habilitacdo procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas
apresentadas nos sites dos orgaos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA
GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA
SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

8.7. Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao
expedidor deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de

abertura do Pregao.
8.8. QUALIFICAGAO TECNICA

8.8.2. Para fins de qualificacao técnica, devera ser apresentado no minimo, 1 (um) atestado
de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratagdo compativel com

as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

| - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da
empresa, 6rgao ou entidade da Administragcdo Publica, assinado por seu representante,

com descricao dos itens contratados;

Il - O(s) atestado(s) devera(ao) contemplar, em relacdo as parcelas de maior relevancia ou
valor significativo do objeto, a quantidade de pelo menos 50% (cinquenta por cento) dos

itens e quantitativos previstos no apenso |, deste Termo de Referéncia;

Il - Serdo consideradas de maior relevancia ou valor significativo, as parcelas que tenham
valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da

contratacio;

IV - Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada

a inidoneidade da entidade emissora; e

V - A definicdo dos itens com as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do
objeto, serdo definidos em edital, posterior a cotagdo de pregos realizada pelo setor de

compras (pesquisa de pregos).
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8.8.2.1. Em caso de apresentacgao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido
em favor de consoércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicdo
do consorcio nao identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua qualificagdo

técnica:

| - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na proporgao
quantitativa de sua participacdo no consorcio, salvo nas licitacbes para contratacao de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que
todas as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada uma das empresas

consorciadas;

Il - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos
campos de atuagdo, inclusive nas licitagbes para contratacdo de servigos técnicos

especializados de natureza predominantemente intelectual.

8.8.2.2. Para fins de comprovacao do percentual de participacao do consorciado, caso este
nao conste expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou

a certidao copia do instrumento de constituicdo do consorcio;

8.8.2.3. O Agente da Contratagao/Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue
necessario, estando sujeita a inabilitagdo, o licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informagbes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas

sangdes previstas na legislagéo.
8.9. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.9.1. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores

competentes da sede da pessoa juridica;

8.9.1.1. As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL
poderdo participar desta licitagdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento
dispense a apresentagao da Certidao Negativa de Recuperagao Judicial ou certifique que

a empresa esta em condi¢cdes de contratar com a Administragcao Publica;
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8.9.1.2. O fato de o licitante encontrar-se em situacao de Recuperacao Judicial ndo o exime
de comprovar sua qualificagcdo econdmico-financeira, pela apresentacdo de indices ou
comprovacado de Capital Social/Patriménio Liquido minimo, na forma exigida neste

instrumento.

8.9.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.9.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um), onde:

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = —
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

_ ATIVO CIRCULANTE (AC)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

8.9.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

8.9.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.9.5. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.9.6. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer

dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
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exigido para fins de habilitagado patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado

da contratagao.

8.9.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura (Lei n® 18.133/2021, art. 65, §1°).

8.9.8. O atendimento dos indices econbémicos previstos neste item, preferencialmente, ser
atestado mediante declaragdao assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fornecedor.

8.9.9. Na falta do documento do item 8.9.8, este podera ser analisado e elaborado pelo

agente de contratacdo e/ou pela area técnica da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

8.10. COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

8.10.1. O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que
desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 devera
apresentar a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da

Instru¢ao Normativa DREI n°® 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

8.10.2. Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagao, regido pela Lei Complementar
n°® 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgao obtido no site do

Ministério da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

8.10.3. O licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos na esfera

civil, penal e administrativa.
8.11. DA UTILIZAGAO DO SICAF

8.11.1. Para participacado da licitacdo, os interessados deverdo estar credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras

do Governo Federal (www.gov.br/compras).

8.11.1.1. Os interessados deverao atender as condigbes exigidas no cadastramento no

Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
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8.11.2. A habilitagcao sera verificada, primeiro, por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos

8.11.3. A documentacao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista

e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.11.4. A comprovacao da condicido de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
podera ser aferida junto as informa¢des dos dados cadastrais da empresa junto ao SICAF,
ficando dispensada a apresentacao e envio dos documentos arrolados nos itens 8.10.1. e
8.10.2.

8.11.5. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas,

prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagado do pregoeiro.

8.11.5.1. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nado contidos

somente sera feita em relacao ao licitante vencedor.

8.11.6. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragao dos registros tdo logo identifique

incorregcao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

8.12. CONDICOES E COMPROVACOES CONSORCIOS, PREVISTAS NO ART. 15 DA
LEI N° 14.133/2021.

8.12.1. Nao podera participar do consorcio pessoa fisica ou juridica que tenha sido
indicada, nesta mesma licitacdo, como subcontratada de outra licitante, quando assim for
permitido.

8.12.2. A empresa integrante de consoércio ndo podera participar isoladamente ou em mais
de um consorcio, na mesma licitagdo. Também estara impedida empresa ou firma na qual
figure, entre seus diretores, responsaveis técnicos ou sécios, pessoa que seja funcionario,
diretor, responsavel técnico ou sécio de empresa consorciada.

8.12.3. No caso da participagcdo de consorcios, serdo exigidas as comprovagdes de
Habilitagdo de CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consoércio, admitindo-se,
para efeito de qualificagao técnica, o somatério dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, do somatdrio dos valores de cada
consorciado;
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8.12.4. As Pessoas Juridicas que participarem em consoércio deverao apresentar, além dos
documentos exigidos neste Edital, 0o TERMO DE COMPROMISSO DE CONSTITUICAO
DO CONSORCIO, por escritura publica ou documento particular subscrito por todas, que
devera atender aos seguintes critérios, sob pena de desclassificagao:

a) A designacao do consorcio, a indicagdo da participagao nesta licitacdo e execugéo do
contrato dela decorrente como seu objeto e 0 endereco em que esta estabelecido;

b) A qualificacdo das empresas participantes e a forma de composicdo do consorcio,
indicando o percentual de participagdo de cada uma na execugao do objeto licitado;

c) Discriminar a empresa lider;

d) O prazo de duracao de consoércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e oitenta) dias
superior a data de conclusao do objeto da licitagdo, admitindo-se clausula de prorrogacéo;
e) Detalhar a participacdo, as obrigagcdes e a responsabilidade solidaria de cada
consorciado pelos atos praticados por qualquer deles tanto na fase de licitacdo quanto na
de execucio do contrato;

f) Declarar que o consorcio nao se constitui, nem se constituira, em pessoa juridica distinta
da de seus membros, nem tera denominacéao propria ou diferente de seus consorciados.
8.12.5. A empresa lider sera a responsavel pela realizagcdo dos atos que cumpram ao
consorcio, assim como por representar o consoércio junto ao 6rgao licitante.

8.12.6. Os integrantes do consodrcio respondem solidariamente pelos atos praticados pelo
consorcio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execucéo do contrato.

8.12.6. Nao sera permitida a modificacdo da composicao do consoércio ou a substituicao de
consorciado até a conclusdo do objeto do certame, ressalvada, se permanecerem as
condigbes de habilitagdo, a autorizagcado expressa do 6rgao licitante.

8.12.7. O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consoércio, devera apresentar,
antes da celebragao do contrato, a constituicdo e o registro do consoércio, nos termos do
Termo de Compromisso de Constituicdo do Consércio.

8.12.8 No caso de consorcio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal, para
fins de recebimento junto ao Org&o, o Contrato devera ser formalizado em nome do
consorcio e o pagamento sera realizado em conta bancéria em nome do Consércio.
8.12.9. No consorcio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera,

obrigatoriamente, a empresa brasileira.

9 - ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)
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9.1. O Setor de Compras realizara pesquisa de precos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto Municipal n® 2011/2024, levando em conta as informagdes contidas
nesse Termo de Referéncia e o valor maximo aceitaveil para contratacido e sera

disponibilizado no anexo do edital.

9.2. Elaborado o mapa comparativo de precos pelo Setor de Compras, se o valor
encontrato for bem superior ao estimado no Estudo Técnico Preliminar, para fins de reserva
orcamentaria, o processo devera ser retornado para a area técnica demandante do objeto
para a devida analise critica do resultado do preco estimado encontrado, diferente do mapa
comparativo de precos, este devera ser reparado conforme a sua analise critica. (Artigo 48
do Decreto Muncipal n° 2011/2024).

9.3. Apods o recebimento e julgamento das cotacoes, o Setor de Compras, procedera com
o cadastro da despesa no controle de compras diretas remetendo, apds, o processo a
SEMAF para informar sobre a existéncia ou nao de dotacao orgcamentaria e correspondente

saldo orgamentario.

10 - ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da execugao deste Contrato correrao a conta do orgamento

da Prefeitura Municipal de Itarana/ES:

a) 0010412200022.002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00003 Fonte de Recurso -
150000000000;

b) 0010412200022.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 00045 Fonte de Recurso -
150000000000;

c) 0010812200092.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 00144 Fonte de Recurso -
150000000000;
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d) 0010824300092.039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO CONSELHO
TUTELAR 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00163 Fonte de Recurso -
150000000000;

e) 0010824300092.040 - MANUT. DAS ATIVIDADES DE SERVICOS DE
CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO DE VINCULOS (PROT. SOCIAL BASICA)
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00171 Fonte de Recurso -
166000009999;

f) 0010824400092.041 - MANUTENCAO DO BOLSA FAMILIA 33903000000 -
MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00181 Fonte de Recurso - 166000009999;

g) 0010824400092.042 - MANUTENCAO DO CENTRO DE REF. DE ASSISTENCIA
SOCIAL - CRAS (PROTECAO SOCIAL BASICA) 33903000000 - MATERIAL DE
CONSUMO Ficha - 00189 Fonte de Recurso - 166000009999;

h) 0010824400092.042 - MANUTENCAO DO CENTRO DE REF. DE ASSISTENCIA
SOCIAL - CRAS (PROTECAO SOCIAL BASICA) 33903000000 - MATERIAL DE
CONSUMO Ficha - 00189 Fonte de Recurso - 166100009999;

i) 0010824400092.087 - MANUTENGCAO DA PROTEGCAO SOCIAL ESPECIAL
(CREAS) 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00208 Fonte de Recurso -
166100009999;

i) 0011212200072.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00315 Fonte de Recurso -
150000250000;

k) 0011212200072.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00315 Fonte de Recurso -
150000000000;

1) 0011236100072.066 - MANUTENCAO E REGENCIA DAS ATIVIDADES DO
ENSINO FUNDAMENTAL 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00329 Fonte
de Recurso - 150000250000;
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m) 0011339200112.073 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CULTURA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00383 Fonte de Recurso -
150000000000;

n) 0011512200022.054 - MANUTENCAO DA FROTA DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00237 Fonte de Recurso -
172000009999;

m) 0011512200022.054 - MANUTENCAO DA FROTA DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00237 Fonte de Recurso -
150000000000;

0) 0012060500122.018 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DA FROTA DA
SECRETARIA 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00120 Fonte de Recurso
- 150000000000;

pP) 0012060500122.018 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DA FROTA DA
SECRETARIA 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha—-00120 Fonte de Recurso
- 172000009999;

q) 0012781200062.076 - MANUTENGCAO DAS PRATICAS DESPORTIVAS
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00414 Fonte de Recurso -
150000000000;

r) 0020618200022.003 - COORDENADORIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00017 Fonte de Recurso -
150000000000;

s) 0011012200082.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 00004 Fonte de Recurso —
150000150000.

11 - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

11.1 - Protegéo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
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qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos
os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos
respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissdo e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais”), no
Decreto Municipal n°® 1.892, de 05 de junho de 2023, e demais normas legais e

regulamentares aplicaveis.

11.1.1 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do
Contrato, todas as obrigacbes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa

hipbtese legal de tratamento.

11.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16
e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

11.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
11.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracao da resposta ao requerimento; e

11.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30

(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

11.2. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em

conformidade com as hipdteses legais que autorizam o tratamento.

11.2.1. As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislagdo aplicavel, assegurando que todos esses

individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

11.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacbes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n° 13.709/2018.

11.3. Protegcdo de dados e incidentes de seguranga. Considerando as caracteristicas
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especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de segurancga, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacdes de acessos n&o autorizados e de situacdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito.

11.3.1. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranga relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacgao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecido de Dados e/ou aos titulares dos

dados, acerca do incidente de seguranca.

11.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacéo e na

mitigagdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

11.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE, e demonstragdo da observancia da adequada protecdo desses dados,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislagao de protegcao

de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

11.5. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Municipal n° 1.892, de 05 de junho de 2023 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, nao excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

11.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, nao
exime a CONTRATADA das obrigagcdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipotese de

descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

11.5.2. ACONTRATADA deve colocar a disposigdo da CONTRATANTE, quando solicitado,
toda informagéo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas,
permitindo a realizagéo de auditorias e inspegdes, diretamente pela CONTRATANTE ou

por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de dados pessoais.

11.5.3. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboragéo de relatérios de
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impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal
n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

11.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios @ moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessagdo imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do

Contrato e de sua responsabilizacao pela integralidade dos danos causados.

11.6. Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,

certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacao.

12 - DAS SANGOES

12.1. As falhas de execucgao, a inexecugao parcial ou total da presente aquisicdo esta
sujeita as sangbes administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n® 14.133, de
2021.

12.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do instrumento de contratagdo, na hipotese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagbes, condigdes e
qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem

improprio para o fim a que se destina;

b) der causa a inexecugéo parcial do instrumento de contratacdo que cause grave dano a

Administragcao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugao total do instrumento de contratagao;
d) ensejar o retardamento da execugao do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do

instrumento de contratacao;
f) praticar ato fraudulento na execugao do instrumento de contratagao;

g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancgoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do instrumento de
contratagdo, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156,
§2° da Lei n® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Instrumento de contratacdo, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

c) Declaracido de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “”, “g” e “h” do subitem acima deste Instrumento de contratacéo,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave

(art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133/2021);
d) Multa:

1. Moratéria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite

de 45 (quarenta e cinco) dias, sendo:

1.1 - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado com

contratagdo direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

1.2 - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade com o

prazo previsto no contrato;

1.3 - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o 45°
(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado em

desconformidade com o prazo previsto no contrato;

1.4 - Apés o0 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato deve
notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar em
manifestacao fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagéo ou se € mais

vantajoso rescindi-la.

2. Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.2, de

20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratagéo.
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3. Compensatoria, para a inexecuc¢ao total do instrumento de contratagao prevista na alinea

“c” do subitem 14.2, de 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratacao.

4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.2, a multa sera de 20% (vinte por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

5. Para infragcbes descritas na alinea “d” do subitem 12.2, a multa sera de 5 % (cinco por

cento) do valor do Instrumento de contratacao.

6. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.2, a multa sera de 10% (dez por

cento) do valor do Instrumento de contratagao.

7. Compensatéria de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado da
contratacdo, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das

obrigacbes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢des de habilitagdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;
c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administragdo, os documentos exigidos

na legislagao, para fins de liquidagéo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apods solicitagdo do
contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagdo para a execug¢ao do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagcao apta a gerar ou causar dano fisico,

lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecao Individual - EPI, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagado, na hipétese de contratagao de

servicos de mao de obra;

) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o

interesse publico, em especial quando solicitado pela Administraco;

K) deixar de repor funcionarios faltosos;
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) deixar de controlar a presenga de empregados, na hipotese de contratagdo de

servigos de mao de obra;
m) deixar de observar a legislagéo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeigéao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras

despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacao fiscal, trabalhista e

previdenciaria regularizada.

12.4. A aplicacéo das sancgdes previstas neste Instrumento de contratagdo nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigagao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.5. As sanc¢des previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 12.3 nao sao cumulativas entre
si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133/2021).

12.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

12.7. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.8. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.9. A aplicacado das sangobes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como

as seguintes regras:

12.9.1. Antes da aplicagéo de qualquer san¢do administrativa, o 6rgado promotor do certame

devera natificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;
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12.9.2. A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacéao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivagao para aplicagao da
penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

12.9.3. O prazo para apresentacio de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a” do subitem 12.2 sera de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais

penalidades, a contar da data da intimacao;

12.9.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do instrumento de
contratagdo, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente

indicado, na auséncia da comunicacao;

12.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
0 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos
da Lei n° 14.133/2021.

12.10. Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.11. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e instrumento de contratagdo da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
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previstos neste Instrumento de contratacdo ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021).

12.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacao da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.14. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para

licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.15. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administragéo poderéao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do instrumento de

contratagao;

12.16. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor

residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranga judicial da diferencga.

12.17. Sem prejuizo da aplicagdo das san¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracao publica na licitacdo ou na execucgéo do instrumento de contratacao,
nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao observando-se o devido

processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

13 - DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. Nos termos do Anexo VI da Instrugdo Normativa TCEES 68/2020, detalhamos

informativo dos atos de responsabilidades pela elaboragao deste instrumento, como segue:

| - Elaboracéao de especificagdo: Comissao de Planejamento das Contratagées (CPC) —
Portaria n® 1.494/2024;
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Il - Elaboragao de quantitativo: Foi indicado pelas Secretarias Municipais, através de
seus Pedidos de Compras Simples, e posteriormente compilado para estimativas de valor
pela Comissao de Planejamento das Contratagcées (CPC) — Portaria n°® 1.494/2024;

lll - Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar: Comissdo de Planejamento das
Contratagdes (CPC) — Portaria n° 1.494/2024;

IV - Aprovagao da especificagdo, do quantitativo e do Estudo Técnico Preliminar:
Roselene Monteiro Zanetti (Secretaria Municipal de Administragao e Finangas) — Portaria
n°® 003/2021.

A Comiss3o:

Assinado por BRENO FIOROTTI MAUR| 118.#%* ok
MUNICIPIO DE ITARANA

21/11/2025 10:16:04
BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comisséo de Planejamento das Contratagdes
Portaria n°® 1.494/2024

Assinado por ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER 009, *** *ix-kx
MUNICIPIO DE ITARANA
24/11/2025 07:34:04

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratagdes
Portaria n°® 1.494/2024

Assinado por EMANUEL BERGER COAN 120, #+* rre-xk
MUNICIPIO DE ITARANA
19/11/2025 09:57:18

EMANUEL BERGER COAN
Membro da Comissao de Planejamento das Contratagbes
Portaria n°® 1.494/2024
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A autoridade competente:

Assinado por ROSELENE MONTEIRO ZANETTI 674 sxk_kx
MUNICIPIO DE ITARANA
19/11/2025 12:07:18

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administragao e Finangas
Portaria n° 003/2025

Itarana/ES, 19 de novembro de 2025.
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