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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO E CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1 - DO OBJETO

1.1.1. Registro de Precgos para futura aquisicdo de material de Copa e Cozinha,

conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.
1.1.2. Em caso de divergéncia existente entre as especificacbes que compbéem o

objeto descrito no Compras.gov (Catser) e as especificacbes constantes deste

instrumento, prevalecerdao as especificacbes constante neste Termo de

Referéncia.

1.2 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

1.2.1. EspecificagOes técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo
descritas no apenso I, deste Termo de Referéncia.

1.3 - DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.3.1. O objeto desta contratacdo enquadra-se na categoria de bens e servigos
comuns, por possuirem padrdoes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo
Técnico Preliminar;

1.3.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de
luxo, conforme artigo 35 do Decreto Municipal n® 2011/2024.

1.3.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses
contados do(a) primeiro dia util apés a publicacdo, podendo ser prorrogado por igual
periodo uma Unica vez, sem do reestabelecido o quantitativo inicial, sem que ocorra a
acumulacdo de itens entre periodos.

1.3.3.1. No caso da prorrogagdo sera o valor unitario do item e/ou do lote
reajustado pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCAE) ou
por indice que venha a substitui-lo cabendo a Administracdo Municipal verificar a
vantajosidade da prorrogagao com o reajustamento dos valores.

1.3.3.2. Esgotados os quantitativos da ata de registro de preco antes do
escoamento do seu prazo de vigéncia, a prorrogacdo podera ser antecipada, com o
reestabelecimento do quantitativo inicial.

1.3.3.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de
registro de precgos.

1.3.3.4. E admitido o remanejamento do saldo de quantidades da ata de registro
de precos entre os 6rgdos participantes.

2 - FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

2.1. A partir da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar para a fundamentacdao do que
se trata a necessidade do referido processo licitatorio, constatou-se que a solugdo mais
adequada para atendimento da demanda é a de Registro de Pregos para futura execugao
do objeto.

2.2. A demanda surge da necessidade do Municipio de Itarana de adquirir e utilizar
adequadamente materiais de copa e cozinha, que sao fundamentais para o bom
funcionamento da prefeitura e suas repartigdes, garantindo a renovagdo, seguranga e
eficiéncia operacional a maquina publica.

2.3. A Fundamentacdao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia, para que seja possivel suprir as necessidades basicas de higiene
e cuidados com a salde e até mesmo da preservacgao dos 6rgdos e as entidades da
Administracdo Publica Municipal que participaram do procedimento de IRP.

2.4. A presente contratagcdo sera realizada com fundamento na Lei Federal n°
14.133/2021, no Decreto Municipal n® 2011/2024 e demais disposicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.
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3 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
3.1. Visando suprir a necessidade das secretarias municipais, dos 6rgédos e as entidades
da Administracdo Publica municipal que participaram do procedimento de IRP, foi
elaborado o Estudo Técnico Preliminar, onde foram levantadas pesquisas de mercado e
opcdes de contratagdo, bem como compiladas as informagdes iniciais de cada
demandante, com seus documentos iniciais de planejamento e oficio de IRP.
3.2. A partir desse Estudo, constatou-se que a melhor solucdo é a futura aquisicao,
através de firmamento de Ata de Registro de Precos, diante da imprevisibilidade das
demandantes em adquirir os materiais elencadas nesse instrumento, mostrando-se
mais vantajosa devido a praticidade, de modo que a responsabilidade integral ficara a
cargo das empresas, de entregar o objeto, deixando de gerar custas subsidiarias para
a prefeitura.
3.2.1. Ressalta-se, ainda, que o objeto tratar-se de objeto comum, de aquisicao

regular por este 6rgdao no decorrer dos anos anteriores.
3.3. Assim, a solugao proposta é Ata para Registro de Precos para contratacdes futuras
do objeto, visando produzir um servico com mais eficiéncia e eficacia no municipio, na
estruturacdo das instituicdes de ensinos e estabelecimentos das demais demandantes.
3.4. O sistema de Registro de Precos traz algumas vantagens para Administracao
Publica como:

a) Maior agilidade nas contratacdes;

b) Reducdo da quantidade de licitacdes;

c) Reducdo de custos com armazenamento e controle de estoque;

d) Possibilidade de utilizacdo da ata por outros érgaos publicos;

e) Menores precgos pelo efeito da economia de escala.

3.5. Ressalta-se que, o prazo de validade da ata de registro de precgos seja de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por igual periodo uma Unica vez, sendo reestabelecido
o quantitativo inicial, sem que ocorra a acumulagdao de quantitativos entre os periodos
conforme limites e condicdes previstos no Art.193 do Decreto Municipal N° 2011, de
15/01/2024, bem como podera haver uma vantagem econémica vislumbrada por prazo
maior, assim espera-se ser mais vantajoso para o Municipio de Itarana/ES.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A empresa estara encarregada a cumprir as especificacdes deste Termo de
Referéncia, para plena execugdo do objeto contratado.

4.2. QUANTO AOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE DEVEM SER
OBSERVADOS OS SEGUINTES REQUISITOS:

4.2.1. A contratada devera empregar materiais que atendam a critérios de
sustentabilidade, tais como seguranca, durabilidade e eficiéncia, de modo a gerar menos
residuos, menor desperdicio e menor impacto ambiental.

4.2.2. Quando da aquisicdo de bens, recomenda-se que o licitante fabricante
e/ou fornecedor atenda aos seguintes critérios de sustentabilidade ambiental:

4.2.2.1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2;

4.2.2.2. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencao de
certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacao e Qualidade Industrial -
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos
seus similares; e
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4.2.2.3. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis e /ou sejam reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o
transporte e 0 armazenamento.
4.3. EXIGENCIAS PARA FINS DE HABILITAGAO

4.3.1. Encerrada a etapa de negociacdo, sera verificado se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

I - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

IT - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unidao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

III - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

4.3.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sdcio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992.

4.3.1.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatdorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n© 3/2018, art. 29, caput)

4.3.1.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §19).

4.3.1.4. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificagdo. (IN n© 3/2018, art. 29, §2°).
4.4, Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serad reputado inabilitado, por falta
de condicdo de participagao.
4.5. A empresa devera preencher os requisitos de regularidade juridica, fiscal,
técnica e econdmico-financeira, previstos nos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133,
de 2021 e atender o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal, conforme segue:

4.5.1. HABILITAGCAO JURIDICA

I - REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;

II - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA CONSOLIDAGCAO
ou alteragdes em vigor;

III - DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

IV - INSCRI(;AO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada
de documento de eleicdo da diretoria em exercicio;

V - CERTIFICADO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - CCMEI,
em se tratando se Microempreendedor Individual.

4.5.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

I - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

II - Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o}

objeto contratual;

III - Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a
empresa;
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V - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a

empresa, relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

VI - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo

de Servico - FGTS;

VII - Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

4.5.2.1. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins
de habilitacdo deverao conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do
CNPJ e enderecgo respectivo, observando-se que:

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) Se o licitante for matriz e a responsavel pela execugao da contratacdo for filial, a
documentacao devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

e) Figuram como excecdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa
matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).

4.6. O Agente da Contratacdo/Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos
documentos de habilitacdo procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas
apresentadas nos sites dos 6rgdos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL
DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL,
SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

4.7. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao
expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
de abertura do Pregdo.

4.8. QUALIFICAGAO TECNICA

4.8.1. Para fins de qualificacdo técnica, devera ser apresentado no minimo, 1
(um) atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratagao
compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

I - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado
da empresa, 6rgao ou entidade da Administracdo Publica, assinado por seu
representante, com descricdo dos itens contratados;

II - O(s) atestado(s) devera(ao) contemplar, em relacdo as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo do objeto, a quantidade de pelo menos 50% (cinquenta
por cento) dos itens e quantitativos previstos no apenso I, deste Termo de Referéncia;

III - Serdo consideradas de maior relevancia ou valor significativo, as parcelas que
tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total
estimado da contratacao;

IV - Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada
a inidoneidade da entidade emissora; e

VI - A definigdo dos itens com as parcelas de maior relevancia ou valor significativo
do objeto, serdo definidos em edital, posterior a cotacao de precos realizada pelo setor
de compras (pesquisa de pregos).

4.8.2. Em caso de apresentacdao por licitante de atestado de desempenho
anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o
contrato de constituicdo do consércio ndo identificar a atividade desempenhada por cada
consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua
qualificagdo técnica:

I - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consdrcio homogéneo, as
experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na
proporcao quantitativa de sua participacdo no consércio, salvo nas licitagdes para
contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
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intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
uma das empresas consorciadas;

II - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as
experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com
os respectivos campos de atuacgdo, inclusive nas licitacdes para contratacao de servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

4.8.3. Para fins de comprovacdo do percentual de participacdao do consorciado,
caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certidao, devera ser juntada ao
atestado ou a certiddo copia do instrumento de constituicdo do consorcio;

4.8.4. O Agente da Contratagdo/Pregoeiro poderda promover diligéncias para
averiguar a veracidade das informagodes constantes nos documentos apresentados, caso
julgue necessario, estando sujeita a inabilitagdo, o licitante que apresentar documentos
em desacordo com as informacdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas
sangdes previstas na legislacao.

4.9. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.9.1. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartdrios
Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60
(sessenta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver expresso no documento.

4.9.1.1. As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERAGAO
JUDICIAL poderdo participar desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o
procedimento dispense a apresentacao da Certiddo Negativa de Recuperacao Judicial ou
certifique que a empresa estd em condicdes de contratar com a Administracdo Publica;

4.9.1.2. O fato de o licitante encontrar-se em situacdo de Recuperacao Judicial
ndo o exime de comprovar sua qualificacdo econémico-financeira, pela apresentacdo de
indices ou comprovacao de Capital Social/Patrimonio Liquido minimo, na forma exigida
neste instrumento.

4.9.2. Fica dispensada apresentacao do balanco patrimonial, demonstracdao de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis, nas circunstancias previstas
no art. 70, III da Lei n.© 14.133, de 2021 e a luz do art. 37, XXI, da Constituicdo Federal.
4.10. COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

4.10.1. O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte que desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006
deverd apresentar a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a
previsdo da Instrugdo Normativa DREI n® 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

4.10.2. Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei
Complementar n® 123/2006, deverda apresentar também o comprovante de opgdo
obtido no site do Ministério da Fazenda
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

4.10.3. O licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos na
esfera civil, penal e administrativa.

4.11. DA UTILIZAGCAO DO SICAF

4.11.1. Para participagdo da licitagdo, os interessados deverdao estar
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

4.11.1.1. Os interessados deverdao atender as condigdes exigidas no
cadastramento no Sicaf até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento
das propostas.

4.11.2. A habilitacdo sera verificada, primeiro, por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos

4.11.3. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
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SICAF.

4.11.4. A comprovacao da condicao de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, podera ser aferida junto as informacgdes dos dados cadastrais da empresa junto
ao SICAF, ficando dispensada a apresentagdao e envio dos documentos arrolados nos
itens 4.10.1. e 4.10.2.

4.11.5. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados
no SICAF serdao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

4.11.5.1. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo
contidos somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

4.11.6. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 06rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros
tao logo identifique incorrecdao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art.
79, caput).

4.12. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA:

4.12.1. Nao ha necessidade de analise de amostra para a referida contratagao.
4.13. SUBCONTRATAGAO:

4.13.1. N3do é admitida a subcontratacao do objeto da contratacao.

4.14. GARANTIA DA CONTRATAGAO:

4.14.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, haja vista que trata-se de Sistema de Registro de
Precos em que a Autorizacdo de Fornecimento substituird o termo contratual e a
prestagdo servico sera imediata ndo gerando nenhuma obrigacgado futura entre as partes.
4.15. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO

4.15.1. Fica vedada a participacdo de consorcio, conforme justificativa exposta
nos itens 6.4 a 6.6 do Estudo Técnico Preliminar.

5 - MODELO DE EXECUQI\O DO OBJETO

5.1 - O objeto devera ser entregue parceladamente, conforme a necessidade de cada
secretaria requerente, em até 05 (cinco) dias Gteis do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento.

5.1.1 - Os materiais deverao ser entregues no Almoxarifado da Prefeitura
Municipal de Itarana/ES, localizado a Rua Valentim De Martin, s/n, Centro, Itarana/ES,
CEP: 29.620-000, de segunda-feira a sexta-feira, no horario das 07h as 11h e das
13h00mim as 16h00mim, observando os feriados nacional e feriados do Municipio de
Itarana/ES.

5.2 - O recebimento se efetivara nos sequintes termos:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacgdo da conformidade dos
materiais com a especificagao;

b) Definitivamente, apds a verificagdo das especificagbes do objeto, qualidade e
guantidade dos materiais e consequente aceitacao pelo setor competente/fiscal.

c) Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, o material serd devolvido,
ficando a retirada do material e o custo do transporte por conta da empresa fornecedora,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

d) Caso insatisfatério as verificagdes acima, lavrar-se-4 um Termo de Recusa, no
qual se consignarao as desconformidades com as especificagdes. Nesta hipdtese, o
produto em questdo, sera rejeitado, devendo ser substituido e reapresentado, quando
se realizardo novamente as verificacdes constantes do subitem 5.2.

e) Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo estipulado ou o novo produto também
seja rejeitado, estard a compromissaria incorrendo em atraso na entrega, sujeita a
aplicacao de penalidades.

f) Os custos da substituicdo do produto rejeitado correrdo exclusivamente a conta da
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compromissaria.

g) O prazo e local para substituicao do objeto que estiver em desacordo com as
especificacdes contidas no anexo deste instrumento, serdo o mesmo estabelecido no
subitem 5.1, deste instrumento.

h) A simples assinatura de servidor em canhoto de fatura ou conhecimento de
transporte implica apenas recebimento provisério.

5.3 - Os prazos mencionados no item 5.1 deste instrumento admitem prorrogacao, a
critério da requerente, desde que devidamente justificado em face dos seguintes
motivos:

a) superveniéncia de fato excepcional e imprevisivel, estranho a vontade das partes,
que altere fundamentalmente as condicdes de entrega dos materiais;

b) impedimento da entrega dos materiais por fato ou ato de terceiros, reconhecido
pela requerente em documentos contemporaneos a sua ocorréncia;

c) omissdo ou atraso de providéncias a cargo da requerente, sem prejuizo das
sancdes legais aplicaveis aos responsaveis.

5.4 - Recebidos os materiais, nos termos da alinea "b", do item 5.2 deste instrumento,
se a qualquer tempo durante sua utilizagdo normal, vier a se constatar discrepancia com
as especificacdes, proceder-se-a a substituicdo dos mesmos.

5.5 - Em caso de ndo entrega dos produtos dentro do prazo estabelecido no subitem
5.1 e/ou 5.1.1, estara caracterizada a ndo aceitacdo, por parte da empresa vencedora.
Nesta hipdtese, é facultado ao Municipio aplicar as sangoes previstas em Lei, bem como
convocar os licitantes remanescentes, com observancia da ordem de classificacdo, em
igual prazo e nas mesmas condicOes, inclusive precos.

6 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
6.1. As condicOes contratuais deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas previstas na Ata de Registro de Precos, no Edital de Licitacdo e seus
anexos e dentro das normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
6.2. As comunicacdes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.
6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.4. Apds a assinatura da ARP ou contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucdao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancgées aplicaveis, dentre outros.
6.5. A execucado da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
indicado(s) pela(s) Unidade(s) Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n©
14.133, de 2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n® 2011/2024, em especial os
artigos 223 a 225).
6.6. Os responsaveis por impulsionar o processo de contratacdo foram os membros da
Comissdo de Planejamento das ContratacGes (CPC), instituida através da Portaria n°
1.494/2024.
6.7. Para a fiscalizagao teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribuicdes estao
descritas na Instrucdo Normativa SCL n© 06/2015.

6.7.1. Como representante da Administragdo responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo, indicamos como Fiscal Administrativo a Servidora BRUNA GABRECHT
CASTIGLIONI, cargo de Assistente Administrativo, matricula n® 003232, sendo o seu
substituto, nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares, a Servidora
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DAISE MARTINELLI PIONA, cargo de Auxiliar Administrativo, matricula n® 006371.
6.8. O Gestor do contrato sera a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas,
ROSELENE MONTEIRO ZANETTI, Portaria n° 003/2021.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado apds execucdao dos servicos mediante a emissao da
nota fiscal que deverad ser entregue a Secretaria requerente, juntamente com os
documentos de regularidades fiscais e tributdrias exigidas no procedimento de
contratacdo. Estes documentos depois de conferidos e revisados, serao encaminhados
para pagamento;

7.1.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 20 (vinte) dias
corridos, contado do ateste definitivo da execucdo dos servicos e da apresentacao do
documento fiscal correspondente.

7.1.2. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes

termos:

VM = VF *_0,33 * ND
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;
ND = NUmero de dias em atraso.

7.2. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA
para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido
gue o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do novo
documento fiscal, devidamente corrigido;

7.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA deverd conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o nimero da contratacdo, o (s) objeto
(s), os valores unitarios e totais;

7.4. Qualquer alteracédo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao Municipio de Itarana/ES, mediante documentagdao propria, para
apreciacdo da autoridade competente.

7.5. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA deverd manter as mesmas
condicdes relativas a proposta de preco e a habilitacdo;

7.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA serd feito,
preferencialmente, por Ordem Bancaria.

7.7. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;

7.8. E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das
condigOes estabelecidas neste contrato.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de Pregdo, sob a forma
eletronica, com adogao do critério de julgamento pelo menor por lote;

8.1.1. Conforme previsto nos itens 3.2 a 3.4 deste Termo de Referéncia, utilizar-
se-a o Sistema de Registro de Pregos.
8.2. O Municipio de Itarana podera promover diligéncias para averiguar a veracidade
das informagOes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario,
estando sujeita a inabilitagdo a licitante que apresentar documentos em desacordo com
as informagdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sancgdes previstas
na Lei n°® 14.133/2021.
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9 - ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)

9.1. O Setor de Compras realizard pesquisa de precos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2024 e Decreto Municipal n°® 2011/2024, levando em conta as informacdes
contidas nesse Termo de Referéncia e o valor maximo aceitaveil para o futuro registro
de precos sera disponibilizado no anexo do edital.

9.2. Elaborado o mapa comparativo de pregos pelo Setor de Compras, se o valor
encontrato for bem superior ao estimado no Estudo Técnico Preliminar, para fins de
reserva orgamentaria, o processo devera ser retornado para a area técnica demandante
do objeto para a devida analise critica do resultado do preco estimado encontrado,
diferente do mapa comparativo de precos, este devera ser reparado conforme a sua
analise critica. (Artigo 48 do Decreto Muncipal n® 2011/2024).

9.3. Apds o recebimento e julgamento das cotacbes, o Setor de Compras, procedera
com o cadastro da despesa no controle de compras diretas remetendo, apos, o processo
a SEMAF para informar sobre a existéncia ou ndo de dotacdo orcamentaria e
correspondente saldo orgamentario, bem como a devida ciéncia do Registro de Precos
ao Orgdo Gerenciador.

10 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. Na licitagdo para registro de precos ndo € necessario indicar a dotacao
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou outro
instrumento habil.

11 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo
de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da data de sua convocacgdo, para assinar a
Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.
11.2. O prazo de convocagdao poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.
11.3. ASSINATURA DIGITAL: A ata de registro de pregos sera assinada por meio de
assinatura digital, devidamente assinada por Certificacdo Digital, emitida por uma
Autoridade Certificadora (AC) e devidamente habilitada pela ICP-Brasil.

11.3.1. Ata de Registro de Pregos assinada por meio eletronico devera ser
encaminhada para o seguinte endereco de e-mail: contratos@itarana.es.gov.br, no
prazo indicado no item 11.1. deste instrumento.

11.4. Apds a homologacgdo da licitagdo, o registro de pregos observara, entre outras, as
seguintes condigles:

I - serado registrados na ata de registro de precos os precos e quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a fase competitiva;

II - seraincluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame;

IIT - o preco registrado com indicagdo dos fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos; e

IV - a ordem de classificagao dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada
nas contratacoes.

§ 19 O registro a que se refere o inciso II do item 11.4 tem por objetivo a formagao de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado
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da ata.

§ 29 Se houver mais de um licitante na situacao de que trata o inciso II do item 11.4,
serao classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

§ 30 A habilitacao dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva a que se refere
o inciso II do item 11.4 sera efetuada no momento da sessao da licitacdo e confirmada
por ocasido de sua primeira contratacao.

§ 4° Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao
do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condigoes.

11.5. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e
nas condicbes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

11.6. A ata de registro de precos implicard compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

11.6.1. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro
do prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicacdo das penalidades legalmente
estabelecidas.

11.7. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo érgao
interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil.

11.8. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a administragcdo a contratar,
facultando-se a realizagcdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigbes.

11.9. DEVERES DA COMPROMISSARIA

a) Fornecer os produtos de qualidade, de acordo com as condigdes previstas no Edital
e em sua proposta;

b) indicar preposto para representa-la durante a execucdo da ARP;

c) Responsabilizar-se por todo o 6nus referente a entrega dos produtos nos locais
indicados no pedido;

d) Responsabilizar-se pelas trocas dos produtos, em caso de recusa no recebimento,
desde que devidamente justificado ao fiscal ou gestor do contrato.

e) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao
objeto da presente licitagao;

f) Manter, durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

g) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

h) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

i) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

j) Resposabilizar-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdao ou materiais empregados até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas em relatorio.
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k) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

I) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, seguros e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucdo do contrato. Arcar com pagamentos combustiveis, pecas, impostos, taxas e
servigos e quaisquer despesas referentes a prestagdao dos servigos;

m) A Contratada cumprira todas as disposicoes legais sobre prevencao de acidentes
de trabalho e doencas profissionais, mantendo no local dos servicos as condicdes
necessarias de seguranca e protegao, de acordo com as normas regulamentadoras do
Ministério do Trabalho;

n) Informar ao gestor do contrato qualquer alteracdo de contato (n° de telefone, e-
mail, enderego);

0) Assumir quaisquer acidentes na execugao dos servicos e responder integralmente,
por quaisquer perdas e danos que vier a causar ao municipio de Fartura/SP ou a
terceiros em razdao de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
empregados, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que
estiver sujeita;

p) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, em
atendimento ao artigo 63, inciso IV, da Lei 14.133/2021. Cumprir o disposto no artigo
92, inciso XVII, reservar cargos para aprendizes, na forma que dispde a lei 14.133/21.

q) A empresa contratada no certame deverd manter as condicdes de salude, higiene
e seguranca do trabalho no canteiro e areas afins que englobam ou facam parte do
objeto da contratacdo de acordo com as orientagdes do Ministério do Trabalho e
Emprego, assim como suas respectivas normas regulamentadoras.

11.10. DEVERES DA DEMANDANTE

a) Proceder a condicdes estabelecidas no edital;

b) Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Indicar formalmente o funcionario responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da execucdo da Ata de Registro de Precos, o qual como gestor contratual é
responsavel por resolucbes de eventuais ocorréncias durante a execucdo da ata,
relativos aos pedidos e recebimentos dos itens adquiridos;

d) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

e) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

f) Prestar ao contratado as informacGes e esclarecimentos necessarios que
eventualmente venham a ser solicitados;

g) Efetuar o pagamento conforme o estabelecido neste Termo de Referéncia;

h) Zelar pela fiel execugdao da ata de registro de precos, utilizando-se de todos os
recursos materiais e humanos necessarios;

12 - DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA
12.1. Apos a homologagdo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:
I - dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificacdo na licitacdo; e
I - dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
12.2. Serd respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.
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12.2.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara
o resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

12.2.2. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com precgo igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

12.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada
guando houver necessidade de contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

12.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no
prazo e nas condicOes estabelecidos no edital; ou

12.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro

de precgos, nas hipoteses previstas nos art. 200 a art. 203 do Decreto Municipal n°
2.011/2024.
12.4. Na hipdétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas
condicOes propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

12.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo
que acima do prego do adjudicatario; ou

12.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacao, quando frustrada a negociacdo de
melhor condigao.

13 - DA REVISAO DOS PRECOS E CANCELAMENTO

13.1. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociacdes junto aos
fornecedores.

13.2. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem
a reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

13.2.1. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de
penalidade.

13.2.2. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagdo original.

13.3. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

I - deferir, caso ndo seja possivel a aplicacdo do inciso II deste artigo sem
que seja causado prejuizo a Administracao, o reequilibrio econémico-financeiro do valor
unitario da ata de registro de precos desde que:

a) a alteracao do custo esteja comprovada pela Administracao Municipal como
decorrente de uma alteragdo de custo de mercado, nao configurando alteracao isolada
dos custos do licitante registrado;

b) a alteracdo do custo seja superveniente a data da proposta do licitante;

C) a alteracdo do custo seja imprevisivel pelas partes a época da licitacdo ou
contratagao direta;

d) a alteracdo do custo seja insuportavel pelo licitante sem que Ihe seja imputado
prejuizo financeiro; e,

e) a alteracdo do custo nao traduza uma oscilagdo natural de mercado ou previsivel

pelo licitante de acordo com critérios financeiros, mercadoldgicos ou estatisticos
aplicaveis ao objeto ou seu ramo de atividade.
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Il - suspender a utilizacdo da ata de registro de precos até a confirmacdo
da sua vantajosidade apds novo certame licitatorio que contara explicitamente com
aviso da existéncia da ata de registro de precos anterior e do critério de economicidade
a ser aplicado aos precos finais da nova licitacdo em comparacdao ao preco da ata de
registro de precos pré-existente.

Il - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso ndo seja possivel
a aplicagdao dos incisos I e II deste artigo ou ndo existam recursos financeiros para o
custeio dos novos valores apds o eventual reequilibrio.

IV - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacdo.

13.3.1. Ndo havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdao gerenciador devera
proceder a revogacgdo da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

13.4. O REGISTRO DO FORNECEDOR SERA CANCELADO QUANDO:

| - descumprir as condicGes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu precgo registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangdo prevista nos incisos III e IV do art. 156 da Lei n°® 14,133,
de 2021.

13.4.1. O cancelamento de registros serda formalizado por despacho do érgao
gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

13.5. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

| - por razdo de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor.

14 - DEMAIS CONDICOES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Nos termos do artigo 204 do Decreto Municipal n® 2011/2024, durante a vigéncia
da ata de registro de precos, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica
municipal que ndo participaram do procedimento de IRP, bem como demais 6rgaos e as
entidades da Administracdo Publica federal, estadual e distrital, poderdo aderir a ata de
registro de pregos na condicdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

14.1.1 - apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em
situagdes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

14.1.2 - demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

14.1.3 - consulta e aceitagdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do
fornecedor.

14.2 - A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apos a
aceitacdo da adesao pelo fornecedor.

14.2.1 - O 6rgdo ou entidade gerenciadora poderd rejeitar adesdes caso elas
possam acarretar prejuizo a execugdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade
de gerenciamento.

14.3 - Apds a autorizacdao do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o drgdo ou entidade
nado participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em até noventa
dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

14.4 - O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacao,
podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade
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nado participante aceita pelo érgao ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado
o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

14.5 - O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual
seja integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais nao
tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 14.1.

14.6. DOS LIMITES PARA AS ADESOES

14.6.1 - As aquisicOes ou contratagGes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao
ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o gerenciador e para os
participantes.

14.6.2 - O quantitativo decorrente das adesdGes ndo poderda exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos
para o gerenciador e os participantes, independentemente do niumero de érgaos ou
entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

14.7. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

14.7.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas
de registro de precos poderdo ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora
entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro de precos.

14.7.2 O remanejamento somente podera ser feito:

14.7.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante;
ou

14.7.2.2. De 6rgdao ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo
participante.

14.7.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

14.7.4. Na hipdétese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para
orgdo ou entidade ndo participante, serdo observados os limites previstos no item 14.6
(14.6.1 e 14.6.2), deste termo de referéncia.

14.7.5. Competird ao o6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o
remanejamento solicitado, com a reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo
orgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da
entidade que sofrer reducdao dos quantitativos informados.

14.7.6. Caso o remanejamento seja feito entre os 6rgdos e as entidades da
Administracdo Publica municipal que ndo participaram do procedimento de IRP, cabera
ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de pregos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacado ou ndo do fornecimento decorrente do
remanejamento dos itens.

14.7.7. Na hipotese da compra centralizada, ndao havendo indicacdo pelo 6rgao
ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra
centralizada, nos termos do item 14.7.3, a distribuicdo das quantidades para a execugao
descentralizada serd por meio do remanejamento

15 - DOS CONTRATOS
15.1. Das atas de registro de precos poderao ser celebradas contratagdes pela
Administracao Municipal, devendo ser observado as seguintes condigdes:

I - As contratacdes deverdao ser formalizadas por meio de instrumento de contrato,
mantendo as condicGes de habilitacdo exigidas na licitacdo, como condigdo prévia para
celebrar o contrato junto a Administragao.

IT - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera
definida nos instrumentos convocatorios, observado o disposto na Lei n® 14.133, de
2021.

III - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser
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alterados, observado o disposto nos artigos 124 e 125 da Lei n© 14.133, de 2021.

IV - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no
prazo de validade da ata de registro de precos.

V - A duracdo dos contratos ficard adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios, exceto quanto aos casos previstos no art. 107 e 108 da Lei Federal n°
14.133/2021. )

VI - Preferencialmente devera ser adotado o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo Especial (IPCA-E) ou indice que venha a substitui-lo para o reajustamento de
contratos, a excegdo de objetos contratuais que possuam indice setorial especifico, o
qual devera prevalecer neste caso.

VII - Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a
indicagdo da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

16 - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

16.1. Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se
a envidar todos os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra
e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais,
especialmente as previstas na Lei Federal n® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais”), no Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023,e demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

16.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento
no consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a
vigénciado Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas vinculadas
a essahipotese legal de tratamento.

16.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:
16.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
16.1.2.2. Auxilid-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao
requerimento; e
16.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento
em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.
16.2. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e
em conformidade com as hipdteses legais que autorizam o tratamento.

16.2.1. As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado
aos empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que
necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente
necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando
que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

16.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais,

implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das
obrigacdes daCONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.
16.3. Protecao de dados e incidentes de seguranca. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da
tecnologia, a CONTRATADA deverda adotar medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informagdes de acessos nao autorizados e
de situacbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou
gualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

16.3.1. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre
aocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
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comunicacgdo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

16.3.2. As partes deverdao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na
investigacdo e na mitigagcdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.
16.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstragao da observancia da adequada protecao desses dados,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecao
de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.
16.5. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n© 13.709/2018, no Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023 e
outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento.

16.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela
CONTRATANTE, ndo exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato,
permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipotese
de descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

16.5.2. A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados
pessoais.

16.5.3. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdao de
relatorios de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38
da LeiFederal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

16.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela

CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios @ moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdao do
Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos danos causados.
16.6. Eliminacgao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,
certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagao.

17 - DAS SANGCOES
17.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer
quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

17.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

17.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

17.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

17.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

17.1.6. Ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratacdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. Ensejar o retardamento da execugdao ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;

17.1.8. Apresentar declaragdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;
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17.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do
contrato;

17.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

17.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao
falsa quanto as condicdes de participacdao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

17.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

17.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n© 12.846, de 1° de agosto
de 2013.
17.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 17.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do edital ou do contrato, com base no do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel
por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 17.1 deste Termo de
Referéncia, no percentual de até 10% (dez por cento), na hipétese de cometimento das
infragOes previstas nos itens 17.1.1 a 17.1.7 e até 20% (vinte por cento), se cometidas
infracdes previstas nos itens 17.1.8 a 17.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades
definidas nos itens “c” e “*d” abaixo:

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 03 (trés)
anos, nos casos dos subitens 17.1.2 a 17.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos,
nos casos dos subitens 17.1.2 a 17.1.12, deste Termo de Referéncia.

17.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

17.3.1. A natureza e a gravidade da infracao cometida;

17.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

17.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragcdo Publica;

17.3.5. A implantagdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
17.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serda cobrada
judicialmente.
17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito procedimental previsto no Capitulo I do
Titulo IV da Lei 14.133/2021 - Das InfracGes e Sanc¢des Administrativas.

18 - DA ELABORA(;IN\O DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. Nos termos do Anexo VI da Instrucao Normativa TCEES 68/2020, detalhamos
informativo dos atos de responsabilidades pela elaboracao deste instrumento, como
segue:
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MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

I - Elaboracao de especificacdao: Comissao de Planejamento das Contratacdes (CPC)
- Portaria n° 1.494/2024;

II - Elaboracao de quantitativo: Foi indicado pelas Secretarias Municipais
participantes da IRPs n° 002/2024, através de seus Pedidos de Compras Simples, e
posteriormente compilado para estimativas de valor pela Comissao de Planejamento
das Contratacdes (CPC) — Portaria n°® 1.494/2024;

III - Elaboracao de Estudo Técnico Preliminar: Comissdo de Planejamento das
Contratacdes (CPC) - Portaria n° 1.494/2024;

IV - Aprovacao da especificacdo, do quantitativo e do Estudo Técnico
Preliminar: Roselene Monteiro Zanetti (Secretdria Municipal de Administracdo e
Finangas) — Portaria n°® 003/2021.

A Comissao:
Assinado por ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
et

MUNICIPIO DE ITARANA
23/08/2024 15:02:21

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Comissao de Planejamento das Contratagoes
Portaria n© 1.494/2024

Assinado por BRENO FIOROTTI MAURI 118, #* #xk_x*
MUNICIPIO DE ITARANA
23/08/2024 14:42:55

BRENO FIOROTTI MAURI
Comissao de Planejamento das Contratacdes
Portaria n© 1.494/2024

Assinado por EMANUEL BERGER COAN 120, *** #xk_kx
MUNICIPIO DE ITARANA
23/08/2024 14:43:04

EMANUEL BERGER COAN
Comissao de Planejamento das Contratagdes
Portaria n® 1.494/2024

A autoridade competente:

Assinado por ROSELENE MONTEIRO
ZANETTI §74 %% xikxx

MUNICIPIO DE ITARANA

27/08/2024 10:33:56

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracdo e Financgas
Portaria n° 003/2021
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