PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

EDITAL E ANEXOS

PREAMBULO

TOMADA DE PRECOS N°. 001/2022

Processo n°. 005626/2021 de 29 de novembro de 2021

Origem: Secretaria Municipal de Administragcao e Finangas - SEMAF

O MUNICIPIO DE ITARANA, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°. 27.104.363/0001-23, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que realizara licitagdo na modalidade TOMADA DE
PRECOS, do tipo MELHOR TECNICA E PRECO, cujo regime de execucdo sera Indireta,
Empreitada por Preco Unitario, na forma do Art. 10, inciso II, alinea “b”, da Lei
8.666/93, para atender a solicitagdo da Secretaria Municipal de Administracao e
Finangcas, Oficio 314/2021, responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia,
aprovado por sua Secretaria, senhora Roselene Monteiro Zanetti, anexo I, deste edital.

O procedimento licitatério obedecera integralmente a legislacdo que se aplica a
modalidade Tomada de Precos, sob a égide da Lei Federal n° 8.666/93, Decreto
Municipal n° 1000/2018, Lei n° 13.726/2018, aplicando-se subsidiariamente as
disposicdes da Lei n® 123/06, bem como pelas demais normas pertinentes e condicdes
estabelecidas no presente Edital e seus Anexos. O certame sera conduzido através da
Comissdo Permanente de Licitacdo, designada pela portaria n°. 456/2022, publicada em
04/01/2022 - DOM/ES.

Os envelopes "DOCUMENTOS DE HABILITACAO", "PROPOSTA TECNICA" e
"PROPOSTA DE PRECO" deverdo ser entregues, preferencialmente, até as 08h45min
do dia 07 de fevereiro de 2022, no Protocolo da Prefeitura Municipal de Itarana/ES,
localizado a Rua Elias Estevdo Colnago, n°. 65 - Térreo, Centro, Itarana/ES, CEP:
29.620-000, em envelopes distintos, preferencialmente opacos, lacrados e
indevassaveis.

Credenciamento e inicio de abertura dos envelopes dar-se-a a partir das 09h00min do
dia 07 de fevereiro de 2022, na sala de reunides, localizada no primeiro andar da
sede da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, sito a Rua Elias Estevao Colnago, n°. 65,
Centro, Itarana/ES, CEP: 29.620-000.

CAPITULO I - DO OBJETO E VALOR

1.1 - Contratacdao de empresa para prestacdao de servicos especializados de Assessoria
e Consultoria presencial semanal em Contabilidade Publica, e apoio técnico para
acompanhamento operacional com a implementagao de rotinas administrativas nas
areas de contabilidade e finangas, além de apoio consultivo nos processos
administrativos no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio
na Elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias, Elaboragdo da Lei Orgamentaria
Anual - LOA, Elaboracdo da Prestacdo de Contas de Governo, junto as Secretarias
Municipais, com vistas a implementacdo e atendimento das Normas de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), compreendendo:
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I) Assessoria, consultoria e orientacdo a contabilidade geral do Municipio para
adequacdo as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
NBCASP;

IT)Assessoria, consultoria e orientacdo na interpretacdo dos fatos contabeis ocorridos
no Municipio, para a correta classificagdao dos registros contabeis;

III)  Assessoria, consultoria e orientacdo aos técnicos responsaveis na elaboracdo da
prestacdo de contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das
transferéncias voluntarias;

1V) Assessoria, consultoria e orientacdo para a correta interpretagcdo dos fatos
contabeis no que tange a aplicacdo dos recursos da educagdo e salde, bem como
consultoria na elaboracdao da prestacdao de contas aos conselhos municipais de
educacao e saude;

V) Assessoria, consultoria e orientacdo na anadlise e interpretacdao dos relatérios da Lei
de Responsabilidade Fiscal;

VI) Assessoria, consultoria e orientacdo aos Gestores Municipais na tomada de
decisbes que envolvam questdes de natureza orcamentaria, financeira e
patrimonial;

VII) Assessoria, consultoria e orientacdo ao gestor municipal, objetivando o
cumprimento das Metas Fiscais estabelecidas na LDO;

VIII) Assessoria, consultoria e orientacdo ao gestor municipal na aplicagdo da
transparéncia e controle social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;
IX) Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis pela
contabilidade para a correta classificacdo dos fatos contdbeis, bem como na

interpretacéo do plano de contas do Municipio.

X) Emissdo de pareceres, projecdes e consultas conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Financgas;

XI) OrientacGes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e
aos profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboracdo da Lei de
Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentdaria Anual, e seus anexos;

XII) OrientagOes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de finangas e
aos profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboragdao de Plano
Plurianual e seus anexos, quando necessario;

XIII) OrientagOes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e
aos profissionais da area de contabilidade do municipio, para elaboracdo de rotinas
de trabalho com definicao de fluxos de processos visando o fechamento mensal do
balanco, planejado com suas respectivas conciliagdes contabeis dos seguintes
setores: almoxarifado, patrimonio e tributario;

XIV) OrientacGes técnicas aos profissionais da area de almoxarifado, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o
saldo contabil;

XV) OrientagOes técnicas aos profissionais da area de patrimoOnio, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o
saldo contabil;

XVI) Orientagdes técnicas aos profissionais da éarea de tributagdo, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o
contabil referente aos saldos da Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria;
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XVII) Orientagdes técnicas para atender as solicitagdes dos diversos érgdos
fiscalizadores, incluindo apoio para a tomada de decisGes técnicas para seu
atendimento;

XVIII) Orientagdes técnicas quanto a manutencdo da qualidade das informagdes
contabeis disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio,
incluindo realizagéo de diagndstico e plano de agdes;

XIX) Orientagdo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na
interpretacdo dos fatos contabeis para a correta classificacdo dos registros
contabeis no que tange a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional
(MCASP) e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC
TSP 16.1 a 16.11);

XX) OrientagOes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria
para a adequada utilizagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);
XXI) Orientagbes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na andlise dos
registros contdbeis quanto a observancia e interpretacao dos principios contabeis;
XXII) Orientagdo técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissdo da
remessa on-line dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da

contabilidade na eliminacdo de inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

XXIII) OrientagOes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e
aos profissionais da area de contabilidade no que se refere a tomada de decisdes
que visem o cumprimento dos limites legais estabelecidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF, bem como objetivando o cumprimento das metas
fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

1.2 - O valor maximo aceitavel da despesa para a contratagdo do servigo de que trata
esta Tomada de Precgos é de R$ 177.600,00 (cento e setenta e sete mil e seiscentos
reais), pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme demostrativo do anexo IX deste
edital.

CAPITULO II - DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 - As empresas que tiverem interesse em participar do certame deverao retirar o
edital no site www.itarana.es.gov.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicacdes
referentes a licitagdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, tendo em vista a
possibilidade de alteracdoes e avisos sobre o procedimento licitatério da tomada de
precos em epigrafe.

2.1.1 - A Comissdo Permanente de Licitacdo fornecera aos interessados, além do Edital
e seus Anexos, os projetos, planilha orcamentaria, memorial descritivo, cronograma
fisico-financeiro, e ainda todas as informagdes que a seu critério sejam consideradas
indispensaveis ao pleno conhecimento deste Edital de Tomada de Pregos.

2.1.2 - Até a data marcada para abertura da sessdo publica, qualquer interessado
podera solicitar a Administragdo elementos, informagdes e esclarecimentos relativos a
licitagdo e as condigOes para atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento
de seu objeto.

2.2 - Os pedidos de esclarecimentos relativos ao objeto licitado e sobre o
procedimento de licitacio devem ser enviados a Comissao Permanente de
Licitacdo até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
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através do endereco eletrénico licitacao@itarana.es.gov.br ou pelo telefone (27) 3720-
4916. Os esclarecimentos serdo respondidos até o dia anterior marcado para a
realizacdo da sessao publica.

2.3 - O EDITAL PODERA SER IMPUGNADO:

a) Por qualquer pessoa em até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para abertura
da sessdo publica;

b) Por qualquer licitante em até 02 (dois) Uteis antes da data fixada para abertura da
sessdo publica.

2.4 - Na forma do art. 41 da Lei Federal n°. 8.666/93, a impugnacao ao Edital deve ser
protocolada na sede da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, sito a Rua Elias Estevdo
Colnago, n°. 65 - Térreo, Centro, Itarana/ES, CEP: 29.620-000, devidamente
assinada por representante legal, devendo ser aberto processo administrativo
especifico, encaminhado a Comissdao Permanente de Licitacdo nos prazos
acima estipulados. No mesmo momento devera ser juntado documento que comprove
a aptidao do signatario para a representagdo da empresa licitante.

2.4.1 - Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatdrio, sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame.

2.4.2 - A impugnacao feita tempestivamente pela licitante ndo o impedira de participar
do processo licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

2.5 - A Comissdao Permanente de Licitagdo podera, a qualquer tempo, promover
diligéncias, exigir esclarecimentos complementares que julgar necessarios a perfeita
compreensao das propostas apresentadas, bem como proceder a confrontacdao de
copias com a sua forma original, vedada a inclusdo posterior de documentos ou
informacdes que deveriam constar, originariamente da Habilitacdo e Proposta de
Precos.

2.6 - A Comissdo Permanente de Licitacdo podera, antes da data limite para
apresentacao das propostas, introduzirem aditamentos, modificacdes ou revisdes no
Edital, sob forma de adendo, devida publicidade idéntica ao instrumento convocatoério,
reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente,
nao alterar a formulacdo da proposta, devendo os interessados acompanhar as
publicacbes referentes a licitacdo.

2.7 - Estara ressalvado ao Municipio, o direito de revogar a presente Tomada de Pregos,
por interesse publico decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar a revogacdo, ou anula-la por ilegalidade total ou
parcial, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, dando ciéncia de sua decisdo as empresas participantes,
sem que a estas caibam direito de reclamacgao ou indenizagao.

2.8 - Toda a documentacdo apresentada para a presente licitacdo devera ser redigida
em portugués.

2.9 - Os casos omissos serdao resolvidos pela Comissao Permanente de Licitagao,
podendo ser convidados a colaborar com a mesma, assessorando-a quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculada direta ou indiretamente
a qualquer das licitantes, ligados ou nao ao Poder Executivo Municipal.

CAPITULO III - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO
3.1 - Poderdo participar desta licitagdo quaisquer licitantes inscritos no cadastro de
fornecedores da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, detentores do Certificado de
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Registro Cadastral ou que comprovem ter atendido a todas as condicdes exigidas para o
cadastramento, até o 3° dia anterior a data da licitagdo (paragrafo 2°, art. 22 da Lei n°
8.666 de 21/06/93).

3.1.1 - As empresas deverao atender todas as exigéncias contidas neste edital e seus
anexos, além das disposicoes legais, independentemente de transcricao.

3.2 - Estdo impedidos de participar de qualgquer fase do processo, interessados que se
enguadrarem em uma ou mais das situacdes a seguir:

a) O autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

b) Empresas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais;

c) estejam constituidos sob a forma de consércio;

d) estejam cumprindo a penalidade prevista no artigo 87, inciso III da Lei Federal no.
8.666/93 imposta pela administracdo publica municipal de Itarana/ES;

e) estejam cumprindo a pena prevista no artigo 87, inciso IV da Lei Federal no°.
8.666/93, imposta por 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica de qualquer esfera
da Federacao;

f) Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72, § 80, V
da Lei n© 9.605/98;

g) Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico nos termos do art. 12 da Lei n°
8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa);

h) Empresa que tenha servidor publico do Municipio de Itarana como proprietario,
gerente, acionista, administrador, controlador, responsavel ou subcontratado;

i) que se enquadrem em alguma das situagdes enumeradas no art. 9° da Lei n©.
8.666/93 e alteracdes.

3.3 - O descumprimento de qualquer condigdo de participagdo acarretara na inabilitagdo
da licitante.

CAPITULO IV - DO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

4.1 - Os arquivos com as instrugdes para cadastro junto a este Municipio (Itarana/ES),
bem como o arquivo para renovacao, estdo disponiveis no site oficial da PMI, através do
endereco eletronico: www.itarana.es.gov.br, na opcao de “licitagbes”, “prefeitura
municipal de itarana”, Tomada de Precos n° 001/2022, “anexos”.

4.2 - O Certificado de Registro Cadastral junto a este Municipio ndo exime os

interessados de apresentar toda a documentacdao exigida no presente
instrumento para a devida habilitacdo, nos termos do item VIII, deste edital.

4.3 - A Comissdo Permanente de Licitacdo apreciard a documentacdo apresentada e,
estando todos os documentos apresentados de acordo com a legislacdao vigente,
expedird o Certificado de Registro Cadastral que tera validade de 12 (doze) meses,
ficando a empresa obrigada a retirar o CRC original, na PMI, setor de licitagao.

4.4 - A documentacgdo para o devido cadastro podera ser enviado por meio eletrénico,
através do endereco licitacao@itarana.es.gov.br.

4.4.1 - As documentagOes deverao ser anexadas ao corpo do e-mail, preferencialmente
digitalizados em formato "PDF".

CAPITULO V - DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

5.1 - Os envelopes "DOCUMENTOS DE HABILITAGAO", "PROPOSTA TECNICA" e
"PROPOSTA DE PRECO" deverdao ser entregues em 03 (trés) envelopes,
separadamente, preferencialmente opacos, estarem rubricados, lacrados e protocolados
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até o dia e hora estabelecidos no predmbulo deste edital.

5.1.1 - Os envelopes "DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO", "PROPOSTA TECNICA" e
"PROPOSTA DE PRECO" deverdao ser encaminhados a CPL, passando
preferencialmente pelo protocolo da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, com devido
protocolo, conforme endereco descrito no predmbulo deste edital, contendo em sua
parte externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE N°. 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA - ES

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGCAO

TOMADA DE PRECOS N° 001/2022

PROPONENTE:

ENVELOPE N°. 02 - PROPOSTA TECNICA
A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
TOMADA DE PRECOS N° 001/2022
PROPONENTE:

ENVELOPE N°. 03 - PROPOSTA DE PRECO
A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
TOMADA DE PRECOS N° 001/2022
PROPONENTE:

5.2 - Os documentos exigidos neste Edital deverao ser apresentados por
qualquer processo de cépias autenticadas, seja por cartério competente ou por
membro da CPL desta municipalidade, ou por publicacio em o6rgao da
imprensa oficial, bem como nos termos da Lei Federal n® 13.726/2018.

5.2.1 - Os documentos apresentados deverao ser autenticados preferencialmente antes
da sessao de abertura do envelope “Documentos de Habilitacdo”.

5.2.2 - A Comissdao Permanente de Licitacdo podera verificar na fase de habilitagdo os
documentos emitidos por meio eletronico (internet), para verificagdo de sua
autenticidade e validade no site correspondente.

5.2.3 - O Municipio se reserva, ainda, no direito de proceder a buscas e extrair
certidOes para averiguar a veracidade das informagdes constantes nos documentos
apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo a licitante que
apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela CPL.

5.3 - N&o serd concedido prazo suplementar para apresentacdao de quaisquer
documentos exigidos neste Edital, salvo as hipéteses previstas no §3° do art. 48 da Lei
de LicitacOes e do §1° do art. 43 da Lei Complementar n° 123/2005.

5.4 - E facultada & CPL ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
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processo, bem como no momento do credenciamento o poder de incluir os documentos
previsto no item VI deste edital, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacdo que deveria constar originariamente da proposta.

5.5 - Sera de inteira responsabilidade das proponentes o meio escolhido para entrega
dos envelopes acima, ndo sendo consideradas quaisquer propostas recebidas
intempestivamente, ainda que em razdao de caso fortuito, forca maior ou fato de
terceiros.

5.6 - Serao aceitos envelopes contendo documentos de habilitagdo ou proposta de
preco, entregues diretamente na sessdo, sem protocolizagdo, caso ndo tenha sido
aberto nenhum envelope pela CPL.

5.7 - Iniciada a abertura do primeiro envelope de habilitacdo, ndo serdo mais aceitos
envelopes contendo documentos de habilitagdo ou proposta de preco e a possibilidade
de admissao de novos participantes no certame.

5.8 - A fim de facilitar o exame da documentacdo, solicita-se aos licitantes que
apresentem seus documentos na ordem em que estdo listados nos capitulos
correspondentes do presente edital, preferencialmente, numerados.

CAPITULO VI - DO CREDENCIAMENTO
6.1 - As licitantes deverdo apresentar O CREDENCIAMENTO dos seus representantes,
preferencialmente, DENTRO do ENVELOPE N°. 001 "DOCUMENTOS DE

HABILITAgI'-'\O", devendo ser efetuado da sequinte forma:

a) REPRESENTANTE LEGAL: deverd estar munido de documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

b) PROCURADOR: o qual devera estar munido de documento oficial de identificacdo
que contenha foto e COPIA da procuracdo por instrumento publico ou particular
com reconhecimento de firma do outorgante, dando poderes ao representante para
se manifestar em nome da concedente, em qualquer momento da licitagao.

c) POR TERCEIROS: o representante legal da licitante podera ser substituido por
terceiro, devera estar munido de documento oficial de identificacdo que contenha foto,
CARTA DE CREDENCIAMENTO, modelo (anexo II), como condicdo indispensavel
para sua participagao.

6.1.1 - As Microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
deverdo apresentar declaracdo de comprovacao de enquadramento em um dos
regimes previstos por lei, para que possa ter o beneficio do tratamento

diferenciado e favorecido na presente licitacdao, na forma do disposto na Lei
Complementar n® 123 de 14/12/2006, conforme anexo V.

6.1.2 - Na hipotese de a licitante ndo apresentar a declaracdo do subitem 6.1.1, deste
edital, a CPL disponibilizara a este um modelo de declaracdo que podera ser preenchido
de préoprio punho e assinado pelo representante credenciado, solicitando os beneficios
previstos na Lei Complementar N° 123/2006, ou, ainda, podera solicitar os direitos
previstos verbalmente e, caso vencedor, devera enviar comprovacao da condicdo de
microempresa, ou empresa de pequeno porte ou equiparada a época da contratacao,
nos termos do subitem 7.1.6, deste edital.

6.2 - Cada representante podera representar apenas um licitante.

6.3 - O documento de representacdo serd apresentado preferencialmente dentro do
ENVELOPE N°. 001 "DOCUMENTOS DE HABILITACAO".




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

6.3.1 - Caso o credenciamento seja apresentado fora do ENVELOPE N°. 001
"DOCUMENTOS DE HABILITACAO” serd aceito pela Comissdo Permanente de
Licitacdo e conferidos os poderes de representacdo no ato da abertura do envelope.

6.4 - A ndo apresentacdo do documento legal de representacdao ndo inabilitard ou
desclassificara a licitante, mas impedird o seu representante de se manifestar em seu
nome.

6.5 - As pessoas que ndo comprovarem possuir poderes para representacao legal das
licitantes somente poderao participar da sessao como ouvintes.

6.6 — A copia do certificado de cadastro de fornecedores, junto ao Municipio de
Itarana/ES, devera, preferencialmente, ser entregue na fase de
credenciamento das licitantes.

6.6.1 - Na hipotese de os licitantes ndo apresentarem, no momento do credenciamento,
a copia do certificado de cadastro de fornecedores, junto ao municipio de Itarana/ES, a
CPL poderad proceder a diligéncias ou consultas ao sistema de cadastro, podendo
expedir e incluir no credenciamento da empresa a segunda via do Certificado de
Registro Cadastral, devendo analisar a documentacdo e vigéncia do CRC.

6.7 - O Certificado de Registro Cadastral junto a este Municipio ndo exime os
interessados de apresentar toda a documentacdo exigida no presente
instrumento para habilitagao.

CAPITULO VII - DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO - ENVELOPE N.° 01

7.1 - NO ENVELOPE “HABILITACAO - N°. 01”, DEVERA CONTER OS SEGUINTES
DOCUMENTOS:

7.1.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) No caso de empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede;

c) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede;

d) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

e) No caso de Microempreendedor Individual: Certificado da condicdo de
Microempreendedor Individual emitido nos ultimos 30 (trinta) dias:
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/ja-sou/servicos/emitir-certificado-
cnpj-ccmei/certificado-cnpj

7.1.1.1 - Os documentos acima descritos, deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou apenas da consolidacdao respectiva ou, ainda, no caso de EIRELI, sua
transformacdo, onde conste o objeto social da empresa, o qual devera ser compativel
com o objeto da licitacdo, devidamente registrados nos Orgdos competentes, a saber:
Registro de Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas
(Cartorio).


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/ja-sou/servicos/emitir-certificado-cnpj-ccmei/certificado-cnpj
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/ja-sou/servicos/emitir-certificado-cnpj-ccmei/certificado-cnpj
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7.1.2 - REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA

a) Comprovante de inscricdo e de situacdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ, devidamente atualizado;

b) Certificado de Regularidade do FGTS;

c) Prova de regularidade para com para com Receita Federal por meio de Certidado
Unificada, nos termos da Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014 (tributos
federais, contribuigGes previdenciarias e divida ativa da Unido).

d) Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual, da sede da
licitante;

e) Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Municipal, da sede da
licitante;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT - Lei n°. 12.440;

7.1.2.1 - As microempresas e empresas de pequeno deveriao apresentar os
documentos relativos a regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restricéo.

7.1.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal exigida
neste edital, sera assegurado a(s) microempresa(s) e empresa(s) de pequeno, deste
certame, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for(em)
declarada(s) vencedora(s), prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao
da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, para a regularizacdo da documentacdo,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidoes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

7.1.2.3 - A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no § 5° implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas no art. 81 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as
licitantes remanescentes para celebrar a contratacdo, na ordem de classificacdo, ou
revogar a licitagao.

7.1.3 - QUALIFICACAO TECNICA

a) DECLARACAO indicando, no minimo, 01 (um) responsdavel técnico, apresentando o
respectivo Diploma de Bacharel em Ciéncias Contabeis, que acompanhara a execucdo
do objeto, assinada pelo responsavel da empresa e pelo responsavel técnico
indicado para acompanhar a execucdo do objeto desta licitacdo, com
reconhecimento de firma.

a.1) A Licitante devera apresentar a Declaracdo de Disponibilidade do profissional
indicado na alinea “a”, com reconhecimento de firma, ratificada pela Licitante, de que
se encontra disponivel para a prestacao de todos o0s servigos previstos no presente
edital, exceto se este estiver na qualidade de socio.

b) Certiddo de Regularidade Profissional do responsavel pela execucdo dos servigos,
emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC-ES.

c) Capacidade Técnico-Operacional: apresentar no minimo 01 (um) atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado
pelo responsavel, da empresa ou do o6rgdo publico que estd declarando, com o
reconhecimento de firma do signatdrio, devendo constar os dados contratuais dos
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servicos (nUmero, ano vigéncia e Processo de Contratacdo), devidamente chancelado
pelo CRC/ES, por reprodugdo de cépias autenticadas ou originais, que comprovem a
empresa licitante ja tenha executado objeto com caracteristicas semelhantes desta
licitacdo (Contabilidade Publica).

d) Capacidade Técnico-Profissional: apresentar no minimo 01 (um) atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado
pelo responsavel, da empresa ou do 6rgao publico que estda declarando, com o
reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados contratuais dos
servicos (numero, ano vigéncia e Processo de Contratacdo), devidamente chancelado
pelo CRC/ES, por reprodugdo de cdpias autenticadas ou originais, que comprovem o
Responsavel Técnico indicado ja tenha executado objeto com caracteristicas
semelhantes desta licitacao.

e) As caracteristicas para comprovacao da capacidade técnico-profissional e
técnico-operacional da licitante, na forma do art. 30, I, da Lei Federal n°
8.666/93, serao analisadas as semelhantes e compativeis ao objeto licitado,

no que tange a Contabilidade Publica, PCASP e o auxilio na elaboracao de
legislacdo contabil (PPA, LDO e LOA).

f) O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de comprovacdo da
capacidade técnica devera acompanhar a execucdao dos servicos, admitindo-se sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administracdo. Para essa substituicdo, a qualificacdo técnica do
profissional substituta devera atender as mesmas exigéncias deste Edital.

f.1) A Prefeitura Municipal de Itarana/ES poderd a seu critério, mediante justificativa,
determinar a substituicdo de qualquer profissional disponibilizado para a execucao dos
servicos, a fim de melhorar a eficiéncia da execugdo contratual, sem que isso implique
em reequilibrio de custos.

g) Comprovacao da empresa licitante de possuir registro no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC.

h) Alvard de Organizacdo Contabil de Sociedade emitida pelo Conselho Regional de
Contabilidade - CRC- ES.

7.1.4 - QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddao Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial e Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de
validade definida no instrumento.

a.1) No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo negativa
de faléncia para fins de habilitacdo, devera apresentar data de emissao de, no maximo,
90 (noventa) dias anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da licitagdo.

a.2) Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial,
deverao ser cumpridos, por meio da documentacdo apropriada constante no Envelope
de Habilitagdo, os seguintes requisitos, cumulativamente:
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I) cumprimento de todos os demais requisitos de habilitagdo constantes neste Edital;

IT) sentengca homologatéria do plano de recuperacdo judicial;

a.3) Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato,
sem prejuizo para a exigéncia de apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

7.1.5 - DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

a) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a habilitacdo, conforme
modelo constante no anexo III;

b) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de empregados menor de 18 anos em
atividade noturna, perigosa ou insalubre conforme modelo constante no anexo 1IV;

7.1.6 - A comprovacao da condicdo de microempresa, empresa de pequeno

porte ou equiparada devera ser apresentada a época da contratacdo, e devera
ser feita nos termos item 16.2 deste edital.

CAPITULO VIII - DA PROPOSTA TECNICA - ENVELOPE N.° 02

8.1 As propostas Técnicas dos licitantes deverdo ser apresentadas rubricadas em
todas as folhas, carimbadas e assinadas na Uultima folha pelo Titular ou pelo
Representante Legal, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, especificando o
objeto de forma clara e inequivoca, e ainda contendo:

8.1.1 Relacdo da Equipe Técnica;
a) A relacdo da equipe técnica responsavel pela prestacdo dos servicos, devera ser

acompanhada de "Curriculum Vitae" de cada um dos Contadores ou Técnicos
Contdbeis, com a juntada dos respectivos diplomas/certificados devidamente
autenticados, e do Certificado de Regularidade e inscricdo no CRC, comprovando
individualmente experiéncia na area contabil objeto da proposta;

b) A comprovacdo de experiéncia de cada profissional e da empresa proponente
sera realizada mediante a apresentacdo de cdpias autenticadas de atestados de
capacidade técnica e dos contratos celebrados sobre esta matéria com entes
publicos, ou de acdérddos ou decisGes que conste como escritério ou contabilista
responsavel o presente escritdrio ou integrante de sua equipe técnica.

c) A Licitante deverd apresentar a Declaracdo de cada profissional da equipe
técnica, ratificada pela Licitante, de que integram na qualidade de sécio ou
contratado, os quadros da empresa, e/ou de que se encontra disponivel para a
prestacao de todos os servigos previstos no presente edital.

d) Serdo aceitos, no maximo, a indicagdo de 05 (cinco) profissionais para compor a
Equipe Técnica Contabil de cada licitante.

e) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverdo ser apresentados em Copia
autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
papel timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgao publico que
estd declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os
dados contratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e Processo de Contratacdo),
devidamente chancelado pelo CRC/ES.

8.2 REQUISITOS PARA PONTUACAO
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8.2.1 PONTUACAO DO TEMPO DE EXPERIENCIA E INSCRICAO DO
RESPONSAVEL TECNICO NO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (P1)

REQUISITO BASICO PONTOS

1) Declaracdo que comprove registro no CRC do responsavel 05
técnico da pessoa Juridica até 5 anos.

2) Declaracdo que comprove registro no CRC do responsavel 10
técnico da Pessoa Juridica ACIMA DE CINCO ANOS COMPLETOS até
9 anos, 11 meses e 29 dias.

3) Declaracdo que comprove registro no CRC do responsavel 15
técnico da Pessoa Juridica ACIMA de 10 anos completos.

8.2.1.1 Comprovacao da pontuacdao: Os requisitos acima deverdo ser
comprovados mediante apresentacdo de declaracdo expedida pela Orgdao de Classe
em papel timbrado comprovando que o tempo de inscrigao.

8.2.2 PONTUACAO DA QUALIFICACAO ACADEMICA DOS PROFISSIONAIS
DA EQUIPE TECNICA — AREA CONTABIL (P2)

REQUISITO BASICO PONTUACAO PONTUACAO
UNITARIA MAXIMA
1) Profissional com formacdo em nivel superior 02 10
em Ciéncias Contabeis, com registro no CRC.
2) Profissional com formagado técnica em 01 05
Contabilidade, com registro no CRC.
3) Profissional com registro no CRC e com 05 10

especializacdo (P6s Graduagdo) Lato Sensu em
Contabilidade e Auditoria Publica, Gestdo de
Politicas Publicas, Controle Interno, Gestdo,
dentre outros.

4) Profissional com registro no CRC e com 06 12
especializacao (Mestrado) em Contabilidade ou
areas afins.

5) Profissional com registro no CRC e com 07 14

especializagdo (Doutorado) em Contabilidade
ou areas afins.

8.2.2.1 Comprovagao da pontuagdo: Os requisitos deverdo ser comprovados
mediante apresentacao de certificado de conclusdo dos cursos suprareferidos.

8.2.3 PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE
TECNICA - AREA CONTABIL (P3)

REQUISITO BASICO PONTUACAO | PONTUAGAO
UNITARIA MAXIMA
por profissional
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Comprovacdao de aptiddo, mediante a
apresentacao de atestado fornecido por pessoa 01 05
juridica de direito publico ou privado,
devidamente chancelado pelo CRC/ES, onde
estejam contemplados servigos pertinentes e
compativeis com o objeto desta Licitacdo.

Para cada atestado de capacidade técnica
apresentado, que contenha o nome do
profissional indicado pela licitante como
executor/responsavel técnico, sera considerado
01 (um) ponto.

Sera permitido no maximo 05 atestados por
profissional.

Pontuagcdo maxima: 25 pontos

8.2.3.1 Os atestados de capacidade técnica que serdo apresentados devem
contemplar objeto semelhante ao do presente edital, no que tange a Contabilidade
Publica e deverdao ser apresentados em Copia autenticada ou original, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgao publico que estd declarando, com o
reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados contratuais dos
servicos (nimero, ano vigéncia e Processo de Contratagao).

8.2.3.2 Atestados que contemplem os nomes de mais de um profissional
relacionado pela empresa licitante, poderdo ser apresentados uma Unica vez,
valendo-se cada profissional do ponto a ser atribuido unitariamente.

8.2.4 PONTUACAO DA QUALIFICACAO PROFISSIONAL DA EQUIPE
TECNICA - AREA CONTABIL (P4)

REQUISITO BASICO PONTUACAO PONTUACAO
UNITARIA MAXIMA
por profissional

1)Comprovacao da licitante possuir em sua
Equipe Técnica profissional(is) que possuam 0,5 2,0
curso de aperfeicoamento ou extensdo, com
carga horaria entre 8 e 12 horas.

2)Comprovacao da licitante possuir em sua
Equipe Técnica profissional(is) que possuam 01 4,0
curso de aperfeicoamento ou extensdao, com
carga horaria entre 13 e 19 horas.

3)Comprovacao da licitante possuir em sua
Equipe Técnica profissional(is) que possuam 1,5 6,0
curso de aperfeicoamento ou extensdao, com
carga horaria acima de 20 horas.

Pontuagcdo maxima: 60 pontos
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8.2.5 PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE
TECNICA - ADMINISTRACAO (P5)

REQUISITO BASICO PONTUACAO PONTUAGCAO
UNITARIA MAXIMA
1) Profissional com formacdao em nivel 02 02
superior em ADMINISTRACAOQ, com registro no
CRA.
2) Profissional com registro no CRA e com 05 20

especializacdo (P6s Graduagdo) Lato Sensu.

3) Comprovacgao de aptiddo, mediante a
apresentacao de atestado fornecido por pessoa 01 05
juridica de direito publico ou privado, onde
estejam contemplados servigos pertinentes e
compativeis com o objeto desta Licitagao,
devidamente chancelado pelo CRA/ES.

Para cada atestado de capacidade técnica
apresentado, que contenha o nome do
profissional indicado pela licitante como
executor/responsavel técnico, sera
considerado 01 (um) ponto.

Sera permitido no maximo 05 atestados por
profissional.

Pontuagdo maxima: 27 pontos

8.2.5.1 Devera ser apresentado Certificado de Registro do Profissional junto ao
CRA/ES.

8.2.5.2 A Licitante devera apresentar cdpia autenticada do Diploma de Bacharel
em Administragdo do Profissional indicado.

8.2.5.3 Para todos os cursos de especializacdo deverdo ser apresentadas copias
autenticadas dos respectivos diplomas.

8.2.5.4 Os atestados de capacidade técnica que serdo apresentados devem
contemplar objeto semelhante ao do presente edital, no que tange a Contabilidade
Publica e deverao ser apresentados em Copia autenticada ou original, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do o6rgdo publico que estd declarando, com o
reconhecimento de firma do signatdrio, devendo constar os dados contratuais dos
servigos (nUmero, ano vigéncia e Processo de Contratagao).

8.2.5.5 Atestados que contemplem os nomes de mais de um profissional
relacionado pela empresa licitante, poderdo ser apresentados uma Unica vez,
valendo-se cada profissional do ponto a ser atribuido unitariamente.
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PONTUACAO DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA
LICITANTE (P6)

Item

Descricao dos quesitos

Pontuacao
unitaria

Pontuacao
maxima

a)

Comprovacgao de experiéncia da licitante na prestagao
de servicos relacionados ao objeto desta licitagao,
especificamente prestado a 6rgdos publicos do Poder
Executivo, devidamente chancelado pelo CRC/ES, com
vigéncia contratual entre 06 e 12 meses.

0,5

2,5

b)

Comprovacao de experiéncia da licitante na prestacao
de servicos relacionados ao objeto desta licitacdo,
especificamente prestado a 6rgdos publicos do Poder
Executivo, devidamente chancelado pelo CRC/ES, com
vigéncia contratual acima de 12 meses.

1,0

5,0

Comprovacao de experiéncia da licitante na prestacao
de servicos relacionados ao objeto desta licitagado,
especificamente prestado a 6rgdos publicos do Poder
Executivo, devidamente chancelado pelo CRC/ES -
Atestado emitido no ano em curso ou exercicio
anterior.

0,5

2,5

d)

Comprovacgao de experiéncia da licitante na prestagao
de servicos relacionados ao objeto desta licitagdo,
especificamente prestado a 6rgdos publicos do Poder]
Executivo, devidamente chancelado pelo CRC/ES -
Atestado emitido entre 02 e 05 anos anteriores a
data de abertura da licitacao.

1,0

5,0

e)

Comprovacdo de experiéncia da licitante na prestacao
de servicos relacionados ao objeto desta licitagao,
especificamente prestado a 6rgdos publicos do Poder
Executivo, devidamente chancelado pelo CRC/ES -
Atestado emitido ha mais de 05 anos anteriores
a data de abertura da licitacao.

2,0

10,0

f)

Comprovacao de experiéncia da licitante na prestacdo
de servicos relacionados ao objeto desta licitagado,
especificamente prestado a 6rgaos publicos para auxilio
na elaboragdo de Legislagdo Contabil (PPA, LOA e LDO),
devidamente chancelado pelo CRC/ES.

3,0

9,0

9)

Comprovacao de experiéncia da licitante na prestagao
de servicos relacionados ao objeto desta licitacao,
especificamente prestado a 6érgaos publicos - poder
legislativo, empresas publicas, sociedades de economia
mista, autarquias, fundagdes publicas, devidamente
chancelado pelo CRC/ES.

1,0

5,0

h)

Comprovacao de experiéncia da licitante na prestagao
de servicos relacionados ao objeto desta licitagao,

especificamente na elaboracdao de justificativas,

2,0

4,0
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Defesas, Sustentacdo Oral no ambito de processos
administrativos no ambito do Tribunal de Contas, e que
contou com a atuacgdo de profissional(is) que compde a
Equipe Técnica indicada pela licitante.

i) |Comprovacao da licitante de possuir Equipe Técnica
formada por profissional devidamente inscrito na 3,0 3,0
Ordem dos Advogados do Brasil — OAB - com coépia
autenticada da Carteira Profissional.

A Licitante devera apresentar a Declaracdo do
profissional, ratificada pela Licitante, de que integram
na qualidade de socio ou contratado, os quadros da
empresa, e/ou de que se encontra disponivel para a
prestacdo de todos os servicos previstos no presente

edital.
j) [Processo(s) administrativo(s) perante qualquer Tribunal
de Contas, especificamente relacionados a "“Contas 0,5 2,0

Anuais” (PCA) que contou com a atuacdao de
profissional(is) que compde a Equipe Técnica indicada
pela licitante.

Pontuacao Maxima: 48 pontos

a) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverdo ser apresentados em Copia
autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
papel timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que
estd declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os
dados contratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e Processo de Contratacédo).

CAPITULO IX - DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE N.° 03

9.1 - A proposta de precos deverd ser apresentada conforme o ANEXO VII, em uma
Unica via, elaborada preferencialmente em papel timbrado da licitante, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, e, as suas folhas devidamente rubricadas, sendo a ultima
datada e assinada por pessoa legalmente habilitada, devendo constar as seguintes
indicacgoes:

a) Fazer mencdo ao numero deste certame, conter a razdo social da licitante, o CNPJ,
numero(s) de telefone(s) e de fax, e-mail e o respectivo endereco com CEP;

b) Indicacao do valor (mensal) e valor global (anual) da proposta, em algarismo,
expresso em moeda corrente nacional (real), de acordo com os pregos praticados no
mercado; sendo o valor global da proposta indicado por extenso. Prevalecerd em casos
de divergéncia entre o preco em algarismo e o valor por extenso, o valor por extenso;
c) Nos precos cotados deverdo estar incluidos todos os insumos que os compdem:
despesas diretas e indiretas, impostos, taxas, materiais, fretes, seguros e quaisquer
outros custos que incidam sobre a contratacao do objeto;

d) O prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de homologacdo da presente licitacdao. Se por falha do
Licitante a proposta nao indicar o prazo de sua validade, esta serd considerada valida
por 60 (sessenta) dias independentemente de qualquer outra manifestacdo;
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9.2 - A apresentacao da proposta implica na plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como a obrigatoriedade do
cumprimento das disposicdes nele contidas, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servigos nos seus termos.

9.3 - Nos precos ofertados ja deverao estar inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros,
encargos sociais, trabalhistas e as despesas decorrentes da execugao do objeto. O
Imposto de Renda de Pessoa Juridica — IRPJ - e a Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido — CSLL -, ndo podem ser repassados a Administracdo, ndo serdo incluidos na
proposta apresentada.

9.4 - As propostas que apresentarem precos acima do valor maximo
informado pela administragao, serao desclassificadas.

9.5 - Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o teor das propostas apresentadas,
seja quanto ao preco ou quaisquer outras condicdes que importem em modificacOes de
seus termos originais, ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais,
destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteragdo do contelido e
das condicOes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos as demais licitantes.

CAPITULO X - DOS PROCEDIMENTOS E JULGAMENTO

10.1 - A presente licitacdo sera processada e julgada com observancia dos seguintes
procedimentos:

I - Abertura da sessdo pela CPL, no dia, horario e local estabelecidos no predmbulo
deste edital, sempre em ato publico;

II - Recebimento dos envelopes "DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO", "PROPOSTA
TECNICA" e "PROPOSTA DE PRECO";

III - Identificacdo dos representantes legais dos licitantes, mediante apresentacao dos
documentos de credenciamento;

IV - Abertura dos envelopes “"Documentos de Habilitacdo”’;

V - Anadlise e apreciacdo da documentacdo de acordo com as exigéncias estabelecidas
neste edital, procedendo-se a habilitagdo e/ou a inabilitagdo;

a) A CPL poderd interromper a reunido para analisar a documentacdao e/ou proceder a
diligéncias ou consultas, caso em que os envelopes das propostas ficardo sob sua
guarda, devidamente fechados e rubricados no fecho pelos membros da CPL presentes
e pelos representantes legais dos licitantes presentes.

VI - Divulgacao do resultado de habilitacdo e/ou inabilitacao;

a) quando todos os licitantes forem inabilitados, podera ser fixado o prazo de oito dias
Uteis para apresentacdo de novos documentos, com eliminacdo das causas apontadas
no ato de inabilitagao.

b) no caso de inabilitacdo de todos os licitantes, deverao ser exigidos para
reapresentacao apenas os documentos desqualificados e nao aceitos.

VII - Caso todos os representantes legais dos licitantes estejam presentes a reunido e
declare expressamente que ndo tém intencdo de recorrer do procedimento de
habilitacdo, hipotese que necessariamente devera constar da respectiva ata, assinada
por todos os licitantes e pelos membros da CPL presentes, a sessao prosseguira com
abertura dos envelopes que contenham as propostas de preco. Nessa hipotese, ficam
dispensados os passos dos incisos VIII a X a seguir, devendo-se ir diretamente para o
inciso XI;
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VIII - Ndo ocorrendo a hipétese descrita no inciso VII, elabora-se a ata respectiva, na
qual devem estar registrados os nomes dos licitantes que encaminharam os envelopes,
habilitados ou ndo, o resultado da habilitacdo e os motivos que fundamentaram a
decisdo, além de outros atos ocorridos durante a sessdao e considerados pertinentes
pela CPL;

IX - Divulgagao do resultado de habilitagdo no mesmo d6rgdo de imprensa oficial do
respectivo Ente Federado ou por comunicacdo direta a todos os licitantes, de acordo
com a ata respectiva, para fins de apresentacao ou nao de recurso conforme §1° do art.
109 da Lei Federal n° 8.666/93;

X - Aguarda-se o transcurso do prazo para interposicdao de recurso de 05(cinco) dias
Uteis;

a) se interposto, o recurso serda comunicado aos demais licitantes que poderdo
impugna-lo no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

XI - Concluida a fase de habilitacdo serdo abertos os envelopes que contenham as
propostas técnicas de dos licitantes previamente habilitados e somente destes, desde
que transcorrido o prazo de interposicdo de recurso ou tenha havido desisténcia
expressa da intencdo de recorrer, ou apds terem sido julgados recursos porventura
interpostos;

a) ap0s abertura dos envelopes “Documentagao”, os demais com as propostas técnicas
somente podem ser abertos se todos os representantes legais dos licitantes estiverem
presentes ao evento em que for declarada a habilitacdo e declinarem do direito de
interpor recurso. Caso contrario, deve ser-lhes concedido o prazo de recurso, na forma
da lei.

XII - Abertura dos envelopes “propostas técnicas”;

XIII - Andlise e julgamento das propostas técnicas de acordo com as exigéncias
estabelecidas no ato convocatério, com os respectivos formularios preenchidos e
conferéncia dos documentos técnicos apresentados da equipe;

a) responsaveis pela licitacdo poderao interromper a reunido para analisar as propostas
técnicas, proceder a diligéncias ou consultas.

XIV - Classificacdo ou desclassificacdo das propostas técnicas;

XV - Organizacao das propostas em ordem crescente de pontuacdo;

XVI - Divulgagdo do resultado do julgamento das propostas técnicas:

a) quando todas as propostas forem desclassificadas, podera ser fixado o prazo de 08
(oito) dias Uuteis para apresentacdo de novas propostas com eliminacdo das causas
apontadas no ato de desclassificacao.

b) se ocorrer a desclassificagdo de todas as propostas, as encaminhadas
posteriormente, devidamente corrigidas;

XVII - Caso todos os representantes legais dos licitantes estejam presentes a reunido e
declarem expressamente que ndo tém intencdo de recorrer, tal fato deve constar
necessariamente da respectiva ata, assinada pelos licitantes e pelos membros da CPL
presentes dispensando-se, nesta hipétese os passos dos incisos XVIII a XX a seguir e
vai-se diretamente para o inciso XXI;

XVIII - Ndo ocorrendo a hipotese descrita no inciso XVII, elabora-se a ata respectiva,
na qual devem estar registradas as pontuagdes das propostas técnicas, o resultado do
julgamento e os motivos que fundamentaram a decisdo, além de outros atos ocorridos
durante a sessao e considerados pertinentes pela CPL;



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

XIX - Divulgacao do resultado de julgamento na imprensa oficial do respectivo Ente
Federado ou por comunicagdo direta a todos os licitantes, de acordo com a ata
respectiva;

XX - Aguarda-se o transcurso do prazo para interposicao de recurso de 05(cinco) dias
Uteis;

a) se interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes que poderdo
impugna-lo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

XXI - Concluida a fase das propostas técnicas serdo abertos os envelopes que
contenham as propostas de preco dos licitantes previamente habilitados e classificados
na fase técnica e somente destes, desde que transcorrido o prazo de interposicdo de
recurso ou tenha havido desisténcia expressa da intencdo de recorrer, ou apds terem
sido julgados recursos porventura interpostos;

a) apods abertura dos envelopes “Documentacdo” e Proposta Técnica, os demais com as
propostas de pregos somente podem ser abertos se todos os representantes legais dos
licitantes estiverem presentes ao evento em que for declarada a habilitacdo e
classificada na fase das propostas técnicas e declinarem do direito de interpor recurso.
Caso contrario, deve ser-lhes concedido o prazo de recurso, na forma da lei.

XXII - Analise e julgamento das propostas de precos de acordo com as
exigéncias estabelecidas no ato convocatdério, com a estimativa de precos, com
os precos correntes no mercado ou fixados por 6rgao oficial competente ou
com os constantes no sistema de registro de precos, quando for o caso;

a) responsaveis pela licitacdo poderdo interromper a reunido para analisar as propostas
de precos, proceder a diligéncias ou consultas e/ou examinar amostra ou prototipo do
produto de menor preco, se necessario;

XXIII - Classificacao ou desclassificacao das propostas de precos;

XXIV - Organizacao das propostas em ordem crescente de precos e escolha da proposta
de menor prego;

XXV - Divulgacao do resultado do julgamento das propostas/resultado da licitagdo:

a) quando todas as propostas forem desclassificadas, podera ser fixado o prazo de 08
(oito) dias Uuteis para apresentacdo de novas propostas com eliminacdo das causas
apontadas no ato de desclassificacao.

b) se ocorrer a desclassificagdo de todas as propostas, as encaminhadas
posteriormente, devidamente corrigidas, podera ser apresentada inclusive com novos
pregos;

XXVI - Caso todos os representantes legais dos licitantes estejam presentes a reunido e
declarem expressamente que ndo tém intencdo de recorrer, tal fato deve constar
necessariamente da respectiva ata, assinada pelos licitantes e pelos membros da CPL
presentes dispensando-se, nesta hipdtese os passos dos incisos XXVII a XXIX a seguir e
vai-se diretamente para o inciso XXX;

XXVII - Nao ocorrendo a hipdtese descrita no inciso XXVI, elabora-se a ata respectiva,
na qual devem estar registrados os precgos, o resultado do julgamento e os motivos que
fundamentaram a decisdo, além de outros atos ocorridos durante a sessdao e
considerados pertinentes pela CPL;

XXVIII - Divulgacao do resultado de julgamento na imprensa oficial do respectivo Ente
Federado ou por comunicacdo direta a todos os licitantes, de acordo com a ata
respectiva;
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XXIX - Aguarda-se o transcurso do prazo para interposicdo de recurso de 05(cinco) dias
Uteis;

a) se interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes que poderdo
impugna-lo no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

XXX - Transcorrido o prazo sem interposicao de recurso, ou desde que tenha havido
desisténcia expressa a respeito, ou apds julgamento dos recursos porventura
interpostos, deve ser elaborado Relatério circunstanciado, informando-se todos os
passos percorridos no procedimento licitatério, fundamentados em critérios objetivos
estabelecidos no ato convocatdério, com indicacdo da licitante vencedora;

XXXI - Elaborado o Relatério mencionado no inciso XXX a CPL encaminhara o processo
licitatério a Procuradoria Geral para manifestacdo e posterior remessa ao Gabinete do
Prefeito para deliberacdo pelo Prefeito quanto a homologacdo do procedimento
licitatorio e adjudicacdo do objeto a licitante vencedora:

a) em se tratando de licitacdo com recursos de Fundo Municipal, o respectivo Gestor
deverd assinar a homologagdao juntamente com o Prefeito, salvo disposicao legal em
contrario.

b) envelopes com as propostas dos licitantes inabilitados devem ser devolvidos,
devidamente fechados, apds a assinatura do contrato, pelo prazo de até 30 (trinta)
dias. Nao sendo retirado o envelope neste prazo, o0 mesmo sera incinerado;

c) envelopes com as propostas de precos dos licitantes desclassificados na fase técnica
devem ser devolvidos, devidamente fechados, apds a assinatura do contrato, pelo prazo
de até 30 (trinta) dias. Ndo sendo retirado o envelope neste prazo, o mesmo sera
incinerado;

XXXII - Publicar o resultado do processo licitatorio no 6rgéo de imprensa oficial do
respectivo Ente Federado;

XXXIV - Emissao da nota de empenho respectiva;

XXXV - Assinatura do contrato, ou ainda retirada da carta-contrato, nota de empenho,
autorizacdo de compra ou ordem de execugao do servico, quando for o caso.

CAPITULO XI - AVALIACAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
11.1 - Para efeito do JULGAMENTO, serdo atribuidos os seguintes pontos:

a) Atribuir-se-a o peso 6 (seis) a Proposta Técnica e o peso 4 (quatro) a Proposta
de Preco.

b) A Pontuacdo Técnica (PT) das licitantes, apurada até a segunda casa decimal,
far-se-a de acordo com a média dos pontos alcancados em cada um dos fatores de
avaliacao, conforme a seguinte férmula:

PT=(P1+P2+P3+P4+P5+P6)x6
100

c) O célculo para a Pontuacdo do Preco, apurada até a segunda casa decimal, sera
efetuado dividindo-se o Preco em Exame (PE) pelo Preco de Proposta (PP),
realizando a operacdo com cada proposta apresentada no dia da sessao. O fator
resultante serd multiplicado pelo peso 4 (quatro), obtendo-se a Pontuagdo Resultante
de Preco (PRP). Assim, a maior pontuagdo possivel (quatro) serd atribuida a
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proposta de menor precgo global ofertado.
PRP = (PE/PP) x 4

d) O Preco em Exame serd o a proposta de menor preco, dentre as propostas
apresentadas pelas licitantes.

e) A Pontuacdo Final (PF) sera obtida através da soma da Pontuacdo Técnica (PT)
com a Pontuacdo Resultante de Preco (PRP).

PF = PT + PRP

11.1 Todos os calculos serdo efetuados sem nenhum tipo de arredondamento,
considerando os resultados até a segunda casa decimal.

11.2 Sera classificada em primeiro lugar a licitante que alcangar a maior Pontuagdo
Final (PF) e as demais seguirao por ordem decrescente desta Pontuacdo Final.

CAPITULO XII - DO BENEFICIO AS ME, EPP E EMPRESAS EQUIPARADAS

12.1 - Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para
as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte, Agricultores Familiares, Produtores
Rurais Pessoa Fisica, Microempreendedores Individuais, Sociedades Cooperativas de
Consumo e Empresas Equiparadas por Lei especifica, que tenham auferido receita bruta
anual até o limite de que trata o inciso II do caput do art. 32, da Lei Complementar n°
123/2006.

12.2 - Entende-se por empate aquelas situacdes em que as ofertas apresentadas pelas
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte, Agricultores Familiares, Produtores Rurais
Pessoa Fisica, Microempreendedores Individuais, Sociedades Cooperativas de Consumo

e Empresas Equiparadas sejam iguais ou até dez por cento superiores ao menor

preco.
12.3 - O disposto neste capitulo XII somente se aplicard quando a melhor oferta valida

nao tiver sido apresentada por Microempresas, Empresas de Pequeno Porte,
Agricultores Familiares, Produtores Rurais Pessoa Fisica, Microempreendedores
Individuais, Sociedades Cooperativas de Consumo e Empresas Equiparadas por Lei
especifica, que tenham auferido receita bruta anual até o limite de que trata o inciso II
do caput do art. 39, da Lei Complementar n® 123/2006.

12.4 - A preferéncia de que trata este capitulo sera concedida da seguinte forma:

12.4.1 - Ocorrendo o empate, a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
Agricultor Familiar ou Produtor Rural Pessoa Fisica ou Microempreendedor Individual,
Sociedade Cooperativa de Consumo ou Empresas Equiparadas melhor classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, no prazo de 02 (dois) dias uteis.

12.4.2 - Na hipotese da ndo contratacdo da Microempresa ou Empresas de Pequeno
Porte ou Agricultor Familiar ou Produtor Rural Pessoa Fisica ou Microempreendedor
Individual, Sociedade Cooperativa de Consumo ou Empresas Equiparadas, com base no
item 12.4.1, serao convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem em
situacdo de empate, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito; e
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12.4.3 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte, Agricultores Familiares, Produtores Rurais Pessoa Fisica,
Microempreendedores Individuais, Sociedades Cooperativas de Consumo e Empresas
Equiparadas que se encontrem em situacdo de empate, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

12.5 - Optando a microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual por apresenta nova proposta de precos, as
pontuacdes deverao ser recalculadas, estabelecendo nova ordem de
classificacao geral para a licitagao.

12.6 - Na hipdétese de nao contratagdo nos termos previstos nesta Secdo, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

CAPITULO XIII - DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO
13.1 - Ndo se aplica.

CAPITULO XIV - DOS RECURSOS

14.1 - Dos atos da Comissao Permanente de Licitacdo, decorrentes da aplicacao da Lei
no°, 8.666/93 cabem:

I - Recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo do ato ou da
lavratura da ata, nos casos de:

a - Habilitacdao ou inabilitacdo da licitante;

b - julgamento das propostas;

c - anulagdo ou revogacao da licitacado;

d - Rescisao do Contrato, a que refere o inciso I do Art. 79, da Lei n°. 8.666/93.

e - Aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa;

II - Representacdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da intimacdo da decisdo
relacionada com o objeto da licitagdo ou do Contrato, que ndo caiba recurso
hierarquico;

III - Pedido de reconsideracao de decisdo da Municipalidade.

14.2 - A intimacdo dos atos referidos no item 14.1, alineas "a" a "d", excluidos os
relativos a adverténcia e multa de mora, e do inciso III, sera feita através de publicacdo
na imprensa oficial, salvo para os casos previstos na letra "a" e "b", se presentes os
prepostos das licitantes no ato em que foi adotada a decisdo, quando podera ser feita
por comunicacao direta aos interessados e lavrado em ata.

14.3 - O recurso previsto nas alineas "a" e "b", do inciso I, do item 14.1, terd efeito
suspensivo, podendo a autoridade competente, motivadamente, e presentes razdes de
interesse publico, atribuir eficacia suspensiva aos demais recursos.

14.4 - Interposto o recurso serd comunicado aos demais licitantes, que poderao
impugna-lo no prazo de 05 dias Uteis.

14.5 - O recurso sera dirigido a autoridade superior através da Comissdo Permanente
de Licitagdo, que podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 dias Uteis, ou nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo
ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do
recurso, sob pena de responsabilidade.

14.6 - O recurso interposto devera ser comunicado a Comissdo Permanente de Licitagdo
depois de protocolado no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.
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14.7 - Nao serdao levadas em consideracdo pela CPL, tanto na fase de habilitacao e
classificagdo, como na fase posterior a adjudicacdo dos servicos, quaisquer consultas,
pleitos ou reclamagdes que ndo tenham sido formuladas por escrito e devidamente
protocoladas, ou transcritas em ata.

14.8 - O Recurso devera ser protocolado na sede da Prefeitura Municipal de
Itarana/ES, sito a Rua Elias Estevao Colnago, n°. 65 - Térreo, Centro, Itarana/ES, CEP:
29.620-000, devidamente assinada por representante legal, devendo ser aberto
processo administrativo especifico, encaminhado a Comissdao Permanente de
Licitacdo nos prazos acima estipulados. No mesmo momento devera ser juntado
documento que comprove a aptiddo do signatario para a representacdo da empresa
licitante.

CAPITULO XV - DA HOMOLOGA(;IN\O E ADJUDICACI\O

15.1 - O julgamento das propostas e os resultados apurados pela Comissdao Permanente
de Licitagdo serdo submetidos a Autoridade Superior para deliberacdo quanto a sua
Homologacdo e a Adjudicacao.

CAPITULO XVI - DO CONTRATO E VIGENCIA

16.1 - Apos a homologacdo da licitacdo, a Adjudicataria tera o prazo de 05 (cinco)
dias Gteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Contrato.
16.1.1 - Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do contrato, a administracdo poderad encaminha-lo para assinatura ou
aceite, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou por meio
eletronico, para que seja assinado no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, a contar da data
de seu recebimento.

16.1.2 - A Administracdo poderd prorrogar o prazo fixado no item 16.1 deste edital, por
igual periodo, nos termos do art. 64, § 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pela
licitante vencedora, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado,
aceito pelo ente promotor do certame.

16.1.3 - Caso a contratada envie o contrato assinado por correspondéncia postal, a
mesma deverd informar o nimero do comprovante de Rastreamento de Objetos,
emitido pela empresa prestadora do servico postal, dentro do prazo previsto no subitem
16.1 deste edital.

16.2 - A comprovacgao da condicdao de microempresas, empresas de pequeno
porte e/ou equiparadas, sera feita da seguinte forma:

16.2.1 - Licitante optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagao:

a) Certiddao Simplificada da Junta Comercial do Estado da sede da proponente, do ano
vigente, ou com data de emissao dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data de
abertura da proposta, que comprove se tratar de ME/EPP (original ou copia autenticada)
seguindo a previsao do art. 8° da Instrucao Normativa n°® 103/2007 do Departamento
Nacional de Registro do Comércio;

b) Comprovante de opgao pelo Simples obtido através do site do Ministério da Fazenda,
<http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/>; e

c) Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver nenhum dos
impedimentos previstos do §4° do Artigo 3° da LC 123/06 (modelo anexo V).

16.2.2 - Licitante nao optante pelo Sistema Simples de Tributacao:

a) Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado da sede da proponente, do ano
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vigente, ou com data de emissao dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data de
abertura da proposta, que comprove se tratar de ME/EPP (original ou cépia autenticada)
seguindo a previsao do art. 8° da Instrucdo Normativa n°® 103/2007 do Departamento
Nacional de Registro do Comércio;

b) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio - DRE comprovando
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e II do Artigo 3° da LC
123/06;

c) Cépia da Declaracao de Informacdao Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica - DIP] e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE; e

d) Declaragdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndao haver nenhum dos
impedimentos previstos do §4° do Artigo 3° da LC 123/06 (modelo anexo V).

§1°. Os documentos comprobatérios enumerados no subitem 16.2, deste edital,
somente deverao ser apresentados apds a convocacdo para formalizacdo da
contratacgao.

§20. A licitante que ndo apresentar os documentos comprobatérios enumerados no
subitem 16.2, deste edital, a época da contratagdo, caducara do direito de contratar e
ficard impedido de licitar e de contratar com o Municipio de Itarana - ES, pelo prazo de
até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais
cominagodes legais, incluindo a sancdo penal prevista no artigo 93 da Lei Federal no.
8.666/93, quando for o caso.

§390. A licitante microempresas, empresas de pequeno porte, Microempreendedor
Individual e/ou equiparadas por lei, optante pelo Simples Nacional que porventura
venha a ser contratada devera atender ao que dispdem os arts. 17, inciso XII, 30,
inciso IT e §1° e 31, inciso II, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006
e alteracbes, comunicando a Receita Federal, sendo o caso, no prazo legal, sua
exclusao do Simples Nacional, sob pena de aplicacao das sancdes contratuais previstas
e retengao na fonte de tributos e contribuigcdes sociais, na forma da legislagdo em vigor.
16.3 - No caso de o proponente vencedor ndo comparecer para a assinatura do
Contrato no prazo supracitado, a PMI, ficara com a liberdade, e ao seu critério, de
convocar as demais, sucessivamente, com precos e condicdes da proposta classificada
em primeiro lugar, sem prejuizo das sancgdes legais cabiveis.

16.4 - O periodo de vigéncia do instrumento contratual serd de 12 (doze) meses,
contado do primeiro dia util subsequente ao da publicacdo do seu extrato na imprensa
oficial do Municipio de Itarana/ES, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo
prorrogado, devidamente justificado, na forma do artigo 57 da Lei N° 8.666/93 e
alteragdes posteriores.

CAPITULO XVII - DAS FONTES DE RECURSO FINANCEIRO

17.1 - Os recursos financeiros para pagamento das despesas resultantes do presente
Tomada de Pregos correrdo a conta das seguintes dotagdes orcamentarias:

a) SEMAF - 040001.0412200022.006 - 33903900000 Outros Servigos de Terceiros
Pessoa Juridica.

CAPITULO XVIII - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO
18.1 - Os servicos deverdo ser prestados levando em consideragdo a observancia das
normas técnicas aplicadas ao objeto;
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18.2 - A empresa contratada deverd emitir orientacdes técnicas sobre os temas da
Administracdo Publica Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado,
visando aferir, corrigir e aperfeigoar os procedimentos administrativos da Prefeitura
Municipal;

18.3 - A prestadora dos servicos ficara impedida de executar servicos cuja
responsabilidade seja exclusiva ou especifica dos servidores publicos municipal,
limitando-se a promover as orientagbes enquanto consultoria de gestdo
governamental, quando solicitadas.

18.4 - Os relatérios ou outros documentos que eventualmente resultarem da
prestagao dos servigos, deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas
areas que serdo atendidas pelos servigos ou a servidores por eles indicados.

18.5 - A prestadora dos servigos somente podera emitir notas técnicas, quando
solicitados exclusivamente pelos responsaveis de drea ou por servidores previamente
indicados, ficando vedado o atendimento de cunho pessoal, contrario aos interesses
dos Setores.

18.6 - As consultas serdo formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo,
eventualmente, serem realizadas através de contato telefénico, ou outra forma que a
empresa possa viabilizar.

18.7 - Os servigos deverdao ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando
analisar, por processo de amostragem, os procedimentos relativos apenas as areas de
contabilidade e financas com objetivo de aferir o cumprimento das normas técnicas
em vigor e instrucdes, emitindo, eventualmente, se necessario, relatérios das
anomalias detectadas bem como, orientar quanto a legalidade e a forma correta de
executar os servigos.

18.8 - Além das obrigacdoes acima descritas, a Contratada devera executar as
seguintes atividades:

a) Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar 101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a adocdo de
medidas compensatdrias, tanto na receita (quando possivel) ou redugcdo, na mesma
proporcao, das despesas correspondentes levando a uma inevitavel reducdo da oferta
de bens e servicos a populacdo. Além dos procedimentos contdbeis, os servicos de
consultoria nas receitas deverdo levar em conta estudos prospectivos da sua efetiva
realizacdo como condicdo necessaria para dar suporte as despesas, principalmente, as
despesas de natureza permanente e de carater continuado, detectar as perdas e a
possibilidade de déficits futuros, e qual o impacto das perdas em termos de
fornecimento de bens e servigos.

b) Despesa publica: Os servicos deverdo compreender as orientagdes necessarias
ao cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade;
possibilidade contributiva; discussdo publica; oportunidade; legitimidade e legalidade,
objetivando evitar possiveis sangbes administrativas e penais a Administragdo
Municipal.

c) Créditos orcamentarios: A proponente vencedora devera promover as
orientacbes necessarias para o correto controle dos créditos orcamentarios previstos
na Lei Orgamentaria para a realizacgdo de despesas, o cumprimento a Lei n©°
4.320/64 e demais determinagdesdo Tribunal de Contas do Estado.

d) Lancamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as
orientagdes necessarias para o registro dos langamentos contabeis de acordo com o
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Plano de Contas vigente para o Estado do Espirito Santo, promovendo ainda as
orientacbes necessarias para o correto registro dos fatos contabeis, através de
langamentos contdbeis suportados em documentagdao habil e idéneo. Todas as
orientacbes de lancamentoscontabeis deverdo estar em conformidade com as Normas
da Contabilidade Publica, devendo a empresa contratada responsabilizar-se por
eventual ajuste ou correcdo em casos de alteracOes.

e) Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera orientar
aos técnicos da municipalidade de maneira a atender a legislacao nacional no que diz
respeito ao cumprimento das normas financeiras estabelecidas, em especial pela Lei
Federal no 4.320/64 e Lei Complementar Federal no 101/2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal, como também primar pela execucdo financeira, orcamentaria
e patrimonial de forma eficiente e responsavel, possibilitando maior transparéncia nas
informacdes e procedimentos contabeis adotados.

Os servicos de consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos ndo somente
sobre os aspectos inerentes ao encerramento do exercicio, como também outros
importantes topicos de execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial, incluindo
disposicbes que se relacionem ao do exercicio, consolidacdo e analise das contas
publicas e elaboracdo de relatorios legais.

f) Apoio na elaboraciao dos balancetes mensais: A proponente vencedora
devera promover o acompanhamento e orientacdo na elaboracdo dos balancetes
mensais, bem como documentos e informagdes necessarias ao Tribunal de Contas e
demais organismos da esfera Municipal, Estadual e Federal quando solicitados.

Além do acompanhamento formal (documental) dos balancetes acima mencionados, a
vencedora devera dar suporte na remessa de informagdes contdbeis do municipio ao
Tribunal de Contas do Estado.

g) Elaboracdao do balanco geral: A consultoria deverd orientar quanto a
preparagdao das pegas que compdem o balanco geral dos exercicios, segundo a Lei
4.320/64 e demais instrugbes emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.

h) Relatérios da execucdao orcamentaria e gestdao fiscal: A proponente
vencedora devera promover orientacdes aos técnicos municipais, quando pertinente,
sobre os aspectos que podem influenciar a elaboracdo, correcdo e prazos para
publicacbes dos Relatérios Resumidos da Execugcdo Orgamentaria e Relatorios de
Gestao Fiscal no ambito municipal.

i) Planejamento orcamentario: Para esta atividade, a consultoria devera discutir
em conjunto com a equipe técnica as Financas Publicas a luz das necessidades do
Municipio, destacando a importancia do planejamento com enfoque na elaboragdo do
Plano Plurianual (PPA),a Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria
Anual (LOA).

j) Atos administrativos: O servico de consultoria deverd auxiliar e orientar a
Administracao visando promover a correta execugdao dos atos administrativos que
tratam de matéria orgamentaria e contabil, frente a Legislagao vigente.

k) Alimentagcdo e manutencdo dos dados atinentes as Normas Brasileira de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Piablico - NBCASP: A consultoria deverd
contemplar SEMPRE orientacGes inerentes a contabilidade aplicada ao setor publico,
além de orientagOes especificas para manutencdo, de forma orientativa, as Normas
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Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBCASP, contribuindo para o
atendimento de todas as normas legais.

1) Arrecadacgdo tributaria: O servico de consultoria devera atender plenamente os
setores interessados e orientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizacdo e
arrecadacdOes das receitas.

CAPITULO XIX - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

19.1 - Os precos ofertados pelos licitantes devem ser apresentados com a incidéncia
de todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas
previsiveis que possam incidir sobre a prestacdo do servico, inclusive a margem de
lucro.

19.2 - Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds entrega definitiva do
objeto e mediante o fornecimento a Prefeitura Municipal de Itarana/ES de Nota Fiscal,
bem como os documentos de regularidades fiscais e tributarias exigidas para a
habilitacdo no procedimento licitatério. Estes documentos depois de conferidos e
visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 10 (dez)
dias Uteis apds a respectiva apresentagao.

19.3 - E vedada a antecipacdo de pagamento sem a contraprestacdo do servico.

19.4 - ApOs transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser
reajustado com base na variacdo do IGP-M da Fundagdo Getulio Vargas (FGV), ou
outro indice que venha substitui-lo, mediante acordo escrito entre as partes.

CAPITULO XX - DO SUPORTE PRESENCIAL
20.1 - A empresa contratada prestara suporte técnico na modalidade PRESENCIAL
(in loco):

a) Nas dependéncias da Prefeitura, através de um dos responsaveis técnicos
indicados na equipe técnica da licitante e devera ser realizado no minimo 04
(quatro) visitas mensais, em horario de Expediente da Prefeitura Municipal.

b) Em caso excepcional o suporte técnico presencial poderd ser solicitado a
qualquer tempo pelo Municipio, que deverd comunicar a empresa contratada
com um prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, para
comparecimento junto a Prefeitura.

20.2 - As atividades profissionais envolvidas deverdo ser executadas em ambientes
fisicos determinados pela Prefeitura Municipal, a qual disponibilizard sala dotada de
computador(es), com disponibilizacdo de software contabil apropriado, onde a
contratada, por intermédio de seus profissionais, devera comparecer, para a execugao
dos servicos e auxilio na alimentacdo do sistema.

20.3 - Serad disponibilizada a CONTRATADA toda a documentagdo contdbil, nao
podendo a mesma, em hipotese alguma, ser retiradas das dependéncias da
CONTRATANTE, salvo por motivo devidamente justificado.

CAPITULO XXI - DA RESCISAO DO CONTRATO

21.1 - Constituem motivo para rescisao do contrato:

a) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacbes, projetos e prazos;



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

c) A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusao do servico, nos prazos estipulados;

d) O atraso injustificado no inicio do servico;

e) A paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacao a Administracao;

f) A subcontratacao total do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporagdo, nao
admitidas neste edital e no contrato;

g) A subcontratacdo parcial do seu objeto, sem que haja prévia aquiescéncia da
Administracao e autorizagao em contrato.

h) O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

i) O cometimento reiterado de faltas na sua execucgao, anotadas na forma do § 1° do
art. 67 da Lei n° 8.666/93;

j) A decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;

k) A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

I) A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugao do contrato;

m) Razdes de interesse publico de alta relevancia e de amplo conhecimento justificadas
e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o
contrato;

n) A supressdo, por parte da Administracao, dos servicos, acarretando modificagao do
valor inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/93;
0) A suspensdo de sua execugao, por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdao da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatorio de
indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e
mobilizacbes e outras previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes assumidas até que seja
normalizada a situacdo;

p) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracao
decorrentes do servico, ou parcelas destes, ja recebidas, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o
direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacGes até que seja
normalizada a situacao;

g) A ndo liberagdo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto para execugao
do servigo, nos prazos contratuais;

r) A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugao do contrato;

s) Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666/93, sem prejuizo
das sangoes penais cabiveis.

21.2 - A rescisdao, devidamente motivada nos autos, serd precedida de procedimento
administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO XXII - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
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22.1 - O Municipio de Itarana se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto do
presente Contrato até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o
paragrafo 1° do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93, respeitando sempre os limites
estipulados para a Modalidade de Licitacao.

CAPITULO XXIII - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO
23.1 - A Secretaria de Finangas deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente
designado, na forma dos arts. 67 e 73, da Lei Federal n© 8.666/1993.

23.2 - A execucgdo das obrigagGes integrantes deste contrato sera fiscalizada por este
6rgdo publico, com autoridade para exercer toda e qualquer acdo de orientagdo geral,
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdao contratual, objetivando garantir sua
qualidade e conformidade com o objeto deste, nos termos do art. 67, da Lei Federal n©
8.666/93.

23.3 - A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigco devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

23.4 - A fiscalizacdo compete o acompanhamento e amplo controle da execucdo dos
servicos até a conclusdo do contrato, bem como decidir os casos omissos relativos a
execucao dos servicos ou quaisquer documentos a que se refiram direta ou
indiretamente.

23.5 - O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais e comunicando a autoridade
competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§ 10 e 29, do artigo 67, da
Lei Federal n°© 8.666/1993.

23.6 - A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Contratante ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70, da Lei Federal n©
8.666/1993.

23.7 - O Fiscal do contrato sera a Servidora Franciane De Martin Rossoni, cargo de
auxiliar de escritorio, matricula n.© 000039, sendo a sua substituta, nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares, a Servidora Jaine Schultz Pereira, cargo de
assistente administrativo, matricula n.°© 005402.

23.8 - O Gestor do contrato sera a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas.

CAPITULO XXIV - DAS SANCOES

24.1 - Pelo ndao cumprimento do aposto nesta Tomada de Precos pela licitante
vencedora podera ser aplicadas as seguintes penalidades:

a - Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos, que ndo gerem prejuizo para a
Prefeitura Municipal de Itarana\ES;

b - multa de 0,3% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na prestacdo dos
servigos, sobre o valor da fatura;
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c - a multa moratoéria sera calculada no momento em que ocorrer o fato gerador e ndo
da adverténcia, estando limitada a 10% (dez por cento), quando devera ser rescindido
o Contrato, e aplicada também a multa cominatéria de 10% (dez por cento) sobre o
valor do Contrato, apds o 30° dia de atraso na prestacdo dos servicos;

d - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

24.2 - Antes da aplicacdo das penalidades estabelecidas nas alineas “b”, “c” e “d”, a
Contratada sera advertida, facultada a apresentacdo de defesa, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

24.3 - A Contratada, durante a execucdo do Contrato, somente poderd receber 03
(trés) adverténcias, quando, entdo, sera declarado o descumprimento do Contrato, com
a aplicacdo das penalidades cabiveis. A Administracdo, porém, podera cancelar o
Contrato mesmo que s6 tenha ocorrido uma adverténcia.

24.4 - As adverténcias, quando seguidas de justificativas aceitas pela Administracao,
nao serao computadas para o fim previsto no item acima.

24.5 - As adverténcias, quando ndo seguidas de justificativas aceitas pela
Administracdo, dardo ensejo a aplicacdo das penalidades das alineas "b" a "e" do item
24.1.

24.6 - As multas previstas nas letras "b" e "c" do item 24.1, poderdo ser aplicadas em
conjunto e poderdo ser cumuladas com uma das penalidades previstas nas alineas "d" e
"e" do referido item.

24.7 - A multa moratéria serd calculada do momento em que ocorreu o fato gerador e,
ndo, da adverténcia, estando limitada a 10% (dez por cento) quando podera ser
cancelado, o contrato, e aplicada, também a multa cominatdria de 10% (dez por cento)
sobre o valor do Contrato. Podera a Administracdo, entretanto, antes de atingido o
prefalado limite, cancelar o fornecimento/servico em razao do atraso.

24.8 - A Administracdo podera considerar outros fatos, que ndo o simples atraso no
cumprimento da obrigacao, para entender cancelado o Contrato.

24.9 - A inidoneidade do contratado sera declarada pela autoridade competente, a fim
de que opere seus efeitos perante toda a Administragcdo Publica.

24.10 - Nao confirmada a declaracdo de inidoneidade, serd esta considerada como
suspensdo para contratar com a Administragao pelo prazo maximo.

24.11 - Poderdo ser declarados inidoneos ou receberem a pena de suspensdo, acima
tratada, as empresas ou profissionais que, em razao dos contratos regidos pela Lei n.°
8.666/93:

24.11.1 - tenha sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

24.11.2 - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
24.11.3 - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados.

CAPITULO XXV - DO FORO.
25.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Itarana, Estado do Espirito Santo, para dirimir
quaisquer questdes oriundas deste contrato.
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CAPITULO XXVI - DISPOSICOES FINAIS

26.1 - Ndo serao considerados pela Comissao, tanto na fase de classificagdo, como na
fase posterior a adjudicacdo quaisquer consultas, pleitos ou reclamacdes, que nao
tenham sido formuladas por escrito e devidamente protocoladas. Em hipotese alguma
serao aceitos entendimentos verbais entre as partes.

26.2 - Nao serdao levados em consideracdao fatos ou alegagdGes ndo invocadas até o
encerramento dos trabalhos e que por isso nao constarem em ata.

26.3 - A licitante vencedora, ou na ordem, a que lhe suceder, estara sujeito as
penalidades prevista nos artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666/93, correspondente a pena de
multa, a ser aplicada em caso de infringéncia de qualquer das clausulas contratuais
celebradas e/ou do proposto apresentado.

CAPITULO XXVII - DOS ANEXOS

27.1 - Sao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

27.1.1 - ANEXO I - Termo de Referéncia;

27.1.2 - ANEXO II - Modelo de Carta de Credenciamento;

27.1.3 - ANEXO III - Modelo Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo Habilitacdo;
27.1.4 - ANEXO 1V - Modelo de Declaragao para fins do disposto no inciso V do art. 27
da Lei n° 8.666/93;

27.1.5 - ANEXO V - Modelo de declaracdao de ME, EPP ou Equiparadas;

27.1.6 - ANEXO VI - Modelo de Carta de Apresentacao de Proposta Técnica e
Formularios;

27.1.7 - ANEXO VII - Modelo de Carta de Apresentacdo de Proposta de Precos;

27.1.8 - ANEXO VIII - Minuta de contrato.

27.1.9 - ANEXO IX - Preco Maximo.

Itarana/ES, 04 de janeiro de 202? '
VILNDEFI( PI;TR‘ICIO
A e
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VANDER PATRICIO
PREFEITO



ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Este documento tem como finalidade direcionar o posicionamento da CPL sobre
questdes relacionadas com as formalizacdes e controles dos procedimentos,
assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretens3o.

O Termo de Referéncia reproduz as diretrizes e as exigéncias previstas nas Leis
que disciplinam o processo formal de licitagdes publicas, conjugado com a Lei
Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000.

As sugestdes e solicitacdes constantes do Termo de Referéncia sdo de
responsabilidades do requisitante. Portanto, o ndo acatamento por parte da CPL
na elaboracdo do Ato Convocatorio, poderd ndo atender plenamente o objeto
pretendido.

Este Termo de Referéncia devera fazer parte do processo licitatério e estar a
disposicao dos licitantes interessados, uma vez que o Termo de Referéncia define,
detalha e justifica a contratacdo de forma precisa, bem como os critérios para
aceitacao dos servigos, a estrutura de custos, os deveres do contratado, os
procedimentos de fiscalizacdo, prazo de execugdo do contrato, penalidades
aplicaveis, enfim, tudo que possa auxiliar a CPL.

1. JUSTIFICATIVA ]
A solicitada contratacdo justifica-se diante da necessidade de apoio na &rea
contabil desta Secretaria Municipal de Financas, considerando que a Prefeitura
Municipal de Itarana/ES, com o intuito de realizar uma gestdo eficaz, transparente
e participativa, com foco na melhoria dos servigos dispostos ao cidad&o, identificou
a necessidade de instrumentalizar os agentes publicos desta Secretaria para
superar os desafios que lhe sdo apresentados, proporcionando-lhes o apoio,
orientacdo e conhecimento necessario das ferramentas e técnicas especificas de
planejamento e execugao das atividades relacionadas aos setores de contabilidade
da Prefeitura.

A promogao de melhorias no desempenho das atividades na administragdo publica
tem por finalidade aumentar a economicidade, agilidade, qualidade e
transparéncia, sempre focando na modernizagdo dos processos que integram todo
0 ciclo de gestao de servigos.

Assim, a contratagao almejada objetiva propiciar ao Setor de Contabilidade da

Prefeitura, o apoio e orientagdo necessarios ao entendimento sobre as alteracdes
e as inovagoes impostas pelas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao

Setor Publico.
@V -
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Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Desta forma, esta Secretaria requer que o critério adotado para selecao do
fornecedor seja “Técnica e Preco” considerando que o prestador de servigos de
assessoria e consultoria contabil possua qualificacdo e experiéncia na area do
Contabilidade Publica, tendo em vista as constantes mudancas na area Contabil,
com edicao de leis, requlamentos, decretos e etc.

Ha ainda a necessidade de orientacdo, assessoria e consultoria Administrativa aos
servidores publicos municipais, diante da inexisténcia de profissionais com a
necessaria qualificagdo técnica, graduados e especializados no quadro geral de
pessoal da Secretaria Municipal de Fazenda deste Municipio, que possam orientar
demais servidores no processo de reorganizacao e adaptacao administrativa no
tange a Contabilidade Publica e oferecer orientacdes para melhoria da capacitacao
técnica.

Importante ressaltar que a Prefeitura possui rotina de contratagao de servigos
técnicos profissionais especializados no ramo da Contabilidade Publica, a
continuidade dessa medida administrativa revela-se oportuna e conveniente para
atender o interesse publico municipal, diante da falta de pessoal com a devida
qualificacao e conhecimentos mais aprimorados, que escapam da trivialidade das
atividades rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem,
fundamentalmente, de orientagdo e ensinamentos de maior qualificacdo, que so
podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificacdo académica, cuja
especializacdo decorra, também, de reconhecida experiéncia adquirida com
desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessarios para confirmar que
seu trabalho é adequado para atender os legitimos interesses deste Municipio.

2. OBJETO

2.1 Constitui-se objeto deste, a Contratacao de empresa para prestagao de
servicos especializados de Assessoria e Consultoria presencial semanal em
Contabilidade Publica, e apoio técnico para acompanhamento operacional com a
implementacdo de rotinas administrativas nas areas de contabilidade e finangas,
além de apoio consultivo nos processos administrativos no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na Elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orgamentarias, Elaboracdo da Lei Orgamentaria Anual - LOA, Elaboracdo da
Prestacdo de Contas de Governo, junto as Secretarias Municipais, com vistas a
implementacdo e atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP), compreendendo:

I) Assessoria, consultoria e orientacdo a contabilidade geral do Municipio
para adequacao as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
- NBCASP;

II) Assessoria, consultoria e orientacdo na interpretacdo dos fatos contabeis
ocorridos no Municipio, para a correta classificacdo dos registros contabeis;
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IIT) Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis na
elaboragao da prestacdo de contas dos recursos recebidos pelo Municipio através
das transferéncias voluntarias;

IV) Assessoria, consultoria e orientagdo para a correta interpretacdo dos fatos
contabeis no que tange a aplicagdo dos recursos da educacdo e salde, bem como
consultoria na elaboracdo da prestagdo de contas aos conselhos municipais de
educacao e saude;

V) Assessoria, consultoria e orientagdo na andlise e interpretacdo dos
relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal;

VI) Assessoria, consultoria e orientagdo aos Gestores Municipais na tomada
de decisGes que envolvam questdes de natureza orcamentdria, financeira e
patrimonial;

VII) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal, objetivando o
cumprimento das Metas Fiscais estabelecidas na LDO;

VIII) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal na aplicacdo da
transparéncia e controle social estabelecido pela Lei Complementar n©. 131/2009;

IX) Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis pela
contabilidade para a correta classificacdo dos fatos contabeis, bem como na
interpretacao do plano de contas do Municipio.

X) Emissdo de pareceres, projegdes e consultas conforme a necessidade da
Secretaria Municipal de Financas;

XI) OrientacGes técnicas ao gestor municipal, ao secretdrio municipal de
finangas e aos profissionais da area de contabilidade do municipio para a
elaboragao da Lei de Diretrizes Orgamentdrias e Lei Orcamentaria Anual, e seus
anexos;

XII) Orientagdes tecnicas ao gestor municipal, secretdrio municipal de
financas e aos profissionais da area de contabilidade do municipio para a
elaboragao de Plano Plurianual e seus anexos, quando necessario;

XIII) Orientagbes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de
financas e aos profissionais da area de contabilidade do municipio, para elaboracéo
de rotinas de trabalho com definicdo de fluxos de processos visando o fechamento
mensal do balango, planejado com suas respectivas conciliacdes contabeis dos
seguintes setores: almoxarifado, patriménio e tributario;

XIV) Orientagdes técnicas aos profissionais da drea de almoxarifado, quanto
aos eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com
o saldo contabil;

XV) Orientagoes técnicas aos profissionais da area de patriménio, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliagao do saldo fisico com o
saldo contabil;

XVI) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de tributacdo, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o
contabil referente aos saldos da Divida Ativa Tributdria e Ndo Tributaria;

XVII) Orientagdes técnicas para atender as solicitagdes dos diversos drgdos
fiscalizadores, incluindo apoio para a tomada de decisbes técnicas para seu

atendimento;
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XVIII) Orientacbes tecnicas quanto a manutencao da qualidade das
informagdes contabeis disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo
Municipio, incluindo realizacdo de diagnodstico e plano de agdes;

XIX) Orientacdao técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e
Tesouraria na interpretacao dos fatos contabeis para a correta classificagdo dos
registros contabeis no que tange a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), aos
Manuais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro
Nacional (MCASP) e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

XX) Orientacdoes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e
Tesouraria para a adequada utilizacao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP);

XXI) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na analise
dos registros contabeis quanto a observancia e interpretacdo dos principios
contabeis;

XXII) Orientacao técnica aos profissionais da contabilidade quanto a
transmissdo da remessa on-line dos arquivos do CidadES, orientando os
profissionais da contabilidade na eliminagdo de inconsisténcias impeditivas
geradas pelo CidadES;

XXIII) Orientacdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de
financas e aos profissionais da area de contabilidade no que se refere a tomada de
decisdes que visem o cumprimento dos limites legais estabelecidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF, bem como objetivando o cumprimento das metas
fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

| 3. DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS B

3.1 Os servicos deverao ser prestados levando em consideragdo a observancia
das normas técnicas aplicadas ao objeto;

3.2 A empresa contratada devera emitir orientagdes técnicas sobre os temas da
Administracdo Publica Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado,
visando aferir, corrigir e aperfeicoar os procedimentos administrativos da
Prefeitura Municipal;

3.3 A prestadora dos servicos ficara impedida de executar servigos cuja
responsabilidade seja exclusiva ou especifica dos servidores publicos municipal,
limitando-se a promover as orientagdes enquanto consultoria de gestao
governamental, quando solicitadas.

3.4 Os relatorios ou outros documentos que eventualmente resultarem da
prestacdo dos servicos, deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis
pelas areas que serdo atendidas pelos servigos ou a servidores por eles indicados.
3.5 A prestadora dos servicos somente podera emitir notas técnicas, quando
solicitados exclusivamente pelos responsaveis de area ou por servidores
previamente indicados, ficando vedado o atendimento de cunho pessoal, contrario

aos interesses dos Setores.
é |
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3.6 As consultas serdo formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo,
eventualmente, serem realizadas através de contato telefénico, ou outra forma
que a empresa possa viabilizar.

3.7 Os servigos deverdo ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando
analisar, por processo de amostragem, os procedimentos relativos apenas as areas
de contabilidade e finangas com objetivo de aferir o cumprimento das normas
técnicas em vigor e instrugdes, emitindo, eventualmente, se necessario, relatérios
das anomalias detectadas bem como, orientar quanto & legalidade e & forma
correta de executar os servicos.

3.8 Além das obrigacées acima descritas, a Contratada devera executar
as seguintes atividades:

a) Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar 101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a adocao de
medidas compensatérias, tanto na receita (quando possivel) ou reducdo, na
mesma proporgdo, das despesas correspondentes levando a uma inevitavel
reducdo da oferta de bens e servicos a populacdo. Além dos procedimentos
contabeis, os servigos de consultoria nas receitas deverdo levar em conta estudos
prospectivos da sua efetiva realizagdo como condicdo necessaria para dar suporte
as despesas, principalmente, as despesas de natureza permanente e de carater
continuado, detectar as perdas e a possibilidade de déficits futuros, e qual o
impacto das perdas em termos de fornecimento de bens e servicos.

b) Despesa publica: Os servicos deverdo compreender as orientacoes
necessarias ao cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica:
utilidade;  possibilidade contributiva; discussdo publica: oportunidade;
legitimidade e legalidade, objetivando evitar possiveis sancoes administrativas e
penais a Administracdo Municipal.

c) Créditos orcamentarios: A proponente vencedora deverd promover as
orientacbes necessarias para o correto controle dos créditos orcamentarios
previstos na Lei Orcamentaria para a realizacdo de despesas, o cumprimento a
Lei n® 4.320/64 e demais determinacdesdo Tribunal de Contas do Estado.

d) Lancamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as
orientagoes necessarias para o registro dos lancamentos contabeis de acordo com
o Plano de Contas vigente para oEstado do Espirito Santo, promovendo ainda as
orientagbes necessarias para o correto registro dos fatos contabeis, através de
lancamentos contabeis suportados em documentacdo habil e idéneo. Todas as
orientagoes de langamentoscontdbeis deverdo estar em conformidade com as
Normas da Contabilidade Publica,devendo a empresa contratada responsabilizar-
se por eventual ajuste ou corregdao em casos de alteracdes.
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e) Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera
orientar aos técnicos da municipalidade de maneira a atender a legislacdo nacional
no que diz respeito ao cumprimento das normas financeiras estabelecidas, em
especial pela Lei Federal no 4.320/64 e Lei Complementar Federal no 101/2000,
Lei de Responsabilidade Fiscal, como também primar pela execucdo financeira,
orgamentaria e patrimonial de forma eficiente e responsavel, possibilitando maior
transparéncia nas informacdes e procedimentos contabeis adotados.

Os servicos de consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos n3o
somentesobre os aspectos inerentes ao encerramento do exercicio, como também
outros importantes topicos de execucdo orcamentéaria, financeira e patrimonial,
incluindo disposicGes que se relacionem ao do exercicio, consolidagao e analise das
contas publicas e elaboragdo de relatérios legais.

f) Apoio na elaboracdo dos balancetes mensais: A proponente vencedora
devera promover o acompanhamento e orientacdo naelaboragao dos balancetes
mensais, bem como documentos e informacdes necessarias ao Tribunal de Contas
e demais organismos da esfera Municipal, Estadual e Federal quando solicitados.

Aléem do acompanhamento formal (documental) dos balancetes acima
mencionados, a vencedora devera dar suporte na remessa de informacoes
contabeis do municipio ao Tribunal de Contas do Estado.

g) Elaboracdo do balanco geral: A consultoria deverd orientar quanto a
preparagao das pegas que compdem o balanco geral dos exercicios, segundo a Lei
4.320/64 e demais instrugdbes emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

h) Relatdérios da execucdo orcamentaria e gestdo fiscal: A proponente
vencedora devera promover orientagdes aos técnicos municipais, quando
pertinente, sobre os aspectos que podem influenciar a elaboracao, correcdo e
prazos para publicagbes dos Relatérios Resumidos da Execu¢do Orcamentaria e
Relatorios de Gestdo Fiscal no ambito municipal.

i) Planejamento orcamentario: Para esta atividade, a consultoria deverd
discutir em conjunto com a equipe técnica as Financas Publicas & luz das
necessidades do Municipio, destacando a importancia do planejamento com
enfoque na elaboragdo do Plano Plurianual (PPA),a Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA).

j) Atos administrativos: O servico de consultoria devera auxiliar e orientar a
Administragdo visando promovera correta execugdo dos atos administrativos que
tratam de materia orcamentaria e contabil, frente & Legislacdo vigente.

k) Alimentacdo e manutencdo dos dados atinentes as Normas Brasileira
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP: A consultoria devera
contemplar SEMPRE orientacbes inerentes a contabilidade aplicada ao setor
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publico, além de orientacoes especificas para manutengao, de forma orientativa,
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBCASP,
contribuindo para o atendimento de todas as normas legais.

1) Arrecadacao tributaria: O servico de consultoria deverd atender plenamente
os setores interessados eorientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizacao
e arrecadacoes das receitas.

I 4. DO SUPORTE PRESENCIAL - = |

4.1 A -empresa contratada prestara suporte técnico na modalidade
PRESENCIAL (in loco):

a) Nas dependéncias da Prefeitura, através de um dos responsaveis técnicos
indicados na equipe técnica da licitante e devera ser realizado no minimo
04 (quatro) visitas mensais, em horario de Expediente da Prefeitura
Municipal.

b) Em caso excepcional o suporte técnico presencial podera ser solicitado a
gualguer tempo pelo Municipio, que devera comunicar a empresa contratada
com um prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, para
comparecimento junto a Prefeitura.

4.2 As atividades profissionais envolvidas deverao ser executadas em ambientes
fisicos determinados pela Prefeitura Municipal, a qual disponibilizara sala dotada
de computador(es), com disponibilizacdo de software contabil apropriado, onde a
contratada, por intermédio de seus profissionais, devera comparecer, para a
execugao dos servigcos e auxilio na alimentacdo do sistema.

4.3 Sera disponibilizada a CONTRATADA toda a documentagdo contabil, nao
podendo a mesma, em hipdtese alguma, ser retiradas das dependéncias da
CONTRATANTE, salvo por motivo devidamente justificado.

| 5. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E DE VIGENCIA

5.1 O periodo de vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo
prorrogado, devidamente justificado, na forma do artigo 57 da Lei N© 8.666/93 e
alteracoes posteriores.

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1 Os precos ofertados pelos licitantes devem ser apresentados com a
incidéncia de todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais
despesas previsiveis que possam incidir sobre a prestagao do servigo, inclusive a

Y
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margem de lucro.

6.2 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apos entrega definitiva do
objeto e mediante o fornecimento a Prefeitura Municipal de Itarana/ES de Nota
Fiscal, bem como os documentos de regularidades fiscais e tributdrias exigidas
para a habilitagdo no procedimento licitatério. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no
prazo de 10 (dez) dias Uteis apos a respectiva apresentac&o.

6.3 E vedada a antecipacdo de pagamento sem a contraprestacdo do servico.
6.4 Apos transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser

reajustado com base na variacdo do IGP-M da Fundagao Getulio Vargas (FGV), ou
outro indice que venha substitui-lo, mediante acordo escrito entre as partes.

7. DADOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 As despesas decorrentes para execucdo da presente contratacdao correrdo
por conta de dotagdo orgamentaria prevista no Orcamento da Prefeitura Municipal
de Itarana para o exercicio de 2022, no ambito da Secretaria Municipal de
Financgas.

| 8. DA FICALIZACAO

8.1 A Secretaria de Financas deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da
prestacdao dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante
especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73, da Lei Federal no
8.666/1993.

8.2 A execucdo das obrigagdes integrantes deste contrato sera fiscalizada por
este o6rgdo publico, com autoridade para exercer toda e qualquer acdo de
orientacdo geral, acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo contratual,
objetivando garantir sua qualidade e conformidade com o objeto deste, nos termos
do art. 67, da Lei Federal n°® 8.666/93.

8.3 A verificagdo da adequacdo da prestagdo do servico devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia,

8.4 A fiscalizagdo compete o acompanhamento e amplo controle da execucédo

dos servigos até a conclusdo do contrato, bem como decidir os casos omissos
relativos a execucdo dos servigos ou quaisquer documentos a que se refiram direta

ou indiretamente.
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8.5 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais e
comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto
nos §§ 1° e 29, do artigo 67, da Lei Federal n© 8.666/1993.

8.6 A fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualguer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade
da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70,
da Lei Federal n© 8.666/1993.

8.7 O Fiscal do contrato sera a Servidora Franciane De Martin Rossoni, cargo de
auxiliar de escritério, matricula n.© 000039, sendo a sua substituta, nas auséncias
e nos impedimentos eventuais e regulamentares, a Servidora Jaine Schultz
Pereira, cargo de assistente administrativo, matricula n.© 005402.

8.8 O Gestor do contrato sera a Secretaria Municipal de Administracao e
Financgas.

9 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais;

9.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execugdao ou dos
materiais empregados;

9.3 Empregar responsaveis técnicos habilitados e com conhecimentos basicos
dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinacoes em vigor;

9.4 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos

empregados, prepostos e profissionais que adentrardo o 6érgdo para a execugao do
servico;

e
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9.5 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Contratante;

9.6 Atender as solicitagbes da Contratante quanto & substituicdo dos
profissionais alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que
ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execugao do servigo,
conforme descrito neste Termo de Referéncia;

9.7 Instruir seus empregados/prepostos quanto & necessidade de acatar as
normas internas da Administracao;

9.8 Instruir seus empregados/prepostos a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades nao abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de funcdo;

9.9 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacao dos servigos;

9.10 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos: nem permitir
a utilizacao do trabalho de menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

9.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

9.12 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.13 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complement&-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto
da licitagdao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993:

9.14 N3ao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigages assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta
obrigada, exceto nas condigbes autorizadas no presente Termo de Referéncia ou
na minuta de contrato.

|8 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

MUNICIPIO DE ITARANA \arans €
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8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdoes
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

8.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdao do servico, no prazo e
condicoes estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.5 Proporcionar todas as condicoes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinacoes do Contrato, do Edital e seus
Anexos, especialmente deste Termo de Referéncia;

8.6 Zelar para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condigoes
de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao.

|9 QUALIFICAGCAO TECNICA MINIMA ' - ]

a) DECLARACAO indicando, no minimo, 01 (um) responsavel técnico,
apresentando o respectivo Diploma de Bacharel em Ciéncias Contabeis, que
acompanhara a execucao do objeto, assinada pelo responsavel da empresa e
elo responsavel técnico indicado para acompanhar a execucao do objeto
desta licitacdo, com reconhecimento de firma.

a.1) A Licitante deveréa apresentar a Declaracao de Disponibilidade do profissional
indicado na alinea “a”, com reconhecimento de firma, ratificada pela Licitante, de
gue se encontra disponivel para a prestacdo de todos os servigos previstos no
presente edital, exceto se este estiver na qualidade de socio.

a.2) Devera apresentar a Certiddo de Regularidade Profissional do responsavel pela
execucao dos servicos, emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC-ES.

a.2) Como condicdo a assinatura do Contrato, a proponente licitante devera

apresentar prova de vinculacdo do responsavel técnico indicado para acompanhar
o objeto, que podera ser Diretor, socio ou fazer parte do quadro permanente da
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empresa licitante, na condicdo de empregado ou contratado, devendo comprovar,
obrigatoriamente, sua vinculagdo com a empresa, atraves de Carteira de Trabalho,
Contrato de Prestacdo de Servigos ou Ficha de Registro de Empregado.

a.2.1) A comprovacdo de vinculagdo do responsavel técnico ao quadro se dara
através da certiddo de regularidade e quitacdo de pessoa juridica emitida pelo CRC.

a.3) Caso a empresa a qual o objeto licitatorio for adjudicado, seja registrada no
Conselho de outra jurisdicdo (que ndo tenha origem no Espirito Santo), devera
apresentar, como condicdo a assinatura do Contrato, a comprovagao do registro
secundario ou visto do seu Registro no Conselho do Estado do Espirito Santo, no
prazo de 5 (cinco) dias.

b) Capacidade Técnico-Operacional: apresentar no minimo 01 (um) atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e
assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que esta declarando,
com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados contratuais
dos servicos (numero, ano vigéncia e Processo de Contratagdo), devidamente
chancelado pelo CRC/ES, por reproducao de copias autenticadas ou originais, que
comprovem a empresa licitante ja tenha executado objeto com caracteristicas
semelhantes desta licitagcdo (Contabilidade Publica).

c) Capacidade Técnico-Profissional: apresentar no minimo 01 (um) atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e
assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que esta declarando,
com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados contratuais
dos servicos (numero, ano vigéncia e Processo de Contratacao), devidamente
chancelado pelo CRC/ES, por reproducao de copias autenticadas ou originais, que
comprovem o Responsavel Técnico indicado ja tenha executado objeto com
caracteristicas semelhantes desta licitacao.

d) As caracteristicas para comprovacao da capacidade técnico-profissional
e técnico-operacional da licitante, na forma do art. 30, I, da Lei Federal n°
8.666/93, serao analisadas as semelhantes e compativeis ao objeto
licitado, no que tange a Contabilidade Publica, PCASP e o auxilio na
elaboracao de legislacao contabil (PPA, LDO e LOA).

e) O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de
comprovacdo da capacidade técnica devera acompanhar a execugao dos Sservigos,
admitindo-se sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou

g
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superior, desde que aprovada pela Administracdo. Para essa substituicdo, a
qualificagdo técnica do profissional substituta devera atender as mesmas exigéncias
deste Edital.

e.1) A Prefeitura Municipal de Itarana/ES podera a seu critério, mediante
Justificativa, determinar a substituicdo de qualquer profissional disponibilizado para
a execugdo dos servicos, a fim de melhorar a eficiéncia da execugao contratual, sem
que isso implique em reequilibrio de custos.

f) Comprovacgao da empresa licitante de possuir registro no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC.

g) Alvara de Organizagdo Contabil de Sociedade emitida pelo Conselho Regional de
Contabilidade - CRC- ES.

|10 EXIGENCIAS E QUESITOS PARA A PROPOSTA TECNICA ]

10.1 As propostas Técnicas dos licitantes deverdo ser apresentadas rubricadas
em todas as folhas, carimbadas e assinadas na ultima folha pelo Titular ou pelo
Representante Legal, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas,
especificando o objeto de forma clara e inequivoca, e ainda contendo:

10.1.1 Relacao da Equipe Técnica:

a) A relacdo da equipe técnica responsavel pela prestacao dos servicos, deverd
ser acompanhada de "Curriculum Vitae" de cada um dos Contadores ou Técnicos
Contabeis, com a juntada dos respectivos diplomas/certificados devidamente
autenticados, e do Certificado de Regularidade e inscricdo no CRC, comprovando
individualmente experiéncia na area contabil objeto da proposta;

b) A comprovagdo de experiéncia de cada profissional e da empresa proponente
sera realizada mediante a apresentagao de copias autenticadas de atestados de
capacidade técnica e dos contratos celebrados sobre esta matéria com entes
publicos, ou de acorddos ou decisdes que conste como escritério ou contabilista
responsavel o presente escritério ou integrante de sua equipe técnica.

c) A Licitante devera apresentar a Declaracdo de cada profissional da equipe
tecnica, ratificada pela Licitante, de que integram na qualidade de sécio ou
contratado, os quadros da empresa, e/ou de que se encontra disponivel para a
prestacao de todos os servigos previstos no presente edital.
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d) Serdo aceitos, no maximo, a indicagdo de 05 (cinco) profissionais para
compor a Equipe Técnica Contabil de cada licitante.

e) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverdo ser apresentados em
Copia autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em papel timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgédo
publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario,
devendo constar os dados contratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e
Processo de Contratagao), devidamente chancelado pelo CRC/ES.

10.2 REQUISITOS PARA PONTUACAO

10.2.1 PONTUACAO DO TEMPO DE EXPERIENCIA E INSCRICAO DO
RESPONSAVEL TECNICO NO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

(P1)

REQUISITO BASICO PONTOS |
1) Declaragao ﬁue comprove registr_d no CRC do responsavel 05 B
técnico da pessoa Juridica até 5 anos.
12) Declaragdo que comprove registro no CRC do res_bonsa'vei 10

técnico da Pessoa Juridica ACIMA DE CINCO ANOS COMPLETOS
até 9 anos, 11 meses e 29 dias.
3) Declarégéo gque comprove regi_stro no CRC do responsavel 15
teécnico da Pessoa Juridica ACIMA de 10 anos completos.

10.2.1.1 Comprovagao da pontuagdo: Os requisitos acima deverdo ser
comprovados mediante apresentacdo de declaracdo expedida pela Orgdo de
Classe em papel timbrado comprovando que o tempo de inscricdo.

10.2.2 PONTUACAO DA QUALIFICACAO ACADEMICA DOS
PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA - AREA CONTABIL (P2

REQUISITO BASICO 'PONTUACAO |PONTUACAO
UNITARIA | MAXIMA |

superior em Ciéncias Contabeis, com

1) Profissional com formacdo em nivel 02 10 ‘
| registro no CRC. _ ‘

! S
2) Profissional com formacdo técnica em

|

rH
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Contabilidade, com registro no CRC.

3)Pr0fi55ion§f com registro no CRC e com
| especializacdo (Pos Graduacdo) Lato Sensu
em Contabilidade e Auditoria Publica,
Gestdo de Politicas Publicas, Controle
Interno, Gestdo, dentre outros.

05

10

'ﬁ)ProfIssional com regi_sf_ro no CRC e com
especializagao (Mestrado) em
Contabilidade ou areas afins.

12

5) Profissional com registro no CRC e com
especializacao (Doutorado) em
Contabilidade ou areas afins.

07

14

10.2.2.1 Comprovagao da pontuagao: Os requisitos deverdao ser comprovados
mediante apresentacao de certificado de conclusdo dos cursos suprareferidos.

10.2.3 PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA

EQUIPE TECNICA - AREA CONTABIL (P3)

'~ REQUISITO BASICO

Comprovacao de aptiddao, mediante a
apresentacao de atestado fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado,
devidamente chancelado pelo CRC/ES, onde
estejam contemplados servigos pertinentes
e compativeis com o objeto desta Licitacao.
Para cada atestado de capacidade técnica
apresentado, que contenha o nome do
profissional indicado pela licitante como
iexecutor/responsavel técnico, sera
iconsiderado 01 (um) ponto.

Sera permitido no maximo 05 atestados por
profissional.

'PONTUACAO| PONTUACAO
UNITARIA MAXIMA
por
profissiorEl
01 05

Pontuacao maxima: 25 pontos

10.2.3.1 Os atestados de capacidade técnica que serdo apresentados devem

g
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contemplar objeto semelhante ao do presente edital, no que tange a
Contabilidade Publica e deverdo ser apresentados em Copia autenticada ou
original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel
timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que esta
declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os
dados contratuais dos servicos (numero, ano vigéncia e Processo de
Contratacao).

10.2.3.2 Atestados que contemplem os nomes de mais de um profissional
relacionado pela empresa licitante, poderdo ser apresentados uma unica vez,
valendo-se cada profissional do ponto a ser atribuido unitariamente.

10.2.4 PONTUACAO DA QUALIFICACAO PROFISSIONAL DA EQUIPE
TECNICA — AREA CONTABIL (P4)

REQUISITO BASICO PONTUACAO PONTUACAO
UNITARIA MAXIMA
por profissiona_l__i

_1) Comprovacao da Iicitante_possuir em
sua Equipe Técnica profissional(is) que 0,5 2,0
possuam curso de aperfeicoamento ou
extensdao, com carga horaria entre 8 e 12

horas. _ _
2) Comprovacao da licitante possuir em
sua Equipe Técnica profissional(is) que 01 4,0

possuam curso de aperfeicoamento ou
extensdo, com carga horaria entre 13 e 19

horas. ) - =
3) Comprovacao da licitante possuir em
sua Equipe Técnica profissional(is) que 1,5 . 6,0

possuam curso de aperfeicoamento ou
extensdo, com carga horaria acima de 20
horas. |
Pontuacdao maxima: 60 pontos

10.2.5 PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA
EQUIPE TECNICA - ADMINISTRACAO (P

| REQUISITO BASICO | PONTUACAO |PONTUACAO
i B ‘ UNITARIA MAXIMA

£
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1) Profissional com formacdo em nivel 02 02
superior em ADMINISTRACAO, com
registro no CRA.

2) Profissional com registro no CRA e com 05 20
especializacdo (P6s Graduagdo) Lato | '
Sensu. |

3) Comprovagao de aptiddo, mediante a
apresentacdo de atestado fornecido por 01 05

pessoa juridica de direito publico ou
privado, onde estejam contemplados
servigos pertinentes e compativeis com o
objeto desta Licitagdo, devidamente |
chancelado pelo CRA/ES.

Para cada atestado de capacidade técnica |
apresentado, que contenha o nome do
profissional indicado pela licitante como
executor/responsavel técnico, sera
considerado 01 (um) ponto.

Serd permitido no maximo 05 atestados
por profissional. |
- Pontuacido maxima: 27 pontos

10.2.5.1 Devera ser apresentado Certificado de Registro do Profissional junto ao
CRA/ES.

10.2.5.2 A Licitante devera apresentar coOpia autenticada do Diploma de
Bacharel em Administracdo do Profissional indicado.

10.2.5.3 Para todos os cursos de especializacao deverdao ser apresentadas
copias autenticadas dos respectivos diplomas.

10.2.5.4 Os atestados de capacidade técnica que serdo apresentados devem
contemplar objeto semelhante ao do presente edital, no que tange a
Contabilidade Publica e deverdo ser apresentados em Cdpia autenticada ou
original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel
timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que esta
declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os
dados contratuais dos servicos (numero, ano vigéncia e Processo de
Contratacao).

10.2.5.5 Atestados que contemplem os nomes de mais de um profissional
relacionado pela empresa licitante, poderao ser apresentados uma Unica vez,
valendo-se cada profissional do ponto a ser atribuido unitariamente.

w .
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PONTUACAO DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA

LICITANTE (P6)

Item _

Descricdo dos quesitos

Pontuacao
unitaria

Pontuacao
maxima

a)

Comprovagao de experiénci;"da licitante na
prestacdo de servicos relacionados ao objeto desta
licitacdo, especificamente prestado a orgaos
publicos do Poder Executivo, devidamente
chancelado pelo CRC/ES, com vigéncia contratual
entre 06 e 12 meses.

;5

2,3

b)

licitacdo, especificamente prestado a orgaos
publicos do Poder Executivo, devidamente
chancelado pelo CRC/ES, com vigéncia contratual
acima de 12 meses.

Comprobagéo de experiéncia da licitante nal
prestagao de servigos relacionados ao objeto desta

1,0

5,0

Comprovacdo de experiéncia da licitante na
prestacao de servigos relacionados ao objeto desta
licitacdo, especificamente prestado a o6rgdos

publicos do Poder Executivo, devidamente
chancelado pelo CRC/ES - Atestado emitido no
ano em curso ou exercicio anterior.

prestacdo de servigos relacionados ao objeto desta
licitacdo, especificamente prestado a orgaos
publicos do Poder Executivo, devidamente

Comprovagao de experiéncia da licitante nal

chancelado pelo CRC/ES - Atestado emitido
entre 02 e 05 anos anteriores a data de|
abertura da licitacao.

0,5

2,9

1,0

5,0

e)

Comprovagao de experiéncia da licitante na
prestacao de servicos relacionados ao objeto desta
licitacdo, especificamente prestado a 0rgdos
publicos do Poder Executivo, devidamente
chancelado pelo CRC/ES - Atestado emitido ha
mais de 05 anos anteriores a data de

abertura da licitagao.

2,0

10,0
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f) Comprovacdo de experiéncia da licitante na\ —\
prestacdo de servigos relacionados ao objeto desta '
licitacdo, especificamente prestado a o6rgdos 3,0 9,0
publicos para auxilio na elaboragdo de Legislacdo
Contabil (PPA, LOA e LDO), devidamente
chancelado pelo CRC/ES.

g) Comprovacdo de experiéncia da licitante na
prestacao de servigos relacionados ao objeto desta 1,0 5,0
licitacdo, especificamente prestado a dérgdos
publicos - poder legislativo, empresas publicas,
sociedades de economia mista, autarquias,
fundagdes publicas, devidamente chancelado pelo

CRC/ES.

h) Comprovacdo de experiéncia da licitante na
prestacao de servigos relacionados ao objeto desta
licitacdo, especificamente na elaboracdo de 2,0 4,0
justificativas, Defesas, Sustentacdo Oral no &mbito
de processos administrativos no &mbito do Tribunal
de Contas, e que contou com a atuacdo de
profissional(is) que compde a Equipe Técnica
indicada pela licitante.

i) [Comprovacédo da licitante de po_ssuir Equipe Técnica
formada por profissional devidamente inscrito na 3,0 3,0
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB - com cépia
autenticada da Carteira Profissional.

A Licitante devera apresentar a Declaracdo do
profissional, ratificada pela Licitante, de que
integram na qualidade de sdcio ou contratado, os
quadros da empresa, e/ou de que se encontra
disponivel para a prestagdo de todos os servigos
previstos no presente edital.

j) |Processo(s) admih_istrativo(s)_ perante qualquer
Tribunal de Contas, especificamente relacionados a 0,5 2,0
‘Contas Anuais” (PCA) que contou com a atuagdo
de profissional(is) que comp&e a Equipe Técnica
indicada pela licitante. ,-

|' ~ Pontuagado Maxima: 48 pontgé

a) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverdo ser apresentados em Coépia

QE_P,F.
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autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em papel timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgao publico
que estd declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo
constar os dados contratuais dos servigos (nUumero, ano vigéncia e Processo de
Contratacao).

|11 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 Para efeito do JULGAMENTO, serdo atribuidos os seguintes pontos:

a) Atribuir-se-a o peso 6 (seis) a Proposta Técnica e o peso 4 (quatro) a Proposta
de Preco.

b) A Pontuacdo Técnica (PT) das licitantes, apurada até a segunda casa decimal,
far-se-a de acordo com a média dos pontos alcancados em cada um dos fatores
de avaliagao, conforme a seguinte férmula:

PT = (P1 + P2 + P3 + P4 + P5 + P6) x 6
100

c) O célculo para a Pontuacgdo do Preco, apurada até a segunda casa decimal,
sera efetuado dividindo-se o Preco em Exame (PE) pelo Preco de Proposta (PP),
realizando a operagdo com cada proposta apresentada no dia da sessao. O fator
resultante sera multiplicado pelo peso 4 (quatro), obtendo-se a Pontuagao
Resultante de Preco (PRP). Assim, a maior pontuagdo possivel (quatro) sera
atribuida a proposta de menor prec¢o global ofertado.

PRP = (PE/PP) x 4

d) O Preco em Exame sera o a proposta de menor prego, dentre as propostas
apresentadas pelas licitantes.

e) A Pontuacdo Final (PF) serd obtida através da soma da Pontuagdo Técnica
(PT) com a Pontuagao Resultante de Preco (PRP).

PF = PT + PRP

11.2 Todos os calculos serdo efetuados sem nenhum tipo de arredondamento,
considerando os resultados até a segunda casa decimal.

P
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11.3 Sera classificada em primeiro lugar a licitante que alcangar a maior Pontuacdo
Final (PF) e as demais seguirdo por ordem decrescente desta Pontuacdo Final.

|12 MODELO DE FORMULARIO DE PROPOSTA TECNICA |

P1l: Pontuacdo do Tempo de Experiéncia e Inscricio do Responsavel

Técnico no Conselho Regional de Contabilidade

Nome do profissional [ Nodo registro Tempo De ' Pontuagéb 1
Inscrigdo .

| ]
' ~ TOTAL PONTOS P1

P2: Pontuacdo da Qualificacao Académica dos Profissionais da Equipe
Técnica — Area Contabil

' Nome do profissional ~ Formacao ' Instituigéio de | Pontuaco |
Ensino

L]

"TOTAL PONTOS P2

P3: Pontuacdo da Experiéncia dos Profissionais da Equipe Técnica - Area

Contabil

Nome do prciﬂssional 'Razado social do ente Data do Pontuacdo |
- CNPJ Atestado

%_ i ~ TOTAL PONTOS P3 B i

Contabil
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L

P
TaRank S

Nome do Profissional Entidade que ministrou o Carga Pontuagéo_
curso horaria
) TOTAL PONTOS P4 ' ]
P5: Pontuacdo da Experiéncia dos Profissionais da Equipe Técnica -
Administracao
QUESITO N | Pontuagéo
Nome do Profissional e n®
de Registro no CRA -
| Especializagdo/Instituicao
de Ensino - )
Atestado/Razao social do
ente emissor B
TOTAL PONTOS P5 )
P6: Pontuacdo da Capacidade Técnica Operacional da Licitante
| Descricdo dos quesitos Atestado/Razdo social do | Prazo de Pontuacdo |
emissor ! Vigéncia do |
contrato

Comprovacdo de experiéncia da
licitante na prestagdo de servigos

relacionados ao objeto desta

licitagao, especificamente
prestado a orgaos publicos do

Poder Executivo,

chancelado pelo CRC/ES, com

devidamente

vigéncia contratual entre 06 e 12

[meses meses.

Descricao dos quesétog _

| Atestado/Razdo social do

emissor

Prazo de : Pontuagdo
Vigéncia do
contrato

_lComprovagéo de experiéncia da
licitante na prestagdo de servigos
relacionados ao objeto desta

P
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r!?citagéo, especificamente
prestado a orgdos publicos do

Poder Executivo, devidamente
chancelado pelo CRC/ES, com|
vigéncia acima 12 meses.

Descricao dos quesitos

Atestado/Razao social do
emissor

Data do
Atestado

Pontuacao

licitante na prestagao de servicos
relacionados ao objeto desta
licitagao, especificamente
prestado a orgdos publicos do
Poder Executivo, devidamente
chancelado  pelo
Atestado emitido no ano em
curso ou exercicio anterior.

Comprovagao de experiéncia da

CRC/ES |

| Descricdo dos quesitos

emissor

Atestado/Razdo social do

Data do
Atestado

Pontuacao |

Comprovagao de experiéncia da
licitante na prestacdo de servicos

relacionados ao objeto desta
licitagao, especificamente
prestado a orgaos publicos do

Poder Executivo, devidamente
chancelado pelo CRC/ES -

Atestado emitido entre 02 e
05 anos anteriores a data de
abertura da licitacdo.

Descrigao dos quesitos

emissor

Atestado/Razdo social do

Data do
Atestado

Pontuacdo |

_Comprovagéo_de experiéncia da
licitante na prestagdo de servigos

relacionados ao objeto desta
[licitacao, especificamente
prestado a 6rgdos publicos do
Poder Executivo, devidamente
chancelado pelo CRC/ES -
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Atestado emitido ha mais de
05 anos anteriores a data de
abertura da licitagao.

Descrigao dos quesitos

Atestado/Razado social do
emissor

Pontuagao

Comprovacao de experiéncia da licitante na
prestacdo de servicos relacionados ao objeto
desta licitagdo, especificamente prestado a
orgdos publicos para auxilio na elaboragao de

Legislacdo Contabil (PPA, LOA e LDO),
devidamente chancelado pelo CRC/ES.

Descricao dos quesitos

A_tésfaad/ﬂRazé‘d -socia I' d"b_

| Pontuacao

emissor

Comprovacdo de experiéncia da licitante na
|

prestacdo de servigos relacionados ao objeto
|desta licitacdo, especificamente prestado a

orgdos publicos - poder legislativo, empresas

publicas, sociedades de economia mista,
autarquias, fundagbes publicas, devidamente

chancelado pelo CRC!ES._

Descricdo dos quesitos

Atestado/Razao social do
emissor

Pontuacao

Comprovacdo de experiéncia da licitante na
prestacdo de servicos relacionados ao objeto

desta licitagdo, especificamente na elaboracgao de

justificativas, Defesas, Sustentagdo Oral no
ambito de processos administrativos no ambito|
do Tribunal de Contas, e que contou com a
latuagdo de profissional(is) que compde a Equipe
Técnica indicada pela licitante.

Descricao dos quesitos

Nome do ADVOGADO/OAB

Pontuagao

Cbmprovagéo da licitante de 'possuir Equipe
Técnica formada por profissional devidamente
inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB|
- com copia autenticada da Carteira Profissional.
A Licitante devera apresentar a Declaracdo do
profissional, ratificada pela Licitante, de que

8
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integram na qualidade de sécio ou contratado, os
quadros da empresa, e/ou de que se encontra
disponivel para a prestacdo de todos os servicos
previstos no presente edital.

.

Descricdo dos quesitos N° do Processo Parte/Ente | Pontuacdo
vinculado

Processb_(s) a_d_ministrativo(s)
perante qualquer Tribunal de
Contas, especificamente|
relacionados a “Contas Anuais” B
(PCA) e que contou com a _ '
atuacao de profissional(is) que |
compoe a Equipe Técnica indicada
Ppela licitante.

[ TOTAL PONTOS P6 T

13 FONTES DE PESQUISA PARA ELABORACAO DESTE TERMO DE
REFERENCIA

13.1 Tomada de Pregos n® 006/2016 - Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

13.2 Tomada de Pregos n® 001/2017 - Prefeitura Municipal de Irupi/ES.

13.3 Tomada de Pregos n® 001/2019 - Prefeitura Municipal de Cristais Paulista/SP.
13.4 Tomada de Precos n® 001/2020 - Prefeitura Municipal de Aracoiaba/CE.
13.5 Tomada de Preco n°® 001/2021 - Prefeitura Municipal de Xavantina/SC.

13.6 Tomada de Precos n® 008/2021 - Prefeitura Municipal de Vargem Alta/ES.

[ 14 DA FORMA DE CONTRATA(}@ S ‘

14.1 A contratacdo devera ser realizada por meio de Procedimento Licitatorio,
preferencialmente na Modalidade Tomada de Pregos, tipo “Técnica e Preco”,
regida pela Lei Federal n°® 8666/1993 e suas posteriores alteragdes.

e %
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ANEXO II
(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA-ES
TOMADA DE PRECOS N°. 001/2022

CARTA CREDENCIAL

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(veis) legal(is) pela empresa

(nome da empresa), inscrita no CNPJ] sob o no. vem pela
presente informar a V. Sa. que o(a) Sr. (a) (nome do representante) ,
Carteira de Identidade no©. (ou documento equivalente com foto), é pessoa

designada para acompanhar a TOMADA DE PRECOS em epigrafe, podendo praticar
atos concernentes a licitacdo em nome da empresa, transigir, renunciar o exercicio
de direito de recurso, requerer, assinar, enfim, praticar os atos correlatos que forem
precisos para o fiel cumprimento do presente credenciamento.

Nome do Municipio /UF, de de

Identificacdo (Razao social do proponente)
Assinatura do Responsavel da empresa.
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ANEXO III
(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA-ES
TOMADA DE PRECOS N°. 001/2022

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DO FATO IMPEDITIVO PARA HABILITAGCAO

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(veis) legal(is) pela empresa
(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n©°

DECLARA, para fins de participacdo na TOMADA DE PRECOS em epigrafe, sob as penas
da lei, que até a presente data inexiste (m) fato (s) impeditivo (s) para sua habilitagao,
estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser a expressao da verdade, firmo esta para todos os efeitos decorrentes da
Licitacdo supra referida.

Nome do Municipio /UF, de de

Identificacdo (Razdo social do proponente)
Assinatura do Responsavel da empresa.
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ANEXO 1V
(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA-ES
TOMADA DE PRECOS N°. 001/2022

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(veis) legal(is) pela empresa
(nome da empresa), inscrita no CNP]J sob o n©°

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de
16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
14 (quatorze) anos.

Por ser a expressao da verdade, firmo esta para todos os efeitos decorrentes da
Licitacdo supra referida.

Nome do Municipio /UF, de de

Identificacdao (Razao social do proponente)
Assinatura do Responsavel da empresa.
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ANEXO V
(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA-ES
TOMADA DE PRECOS N°. 001/2022

DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNP)J sob o no
por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, inscrito(a) no CPF sob o n© , DECLARA

sob as sancgGes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na
presente data, é considerada:

( ) MICROEMPRESA - ME, conforme inciso I do art. 3.2 da Lei Complementar n©
123, de 14/12/2006.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP, conforme inciso II do art. 3.9 da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006.

( ) EQUIPARADA, nos termos da LEI n° / , (especificar).

DECLARA ainda que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do § 4° do art.
3.9 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

(Observacgao: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

( ) Declaramos possuir restricdao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n©°
123/2006 para a regularizacdo, estando ciente que, do contrario, havera decadéncia do
direito a contratagcdo, como também sujeicdo as sangdes previstas no art. 81 da Lei n®
8.666/1993.

Nome do Municipio /UF, de de

Identificacao (Razao social do proponente)
Assinatura do Responsavel da empresa.
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ANEXO VI - MINUTA DA PROPOSTA TECNICA
(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA-ES
TOMADA DE PRECOS N°. 001/2022

PROPOSTA TECNICA
A BMPreSA.. vt , sediada no(@) .vvvvvvriiiiiiiii , inscrita
NOCNPI NO....coiiiii e
telefone N0 fax N0 ,e-
Mail. oo , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(A) i portador(a) do CRC n© ............ JUF e do CPF n°

................ , € para os fins da Tomada de Pregos n® 001/2022, vem apresentar a sua
proposta técnica, contendo os seguintes anexos:

1) P1: Pontuacdo do Tempo de Experiéncia e Inscricdo do Responsdvel Técnico no
Conselho Regional de Contabilidade

2) P2: Pontuacdo da Qualificacao Académica dos Profissionais da Equipe Técnica —
Area Contébil

3) P3: Pontuacdo da Experiéncia dos Profissionais da Equipe Técnica - Area
Contabil

4) P4: Pontuacdo da Qualificacdo Profissional da Equipe Técnica — Area Contébil

5) P5: Pontuacdo da Experiéncia dos Profissionais da Equipe Técnica -
Administracdo

6) P6: Pontuacdo da Capacidade Técnica Operacional da Licitante

7) Documentos tais: ........

Nome do Municipio /UF, de de

Identificacdo (Razdo social do proponente)
Assinatura do Responsavel da empresa.
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MODELO DE FORMULARIO DE PROPOSTA TECNICA

P1: Pontuacdo do Tempo de Experiéncia e Inscricio do Responsavel Técnico nho

Conselho Regional de Contabilidade

Nome do profissional N° do registro Tempo De
Inscricao

Pontuacao

TOTAL PONTOS P1

P2: Pontuacdo da Qualificacao Académica dos Profissionais da Equipe Técnica

— Area Contabil

Nome do profissional Formacgao Instituicao de
Ensino

Pontuacao

TOTAL PONTQOS P2

P3: Pontuacido da Experiéncia dos Profissionais da Equipe Técnica — Area

Contabil

Nome do profissional Razao social do ente
- CNPJ

Data do
Atestado

Pontuacao

TOTAL PONTOS P3

P4: Pontuacdo da Qualificacdio Profissional da Equipe Técnica — Area Contabil

Nome do Profissional Entidade que ministrou o
curso

Carga
horaria

Pontuacao

TOTAL PONTQOS P4

P5: Pontuacdo da Experiéncia dos Profissionais da Equipe Técnica -

Administracao

QUESITO

Pontuacao
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Nome do Profissional e n®
de Registro no CRA

Especializagao/Instituicao
de Ensino

Atestado/Razao social do
ente emissor

TOTAL PONTQOS P5

P6: Pontuacdo da Capacidade Técnica Operacional da Licitante

Descricao dos quesitos

Atestado/Razao social do
emissor

Prazo de
Vigéncia do
contrato

Pontuacao

Comprovacao de experiéncia da
licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta
licitacao, especificamente
prestado a o6rgdos publicos do
Poder Executivo, devidamente
chancelado pelo CRC/ES, com
vigéncia contratual entre 06 e 12
meses meses.

Descricdo dos quesitos

Atestado/Razdo social do
emissor

Prazo de
Vigéncia do
contrato

Pontuacao

Comprovacao de experiéncia da
licitante na prestacao de servicos

relacionados ao objeto desta
licitacao, especificamente

prestado a o6rgdos publicos do
Poder Executivo, devidamente

chancelado pelo CRC/ES, com
vigéncia acima 12 meses.

Descrigao dos quesitos

Atestado/Razdo social do
emissor

Data do
Atestado

Pontuacao

relacionados ao objeto

Comprovacdo de experiéncia da
licitante na prestagao de servicos
desta

licitagao,

Poder Executivo,
chancelado  pelo

especificamente
prestado a o6rgdos publicos do
devidamente
CRC/ES -

curso ou exercicio anterior.

Atestado emitido no ano em
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Descricdo dos quesitos

Atestado/Razao social do Data do
emissor Atestado

Pontuacao

Comprovacdo de experiénc

relacionados ao objeto

licitante na prestacao de servicos

licitagao, especificamente
prestado a o6rgdos publicos do
Poder Executivo, devidamentg
chancelado pelo CRC/ES -

ia da

desta

Atestado emitido entre

abertura da licitagao.

05 anos anteriores a data de

02 e

Descricao dos quesitos

Atestado/Razao social do Data do
emissor Atestado

Pontuagao

Comprovacao de experiénc

relacionados ao objeto

licitante na prestacao de servigos

licitacao, especificamente
prestado a o6rgdos publicos do
Poder Executivo, devidamente
chancelado pelo CRC/ES -

ia da

desta

abertura da licitagao.

Atestado emitido ha mais de
05 anos anteriores a data de

Descrigdo dos quesitos Atestado/Razao social do

emissor

Pontuacao

Comprovacdo de experién

devidamente chancelado pel

prestacdo de servicos relacionados ao objeto
desta licitacdo, especificamente prestado a
0rgdos publicos para auxilio na elaboragdao de
Legislagdo Contabil (PPA, LOA e LDO),

cia da licitante na

o CRC/ES.

Descrigdo dos quesitos Atestado/Razdo social do

emissor

Pontuacao

Comprovagao de experién
desta licitagdo, especifica
publicas, sociedades de

chancelado pelo CRC/ES.

prestacdao de servicos relacionados ao objeto
o0rgaos publicos - poder legislativo, empresas

autarquias, fundacbGes publicas, devidamente

cia da licitante na

mente prestado a

economia mista,
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Descricao dos quesitos

Atestado/Razao social do
emissor

Pontuagao

Comprovagao de experiéncia da licitante na
prestacdo de servigos relacionados ao objeto
desta licitacdo, especificamente na elaboracao
de justificativas, Defesas, Sustentacdo Oral no

ambito de processos administrativos no ambito
do Tribunal de Contas, e que contou com a
atuacdo de profissional(is) que compde a Equipe
Técnica indicada pela licitante.

Descricdo dos quesitos

Nome do ADVOGADO/OAB

Pontuacao

Comprovacao da licitante de possuir Equipe
Técnica formada por profissional devidamente
inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB - com copia autenticada da Carteira
Profissional.

A Licitante devera apresentar a Declaragdo do
profissional, ratificada pela Licitante, de que
integram na qualidade de sécio ou contratado,
0s quadros da empresa, e/ou de que se
encontra disponivel para a prestacdao de todos os
servicos previstos no presente edital.

Descricdo dos quesitos N© do Processo Parte/Ente

vinculado

Pontuacao

Processo(s) administrativo(s)
perante qualquer Tribunal de

Contas, especificamente
relacionados a “Contas Anuais”

(PCA) e que contou com a
atuacao de profissional(is) que
compde a Equipe  Técnica

indicada pela licitante.

\ TOTAL PONTOS P6

Nome do Municipio /UF, de de

Identificacao (Razao social do proponente)
Assinatura do Responsavel da empresa.




18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo

Poder Executivo

ANEXO VII - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

PROPOSTA COMERCIAL

Tomada de Precos N° 001/2022
Empresa Proponente:
Enderecgo:
CNPJ:
Validade da Proposta: ( ) dias.

LOTE 00001 - Lote 00001

ltens(*)

Caédigo

Especificacéo

UNID.

Quantidade

Unitario

Valor Total

00001

00002447

PRESTAQAO DE SERVIGCOS ESPECIALIZADOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA PRESENCIAL SEMANAL
EM CONTABILIDADE e apoio técnico para
acompanhamento operacional com a implementagéo de
rotinas administrativas nas areas de contabilidade e
finangas, além de apoio consultivo nos processos
administrativos no ambito do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, e auxilio na Elaboragéo da Lei
de Diretrizes Orgamentarias, Elaboracéo da Lei
Orcamentaria Anual - LOA, Elaboragdo da Prestacéo de
Contas de Governo, junto as Secretarias Municipais,
com vistas & implementagao e atendimento das Normas
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP).

SERV.

12

1 Itens

Valor Total do Lote

R$

Valor Total da Proposta

R$

Valor Total da Proposta por Extenso:

Local e Data

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°.
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ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° /2021

TOMADA DE PRECOS N°. 001/2022
Processo n°. 005626/2021 de 29 de novembro de 2021
Origem: Secretaria Municipal de Administragcao e Finangas - SEMAF

O MUNICIPIO DE ITARANA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito
publico interno, com sede a Rua Elias Estevdo Colnago, n° 65, Itarana/ES, CEP 29.620-
000, inscrito no CNPJ sob o n® 27.104.363/0001-23, neste ato representado por seu
Exmo. Prefeito Municipal, senhor Vander Patricio, brasileiro, casado, residente na Rua
Valentin De Martin, 409, Centro, Cep 29.620-000, portador do CPF n° 096.803.847-64
e RG n° 1.858.186-SSP/ES, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado a
empresa , CNPJ n°. , estabelecida na '
neste ato representada por , CPF n°. _ e CI n°. __ doravante
denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente contrato conforme Processo e
Tomada de Precos supra referidas, tudo de acordo com a Lei 8.666/1993 e suas
alteracGes, que se regera mediante as Clausulas e condi¢des que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de Assessoria e

Consultoria presencial semanal em Contabilidade Puablica, e apoio técnico para

acompanhamento operacional com a implementacdo de rotinas administrativas nas

areas de contabilidade e financas, além de apoio consultivo nos processos
administrativos no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio
na Elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias, Elaboracdo da Lei Orcamentaria

Anual - LOA, Elaboracdo da Prestacdo de Contas de Governo, junto as Secretarias

Municipais, com vistas a implementacdao e atendimento das Normas de Contabilidade

Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), compreendendo:

I) Assessoria, consultoria e orientagdo a contabilidade geral do Municipio para
adequacdo as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
NBCASP;

IT)Assessoria, consultoria e orientagdo na interpretacdo dos fatos contabeis ocorridos
no Municipio, para a correta classificacdo dos registros contabeis;

IIT)  Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis na elaboragao da
prestacdo de contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das
transferéncias voluntarias;

V) Assessoria, consultoria e orientacdo para a correta interpretacdo dos fatos
contabeis no que tange a aplicacdo dos recursos da educagdo e salde, bem como
consultoria na elaboracdo da prestacdo de contas aos conselhos municipais de
educacao e salde;

V) Assessoria, consultoria e orientagdo na analise e interpretagdao dos relatérios da Lei
de Responsabilidade Fiscal;

VI) Assessoria, consultoria e orientagdo aos Gestores Municipais na tomada de
decisbes que envolvam questdes de natureza orcamentaria, financeira e
patrimonial;
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VII) Assessoria, consultoria e orientacdo ao gestor municipal, objetivando o
cumprimento das Metas Fiscais estabelecidas na LDO;

VIII) Assessoria, consultoria e orientacdo ao gestor municipal na aplicacdo da
transparéncia e controle social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;
IX) Assessoria, consultoria e orientacdo aos técnicos responsaveis pela
contabilidade para a correta classificagdo dos fatos contabeis, bem como na

interpretacdo do plano de contas do Municipio.

X) Emissdo de pareceres, projecdes e consultas conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Finangas;

XI) OrientacOes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e
aos profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboracdo da Lei de
Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentdaria Anual, e seus anexos;

XII) Orientagbes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de finangas e
aos profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboracdo de Plano
Plurianual e seus anexos, quando necessario;

XIII) OrientagOes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e
aos profissionais da area de contabilidade do municipio, para elaboragdao de rotinas
de trabalho com definicdo de fluxos de processos visando o fechamento mensal do
balanco, planejado com suas respectivas conciliagbes contabeis dos seguintes
setores: almoxarifado, patrimonio e tributario;

XIV) OrientagOes técnicas aos profissionais da area de almoxarifado, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o
saldo contabil;

XV) OrientacbGes técnicas aos profissionais da area de patriménio, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o
saldo contabil;

XVI) OrientagOes técnicas aos profissionais da area de tributacdo, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o
contabil referente aos saldos da Divida Ativa Tributaria e Ndo Tributaria;

XVII) Orientagbes técnicas para atender as solicitagbes dos diversos Orgéaos
fiscalizadores, incluindo apoio para a tomada de decisbes técnicas para seu
atendimento;

XVIII) OrientagbGes técnicas quanto a manutencdo da qualidade das informagoes
contabeis disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio,
incluindo realizacdo de diagnostico e plano de agoes;

XIX) Orientagdo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na
interpretacdo dos fatos contabeis para a correta classificagdo dos registros
contabeis no que tange a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional
(MCASP) e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC
TSP 16.1 a 16.11);

XX) OrientagOes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria
para a adequada utilizagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);
XXI) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na analise dos
registros contabeis quanto a observancia e interpretacdo dos principios contabeis;
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XXII) Orientagdo técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissdo da
remessa on-line dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da
contabilidade na eliminacdo de inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

Orientacdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e aos

profissionais da area de contabilidade no que se refere a tomada de decisbes que visem

o cumprimento dos limites legais estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal -

LRF, bem como objetivando o cumprimento das metas fiscais estabelecidas na Lei de

Diretrizes Orcamentarias.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E VIGENCIA DO CONTRATO

2.1 - O valor estimado para execucdo do objeto do presente Contrato é de R$
................... T PR RTRPTRTRTRTRS I

2.2 - O periodo de vigéncia do instrumento contratual serd de 12 (doze) meses,
contado do primeiro dia util subsequente ao da publicacdo do seu extrato na imprensa
oficial do Municipio de Itarana/ES, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo
prorrogado, devidamente justificado, na forma do artigo 57 da Lei N° 8.666/93 e
alteracdes posteriores.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

3.1 - Os recursos financeiros para pagamento das despesas resultantes do presente
contrato correrdo a conta das seguintes dotacdes orcamentarias:

a) SEMAF - 040001.0412200022.006 - 33903900000 Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - Os precos ofertados pelos licitantes devem ser apresentados com a incidéncia de
todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas previsiveis que
possam incidir sobre a prestacao do servico, inclusive a margem de lucro.

4.2 - Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apos entrega definitiva do objeto
e mediante o fornecimento a Prefeitura Municipal de Itarana/ES de Nota Fiscal, bem
como os documentos de regularidades fiscais e tributarias exigidas para a habilitacao
no procedimento licitatério. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds
a respectiva apresentagao.

4.3 - E vedada a antecipacao de pagamento sem a contraprestacdo do servico.

CLAUSULA QUINTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

5.1 - O Municipio de Itarana se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto do
presente Contrato até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o
paragrafo 1° do artigo 65 da Lei n.? 8.666/93, respeitando sempre os limites
estipulados para a Modalidade de Licitacao.

5.2 - A supressao de servicos resultantes de acordo celebrado expressamente entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA poderao ultrapassar o limite estabelecido no item 5.1.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTAMENTO

6.1 - Apds transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser reajustado
com base na variacdo do IGP-M da Fundacdo Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que
venha substitui-lo, mediante acordo escrito entre as partes.
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CLAUSULA SETIMA - CONDIGCOES DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 - Os servigos deverdo ser prestados levando em consideragdo a observéancia das
normas técnicas aplicadas ao objeto;

7.2 - A empresa contratada devera emitir orientagdes técnicas sobre os temas da
Administracdo Publica Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado,
visando aferir, corrigir e aperfeicoar os procedimentos administrativos da Prefeitura
Municipal;

7.3 - A prestadora dos servicos ficard impedida de executar servicos cuja
responsabilidade seja exclusiva ou especifica dos servidores publicos municipal,
limitando-se a promover as orientacdes enquanto consultoria de gestao
governamental, quando solicitadas.

7.4 - Os relatérios ou outros documentos que eventualmente resultarem da prestacao
dos servicos, deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas areas que
serao atendidas pelos servigos ou a servidores por eles indicados.

7.5 - A prestadora dos servicos somente podera emitir notas técnicas, quando
solicitados exclusivamente pelos responsaveis de area ou por servidores previamente
indicados, ficando vedado o atendimento de cunho pessoal, contrario aos interesses
dos Setores.

7.6 - As consultas serdo formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo,
eventualmente, serem realizadas através de contato telefonico, ou outra forma que a
empresa possa viabilizar.

7.7 - Os servicos deverdo ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando
analisar, por processo de amostragem, os procedimentos relativos apenas as areas de
contabilidade e financas com objetivo de aferir o cumprimento das normas técnicas
em vigor e instrucdes, emitindo, eventualmente, se necessario, relatérios das
anomalias detectadas bem como, orientar quanto a legalidade e a forma correta de
executar os servigos.

7.8 - Além das obrigacOes acima descritas, a Contratada devera executar as
seguintes atividades:

a) Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar 101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a adocdo de
medidas compensatdrias, tanto na receita (quando possivel) ou redugcdo, na mesma
proporcao, das despesas correspondentes levando a uma inevitavel reducdo da oferta
de bens e servicos a populacdo. Além dos procedimentos contdbeis, os servicos de
consultoria nas receitas deverdo levar em conta estudos prospectivos da sua efetiva
realizagcdo como condigcdo necessaria para dar suporte as despesas, principalmente, as
despesas de natureza permanente e de carater continuado, detectar as perdas e a
possibilidade de déficits futuros, e qual o impacto das perdas em termos de
fornecimento de bens e servigos.

b) Despesa publica: Os servicos deverdo compreender as orientagdes necessarias
ao cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade;
possibilidade contributiva; discussdo publica; oportunidade; legitimidade e legalidade,
objetivando evitar possiveis sangbes administrativas e penais a Administragdo
Municipal.

c) Créditos orcamentarios: A proponente vencedora devera promover as
orientacbes necessarias para o correto controle dos créditos orcamentarios previstos
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na Lei Orcamentaria para a realizacdo de despesas, o cumprimento a Lei n°
4.320/64 e demais determinagdesdo Tribunal de Contas do Estado.

d) Lancamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as
orientacbes necessarias para o registro dos lancamentos contdbeis de acordo com o
Plano de Contas vigente para o Estado do Espirito Santo, promovendo ainda as
orientacbes necessarias para o correto registro dos fatos contabeis, através de
langamentos contdbeis suportados em documentagdao habil e idéneo. Todas as
orientacbes de lancamentoscontabeis deverdo estar em conformidade com as Normas
da Contabilidade Publica, devendo a empresa contratada responsabilizar-se por
eventual ajuste ou correcao em casos de alteracdes.

e) Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera orientar
aos técnicos da municipalidade de maneira a atender a legislagao nacional no que diz
respeito ao cumprimento das normas financeiras estabelecidas, em especial pela Lei
Federal no 4.320/64 e Lei Complementar Federal no 101/2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal, como também primar pela execucédo financeira, orcamentaria
e patrimonial de forma eficiente e responsavel, possibilitando maior transparéncia nas
informacdes e procedimentos contabeis adotados.

Os servicos de consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos ndo somente
sobre os aspectos inerentes ao encerramento do exercicio, como também outros
importantes topicos de execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial, incluindo
disposicbes que se relacionem ao do exercicio, consolidacdo e analise das contas
publicas e elaboracdo de relatorios legais.

f) Apoio na elaboraciao dos balancetes mensais: A proponente vencedora
devera promover o acompanhamento e orientacdo na elaboracdo dos balancetes
mensais, bem como documentos e informagdes necessarias ao Tribunal de Contas e
demais organismos da esfera Municipal, Estadual e Federal quando solicitados.

Além do acompanhamento formal (documental) dos balancetes acima mencionados, a
vencedora devera dar suporte na remessa de informagdes contdbeis do municipio ao
Tribunal de Contas do Estado.

g) Elaboracdao do balanco geral: A consultoria deverd orientar quanto a
preparacdao das pecas que compdoem o balanco geral dos exercicios, segundo a Lei
4.320/64 e demais instrugbes emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.

h) Relatérios da execucdao orcamentaria e gestdao fiscal: A proponente
vencedora devera promover orientacdes aos técnicos municipais, quando pertinente,
sobre os aspectos que podem influenciar a elaboragdo, correcao e prazos para
publicacbes dos Relatérios Resumidos da Execugcdo Orgamentaria e Relatorios de
Gestdo Fiscal no ambito municipal.

i) Planejamento orgamentario: Para esta atividade, a consultoria devera discutir
em conjunto com a equipe técnica as Financas Publicas a luz das necessidades do
Municipio, destacando a importancia do planejamento com enfoque na elaboragdo do
Plano Plurianual (PPA),a Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria
Anual (LOA).

j) Atos administrativos: O servico de consultoria deverd auxiliar e orientar a
Administracao visando promover a correta execugdao dos atos administrativos que
tratam de matéria orcamentdria e contabil, frente a Legislagdo vigente.
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k) Alimentacdao e manutencao dos dados atinentes as Normas Brasileira de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Puablico — NBCASP: A consultoria devera
contemplar SEMPRE orientagdes inerentes a contabilidade aplicada ao setor publico,
além de orientagdes especificas para manutencdo, de forma orientativa, as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBCASP, contribuindo para o
atendimento de todas as normas legais.

1) Arrecadacgdo tributaria: O servico de consultoria devera atender plenamente os
setores interessados e orientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizacdo e
arrecadacoes das receitas.

CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
8.1 - COMPETIRA AO CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

c) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucgdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

d) Pagar a Contratada o valor resultante da prestagcdo do servico, no prazo e
condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

e) Proporcionar todas as condicdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente deste Termo de Referéncia;

f) Zelar para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condicdes
de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacdo.

b)8.2 - COMPETIRA A CONTRATADA:

a) Executar os servigos conforme especificagcbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais;

b) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;

c) Empregar responséaveis técnicos habilitados e com conhecimentos bdasicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagles
em vigor;

d) Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagcdo nominal dos empregados,
prepostos e profissionais que adentrardao o érgao para a execugdo do servico;

e) Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade a Contratante;

f) Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos profissionais
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagOes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito
neste Termo de Referéncia;

g) Instruir seus empregados/prepostos quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administracao;
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h) Instruir seus empregados/prepostos a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

i) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

j) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho de menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

k) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagao;

I) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

m) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatoério para o atendimento ao objeto
da licitacdao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

n) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que estd
obrigada, exceto nas condigGes autorizadas no presente Termo de Referéncia ou na
minuta de contrato.

CLAUSULA NONA - DO SUPORTE PRESENCIAL
9.1 - A empresa contratada prestara suporte técnico na modalidade PRESENCIAL (in
loco):

a) Nas dependéncias da Prefeitura, através de um dos responsaveis técnicos
indicados na equipe técnica da licitante e devera ser realizado no minimo 04
(quatro) visitas mensais, em horario de Expediente da Prefeitura Municipal.

b) Em caso excepcional o suporte técnico presencial poderd ser solicitado a
qualquer tempo pelo Municipio, que deverd comunicar a empresa contratada
com um prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, para
comparecimento junto a Prefeitura.

9.2 - As atividades profissionais envolvidas deverao ser executadas em ambientes
fisicos determinados pela Prefeitura Municipal, a qual disponibilizard sala dotada de
computador(es), com disponibilizacdo de software contabil apropriado, onde a
contratada, por intermédio de seus profissionais, devera comparecer, para a execucao
dos servicos e auxilio na alimentacdo do sistema.

9.3 - Sera disponibilizada @ CONTRATADA toda a documentacdo contabil, ndo podendo
a mesma, em hipdtese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE,
salvo por motivo devidamente justificado.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES

10.1 - O ndo cumprimento deste contrato, no “todo” ou em “parte”, sujeitara a
CONTRATADA a todas as penalidades previstas em Lei e no presente instrumento, a
saber:

a - adverténcia;

b - multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na entrega do objeto,
sobre o valor da fatura;
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c - a multa moratoéria sera calculada no momento em que ocorrer o fato gerador e nao
da adverténcia, estando limitada a 10% (dez por cento), quando devera ser rescindido
o Contrato, e aplicada também a multa cominatoria de 10% (dez por cento) sobre o
valor do Contrato, apds o 30° dia de atraso da execucdo dos servicos;

d - suspensdo temporaria de participacdao em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 Constituem motivo para rescisdao do contrato:

a) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

b) O cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

c) A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a
impossibilidade da conclusao do servico, nos prazos estipulados;

d) O atraso injustificado no inicio do servico;

e) A paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicagdao a Administracao;

f) A subcontratacdo total do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, nao
admitidas neste edital e no contrato;

g) A subcontratacdo parcial do seu objeto, sem que haja prévia aquiescéncia da
Administracdo e autorizagdo em contrato.

h) O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucgdo, assim como as de seus superiores;

i) O cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma do § 1° do
art. 67 da Lei n° 8.666/93;

j) A decretacdo de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;

k) A dissolucdao da sociedade ou o falecimento do contratado;

I) A alteracdo social ou a modificacdao da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucao do contrato;

m) Razdes de interesse publico de alta relevancia e de amplo conhecimento justificadas
e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o
contrato;

n) A supressdo, por parte da Administracao, dos servigos, acarretando modificacao do
valor inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/93;

0) A suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacao da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatorio de
indenizacbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e
mobilizagbes e outras previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagGes assumidas até que seja
normalizada a situacao;

p) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracao
decorrentes do servico, ou parcelas destes, ja recebidas, salvo em caso de calamidade
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publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o
direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigagGes até que seja
normalizada a situacdo;

g) A nao liberacdo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto para execucdo
do servico, nos prazos contratuais;

r) A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo do contrato;

s) Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo
das sancdes penais cabiveis.

t) Outros motivos constantes no Art. 77 da Lei n© 8.666/93.

11.2 - A rescisdo do Contrato podera ainda ocorrer de forma amigavel, por acordo entre
as partes, reduzindo a termo no processo desde que haja conveniéncia para a
Administracdo Publica.

11.3 - A rescisdo, devidamente motivada nos autos, serd precedida de procedimento
administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO
12.1 - Ndo se aplica.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO
CONTRATO

13.1 - A Secretaria de Finangas deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente
desighado, na forma dos arts. 67 e 73, da Lei Federal n® 8.666/1993.

13.2 - A execucdo das obrigagoes integrantes deste contrato sera fiscalizada por este
orgdo publico, com autoridade para exercer toda e qualquer acdo de orientacdo geral,
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo contratual, objetivando garantir sua
qualidade e conformidade com o objeto deste, nos termos do art. 67, da Lei Federal n©
8.666/93.

13.3 - A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4 - A fiscalizagdo compete o acompanhamento e amplo controle da execucdo dos
servicos até a conclusao do contrato, bem como decidir os casos omissos relativos a
execucao dos servicos ou quaisquer documentos a que se refiram direta ou
indiretamente.

13.5 - O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade
competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§ 10 e 29, do artigo 67, da
Lei Federal n° 8.666/1993.

13.6 - A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica em co-responsabilidade da Contratante ou
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de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70, da Lei Federal n©
8.666/1993.

13.7 - O Fiscal do contrato serd a Servidora Franciane De Martin Rossoni, cargo de
auxiliar de escritério, matricula n.© 000039, sendo a sua substituta, nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares, a Servidora Jaine Schultz Pereira, cargo de
assistente administrativo, matricula n.°© 005402.

13.8 - O Gestor do contrato sera a Secretaria Municipal de Administragao e Financas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
14.1 - Cabera ao Municipio a publicagdo do extrato deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 - Fica eleito o foro da cidade de Itarana/ES, para dirimir quaisquer duvidas
oriundas deste Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos,
com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15.2 - E por estarem, justos e acertados, assinam o presente instrumento, apos lido e
achado conforme, em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Itarana/ES, de de 2021.

CONTRATANTE:

MUNICIiPIO DE ITARANA/ES
Sr. Vander Patricio
Prefeito Municipal

CONTRATADA:

EMPRESA VENCEDORA
Sr. XXXXXXXXX

Testemunhas:




18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

ANEXO X - PREGO MAXIMO

LOTE: 00001 - Lote 00001

ftens(*)

Cadigo

Especificagdo

UNID.

Quantidade

Unitario

Valor Total

00001

00002447

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA PRESENCIAL SEMANAL EM CONTABILIDADE e apoio
técnico para acompanhamento operacional com a implementacao de
rotinas administrativas nas areas de contabilidade e finangas, além de
apoio consultivo nos processos administrativos no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na Elaboracéo da Lei de
Diretrizes Orgamentarias, Elaboragéo da Lei Orgamentaria Anual - LOA,
Elaboragéo da Prestagdo de Contas de Governo, junto as Secretarias
Municipais, com vistas a implementacao e atendimento das Normas de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP).

SERV.

12

14800,00

177600,00

1 Itens

Valor Total Estimado do Lote

R$ 177600,00

Valor Global Estimado - Total Geral

R$ 177600,00

ASSINADO DIGITALMENTE

VANDER PATRICIO

A conformidade com a assinatu
http://serpro.gov.br/assinado

er verificada em:

@ serpPrO
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