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EDITAL

PREAMBULO

PREGAO ELETRONICO N°© 029/2021

Processo n° 002608/2021 de 18 de junho de 2021
Origem: Secretaria Municipal de Educagao - SEMED

O MUNICIPIO DE ITARANA, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ sob o n°. 27.104.363/0001-23, torna publico aos interessados que realizara licitagdo
na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE. O
procedimento licitatorio obedecera integralmente a legislacdo que se aplica a modalidade Pregao,
sob a égide da Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto Municipal n® 733/2016, Decreto Municipal n°
1000/2018, aplicando-se subsidiariamente as disposicbes da Lei n° 8.666/93 e Decreto Federal n°
10.024/2019, bem como pelas demais normas pertinentes e condigdes estabelecidas no presente
Edital e seus Anexos. O certame sera conduzido através do Pregoeiro e Equipe de Apoio designados
pela portaria n°. 026/2021, publicada em 18/01/2021 - DOM/ES.

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 08h00min do dia 08/09/2021

LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 12h30min do dia 24/09/2021

DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 12h30min do dia 24/09/2021
DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: as 13h00min do dia 24/09/2021

Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo, para
todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema eletronico e na documentacdo relativa ao certame.

I- DISPOSICf)ES PRELIMINARES

1.1 - A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico sera realizada por meio da internet,
mediante condigdes de seguranca (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

1.2 - As informagdes que o Pregoeiro julgar importantes serdo disponibilizadas no sitio
www.bll.org.br, razdo pela qual as empresas interessadas deverdao consulta-lo obrigatoriamente
até a data prevista para abertura da sessao.

1.3 - A utilizacdo do sistema de pregdo eletrénico da Bolsa de Licitacbes e Leildes do Brasil esta
consubstanciada nos § 2° e 3° do Artigo 2° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002.

1.4 - Ocorrendo decretacdao de feriado ou outro fato superveniente de carater publico, que impeca a
realizacdo deste Pregdo Eletronico no horario e data marcada, a licitagdo ficara automaticamente
prorrogada para o primeiro dia Gtil subsequente, independente de nova convocagao.

1.5 - As legislagdes municipais aplicadas neste edital, estdao disponiveis no site oficial de Itarana/ES,
Atos Oficiais, enderego: www.itarana.es.gov.br/portal/atosOficiais.

1.6 - O recebimento das propostas, envio dos documentos de habilitagdo, abertura e disputa de
pregos, sera exclusivamente por meio eletronico, no endereco: www.bll.org.br.

II - OBJETO
2.1 - Contratacao de empresa especializada no fornecimento de sistemas informatizados de gestao
educacional, englobando cessao do direito de uso, instalagdo, implantagdo, treinamento,
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customizagdo, migracdo, adequacdo, suporte técnico, atualizacdo e assisténcia técnica, conforme
especificacdes e quantidades estabelecidas nos anexos II e III deste Edital.

2.2 - Em caso de divergéncia existente entre as quantidades e especificagbes dos itens/lotes que
compdem o objeto descrito no site da Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil, no endereco
www.bll.org.br e as especificagdes constantes deste instrumento convocatério, prevalecerao as
especificacoes e quantidades estabelecidas no anexos II e III deste Edital.

III - RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo pelas seguintes dotagles
orcamentarias:

a) 090001.1212200072.006 - 33904000000 - Servicos de tecnologia da informacdao e comunicagao /
Ficha: 324 - Fonte: 11110000000.

IV - DIVULGACI\O, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACéES

4.1 - As empresas que tiverem interesse em participar do certame poderao retirar o edital através do
site da Bolsa de Licitacoes e Leiloes do Brasil - BLL (www.bll.org.br), ou através do site oficial
da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, (www.itarana.es.gov.br), ficando obrigadas a acompanhar
as publicacbes referentes a licitagdo na imprensa oficial e site eletronico, tendo em vista a
possibilidade de alteragdes e avisos sobre o procedimento licitatério.

4.2 - Modificagdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para
divulgagdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido serd reaberto, exceto se,
inquestionavelmente, a alteragdao nao afetar a formulacdao das propostas, resguardado o tratamento
isonémico aos licitantes.

4.3 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio devem ser enviados
ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico, através do endereco licitacao@itarana.es.gov.br.

4.3.1 - O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado
da data de recebimento do pedido, e poderad requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracgdo do edital e dos anexos.

4.4 - O EDITAL PODERA SER IMPUGNADO por qualquer pessoa fisica ou juridica, em até 02
(dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletronico, através do endereco licitacao@itarana.es.gov.br.

4.4.1 - As documentacdes da impugnacdao deverdo ser anexadas ao corpo do e-mail,
preferencialmente digitalizados em formato "PDF", devendo conter no minimo os seguintes
documentos:

a) Relatorio de Impugnagao;

b) Comprovagdo do signatario emissor da impugnacdo, da seguinte forma:

b.1) Em sendo o representante legal, documento oficial de identificagdo que contenha foto, copia do
estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na junta
comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigagées em
decorréncia de tal investidura. No caso de Microempreendedor Individual, o Certificado da condicdo
de Microempreendedor Individual emitido nos uUltimos 30 (trinta) dias;

b.2) Por procurador, documento oficial de identificagdo que contenha foto, cépia do estatuto social,
contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na junta comercial e
procuracao por instrumento publico ou particular com reconhecimento de firma do outorgante, da
qual constem poderes especificos para praticar atos pertinentes ao certame, ou apenas deste,
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "b.1", que comprove os
poderes do mandante para a outorga;
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b.2) por terceiros, documento oficial de identificagdo que contenha foto, carta de credenciamento,
bem os documentos indicados na alinea "b.1", que comprove os poderes do mandante signatario
para a devida representacdo da empresa licitante.
4.4.2 - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do edital, decidir sobre
a impugnacdo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.
4.4.3 - Caso o pregoeiro decida pela ndo impugnacdao do ato convocatoério, devera encaminhar o
processo para a autoridade competente - ordenadora da despesa - a quem competird, nesse caso,
ratificar ou alterar a decisao do pregoeiro.
4.4.4 - Acolhida a impugnacgdo contra o ato convocatério, sera definida e publicada nova data para
realizacao do certame.
4.5 - Qualgquer modificagdo no edital exige divulgacao pelo mesmo instrumento de publicacdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdao das propostas.

V - CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO

5.1 - Somente poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas que desenvolvam as atividades
condizentes com o objeto desta licitacdo. As empresas deverdao atender todas as exigéncias
contidas neste edital e seus anexos, além das disposicbes legais, independentemente de transcrigao.
5.2 - Ndo sera admitida a participacdo de empresas:

a) declaradas inidoneas por ato da Administragao Publica;

b) que estejam cumprindo pena de suspensdo do direito de licitar e de contratar com o Municipio de
Itarana/ES;

c) em consorcio;

d) cuja atividade empresarial ndo abranja o objeto desta licitacdo;

e) possuam soécio, administrador, gerente ou funcionario que seja servidor ou dirigente da Prefeitura
Municipal de Itarana/ES.

f) estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

g) quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacles previstas no artigo 9° da Lei n©°
8.666/93.

h) estejam sob faléncia, dissolugdo ou liquidagdo;

h.1) Caso o licitante se encontre em processo de recuperagdo judicial ou extrajudicial, devera ser
apresentada na fase de habilitagdo a sentenca homologatoria do plano de recuperacéo judicial;

5.3 - A participagdo no certame implica na aceitacdo de todas as condicdes estabelecidas neste
instrumento convocatério.

5.4 - As Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou equiparada, devera assinalar no
ato do cadastramento da proposta, no campo apropriado no sistema do site www.bll.org.br,
"DECLARO SER ME/EPP" existente na aba "verificacdo das propostas cadastradas", caso deseje
usufruir das prerrogativas conferidas pela Lei Complementar n® 123/06, decaindo do direito deste
beneficio o proponente que ndo se declarar.

VI - DO CREDENCIAMENTO

6.1 - As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo proceder o credenciado junto
ao sistema via internet, atribuindo poderes para formular lances de pregos e praticar todos os
demais atos e operagdes no sistema de compras.

6.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao Sistema Eletrénico, no site www.bll.org.br.

6.3 - O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal Unica e
exclusiva do Licitante, ou de seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade técnica
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para realizacdo das transagdes inerentes ao Pregdo Eletronico.
6.4 - Como requisito para participacdo deste Pregdo Eletrénico, o Licitante deverd manifestar, em
campo préprio do Sistema Eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta encontra-se em conformidade com as exigéncias previstas neste Edital, ressalvados os
casos de participacdo de microempresa e de empresa de pequeno porte, no que concerne a
regularidade fiscal.
6.5 - O uso da senha de acesso pelo Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do
Sistema, ou ao Municipio de Itarana/ES, promotora da licitagdo, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que, por terceiros;
6.6 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdao ser comunicadas ao provedor do Sistema para
imediato bloqueio de acesso;
6.7 - A participacdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente cadastramento para participar do pregao,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, observados data e horario limite estabelecidos.
6.8 - Cabera a licitante acompanhar as operacbes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexao do seu representante;
6.9 - Qualquer duvida em relagdo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida através
dos telefones para suporte a fornecedores: (41) 3097-4600 / 3042-9909 / 3091-9654, bem
como através da Bolsa de LicitacOes e Leildes ou pelo e-mail contato@bll.org.br.
6.10 - Site oficiais de cadastro da BLL para cadastro:
a) https://bll.org.br/
b) https://bll.org.br/cadastro/

VII - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1 - As licitantes deverao registrar suas propostas de pregos, exclusivamente por meio do sistema,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

7.1.1 - O registro da proposta na plataforma da Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil - BLL
(www.bll.org.br), ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

7.1.2 - Devera conter no registro eletrénico da proposta, as seguintes informagodes:

a) Descrigao do objeto ofertado;

b) Preco unitario e total de cada item/lote, expresso em moeda corrente nacional (R$), com no
maximo 02 (duas) casas decimais;

c) No campo "MARCA", fica dispensado preenchimento ou, caso queira, colocar "MARCA
PROPRIA";

7.1.3 - Na hipétese da licitante ser Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou
equiparada por Lei especifica, devera assinalar no ato do cadastramento/registro da proposta, no
campo apropriado no sistema do site www.bll.org.br, "DECLARO SER ME/EPP" existente na aba
"verificacdo das propostas cadastradas", caso deseje usufruir das prerrogativas conferidas pela Lei
Complementar n® 123/06, decaindo do direito deste beneficio o proponente que ndo se
declarar/assinalar.

7.2 - Até a abertura da sessdo publica, as licitantes poderdo excluir o registro ou modificar o
lancamento de sua proposta/registro, anteriormente lancados no sistema.

7.3 - Os precos e os produtos propostos sao de exclusiva responsabilidade da licitante,
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assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, ndao lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
7.4 - Ao oferecer sua proposta no sistema eletronico, o licitante devera observar rigorosamente a
descricdo dos itens/lotes e considerar as condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos.
7.5 - A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
sessdo publica do Pregao.
7.6 - Nos valores propostos deverdao estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, tributos, fretes e carretos, inclusive ICMS e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens, de forma que o
objeto do certame ndo tenha 6nus para o Municipio de Itarana/ES.
7.7 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica
do Pregado, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
7.8 - Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
registradas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.
7.9 - Apbés a abertura da sessdao, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.
7.10 - Fica vedado ao licitante qualquer tipo de identificacdo, no sistema eletrénico, quanto ao
registro de sua proposta de pregos, sob pena de desclassificacgdo da empresa no certame, pelo
Pregoeiro.

VIII - DA ABERTURA DA SESSAO Pl'JBLICA, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

8.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados no preambulo deste Edital.

8.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis
ou ndo apresentem as especificagoes técnicas exigidas neste .

8.2.1 - Também sera desclassificada a proposta (eletronica) que identifique o licitante.

8.2.2 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3 - A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

8.3 - O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

8.4 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

8.5 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

8.5.1 - O lance devera ser ofertado pelo menor preco global do lote.

8.5.2 - O preco ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total responsabilidade da
licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua manifestacdo, com excecdo da negociagdo constante
no art. 49, XVII da Lei n°. 10.520/2002.

8.5.3 - A fase de lances iniciara, primeiramente, com todos lotes desertos e aqueles com apenas 01
(uma) proposta, posteriormente, com os demais lotes com mais de 01 (uma) proposta.

8.5.4 - Durante a sessdo puUblica de disputa de precgos (lances), o Pregoeiro poderd, a seu critério -
guando da existéncia de mais de um lote - adotar a disputa de lotes simultaneos na sala de
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disputa (multilotes/multisalas), quando poderdo ser realizados, numa Unica sessdao de disputa,
varios lotes de forma simultédnea, até o limite de 10 (dez) lotes.
8.6 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
8.7 - O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
8.8 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagcdao aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
10,00 (dez reais).
8.9 - Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
"ABERTO", em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.
8.10 - A etapa de lances da sessao publica tera duracdao de 10 (dez) minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessédo publica.
8.11 - A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item/lote anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
8.12 - N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.
8.13 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdao publica
de lances, em prol da consecucao do melhor prego.
8.14 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Bolsa de
LicitagOes e Leildes do Brasil - BLL.
8.15 - Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.
8.16 - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.
8.17 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.
8.18 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.
8.19 - Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgagao.
8.20 - Encerrada a fase de lances, se a proposta de menor lance nao tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e o sistema eletronico identificar que houve proposta
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a proposta de menor lance, sera procedido o seguinte:
a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada, serd convocada pelo sistema
eletrénico, via "chat" de comunicacdo do pregao eletronico para, no prazo de 5(cinco) minutos apos
a convocagdo, apresentar nova proposta inferior aquela considerada vencedora do certame, situacao
em que, atendidas as exigéncias habilitatérias, serd adjudicada em seu favor o objeto do pregao;
b) No caso de empate de propostas apresentadas por microempresas ou empresas de pequeno porte
gue se enquadrem no limite estabelecido no subitem 8.9, o sistema realizara um sorteio
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eletronico entre elas para que se identifique aquela que primeiro serd convocada para apresentar
melhor oferta, na forma do disposto na alinea "a";

c) Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada, na forma
da alinea "a'" anterior, serdo convocadas as remanescentes, quando houver, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

8.21 - O objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame,
desde que atenda aos requisitos de habilitacdo e, havendo eventual empate entre propostas ou
lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 39, § 29, da Lei n® 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

8.21. -1 no pais;

8.21.2 - por empresas brasileiras;

8.21.3 - por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.21.4 - por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

8.22 - Encerrada as etapas de envio de lances da sessdo publica e os demais critérios de
desempates, o pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante
gue tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao
em condicoes diferentes das previstas neste Edital.

8.23 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.24 - O Pregoeiro anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor,
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso,
apos negociacgao e decisdo pelo (a) Pregoeiro (a) acerca da aceitagdo do lance de menor valor.

8.25 - Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o (a) Pregoeiro (a) examinara a
proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitagdo. Se for necessario, repetird esse procedimento, sucessivamente, até a
apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

8.26 - Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7°
e no § 99 do art. 26 do Decreto n.© 10.024/2019.

8.27 - Nao serdao cancelados precos que estiverem dentro da margem de lances das demais
licitantes, sedo cada lance de exclusiva e total responsabilidade da licitante.

8.28 - Nao sera adjudicado valor acima da média de referéncia, sendo oportunizado a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar baixar o valor apresentado do item/lote.

8.29 - Permanecendo valor do item/lote superior ao da média apurada pela administracdao, o
item/lote da licitante sera desclassificado e considerado fracassado.

IX - DA FORMA DE APRESENTACI\O DOS DOCUMENTOS DE HABILITACi\O:

9.1 - Encerrada a fase de julgamento da(s) proposta(s) e declarada aberta a fase de
Habilitacao pelo pregoeiro, os documentos relacionados nos subitens 9.1.1 a 9.1.5, da(s)
licitante(s) classificada(s) em primeiro lugar, deverao ser encaminhados para o endereco
eletronico Oficial: licitacao@itarana.es.gov.br, com copia para cplitarana@gmail.com, no
prazo 24 (vinte e quatro) horas, ap6s convocacao do pregoeiro via chat.

9.1.1 - DA HABILITACI"\O JURIDICA - Art. 28 da Lei n° 8.666/93
a) No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede;
c) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede;
d) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacdo;
e) No caso de Microempreendedor Individual: Certificado da condicdao de Microempreendedor
Individual emitido nos ultimos 30 (trinta) dias:
<http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/ja-sou/servicos/emitir-certificado-cnpj-
ccmei/certificado-cnpj>
8§1°. Os documentos acima descritos, deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou
apenas da consolidacao respectiva ou, ainda, no caso de eireli, sua transformacdo, onde conste o
objeto social da empresa, o qual deverd ser compativel com o objeto da licitagcdo, devidamente
registrados nos Orgdos competentes.

9.1.2 - DAS REGULARIDADES FISCAIS - Art. 29 da Lei n° 8.666/93

a) Comprovante de inscricdo e de situagdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ,
devidamente atualizado;

b) Certificado de Regularidade do FGTS;

c) Prova de regularidade para com para com Receita Federal por meio de Certiddao Unificada, nos
termos da Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014 (tributos federais, contribuicdes
previdenciarias e divida ativa da Uniao).

d) Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual, da sede do licitante;

e) Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Municipal, da sede do licitante;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT - Lei n°. 12.440;

8§1°. As microempresas e empresas de pequeno deverido apresentar os documentos
relativos a regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

§2°, Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal exigida neste edital,
serd assegurado a(s) microempresa(s) e empresa(s) de pequeno, deste certame, o prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for(em) declarada(s) vencedora(s), prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdo da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, para a
regularizagdo da documentacdao, pagamento ou parcelamento do débito e emissdao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

§39°. A nao regularizacdo da documentacdao no prazo previsto no §2° implicara decadéncia
do direito a contratacao, sem prejuizo das sancGes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar
a contratagdo, na ordem de classificagao, ou revogar a licitacdo.

9.1.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA - Art. 31 da Lei n° 8.666/93

a) Certidao Negativa de Natureza de Recuperacdao Judicial e Extrajudicial (Faléncia ou
Concordata), expedida pelo(s) distribuidor (es) da sede da pessoa juridica (domicilio da
licitante), e quando se tratar de Sociedade Simples apresentar Certiddao Negativa dos Distribuidores
Civeis, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias de sua emissdo, quando ndo for expresso sua
validade.

a.1) a empresa que se encontra em recuperagdo judicial devera apresentar certiddo emitida pela
instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e
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financeiramente a participar do procedimento licitatério / sentenca homologatéria do plano de
recuperacgao judicial.

9.1.4 - DOCUMENTACI"\O COMPLEMENTAR
a) Declaracdo de Habilitacdao - UNIFICADA (ANEXO I).

9.1.5 - DOCUMENTAGAO TECNICA

a.1) No minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando ter o licitante cumprido de forma satisfatéria o fornecimento do
objeto da licitagdo ou da mesma natureza.

a.2) O Municipio de Itarana/ES poderda promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informagbes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a
inabilitagdo, a licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela
Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei n® 8.666/1993.

a.3) Havendo duvida sobre a veracidade do atestado de capacidade técnica, entendemos admissivel
a exigéncia da nota fiscal para a devida salvaguarda, bem como coépia do contrato de servico e/ou
fornecimento que emanou o atestado, visita in loco, entre outros.

9.2 - A Habilitagcdao fica condicionada ap6s ateste do pregoeiro, por meio de consulta
quanto a existéncia de sancao que impeca a participacdao no certame ou a futura
contratacdo, sendo a avaliacdo realizada nos seguintes cadastros:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido no enderego eletronico
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;

b) Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas da Controladoria Geral da Unido no
endereco eletrénico www.portaldatransparencia.gov.br/ceis;

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa do Conselho
Nacional de Justica no enderego eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

9.2.1 - Constatada a existéncia de sancao que inviabilize a participacdo ou contratagdo, o Pregoeiro
reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de participagao.

d) SICAF.

9.3 - Poderdo ser anexados os documentos de habilitagdo deste pregao, quando do cadastramento
da proposta de preco, diretamente no sistema de compras eletronicas, endereco
http://bllcompras.org.br e, caso falte algum documento, poderd ser solicitado pelo pregoeiro no
prazo estipulado no item 9.1 deste edital.

9.3.1 - Nas situagOes dos itens 9.1. e 9.2 deste edital, serd assegurado a ME/EPP, o prazo de 05
(cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, a pedido da interessada e a critério da licitada, para
comprovar a sua regularidade fiscal.

9.3.2 - Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo municipio de Itarana/ES nos sitios oficiais de
orgaos e entidades emissores de certidées constitui meio legal de prova.

9.3.3 - Todos os documentos inseridos no sistema "BLLCompras" devem seguir as condigdes abaixo:
a) a extensdo do arquivo devera ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable Document
(.pdf) ou Zipfile (.zip);

b) o nome do arquivo ndo podera conter acentuacao, espagos em branco ou caracteres especiais;

c) o tamanho maximo dos arquivos esta limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB (Kilobytes).

9.4 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
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meio de funcionalidade disponivel no sistema ou diretamente por e-mail cadastrado na plataforma,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta e inabilitacao.
9.4.1 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacGes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, pendentes de informacdes, ilegiveis, com erros formais, documento faltante e
situacOes correlatas, sem prejuizo do seu ulterior registro ou envio pelo sistema eletrénico, sob pena
de nado aceitacdo da proposta e inabilitagao.
9.5 - Os prazos estabelecidos neste edital, poderdo ser prorrogados pelo Pregoeiro, por solicitagdo
encaminhada e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.
9.6 - Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.
9.6.1 - Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes de regularidade
fiscal e trabalhista, especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida
junto ao SICAF;
9.6.2 - O cadastro no SICAF, abrangente dos niveis indicados no art. 6° da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 3, de 26 de abril de 2018, PODERA SUBSTITUIR APENAS os documentos indicados
nos subitens acima 9.1.1 - Habilitacdao Juridica, 9.1.2 - Regularidade fiscal e trabalhista e
9.1.3 - Qualificacdo econdmico-financeira, sendo que os demais é obrigatdria a apresentagao.
9.7 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacao de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 19 da LC n° 123, de 2006.
9.8 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitagao
deverdao conter o nome da licitante e, preferencialmente, com niimero do CNPJ e enderecgo
respectivo, observando-se que:
a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;
c) se a licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentacao devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
d) serdo dispensados da filial agueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz
d.1) Figuram como excegles as certidGes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as
filiais (INSS e PGFN/RFB).
9.9 - Aquele que ensejar declaracao falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos termos do artigo
299 do Cddigo Penal, ficara sujeito as penas de reclusdo, de um a cinco anos, se o documento é
publico, reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento é particular, independente da
penalidade estabelecida no artigo 7° da Lei Federal n. 10.520/02.

X - APRESENTA(,'I':\O DA PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA E ENVIO DOS DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES DE HABILITAGAO

10.1 - Encerrada a etapa de lances e habilitacdo, o pregoeiro podera convocar a licitante detentor da
melhor oferta, para que este envie a PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA, em conformidade com o
ultimo lance ofertado, devendo o arquivo ser encaminhado para o endereco eletronico Oficial:
licitacao@itarana.es.gov.br, com copia para cplitarana@gmail.com, no prazo de 24 (vinte e
qguatro) horas, contados da convocacao.
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10.2 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo descrito no item anterior.
10.3 - Apds o envio do e-mail, o responsavel pelo envio devera entrar em contato com o pregoeiro
para confirmar o recebimento do e-mail e do seu conteldo. O pregoeiro ndo se responsabilizara por
emails que, por qualquer motivo, nao forem recebidos em virtude de problemas no servidor ou
navegador, tanto do Municipio de Itarana/ES quanto do emissor.
10.4 - Em caso de impossibilidade de atendimento ao prazo, o licitante devera solicitar, dentro do
prazo estipulado, via e-mail, prorrogacao do mesmo.
10.5 - E facultado o Pregoeiro ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo, vedada a
inclusao posterior de documento ou informacgdao que deveria constar do processo desde a realizacdo
da sessdo publica.
10.6 - Se a proposta ndo for aceitdvel ou se a LICITANTE deixar de enviar a Proposta de Pregos
atualizada ou n&o atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro DESCLASSIFICARA e examinara a
proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda a este Edital.
10.7 - A proposta devera conter:
10.7.1 pregos unitarios e totais, em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria;
10.7.2 indicacao/especificagao;
10.7.3 A apresentagdo da proposta implicara na plena aceitacdo das condicGes estabelecidas neste
edital e seus anexos.
10.7.4 prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a abertura do presente certame, conforme previsto no art. 69, § 2° combinado com o artigo 66,
§ 49;
10.7.5 O prego proposto devera ser expresso em moeda corrente nacional (Real), com até duas
casas decimais (0,00).

XI -DO ENCAMINHANDO DA DOCUMENTACAO ORIGINAL

11.1 - A documentagao de habilitacdo, complementar e proposta reajustada, caso solicitada, deverao
ser encaminhadas em original ou copias autenticadas, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis,
contados da solicitagdo do pregoeiro, no seguinte endereco: Rua Elias Estevao Colnago, 65, Centro,
Itarana/ES, CEP: 29.620-000. Aos cuidados do setor de Licitacdes e Contratos. O envelope contendo
os documentos deve estar lacrado e informar o nome da empresa ou empresario individual, nUmero
do CNPJ, nimero e ano do Pregdo Eletronico.

XII - DOS RECURSOS

12.1 - No minimo, com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar aos
licitantes, por meio do sistema no qual a licitacao foi realizada e por e-mail, data e hora em que
declarara o vencedor do certame.

12.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata
e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe sera
concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razées de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
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imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
12.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer, nos
termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.
12.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela efetuada via
eletrbnica - internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds o pregoeiro comunicar aos
participantes, por meio do sistema eletrénico, o resultado da classificacao; e manifestacdo motivada
€ a descricdo sucinta e clara do fato que motivou a licitante a recorrer.
12.5 - O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
12.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.
12.7 - Os recursos e contrarrazdes de recurso deverdao ser dirigidos ao Pregoeiro, por meio
eletronico, através dos seguintes enderecos: licitacao@itarana.es.gov.br, anexados documentos
digitalizados em formato "pdf". Somente serdo aceitas razdes assinadas pelos recorrentes.

XIII - ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1 - A adjudicacdo do objeto do Pregdo é atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando houver
manifestacdo de recurso, hipotese em que a adjudicacao cabera a autoridade superior da Prefeitura
Municipal de Itarana/ES.

13.2 - A homologagao do Pregdo cabe a autoridade superior da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

XIV - DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO

14.1 - Apos a homologacdo da licitagdo, a Adjudicataria terda o prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Contrato ou retirar a Nota de Empenho,
conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Edital.

14.2 - O Contrato serd encaminhado através de correio eletrbnico, para o endereco de e-mail
disponibilizado pelo licitante na fase de habilitagcdo, competindo ao Contratado a impressao e
assinatura do instrumento em 02 (duas) vias, providenciando a entrega da via original no Setor
de LicitagOes e Contratos da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, em até 03 (trés) dias Uteis apos
o0 seu recebimento, no endereco descrito no subitem 14.2.1.

14.2.1 - Devera ser destinado a Prefeitura Municipal de Itarana/ES - Setor de Licitagdes e Contratos
- Endereco: Rua Elias Estevao Colnhago, n°. 65, Centro, Itarana/ES, CEP: 29.620-000, mediante
envelope fechado e lacrado, consignando-se externamente o nome da proponente e as expressoes:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA / ES
AO SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS
PREGAO ELETRONICO N°. /2021
PROPONENTE:

CNPJ:
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14.2.1 - ASSINATURA DIGITAL: Sera permitida a assinatura eletrénica do Contrato, devidamente
assinada por Certificacdo Digital, emitida por uma Autoridade Certificadora (AC) e devidamente
habilitada pela ICP-Brasil.

14.2.2 - O Contrato assinado por meio eletr6nico devera ser encaminhado para os seguintes
enderecos de e-mail: licitacao@itarana.es.gov.br, com codpia para cplitarana@gmail.com, no
mesmo prazo indicado no item 14.2, deste tdpico.

14.3 - O Municipio de Itarana/ES podera prorrogar o prazo fixado no item 14.2, por igual periodo,
nos termos do art. 64, § 19, da Lei n° 8.666/1993, quando solicitado pelo adjudicatario, durante o
seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

14.4 - O descumprimento do prazo constante no item 14.2 serd considerado desisténcia da
contratacgdo, salvo situagdes comprovadas de caso fortuito e de forca maior, acarretando a empresa
as consequéncias previstas na legislagdo e neste edital.

14.5 - Na assinatura do Contrato, serda exigida a comprovacdo das condicGes de habilitagdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do instrumento da
contratacao.

14.6 - Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, outro licitante podera ser convocado,
respeitada a ordem de classificagdo, para, apdés a avaliacdo de todo o tramite de avaliagdo de
proposta e requisitos para habilitagdo previstos neste edital, assinar o contrato.

14.7 - E facultado & Administracdo, quando o convocado ndo assinar o contrato no prazo e condigdes
estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

14.8 - A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar o contrato, dentro do prazo
estabelecido neste artigo, ensejara a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas.

XV - DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia
util subsequente ao da publicacdo do seu extrato na imprensa oficial, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, nos termos da Lei 8666/93.

XVI - DAS CONDIGCOES DE EXECUGCAO DO OBJETO

16.1 - As informacGes relativas a forma de execucdo do objeto, estdo descritas nos itens 3, 4, 5, 6,
7, 8,9, 11 e 12 do anexo II (Termo de Referéncia) e clausula setima do anexo III (Minuta do
Contrato) deste edital.

XVII - DOS PREGCOS E DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO
17.1 - As informacdes relativas a forma de pagamento, estdo descritas nos itens 10 e 11 do anexo
II (Termo de Referéncia) e clausula quinta do anexo III (Minuta do Contrato) deste edital.

XVIII - SANGOES

18.1 - A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condicOes estabelecidas para o
fornecimento do objeto licitado, sujeitando-se as sangbes constantes no art. 7° da Lei n°. 10.520/02
e nos arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

XIX - DISPOSICOES GERAIS
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19.1 - Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condigdes
estabelecidas no presente edital, e seus anexos.

19.2 - A Prefeitura Municipal de Itarana reserva-se no direito de efetuar diligéncias com a finalidade
de verificagdo da autenticidade e veracidade dos documentos e das informagdes apresentadas nas
propostas.

19.3 - A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados.

19.4 - Os documentos exigidos nesta licitacdo poderdao ser apresentados: a) em original; b) por
qualquer processo de copias autenticadas, por cartério competente, pelo pregoeiro ou por membro
da equipe de apoio desta Municipalidade; c) publicacdo em érgao da imprensa oficial.

19.5 - O Pregoeiro solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informagées complementares, se
julgar necessario.

19.6 - Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica ndo vinculada direta ou indiretamente a qualquer
dos licitantes, bem como qualquer outro servidor desta Prefeitura.

19.7 - Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n® 10.520/02 e pela Lei
n® 8.666/93 com suas alteragdes, independente da transcricdo das normas vigentes.

19.8 - O pregoeiro resolvera os casos omissos com base no ordenamento juridico vigente.

19.9 - Informacgdes complementares inerentes a este pregdo poderdo ser obtidas pelos interessados
pelo tel.: (27)370-4916 em dias Uteis no horario das 07h as 11h e das 13h as 16h, ou pelo e-mail:
licitacao@itarana.es.gov.br.

19.10 - O pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o preco com o licitante vencedor a fim de
almejar proposta mais vantajosa para a Administragao.

19.11 - Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena, independentemente de
transcricdo, os seguintes anexos:

19.11.1 - Anexo I - Declaragao de Habilitagao - UNIFICADA;

19.11.2 - Anexo II - Termo de Referéncia.

19.11.3 - Anexo III - Minuta do Contrato;

19.11.4 - Anexo IV - Preco Médio.

Itarana/ES, 03 de setembro de 2021.

MARCELO RIGO MAGNAGO
Pregoeiro Oficial
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ANEXO I - DECLARAGAO UNIFICADA
(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA/ES
PREGAO ELETRONICO N° 029/2021

Pelo presente instrumento, a empresa ........cocevvivviinnnnn. , CNP] nO .. , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado, DECLARA, sob
as penas da lei, que:

1) Declaramos, para os fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, nao
empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores
de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos
de idade, em cumprimento ao que determina o inciso V do art. 27 da Lei n© 8.666/93, acrescida pela
Lei n® 9.854/99.

2) Declaramos, para os fins que até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos para
habilitacdo no presente processo licitatério, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

3) Declaramos, para os fins que a empresa ndo foi declarada inidonea por nenhum 6rgdo publico de
qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.

4) Declaramos, para os devidos fins que ndo possuimos em nosso quadro societario e de
empregados, servidor ou dirigente de érgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo,
nos termos do inciso III, do artigo 9° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

5) Comprometo-me a manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao.

( ) Declara, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, que se enquadra na situacdo de
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei
Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n°® 147/14, bem assim que
inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situacgao.

Marcar este item caso se enquadre na situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa.

Local e Data.

Empresa:

CNPJ no.:

Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo)
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de sistemas informatizados de Gestao
Educacional, para atender a demanda da Secretaria Municipal de Educacdo, englobando cessao do
direito de uso, instalacao, implantagdao, treinamento, customizacao, migracao, adequagdo, suporte
técnico, atualizagdo e assisténcia técnica.

2 - CONTEXTUALIZACAO E JUSTIFICATIVA
\ 2.1 - No contexto em que estamos inseridos atualmente, integrados ao meio digital, temos adesso a
diversas ferramentas que nos ajudam a atingir os objetivos relacionados a boa gestdao de empresas.
Sabemos da importancia da escola e que seu servico ndo é dispensavel de forma alguma. 2.2 -
Sendo assim, buscar a atualizacdo e o aprimoramento da gestdo escolar é tdo essencial quanto
investir no corpo docente, por exemplo. Escolhas como essas afetam diretamente a qualidade do
servico para que a instituicdo de ensino apresente um bom desempenho. 2.3 - Um sistema de
gestao escolar tem como objetivo auxiliar na administracdo dos setores da instituicao de ensino,
pedagdgico, secretaria, processo seletivo, transporte escolar entre outros, a fim de facilitar as
tarefas importantes do cotidiano e profissionalizar ainda mais esse trabalho. 2.4 - Além de facilitar
cada tarefa individualmente, um bom software de gestdo procura integrar todos esses setores,
prezando por uma acgao conjunta, coesa e focada nos objetivos da instituicdo. 2.5 - Trata-se de uma
contratacdo que busca a otimizacao dos processos administrativos e maior eficiéncia operacional da
Administracdo Publica, bem como da qualidade do servigo publico, uma vez que os softwares
proporcionam as condicdes para o alcance dos resultados desejados, no que tange as atividades
administrativas exercidas pelos Setores e Departamentos da Secretaria Municipal de Educacao.
3 - CARACTERIZACAO GERAL DOS SISTEMAS:
3.1 - O sistema devera ser compativel com os navegadores Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari
(I0S e MAC 0S), Microsoft EDGE e Internet Explorer.
3.2 - A comunicacgdo entre os servidores e estacbes utilizara o protocolo TCP/IP.
3.3 - O processo de instalacdo dos modulos/sistemas devera ser efetuado de forma padronizada,
preferencialmente, através de aplicagdes, evitando que os usuadrios tenham que efetuar
procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o processo
de criacdo e configuracdo dos parametros de acesso ao banco de dados deverdao estar embutidos nas
aplicacoes.
3.4 - Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema
proposto, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e/ou
customizagoes.
3.5- Os Softwares serdo de utilizagdo da Secretaria Municipal de Educacdo e escolas abaixo listadas:
e EMEIEF Luiza Grimaldi
e EMEIEF Fazenda Camilo Bridi
e EMEI Teresinha Custodio Lesles Delai
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e EMEIEF Santo Ant6nio do Sossego
e EMEIEF Baixo Sossego
e EMEIEF Fazenda Franz Stuhr
e CMEI Tereza Fiorotti Rizzi
e EMEI Fazenda Ernesto Grunewaldi
e EMPEIEF Alto Santa Joana
e EMPEIEF Santa Rosa
e EMUEF Fazenda bruno Jastrow
e CMEI Santa Terzinha Ana Gomes de Abreu Toniato

3.4 - Recuperacgao de Falhas e Seguranca de Dados

3.4.1 - A recuperacao de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que impegam a perda de
transacOes ja efetivadas pelo usuario.

3.4.2 - O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com o banco
de dados em utilizagao).

3.4.3 - As transacdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com
a indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP, informacdo da situagdo antes e
depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

3.4.4 - As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e
ndo nas aplicacGes - Front-End, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por
outras vias nao o torne inconsistente.

3.4.5 - Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se automaticamente,
sem intervencdo de operador, de modo a resguardar a Ultima transacdo executada com éxito,
mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo evento completado
antes da falha.

3.5- Caracterizacao Operacional

3.5.1 - Transacional

3.5.1.1 - Devera operar por transagoes (ou formularios 'on-line') que, especializadamente, executam
ou registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagdo deverdo
ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada
dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgdo onde é gerado. As tarefas deverdo
ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios deverdo ser
imediatamente validados e o efeito da transacdo devera ser imediato.

3.5.1.2 - O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (habilitagdo
das teclas "enter", "tab" e "hot-keys").

3.5.1.3 - Devera ser um sistema multi-usuario, com controle de execugdo de atividades basicas,
integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da execucdo destas atividades, através de
estagoes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se
processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operagoes
realizadas e produzir localmente toda a documentagdo necessaria.

3.5.2 - Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

3.5.2.1 - As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada
uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam padrdes de
acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou
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também atualizacdo dos dados).
3.5.2.2 - As autorizacGes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e
ter efeito imediato.
3.5.2.3 - O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos nao
visualizem ou possam alterar dados de outros setores.
3.5.2.4 - As principais operacdes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar
histérico), de forma a possibilitar auditorias futuras.
3.5.2.5 - Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranga que
impegcam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteracbes em alguns dados de forma
seletiva.
3.5.3 - Documentagao 'On-line’
3.5.3.1 - Devera incorporar documentacdao 'on-line' sobre o modo de operacdao de cada uma das
tarefas. Esta documentagdo devera conter topicos remissivos para detalhamento de um determinado
assunto.
3.5.4 - Interface Grafica:
3.5.4.1 - Para melhorar a assimilagdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo
fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario,
sem necessidade de se recorrer ao 'Help on-line'.
3.5.4.2 - A aparéncia das telas devera seguir o padrao do ambiente grafico Windows (Microsoft).
3.6 - Documentacgao
3.6.1 - Permitir documentar as alteragdes ou parametrizacdes realizadas no Sistema Proposto de
forma homogénea e coerente com a documentagao original dos sistemas.

4 - SOFTWARES/ MéDULOS, INCLUINDO SUBMODULOS A SEREM CONTRATADOS
SOFTWARES/ MODULOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACI\O - GESTAO EDUCACIONAL - Gerencial - Académico -
Relatédrios - Portal do Professor - Portal do Aluno - Repositorio de Atividade Pedagogicas
nao presenciais - Processo Seletivo

4.1 - Caracteristicas gerais para todos os sistemas (Médulos web):

a) O Software de Gestdao Publica Integrado (tipo ERP) deverda ser um sistema "multiusuario”,
"integrado"”, "on-line", permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informacgdes de
uso comum.

b) Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP.

c) Deverad ser compativel com os navegadores Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari (IOS e
MAC 0S), Microsoft EDGE e Internet Explorer.

d) Ser desenvolvido em interface grafica.

e) Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo bloqueio
de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e
expiragao de senhas.

f) Prover controle de restricdo de acesso as fungbes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em
qualquer fungdo, selecionada a critério do usuario.

g) Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissdo exclusiva para
gravar, consultar e/ou excluir dados.




h)

j)

k)
)
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Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em
disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de
paginas e o numero de cdpias a serem impressas, além de também permitir a selecao da
impressora de rede desejada.
Permitir que os relatdérios sejam salvos em extensdo de arquivos".rtf, .txt, .pdf e .xIs" de
forma que possam ser importados por outros aplicativos.
Permitir a exportacao das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos
tipo texto.
Possuir ajuda online (help).
Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravagdo no banco de dados.

m) Toda atualizacdao de dados deve ser realizada de forma online.

n)

0)

P)

q)

s)
t)

u)

y)

z)

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco
de dados, por meio de triggers ou constraints.

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a Internet
como meio de acesso.

Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estacGes usuarias, provendo
rotinas de atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de
substituicao de versdes.

Possuir ferramenta de criacdo/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento de novos
relatorios a partir da base de dados existentes, bem como a edicdo dos relatdrios novos e os
ja existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de compilagdo do
codigo-fonte.

Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados
ao sistema de informagdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a
necessidade de substituicdao do executavel.

Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, através de
configuragao de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas.

O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impegam a perda de
transacbes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdao de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro.
As senhas dos usudrios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutencao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema.

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que
usuarios nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta,
alteracdo, exclusdo, impressdo ou copia.

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que
usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta,
alteracdo, exclusdo, impressao ou copia.

Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificagdo Digital Padrdao ICP Brasil,
que permita dar validade juridica aos documentos gerados.

Possibilitar, caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também
possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificagao digital.

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.
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5 - ESPECIFICACAO DO SOFTWARE/MODULOS
5.1 - GERENCIAL
a) O sistema a ser instalado deve permitir ter um cadastro Unico de pessoa para ser utilizado em

b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

j)

k)

todos os modulos, todas as escolas e demais unidades. A base de cadastro do pai, mae,
profissional, estudante e usuario de sistema devem seguir as mesmas caracteristicas e serem
realizadas unicamente no sistema;

Para cadastrar uma pessoa o sistema instalado deve ter no minimo, como campos de nome,
data de nascimento, sexo, raga/cor, nome da filiacdo e naturalidade. Permitir adicionar
telefone de contato, o lancamento de documentos, tais como CPF, certiddao de nascimento e
NIS. Deve ser possivel cadastrar o endereco;

O sistema deve permitir que sejam cadastradas informagdes sobre enderecos do municipio,
para armazenamento de informacdes de logradouros e bairros, onde poderdo ser utilizados
tanto no cadastro de estudantes, profissionais, usuarios e demais cadastros onde haja
necessidade de utilizacao de enderecos;

O sistema deve permitir cadastrar os bairros que compdem o municipio, permitindo langar no
minimo o nome do bairro;

O sistema deve permitir cadastrar os logradouros que compdem o municipio, permitindo
langar no minimo o nome do logradouro e o tipo de logradouro;

O sistema deve possibilitar que sejam criados iniUmeros perfis de acesso com caracteristicas
diferentes entre si, para que seja feito o controle de permissdo de visualizagdo e edigao a
informacgdo presente no sistema. Estes perfis devem ter suas permissdes definidas de acordo
com os modulos ou funcionalidades existentes no sistema. O sistema devera permitir a
criacdo de varios perfis de acesso, separados por maddulos ou funcionalidades. O sistema ndo
devera aceitar que os usuarios manipulem informagbes que nao tenham permissdo de
acesso;

O sistema deve possibilitar o cadastro de usuarios de maneira em que seja possivel vincular
pessoas ja cadastradas previamente na base de dados a este;

O sistema deve possibilitar, ao fim do cadastro de usuario, que seja vinculado um dos perfis
de acesso ao usuario que esta sendo cadastrado. Além disso, deve ser possivel que este seja
vinculado a uma ou mais unidades escolares, de acordo com as necessidades do usuario que
estiver sendo cadastrado;

Os perfis de acesso apresentados para escolha no cadastro de usuario devem ser castrados
previamente no cadastro de grupo de usuarios;

O sistema deve permitir cadastrar todas as fungdes e cargos desempenhados na instituicdo
de ensino, fazendo referéncia a Classificacdo Brasileira de Ocupacbes (CBO);

O sistema deve permitir langar informacdes cadastrais da secretaria de educagao, incluindo
sua localizagdo, CNPJ, e ainda a inclusdo do Brasdo do Municipio e a Logo utilizada na atual
administragdo. Estas imagens importadas para o sistema devem ser automaticamente
exibidas nos relatoérios que o sistema gerar;

O sistema deve permitir cadastrar todos os dados relacionados a instituicdo de ensino, bem
como informacdes pertinentes a situacdo de funcionamento, 6rgdo regional de ensino, diretor
atuante, e todas as informac0Oes de infraestrutura da escola, preenchendo todos os requisitos
necessarios para geragdo do arquivo de migracdo ao Educacenso, conforme leiaute de
migracao do ultimo Censo Escolar;

O sistema devera sera gerado um periodo letivo automaticamente ao cadastrar uma nova




dd)
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escola da rede;

n)

t)

O sistema a ser instalado deve possuir dashboards com dados referentes as escolas da rede,
sendo possivel listar o total de alunos matriculados nos ultimos 5 anos, resultado geral dos
alunos no ano atual, demonstrativo dos alunos no ano atual referente ao quantitativo de
alunos que utilizam transporte escolar, que sao beneficiados pelo programa bolsa familia e
possui necessidade especial de toda rede de ensino;

O sistema deve permitir a importacao e exportacao do arquivo de migracao do Educacenso;

O sistema devera permitir anexar o arquivo de importacdo, contendo todas as informacbes da
rede municipal, conforme Censo Escolar;

O sistema deve exibir somente os alunos da escola logada;

O sistema deve conhecer a idade ideal para o aluno esta frequentando determinado ano de
ensino;

O sistema deve permitir que seja cadastrado as informagbes exigidas pelo Educacenso,
conforme Ultimo censo escolar: identificagdo Unica, atendimento escolar diferenciado,
deficiéncias, e demais informagdes. Serdo utilizadas as regras de migracdao do Educacenso
para avaliar a correta regra do sistema a ser instalado;

O sistema deve exibir a quantidade de matriculas iniciais; quantidade de alunos admitidos
posteriormente seja por transferéncia ou por outros motivos; quantidade de alunos
eliminados, seja por transferéncia, falecimento, abandono, ou por outros motivos; quantidade
de matriculas ao final da etapa;

O sistema deve permitir que a escola cadastre e atualize a resolugao vigente quando
necessario;

O sistema deve permitir a secretaria de educagao configurar as recuperacgoes trabalhadas na
rede de ensino;

Devera possibilitar personalizacao de modelo de ficha individual que sera utilizado para cada
ano de ensino, imprimindo as fichas nas escolas conforme modelos definidos;

Devera possibilitar personalizagdo de modelos de histérico escolar que sera utilizado para
cada nivel de ensino, imprimindo os histdricos nas escolas conforme modelos definidos;

O sistema deve permitir o cadastro de todos os niveis de ensino utilizados na rede municipal
de educacao;

O sistema devera permitir os lancamentos de aula e faltas em horas tanto no méddulo
académico, quanto no portal do professor e ter a configuragdo por periodo letivo;

aa)0 sistema deve permitir fazer pesquisar rapida dos alunos, profissionais escolares e

funcionarios;

bb)Ao realizar pesquisa rapida de alunos o sistema deve listar toda vida escolar do aluno na rede

escolar listando o n® da matricula, cédigo do aluno, codigo pessoa fisica, nome do aluno, data
de nascimento, filiagdo 1(mae), periodo/ano, turma, turno, data da matricula, periodo letivo,
escola e situagao;

cc) Ao realizar pesquisa rapida dos profissionais o sistema deve listar todos os vinculos dos

profissionais na rede escolar listando a identificagdo censo, codigo do profissional, nome do
profissional, CPF, periodo letivo, escola e detalhes. Ao clicar em detalhes devera listar o
periodo/ano, a turma e disciplinas que professor esta vinculado;

Ao realizar pesquisa rapida dos funcionarios o sistema deve listar todos os vinculos do

funcionario na rede listando o cédigo do funcionario, CPF, nome do funcionario, periodo letivo e
escola. Ao clicar em detalhes devera listar o nome, CPF, matricula funcional,
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periodo letivo, escola e fungdo;
ee) O sistema deve ter um formulario para permitir a pesquisa e realizar uma auditoria;

ff)

Na tela de auditoria o usuario deve informar o sistema no qual deseja ver os acontecimentos,
a acdo realizada e informar a data inicial e final, ou seja, o periodo de dias nos quais deseja
pesquisar a auditoria, que abrange apenas um range de 15 dias;

gg)Ao realizar a auditoria o sistema deve fornecer estas informagOes sera apresentada ao

usuario uma tabela com os acontecimentos gravados na auditoria € no conteldo existir um
campo de filtro que permite ao usuario filtrar as informagdes que devem ser exibidas na
tabela;

hh)O sistema deve ter uma tela e relatério com quadro de diagndstico, contendo o diagndstico

i)

i

da escola com dados de funcionarios, turmas e alunos;

O sistema deve possuir na pagina inicial do menu os fluxos de rotina do sistema disponivel
para download;

O sistema deve permitir que seja feito o bloqueio de todas as telas de langamentos do
académico e portal do professor e quando o usuario acessar e selecionar a etapa blogueada, o
sistema retorna uma mensagem de aviso e bloqueia a acao salvar, impedindo de realizar
qualquer tipo de alteracao;

kk) O sistema deve possui uma tela para consolidacdo de professor, aluno, remanejamento,

I

histérico, periodo, disciplina e periodo letivo para unificacgdo de eventuais cadastros
duplicados;

O sistema deve possui uma tela de para cadastro de perguntas e respostas que serao
vinculadas por curso ao cadastro de matricula. As respostas poderdo ser do tipo texto ou
multipla escolha (quando se tratar de multipla escolha, devera ser adicionada as opgdes). As
perguntas serem cadastradas, deverao ser vinculadas ao curso e feito a vinculagao ao curso,
as perguntas aparecerdo para responder dentro do cadastro da matricula como questionario;

mm) O sistema deve possui relatorio de quantitativo de professores por disciplina x turma

disponibilizado nas opcbes por escola ou todas as escolas. O relatério retorna os professores
agrupados com suas respectivas disciplinas por turma;

5.2 - ACADEMICO
5.2.1 - Calendario
a) O sistema deve permitir lancar todos os feriados e demais eventos que deverdo ser

d)

b)

atualizados automaticamente nos calendarios das unidades escolares durante o ano letivo,
podendo ser replicado para outros cursos da mesma escola e também para outra escola da
rede que tenha o mesmo calendario. Os feriados terdo validade somente no ano letivo no
qual foi cadastrado, ndo podendo ser visualizado em outros anos letivos;

O sistema deve permitir a criacdo de calendarios por anos de ensino, através da
nomenclatura especifica do municipio, permitindo a replicacdo para outros cursos da escola,
respeitando o comeco e fim de cada periodo determinado pela secretaria de educacéo;

c) Ao cadastrar um calendario, o sistema deve retornar uma mensagem informando quantos

dias letivos ainda faltam ser cadastrados para atingir o minimo de dias letivo anual e na tela
do calendario devera listar o campo com a quantidade minima de dias letivos exibindo o total
informado do minimo de dias letivo anual de cada curso;

O sistema deve garantir que todos os processos referentes ao langamento de notas e
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faltas deverdo identificar entre varios calendarios escolares, qual o correspondente ao seu ano de

e)

f)

9)

5.2.2

ensino e validar as datas utilizadas para nao ultrapassar os valores das etapas bem como os
dias letivos;

O sistema deve possuir a rotina de exclusdao automatica da presenca quando alterado um dia
letivo para nao letivo;

O sistema deve exibir automaticamente apds seus langamentos, todas as etapas, eventos,
recessos, feriados nacionais e municipais durante o ano letivo, bem como destacar
diferenciadamente as etapas, eventos, recessos, feriados e qualquer outra atividade inclusa
dentro do calendario por cor;

O sistema deve permitir a visualizagdo no calendario de todos os feriados previamente
cadastrados no ano letivo logado. Quando apontar o mouse para o dia de um feriado
especifico, o sistema deve apresentar a descrigdo do feriado, sem necessidade de nenhum
cliqgue para tal agao.

- Cadastro de profissional escolar e auxiliares:

a) O sistema a ser instalado deve permitir cadastro de profissionais escolares completo,

b)

)

incluindo todas as exigéncias de ensino necessarias para a migracdo dos dados para o
Educacenso. Serdo utilizadas as regras de migragdo do Educacenso para avaliar a correta
regra do sistema a ser instalado. A lista das entidades de ensino e de cursos, que deverao ser
selecionadas para o cadastro de profissional, quando o mesmo tiver curso Superior Completo
ou Superior Incompleto, devera estar atualizado com a lista do Ultimo Educacenso.

O sistema a ser instalado deve ter opcdo de informar o tipo de ensino médio cursado,
formacdo/complementagdo pedagdgica e outros cursos;

O sistema a ser instalado deve permitir que se vincule os professores as suas respectivas
turmas informando a fungdo e regime de contratacado;

d) O sistema a ser instalado deve permitir selecionar varias disciplinas a um mesmo professor,

desde que as disciplinas sejam aptas ao professor lecionar;

5.2.3 - Cadastro de funcionarios:
a) O sistema instalado deve permitir o cadastro de funcionarios das unidades escolares e ter no

minimo os campos de nome, data de nascimento e nome da filiagdo. Permitir também o
lancamento de documentos, tais como CPF, certidao de nascimento e NIS;

5.2.4 - Modalidade de Ensino/Disciplina/Periodo/Turma/Turno

a) O sistema deve permitir o cadastro de todas as disciplinas de acordo com a Base Nacional

b)

)

d)

Comum, estabelecida pelo MEC, incluindo as partes diversificadas, com Identificacao censo,
classificacao de disciplina e grupo de disciplina que a mesma pertence;

Todas as disciplinas devem ser vinculadas com seus respectivos codigos, de acordo com as
exigéncias da migragdo para o sistema do Educacenso;

O sistema deve permitir o cadastro de todos os anos de ensino exigidos pelo MEC, de acordo
com a base nacional comum.

O sistema deve permitir que seja informado, na configuragao do ano de ensino, qual o seu
ano de ensino anterior, criando uma relagdo das etapas de ensino na qual o aluno devera
estudar;
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e) Todos os anos de ensino deverao pertencer a uma grade do ensino fundamental educagao

f)
9)

h)

infantil ou EJA (educacdo de jovens e adultos);

O sistema deve permitir cadastrar os tipos de conceito que poderdo ser utilizados pela escola
para aplicar os processos avaliativos;

O sistema deve permitir cadastrar os anos letivos com seu respectivo periodo letivo, utilizado
para elaboracdo de calendarios escolares e separagdo de modalidades de ensino.

O sistema deve permitir que se lance varios anos letivos para um mesmo ano, permitindo
assim, que separe todas as modalidades de ensino pertencentes ao ano, como as
modalidades EJA semestrais.

O sistema deve permitir lancar um ano letivo em qualquer periodo de data, independente do
més. Todas as informacdes que sdo Unicas e exclusivas do periodo escolar do estudante
deverao ser vinculadas ao ano letivo que foi cadastrado;

j) O sistema deve permitir o cadastro das competéncias gerais da BNCC que poderao ser usadas

k)

em ficha de desempenho da educacdo infantil, ficha de acompanhamento e nos contetdos
ministrados;

O sistema deve permitir gerenciar as turmas regulares das escolas, vinculando-as a seu
respectivo ano de ensino, modalidade de ensino, turno e sala. As turmas poderdo ser da
modalidade de ensino regular, educacdao especial e EJA. As turmas poderdo ter o tipo de
atendimento diferenciado, como sala anexa, unidade prisional ou unidade de educacgao
socioeducativa. O secretario escolar podera escolher os dias da semana que a turma é
trabalhada na escola. O secretario escolar poderd escolher quais disciplinas que sera
trabalhado com a turma conforme a matriz curricular;

O sistema deve possuir rotina para liberar turmas novas, ou seja, autorizar o cadastro de
novas turmas. Primeiramente, para que seja permitida tal rotina, deve-se habilitar a
exigéncia de autorizacdao das turmas nas configuragdes;

m) ApOs configurar, a tela autorizar turmas deve ficar disponivel no menu permitindo o usuario

autorizar as turmas por escola e por periodo letivo

n) ApOs salvar autorizacdo de turma, dentro do cadastro da turma o campo turma autorizada

0)

P)

q)

s)

sera preenchido automaticamente com sim informando qual usuario, data e hora da
autorizacao;

O sistema deve registrar se uma turma autorizada tiver autorizagdo desmarcado, ela se
tornara desautorizada e o campo autorizagdo devera ser preenchido informando qual usuario,
data e hora da autorizagao;

O sistema deve permitir que quando a configuragdo exigir autorizacao das turmas
cadastradas estiver ativa, somente turmas autorizadas devem ser apresentadas nas listagens
de turma;

O sistema deve permitir gerenciar as turmas diversificadas das escolas, vinculando-as a suas
respectivas Atividades Complementares ou especiais regularizadas e previstas pelo MEC.
Serdo utilizadas as regras de importacdo do Educacenso para analise destes dados. Devera
constar a hora inicial e final desta turma diversificada e quantas vezes esta turma sera
trabalhada por semana;

O secretario escolar podera vincular o profissional escolar responsavel pela turma AEE ou
atividade complementar, onde este profissional devera ser previamente cadastrado no
sistema;

O sistema deve devera permitir que uma turma tenha mais de uma atividade complementar
ou educacgao especial, conforme regras estabelecidas pelo Educacenso;




18- 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

t) O sistema devera permitir que o secretario escolar possa definir se a turma é de atividade
complementar ou de atendimento educacional especializado (AEE);

u) O sistema deve permitir atender todas as regras necessarias para o gerenciamento das
turmas EJA, diferenciando, através de anos letivos separados e com calendarios especificos;

v) O sistema deve gerenciar turmas de EJA semestrais - O calendario escolar devera exibir
somente os dias letivos e escolares correspondentes aos periodos de inicio e fim dos mesmos;

w) O sistema deve permitir gerenciar todas as turmas EJA, de forma a preencher todos os
requisitos exigidos pelo MEC, movimentando todo o fluxo do sistema solicitado nos moédulos
anteriores;

x) O sistema devera permitir adicionar varios auxiliares ou assistentes educacionais com funcdo
e regime de contratacdo, conforme necessidade da turma. Os auxiliares e assistentes
educacionais ndao deverdo ter vinculo com disciplinas, conforme regras estabelecidas pelo
Educacenso;

y) O sistema deve permitir configurar para cada turma se o lancamento de conteldos
ministrados e presencas serao por dia letivo, personalizado ou por disciplina;

z) Dentro de cada ano de ensino, o sistema deve exibir as turmas da escola;

aa)0O sistema deve permitir lancar todos os turnos utilizados pelas escolas com tipo de turno
(integral ou parcial). Cada unidade escolar terd seus turnos com suas respectivas horas de
inicio e fim;

bb)O sistema deve permitir que sejam vinculados os anos/série no cadastro de sala, destinada
ao vinculo dos periodos a qual determinada sala podera ofertar.

cc) O sistema deve permitir que o usuario altere a carga horaria padrdo para aulas por disciplina
e para aula geral de determinadas turmas. Para isso, devera selecionar as turmas desejadas;

dd)Ao alterar a carga horaria padrdo de uma turma, o sistema deve permitir ajustar o valor de
carga horaria para cada grupo falta no cadastro das turmas e apenas o grupo falta
personalizado precisara ter a carga horaria informada manualmente e disciplinas especificas
com carga horaria diferente das demais (quando utilizado o agrupamento por disciplina)
também podera ter seu valor alterado manualmente;

ee) A partir desta configuragao de carga horaria, o sistema deve adequar o Portal do Professor
para realizar o calculo e transformacdo do lancamento de faltas e aulas dadas para horas,
sendo exibidos neste formato nos campos referentes;

ff) O sistema deve possuir rotina de Dispensa Curricular para que permita ao usuario dispensar
disciplinas especificas para determinado aluno;

gg) Ao cadastrar a dispensa curricular de uma disciplina, em todas as telas que possui vinculo de
disciplina com o aluno o sistema deve ignorada a disciplina que foi dispensada, aparecendo a
mensagem informando que o aluno foi dispensado e impossibilitado qualquer tipo de
langamento;

hh)A rotina de dispensa curricular no sistema deve impossibilitar em todas as telas que envolva
notas e faltas tanto no mddulo académico quanto no Portal do Professor;

5.2.5 - Matriz Curricular/Horario das Turmas
a) O sistema deve possuir tela para cadastro de matriz curricular, permitindo o usuario informar
um nome, o curso, os valores a respeito da carga horaria;
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O sistema deve permitir que ao cadastrar uma matriz curricular ser selecionados os periodos
a qual a matriz pertence e informar as disciplinas com seus respectivos valores de aulas
semanais.
O sistema deve permitir o cadastro de matriz curricular somente para o curso que possuir
calendario;
O sistema deve permitir que ao cadastrar uma nova turma, sera possivel vincular a matriz
curricular ao seu cadastro;
O sistema deve permitir que ao ter a matriz vinculada na turma, retornara para adicionar
somente as disciplinas pertencentes a matriz;
O sistema deve permitir que as informacgdes referentes aos dias letivos, cargas horarias e
aulas serdo levadas automaticamente da matriz para a turma, e o sistema sé permitira salvar
o cadastro apés adicionar todas as disciplinas;
O sistema a ser instalado deve permitir gerenciar os quadros de horarios dos professores;
Uma turma podera ter varios quadros de horarios, desde que as datas inicio e fim, do quadro
de horario, ndo conflitem com outros quadros da mesma turma;
A quantidade de disciplinas e suas respectivas quantidades de aulas a serem lancadas no
quadro de horario deve seguir exatamente a quantidade informada na matriz curricular;
O sistema a ser instalado deve permitir que se visualize todas as disciplinas lancadas em seus
respectivos dias vinculados, na ordem da semana, de segunda a sexta, na sequéncia de seus
horarios;
Para que o quadro de horario possa ser utilizado para langamento de faltas e demais servigos
que necessitem deste, no restante do sistema, todas as disciplinas devem ser devidamente
alocadas nos seus respectivos dias e horarios, formando assim o quadro de horario oficial da
turma;
A acdo no sistema de tornar o quadro de horario oficial para a turma devera armazenar a
data inicio do quadro e estabelecer a data fim do quadro de horario antecessor, caso exista
algum vigente, e a partir deste instante, o sistema deve utilizar este novo quadro de horario
para esta turma como oficial, mantendo armazenado o quadro antigo, com todas as
informac0des ja registradas para ele;
O sistema a ser instalado deve permitir que se lance faltas apenas a quadros de horarios
finalizados, respeitando seus periodos de vigéncia. Quando o lancamento de frequéncia diaria
do aluno tiver a data pretérita ao limite de data do quadro oficial, o sistema devera respeitar
os periodos vigentes dos quadros de horarios ja criados, e lancar exatamente para o quadro
ao qual pertence o dia da falta;
As alteracdes devem ser realizadas a partir do quadro oficial, utilizando a mesma tela de
criacdo dos quadros de horarios, criando um novo quadro ao término do procedimento;
O sistema a ser instalado deve permitir a visualizacdo cronoldgica de todos os quadros de
horarios, por turma, exibindo o quadro de horario completo (dia, horario disciplina), com seus
periodos de vigéncia;
O sistema deve permitir duplicar horario na tela de cadastro de horario turma. A fungdo
devera facilitar o cadastro de horarios quando uma turma sofre alteracdo no horario. E ao
duplicar, o sistema mantera todas as informages do horario anterior, permitindo ao usuario
fazer somente as alteracGes necessarias.
O sistema deve permitir o cadastro e lancamento de horario especial, ou seja, permitir
montar um horario diferenciado (com turnos e quantidade de aulas diferentes) para
determinada turma;
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Ao cadastrar um horario e selecionar o tipo de langamento de horario especial, o sistema
deve permitir que o campo de turno se torna habilitado e a montagem da tabela de horario
sera exibida de acordo com o turno selecionado, ignorando o turno informado no cadastro da
turma selecionada;
O sistema deve permitir cadastrar um horario o horario especial possuir menos ou mais aulas
do que ja possuem cadastradas para um turno existente, deve-se cadastrar um novo turno e
novas aulas vinculadas a ele para entdo montar o horario especial conforme necessidade do
usuario;
O horario especial podera somente ser cadastrado por dia, sendo assim, habilitard o campo
"Data" para selecionar a data no calendario, e o campo "Dia da Semana" que sera exibido
automaticamente conforme a data informada. No quadro de horario, ficara habilitado
somente os horarios do dia da semana referente a data selecionada para vinculagdo das
disciplinas;

- Configuracao e organizagéo do periodo letivo

a) O sistema deve permitir que a escola possa ser configurada por ano de ensino, qual a regra a

b)

)

d)

e)

f)

9)

h)

j)
k)

ser aplicada nas recuperacbes onde podera prevalecer a nota da recuperacdo independente
da nota obtida pelo aluno na etapa, ou prevalecer a nota maior e considera-la como sua nota
final;

O sistema deve possui configuracao de média anual de notas, percentagem de reprovacgao por
falta, tipos de arredondamentos, carga horaria padrdo por disciplina e por dia letivo entre
outras configuragdes sejam feitas no por periodo letivo devido acontecer configuragdes
diferentes entre os periodos letivos;

O sistema deve permitir que o usuario configure a exibicdo da nota das avaliagGes, nota das
etapas e nota final, tendo como pardmetros: tipo de arredondamento, quantidade de casas
decimais, utiliza decimal para inteiro e separador decimal e posteriormente, essa
configuragdo também influenciara diretamente nos relatorios.

O sistema deve permitir ser informado na configuracdo do periodo letivo a quantidade
minima de dias letivos por curso.

O sistema deve permitir a configuragdao por ano de ensino das recuperacdes cadastradas
informando se a nota recuperada do aluno podera ser superior ao valor da média aplicada na
etapa, semestre, ou do ano letivo, conforme tipo de recuperagao;

O sistema deve permitir que todos os anos de ensino tenham processos avaliativos
independentes, que podem ser através de pontos e conceitos;

O sistema deve permitir que o ano de ensino seja configurado para langamento de faltas por
dia, personalizada ou por disciplina sendo possivel lancar faltas em ndmero inteiro ou em
horas;

O sistema deve permitir que cada disciplina vinculada ao quadro curricular possa ser
configurada para aceitar langamentos de pontos ou conceitos;

O sistema deve permitir que em um mesmo quadro curricular possua langamentos de pontos
e conceitos para disciplinas distintas;

As disciplinas poderdo trabalhar com conceitos diferentes dentro do mesmo quadro curricular;
O sistema deve permitir o cadastro e atualizacdo de cada etapa com as datas
correspondentes ao inicio e fim da etapa escolar e langar as informagdes referentes ao valor
total da nota na etapa e a média para aprovacéo;
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O sistema deve permitir configurar recuperacbes por avaliacdo, por etapa e por periodo
letivo;

m) As recuperagdes devem ser configuradas no cadastro do ano de ensino e no calendario o dia

da recuperacdo devera ser sinalizado;

n) O sistema deve conhecer quais os anos de ensino que trabalham com cada recuperacao

0)

P)

a)

configurada, ndo aplicando recuperacdao para turmas que nao participam de todas ou
determinadas recuperagoes;

O sistema deve permitir configurar quais documentos do aluno sdo obrigatorios ou ndo ao
adicionar um novo registro;

O sistema devera possuir uma funcdo de fechamento de turmas no periodo letivo, que
permite ao usuario fechar os lancamentos de determinada turma. Quando a opgdo Fechar
lancamentos estiver marcada, os lancamentos de nota e falta por etapa deverd ser
bloqueados, e sera liberado somente a tela de ata e histérico em lote. Quando a opgao estiver
desmarcada, os langamentos por etapa sdo liberados, e a ata e histérico em lote sdo
bloqueados;

O sistema devera permitir configurar no periodo letivo um campo para Liberar langamento
futuro que quando marcado permitird ao usuario registrar a frequéncia para dia/més
posteriores a data atual;

5.2.7 - Matricula
a) O sistema a ser instalado deve permitir que seja feito o cadastro dos estudantes contendo

b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)

i)

j)

k)

todos os dados necessarios para instituicdo de ensino /secretaria de educacgao e pelo MEC;

O sistema a ser instalado deve permitir efetuar a matricula dos alunos em suas escolas,
vinculando, esse, a um ano de ensino e seu turno;

O sistema deve possibilitar que sejam cadastradas informagdes da situacao do estudante,
dados anteriores do aluno caso tenha vindo de outra escola, contendo campo de observagao
para preenchimento de informagdo complementar ou observagdo necessaria para escola;

O sistema a ser instalado deve permitir informar o transporte escolar do estudante conforme
ultimo leiaute de migragdo do Censo Escolar;

O sistema a ser instalado deve permitir informar quais documentos do estudante foram
apresentados no ato da matricula;

O sistema deve permitir identificar quais documentos do aluno sao obrigatério ou ndo;

O sistema a ser instalado ndo deve permitir matricular um estudante que ja esteja com
matricula ativa em outra escola no mesmo ano letivo;

Ao efetuar a matricula o sistema deve permitir imprimir a matricula preenchida do estudante,
contendo todas as informacgdes de matricula deste;

Ao pesquisar um aluno para matricular, caso ele ja esteja cadastrado o sistema deve exibir
seu nome, data de nascimento, CPF e/ou filiacdo para conferéncia antes de efetuar um novo
cadastro;

O sistema a ser instalado deve permitir inserir o aluno em determinada turma, levando em
consideragao a capacidade da turma;

O sistema instalado deve permitir inserir niUmero da Matricula Prisional do tipo texto e podera
ser preenchido com qualquer caractere para preenchido com um codigo criado pela unidade
para controle de alunos de unidade prisional que ndo possuem documentacao;
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O sistema instalado deve possui validagao na exclusdo de movimentacao de matricula para
gue antes de efetivar a agdo, consultar se existe alguma matricula com situagdo normal para
aguele aluno em outra escola da rede para o mesmo periodo letivo. Caso exista, o sistema
retornard uma mensagem informando a escola e impedira a exclusao;
O sistema instalado deve possuir campo de rota na aba de transporte do cadastro de
matricula. O campo deve ser do tipo texto e podera ser preenchido com qualquer caractere
para ser inserido um cédigo criado pela Secretaria de Educacéo;
O sistema deve possui um campo na tela de matricula com a opcdo retirar crianca, que
permite o usuario informar quais responsaveis poderdo realizar a retirada da crianga na
escola e esse campo/opcgdo podera ser utilizado como parametro para validacdo de relatorios;
O sistema deve possuir um nome social no cadastro de Matricula. O nome social é aquele
pelo qual travestis e transexuais optam por ser chamados, de acordo com sua identidade de
género. A resolugcdo que autoriza o uso do nome social nos registros escolares de educagdo
basica foi homologada pelo Ministério da Educagdo (MEC);
Ao informar que o aluno possui deficiéncia, além de permitir marcar as opcbes de tipo de
deficiéncia e os recursos necessarios, o sistema devera permitir informar se o aluno sera
avaliado por plano de desenvolvimento individual (PDI). Tal configuragdo permitira realizar as
devidas validagbes nos relatdrios necessarios;
O sistema devera permitir a associacdo dos alunos nas rotas de transportes escolar
previamente cadastrados.

5.2.8 - Rematricula
a) O sistema a ser instalado deve permitir que o usuario marque quais alunos solicitaram a

b)

)

d)

f)

9)

renovacao de matricula para o proximo ano letivo. Os alunos poderdo ser marcados para
renovacao a qualquer momento, independente dos alunos possuirem resultado final;

O sistema deve ter um campo para ser data de rematricula na tela de rematricula. O campo
sempre deve vir com a data do dia atual, porém deve permitir o usuario informar
manualmente, caso necessario. A data informada deve ser a data que prevalecera como data
de matricula na matricula do aluno;

O sistema a ser instalado deve permitir rematricular o estudante para o proximo ano letivo de
acordo com a sua situacao final efetuada na apuracao final, ficando a cargo do sistema
analisar se o aluno foi aprovado e renovar sua matricula automaticamente no préximo
periodo ou para o mesmo periodo, caso tenha sido reprovado;

Para efetuar a enturmacgdo, o sistema deve permitir selecionar um periodo Regular onde sera
exibido todos os alunos a enturmar, os ja enturmados e a quantidade de vagas disponivel na
turma selecionada;

No caso dos alunos a serem enturmados, o sistema deve exibir somente alunos cuja
matricula seja do mesmo ano de ensino da turma escolhida;

No caso dos alunos a serem enturmados, apds selecionar alunos para enturmar, o sistema
deve exibir, instantaneamente, na lista de enturmados;

Ap0s confirmar a enturmacdo, o sistema devera atualizar automaticamente as informacbes da
quantidade de alunos enturmados e a disponibilidade da turma;

5.2.9 - Adequacao de turma/Remanejamento
a) O sistema a ser instalado deve permitir que se desvincule alunos de suas respectivas turmas,

seguindo as regras de desenturmagdo e remanejamento;




b)

)

d)

e)

f)
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Para efetuar a desenturmacao, nao pode haver langamentos para o aluno, permitindo assim,
que seja alterado;
O sistema a ser instalado deve permitir o remanejamento de alunos entre turmas, desde que
0s anos de ensinos das turmas sejam exatamente os mesmos;
Para realizar o remanejamento, o sistema a ser instalado deve permitir selecionar o aluno
gue serd movimentado, e a turma de destino para a qual sera remanejado. O sistema deve
exibir na turma de destino, somente turmas que sejam do mesmo ano de ensino da turma de
origem, com excecao da mesma. Ao selecionar um estudante, o sistema deve exibir seu
nome, data de nascimento e o nome da mae. Para concluir a movimentagdo deve-se informar
a data na qual ocorreu. Apds efetuar o remanejamento, todas as notas e faltas compativeis
com a turma de destino devem ser exibidas em seus devidos lugares. Apds efetuar o
remanejamento, o diario escolar da turma de origem deve exibir os alunos remanejados com
sua devida situagdo a frente do nome, com os dias letivos sucessores ao remanejamento
visualmente inabilitados;
No didrio da turma de destino deve ser exibido os dias anteriores ao remanejamento
visualmente inabilitados;
O aluno podera ter mais de um remanejamento;

5.2.10 - Movimentacao de alunos

a)
b)
o)

d)

e)
f)

9)

h)

j)

k)

O sistema a ser instalado deve permitir que alunos tenham seu ano de ensino alterado,
seguindo a regra de reclassificagao;

Para realizar a reclassificagdo, o sistema a ser instalado deve permitir pesquisar o aluno que
saira e a turma de destino na qual o aluno entrara;

Ao selecionar um aluno, o sistema a ser instalado deve permitir exibir seu nome, data de
nascimento e nome da mae;

ApOs efetuar a reclassificacdo, o diario escolar da turma de origem deve exibir os alunos
reclassificados com seus devidos status a frente do nome, com os dias letivos sucessores a
reclassificacdo visualmente inabilitados;

O sistema a ser instalado deve permitir cadastro de transferéncia com registro da data de
saida do estudante;

O sistema a ser instalado deve permitir gerar transferéncias dos estudantes e emitir todos os
documentos necessarios para realizagdo das mesmas;

O sistema a ser instalado deve permitir efetuar a transferéncia, a emissdo da ficha individual
do estudante a transferir, informando as notas e faltas no corrente ano. Caso as informagdes
da ficha individual estiverem incompletas, o sistema permitirad ao secretario escolar realizar a
cadastro a transferéncia, emitindo a declaragao de transferéncia;

Os alunos cadastrados como transferido poderao ser matriculados nas escolas de destino,
mantendo pendente a ficha individual e histdrico escolar;

ApOs solicitar a transferéncia, o sistema a ser instalado devera disponibilizar para impressao
os documentos de Declaragdo de Transferéncia e a Ficha Individual do aluno contendo suas
notas, faltas parciais e historico escolar com informacgdes curriculares;

Apos efetuar a transferéncia, o diario escolar no sistema exibird o estudante transferido com
seu devido status a frente do nome, com os dias letivos sucessores a transferéncia
visualmente inabilitada;

O sistema a ser instalado deve possuir processos para realizar a saida do estudante da escola
mediante seu respectivo tipo de saida;

O sistema a ser instalado devera permitir registrar o abandono dos estudantes que
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estejam dentro dos critérios, conforme quantidade de faltas registradas consecutivamente;
m) Apos efetuar o registro do abandono, o sistema devera exibir no diario escolar o aluno que

deixou de frequentar com seu devido status a frente do nome, com os dias letivos sucessores
ao abandono visualmente inabilitados;

n) O sistema a ser instalado devera permitir registrar o falecimento dos estudantes;
0) Apds efetuar o registro do falecimento, o sistema devera exibir no diario escolar os dias

P)

letivos sucessores ao falecimento visualmente inabilitados;
O sistema a ser instalado deve possibilitar o registro de saida sendo ele o motivo de
desisténcia.

q) Apos efetuar o registro da desisténcia, o sistema deve exibir no diario escolar os dias letivos

sucessores a desisténcia visualmente inabilitada;

5.2.11 - Frequéncia/Notas/Observacoes/Historicos
a) O sistema a ser instalado deve gerar o mapa de apuracdo de frequéncia, preenchendo

h)

b)

)

d)

e)

f)

9)

automaticamente os registros de frequéncia dos alunos, conforme lancamento de faltas. Este
registro inicia a contagem da frequéncia do aluno a partir de sua data de admisséo,
ignorando os dias anteriores a sua entrada na escola. A frequéncia para de ser contabilizada a
partir da data de eliminagao do aluno, ignorando os dias posteriores a sua saida na escola.

O sistema deve somar automaticamente as etapas, preenchendo, assim, a nota ou conceito
final dos alunos na apuracgao final de todas as etapas, ja considerando as recuperagdes por
etapa, semestrais e finais.

O sistema deve exibir todas as avaliagdes langadas, agrupadas por disciplina, contendo
também, o resultado final obtido pelos alunos na etapa, total de faltas na etapa e as
porcentagens de faltas, fazendo um levantamento da possibilidade do aluno ser reprovado
por infrequéncia.

O sistema deve permitir que se faga a apuragao final dos alunos, apresentando o consolidado
das informacdes obtidas a partir da apuragao das etapas.

O sistema deve permitir exibir uma lista contendo os nomes dos alunos, nimero de ordem,
suas respectivas notas e faltas em cada disciplina.

O sistema deve apresentar os resultados finais dos alunos, sendo no minimo: Aprovado e
Reprovado. Para efetuar a apuracdo final, o sistema devera permitir que se filtre os
langamentos por turma, finalizando o langamento de cada uma separadamente. Ao selecionar
a turma, o sistema devera exibir automaticamente todos os alunos para fazer a apuragdo da
média de suas respectivas notas adquiridas na apuragao de etapas. Ao carregar os alunos da
turma selecionada e clicar em salvar, o sistema devera fazer automaticamente o calculo da
média final dos alunos em todas disciplinas acompanhadas faltas langadas e apresentar o
resultado final e gerando automaticamente o historico do ano corrente;

O sistema instalado deve ter no cadastro de histérico um campo de pesquisa nas listas
origem e destino para pesquisar a disciplina a ser incluida ao adicionar um novo registro. E ao
pesquisar, a escrita deve conter os mesmos sinais graficos presentes no nome da disciplina.
Ao cadastrar um histérico de um aluno, o sistema devera permitir que o usuario importe os

histéricos cadastrados em outras escolas da rede. Apds selecionar o aluno, todos os historicos
cadastrados em outras escolas para aquele aluno aparecerao listados para o
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usuario selecionar aqueles que deseja importar para efetivar a importacao;

i)

j)

k)

n)

0)

P)

q)

No sistema, os historicos ja existentes ou que ja foram importados ndo poderdo ser
importados novamente e deve aparecer uma mensagem informando por escrito que ndo sera
importado para visualizagdo na listagem;

Ao importar um histérico, se na listagem constar histéricos a serem importados e historicos
gue ndo podem ser importados, ao efetivar a operagdo, o sistema devera retornar em tela
uma mensagem justificando o motivo pelo qual aqueles histéricos ndo serdo importados e
para efetivar a importacdo dos demais, devera confirmar a importacdo. Caso ndo confirmar, a
operacao de importagdo devera ser cancelada;

O sistema deve permitir que apds a importagdo, os histéricos importados poderdo ser
consultados na tela de historico;

O sistema deve ter o campo ordem, que permite o usuario ordenar a posigdo de cada ano no
histérico. Também devera possuir uma opgao personalizar ordem, que permite o usuario
personalizar a ordem dos histéricos e ndo sendo permitido informar a mesma ordem para
mais de um histdrico, ao salvar o sistema retornard uma mensagem de aviso;

O sistema deve possuir um campo agdes na parte superior da tela, no qual gerenciara e
armazenara todas as opgdes da tela (personalizar ordem, salvar ordenacgdo, novo e imprimir);
O sistema deve ter a fungdo imprimir dentro do cadastro de histérico completo, permitindo
gue o usuario seja direcionado diretamente para a tela de impresséo do relatério de historico;
O sistema deve possuir campo para selecionar se utiliza porcentagem permitindo o usuario
realizar os lancamentos de faltas em porcentagem na nos campos langamentos. Quando este
campo estiver informado como sim, o campo de faltas se adaptard ao formato para
lancamento em porcentagem e o simbolo "%" aparecerd na frente para representagao;

O sistema deve possuir validagdo que permite a atualizacdo de histérico em lote somente
apos a data final da ultima etapa periodo da turma selecionada. A validacdo é disparada junto
com uma mensagem informativa em tela assim que o usuario seleciona a turma;

O sistema deve permitir que na tela de falta de cada etapa seja exibido as faltas origem de
alunos remanejados, permitindo o usuario escolher através do checkbox se deseja ou ndo
usa-la. Nesta mesma tela devera ter além da coluna de faltas uma coluna total faltas para
exibir a soma da falta da turma origem com a falta da turma destino;

O sistema deve ter a tela e relatério com aproveitamento e frequéncia por turma, contendo o
aproveitamento e frequéncia por disciplina x turma;

5.2.11 - Coordenacao pedagdgica
a) O sistema deve permitir que se registrem ocorréncias para qualquer estudante da escola,

d)

b)

c)

contendo no minimo a data da ocorréncia, nome completo do envolvido, e a descricdo do
ocorrido;

Os especialistas escolares poderdo visualizar todas as informacgbes escolares dos alunos,
contendo seus rendimentos nas disciplinas e faltas, discriminadas por avaliacdes e resultado
das etapas;

O sistema deve possuir um mecanismo de mensagem para que os especialistas, supervisores,
pedagogos consigam entrar em contato com os demais professores via sistema para realizar
uma orientacao/cobranga;

O sistema deve gerar para os especialistas escolares relatdrio quantitativo de desempenho
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dos alunos, separado por etapa, agrupado por escola e ano de ensino;

5.3 - Relatorios

q)

a)

O sistema a ser instalado deve apresentar relatérios para facilitar a analise das informacées,
sendo possivel informar a escola, ano de ensino e ano letivo, contendo no minimo os
descritos abaixo:

e Idade dos alunos matriculados;

e Alunos que recebem bolsa familia;

e Alunos que utilizam transporte escolar;

e Alunos por ano de ensino;

e Profissionais por cargo;

e Professores por ano de ensino;

e Alunos enturmados em cada turma;

e Quantidade de alunos por escola;

b) Emitir histérico escolar sendo possivel a emissdo de notas em nlmeros e conceitos, faltas em

o)
d)

e)

f)
9)

h)

j)

nUimeros inteiros e horas, quantidade de dias letivos e carga horaria, observacbes padrdes e
especifica de cada aluno;

Emitir ata de resultados finais por turma, por periodo e por turma multi;

Emitir relacdo de aulas previstas e dadas, por etapa e com total anual separado por
disciplina;

Emitir livro de matricula por turma e por escola com, no minimo, relagdo dos estudantes em
ordem alfabética, data de nascimento, sexo, filiagdo, profissdo da filiacdo, endereco,
naturalidade, nacionalidade e cor;

Emitir relacdo de documentos ndo entregues pelos estudantes por escola separada por turma
com nome do aluno e documentos que nao foram entregues;

Emitir relacdao de documentos ndo entregues pelos professores por escola separada com o
nome do professor e documentos que ndao foram entregues;

Emitir relatorio de informativo do portal do estudante com informacgdes do portal, forma de
acesso, usuario e senha de acesso;

Emitir relatério de demonstrativo de produtividade final por curso com quantidade de
matricula inicial e final, quantidade transferéncia recebida, expedida, falecidos, avancos,
evasdo, aprovados e reprovados em numero inteiro e percentual separado por turma e total
geral;

Emitir boletim com opcao de emitir por aluno e por turma, por etapa/aluno e por etapa
turma;

Emitir relatério de ficha descritiva por etapa e anual com opgdao de emitir por estudante e
turma sendo estudantes especiais ou ndo;

Emitir ficha desempenho com opgdao de emitir por estudante e por turma;

Emitir ficha individual do estudante com opgao de emitir por estudante e por turma.

Emitir relacdo dos melhores estudantes por turno e por etapa;

Emitir a relagdo de estudantes por turma com opgao de emitir de uma turma especifica ou de
todas as turmas da escola com no minimo nome dos estudantes, data de nascimento, idade,
sexo, situacdo na escola, se usa transporte escolar e se possui bolsa familia;

Emitir ata por disciplina que liste no minimo n°® de ordem e nome dos estudantes, nota ou
conceito, faltas e aulas de cada estudante por etapa;

Emitir ata por etapa das turmas listando a relagao de notas e/ou conceitos, faltas e
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quantidade de aulas de todas as disciplinas da turma;

r) Emitir ata de reunido de pais como no minimo n° de ordem, nome dos estudantes em ordem
alfabética, telefone de contato, filiagdo e campo para assinatura do responsavel;

s) Emitir ata de conselho de classe com relatério de notas e recuperagao da turma;

t) Emitir a relacdo das notas das avaliagbes cadastradas das turmas, separada por etapa e por
disciplina com nome do professor, data e valor das avaliagdes, como coluna com subtotal por
tipo de avaliagao e total geral da etapa de todos os alunos da turma selecionada;

u) Emitir o diario de classe de frequéncia por intervalo de més e etapa, por turma e disciplina;

v) Emitir o diario de classe de conteldo por intervalo de més e etapa, por turma, por disciplina e
por grupo de disciplinas;

w) Emitir o diario de classe de notas por intervalo de etapa e anual, por turma e disciplina;

X) Emitir o didrio de classe de observagbes por intervalo de més e etapa, por turma e por
professor;

y) Emitir relagdo das disciplinas por turma com classificacdo da disciplina se é optativa ou
obrigatodria e nome de cada professor que leciona as disciplinas;

z) Etiqueta de identificagdo do estudante com no minimo o nome do estudante, codigo, periodo,
turma, turno e periodo letivo.

aa)Horario das turmas constando o periodo, turma, turno, relacdo das disciplinas que sera
lecionada em cada dia da semana.

bb)Relacdo de movimento de matricula por més de todas as turmas da escola com periodo
letivo, turno, quantidade de matriculas do més anterior, quantidade de matriculas novas,
guantidade de transferéncia e evasao do més selecionado.

cc) Relacdo de notas abaixo da média por curso na escola;

dd)Relagdo de pontuacdo restante para atingir a média da etapa e anual sendo possivel emitir
por etapa e por ano constando no minimo o n° de ordem e nome dos estudantes, relagdo de
disciplinas da turma com a pontuacdo obtida pelo estudante em cada disciplina e valor
restante para atingir a média;

ee) Relagcao de produtividade por curso na escola e etapa com relagdo de todas as turmas,
guantidade de matriculas inicial, quantidade de transferéncias expedidas, transferéncia
recebida, desistentes por etapa e quantidade de matricula para a proxima etapa, sendo um
modelo para cada etapa;

ff) Relacdao de estudantes por conceito constando opcdao de ser gerado por avaliacdo e por
disciplina em cada etapa do ano;

gg)Relacdao de estudantes com atividade complementar ou atendimento educacional
especializado com opgao de ser gerado por turma ou por escola;

hh)Relatério de controle da movimentacdo portal do professor por turma e por etapa contando se
foi ou ndo registrado frequéncia, conteldo, avaliacbes e resultado das avaliagbes;

ii) Relacdo de horarios das turmas da escola com opgdo de imprimir por turno, constando a
relagdo das disciplinas a ser lecionada em cada dia da semana em cada turma;

ji) Relacdo da quantidade de vagas em cada turma com a opgdo de imprimir por curso
constando a quantidade maxima de estudante por turma, quantidade de vaga ocupada e
guantidade de vagas disponiveis;

Relacdo de idade dos estudantes com opcdao de modelos: para idade informada, idade
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abaixo da informada, idade acima da informada, por turma e para assinatura dos pais;

) Ficha de matricula dos estudantes com opcdo de ser customizado o modelo conforme o
modelo do cliente;

mm) Relagdo da frequéncia para bolsa familia com opcdo de modelo para turmas dos anos
iniciais e anos finais;

nn)Identificacdo do estudante com prazo de validade e cédigo de barras com opgdo de imprimir
por estudante e por turma;

00) Emitir declaragdes de transferéncia, transferéncia com notas, frequéncia, frequéncia para
bolsa familia, matricula, desisténcia da vaga e comprovante de vagas com opgdo de digitar
observagdo e selecionar o responsavel que vai assinar;

pp) Emitir termo de compromisso com transporte escolar com opcao de digitar observagao e
selecionar o responsavel que vai assinar;

gq)Emitir declaracdo de presenga em reunidao de pais com opcao de digitar observacao e
selecionar o responsavel que vai assinar;

rr) Emitir declaracdao de conclusdo e conclusdao com notas com opgao de gerar por estudante e
por turma com opcdo de digitar observacdo e selecionar o responsavel que vai assinar;

ss) Relacao de dados pessoais dos professores;

tt) Horario dos professores com informacbes dos dias da semana e a turma que ministrara as
aulas;

uu)Relagcdo das disciplinas por turma com turno, curso e nome dos professores que leciona em
cada disciplina;

vv) Relagdo de faltas por turma ou por professor com opgdo de informar o periodo;

ww) Listagem dos estudantes com no minimo o n® de ordem, nome e data de nascimento
do estudante com opgao de gerar por turma e por turma multi;

xx) Relacdo do aniversario dos estudantes por turma e aniversario dos professores por escola;

yy) Livro de ponto separando docente dos funcionarios administrativos;

zz) Identificagdo do professor ou funcionario administrativo com prazo de validade e cédigo de
barras com opgdo de imprimir por professor e por funcionario;

aaa) Relatério de suspensao e observagao;

bbb) Grafico de carga horaria;

cce) Grafico em pizza por escola e por periodo do quantitativo de estudantes com
necessidade especial;

ddd) Grafico em colunas por escola e por periodo da situagdo dos estudantes na escola e
com resultado dos estudantes;

eee) Grafico em pizza por escola e por periodo do quantitativo de estudantes que utiliza

transporte escolar e da zona de residéncia dos estudantes;

fff) Grafico comparativo estudante x turma em colunas por etapa e anual com opgdo por
estudante e todos;

ggqg) Grafico com quantidade de estudantes acima da média, abaixo da média e acima e
abaixo da média de todas as disciplinas por etapa, por turma e por periodo;

hhh) Grafico de Defasagem e idade certa;

iii) Ficha do Censo do estudante e do professor com opgcao de ser emitida preenchida ou em
branco;

jjj) Relagdo da transferéncia expedidas, sendo possivel gerar por escola e de todos as escolas
separadas por curso e turma com nome dos estudantes, situacdao e data da movimentacao;
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kkk) Relacdo dos estudantes com necessidade especial, sendo possivel gerar por escola e
de todas as escolas separadas por turma com nome dos estudantes, data de nascimento e
tipo de necessidade especial;

[l1) Relagcdo dos estudantes beneficiados pelo Programa Bolsa Familia separada por situacdo,
sendo possivel gerar por escola e de todas as escolas separadas por turma com nome dos
estudantes e data de nascimento;

mmm) Relacdo dos estudantes evadidos beneficiados pelo Programa Bolsa Familia, sendo
possivel gerar por escola e de todas as escolas separadas por turma com nome dos
estudantes e data de nascimento;

nnn) Relagdo dos estudantes que utilizam transporte escolar, sendo possivel gerar com
situacdo normal e transferido, por escola e de todos as escolas separadas por turma com
nome dos estudantes, n® de ordem e poder publico responsavel pelo transporte;

000) Relacdo dos estudantes sem o nome do pai na matricula, sendo possivel gerar por
escola e de todas as escolas separadas por turma com nome dos estudantes e nome da mae;

pPpp) Relacdo dos responsaveis pelo estudante, sendo possivel gerar por escola e de todas
as escolas com a turma, nome dos estudantes, nome dos responsaveis e telefone de contato;

qqq) Grafico em colunas com quantidade de estudantes por turma e por periodo, sendo
possivel a emissdo por escola e por todas as escolas;

rrr) Grafico em colunas com todas as disciplinas das turmas listando a quantidade de estudantes
com notas acima e abaixo da média em cada etapa, sendo possivel a emissdo por escola e
por todas as escolas;

SSS) Grafico demonstrativo da quantidade de matriculas por ano letivo, sendo possivel
informar o ano letivo inicial e final;

ttt) Grafico demonstrativo de resultado final por ano letivo, sendo possivel informar o ano letivo
inicial e final;

uuu) Grafico demonstrativo por sexo por ano letivo, sendo possivel informar o ano letivo
inicial e final;

VVV) Grafico demonstrativo de utilizagdo do transporte escolar por ano letivo, sendo
possivel informar o ano letivo inicial e final;

AN Grafico demonstrativo de beneficiados pelo Programa Bolsa Familia por ano letivo,
sendo possivel informar o ano letivo inicial e final;

XXX) Grafico necessidade especial por curso e por periodo letivo

yYvYy) Relacdo de docentes por escola listando por turma o nome do professor, com sua

funcdo, regime de contratacdo e disciplinas que cada um leciona, sendo possivel a emissdo
por escola e de todas as escolas;

zz7) Relagdo para cadastro no Cispa - Sistema de Apoio a Gestdo de Planos de Carreira e
Remuneracdao com nome e data de ingresso (efetivacdo), CPF, E-mail, Cargo, funcdo, carga
horaria, gratificagdo, nivel e classe, sendo possivel a emissdo por escola ou de todas as

escolas;

aaaa) Relagdo do horario de aula dos professores por turma e por ano letivo;

bbbb) Relacdo de docentes com curso superior, sendo possivel a emissdao por escola e de
todas as escolas por ano letivo;

ccce) Relacdo de docentes por curso superior, sendo possivel a emissdo por escola e ano

letivo;




18- 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo
dddd) Relacdo de professores atuantes por grade;
eeee) Quadro de Matriculas por turno e por curso com quantitativo de matriculas por turma,
por turno e por curso, sendo possivel a emissdo por escola e de todas as escolas por ano
letivo e/ou por més;

ffff) Relacdo de movimentacdo anual, sendo possivel emitir por escola ou de todas as
escolas informando o ano letivo inicial e final;
gggqg) Relagdo de movimentagao anual separado por turma com quantitativo de matriculas

inicial, avangos, transferéncias expedidas e recebidas, falecidos, evadidos e quantidade de
aprovados e reprovados, sendo possivel emitir por escola ou de todas as escolas por ano
letivo;

hhhh) Relacdo de idade dos estudantes acima e abaixo da idade informada, sendo possivel
gerar por escola e de todas as escolas informando como base a data corte;

iiii) Relacdo total de alunos por escola, curso e periodo/turma, sendo possivel a emissdao por
escola ou de todas as escolas;

3iii) Listagem de matricula por periodo de ensino, turno, turma e vagas, sendo possivel a
emissdo por escola e de todas as escolas;
kkkk) Listagem do total de vagas por escola com quantidade de turmas, quantidade maxima

de vagas, quantidade de vagas ocupadas e quantidade de vagas disponiveis, sendo possivel
gerar por escola ou de todas as escolas;

[l Listagem total geral de alunos por periodo e por escola que utilizam transporte escolar com
guantidade, responsavel poder publico estadual e municipal, total da zona urbana e da zona
rural, sendo possivel gerar por escola ou de todas as escolas;

mmmm) Relacdo dos auxiliares por curso e por turma, sendo possivel gerar por escola e de
todas as escolas;

nnnn) Relacdo de profissionais escolares em turmas de AEE, sendo possivel gerar de uma
escola e de todas as escolas;

0000) Relacdo de professores por escola com regime de contratacdo, escolaridade,
graduacdo, data de nascimento e CPF, sendo possivel a emissdo por escola e de todas as
escolas;

PpPPP) Indicador escolar de alunos etapa censo com o total geral de alunos por modalidade e
etapa (periodo) da zona urbana e rural com a forma de ocupacgdo do prédio escolar;

qqqq) Relagdo de professor por escola sendo possivel a emissdo de uma escola ou de todas
as escolas da rede listando em ordem de turma com nome do professor, a fungao na turma, o
regime de contratagdo e disciplinas que o professor leciona;

reer) Indicador diretor e secretario com dados da escola, diretor, vice-diretor, coordenador e
secretario;

SSSS) Relacdo de alunos sem a identificagdo Unica, sendo possivel a emissdao por escola ou
de todas as escolas;

tttt) Relagdo de alunos transferidos antes da data base do censo e matriculado apds a data
base do censo que ndo serao migrados;

uuuu) Relacdo de docente sem identificagdo Unica, sendo possivel a emissdo por escola ou de
todas as escolas;

VVVV) Quantidade de alunos por cédigo da etapa censo por ano letivo.

5.4 - PROCESSO DE CHAMADA PUBLICA - ITENS PRE-MATRICULA
5.4.1 - Pré-matricula
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a) O sistema deve permitir o cadastro do Processo de Pré Matricula por curso ou todos 0s cursos.

b)

)

d)

e)

f)
9)
h)

)

Permitir o cadastro e gestdo do processo de pré-matricula para cadastro de intengdes de
vagas que podera ser configurado o tipo de alocacdao através de critérios, questionario
socioecondmico ou alocacdo simples;

O sistema deve permitir que sejam realizadas as configuragdes necessarias para melhor
atendimento da demanda de acordo com a realidade do municipio: utilizar alocagdo pelos
turnos das escolas, utilizar apenas turno parcial, permitir repetir a mesma escola no cadastro,
permitir somente bairros que atendam o bairro do candidato, bloquear cadastros manuais.
Permitir o cadastro dos bairros que constardo no processo de Chamada Publica, vinculando-os
as unidades escolares possibilitando a alocagdo do estudante em bairro proximo a sua
residéncia;

Permitir a configuracdo do processo informando a data base para calculo da idade do
candidato, data de inicio e fim do periodo de inscrigbes, tipo de alocagcdo e quantidade de
escolas as quais o responsavel podera se inscrever;

Possibilitar a inclusdo dos anos de escolaridade/tipo de ensino para cada unidade integrante
do processo;

O sistema deve conter um portal de inscricdes online onde o responsavel podera acessar de
qualquer dispositivo movel para realizagdo do cadastro;

No cadastro o responsavel devera informar os dados do estudante, o endereco residencial,
telefones para contato e selecionar as escolas pretendidas;

Permitir que seja informado se o estudante possui algum tipo de necessidade especial, se
possui laudo e descricao da necessidade;

j) Possibilitar que o responsavel possa informar uma justificativa pré cadastrada para a escolha

k)

P)
a)

r)

t)

de determinada unidade escolar;

Permitir, ao final da inscricdo, a emissdo do comprovante de inscricdo, além da possibilidade
de recebimento de mensagem SMS com o nimero do protocolo de inscrigdo;

ApoOs o término do periodo de inscricoes, permitir a alocacdo automatica dos candidatos a
uma vaga de acordo com os critérios pré estabelecidos no processo

Permitir também a alocacdo manual dos candidatos a uma vaga, independente dos critérios;
Possibilitar que ao final do processo os candidatos nao alocados sejam encaminhados ao
cadastro de reserva;

O sistema deve permitir a configuragdo para envio de SMS para confirmacao de inscricdo do
candidato;

O sistema deve permitir a configuragcao para envio de e-mail para confirmacao de inscricao do
candidato;

O sistema deve possibilitar a configuragdo de cadastro de justificativas para a escolha de
determinada escola;

O sistema deve permitir a configuragdo da quantidade minima e maxima de escolas que
podem ser escolhidas no momento da inscricao;

O sistema deve possibilitar que seja informado o nimero da portaria e/ou edital referente ao
processo e o cadastro da descricdo que sera inserida no comprovante de inscricdo do
candidato;

O sistema deve permitir o cadastro de todos os bairros contemplados no processo;
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u) O sistema deve permitir o cadastro de todas as escolas participantes do processo;
v) O sistema deve possibilitar, ainda, o mapeamento Bairro x Escola para definir quais bairros

atendem as escolas cadastradas;
w) Para fins de alocacdo, o sistema deve permitir o cadastro dos critérios a serem utilizados com

suas respectivas ordens de prioridade.

5.4.2 - Inscricdo do Candidatos (Portal do Responsavel)

a) O sistema deve disponibilizar um portal onde pais e responsaveis possam realizar as inscricées
de forma online;

b) Antes de realizar a inscricdo do candidato o responsavel deve cadastrar seu perfil no Portal do
Responsavel, com informacbes de nome, CPF, telefone, e-mail e endereco, além do cadastro
de senha para acesso;

c) O sistema deve bloquear cadastro de perfis com o mesmo CPF;

d) O sistema deve permitir que o telefone principal a ser informado seja um ndamero de celular
para possivel recebimento do SMS de comprovante;

e) O sistema deve trazer destacados em vermelho todos os campos de carater obrigatdrio para a
realizagdo das inscricOes;

f) Ao final da inscricdo, antes de salvar o registro, o sistema deve apresentar uma tela de
confirmacao para a verificacao dos dados e permitir a correcao caso, alguma informacao
esteja incorreta;

g) O sistema deve habilitar a opcao de impressao do comprovante ao finalizar a inscrigao;

h) O sistema deve possibilitar o envio de SMS de confirmagao da inscrigao;

i) O sistema deve possibilitar o envio de e-mail de confirmagao da inscricdo;

j) O sistema deve possibilitar que o responsavel tenha em seu portal todos os registros dos
candidatos e status correspondente a cada inscrigao;

k) O sistema deve permitir a alteracdo dos dados pessoais do responsavel como telefone e e-
mail e também sua senha de login;

) O sistema deve possuir uma trava para ndao permitir a troca de unidade de ensino escolhida
no cadastro uma vez finalizada a inscricao;

m) O sistema deve permitir o cancelamento do cadastro do candidato;

n) Para realizar o cancelamento do cadastro da inscricdo o responsavel deve informar uma
justificativa;

0) Relacdo de estudantes inscritos por escola e periodo;

5.4.3 - Alocacao dos candidatos

9)

a) O sistema deve conter um botdo para finalizar o cadastro e processar todas as inscrigoes
realizadas;

b) O sistema deve possibilitar a alocacdo automatica dos candidatos de acordo com os critérios
preestabelecidos;

c) Para a Educacdo Infantil o sistema deve realizar a alocacdo dos alunos de acordo com sua
data de nascimento (idade);

d) Para o Ensino Fundamental o sistema deve realizar a alocagdo dos alunos de acordo com o
periodo informado na inscrigdo;

e) O sistema deve possibilitar a alocagdo manual de candidatos conforme necessidade.

f) Os alunos de 0 a 3 anos ndo alocados no cadastro de matricula poderdo entrar
automaticamente na lista de espera.
O sistema deve dispor de um botdo para a execugao das pré matriculas que
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automaticamente enviara todos os alunos para suas devidas escolas e turmas para posterior

h)
i)

efetivacao;
O sistema deve emitir o relatério de candidatos alocados por escola e geral;
O sistema deve emitir o relatério de candidatos n&o alocados por escola e geral;

j) 22 via do comprovante de inscricao;
k) Relacao de estudantes alocados;

)
5.4.4

a)

b)

o)

d)
e)
f)
9)

h)

i)
j)
k)
)
m)
n)
0)

P)

q)

Relagdo de estudantes ndo alocados.

- Lista de Espera

O sistema deve permitir a importacdo de todos os candidatos ndo alocados no Processo de
Pré Matricula para a Lista de Espera;

O sistema deve possibilitar o cadastro da Lista de Espera sem a realizacdo do Processo de
Pré Matricula anterior;

O sistema deve permitir que sejam realizadas as configuragées necessarias para melhor
atendimento da demanda de acordo com a realidade do municipio: utilizar alocagéo pelos
turnos das escolas, utilizar apenas turno parcial, permitir repetir a mesma escola no
cadastro, permitir somente bairros que atendam o bairro do candidato, bloquear cadastros
manuais;

O sistema deve permitir a configuracdo para envio de SMS para confirmacdo de inscricdao do
candidato;

O sistema deve permitir a configuracao para envio de e-mail para confirmacao de inscrigao
do candidato;

O sistema deve possibilitar a configuragdo de cadastro de justificativas para a escolha de
determinada escola;

O sistema deve permitir a configuragdo da quantidade minima e maxima de escolas que
podem ser escolhidas no momento da inscricao;

O sistema deve possibilitar que seja informado o niumero da portaria e/ou edital referente ao
processo e o cadastro da descricdo que sera inserida no comprovante de inscrigdo do
candidato;

O sistema deve permitir o cadastro de todos os bairros contemplados no processo;

O sistema deve permitir o cadastro de todas as escolas participantes do processo;

O sistema deve possibilitar, ainda, o mapeamento Bairro x Escola para definir quais bairros
atendem as escolas cadastradas;

Para fins de classificacdo e alocacdo, o sistema deve permitir o cadastro dos critérios a serem
utilizados com suas respectivas ordens de prioridade;

O sistema deve permitir que as convocagdes sejam realizadas de forma automatica pelo
sistema ou de forma manual;

O sistema deve possuir configuragao de tempo limite para convocagdo - periodo que os
responsaveis tém para efetivar a matricula do aluno;

O sistema deve disponibilizar através do Portal do Responsavel a informacdo do tempo
restante para efetivacdo da matricula do aluno;

O sistema deve disponibilizar no médulo de controle educacional dos gestores a informacao
do tempo restante para efetivagdo da matricula de cada aluno;

O sistema deve possibilitar uma trava para que ndo seja possivel a escola realizar a
convocacao fora da ordem;
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Permitir que na frente do numero de inscricdo do candidato venha a informagdo de qual
critério da Portaria de Matricula o aluno se encaixa;
O sistema deve possibilitar configuragdo para que os alunos que participarem do Cadastro de
Matricula s6 possam se inscrever na lista de espera se efetivar a matricula na escola onde foi
alocado;
O sistema deve possibilitar que a familia receba um torpedo SMS ao ser convocado;
O sistema deve permitir que ao ser efetivada a matricula na lista de espera, esta seja
direcionada automaticamente para a turma alocada;
O sistema deve realizar o cancelamento automatico do cadastro quando, no prazo
estipulado, o responsavel ndao comparecer a unidade de ensino para efetivar a matricula;
Permitir a emissdo do relatério da Lista de Espera Geral;
Permitir a emissdo do relatdrio da Lista de Espera por escolares;
Permitir gerar relatérios da lista de espera através de filtros personalizados: por bairro, por
idade, por periodo;
Emitir relatério dos alunos que estdo na lista de espera e que estdo matriculados na Rede de
Ensino.

5.5 - PORTAL DO PROFESSOR
a) Permitir ao professor langar os conteddos ministrados nas aulas,
conforme regras a segquir;

b)

c)

d)

f)

9)

h)

j)

k)

O lancamento do conteldo podera ser geral ou por disciplina, conforme estabelecido pela
escola;

Para o lancamento mensal o sistema deve exibir automaticamente a quantidade de aulas
lecionadas em cada disciplina do més letivo acessado, exibindo a frente da disciplina os
campos para se realizar os registros;

Para o langamento didrio o sistema deve exibir automaticamente todos os dias letivos do més
selecionado, exibindo a frente de cada dia o numero de aulas lecionadas em cada disciplina,
mais 0s campos para se realizar os registros por disciplina;

O sistema a ser instalado deve permitir ao professor lancar as observagdes no diario,
conforme regras a seguir;

O lancamento das observacbes podera ser mensal ou diario, conforme estabelecido pela
escola;

Para o lancamento mensal o sistema deve exibir automaticamente a quantidade de aulas
lecionadas em cada disciplina do més letivo acessado, exibindo a frente da disciplina os
campos para se realizar os registros;

Para o langamento didrio o sistema deve exibir automaticamente todos os dias letivos do més
selecionado, exibindo a frente de cada dia o numero de aulas lecionadas em cada disciplina,
mais 0s campos para se realizar os registros por disciplina;

O sistema a ser instalado deve permitir cadastrar todos os tipos de avaliacbes a serem
aplicadas aos alunos, obedecendo as seguintes regras;

Para langar uma nova avaliacdo, o sistema a ser instalado, devera permitir buscar o
instrumento de avaliacdo ja cadastrado pela escola;

O sistema a ser instalado deve permitir criar, a critério do professor, as avaliagdes a serem
aplicadas aos alunos durante todas as etapas, selecionando em qual tipo de avaliacdo esta
nova avaliagdo se enquadra;

Na criacdo das avaliacdes, o sistema a ser instalado deve permitir que o professor escolha
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qual etapa sera aplicada a avaliagdo, permitindo que escolha mais de uma etapa para a mesma

avaliacdo criada. Desta forma, num Unico procedimento, cadastrar varias avaliagées, uma
para cada etapa;

m) O sistema deve permitir que tela para cadastro geral de avaliacGes, ser possivel o usuario

n)

P)

a)

s)

t)

y)

cadastrar uma Unica vez uma avaliagdo que se replicard automaticamente para cada
disciplina de todas as turmas pertencentes ao periodo das etapas periodos selecionados na
tela;

O sistema deve permitir que as avaliacOes cadastradas ser geradas sem a data da avaliagdo e
a data deverad ser informada somente pelo professor na tela cadastro de avaliacdo ou
resultado de avaliacao do Portal do Professor;

Ao salvar o cadastro de uma avaliagdo, o sistema devera aparecer em tela um resumo de
todos os campos do cadastro para confirmacdo do usuario sobre as informagdes preenchidas
e apos a confirmacdo, qualquer alteragcdo ou exclusdo da avaliagdo deverd ser feita
individualmente. Caso alguma turma ja possua avaliagdo cadastrada para determinada
disciplina, o sistema devera retorna em tela uma mensagem informando a avaliacdo que ndo
foi salva devido ultrapassar a pontuacdo da etapa;

O sistema a instalar deve permitir, nesta mesma tela, que seja estabelecido pelo professor, a
guantidade de pontos a serem distribuidos em cada avaliacdo e a média da avaliagdo, caso o
ano letivo seja avaliado por ponto e ndao conceito;

O sistema a ser instalado deve permitir excluir uma avaliacdo, independentemente se foi
criada para mais de uma etapa, apagando somente a avaliacao acessada;

O sistema ndo podera permitir lancar uma avaliagdo cuja somatoria de pontos das avaliagdes
ultrapassem o valor maximo de pontos da etapa;

O sistema a ser instalado deve permitir que seja lancado as notas dos alunos para as
avaliacOes previamente cadastradas, seja por pontos ou conceitos, conforme regras descritas
abaixo;

Para realizar os langamentos, o sistema a ser instalado deve permitir aos professores que
selecione a etapa, turma e disciplina;

Ao carregar as informagdes da turma selecionada, o sistema a ser instalado deve permitir
trazer automaticamente uma listagem de todos os alunos da turma, por ordem de chamada,
todas as avaliacdes cadastradas para a turma, etapa e disciplina selecionada, e as opgoes de
se langar as notas, por pontos ou conceitos, previamente personalizados nos cadastros do
sistema. Caso o tipo de nota langada for pontos, o sistema ndo deve permitir que se lance
valores acima da pontuacdo maxima da avaliacdo. O sistema deve marcar visualmente quais
alunos estdo com notas abaixo da média;

O sistema a ser instalado deve permitir que o professor faca a apuracao das notas dos
alunos, fechando cada etapa individualmente, conforme regras descritas abaixo;

Para realizar a apuracao, o sistema a ser instalado deve permitir aos professores selecionar a
turma, etapa, disciplina. Ao carregar as informagbes da turma selecionada, o sistema deve
exibir automaticamente todas as avaliagbes aplicadas e suas respectivas notas lancadas na
etapa, junto com a lista dos alunos ordenada pela chamada;

O sistema deve somar automaticamente as notas dos trabalhos e avaliagdes apresentados,
preenchendo, assim, a nota ou conceito final dos alunos na etapa;

O sistema deve permitir que os professores registrem as recuperagoes dos alunos, seja ela
aplicada por avaliagdo, apds cada etapa, semestral ou anual, conforme regras estabelecidas
pela escola;
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z) O sistema deve permitir que os professores apurem as recuperagdes dos alunos, seja ela
aplicada por avaliagdo, apds cada etapa, semestral ou anual, conforme regras estabelecidas
pela escola;

aa) O sistema deve permitir que se faga a apuracao de todas as etapas dos alunos, apresentando
todas as notas ou conceitos obtidos pelo aluno durante a apuragdao das notas, conforme
regras descritas;

bb)Para realizar a apuracdo, o sistema deve permitir se que filtre os langamentos por turma e
disciplina;

cc) Ao carregar as informacdes da turma selecionada, o sistema deve exibir uma listagem de
alunos por ordem de chamada, contendo todas as etapas e suas respectivas notas ou
conceitos apurados;

dd) O sistema deve permitir que seja lancado as faltas dos alunos para todo um més, por semana
ou por dia. A visdo deve ser o mais parecido possivel com o classico diario de papel usado
para lancamento de falta manual, seguindo estas regras para a mesma tela;

ee) O sistema deve permitir manter uma lista de todos os alunos da turma, na ordem da lista de
chamada, demonstrando na frente, o registro de sua falta durante todo o més, a semana ou
dia selecionado;

ff) O sistema deve permitir que seja possivel lancar faltas por dia letivo ou por disciplina, ficando
a cargo da escola a definicdo de configuracao de frequéncia para cada ano de ensino;

gg)Caso a configuracdo de frequéncia seja por disciplina, o sistema deve permitir que o professor
selecione para qual disciplina vai registrar as faltas, dentro das disciplinas que o professor
leciona na turma;

hh)O sistema deve permitir ainda na mesma tela, langar falta a todos os alunos ausentes da
turma, em qualquer dia letivo do més selecionado, bastando para isto, clicar no campo
correspondente ao aluno, e, dia, ao qual deseja registrar a auséncia. Neste momento, o
sistema deve atualizar apenas os registros que foram alterados, armazenando as informacodes
no sistema automaticamente. Para voltar o registro do aluno marcado como ausente para
presente, basta clicar no campo correspondente para o sistema alterar o registro do aluno,
armazenando no sistema e atualizando a informagdo apenas do campo alterado;

ii) Estas atualizacdes de faltas, a serem feitas nesta tela, deverdo atualizar apenas o campo
onde determina a jungdo do dia com o aluno, sem que, para tanto, a tela realize uma
atualizacdo completa, ou seja, ao adicionar uma falta de cada vez, apenas as os campos
clicados podem atualizar e modificar sua condicdao presenca para falta e vice-versa;

jj) O sistema deve permitir que se finalize a etapa verificada. Apds a finalizacdo da etapa, o
sistema ndo podera permitir que seja feita nenhuma alteragdo pelos professores das notas e
faltas obtidas pelos alunos na etapa analisada;

kk) o sistema deve possuir a opcgao liberar no portal do estudante ao cadastrar a agenda do
professor na tela de calendario;

II) O sistema deve permitir que o professor anexe materiais de estudo para os estudantes de
acordo com as turmas que leciona.

5.6 - PORTAL DO ESTUDANTE

b)

a) O sistema contratado deve permitir a utilizagdo do sistema através de tablets e ipads;
O sistema académico deve possuir uma forma de configurar quais serdo as telas que serdao
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exibidas no Portal do Aluno para que os alunos e responsaveis possam ter um acesso
diferenciado de informacgoes;

c) O sistema contratado deve possibilitar que o estudante escolha de qual ano letivo e etapa
deseja visualizar as informagoes, contemplando de todos os anos letivos que o mesmo possua
registro no sistema;

d) O sistema contratado deverda possibilitar que o estudante e responsaveis visualizem
mensagens que foram postadas pela Escola ou Secretaria de Educacao;

e) O sistema contratado deve possibilitar ao estudante e responsaveis visualizar observactes
registradas sobre os estudantes apds o consentimento da equipe pedagdgica da escola;

f) O sistema contratado deve possibilitar ao estudante e responsaveis consultar a grade
curricular da turma em que o estudante estd matriculado, com seus respectivos professores;

g) O sistema contratado deve permitir estudante e responsaveis a visualizagdo do horario de
aula da turma em que o estudante se encontra matriculado;

h) O sistema contratado deve permitir que o estudante e responsaveis visualizem as avaliagdes
que foram marcadas pelo professor trazendo informacdes da data, conteldo que sera
cobrado, valor e média da avaliacdo;

i) O sistema contratado deve permitir que o estudante e responsaveis possam visualizar o
resultado que ele obteve em uma avaliacao depois que a mesma foi corrigida e o professor
langar no portal do professor;

j) O sistema contratado deve permitir que o estudante e responsaveis possam visualizar o
boletim apods o fechamento do bimestre/trimestre.

k) O sistema contratado deve possibilitar ao estudante visualizar e baixar arquivos anexados
pelo professor para complementagao de estudos;

) O sistema contratado deve possibilitar a visualizacdo do calendario letivo cadastrado pela
escola, destacando através de legendas em cores e observagbes os dias letivos, dias de
estudo, conselhos de classes, feriados, etc;

m) O sistema contratado deve emitir relatério quantitativo de faltas do estudante;

n) O sistema contratado deve emitir a listagem de documentacdes nao entregues do estudante;

0) o sistema deve permitir que o estudante acompanhe as atualizagOes feitas pelos professores
como avisos e mensagens enviadas pela escola;

p) O sistema na pagina inicial deve ter a possibilidade de acompanhar as novas postagens de
material realizadas pelos professores;

q) O sistema deve permitir o acesso aos materiais postados pelos professores;

r) No acesso aos materiais o sistema deve possuir opgdao para o aluno iniciar e finalizar a
atividade;

s) O sistema deve permitir o download de todos os materiais disponiveis no Portal;

t) O sistema deve possibilitar a abertura de videos através da URL disponibilizada pelo
professor.

5.7 - REPOSITORIO DE ATIVIDADE PEDAGOGICAS NAO PRESENCIAIS
a) O sistema deve possuir um ambiente restrito onde a equipe responsavel possa realizar todos
os cadastros pertinentes as aulas online;
b) Ao acessar o ambiente restrito o sistema deve trazer o passo a passo do todo cadastro;
c) O sistema deve permitir o cadastro dos cursos que serdo contemplados com as aulas;




d)
e)

f)
9)
h)

i)
j)
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O sistema deve permitir o cadastro das escolas que serdao contempladas com as aulas;
O sistema deve possibilitar o cadastro de todos os periodos/turmas para os quais as aulas
serao disponibilizadas;
O sistema deve possibilitar o cadastro de todas as disciplinas para cada periodo;
No cadastro das aulas o sistema deve permitir informar um titulo, o periodo e a disciplina;
O sistema deve possibilitar que sejam anexados videos para exibir dentro do proprio sistema;
O sistema deve permitir que sejam anexados materiais em formatos PDF, Word, PowerPoint,
dentre outros;
O sistema deve possuir um link aberto para acesso dos estudantes que ndo seja necessario
cadastro de login e senha.

5.8 - BIBLIOTECA
a) O sistema contratado deve permitir o cadastro de tipos de acervos disponiveis na biblioteca;

b)

)

d)

e)

f)
9)

h)

i)
j)

k)

)

O sistema contratado deve permitir a pesquisa de livros disponiveis no acerto das bibliotecas
da rede municipal de ensino;

O sistema contratado deve permitir o cadastro de varias bibliotecas da rede municipal com as
respectivas configuragdes de cada uma delas como: Quantidade de dias para fazer verificacao
do cadastro de leitor, avaliacdo do estado dos exemplares, quantidade de exemplares por
empréstimo e dias validos para reserva;

O sistema contratado deve permitir a importacdo dos leitores (estudantes, professores e
funcionarios) através da configuragdo com Sistema de Gestdo Educacional;

O sistema contratado deve permitir o cadastro de leitores com no minimo, nome completo,
data de nascimento, CPF, RG, naturalidade, telefone de contato, e-mail, endereco,
responsavel (caso o leitor for menor de idade), assuntos preferidos, etc;

Permitir o cadastro de autores com as suas iniciais;

O sistema contratado deve permitir a configuracao de envio automatico de e-mail para os
leitores avisando sobre devolucbes de exemplares e disponibilidade de exemplar que foi
reservado;

O sistema contratado deve permitir o cadastro de editoras com no minimo nome completo da
editora, CNPJ, telefone, e-mail, enderego e representante;

O sistema contratado deve permitir o cadastro de tipos de acervos disponiveis na biblioteca;
O sistema contratado deve permitir o cadastro das colegbes presentes na biblioteca com seus
dados necessarios;

O sistema contratado deve permitir o cadastro dos exemplares com informagdes de CDD,
CDU ou Cutter, forma de aquisicdo, data da aquisicdo, idioma, numero de edicdo, editora,
ano de publicacdo, assunto, autor, se circula ou ndo, titulo, subtitulo, titulo original, iniciais
do exemplar, campo para quantidade de capitulo, nimero de paginas, volume, nimero do
registro do exemplar e observacdes;

O sistema contratado deve permitir adicionar imagens do exemplar ao cadastro;

m) O sistema contratado deve permitir realizar a baixa de exemplares informando a data da

n)

baixa, o tipo de baixa e motivo da baixa do exemplar;

O sistema contratado deve permitir registrar o empréstimo de exemplares presentes na
biblioteca, calculando automaticamente a data da devolugcao e emitir o comprovante de
empréstimo;




0)

P)

q)

s)
t)
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O sistema contratado deve realizar o empréstimo deve permitir pesquisar o exemplar pelo
codigo do registro do exemplar, cddigo ou nome do exemplar. Também ser possivel o uso do
leitor de cédigo de barra para tonar rapido o empréstimo do titulo;
O sistema contratado deve permitir registrar a renovagdao dos empréstimos de exemplares da
biblioteca onde ao selecionar a renovacdo a data é informada automaticamente e emitir o
comprovante da renovagdo do empréstimo;
O sistema contratado deve permitir registrar a devolugdo dos empréstimos de exemplares
presentes na biblioteca e ao selecionar a devolugdo, o sistema devera informar a data de
devolucdo automaticamente e emitir o comprovante de devolucao;
O sistema contratado deve permitir registrar a reserva de exemplares presentes na
biblioteca;
O sistema contratado deve permitir pesquisar o exemplar por codigo de registro, codigo ou
nome do titulo para registrar a reserva de exemplares;
O sistema contratado deve permitir realizar a avaliacdo do estado dos livros no momento da
devolucdo e em caso de alguma restrigdo, ter a possibilidade de aplicar alguma penalidade ao
leitor onde essa penalidade podera permitir ou ndo o leitor realizar novos empréstimos;
O sistema contratado deve possuir grids nas telas de consulta para permitir o usuario mesclar
as informacGes consultadas e a partir delas gerar relatorios;
O sistema contratado deve permitir a emissao de etiquetas para catalogar os exemplares
presentes na biblioteca por cdédigo do exemplar, por data de cadastro dos exemplares e por
exemplares marcados;
O sistema contratado deve permitir emitir a carteirinha de leitor com no minimo seu nome
completo, data de nascimento, filiacao, telefone, endereco e data de validade;
O sistema contratado deve emitir relatorio para auxiliar no controle de obras emprestadas
com a data do empréstimo, data da devolucdo, nome do leito e nome do exemplar;
O sistema contratado deve emitir relatorios para auxiliar no controle de obras reservadas com
nome do leitor, nome do exemplar e data da reserva;
O sistema contratado deve emitir a ficha de cadastro do leitor com dados pessoais e histérico
de empréstimo;

aa) O sistema contratado deve emitir relatorio para auxiliar no controle de titulos a serem

devolvidos com o nome do titulo, data de empréstimo, previsao de entrega, leitor, quantidade
de dias de atraso e telefone.

5.9 - PROCESSO SELETIVO
a) O sistema deve permitir cadastrar a comissdo avaliativa com informagdao minima do nome e

b)
c)
d)
e)

f)
9)

funcdo de cada membro;

O sistema deve permitir cadastrar a regido e microrregido para posteriormente ser vinculado
a0 processo;

O sistema deve permitir cadastrar o nivel de formagdo académica podendo ser inserido o
nivel de prioridade e com opcao de marcar se o nivel esta ativo ou inativo;

O sistema deve permitir cadastrar titulos e/ou cursos sendo obrigatério vincular o mesmo em
nivel de formagdo académica;

O sistema deve permitir cadastrar os critérios de desempates sendo possivel informar se o
mesmo estd ativo ou inativo;

O sistema deve permitir cadastrar os locais de provas com o endereco;

O sistema deve permitir cadastrar os tipos de classificacdo;




h)
i)
j)
k)

)
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O sistema deve permitir cadastrar um cronograma com data e hora de inicio e fim de cada
etapa do processo;
O sistema deve permitir configurar o tipo de divulgagdo e se a mesma podera ser divulgada
no portal do candidato;
O sistema deve permitir anexar o edital ao processo seletivo para que o candidato tenha
acesso ao edital ao acessar o portal de inscrigao;
O sistema deve permitir configurar quantidade maxima de cada titulo que podera ser
informado pelo candidato no ato da inscrigao;
O sistema deve permitir configurar o limite de titulos que o candidato pode informar no ato
da inscricdo;

m) O sistema deve permitir configurar quantidade maxima de cargo que o candidato podera se

n)

0)
P)
a)
r
s)
t)

y)
z)

inscrever;

O sistema deve permitir configurar se o processo seletivo sera aceito graduagdo em curso;

O sistema deve permitir configurar o tipo de processo seletivo se é designagdo temporaria,
remocao, localizagcdo provisoria ou extensao;

O sistema deve permitir configurar se utiliza faltas sem justificadas, data de admissao, prova,
divisdao por regido, divisao por microrregiao;

O sistema deve permitir configurar se utiliza campo de PIS, campo de certificado de
reservista, campo de trabalhou no ano corrente na instituicdo, campo de isengao de taxa,
campo de jurado;

O sistema deve permitir configurar quantidade maxima de regides por candidato;

O sistema devera permitir configurar a quantidade (maxima) de meses do tempo de servico
gue o candidato podera informar no ato da inscricdo;

O sistema devera limitar a quantidade de inscricbes que o candidato pode fazer por processo
seletivo;

O sistema deve permitir configurar se o processo usara tempo de servigo ou ndo;

O sistema deve permitir configurar se o cargo utiliza pré-requisito e/ou tempo de servigo
como pré-requisito;

O sistema deve permitir configurar um texto para termo de compromisso para sair na ficha
de inscricdo dos candidatos;

O sistema deve permitir configurar a quantidade maxima de titulo por nivel de formagao
académica;

O sistema deve permitir configurar cargo por etapa de ensino/disciplina;

O sistema deve permitir configurar cargo por regiao ou microrregiao;

aa) O sistema deve permitir configurar o tipo de classificagdao por cargo;

bb) O sistema deve permitir configurar o tempo de servico por cargo;

cc) O sistema deve permitir configurar titulo e/ou curso por cargos;

dd) O sistema deve permitir configurar prova por processo;

ee) O sistema deve permitir cadastrar a data, hora e local de provas por processo;

ff)

O sistema deve permitir configurar os critérios de desempates;

gg) O sistema deve permitir configurar os pré requisitos por cargo;
hh)O sistema deve permitir configurar o pre requisito por tempo de servigo por cargo;

ii)
ii)

O sistema deve permitir cadastrar a impugnacao de candidatos;
O sistema deve permitir a configuracdo de titulos exclusivos por cargo;

kk) O sistema deve permitir cadastrar as pontuagdes por titulo de cada cargo oferecido;




18- 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

[I) O sistema deve permitir que a selegao seja realizada através de pontuacdo de titulos e tempo
de servico;

mm) O sistema deve possuir um portal para o candidato cadastrar e acompanhar sua
inscricao;

nn)O sistema deve emitir o comprovante de inscricdo e possibilitar que o candidato acesse seu
perfil para reimprimir uma segunda via.

00) O sistema deve permitir que o administrado do sistema visualize os dados do cadastro da
inscricao do candidato;

pp)O sistema deve permitir que os candidatos possam cadastrar recursos (revisao de inscrigao,
pontuagdo de titulos e tempo de servico);

gq) O sistema deve permitir que a comissdo responsavel pelo processo seletivo faca a avaliacdo
dos recurso cadastrado tendo opcgao de fazer o deferimento ou indeferimento com
justificativa;

rr) O sistema deve permitir fazer a conferéncia dos documentos dos candidatos inscritos no
processo;

ss) O sistema deve gerar a classificagdo geral, a classificacdo geral apds recurso, a classificacédo
geral apos conferéncia de documentos e classificacdo geral do recurso apds a conferéncia de
documentos;

tt) O sistema deve permitir cadastrar o resultado da prova por cargo;

uu) O sistema deve emitir a classificacdo geral sem deficiéncia, com deficiéncia e ambos;

vv) O sistema deve emitir a classificacdo geral apds recurso sem deficiéncia, com deficiéncia e
ambos;

ww) O sistema deve emitir a classificacdo geral apds conferéncia dos documentos dos
candidatos sem deficiéncia, com deficiéncia e ambos;

xx) O sistema deve emitir a classificagdo geral do recurso apds conferéncia dos candidatos sem
deficiéncia, com deficiéncia e ambos;

yy) O sistema deve emitir a planilha de candidatos com contato;

zz) O sistema deve emitir a planilha de candidatos com campo de assinatura;

aaa) O sistema deve emitir a relacdo de candidatos empatados;

bbb) O sistema deve emitir a relacdo de recurso cadastrados;

cce) O sistema deve emitir a relagdo de candidatos por cargo;

ddd) O sistema deve emitir a relatério das inscricées excluidas;

eee) O sistema deve emitir a relagdo das provas marcadas;

fff) O sistema deve possibilitar pesquisar o candidato por nome, por CPF, nimero de inscrigdo e
cargo;

ggqg) O sistema deve permitir reiniciar a senha de acesso do perfil do candidato;

hhh) O sistema deve permitir que o candidato recupere sua senha através do e-mail

cadastrado no seu perfil;

6 - REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTACﬁO DOS SISTEMAS
APLICATIVOS
a) Todo o processo de levantamento de requisitos e anadlise, durante o processo de
customizagdo, devera ser feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio, incluindo o
técnico do Setor de Informatica, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

b) Executar os servicos de migracao dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos
sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis no Municipio. O Municipio fornecera
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os arquivos dos dados em formato "txt" para migragao, com os respectivos layouts.

c)

A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:

Durante todo o processo de levantamento para customizagdo e na implantagao.

Durante a implantagao no tocante ao ambiente operacional de producao.

Na primeira execucdo de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

6.1 - Os relatorios deverao permitir a inclusao do Brasao do Municipio

a)

b)

Devera acompanhar os moddulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para
elaboracdo de relatérios a ser disponibilizada aos usuarios, para confeccdo rapida de
relatorios personalizados.

Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em
disco, em outros formatos, que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além
de permitir a selegdo e configuracao da impressora local ou de rede disponivel.

METODOLOGIA

a)

Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

Apresentar sua metodologia de gerencia de projetos a ser adotada para a implantagdo dos
Softwares, contemplando a identificacao das fases, etapas, atividades e tarefas que considere
pertinente ao objeto desta licitagao.

Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantagao.

Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas
em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

TREINAMENTO

a)

b)

A contratada devera apresentar o Plano de Treinamento em até 10 dias apds o recebimento
da autorizacdo de fornecimento para a Equipe da Contratante, abrangendo o nivel técnico,
usuarios (professores e secretaria escolar).

Devera apresentar o Plano de Treinamento abrangendo os niveis técnico e gerencial, sendo os
mesmos divididos em modulos.

Os Planos de Treinamento devem conter os seguintes requisitos minimos:

Nome e objetivo de cada mddulo de treinamento;

Publico alvo.

Conteldo programatico.

Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas,
documentagdo técnica, etc.

Carga horaria de cada modulo do treinamento (ndo inferior a 06 horas por mddulo/ turma).
Processo de avaliacao de aprendizado.

Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes, slides,
livros, fotos, etc.).

Apresentar proposta para a realizacdo dos treinamentos, considerando que:

O periodo sera de acordo com o descrito no cronograma proposto.

As turmas admissiveis por curso serdo: Matutino (8:00h as 11:00h); Vespertino (13:00h as
16:00); Noturno (18h as 21h).

Os treinamentos poderao ser realizados na forma presencial ou de forma remota, sendo que

os treinamentos poderdo ocorrer em grupos ou individuais em cada escola e
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Secretaria.

e)

A realizacdo do treinamento devera obedecer as seguintes condigdes:

As datas para inicio de cada mddulo deverdo obedecer ao estipulado no cronograma a ser
acordado entre as partes apos a assinatura do contrato.

O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma portugués, sendo o
material impresso, um por participante.

Deverdo ser disponibilizados videos de treinamento que facilitem a utilizagdo do sistema.

O treinamento devera ser dividido em moddulos no qual havera mddulos comuns a todos os
usuarios e modulos especificos, como para professores, secretaria escolar e secretaria de
Educacao.

Todo material necessario a realizagdo e ao acompanhamento do curso, a saber: bloco de
papel, caneta, material didatico, entre outros, devera ser fornecido pela CONTRATADA na
época do treinamento.

O curso de treinamento sobre a solucdao proposta devera seguir ao padrao de carga
horaria da contratada. Caso os funcionarios indicados pela Prefeitura constatem
insuficiéncia de carga horaria ou qualidade ruim nesse servico, devera a
CONTRATADA repetir o treinamento, até atingir o nivel de satisfacdo desejavel.

A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos proéprios, sendo que, se o treinamento for
julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem Onus para a CONTRATANTE,
ministrar o devido reforco.

Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar alteragdes no
programa de treinamento, incluindo recursos, instrutores, conteido, entre outros.

9 - SUPORTE

a)

f)

9)

As solicitacGes de atendimento por parte da CONTRATANTE deverdo ser protocoladas junto a
CONTRATADA, contendo a data e hora da solicitacdo, a descricdo do problema, o nivel de
prioridade para o atendimento desta solicitagdo e uma numeracao de controle. Para cada
problema uma unica solicitacdo devera ser protocolada, com possibilidade de utilizacdo de
formularios via browser na internet.

Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no horario das
08:00 h as 18:00 h, de segundas as sextas-feiras.

No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera estar garantido nas
24 horas do dia.

O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover
o devido suporte ao sistema, com relacgdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faga.

A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a
poder verificar condicdes de erros que nao possam ser reproduzidas em ambientes internos
da empresa fornecedora do sistema.

Ferramentas que possibilitem a monitoracdo e correcdo, se necessario, do desempenho, em
termos de utilizagdo e tempos de resposta para os usuarios do sistema, deverdo fazer parte
do contrato de manutengao e suporte.

A segurancga dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de quem opera

o Software. A CONTRATADA ndo sera responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia,
imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, de seus servidores ou de
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prepostos na sua utilizacdo, assim como problemas provenientes de "caso fortuito" ou "forga
maior", contemplados pelo art. 393 do Novo Cddigo Civil Brasileiro. A ma utilizacdo das
técnicas operacionais de trabalho, como operagodes indevidas de "BACKUPS" (anormalidade
nos meios magnéticos - utilizacdo de midias defeituosas), ou que possam gerar resultados
equivocados, ou, ainda, danos causados por "virus" de computador, sdo de exclusiva
responsabilidade do CONTRATANTE.

h) A CONTRATADA devera preservar os dados e arquivos gerados nos sistemas, ndo divulgar,
nem permitir a divulgagdo, sob qualquer hipdtese, das informagdes a que venha a ter acesso
em decorréncia dos servigos realizados, sob pena de responsabilidade civil e/ou criminal.

10 - CRONOGRAMA FISICO E FINANCEIRO

a) Os softwares/modulos, objeto deste procedimento licitatério, deverdo ser instalados,
conforme as necessidades das Secretaria Municipal de Educacdo, nos locais indicados,
mediante ordem de servigo expedida pelo setor competente, em até 10 (dez) dias Uteis.

b) O pagamento sera realizado mensalmente, sendo o valor total do certame rateado por 12
meses, ocasionando 12 pagamentos, conforme ateste do fiscal do contrato, mediante a
apresentacao de documentos fiscais habeis, sem emendas ou rasuras.

c) Para efeitos de recebimento mensal, a contratada deve apresentar nota fiscal/fatura de
prestacdo de servico em uma Unica via, emitida e entregue ao setor responsavel pela
fiscalizacao do contrato, com a finalidade de subsidiar a liquidacao do pagamento.

d) A contratante realizard o pagamento mensalmente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, conforme
ateste do fiscal do contrato e da apresentacdao de documento fiscal correspondente.

e) Nenhum pagamento sera efetuado a contratada caso exista pendéncia quanto a Justica do
Trabalho e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a
Seguridade Social, e ao FGTS, bem como a certiddo negativa de faléncia ou concordata.

f) Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais, os mesmos serdo devolvidos a
contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serda contado a
partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

11 - ACEITACAO DO OBJETO
a) Nao serdao aceitos softwares/mddulos em desacordo com as especificagdes constantes no
presente Termo de Referéncia.

12 - MANUTENCAO
a) A CONTRATADA devera disponibilizar as atualizacbes de versGes dos softwares licitados,
assim como a corregdo, eletronica e/ou manual, de erros/falhas de programacdo das versoes
em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas
anteriormente, mantendo as parametrizacGes e customizacbes ja efetuadas.

13 - OBRIGACOES DA CONTRATADA
a) Efetuar a entrega do software, em perfeitas condicdes de uso, conforme as especificagdes
técnicas exigidas e a proposta apresentada.

b) Fornecer o software original de instalacdo em midia, manuais de instalagdo e operagdo, assim
como do seu uso e todas as suas funcionalidades, e demais documentagdes
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originais do fabricante.

c)

d)

e)
f)
9)
h)

)

j)

k)

Prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados pela contratante,
relacionados com as caracteristicas e funcionamento do software cotado.

Preservar o dominio, ndo divulgar nem permitir a divulgagcdo, sob qualquer hipdtese, das
informagbes a que venha a ter acesso em decorréncia dos servigos realizados, sob pena de
responsabilidade civil e/ou criminal.

Cumprir, as suas proprias expensas, todas as clausulas contratuais que definam suas
obrigacdes.

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do fornecimento dos
softwares, sem qualquer 6nus ao contratante.

Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados ou prepostos,
diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

A empresa contratada devera treinar a equipe da contratante, abrangendo o nivel técnico e
usuarios.

O atendimento a solicitacdo de suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover
o0 devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faga.

A contratada devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a poder
solucionar possiveis problemas.

A contratada devera realizar visitas técnicas de no minimo 01(uma) vez a cada 15 dias para
atendimento aos servigos contratados, sob pena de descumprimento contratual e desconto
em Nota Fiscal.

Devera ser garantida a constante evolugao dos softwares propostos, por meio de manutencao
preventiva, ou seja, aquela que antecede o problema, por meio de atualizagdao de versodes.

- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

Receber o produto, testa-lo e aprova-lo quando atender o objeto contratado.

Efetuar o pagamento nas condigOes e precos pactuados, apos o atesto da execugdo do servico
pelo fiscal do contrato.

Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas
nos sistemas, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

Documentar as ocorréncias.

Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, para
execugao dos servigos.

Indicar as areas em que 0s servigos serdao executados.

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

15 - Nomeacao de Fiscal e Gestor do Contrato

a)

b)

O Fiscal do contrato serd a servidora Roberta Miller Ferreira, Agente Administrativo,
matricula n® 003366 e como fiscal substituto o servidor Lucas Pereira Dal Col, Diretor Geral
de Departamentos, matricula n°005372

O Gestor do contrato sera o Secretario Municipal de Educagao.

16 - PRAZO DE EXECUCAO
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a) O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir dodia
subsequente de sua publicacdo no extrato oficial, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, conforme estabelecido na Lei n.° 8.666/93.

17 - DA FONTE DE RECURSO
MDE Secretaria de Educacao - Ficha: 324 - Fonte:1111

18 - MODALIDADE DE LICITACﬁO
Opina-se por Pregao Eletronico.

19 - DATA DA ELABORACAO
18 de junho de 2021

20 - EQUIPE DE ELABORACAO
a) O presente termo de referéncia foi elaborado pelo servidor Lucas Pereira Dal Col, Diretor
Geral de Departamentos.

ALINE CHIABAI COSTA FRANCO
Secretaria Municipal de Educagao
Portaria N° 005/2021
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° /2021

PREGAO ELETRONICO N° 029/2021
Processo n° 002608/2021 de 18 de junho de 2021
Origem: Secretaria Municipal de Educagao - SEMED

O MUNICIPIO DE ITARANA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede a Rua Elias Estevdo Colnago, n° 65, Itarana/ES, CEP 29.620-000, inscrito no CNPJ
sob 0 n% 27.104.363/0001-23, neste ato representado por seu Exmo. Prefeito Municipal, senhor
Vander Patricio, brasileiro, casado, residente na Rua Valentin De Martin, 409, Centro, Cep 29.620-
000, portador do CPF n° 096.803.847-64 e RG n° 1.858.186-SSP/ES, doravante denominado
CONTRATANTE ¢, de outro lado, a empresa , CNPJ No , estabelecida na
, heste ato representada por ,CPFn®__ e CIn®___ doravante
denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente contrato conforme Processos e Pregao supra
referidos, tudo de acordo com a Lei n® 10.520/2002, subsidiariamente a Lei n°® 8.666/1993, que se
regera mediante as Clausulas e condigbes que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdao de empresa especializada no fornecimento de sistemas informatizados de gestao
educacional, englobando cessdo do direito de uso, instalacdo, implantacdo, treinamento,
customizagdo, migragdo, adequacdo, suporte técnico, atualizacdo e assisténcia técnica, de acordo
com as especificacdes e quantitativos constantes no Anexo I deste CONTRATO.

CLAUSULA SEGUNDA - VINCULA(,'I"\O AO PROCESSO ADMINISTRATIVO

2.1 - O presente contrato subordina-se as legislagdes supracitadas, bem como a todos os atos
constantes do processo administrativo ja referenciado, inclusive a Proposta de Precos formulada pela
propria contratada que passam a fazer parte integrante deste contrato como se transcrito estivesse
para todos os fins de direito.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1 - O valor global do presente contrato é estimado em R$ ( ), de acordo com
a proposta vencedora, ora Contratada.

3.2 - No preco contratado estao inclusos todos os custos diretos e indiretos inerentes ao
fornecimento dos materiais tais como, despesas administrativas, salarios, contribuigbes sociais,
embalagens, transportes, cargas, descargas, seguros, impostos, bem como quaisquer outros tributos
de natureza fiscal, parafiscal, nacional ou internacional, observadas com as condigdes estabelecidas
neste CONTRATO.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, , contados a partir do primeiro dia
util subsequente ao da publicacdo do seu extrato na imprensa oficial, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, nos termos da Lei 8666/93.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
5.1 - Os softwares/modulos, objeto deste procedimento licitatorio, deverdo ser instalados,
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conforme as necessidades das Secretaria Municipal de Educagdo, nos locais indicados, mediante
ordem de servigo expedida pelo setor competente, em até 10 (dez) dias Uteis.
5.2 - O pagamento serd realizado mensalmente, sendo o valor total do certame rateado por 12
meses, ocasionando 12 pagamentos, conforme ateste do fiscal do contrato, mediante a apresentacao
de documentos fiscais habeis, sem emendas ou rasuras.
5.3 - Para efeitos de recebimento mensal, a contratada deve apresentar nota fiscal/fatura de
prestacdo de servico em uma Unica via, emitida e entregue ao setor responsavel pela fiscalizacdao do
contrato, com a finalidade de subsidiar a liguidagdo do pagamento.
5.4 - A contratante realizara o pagamento mensalmente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, conforme
ateste do fiscal do contrato e da apresentacdao de documento fiscal correspondente.
5.5 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada caso exista pendéncia quanto a Justica do
Trabalho e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a Seguridade
Social, e ao FGTS, bem como a certidao negativa de faléncia ou concordata.
5.6 - Ocorrendo erros na apresentagdo dos documentos fiscais, os mesmos serdo devolvidos a
contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da
data de apresentacao da nova fatura, devidamente corrigida.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo pelas seguintes dotacgles
orcamentarias:

a) 090001.1212200072.006 - 33904000000 - Servicos de tecnologia da informacdao e comunicagao /
Ficha: 324 - Fonte: 11110000000.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO E EXECUCAO DO OBIETO,
TREINAMENTO, SUPORTE E MANUTENCRO
7.1 - CARACTERIZAGCAO GERAL DOS SISTEMAS:
7.1.1 - O sistema devera ser compativel com os navegadores Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari
(I0S e MAC 0S), Microsoft EDGE e Internet Explorer.
7.1.2 - A comunicagdo entre os servidores e estacdes utilizarad o protocolo TCP/IP.
7.1.3 - O processo de instalacdo dos moédulos/sistemas devera ser efetuado de forma padronizada,
preferencialmente, através de aplicagdes, evitando que os usuadrios tenham que efetuar
procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o processo
de criacdo e configuracdo dos parametros de acesso ao banco de dados deverdao estar embutidos nas
aplicacoes.
7.1.4 - Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema
proposto, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e/ou
customizagoes.
3.5- Os Softwares serdo de utilizagdo da Secretaria Municipal de Educacédo e escolas abaixo listadas:

e EMEIEF Luiza Grimaldi

e EMEIEF Fazenda Camilo Bridi

e EMEI Teresinha Custodio Lesles Delai

e EMEIEF Santo Ant6nio do Sossego

¢ EMEIEF Baixo Sossego

e EMEIEF Fazenda Franz Stuhr

e CMEI Tereza Fiorotti Rizzi
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e EMEI Fazenda Ernesto Grunewaldi
e EMPEIEF Alto Santa Joana
e EMPEIEF Santa Rosa
e EMUEF Fazenda bruno Jastrow
e CMEI Santa Terzinha Ana Gomes de Abreu Toniato

7.1.4 - Recuperacgao de Falhas e Seguranca de Dados

7.1.4.1 - A recuperagdo de falhas deverd ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de
forma transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdao que impegam a
perda de transacOes ja efetivadas pelo usuario.

7.1.4.2 - O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com o
banco de dados em utilizagao).

7.1.4.3 - As transacgdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente
com a indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP, informacgdo da situagao antes
e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

7.1.4.4 - As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e
ndo nas aplicacGes - Front-End, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por
outras vias nao o torne inconsistente.

7.1.4.5 - Em caso de falha operacional ou ldgica, o sistema devera recuperar-se automaticamente,
sem intervencdo de operador, de modo a resguardar a Ultima transacdo executada com éxito,
mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo evento completado
antes da falha.

7.1.5- Caracterizacao Operacional

7.1.5.1 - Transacional

7.1.5.1.1 - Devera operar por transacbes (ou formularios 'on-line') que, especializadamente,
executam ou registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma
transacdo deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto
significa que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no érgdo onde é gerado. As
tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios
deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transagdo devera ser imediato.

7.1.5.1.2 - O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse.
(habilitacdo das teclas "enter", "tab" e "hot-keys").

7.1.5.1.3 - Devera ser um sistema multi-usuario, com controle de execucdo de atividades basicas,
integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da execucdo destas atividades, através de
estagoes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se
processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operagoes
realizadas e produzir localmente toda a documentagdo necessaria.

7.1.5.2 - Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

7.1.5.2.1 - As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada
uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam padrdes de
acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizagao dos
dados).

7.1.5.2.2 - As autorizagdes ou desautorizagbes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dinamicas
e ter efeito imediato.

7.1.5.2.3 - O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
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organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos nao
visualizem ou possam alterar dados de outros setores.
7.1.5.2.4 - As principais operacdes efetuadas nos dados deverdao ser logadas (deve-se registrar
histérico), de forma a possibilitar auditorias futuras.
7.1.5.2.5 - Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranga
gue impecam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteracées em alguns dados de forma
seletiva.
7.1.5.3 - Documentacgao 'On-line’
7.1.5.3.1 - Devera incorporar documentacao 'on-line' sobre o modo de operagdao de cada uma das
tarefas. Esta documentagdo devera conter topicos remissivos para detalhamento de um determinado
assunto.
7.1.5.4 - Interface Grafica:
7.1.5.4.1 - Para melhorar a assimilacdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo
fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario,
sem necessidade de se recorrer ao 'Help on-line'.
7.1.5.4.2 - A aparéncia das telas devera seguir o padrdao do ambiente grafico Windows (Microsoft).
7.1.6 - Documentacgao
7.1.6.1 - Permitir documentar as alteragdes ou parametrizagdes realizadas no Sistema Proposto de
forma homogénea e coerente com a documentacado original dos sistemas.
7.2 - SOFTWARES/MODULOS, INCLUINDO SUBMODULOS A SEREM CONTRATADOS

SOFTWARES/ MODULOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACZ\O - GESTAO EDUCACIONAL - Gerencial - Académico -
Relatorios - Portal do Professor - Portal do Aluno - Repositorio de Atividade Pedagogicas
nao presenciais - Processo Seletivo

7.2.1 - Caracteristicas gerais para todos os sistemas (Modulos web):

a) O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema "multiusuario",
"integrado”, "on-line", permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informacdes de uso
comum.

b) Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP.

c) Devera ser compativel com os navegadores Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari (I0S e MAC
0S), Microsoft EDGE e Internet Explorer.

d) Ser desenvolvido em interface grafica.

e) Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo blogueio de
acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracao
de senhas.

f) Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em
qualquer fungao, selecionada a critério do usuario.

g) Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissdo exclusiva para gravar,
consultar e/ou excluir dados.

h) Permitir a visualizagdo dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco
para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas
e 0 numero de copias a serem impressas, além de também permitir a selegdo da impressora de
rede desejada.
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i) Permitir que os relatérios sejam salvos em extensdo de arquivos".rtf, .txt, .pdf e .xlIs" de forma
que possam ser importados por outros aplicativos.

j) Permitir a exportacao das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo
texto.

k) Possuir ajuda online (help).

[) Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravagdao no banco de dados.

m) Toda atualizacdao de dados deve ser realizada de forma online.

n) Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de
dados, por meio de triggers ou constraints.

0) Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a Internet como
meio de acesso.

p) Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estagOes usuarias, provendo rotinas
de atualizagdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de substituicdo de
versoes.

q) Possuir ferramenta de criagao/edicao de relatérios que permita o desenvolvimento de novos
relatorios a partir da base de dados existentes, bem como a edicdo dos relatérios novos e os ja
existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de compilacdo do
codigo-fonte.

r) Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao
sistema de informacgdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a
necessidade de substituicdao do executavel.

s) Todos os sistemas devem ter condigdo de importar um arquivo de texto, através de configuragao
de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas.

t) O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de transacées
ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperagdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas,
devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro.

u) As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos
proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta,
manutencdo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema.

v) O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que usuarios
nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracao,
exclusdo, impressao ou copia.

w) O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuarios
ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragao,
exclusdo, impressao ou copia.

x) Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificagdo Digital Padrdao ICP Brasil, que
permita dar validade juridica aos documentos gerados.

y) Possibilitar, caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também
possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificagao digital.

z) Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

7.3 - ESPECIFICACI\O DO SOFTWARE/MéDULOS

7.3.1 - GERENCIAL

a) O sistema a ser instalado deve permitir ter um cadastro Unico de pessoa para ser utilizado em

todos os médulos, todas as escolas e demais unidades. A base de cadastro do pai, mae, profissional,
estudante e usuario de sistema devem seguir as mesmas caracteristicas e serem
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realizadas unicamente no sistema;

b) Para cadastrar uma pessoa o sistema instalado deve ter no minimo, como campos de nome, data
de nascimento, sexo, raca/cor, nome da filiagdo e naturalidade. Permitir adicionar telefone de
contato, o lancamento de documentos, tais como CPF, certiddo de nascimento e NIS. Deve ser
possivel cadastrar o enderego;

c) O sistema deve permitir que sejam cadastradas informaces sobre enderecos do municipio, para
armazenamento de informacdes de logradouros e bairros, onde poderdo ser utilizados tanto no
cadastro de estudantes, profissionais, usuarios e demais cadastros onde haja necessidade de
utilizacao de enderecos;

d) O sistema deve permitir cadastrar os bairros que compdem o municipio, permitindo lancar no
minimo o nome do bairro;

e) O sistema deve permitir cadastrar os logradouros que compdem o municipio, permitindo langar no
minimo o nome do logradouro e o tipo de logradouro;

f) O sistema deve possibilitar que sejam criados inUmeros perfis de acesso com caracteristicas
diferentes entre si, para que seja feito o controle de permissdao de visualizacdo e edicdo a
informacgdo presente no sistema. Estes perfis devem ter suas permissoes definidas de acordo com
os modulos ou funcionalidades existentes no sistema. O sistema devera permitir a criagdo de
varios perfis de acesso, separados por mddulos ou funcionalidades. O sistema ndo devera aceitar
gue os usuarios manipulem informagoes que nao tenham permissao de acesso;

g) O sistema deve possibilitar o cadastro de usuarios de maneira em que seja possivel vincular
pessoas ja cadastradas previamente na base de dados a este;

h) O sistema deve possibilitar, ao fim do cadastro de usuario, que seja vinculado um dos perfis de
acesso ao usuario que estd sendo cadastrado. Além disso, deve ser possivel que este seja
vinculado a uma ou mais unidades escolares, de acordo com as necessidades do usuario que
estiver sendo cadastrado;

i) Os perfis de acesso apresentados para escolha no cadastro de usudario devem ser castrados
previamente no cadastro de grupo de usuarios;

j) O sistema deve permitir cadastrar todas as funcdes e cargos desempenhados na instituicdo de
ensino, fazendo referéncia a Classificacdao Brasileira de Ocupagdes (CBO);

k) O sistema deve permitir lancar informagdes cadastrais da secretaria de educagao, incluindo sua
localizacdo, CNPJ, e ainda a inclusdo do Brasdo do Municipio e a Logo utilizada na atual
administracdao. Estas imagens importadas para o sistema devem ser automaticamente exibidas
nos relatérios que o sistema gerar;

[) O sistema deve permitir cadastrar todos os dados relacionados a instituicdo de ensino, bem como
informagdes pertinentes a situagdo de funcionamento, 6rgao regional de ensino, diretor atuante, e
todas as informagdes de infraestrutura da escola, preenchendo todos os requisitos necessarios
para geragao do arquivo de migracdo ao Educacenso, conforme leiaute de migragcao do ultimo
Censo Escolar;

m) O sistema devera serd gerado um periodo letivo automaticamente ao cadastrar uma nova
escola da rede;

n) O sistema a ser instalado deve possuir dashboards com dados referentes as escolas da rede,
sendo possivel listar o total de alunos matriculados nos ultimos 5 anos, resultado geral dos alunos
no ano atual, demonstrativo dos alunos no ano atual referente ao quantitativo de alunos que
utilizam transporte escolar, que sdo beneficiados pelo programa bolsa familia e possui
necessidade especial de toda rede de ensino;

0) O sistema deve permitir a importacao e exportagao do arquivo de migragao do




18- 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Educacenso;

p) O sistema devera permitir anexar o arquivo de importagdo, contendo todas as informacGes da
rede municipal, conforme Censo Escolar;

q) O sistema deve exibir somente os alunos da escola logada;

r) O sistema deve conhecer a idade ideal para o aluno estad frequentando determinado ano de
ensino;

s) O sistema deve permitir que seja cadastrado as informagbes exigidas pelo Educacenso, conforme
ultimo censo escolar: identificagdo Unica, atendimento escolar diferenciado, deficiéncias, e demais
informacgdes. Serdo utilizadas as regras de migragao do Educacenso para avaliar a correta regra
do sistema a ser instalado;

t) O sistema deve exibir a quantidade de matriculas iniciais; quantidade de alunos admitidos
posteriormente seja por transferéncia ou por outros motivos; quantidade de alunos eliminados,
seja por transferéncia, falecimento, abandono, ou por outros motivos; quantidade de matriculas
ao final da etapa;

u) O sistema deve permitir que a escola cadastre e atualize a resolugdo vigente quando necessario;

v) O sistema deve permitir a secretaria de educacdo configurar as recuperagoes trabalhadas na rede
de ensino;

w) Devera possibilitar personalizacdo de modelo de ficha individual que sera utilizado para cada ano
de ensino, imprimindo as fichas nas escolas conforme modelos definidos;

x) Devera possibilitar personalizagdo de modelos de historico escolar que sera utilizado para cada
nivel de ensino, imprimindo os histéricos nas escolas conforme modelos definidos;

y) O sistema deve permitir o cadastro de todos os niveis de ensino utilizados na rede municipal de
educacao;

z) O sistema devera permitir os lancamentos de aula e faltas em horas tanto no médulo académico,
quanto no portal do professor e ter a configuracdo por periodo letivo;

aa) O sistema deve permitir fazer pesquisar rapida dos alunos, profissionais escolares e
funcionarios;

bb) Ao realizar pesquisa rapida de alunos o sistema deve listar toda vida escolar do aluno na rede
escolar listando o n° da matricula, cédigo do aluno, cédigo pessoa fisica, nome do aluno, data de
nascimento, filiacdo 1(mae), periodo/ano, turma, turno, data da matricula, periodo letivo, escola
e situacao;

cc) Ao realizar pesquisa rapida dos profissionais o sistema deve listar todos os vinculos dos
profissionais na rede escolar listando a identificacdo censo, cdédigo do profissional, nome do
profissional, CPF, periodo letivo, escola e detalhes. Ao clicar em detalhes devera listar o
periodo/ano, a turma e disciplinas que professor esta vinculado;

dd) Ao realizar pesquisa rapida dos funcionarios o sistema deve listar todos os vinculos do
funcionario na rede listando o cddigo do funcionario, CPF, nome do funcionario, periodo letivo e
escola. Ao clicar em detalhes devera listar o nome, CPF, matricula funcional, periodo letivo, escola
e fungao;

ee) O sistema deve ter um formulario para permitir a pesquisa e realizar uma auditoria;

ff) Na tela de auditoria o usuario deve informar o sistema no qual deseja ver os acontecimentos, a
acao realizada e informar a data inicial e final, ou seja, o periodo de dias nos quais deseja
pesquisar a auditoria, que abrange apenas um range de 15 dias;

ag) Ao realizar a auditoria o sistema deve fornecer estas informagoes sera apresentada ao
usuario uma tabela com os acontecimentos gravados na auditoria e no contelido existir um
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campo de filtro que permite ao usuario filtrar as informacdes que devem ser exibidas na tabela;

hh) O sistema deve ter uma tela e relatério com quadro de diagndstico, contendo o diagnodstico
da escola com dados de funcionarios, turmas e alunos;

ii) O sistema deve possuir na pagina inicial do menu os fluxos de rotina do sistema disponivel para
download;

jj) O sistema deve permitir que seja feito o bloqueio de todas as telas de langamentos do académico
e portal do professor e quando o usuario acessar e selecionar a etapa blogqueada, o sistema
retorna uma mensagem de aviso e bloqueia a agdo salvar, impedindo de realizar qualquer tipo de
alteracao;

kk) O sistema deve possui uma tela para consolidacao de professor, aluno, remanejamento,
histérico, periodo, disciplina e periodo letivo para unificagdo de eventuais cadastros duplicados;

II) O sistema deve possui uma tela de para cadastro de perguntas e respostas que serdo vinculadas
por curso ao cadastro de matricula. As respostas poderdo ser do tipo texto ou multipla escolha
(quando se tratar de mdultipla escolha, devera ser adicionada as opgbes). As perguntas serem
cadastradas, deverao ser vinculadas ao curso e feito a vinculagdo ao curso, as perguntas
aparecerdo para responder dentro do cadastro da matricula como questionario;

mm) O sistema deve possui relatério de quantitativo de professores por disciplina x turma
disponibilizado nas opgOes por escola ou todas as escolas. O relatério retorna os professores
agrupados com suas respectivas disciplinas por turma;

7.3.2 - ACADEMICO

7.3.2.1 - Calendario

a) O sistema deve permitir langar todos os feriados e demais eventos que deverao ser atualizados
automaticamente nos calendarios das unidades escolares durante o ano letivo, podendo ser
replicado para outros cursos da mesma escola e também para outra escola da rede que tenha o
mesmo calendario. Os feriados terdo validade somente no ano letivo no qual foi cadastrado, ndo
podendo ser visualizado em outros anos letivos;

b) O sistema deve permitir a criacdo de calendarios por anos de ensino, através da nomenclatura
especifica do municipio, permitindo a replicagdo para outros cursos da escola, respeitando o
comeco e fim de cada periodo determinado pela secretaria de educacgéo;

c) Ao cadastrar um calendario, o sistema deve retornar uma mensagem informando quantos dias
letivos ainda faltam ser cadastrados para atingir o minimo de dias letivo anual e na tela do
calendario devera listar o campo com a quantidade minima de dias letivos exibindo o total
informado do minimo de dias letivo anual de cada curso;

d) O sistema deve garantir que todos os processos referentes ao lancamento de notas e faltas
deverdo identificar entre varios calendarios escolares, qual o correspondente ao seu ano de ensino
e validar as datas utilizadas para ndo ultrapassar os valores das etapas bem como os dias letivos;

e) O sistema deve possuir a rotina de exclusdo automatica da presenca quando alterado um dia
letivo para nao letivo;

f) O sistema deve exibir automaticamente apods seus lancamentos, todas as etapas, eventos,
recessos, feriados nacionais e municipais durante o ano letivo, bem como destacar
diferenciadamente as etapas, eventos, recessos, feriados e qualquer outra atividade inclusa
dentro do calendario por cor;

g) O sistema deve permitir a visualizagdo no calendario de todos os feriados previamente
cadastrados no ano letivo logado. Quando apontar o mouse para o dia de um feriado
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especifico, o sistema deve apresentar a descricdo do feriado, sem necessidade de nenhum clique
para tal acao.

7.3.2.2 - Cadastro de profissional escolar e auxiliares:

a) O sistema a ser instalado deve permitir cadastro de profissionais escolares completo, incluindo
todas as exigéncias de ensino necessarias para a migracao dos dados para o Educacenso. Serdo
utilizadas as regras de migracao do Educacenso para avaliar a correta regra do sistema a ser
instalado. A lista das entidades de ensino e de cursos, que deverdo ser selecionadas para o cadastro
de profissional, quando o mesmo tiver curso Superior Completo ou Superior Incompleto, devera
estar atualizado com a lista do Gltimo Educacenso.

b) O sistema a ser instalado deve ter opcdo de informar o tipo de ensino médio cursado,
formacgao/complementacao pedagdgica e outros cursos;
C) O sistema a ser instalado deve permitir que se vincule os professores as suas respectivas

turmas informando a fungdo e regime de contratacgdo;
d) O sistema a ser instalado deve permitir selecionar varias disciplinas a um mesmo professor,
desde que as disciplinas sejam aptas ao professor lecionar;

7.3.2.3 - Cadastro de funcionarios:

a) O sistema instalado deve permitir o cadastro de funcionarios das unidades escolares e ter no
minimo os campos de nome, data de nascimento e nome da filiacdo. Permitir também o langcamento
de documentos, tais como CPF, certiddo de nascimento e NIS;

7.3.2.4 - Modalidade de Ensino/Disciplina/Periodo/Turma/Turno

a) O sistema deve permitir o cadastro de todas as disciplinas de acordo com a Base Nacional
Comum, estabelecida pelo MEC, incluindo as partes diversificadas, com Identificacdo censo,
classificacao de disciplina e grupo de disciplina que a mesma pertence;

b) Todas as disciplinas devem ser vinculadas com seus respectivos cddigos, de acordo com as
exigéncias da migragdo para o sistema do Educacenso;

C) O sistema deve permitir o cadastro de todos os anos de ensino exigidos pelo MEC, de acordo
com a base nacional comum.

d) O sistema deve permitir que seja informado, na configuracdo do ano de ensino, qual o seu
ano de ensino anterior, criando uma relacdo das etapas de ensino na qual o aluno devera estudar;

e) Todos os anos de ensino deverao pertencer a uma grade do ensino fundamental educagao
infantil ou EJA (educagdo de jovens e adultos);

f) O sistema deve permitir cadastrar os tipos de conceito que poderao ser utilizados pela escola
para aplicar os processos avaliativos;

g) O sistema deve permitir cadastrar os anos letivos com seu respectivo periodo letivo, utilizado
para elaboracdo de calendarios escolares e separacao de modalidades de ensino.

h) O sistema deve permitir que se lance varios anos letivos para um mesmo ano, permitindo
assim, que separe todas as modalidades de ensino pertencentes ao ano, como as modalidades EJA
semestrais.

i) O sistema deve permitir langar um ano letivo em qualquer periodo de data, independente do
més. Todas as informagdes que sdo Unicas e exclusivas do periodo escolar do estudante deverdo ser
vinculadas ao ano letivo que foi cadastrado;

1) O sistema deve permitir o cadastro das competéncias gerais da BNCC que poderdo ser usadas
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em ficha de desempenho da educagdo infantil, ficha de acompanhamento e nos conteldos
ministrados;
k) O sistema deve permitir gerenciar as turmas regulares das escolas, vinculando-as a seu
respectivo ano de ensino, modalidade de ensino, turno e sala. As turmas poderao ser da modalidade
de ensino regular, educacdo especial e EJA. As turmas poderdao ter o tipo de atendimento
diferenciado, como sala anexa, unidade prisional ou unidade de educacdo socioeducativa. O
secretario escolar podera escolher os dias da semana que a turma é trabalhada na escola. O
secretario escolar podera escolher quais disciplinas que sera trabalhado com a turma conforme a
matriz curricular;
) O sistema deve possuir rotina para liberar turmas novas, ou seja, autorizar o cadastro de
novas turmas. Primeiramente, para que seja permitida tal rotina, deve-se habilitar a exigéncia de
autorizacao das turmas nas configuragoes;
m) ApoOs configurar, a tela autorizar turmas deve ficar disponivel no menu permitindo o usuario
autorizar as turmas por escola e por periodo letivo
n) Apos salvar autorizagdo de turma, dentro do cadastro da turma o campo turma autorizada sera
preenchido automaticamente com sim informando qual usuario, data e hora da autorizagdo;
0) O sistema deve registrar se uma turma autorizada tiver autorizagdo desmarcado, ela se
tornara desautorizada e o campo autorizagcdao devera ser preenchido informando qual usuario, data e
hora da autorizagao;
p) O sistema deve permitir que quando a configuragdo exigir autorizacdao das turmas
cadastradas estiver ativa, somente turmas autorizadas devem ser apresentadas nas listagens de
turma;
q) O sistema deve permitir gerenciar as turmas diversificadas das escolas, vinculando-as a suas
respectivas Atividades Complementares ou especiais regularizadas e previstas pelo MEC. Serdo
utilizadas as regras de importacdo do Educacenso para analise destes dados. Devera constar a hora
inicial e final desta turma diversificada e quantas vezes esta turma sera trabalhada por semana;
r) O secretario escolar poderd vincular o profissional escolar responsavel pela turma AEE ou
atividade complementar, onde este profissional devera ser previamente cadastrado no sistema;
S) O sistema deve devera permitir qgue uma turma tenha mais de uma atividade complementar
ou educacgao especial, conforme regras estabelecidas pelo Educacenso;
t) O sistema devera permitir que o secretario escolar possa definir se a turma é de atividade
complementar ou de atendimento educacional especializado (AEE);
u) O sistema deve permitir atender todas as regras necessarias para o gerenciamento das
turmas EJA, diferenciando, através de anos letivos separados e com calendarios especificos;
V) O sistema deve gerenciar turmas de EJA semestrais - O calendario escolar devera exibir
somente os dias letivos e escolares correspondentes aos periodos de inicio e fim dos mesmos;
w) O sistema deve permitir gerenciar todas as turmas EJA, de forma a preencher todos os
requisitos exigidos pelo MEC, movimentando todo o fluxo do sistema solicitado nos madulos
anteriores;
X) O sistema devera permitir adicionar varios auxiliares ou assistentes educacionais com fungdo
e regime de contratagdo, conforme necessidade da turma. Os auxiliares e assistentes educacionais
ndo deverdo ter vinculo com disciplinas, conforme regras estabelecidas pelo Educacenso;
Y) O sistema deve permitir configurar para cada turma se o langamento de conteldos
ministrados e presencas serdo por dia letivo, personalizado ou por disciplina;
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Z) Dentro de cada ano de ensino, o sistema deve exibir as turmas da escola;
aa) 0 sistema deve permitir lancar todos os turnos utilizados pelas escolas com tipo de turno
(integral ou parcial). Cada unidade escolar tera seus turnos com suas respectivas horas de inicio e
fim;
bb) O sistema deve permitir que sejam vinculados os anos/série no cadastro de sala, destinada
ao vinculo dos periodos a qual determinada sala podera ofertar.
cc) O sistema deve permitir que o usuario altere a carga horaria padrdao para aulas por disciplina
e para aula geral de determinadas turmas. Para isso, devera selecionar as turmas desejadas;
dd) Ao alterar a carga horaria padrao de uma turma, o sistema deve permitir ajustar o valor de
carga horaria para cada grupo falta no cadastro das turmas e apenas o grupo falta personalizado
precisara ter a carga horaria informada manualmente e disciplinas especificas com carga horaria
diferente das demais (quando utilizado o agrupamento por disciplina) também podera ter seu valor
alterado manualmente;
ee) A partir desta configuragdo de carga horaria, o sistema deve adequar o Portal do Professor
para realizar o calculo e transformacdao do lancamento de faltas e aulas dadas para horas, sendo
exibidos neste formato nos campos referentes;
ff) O sistema deve possuir rotina de Dispensa Curricular para que permita ao usuario dispensar
disciplinas especificas para determinado aluno;
aqg) Ao cadastrar a dispensa curricular de uma disciplina, em todas as telas que possui vinculo de
disciplina com o aluno o sistema deve ignorada a disciplina que foi dispensada, aparecendo a
mensagem informando que o aluno foi dispensado e impossibilitado qualquer tipo de langamento;
hh) A rotina de dispensa curricular no sistema deve impossibilitar em todas as telas que envolva
notas e faltas tanto no maddulo académico quanto no Portal do Professor;
7.3.2.5 - Matriz Curricular/Horario das Turmas
a) O sistema deve possuir tela para cadastro de matriz curricular, permitindo o usuario informar um
nome, o curso, os valores a respeito da carga horaria;

b) O sistema deve permitir que ao cadastrar uma matriz curricular ser selecionados os periodos
a qual a matriz pertence e informar as disciplinas com seus respectivos valores de aulas semanais.

C) O sistema deve permitir o cadastro de matriz curricular somente para o curso que possuir
calendario;

d) O sistema deve permitir que ao cadastrar uma nova turma, sera possivel vincular a matriz
curricular ao seu cadastro;

e) O sistema deve permitir que ao ter a matriz vinculada na turma, retornara para adicionar
somente as disciplinas pertencentes a matriz;

f) O sistema deve permitir que as informacdes referentes aos dias letivos, cargas horarias e

aulas serdo levadas automaticamente da matriz para a turma, e o sistema sé permitira salvar o
cadastro apds adicionar todas as disciplinas;

g) O sistema a ser instalado deve permitir gerenciar os quadros de horarios dos professores;

h) Uma turma podera ter varios quadros de horarios, desde que as datas inicio e fim, do quadro
de horario, ndo conflitem com outros quadros da mesma turma;

i) A quantidade de disciplinas e suas respectivas quantidades de aulas a serem langadas no
qguadro de horario deve seguir exatamente a quantidade informada na matriz curricular;

1) O sistema a ser instalado deve permitir que se visualize todas as disciplinas langadas em seus

respectivos dias vinculados, na ordem da semana, de segunda a sexta, na sequéncia de
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seus horarios;
k) Para que o quadro de horario possa ser utilizado para lancamento de faltas e demais servigos
que necessitem deste, no restante do sistema, todas as disciplinas devem ser devidamente alocadas
nos seus respectivos dias e horarios, formando assim o quadro de horario oficial da turma;
) A acdo no sistema de tornar o quadro de horario oficial para a turma devera armazenar a
data inicio do quadro e estabelecer a data fim do quadro de horario antecessor, caso exista algum
vigente, e a partir deste instante, o sistema deve utilizar este novo quadro de hordrio para esta
turma como oficial, mantendo armazenado o quadro antigo, com todas as informacses ja registradas
para ele;
m) O sistema a ser instalado deve permitir que se lance faltas apenas a quadros de horarios
finalizados, respeitando seus periodos de vigéncia. Quando o langamento de frequéncia diaria do
aluno tiver a data pretérita ao limite de data do quadro oficial, o sistema devera respeitar os
periodos vigentes dos quadros de horarios ja criados, e lancar exatamente para o quadro ao qual
pertence o dia da falta;

n) As alteragdes devem ser realizadas a partir do quadro oficial, utilizando a mesma tela de
criacdo dos quadros de horarios, criando um novo quadro ao término do procedimento;
0) O sistema a ser instalado deve permitir a visualizacdo cronoldgica de todos os quadros de

horarios, por turma, exibindo o quadro de horario completo (dia, horario disciplina), com seus
periodos de vigéncia;

p) O sistema deve permitir duplicar horario na tela de cadastro de horario turma. A fungdo
devera facilitar o cadastro de horarios quando uma turma sofre alteragao no horario. E ao duplicar, o
sistema mantera todas as informacdes do horario anterior, permitindo ao usuario fazer somente as
alteracGes necessarias.

q) O sistema deve permitir o cadastro e lancamento de horario especial, ou seja, permitir
montar um horario diferenciado (com turnos e quantidade de aulas diferentes) para determinada
turma;

r) Ao cadastrar um horario e selecionar o tipo de langamento de horario especial, o sistema
deve permitir que o campo de turno se torna habilitado e a montagem da tabela de horario sera
exibida de acordo com o turno selecionado, ignorando o turno informado no cadastro da turma
selecionada;

S) O sistema deve permitir cadastrar um horario o horario especial possuir menos ou mais aulas
do que ja possuem cadastradas para um turno existente, deve-se cadastrar um novo turno e novas
aulas vinculadas a ele para entdo montar o horario especial conforme necessidade do usuario;

t) O horario especial poderd somente ser cadastrado por dia, sendo assim, habilitara o campo
"Data" para selecionar a data no calendario, e o campo "Dia da Semana" que serd exibido
automaticamente conforme a data informada. No quadro de horario, ficara habilitado somente os
horarios do dia da semana referente a data selecionada para vinculacdo das disciplinas;

7.3.2.6 - Configuracao e organizacdo do periodo letivo

a) O sistema deve permitir que a escola possa ser configurada por ano de ensino, qual a regra a ser
aplicada nas recuperacGes onde podera prevalecer a nota da recuperacdo independente da nota
obtida pelo aluno na etapa, ou prevalecer a nota maior e considera-la como sua nota final;

b) O sistema deve possui configuragdo de média anual de notas, percentagem de reprovagao por
falta, tipos de arredondamentos, carga horaria padrdao por disciplina e por dia letivo entre outras
configuragoes sejam feitas no por periodo letivo devido acontecer configuragbes
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diferentes entre os periodos letivos;

C) O sistema deve permitir que o usuario configure a exibicdo da nota das avaliagGes, nota das
etapas e nota final, tendo como parametros: tipo de arredondamento, quantidade de casas decimais,
utiliza decimal para inteiro e separador decimal e posteriormente, essa configuragdo também
influenciara diretamente nos relatoérios.

d) O sistema deve permitir ser informado na configuracdo do periodo letivo a quantidade
minima de dias letivos por curso.
e) O sistema deve permitir a configuragdo por ano de ensino das recuperagdes cadastradas

informando se a nota recuperada do aluno podera ser superior ao valor da média aplicada na etapa,
semestre, ou do ano letivo, conforme tipo de recuperacao;

f) O sistema deve permitir que todos os anos de ensino tenham processos avaliativos
independentes, que podem ser através de pontos e conceitos;

g) O sistema deve permitir que o ano de ensino seja configurado para lancamento de faltas por
dia, personalizada ou por disciplina sendo possivel lancar faltas em numero inteiro ou em horas;

h) O sistema deve permitir que cada disciplina vinculada ao quadro curricular possa ser
configurada para aceitar langamentos de pontos ou conceitos;

i) O sistema deve permitir que em um mesmo quadro curricular possua langamentos de pontos
e conceitos para disciplinas distintas;

1) As disciplinas poderao trabalhar com conceitos diferentes dentro do mesmo quadro curricular;
k) O sistema deve permitir o cadastro e atualizacdo de cada etapa com as datas

correspondentes ao inicio e fim da etapa escolar e lancar as informacbes referentes ao valor total da
nota na etapa e a média para aprovacao;

D) O sistema deve permitir configurar recuperacbes por avaliacdo, por etapa e por periodo
letivo;

m) As recuperagbes devem ser configuradas no cadastro do ano de ensino e no calendario o dia
da recuperacdo devera ser sinalizado;

n) O sistema deve conhecer quais os anos de ensino que trabalham com cada recuperagdo
configurada, nao aplicando recuperagao para turmas que nao participam de todas ou determinadas
recuperagoes;

0) O sistema deve permitir configurar quais documentos do aluno sdo obrigatorios ou ndo ao
adicionar um novo registro;
p) O sistema devera possuir uma funcdo de fechamento de turmas no periodo letivo, que

permite ao usuario fechar os lancamentos de determinada turma. Quando a opgdo Fechar
lancamentos estiver marcada, os lancamentos de nota e falta por etapa devera ser bloqueados, e
sera liberado somente a tela de ata e histérico em lote. Quando a opgao estiver desmarcada, os
lancamentos por etapa sdo liberados, e a ata e histdrico em lote sdo bloqueados;

q) O sistema devera permitir configurar no periodo letivo um campo para Liberar langamento
futuro que quando marcado permitird ao usuario registrar a frequéncia para dia/més posteriores a
data atual;

7.3.2.7 - Matricula

a) O sistema a ser instalado deve permitir que seja feito o cadastro dos estudantes contendo todos
os dados necessarios para instituicdo de ensino /secretaria de educagdo e pelo MEC;

b) O sistema a ser instalado deve permitir efetuar a matricula dos alunos em suas escolas,
vinculando, esse, a um ano de ensino e seu turno;
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C) O sistema deve possibilitar que sejam cadastradas informagfes da situacao do estudante,
dados anteriores do aluno caso tenha vindo de outra escola, contendo campo de observacao para
preenchimento de informagdo complementar ou observacao necessaria para escola;

d) O sistema a ser instalado deve permitir informar o transporte escolar do estudante conforme
ultimo leiaute de migragdo do Censo Escolar;

e) O sistema a ser instalado deve permitir informar quais documentos do estudante foram
apresentados no ato da matricula;

f) O sistema deve permitir identificar quais documentos do aluno sdo obrigatério ou ndo;

g) O sistema a ser instalado ndo deve permitir matricular um estudante que ja esteja com
matricula ativa em outra escola no mesmo ano letivo;

h) Ao efetuar a matricula o sistema deve permitir imprimir a matricula preenchida do estudante,
contendo todas as informacgdes de matricula deste;

i) Ao pesquisar um aluno para matricular, caso ele ja esteja cadastrado o sistema deve exibir

seu nome, data de nascimento, CPF e/ou filiacdo para conferéncia antes de efetuar um novo
cadastro;

1) O sistema a ser instalado deve permitir inserir o aluno em determinada turma, levando em
consideragao a capacidade da turma;
k) O sistema instalado deve permitir inserir nUmero da Matricula Prisional do tipo texto e podera

ser preenchido com qualquer caractere para preenchido com um cdédigo criado pela unidade para
controle de alunos de unidade prisional que nao possuem documentacgao;

) O sistema instalado deve possui validacao na exclusdo de movimentacao de matricula para
gue antes de efetivar a agdo, consultar se existe alguma matricula com situagdo normal para aquele
aluno em outra escola da rede para o mesmo periodo letivo. Caso exista, o sistema retornara uma
mensagem informando a escola e impedira a exclusdo;

m) O sistema instalado deve possuir campo de rota na aba de transporte do cadastro de
matricula. O campo deve ser do tipo texto e podera ser preenchido com qualquer caractere para ser
inserido um cddigo criado pela Secretaria de Educacgao;

n) O sistema deve possui um campo na tela de matricula com a opcdo retirar crianca, que
permite o usuario informar quais responsaveis poderdo realizar a retirada da crianga na escola e
esse campo/opcgdo podera ser utilizado como parametro para validacdo de relatorios;

0) O sistema deve possuir um nome social no cadastro de Matricula. O nome social é aquele
pelo qual travestis e transexuais optam por ser chamados, de acordo com sua identidade de género.
A resolugdo que autoriza o uso do nome social nos registros escolares de educacdo basica foi
homologada pelo Ministério da Educacdo (MEC);

p) Ao informar que o aluno possui deficiéncia, além de permitir marcar as opgbes de tipo de
deficiéncia e os recursos necessarios, o sistema devera permitir informar se o aluno sera avaliado
por plano de desenvolvimento individual (PDI). Tal configuracdo permitird realizar as devidas
validagOes nos relatérios necessarios;

q) O sistema devera permitir a associacdo dos alunos nas rotas de transportes escolar
previamente cadastrados.

7.3.2.8 - Rematricula

a) O sistema a ser instalado deve permitir que o usuario marque quais alunos solicitaram a
renovagao de matricula para o préximo ano letivo. Os alunos poderdo ser marcados para renovagao
a qualquer momento, independente dos alunos possuirem resultado final;

b) O sistema deve ter um campo para ser data de rematricula na tela de rematricula. O campo
sempre deve vir com a data do dia atual, porém deve permitir o usuario informar




18- 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo
manualmente, caso necessario. A data informada deve ser a data que prevalecerda como data de
matricula na matricula do aluno;
C) O sistema a ser instalado deve permitir rematricular o estudante para o proximo ano letivo de
acordo com a sua situacao final efetuada na apuracao final, ficando a cargo do sistema analisar se o
aluno foi aprovado e renovar sua matricula automaticamente no proximo periodo ou para o mesmo
periodo, caso tenha sido reprovado;
d) Para efetuar a enturmacdo, o sistema deve permitir selecionar um periodo Regular onde sera
exibido todos os alunos a enturmar, os ja enturmados e a quantidade de vagas disponivel na turma
selecionada;
e) No caso dos alunos a serem enturmados, o sistema deve exibir somente alunos cuja
matricula seja do mesmo ano de ensino da turma escolhida;
f) No caso dos alunos a serem enturmados, apds selecionar alunos para enturmar, o sistema
deve exibir, instantaneamente, na lista de enturmados;
g) Ap0s confirmar a enturmacdo, o sistema devera atualizar automaticamente as informacbes da
quantidade de alunos enturmados e a disponibilidade da turma;
7.3.2.9 - Adequacgao de turma/Remanejamento
a) O sistema a ser instalado deve permitir que se desvincule alunos de suas respectivas turmas,
seguindo as regras de desenturmagdo e remanejamento;
b) Para efetuar a desenturmacao, nao pode haver langamentos para o aluno, permitindo assim,
que seja alterado;
C) O sistema a ser instalado deve permitir o remanejamento de alunos entre turmas, desde que
0s anos de ensinos das turmas sejam exatamente os mesmos;
d) Para realizar o remanejamento, o sistema a ser instalado deve permitir selecionar o aluno
gue sera movimentado, e a turma de destino para a qual sera remanejado. O sistema deve exibir na
turma de destino, somente turmas que sejam do mesmo ano de ensino da turma de origem, com
excecdo da mesma. Ao selecionar um estudante, o sistema deve exibir seu nome, data de
nascimento € o nome da mde. Para concluir a movimentacao deve-se informar a data na qual
ocorreu. Apos efetuar o remanejamento, todas as notas e faltas compativeis com a turma de destino
devem ser exibidas em seus devidos lugares. Apos efetuar o remanejamento, o diario escolar da
turma de origem deve exibir os alunos remanejados com sua devida situagdo a frente do nome, com
os dias letivos sucessores ao remanejamento visualmente inabilitados;

e) No didrio da turma de destino deve ser exibido os dias anteriores ao remanejamento
visualmente inabilitados;
f) O aluno podera ter mais de um remanejamento;

7.3.2.10 - Movimentacgao de alunos

a) O sistema a ser instalado deve permitir que alunos tenham seu ano de ensino alterado, seguindo
a regra de reclassificacao;

b) Para realizar a reclassificacdo, o sistema a ser instalado deve permitir pesquisar o aluno que
saira e a turma de destino na qual o aluno entrar3;

C) Ao selecionar um aluno, o sistema a ser instalado deve permitir exibir seu nhome, data de
nascimento e nome da mae;

d) Apos efetuar a reclassificacdo, o diario escolar da turma de origem deve exibir os alunos
reclassificados com seus devidos status a frente do nome, com os dias letivos sucessores a
reclassificacao visualmente inabilitados;

e) O sistema a ser instalado deve permitir cadastro de transferéncia com registro da data de saida
do estudante;
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f) O sistema a ser instalado deve permitir gerar transferéncias dos estudantes e emitir todos os
documentos necessarios para realizacdo das mesmas;
g) O sistema a ser instalado deve permitir efetuar a transferéncia, a emissao da ficha individual
do estudante a transferir, informando as notas e faltas no corrente ano. Caso as informacdes da
ficha individual estiverem incompletas, o sistema permitird ao secretario escolar realizar a cadastro a
transferéncia, emitindo a declaragdo de transferéncia;

h) Os alunos cadastrados como transferido poderdao ser matriculados nas escolas de destino,
mantendo pendente a ficha individual e histdrico escolar;
i) Apos solicitar a transferéncia, o sistema a ser instalado devera disponibilizar para impressao

os documentos de Declaracdo de Transferéncia e a Ficha Individual do aluno contendo suas notas,
faltas parciais e historico escolar com informagdes curriculares;

j) ApOs efetuar a transferéncia, o diario escolar no sistema exibira o estudante transferido com seu
devido status a frente do nome, com os dias letivos sucessores a transferéncia visualmente
inabilitada;

k) O sistema a ser instalado deve possuir processos para realizar a saida do estudante da escola
mediante seu respectivo tipo de saida;
D) O sistema a ser instalado devera permitir registrar o abandono dos estudantes que estejam

dentro dos critérios, conforme quantidade de faltas registradas consecutivamente;

m) Apés efetuar o registro do abandono, o sistema devera exibir no diario escolar o aluno que
deixou de frequentar com seu devido status a frente do nome, com os dias letivos sucessores ao
abandono visualmente inabilitados;

n) O sistema a ser instalado devera permitir registrar o falecimento dos estudantes;

0) Apds efetuar o registro do falecimento, o sistema devera exibir no diario escolar os dias letivos
sucessores ao falecimento visualmente inabilitados;

p) O sistema a ser instalado deve possibilitar o registro de saida sendo ele o motivo de desisténcia.
gq) Apds efetuar o registro da desisténcia, o sistema deve exibir no diario escolar os dias letivos
sucessores a desisténcia visualmente inabilitada;

7.3.2.11 - Frequéncia/Notas/Observacoes/Historicos

a) O sistema a ser instalado deve gerar o mapa de apuracdo de frequéncia, preenchendo
automaticamente os registros de frequéncia dos alunos, conforme lancamento de faltas. Este
registro inicia a contagem da frequéncia do aluno a partir de sua data de admissdo, ignorando os
dias anteriores a sua entrada na escola. A frequéncia para de ser contabilizada a partir da data de
eliminacdo do aluno, ignorando os dias posteriores a sua saida na escola.

b) O sistema deve somar automaticamente as etapas, preenchendo, assim, a nota ou conceito
final dos alunos na apuracdo final de todas as etapas, ja considerando as recuperagdes por etapa,
semestrais e finais.

C) O sistema deve exibir todas as avaliagdes langadas, agrupadas por disciplina, contendo
também, o resultado final obtido pelos alunos na etapa, total de faltas na etapa e as porcentagens
de faltas, fazendo um levantamento da possibilidade do aluno ser reprovado por infrequéncia.

d) O sistema deve permitir que se faga a apuracao final dos alunos, apresentando o consolidado
das informagdes obtidas a partir da apuragao das etapas.
e) O sistema deve permitir exibir uma lista contendo os nomes dos alunos, niumero de ordem,

suas respectivas notas e faltas em cada disciplina.
f) O sistema deve apresentar os resultados finais dos alunos, sendo no minimo: Aprovado e
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Reprovado. Para efetuar a apuracao final, o sistema devera permitir que se filtre os langamentos por
turma, finalizando o lancamento de cada uma separadamente. Ao selecionar a turma, o sistema
devera exibir automaticamente todos os alunos para fazer a apuracao da média de suas respectivas
notas adquiridas na apuracao de etapas. Ao carregar os alunos da turma selecionada e clicar em
salvar, o sistema devera fazer automaticamente o calculo da média final dos alunos em todas
disciplinas acompanhadas faltas lancadas e apresentar o resultado final e gerando automaticamente
o histoérico do ano corrente;
g) O sistema instalado deve ter no cadastro de historico um campo de pesquisa nas listas
origem e destino para pesquisar a disciplina a ser incluida ao adicionar um novo registro. E ao
pesquisar, a escrita deve conter os mesmos sinais graficos presentes no nome da disciplina.
h) Ao cadastrar um historico de um aluno, o sistema devera permitir que o usuario importe os
histéricos cadastrados em outras escolas da rede. Apds selecionar o aluno, todos os histéricos
cadastrados em outras escolas para aquele aluno aparecerdo listados para o usuario selecionar
aqueles que deseja importar para efetivar a importacao;
i) No sistema, os histéricos ja existentes ou que ja foram importados ndo poderdao ser
importados novamente e deve aparecer uma mensagem informando por escrito que ndo sera
importado para visualizagdo na listagem;
j) Ao importar um histérico, se na listagem constar historicos a serem importados e histéricos que
ndao podem ser importados, ao efetivar a operacdao, o sistema deverda retornar em tela uma
mensagem justificando o motivo pelo qual aqueles historicos ndo serdo importados e para efetivar a
importacdo dos demais, devera confirmar a importagdo. Caso ndo confirmar, a operagao de
importagdo devera ser cancelada;

k) O sistema deve permitir que apdés a importagdo, os histéricos importados poderdo ser
consultados na tela de historico;
) O sistema deve ter o campo ordem, que permite o usuario ordenar a posigdo de cada ano no

histérico. Também deverd possuir uma opgdo personalizar ordem, que permite o usuario
personalizar a ordem dos histéricos e ndo sendo permitido informar a mesma ordem para mais de
um histoérico, ao salvar o sistema retornara uma mensagem de aviso;

m) O sistema deve possuir um campo agdes na parte superior da tela, no qual gerenciara e
armazenara todas as opgles da tela (personalizar ordem, salvar ordenacdo, novo e imprimir);

n) O sistema deve ter a fungdo imprimir dentro do cadastro de histérico completo, permitindo
gue o usuario seja direcionado diretamente para a tela de impressdo do relatério de historico;
0) O sistema deve possuir campo para selecionar se utiliza porcentagem permitindo o usuario

realizar os langamentos de faltas em porcentagem na nos campos langamentos. Quando este campo
estiver informado como sim, o campo de faltas se adaptard ao formato para langamento em
porcentagem e o simbolo "%" aparecera na frente para representacédo;

p) O sistema deve possuir validacdo que permite a atualizacdo de histérico em lote somente
apos a data final da uUltima etapa periodo da turma selecionada. A validagdo é disparada junto com
uma mensagem informativa em tela assim que o usuario seleciona a turma;

q) O sistema deve permitir que na tela de falta de cada etapa seja exibido as faltas origem de
alunos remanejados, permitindo o usuario escolher através do checkbox se deseja ou ndo usa-la.
Nesta mesma tela devera ter além da coluna de faltas uma coluna total faltas para exibir a soma da
falta da turma origem com a falta da turma destino;

r) O sistema deve ter a tela e relatério com aproveitamento e frequéncia por turma, contendo o
aproveitamento e frequéncia por disciplina x turma;

7.3.2.11 - Coordenacdo pedagodgica




18- 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo
a) O sistema deve permitir que se registrem ocorréncias para qualquer estudante da escola,
contendo no minimo a data da ocorréncia, nome completo do envolvido, e a descrigdao do ocorrido;
b) Os especialistas escolares poderdo visualizar todas as informagbes escolares dos alunos,
contendo seus rendimentos nas disciplinas e faltas, discriminadas por avaliagdes e resultado das
etapas;
C) O sistema deve possuir um mecanismo de mensagem para que os especialistas, supervisores,
pedagogos consigam entrar em contato com os demais professores via sistema para realizar uma
orientagcdo/cobranca;
d) O sistema deve gerar para os especialistas escolares relatério quantitativo de desempenho
dos alunos, separado por etapa, agrupado por escola e ano de ensino;
7.3.3 - Relatorios
a) O sistema a ser instalado deve apresentar relatdrios para facilitar a analise das informacGes,
sendo possivel informar a escola, ano de ensino e ano letivo, contendo no minimo os descritos
abaixo:
e Idade dos alunos matriculados;

o Alunos que recebem bolsa familia;

. Alunos que utilizam transporte escolar;
. Alunos por ano de ensino;

. Profissionais por cargo;

o Professores por ano de ensino;

. Alunos enturmados em cada turma;

. Quantidade de alunos por escola;

b) Emitir historico escolar sendo possivel a emissdao de notas em nUmeros e conceitos, faltas em
numeros inteiros e horas, quantidade de dias letivos e carga horaria, observacGes padrées e
especifica de cada aluno;

C) Emitir ata de resultados finais por turma, por periodo e por turma multi;

d) Emitir relacdo de aulas previstas e dadas, por etapa e com total anual separado por
disciplina;

e) Emitir livro de matricula por turma e por escola com, no minimo, relagdo dos estudantes em

ordem alfabética, data de nascimento, sexo, filiagdo, profissdo da filiacdo, endereco, naturalidade,
nacionalidade e cor;

f) Emitir relagdo de documentos nao entregues pelos estudantes por escola separada por turma
com nome do aluno e documentos que nao foram entregues;

g) Emitir relagdo de documentos nao entregues pelos professores por escola separada com o
nome do professor e documentos que ndo foram entregues;

h) Emitir relatorio de informativo do portal do estudante com informacgdes do portal, forma de
acesso, usuario e senha de acesso;

i) Emitir relatorio de demonstrativo de produtividade final por curso com quantidade de

matricula inicial e final, quantidade transferéncia recebida, expedida, falecidos, avancos, evasao,
aprovados e reprovados em numero inteiro e percentual separado por turma e total geral;

1) Emitir boletim com opcao de emitir por aluno e por turma, por etapa/aluno e por etapa
turma;
k) Emitir relatério de ficha descritiva por etapa e anual com opcdao de emitir por estudante e

turma sendo estudantes especiais ou ndo;
) Emitir ficha desempenho com opgao de emitir por estudante e por turma;
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m) Emitir ficha individual do estudante com opgao de emitir por estudante e por turma.
n) Emitir relagdao dos melhores estudantes por turno e por etapa;
0) Emitir a relacao de estudantes por turma com opcdo de emitir de uma turma especifica ou de
todas as turmas da escola com no minimo nome dos estudantes, data de nascimento, idade, sexo,
situacdo na escola, se usa transporte escolar e se possui bolsa familia;

p) Emitir ata por disciplina que liste no minimo n°® de ordem e nome dos estudantes, nota ou
conceito, faltas e aulas de cada estudante por etapa;

q) Emitir ata por etapa das turmas listando a relacdo de notas e/ou conceitos, faltas e
quantidade de aulas de todas as disciplinas da turma;

r) Emitir ata de reunido de pais como no minimo n° de ordem, nome dos estudantes em ordem
alfabética, telefone de contato, filiagdo e campo para assinatura do responsavel;

S) Emitir ata de conselho de classe com relatério de notas e recuperagdo da turma;

t) Emitir a relagdo das notas das avaliagdes cadastradas das turmas, separada por etapa e por

disciplina com nome do professor, data e valor das avaliagbes, como coluna com subtotal por tipo de
avaliacao e total geral da etapa de todos os alunos da turma selecionada;

u) Emitir o diario de classe de frequéncia por intervalo de més e etapa, por turma e disciplina;

V) Emitir o diario de classe de conteldo por intervalo de més e etapa, por turma, por disciplina e
por grupo de disciplinas;

w) Emitir o diario de classe de notas por intervalo de etapa e anual, por turma e disciplina;

X) Emitir o diario de classe de observagbes por intervalo de més e etapa, por turma e por
professor;

Y) Emitir relagdo das disciplinas por turma com classificacdo da disciplina se é optativa ou
obrigatodria e nome de cada professor que leciona as disciplinas;

Z) Etiqueta de identificacdo do estudante com no minimo o nome do estudante, cddigo, periodo,

turma, turno e periodo letivo.

aa) Horario das turmas constando o periodo, turma, turno, relagdo das disciplinas que sera
lecionada em cada dia da semana.

bb) Relagdo de movimento de matricula por més de todas as turmas da escola com periodo
letivo, turno, quantidade de matriculas do més anterior, quantidade de matriculas novas, quantidade
de transferéncia e evasdo do més selecionado.

cc) Relacdo de notas abaixo da média por curso na escola;

dd) Relagdo de pontuacdo restante para atingir a média da etapa e anual sendo possivel emitir
por etapa e por ano constando no minimo o n® de ordem e nome dos estudantes, relagcao de
disciplinas da turma com a pontuacao obtida pelo estudante em cada disciplina e valor restante para
atingir a média;

ee) Relacao de produtividade por curso na escola e etapa com relacao de todas as turmas,
guantidade de matriculas inicial, quantidade de transferéncias expedidas, transferéncia recebida,
desistentes por etapa e quantidade de matricula para a proxima etapa, sendo um modelo para cada
etapa;

ff) Relacao de estudantes por conceito constando opgdao de ser gerado por avaliacdao e por
disciplina em cada etapa do ano;

ag) Relacao de estudantes com atividade complementar ou atendimento educacional
especializado com opgao de ser gerado por turma ou por escola;

hh) Relatério de controle da movimentacdo portal do professor por turma e por etapa contando se
foi ou ndo registrado frequéncia, conteldo, avaliacbes e resultado das avaliagbes;




18- 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

i) Relacdo de horarios das turmas da escola com opgao de imprimir por turno, constando a
relacao das disciplinas a ser lecionada em cada dia da semana em cada turma;
i) Relacdo da quantidade de vagas em cada turma com a opgao de imprimir por curso

constando a quantidade maxima de estudante por turma, quantidade de vaga ocupada e quantidade
de vagas disponiveis;

kk) Relacao de idade dos estudantes com opcdo de modelos: para idade informada, idade abaixo
da informada, idade acima da informada, por turma e para assinatura dos pais;

1) Ficha de matricula dos estudantes com opcdo de ser customizado o modelo conforme o
modelo do cliente;

mm) Relacdo da frequéncia para bolsa familia com opgdo de modelo para turmas dos anos iniciais
e anos finais;

nn) Identificagdo do estudante com prazo de validade e codigo de barras com opgdo de imprimir
por estudante e por turma;

00) Emitir declaragdes de transferéncia, transferéncia com notas, frequéncia, frequéncia para
bolsa familia, matricula, desisténcia da vaga e comprovante de vagas com opgao de digitar
observacgdo e selecionar o responsavel que vai assinar;

pp) Emitir termo de compromisso com transporte escolar com opcao de digitar observagao e
selecionar o responsavel que vai assinar;

aq) Emitir declaracdo de presenca em reunido de pais com opgdo de digitar observagdo e
selecionar o responsavel que vai assinar;

rr) Emitir declaracdo de conclusdo e conclusdo com notas com opgao de gerar por estudante e
por turma com opcdo de digitar observacdo e selecionar o responsavel que vai assinar;

Sss) Relacdo de dados pessoais dos professores;

tt) Horario dos professores com informagdes dos dias da semana e a turma que ministrara as
aulas;

uu) Relacao das disciplinas por turma com turno, curso e nome dos professores que leciona em
cada disciplina;

VvV) Relagdo de faltas por turma ou por professor com opgdo de informar o periodo;

ww) Listagem dos estudantes com no minimo o n® de ordem, nome e data de nascimento do
estudante com opgao de gerar por turma e por turma multi;

XX) Relacao do aniversario dos estudantes por turma e aniversario dos professores por escola;

vYy) Livro de ponto separando docente dos funcionarios administrativos;

zz) Identificacdo do professor ou funcionario administrativo com prazo de validade e cédigo de
barras com opgdo de imprimir por professor e por funcionario;

aaa) Relatério de suspensdo e observacdo;

bbb) Grafico de carga horaria;

ccc) Grafico em pizza por escola e por periodo do quantitativo de estudantes com necessidade
especial;

ddd) Grafico em colunas por escola e por periodo da situacdo dos estudantes na escola e com
resultado dos estudantes;

eee) Grafico em pizza por escola e por periodo do quantitativo de estudantes que utiliza transporte
escolar e da zona de residéncia dos estudantes;

fff) Grafico comparativo estudante x turma em colunas por etapa e anual com opgdo por
estudante e todos;

ggg) Grafico com quantidade de estudantes acima da média, abaixo da média e acima e abaixo da
média de todas as disciplinas por etapa, por turma e por periodo;
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hhh) Grafico de Defasagem e idade certa;
iii) Ficha do Censo do estudante e do professor com opcdao de ser emitida preenchida ou em
branco;
3ii) Relagdo da transferéncia expedidas, sendo possivel gerar por escola e de todos as escolas
separadas por curso e turma com nome dos estudantes, situacao e data da movimentacgao;
kkk) Relacdo dos estudantes com necessidade especial, sendo possivel gerar por escola e de todas
as escolas separadas por turma com nome dos estudantes, data de nascimento e tipo de
necessidade especial;
1)) Relacdo dos estudantes beneficiados pelo Programa Bolsa Familia separada por situagdo,
sendo possivel gerar por escola e de todas as escolas separadas por turma com nome dos
estudantes e data de nascimento;
mmm) Relacdo dos estudantes evadidos beneficiados pelo Programa Bolsa Familia, sendo possivel
gerar por escola e de todas as escolas separadas por turma com nome dos estudantes e data de
nascimento;
nnn) Relagdo dos estudantes que utilizam transporte escolar, sendo possivel gerar com situagdo
normal e transferido, por escola e de todos as escolas separadas por turma com nome dos
estudantes, n° de ordem e poder publico responsavel pelo transporte;
000) Relagdo dos estudantes sem o nome do pai na matricula, sendo possivel gerar por escola e de
todas as escolas separadas por turma com nome dos estudantes e nome da mae;
ppp) Relacdo dos responsaveis pelo estudante, sendo possivel gerar por escola e de todas as
escolas com a turma, nome dos estudantes, nome dos responsaveis e telefone de contato;
gqq) Grafico em colunas com quantidade de estudantes por turma e por periodo, sendo possivel a
emissdo por escola e por todas as escolas;
rer) Grafico em colunas com todas as disciplinas das turmas listando a quantidade de estudantes
com notas acima e abaixo da média em cada etapa, sendo possivel a emissdo por escola e por todas
as escolas;
sss)  Grafico demonstrativo da quantidade de matriculas por ano letivo, sendo possivel informar o
ano letivo inicial e final;
ttt) Grafico demonstrativo de resultado final por ano letivo, sendo possivel informar o ano letivo
inicial e final;
uuu) Grafico demonstrativo por sexo por ano letivo, sendo possivel informar o ano letivo inicial e
final;
vvv) Grafico demonstrativo de utilizacdo do transporte escolar por ano letivo, sendo possivel
informar o ano letivo inicial e final;
www) Grafico demonstrativo de beneficiados pelo Programa Bolsa Familia por ano letivo, sendo
possivel informar o ano letivo inicial e final;
xxx)  Grafico necessidade especial por curso e por periodo letivo
vyy) Relacdo de docentes por escola listando por turma o nome do professor, com sua fungao,
regime de contratacdo e disciplinas que cada um leciona, sendo possivel a emissdo por escola e de
todas as escolas;
zzz) Relagdo para cadastro no Cispa - Sistema de Apoio a Gestao de Planos de Carreira e
Remuneragcdo com nome e data de ingresso (efetivagao), CPF, E-mail, Cargo, fungdo, carga horaria,
gratificacdao, nivel e classe, sendo possivel a emissdo por escola ou de todas as escolas;
aaaa) Relagdo do horario de aula dos professores por turma e por ano letivo;
bbbb) Relacdo de docentes com curso superior, sendo possivel a emissdao por escola e de todas as
escolas por ano letivo;




18- 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo
cccc) Relagdo de docentes por curso superior, sendo possivel a emissdo por escola e ano letivo;
dddd) Relacao de professores atuantes por grade;
eeee) Quadro de Matriculas por turno e por curso com quantitativo de matriculas por turma, por
turno e por curso, sendo possivel a emissdo por escola e de todas as escolas por ano letivo e/ou por
més;
ffff) Relagdo de movimentagdo anual, sendo possivel emitir por escola ou de todas as escolas
informando o ano letivo inicial e final;
gggg) Relagdo de movimentacdo anual separado por turma com quantitativo de matriculas inicial,
avancgos, transferéncias expedidas e recebidas, falecidos, evadidos e quantidade de aprovados e
reprovados, sendo possivel emitir por escola ou de todas as escolas por ano letivo;
hhhh) Relacdo de idade dos estudantes acima e abaixo da idade informada, sendo possivel gerar por
escola e de todas as escolas informando como base a data corte;
iiii) Relacdo total de alunos por escola, curso e periodo/turma, sendo possivel a emissdo por
escola ou de todas as escolas;
3iii) Listagem de matricula por periodo de ensino, turno, turma e vagas, sendo possivel a emissao
por escola e de todas as escolas;
kkkk) Listagem do total de vagas por escola com quantidade de turmas, quantidade maxima de
vagas, quantidade de vagas ocupadas e quantidade de vagas disponiveis, sendo possivel gerar por
escola ou de todas as escolas;
) Listagem total geral de alunos por periodo e por escola que utilizam transporte escolar com
guantidade, responsavel poder publico estadual e municipal, total da zona urbana e da zona rural,
sendo possivel gerar por escola ou de todas as escolas;
mmmm) Relacdo dos auxiliares por curso e por turma, sendo possivel gerar por escola e de
todas as escolas;
nnnn) Relacdo de profissionais escolares em turmas de AEE, sendo possivel gerar de uma escola e
de todas as escolas;
0000) Relacao de professores por escola com regime de contratagao, escolaridade, graduacgao, data
de nascimento e CPF, sendo possivel a emissdo por escola e de todas as escolas;
pppp) Indicador escolar de alunos etapa censo com o total geral de alunos por modalidade e etapa
(periodo) da zona urbana e rural com a forma de ocupacdo do prédio escolar;
gqqq) Relagdo de professor por escola sendo possivel a emissdo de uma escola ou de todas as
escolas da rede listando em ordem de turma com nome do professor, a fungdo na turma, o regime
de contratacdo e disciplinas que o professor leciona;
rrrr)  Indicador diretor e secretario com dados da escola, diretor, vice-diretor, coordenador e
secretario;
ssss) Relagdo de alunos sem a identificagdo Unica, sendo possivel a emissdo por escola ou de todas
as escolas;
tttt) Relagdo de alunos transferidos antes da data base do censo e matriculado apos a data base
do censo que ndo serao migrados;
uuuu) Relacdo de docente sem identificacdo Unica, sendo possivel a emissdo por escola ou de todas
as escolas;
vvvv) Quantidade de alunos por codigo da etapa censo por ano letivo.
7.3.4 - PROCESSO DE CHAMADA PUBLICA - ITENS PRE-MATRICULA
7.3.4.1 - Pré-matricula
a) O sistema deve permitir o cadastro do Processo de Pré Matricula por curso ou todos os cursos.
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b) Permitir o cadastro e gestdo do processo de pré-matricula para cadastro de intengdes de
vagas que poderd ser configurado o tipo de alocagdo através de critérios, questionario
socioecondémico ou alocacdo simples;

C) O sistema deve permitir que sejam realizadas as configuracdes necessarias para melhor
atendimento da demanda de acordo com a realidade do municipio: utilizar alocacdo pelos turnos das
escolas, utilizar apenas turno parcial, permitir repetir a mesma escola no cadastro, permitir somente
bairros que atendam o bairro do candidato, bloquear cadastros manuais.

d) Permitir o cadastro dos bairros que constardo no processo de Chamada Publica, vinculando-os
as unidades escolares possibilitando a alocagdo do estudante em bairro préximo a sua residéncia;
e) Permitir a configuracdo do processo informando a data base para calculo da idade do

candidato, data de inicio e fim do periodo de inscricGes, tipo de alocacdo e quantidade de escolas as
qguais o responsavel podera se inscrever;

f) Possibilitar a inclusdo dos anos de escolaridade/tipo de ensino para cada unidade integrante
do processo;

g) O sistema deve conter um portal de inscricdes online onde o responsavel podera acessar de
qualquer dispositivo movel para realizagdo do cadastro;

h) No cadastro o responsavel devera informar os dados do estudante, o endereco residencial,
telefones para contato e selecionar as escolas pretendidas;

i) Permitir que seja informado se o estudante possui algum tipo de necessidade especial, se

possui laudo e descricao da necessidade;
j) Possibilitar que o responsavel possa informar uma justificativa pré cadastrada para a escolha de
determinada unidade escolar;

k) Permitir, ao final da inscricdo, a emissdo do comprovante de inscrigdo, além da possibilidade
de recebimento de mensagem SMS com o nimero do protocolo de inscrigdo;
)] Apdbs o término do periodo de inscrigcées, permitir a alocagdo automatica dos candidatos a

uma vaga de acordo com os critérios pré estabelecidos no processo
m) Permitir também a alocacdo manual dos candidatos a uma vaga, independente dos critérios;

n) Possibilitar que ao final do processo os candidatos nao alocados sejam encaminhados ao
cadastro de reserva;

0) O sistema deve permitir a configuragcdo para envio de SMS para confirmagao de inscricdo do
candidato;

p) O sistema deve permitir a configuracao para envio de e-mail para confirmacao de inscricao do
candidato;

q) O sistema deve possibilitar a configuragdo de cadastro de justificativas para a escolha de
determinada escola;

r) O sistema deve permitir a configuragdo da quantidade minima e maxima de escolas que
podem ser escolhidas no momento da inscricao;

S) O sistema deve possibilitar que seja informado o nimero da portaria e/ou edital referente ao
processo e o cadastro da descricdo que sera inserida no comprovante de inscricdo do candidato;

t) O sistema deve permitir o cadastro de todos os bairros contemplados no processo;

u) O sistema deve permitir o cadastro de todas as escolas participantes do processo;

V) O sistema deve possibilitar, ainda, o mapeamento Bairro x Escola para definir quais bairros

atendem as escolas cadastradas;
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w) Para fins de alocagdo, o sistema deve permitir o cadastro dos critérios a serem utilizados com
suas respectivas ordens de prioridade.
7.3.4.2 - Inscricao do Candidatos (Portal do Responsavel)
a) O sistema deve disponibilizar um portal onde pais e responsaveis possam realizar as inscrigoes
de forma online;
b) Antes de realizar a inscricdo do candidato o responsavel deve cadastrar seu perfil no Portal do
Responsavel, com informacdes de nome, CPF, telefone, e-mail e endereco, além do cadastro de
senha para acesso;

C) O sistema deve bloquear cadastro de perfis com o mesmo CPF;

d) O sistema deve permitir que o telefone principal a ser informado seja um nimero de celular
para possivel recebimento do SMS de comprovante;

e) O sistema deve trazer destacados em vermelho todos os campos de carater obrigatdrio para a
realizacao das inscricoes;

f) Ao final da inscricdo, antes de salvar o registro, o sistema deve apresentar uma tela de

confirmacao para a verificacdo dos dados e permitir a correcao caso, alguma informagdo esteja
incorreta;

g) O sistema deve habilitar a opgao de impressao do comprovante ao finalizar a inscrigao;
h) O sistema deve possibilitar o envio de SMS de confirmacdo da inscrigao;
i) O sistema deve possibilitar o envio de e-mail de confirmacdo da inscricdo;

j) O sistema deve possibilitar que o responsavel tenha em seu portal todos os registros dos
candidatos e status correspondente a cada inscrigao;

k) O sistema deve permitir a alteracdo dos dados pessoais do responsavel como telefone e e-
mail e também sua senha de login;
) O sistema deve possuir uma trava para nao permitir a troca de unidade de ensino escolhida

no cadastro uma vez finalizada a inscricdo;

m) O sistema deve permitir o cancelamento do cadastro do candidato;

n) Para realizar o cancelamento do cadastro da inscricdo o responsavel deve informar uma
justificativa;

0) Relacdo de estudantes inscritos por escola e periodo;

7.3.4.3 - Alocacao dos candidatos

a) O sistema deve conter um botdo para finalizar o cadastro e processar todas as inscrigdes
realizadas;

b) O sistema deve possibilitar a alocacdo automatica dos candidatos de acordo com os critérios
preestabelecidos;

C) Para a Educacao Infantil o sistema deve realizar a alocacdo dos alunos de acordo com sua
data de nascimento (idade);

d) Para o Ensino Fundamental o sistema deve realizar a alocagdo dos alunos de acordo com o
periodo informado na inscrigdo;

e) O sistema deve possibilitar a alocagdo manual de candidatos conforme necessidade.

f) Os alunos de 0 a 3 anos ndo alocados no cadastro de matricula poderdo entrar
automaticamente na lista de espera.

g) O sistema deve dispor de um botdo para a execugdo das pré matriculas que automaticamente
enviara todos os alunos para suas devidas escolas e turmas para posterior efetivacao;

h) O sistema deve emitir o relatério de candidatos alocados por escola e geral;

) O sistema deve emitir o relatério de candidatos ndo alocados por escola e geral;
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j) 2@ via do comprovante de inscrigao;
k) Relagdo de estudantes alocados;
] Relagdo de estudantes ndo alocados.
7.3.4.4 - Lista de Espera
a) O sistema deve permitir a importagdo de todos os candidatos ndo alocados no Processo de Pré
Matricula para a Lista de Espera;

b) O sistema deve possibilitar o cadastro da Lista de Espera sem a realizagdao do Processo de Pré
Matricula anterior;
C) O sistema deve permitir que sejam realizadas as configuragdes necessarias para melhor

atendimento da demanda de acordo com a realidade do municipio: utilizar alocacdo pelos turnos das
escolas, utilizar apenas turno parcial, permitir repetir a mesma escola no cadastro, permitir somente
bairros que atendam o bairro do candidato, bloquear cadastros manuais;

d) O sistema deve permitir a configuracdo para envio de SMS para confirmacao de inscrigao do
candidato;

e) O sistema deve permitir a configuragao para envio de e-mail para confirmagao de inscricao do
candidato;

f) O sistema deve possibilitar a configuragdo de cadastro de justificativas para a escolha de
determinada escola;

g) O sistema deve permitir a configuragdo da quantidade minima e maxima de escolas que
podem ser escolhidas no momento da inscrigao;

h) O sistema deve possibilitar que seja informado o nimero da portaria e/ou edital referente ao
processo e o cadastro da descricdo que sera inserida no comprovante de inscrigdo do candidato;

) O sistema deve permitir o cadastro de todos os bairros contemplados no processo;

j) O sistema deve permitir o cadastro de todas as escolas participantes do processo;

k) O sistema deve possibilitar, ainda, o mapeamento Bairro x Escola para definir quais bairros
atendem as escolas cadastradas;

) Para fins de classificagcao e alocagdo, o sistema deve permitir o cadastro dos critérios a serem

utilizados com suas respectivas ordens de prioridade;
m) O sistema deve permitir que as convocacdes sejam realizadas de forma automatica pelo
sistema ou de forma manual;

n) O sistema deve possuir configuragdo de tempo limite para convocacdo - periodo que os
responsaveis tém para efetivar a matricula do aluno;

0) O sistema deve disponibilizar através do Portal do Responsavel a informagdo do tempo
restante para efetivacdo da matricula do aluno;

p) O sistema deve disponibilizar no médulo de controle educacional dos gestores a informagao
do tempo restante para efetivagdo da matricula de cada aluno;

q) O sistema deve possibilitar uma trava para que nao seja possivel a escola realizar a
convocacao fora da ordem;

r) Permitir que na frente do ndmero de inscricdo do candidato venha a informacao de qual

critério da Portaria de Matricula o aluno se encaixa;

s) O sistema deve possibilitar configuragdao para que os alunos que participarem do Cadastro de
Matricula sé possam se inscrever na lista de espera se efetivar a matricula na escola onde foi
alocado;

t) O sistema deve possibilitar que a familia receba um torpedo SMS ao ser convocado;

u) O sistema deve permitir que ao ser efetivada a matricula na lista de espera, esta seja
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direcionada automaticamente para a turma alocada;

V) O sistema deve realizar o cancelamento automatico do cadastro quando, no prazo estipulado,
o responsavel ndo comparecer a unidade de ensino para efetivar a matricula;

w) Permitir a emissdo do relatério da Lista de Espera Geral;

X) Permitir a emissdo do relatdrio da Lista de Espera por escolares;

Y) Permitir gerar relatdrios da lista de espera através de filtros personalizados: por bairro, por
idade, por periodo;

Z) Emitir relatdrio dos alunos que estdo na lista de espera e que estdo matriculados na Rede de
Ensino.

7.3.5 - PORTAL DO PROFESSOR
a) Permitir ao professor lancar os conteidos ministrados nas aulas,
conforme regras a seguir;

b) O langcamento do conteldo podera ser geral ou por disciplina, conforme estabelecido pela
escola;
C) Para o lancamento mensal o sistema deve exibir automaticamente a quantidade de aulas

lecionadas em cada disciplina do més letivo acessado, exibindo a frente da disciplina os campos para
se realizar os registros;

d) Para o lancamento diario o sistema deve exibir automaticamente todos os dias letivos do més
selecionado, exibindo a frente de cada dia o nimero de aulas lecionadas em cada disciplina, mais os
campos para se realizar os registros por disciplina;

e) O sistema a ser instalado deve permitir ao professor lancar as observagdes no diario,
conforme regras a seguir;

f) O lancamento das observacGes podera ser mensal ou diario, conforme estabelecido pela
escola;

g) Para o lancamento mensal o sistema deve exibir automaticamente a quantidade de aulas
lecionadas em cada disciplina do més letivo acessado, exibindo a frente da disciplina os campos para
se realizar os registros;

h) Para o lancamento diario o sistema deve exibir automaticamente todos os dias letivos do més
selecionado, exibindo a frente de cada dia o nimero de aulas lecionadas em cada disciplina, mais os
campos para se realizar os registros por disciplina;

i) O sistema a ser instalado deve permitir cadastrar todos os tipos de avaliagdes a serem
aplicadas aos alunos, obedecendo as seguintes regras;

1) Para langar uma nova avaliacdo, o sistema a ser instalado, devera permitir buscar o
instrumento de avaliagdo ja cadastrado pela escola;

k) O sistema a ser instalado deve permitir criar, a critério do professor, as avaliagdes a serem
aplicadas aos alunos durante todas as etapas, selecionando em qual tipo de avaliacdo esta nova
avaliacdo se enquadra;

) Na criagdo das avaliagdes, o sistema a ser instalado deve permitir que o professor escolha
qual etapa sera aplicada a avaliagdo, permitindo que escolha mais de uma etapa para a mesma
avaliacdo criada. Desta forma, num Unico procedimento, cadastrar varias avaliagdes, uma para cada
etapa;

m) O sistema deve permitir que tela para cadastro geral de avaliacGes, ser possivel o usuario
cadastrar uma Unica vez uma avaliacdo que se replicard automaticamente para cada disciplina de
todas as turmas pertencentes ao periodo das etapas periodos selecionados na tela;

n) O sistema deve permitir que as avaliagdes cadastradas ser geradas sem a data da avaliagdo e
a data devera ser informada somente pelo professor na tela cadastro de avaliagdo ou
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resultado de avaliacao do Portal do Professor;

0) Ao salvar o cadastro de uma avaliagdo, o sistema devera aparecer em tela um resumo de
todos os campos do cadastro para confirmagdo do usuario sobre as informagdes preenchidas e apds
a confirmacdo, qualquer alteragdo ou exclusdo da avaliacdo devera ser feita individualmente. Caso
alguma turma ja possua avaliacdo cadastrada para determinada disciplina, o sistema devera retorna
em tela uma mensagem informando a avaliacdo que ndo foi salva devido ultrapassar a pontuagao da
etapa;

p) O sistema a instalar deve permitir, nesta mesma tela, que seja estabelecido pelo professor, a
guantidade de pontos a serem distribuidos em cada avaliagdo e a média da avaliacdo, caso o ano
letivo seja avaliado por ponto e nao conceito;

q) O sistema a ser instalado deve permitir excluir uma avaliacao, independentemente se foi
criada para mais de uma etapa, apagando somente a avaliacao acessada;

r) O sistema ndo podera permitir lancar uma avaliacdo cuja somatoria de pontos das avaliagoes
ultrapassem o valor maximo de pontos da etapa;

S) O sistema a ser instalado deve permitir que seja langado as notas dos alunos para as
avaliacOes previamente cadastradas, seja por pontos ou conceitos, conforme regras descritas abaixo;
t) Para realizar os langamentos, o sistema a ser instalado deve permitir aos professores que
selecione a etapa, turma e disciplina;

u) Ao carregar as informagdes da turma selecionada, o sistema a ser instalado deve permitir

trazer automaticamente uma listagem de todos os alunos da turma, por ordem de chamada, todas
as avaliagcOes cadastradas para a turma, etapa e disciplina selecionada, e as opgdes de se lancar as
notas, por pontos ou conceitos, previamente personalizados nos cadastros do sistema. Caso o tipo
de nota langada for pontos, o sistema nao deve permitir que se lance valores acima da pontuacgao
maxima da avaliagdo. O sistema deve marcar visualmente quais alunos estdo com notas abaixo da
média;

V) O sistema a ser instalado deve permitir que o professor faca a apuracao das notas dos
alunos, fechando cada etapa individualmente, conforme regras descritas abaixo;
w) Para realizar a apuragao, o sistema a ser instalado deve permitir aos professores selecionar a

turma, etapa, disciplina. Ao carregar as informagdes da turma selecionada, o sistema deve exibir
automaticamente todas as avaliacbes aplicadas e suas respectivas notas lancadas na etapa, junto
com a lista dos alunos ordenada pela chamada;

X) O sistema deve somar automaticamente as notas dos trabalhos e avaliagdes apresentados,
preenchendo, assim, a nota ou conceito final dos alunos na etapa;
Y) O sistema deve permitir que os professores registrem as recuperagdes dos alunos, seja ela

aplicada por avaliacdo, apds cada etapa, semestral ou anual, conforme regras estabelecidas pela
escola;

Z) O sistema deve permitir que os professores apurem as recuperagdes dos alunos, seja ela
aplicada por avaliacdo, apds cada etapa, semestral ou anual, conforme regras estabelecidas pela
escola;

aa) O sistema deve permitir que se faca a apuracdo de todas as etapas dos alunos, apresentando
todas as notas ou conceitos obtidos pelo aluno durante a apuracdo das notas, conforme regras
descritas;

bb) Para realizar a apuracdo, o sistema deve permitir se que filtre os langamentos por turma e
disciplina;

cc) Ao carregar as informacOes da turma selecionada, o sistema deve exibir uma listagem de
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alunos por ordem de chamada, contendo todas as etapas e suas respectivas notas ou conceitos
apurados;
dd) O sistema deve permitir que seja langado as faltas dos alunos para todo um més, por semana
ou por dia. A visdo deve ser o mais parecido possivel com o classico diario de papel usado para
langamento de falta manual, seguindo estas regras para a mesma tela;
ee) O sistema deve permitir manter uma lista de todos os alunos da turma, na ordem da lista de
chamada, demonstrando na frente, o registro de sua falta durante todo o més, a semana ou dia
selecionado;
ff) O sistema deve permitir que seja possivel lancar faltas por dia letivo ou por disciplina, ficando
a cargo da escola a definicdo de configuragdo de frequéncia para cada ano de ensino;
aqg) Caso a configuracdo de frequéncia seja por disciplina, o sistema deve permitir que o professor
selecione para qual disciplina vai registrar as faltas, dentro das disciplinas que o professor leciona na
turma;
hh) O sistema deve permitir ainda na mesma tela, lancar falta a todos os alunos ausentes da
turma, em qualquer dia letivo do més selecionado, bastando para isto, clicar no campo
correspondente ao aluno, e, dia, ao qual deseja registrar a auséncia. Neste momento, o sistema
deve atualizar apenas os registros que foram alterados, armazenando as informagdes no sistema
automaticamente. Para voltar o registro do aluno marcado como ausente para presente, basta clicar
no campo correspondente para o sistema alterar o registro do aluno, armazenando no sistema e
atualizando a informacao apenas do campo alterado;
i) Estas atualizagbes de faltas, a serem feitas nesta tela, deverdo atualizar apenas o campo
onde determina a juncdo do dia com o aluno, sem que, para tanto, a tela realize uma atualizacao
completa, ou seja, ao adicionar uma falta de cada vez, apenas as os campos clicados podem
atualizar e modificar sua condicdo presenca para falta e vice-versa;
ii) O sistema deve permitir que se finalize a etapa verificada. Apds a finalizagdo da etapa, o
sistema ndo podera permitir que seja feita nenhuma alteracdo pelos professores das notas e faltas
obtidas pelos alunos na etapa analisada;
kk) o sistema deve possuir a opgao liberar no portal do estudante ao cadastrar a agenda do
professor na tela de calendario;
1) O sistema deve permitir que o professor anexe materiais de estudo para os estudantes de
acordo com as turmas que leciona.
7.3.6 - PORTAL DO ESTUDANTE
a) O sistema contratado deve permitir a utilizacdo do sistema através de tablets e ipads;
b) O sistema académico deve possuir uma forma de configurar quais serdo as telas que serdo
exibidas no Portal do Aluno para que os alunos e responsaveis possam ter um acesso diferenciado de
informacoes;
C) O sistema contratado deve possibilitar que o estudante escolha de qual ano letivo e etapa
deseja visualizar as informagdes, contemplando de todos os anos letivos que o mesmo possua
registro no sistema;
d) O sistema contratado deverad possibilitar que o estudante e responsaveis visualizem
mensagens que foram postadas pela Escola ou Secretaria de Educacao;
e) O sistema contratado deve possibilitar ao estudante e responsaveis visualizar observagoes
registradas sobre os estudantes apds o consentimento da equipe pedagdgica da escola;
f) O sistema contratado deve possibilitar ao estudante e responsaveis consultar a grade
curricular da turma em que o estudante estd matriculado, com seus respectivos professores;
g) O sistema contratado deve permitir estudante e responsaveis a visualizacdo do horario de
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aula da turma em que o estudante se encontra matriculado;
h) O sistema contratado deve permitir que o estudante e responsaveis visualizem as avaliagdes
gue foram marcadas pelo professor trazendo informag6es da data, conteddo que sera cobrado, valor
e média da avaliacdo;
i) O sistema contratado deve permitir que o estudante e responsaveis possam visualizar o
resultado que ele obteve em uma avaliagdao depois que a mesma foi corrigida e o professor langar no
portal do professor;
1) O sistema contratado deve permitir que o estudante e responsaveis possam visualizar o
boletim apds o fechamento do bimestre/trimestre.
k) O sistema contratado deve possibilitar ao estudante visualizar e baixar arquivos anexados
pelo professor para complementagao de estudos;
) O sistema contratado deve possibilitar a visualizacdo do calendario letivo cadastrado pela
escola, destacando através de legendas em cores e observagdes os dias letivos, dias de estudo,
conselhos de classes, feriados, etc;
m) O sistema contratado deve emitir relatdrio quantitativo de faltas do estudante;

n) O sistema contratado deve emitir a listagem de documentacdes nao entregues do estudante;
0) o sistema deve permitir que o estudante acompanhe as atualizagOes feitas pelos professores
como avisos e mensagens enviadas pela escola;

p) O sistema na pagina inicial deve ter a possibilidade de acompanhar as novas postagens de
material realizadas pelos professores;

q) O sistema deve permitir o acesso aos materiais postados pelos professores;

r) No acesso aos materiais o sistema deve possuir opcao para o aluno iniciar e finalizar a
atividade;

S) O sistema deve permitir o download de todos os materiais disponiveis no Portal;

t) O sistema deve possibilitar a abertura de videos através da URL disponibilizada pelo
professor.

7.3.7 - REPOSITORIO DE ATIVIDADE PEDAGOGICAS NAO PRESENCIAIS
a) O sistema deve possuir um ambiente restrito onde a equipe responsavel possa realizar todos os
cadastros pertinentes as aulas online;

b) Ao acessar 0 ambiente restrito o sistema deve trazer o passo a passo do todo cadastro;

C) O sistema deve permitir o cadastro dos cursos que serdao contemplados com as aulas;

d) O sistema deve permitir o cadastro das escolas que serdo contempladas com as aulas;

e) O sistema deve possibilitar o cadastro de todos os periodos/turmas para os quais as aulas
serao disponibilizadas;

f) O sistema deve possibilitar o cadastro de todas as disciplinas para cada periodo;

g) No cadastro das aulas o sistema deve permitir informar um titulo, o periodo e a disciplina;

h) O sistema deve possibilitar que sejam anexados videos para exibir dentro do proprio sistema;
i) O sistema deve permitir que sejam anexados materiais em formatos PDF, Word, PowerPoint,
dentre outros;

i) O sistema deve possuir um link aberto para acesso dos estudantes que ndo seja necessario

cadastro de login e senha.

7.3.8 - BIBLIOTECA

a) O sistema contratado deve permitir o cadastro de tipos de acervos disponiveis na biblioteca;
b) O sistema contratado deve permitir a pesquisa de livros disponiveis no acerto das
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bibliotecas da rede municipal de ensino;

C) O sistema contratado deve permitir o cadastro de varias bibliotecas da rede municipal com as
respectivas configuracdes de cada uma delas como: Quantidade de dias para fazer verificacao do
cadastro de leitor, avaliagcdo do estado dos exemplares, quantidade de exemplares por empréstimo e
dias validos para reserva;

d) O sistema contratado deve permitir a importacdo dos leitores (estudantes, professores e
funcionarios) através da configuracao com Sistema de Gestdo Educacional;
e) O sistema contratado deve permitir o cadastro de leitores com no minimo, nome completo,

data de nascimento, CPF, RG, naturalidade, telefone de contato, e-mail, endereco, responsavel (caso
o leitor for menor de idade), assuntos preferidos, etc;

f) Permitir o cadastro de autores com as suas iniciais;

g) O sistema contratado deve permitir a configuragdo de envio automatico de e-mail para os
leitores avisando sobre devolugdes de exemplares e disponibilidade de exemplar que foi reservado;
h) O sistema contratado deve permitir o cadastro de editoras com no minimo nome completo da
editora, CNPJ, telefone, e-mail, enderego e representante;

i) O sistema contratado deve permitir o cadastro de tipos de acervos disponiveis na biblioteca;
1) O sistema contratado deve permitir o cadastro das colegbes presentes na biblioteca com seus
dados necessarios;

k) O sistema contratado deve permitir o cadastro dos exemplares com informagdes de CDD,

CDU ou Cutter, forma de aquisicdo, data da aquisicdo, idioma, niumero de edicdo, editora, ano de
publicagdo, assunto, autor, se circula ou nao, titulo, subtitulo, titulo original, iniciais do exemplar,
campo para quantidade de capitulo, nUmero de paginas, volume, nimero do registro do exemplar e
observagodes;

) O sistema contratado deve permitir adicionar imagens do exemplar ao cadastro;

m) O sistema contratado deve permitir realizar a baixa de exemplares informando a data da
baixa, o tipo de baixa e motivo da baixa do exemplar;

n) O sistema contratado deve permitir registrar o empréstimo de exemplares presentes na
biblioteca, calculando automaticamente a data da devolugdo e emitir o comprovante de empréstimo;
0) O sistema contratado deve realizar o empréstimo deve permitir pesquisar o exemplar pelo

codigo do registro do exemplar, codigo ou nome do exemplar. Também ser possivel o uso do leitor
de cédigo de barra para tonar rapido o empréstimo do titulo;

p) O sistema contratado deve permitir registrar a renovagdao dos empréstimos de exemplares da
biblioteca onde ao selecionar a renovacdo a data é informada automaticamente e emitir o
comprovante da renovagdo do empréstimo;

q) O sistema contratado deve permitir registrar a devolugdo dos empréstimos de exemplares
presentes na biblioteca e ao selecionar a devolugdo, o sistema devera informar a data de devolugdo
automaticamente e emitir o comprovante de devolugao;

r) O sistema contratado deve permitir registrar a reserva de exemplares presentes na
biblioteca;

S) O sistema contratado deve permitir pesquisar o exemplar por codigo de registro, codigo ou
nome do titulo para registrar a reserva de exemplares;

) O sistema contratado deve permitir realizar a avaliagdao do estado dos livros no momento da
devolugao e em caso de alguma restricao, ter a possibilidade de aplicar alguma penalidade ao
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leitor onde essa penalidade podera permitir ou ndo o leitor realizar novos empréstimos;

u) O sistema contratado deve possuir grids nas telas de consulta para permitir o usuario mesclar
as informagbes consultadas e a partir delas gerar relatérios;
V) O sistema contratado deve permitir a emissdao de etiquetas para catalogar os exemplares

presentes na biblioteca por cédigo do exemplar, por data de cadastro dos exemplares e por
exemplares marcados;

w) O sistema contratado deve permitir emitir a carteirinha de leitor com no minimo seu nome
completo, data de nascimento, filiacao, telefone, endereco e data de validade;

X) O sistema contratado deve emitir relatdrio para auxiliar no controle de obras emprestadas
com a data do empréstimo, data da devolugdo, nome do leito e nome do exemplar;

Y) O sistema contratado deve emitir relatorios para auxiliar no controle de obras reservadas com
nome do leitor, nome do exemplar e data da reserva;

Z) O sistema contratado deve emitir a ficha de cadastro do leitor com dados pessoais e histérico

de empréstimo;

aa) O sistema contratado deve emitir relatério para auxiliar no controle de titulos a serem
devolvidos com o nome do titulo, data de empréstimo, previsdo de entrega, leitor, quantidade de
dias de atraso e telefone.

7.3.9 - PROCESSO SELETIVO

a) O sistema deve permitir cadastrar a comissao avaliativa com informacdo minima do nome e
funcao de cada membro;

b) O sistema deve permitir cadastrar a regidao e microrregido para posteriormente ser vinculado
a0 processo;

C) O sistema deve permitir cadastrar o nivel de formacao académica podendo ser inserido o
nivel de prioridade e com opgdo de marcar se o nivel esta ativo ou inativo;

d) O sistema deve permitir cadastrar titulos e/ou cursos sendo obrigatério vincular o mesmo em
nivel de formagdo académica;

e) O sistema deve permitir cadastrar os critérios de desempates sendo possivel informar se o
mesmo esta ativo ou inativo;

f) O sistema deve permitir cadastrar os locais de provas com o enderego;

g) O sistema deve permitir cadastrar os tipos de classificagao;

h) O sistema deve permitir cadastrar um cronograma com data e hora de inicio e fim de cada
etapa do processo;

i) O sistema deve permitir configurar o tipo de divulgagdo e se a mesma podera ser divulgada
no portal do candidato;

1) O sistema deve permitir anexar o edital ao processo seletivo para que o candidato tenha
acesso ao edital ao acessar o portal de inscrigao;

k) O sistema deve permitir configurar quantidade maxima de cada titulo que podera ser
informado pelo candidato no ato da inscrigao;

) O sistema deve permitir configurar o limite de titulos que o candidato pode informar no ato

da inscricdo;

m) O sistema deve permitir configurar quantidade maxima de cargo que o candidato podera se
inscrever;

n) O sistema deve permitir configurar se o processo seletivo sera aceito graduagdo em curso;

0) O sistema deve permitir configurar o tipo de processo seletivo se é designagdo temporaria,
remocao, localizagcdo provisoria ou extensao;
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p) O sistema deve permitir configurar se utiliza faltas sem justificadas, data de admissao, prova,
divisdo por regido, divisdo por microrregiao;

q) O sistema deve permitir configurar se utiliza campo de PIS, campo de certificado de
reservista, campo de trabalhou no ano corrente na instituicdo, campo de isencao de taxa, campo de
jurado;

r) O sistema deve permitir configurar quantidade maxima de regides por candidato;

S) O sistema devera permitir configurar a quantidade (maxima) de meses do tempo de servigo
gue o candidato podera informar no ato da inscricdo;

t) O sistema devera limitar a quantidade de inscricbes que o candidato pode fazer por processo
seletivo;

u) O sistema deve permitir configurar se o processo usara tempo de servico ou ndo;

V) O sistema deve permitir configurar se o cargo utiliza pré-requisito e/ou tempo de servico
como pré-requisito;

w) O sistema deve permitir configurar um texto para termo de compromisso para sair na ficha
de inscrigdo dos candidatos;

X) O sistema deve permitir configurar a quantidade maxima de titulo por nivel de formagdo
académica;

Y) O sistema deve permitir configurar cargo por etapa de ensino/disciplina;

Z) O sistema deve permitir configurar cargo por regiao ou microrregiao;

aa) O sistema deve permitir configurar o tipo de classificacao por cargo;

bb) O sistema deve permitir configurar o tempo de servigo por cargo;

cc) O sistema deve permitir configurar titulo e/ou curso por cargos;

dd) O sistema deve permitir configurar prova por processo;

ee) O sistema deve permitir cadastrar a data, hora e local de provas por processo;

ff) O sistema deve permitir configurar os critérios de desempates;

ag) O sistema deve permitir configurar os pré requisitos por cargo;

hh) O sistema deve permitir configurar o pre requisito por tempo de servigo por cargo;

i) O sistema deve permitir cadastrar a impugnacao de candidatos;

ii) O sistema deve permitir a configuragao de titulos exclusivos por cargo;

kk) O sistema deve permitir cadastrar as pontuagoes por titulo de cada cargo oferecido;

1) O sistema deve permitir que a selegdo seja realizada através de pontuacdo de titulos e tempo
de servico;

mm) O sistema deve possuir um portal para o candidato cadastrar e acompanhar sua inscrigao;

nn) O sistema deve emitir o comprovante de inscricdo e possibilitar que o candidato acesse seu
perfil para reimprimir uma segunda via.

00) O sistema deve permitir que o administrado do sistema visualize os dados do cadastro da
inscrigdo do candidato;

pp) O sistema deve permitir que os candidatos possam cadastrar recursos (revisdao de inscrigao,
pontuacao de titulos e tempo de servico);

qaq) O sistema deve permitir que a comissdo responsavel pelo processo seletivo faca a avaliagdo
dos recurso cadastrado tendo opgao de fazer o deferimento ou indeferimento com justificativa;

rr) O sistema deve permitir fazer a conferéncia dos documentos dos candidatos inscritos no
processo;

Sss) O sistema deve gerar a classificagdo geral, a classificagdao geral apds recurso, a classificagao
geral apods conferéncia de documentos e classificagdo geral do recurso apds a
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conferéncia de documentos;

tt) O sistema deve permitir cadastrar o resultado da prova por cargo;

uu) O sistema deve emitir a classificacdo geral sem deficiéncia, com deficiéncia e ambos;

VvV) O sistema deve emitir a classificacdo geral apds recurso sem deficiéncia, com deficiéncia e

ambos;

ww) O sistema deve emitir a classificacdo geral apds conferéncia dos documentos dos candidatos

sem deficiéncia, com deficiéncia e ambos;

XX) O sistema deve emitir a classificacdo geral do recurso apds conferéncia dos candidatos sem

deficiéncia, com deficiéncia e ambos;

yYy) O sistema deve emitir a planilha de candidatos com contato;

zz) O sistema deve emitir a planilha de candidatos com campo de assinatura;

aaa) O sistema deve emitir a relagdo de candidatos empatados;

bbb) O sistema deve emitir a relagdao de recurso cadastrados;

ccc) O sistema deve emitir a relagdo de candidatos por cargo;

ddd) O sistema deve emitir a relatério das inscrigbes excluidas;

eee) O sistema deve emitir a relagao das provas marcadas;

fff) O sistema deve possibilitar pesquisar o candidato por nome, por CPF, nUmero de inscrigdo e

cargo;

ggg) O sistema deve permitir reiniciar a senha de acesso do perfil do candidato;

hhh) O sistema deve permitir que o candidato recupere sua senha através do e-mail cadastrado no

seu perfil;

7.4 - REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTAGCAO DOS SISTEMAS

APLICATIVOS

a) Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de customizagdo,
devera ser feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio, incluindo o técnico do Setor de
Informatica, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

b) Executar os servigos de migracao dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos
sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis no Municipio. O Municipio fornecera os arquivos
dos dados em formato "txt" para migragdo, com os respectivos layouts.

c) A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:

e Durante todo o processo de levantamento para customizagao e na implantagao.

e Durante a implantagdao no tocante ao ambiente operacional de produgao.

e Na primeira execugdo de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

7.4.1 - Os relatérios deverao permitir a inclusao do Brasao do Municipio

a) Devera acompanhar os mddulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para

elaboracdo de relatdérios a ser disponibilizada aos usuarios, para confeccdo rapida de relatorios

personalizados.

b) Permitir a visualizacdo dos relatdérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em

disco, em outros formatos, que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de

permitir a selecdao e configuracao da impressora local ou de rede disponivel.

7.5 - METODOLOGIA

a) Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

e Apresentar sua metodologia de gerencia de projetos a ser adotada para a implantacao dos

Softwares, contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas que considere
pertinente ao objeto desta licitagdo.
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e Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de produtividade
nos trabalhos de implantagao.

e Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas em
lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

7.6 - TREINAMENTO

a) A contratada devera apresentar o Plano de Treinamento em até 10 dias apods o recebimento
da autorizacdo de fornecimento para a Equipe da Contratante, abrangendo o nivel técnico,
usuarios (professores e secretaria escolar).

b) Devera apresentar o Plano de Treinamento abrangendo os niveis técnico e gerencial, sendo os
mesmos divididos em maddulos.

c) Os Planos de Treinamento devem conter os seguintes requisitos minimos:

¢ Nome e objetivo de cada modulo de treinamento;

e Publico alvo.

¢ Conteldo programatico.

e Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas, documentacao
técnica, etc.

¢ Carga horaria de cada maddulo do treinamento (ndo inferior a 06 horas por médulo/ turma).

e Processo de avaliagdo de aprendizado.

e Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes, slides, livros,
fotos, etc.).

d) Apresentar proposta para a realizagao dos treinamentos, considerando que:

¢ O periodo serd de acordo com o descrito no cronograma proposto.

e As turmas admissiveis por curso serdo: Matutino (8:00h as 11:00h); Vespertino (13:00h as
16:00); Noturno (18h as 21h).

¢ Os treinamentos poderao ser realizados na forma presencial ou de forma remota, sendo que os
treinamentos poderao ocorrer em grupos ou individuais em cada escola e Secretaria.

e) A realizacdo do treinamento devera obedecer as seguintes condigoes:

¢ As datas para inicio de cada moddulo deverdo obedecer ao estipulado no cronograma a ser acordado
entre as partes apos a assinatura do contrato.

¢ O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma portugués, sendo o material
impresso, um por participante.

¢ Deverdo ser disponibilizados videos de treinamento que facilitem a utilizagdo do sistema.

¢ O treinamento devera ser dividido em mddulos no qual havera moédulos comuns a todos os usuarios
e modulos especificos, como para professores, secretaria escolar e secretaria de Educagao.

e Todo material necessario a realizacdo e ao acompanhamento do curso, a saber: bloco de papel,
caneta, material didatico, entre outros, deverd ser fornecido pela CONTRATADA na época do
treinamento.

¢ O curso de treinamento sobre a solugdo proposta devera seguir ao padrao de carga
horaria da contratada. Caso os funcionarios indicados pela Prefeitura constatem
insuficiéncia de carga horaria ou qualidade ruim nesse servico, devera a CONTRATADA
repetir o treinamento, até atingir o nivel de satisfacdo desejavel.

e A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for
julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem Onus para a CONTRATANTE, ministrar o
devido reforco.
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e Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar alteragdes no
programa de treinamento, incluindo recursos, instrutores, contetido, entre outros.

7.7 - SUPORTE

a) As solicitacGes de atendimento por parte da CONTRATANTE deverao ser protocoladas junto a

CONTRATADA, contendo a data e hora da solicitagdo, a descrigdo do problema, o nivel de prioridade

para o atendimento desta solicitagcdo e uma numeragao de controle. Para cada problema uma Unica

solicitacdo devera ser protocolada, com possibilidade de utilizagdo de formularios via browser na

internet.

b) Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no horario das

08:00 h as 18:00 h, de segundas as sextas-feiras.

C) No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera estar garantido nas

24 horas do dia.

d) O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover

o devido suporte ao sistema, com relacdao ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a

quem o facga.

e) A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a

poder verificar condicbes de erros que nao possam ser reproduzidas em ambientes internos da

empresa fornecedora do sistema.

f) Ferramentas que possibilitem a monitoracdo e corregdo, se necessario, do desempenho, em

termos de utilizacdo e tempos de resposta para os usuarios do sistema, deverdo fazer parte do

contrato de manutencgao e suporte.

g) A segurancga dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de quem opera

o Software. A CONTRATADA nd&o serda responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia,

imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, de seus servidores ou de prepostos na sua utilizagao,

assim como problemas provenientes de "caso fortuito" ou "forca maior", contemplados pelo art. 393

do Novo Cédigo Civil Brasileiro. A ma utilizacdo das técnicas operacionais de trabalho, como

operagoes indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos meios magnéticos - utilizagdo de midias

defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por "virus" de

computador, sdo de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.

h) A CONTRATADA devera preservar os dados e arquivos gerados nos sistemas, nao divulgar,

nem permitir a divulgagcdo, sob qualquer hipétese, das informacGes a que venha a ter acesso em

decorréncia dos servicos realizados, sob pena de responsabilidade civil e/ou criminal.

CLAUSULA OITAVA - DA ACEITACAO DO OBJETO
8.1 - N&o serdo aceitos softwares/mddulos em desacordo com as especificacbes constantes no
presente Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DA MANUTENCAO

9.1 - A CONTRATADA devera disponibilizar as atualizacGes de versbes dos softwares licitados, assim
como a corregdo, eletrénica e/ou manual, de erros/falhas de programacdo das versdes em uso para
garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas anteriormente, mantendo as
parametrizagdes e customizagoes ja efetuadas.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
10.1- S3o Obrigacdes do Contratante:
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a) Receber o produto, testa-lo e aprova-lo quando atender o objeto contratado.

b) Efetuar o pagamento nas condigbes e precos pactuados, apds o atesto da execucdo do servico
pelo fiscal do contrato.

c) Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas nos
sistemas, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

d) Documentar as ocorréncias.

e) Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, para execugao
dos servicos.

f) Indicar as areas em que os servicos serdo executados.

g) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

10.2 - Sao Obrigacbes da Contratada:

a) Efetuar a entrega do software, em perfeitas condicGes de uso, conforme as especificagdes técnicas
exigidas e a proposta apresentada.

b) Fornecer o software original de instalagdo em midia, manuais de instalagdo e operacdo, assim
como do seu uso e todas as suas funcionalidades, e demais documentagdes originais do
fabricante.

c) Prestar todos os esclarecimentos técnicos que |he forem solicitados pela contratante, relacionados
com as caracteristicas e funcionamento do software cotado.

d) Preservar o dominio, ndo divulgar nem permitir a divulgagdo, sob qualquer hipdtese, das
informacbes a que venha a ter acesso em decorréncia dos servigos realizados, sob pena de
responsabilidade civil e/ou criminal.

e) Cumprir, as suas proprias expensas, todas as clausulas contratuais que definam suas obrigacdes.

f) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do fornecimento dos softwares,
sem qualquer 6nus ao contratante.

g) Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados ou prepostos,
diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

h) A empresa contratada devera treinar a equipe da contratante, abrangendo o nivel técnico e
usuarios.

i) O atendimento a solicitacdo de suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, com relacao ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a
quem o facga.

j) A contratada devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a poder
solucionar possiveis problemas.

k) A contratada devera realizar visitas técnicas de no minimo 01(uma) vez a cada 15 dias para
atendimento aos servigos contratados, sob pena de descumprimento contratual e desconto em
Nota Fiscal.

I) Devera ser garantida a constante evolucdao dos softwares propostos, por meio de manutengdo
preventiva, ou seja, aquela que antecede o problema, por meio de atualizagdao de versodes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

11. - No caso de atraso injustificado ou inexecucdo total ou parcial do compromisso assumido com a
Prefeitura Municipal de Itarana/ES, doravante denominado CONTRATANTE, poderdao ser aplicadas as
seguintes sangdes administrativas a CONTRATADA:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos, que ndo gerem prejuizo para a




18- 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo
Prefeitura Municipal de Itarana\ES;
b) multa de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso;
c) multa de 10% (dez por cento) pelo descumprimento do Contrato;
d) suspensao para contratar com a Administracao Municipal;
e) declaragao de inidoneidade para contratar com a Administracao Publica.
§ 19 - Antes da aplicagdo de qualquer das sancoes, a CONTRATADA sera advertida devendo apresentar
defesa em 05(cinco) dias Uteis.
a) A CONTRATADA, durante a execugdo do Contrato, somente podera receber 03 (trés) adverténcias,
quando, entdo, sera declarado o descumprimento do Contrato, com a aplicagdo das sancgdes cabiveis. A
Administracdo, porém, poderd considerar rescindido o Contrato mesmo que sé tenha ocorrido uma
adverténcia.
b) A adverténcia, quando seguida de justificativa aceita pela Administragdo, ndo sera computada para
o fim previsto na letra "a" deste paragrafo.
c) A adverténcia, quando ndo seguida de justificativa aceita pela Administracdo, dard ensejo a
aplicagdo das sangoes das letras "b" e "e" do caput.
§ 29 - As multas previstas nas letras "b" e "c" do subitem 11. poderdo ser aplicadas em conjunto e
poderdo ser acumuladas com uma das sangdes previstas nas letras "d" e "e", do caput (subitem 11.).
a) A multa moratdria sera calculada do momento em que ocorrer o fato gerador e ndo da adverténcia,
estando limitada a 10% (dez por cento), quando devera ser rescindido o Contrato e aplicada, também,
a multa cominatoéria de 10% (dez por cento). Poderd a Administracdo, entretanto, antes de atingido o
pré-falado limite, rescindir o Contrato em razao do atraso.
§ 39 - As multas serao calculadas pelo valor total do Contrato, devidamente atualizadas nos termos
das clausulas do ajuste.
§ 40 - Se o descumprimento do Contrato gerar consequéncias graves, a Administracdo, podera, além
de rescindir o Contrato, aplicar uma das sancgGes previstas na letra "d" ou "e" do caput desta clausula.
§ 59 - Se os danos restringirem-se a Administracdo, sera aplicada a sangdo de suspensdo pelo prazo
de, no maximo, 02 (dois) anos.
§ 69 - Se puderem atingir a Administracdo Municipal como um todo, sera aplicada a sancdo de
Declaragdo de Inidoneidade.
§ 79 - A dosagem da sancao e a dimensdo do dano serao identificadas pela Secretaria solicitante.
§ 89 - Quando declarada a Inidoneidade da CONTRATADA, a Secretaria submeterd sua decisdo a
Procuradoria Municipal a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracdo Publica
Municipal.
§ 99 - N3o confirmada a Declaracdo de Inidoneidade, sera esta considerada como suspensdo para
contratar com a Administragdo pelo prazo maximo de lei.
§ 10° - Poderdo ser declarados inidoneos ou receberem a sancdo de suspensdo, acima tratadas, as
empresas ou profissionais que, em razao dos contratos regidos pela Lei n° 8.666/93:
a) Tenham sofrido condenacdao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacéo;
c) Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdao em virtudes de atos
ja praticados.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as conseqiUéncias
contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e sangdes previstas neste
instrumento.

12.2 - Constituem motivo para rescisao do contrato:

I - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacbes ou prazos;

II - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbes ou prazos;

III - A lentiddo do seu cumprimento, levando a administracdo a comprovar a impossibilidade, da
conclusao do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no fornecimento do objeto licitado;

V - A paralisacdao do fornecimento do objeto licitado, sem justa causa e prévia comunicagdo a
Administracao;

VI - A subcontratacdo total do seu objeto, a associacdao do contratado com outrem, a cessao ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo;

VII - O desatendimento das determinagbes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execucao do contrato, anotadas na forma do § 1° do
art. 67 da Lei n° 8.666/1993;

IX - A decretagdo de faléncia, ou a instauragao de insolvéncia civil;

X - A dissolucao da sociedade;

XI - A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da
CONTRATANTE, prejudique a execugao do contrato;

XII - Razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

XIII - A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugdo do contrato;

XIV - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracao decorrentes
dos fornecimentos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem
interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensdao do cumprimento de
suas obrigagbes até que seja normalizada a situagdo; e

XV - A supressdo, por parte da Administracdo, dos fornecimentos, acarretando modificagdo do valor
inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.

12.2.1. A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do contrato, devera ser precedida de
justificativa fundada assegurada o contraditério e a ampla defesa.

12.3. - A rescisdo do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos I a
XIII do subitem 12.2;

II - amigavel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a administracdo.

III - judicial, nos termos da legislacao.

12.3.1 - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de parecer da Procuradoria e
decidida pelo Prefeito Municipal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
13.1 - A execugdo deste Contrato sera acompanhada pelo (s) Responsavel (is) Solicitante (s),
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nos termos do Art. 67 da Lei n° 8.666/93, bem como da Instrucdo Normativa SCL N° 006/2015, de
27/03/2015, dando também cumprimento as normas estabelecidas nos Artigos 62 e 63 da Lei n°
4.320/64.

13.2 - O Gestor do Contrato sera o responsavel solicitante pela contratagdo, com atribuicGes e deveres
estabelecidos no artigo 6° (sexto), da Instrucdao Normativa SCL N° 006/2015, de 27 de margo de 2015.
13.3 - O Fiscal do contrato serd nomeado através de portaria, apos assinatura e empenho do contrato,
conforme indicacdo feita no termo de referéncia pelo solicitante, de acordo com o inciso IV, artigo 6°
(sexto), da Instrugao Normativa SCL N° 006/2015, de 27 de margo de 2015.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO E DOS ADITAMENTOS

14.1 - Os pregos sdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses.

14.2 - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressfes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até o limite de 25 % (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, Mediante Processo, devidamente instruido, conforme
paragrafo 1°, do art. 65, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL
15.1 - Aplica-se a execugao deste termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n® 8.666/93
e suas alteragbes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICAGAO
16.1 - O presente Contrato sera publicado, dando-se cumprimento ao disposto no artigo 61, paragrafo
Unico da Lei n° 8.666/93, na forma estipulada no art. 111 da Lei Organica Municipal.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. - Fica eleito o foro da cidade de Itarana/ES, para dirimir quaisquer davidas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

17.2 - Estando contratados assinam o presente instrumento acompanhado das testemunhas abaixo
para que surta seus legais efeitos.

Itarana/ES, de de 2021.

CONTRATANTE:

MUNICIPIO DE ITARANA/ES
Sr. Vander Patricio
Prefeito Municipal

CONTRATADA:

EMPRESA VENCEDORA
Sr. XXXXXXXXX

Testemunhas:
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ANEXO IV - PRECO MEDIO

LOTE: 001 - SISTEMA DE GESTAO EDUCACIONAL

ftens(*) | Cédigo Especificagdo UNID. | Quantidade Unitario Valor Total
00001 | 00002312 INSTALA(;AO/_Il\_/IPLANTA(;AO~SISTEI\_/IA DE GESTAO EDUQACI_ONAL SERV. 1 8500,00 8500,00
Secretaria Municipal de Educagao e Unidades Escolares Municipais.
00002 | 00002313 TREINAMENTO SIS:I'EMA l?E GESTAO EDUCAQIQNAL Secretaria SERV. 5 1900,00 9500,00
Municipal de Educagao e Unidades Escolares Municipais.
00003 | 00002314 | MANUTENGAO SISTEMA DE GESTAO EDUCACIONAL Secretaria SERV. 12| 500,00  78000,00
Municipal de Educagao e Unidades Escolares Municipais.
3 Itens Valor Total Estimado do Lote R$ 96000,00

Valor Global Estimado - Total Geral

R$ 96000,00




