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° Fi ‘I o Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

AO SETOR DE COMPRAS,

Com a devida consideracao, a Comissao de Planejamento das Contratagdes (CPC)
encaminha o presente protocolo formal contendo a solicitacdo de contratacdo

destinada ao gerenciamento das manutencdes da frota e equipamentos municipais,

com o proposito de atender as demandas das diversas Secretarias Municipais e de seus
respectivos departamentos especializados e administrativos. A iniciativa visa assegurar
a continuidade das atividades institucionais e o pleno atendimento das necessidades

da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

No exercicio de suas atribuicdes, a CPC é responsavel pela elaboragdo dos documentos
técnicos iniciais das contratacdes que envolvem objetos de interesse comum a multiplas
unidades. Essa atuacao se materializa por meio das Intencdes de Registro de Precos
(IRPs), instrumento voltado a coordenacao, padronizagao e otimizacao dos processos
de aquisi¢des de bens e servicos, promovendo maior eficiéncia, economicidade e

integracao entre os 6rgaos da administragao.

Em estrita observancia a Lei n°® 14.133/2021, foram elaborados e encaminhados o
Documento de Formalizacao de Demanda (DFD), o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o
Termo de Referéncia (TR), com seus respectivos anexos. Tais documentos constituem a
base técnica e legal do processo, assegurando que todas as etapas da instrucao sejam

conduzidas com transparéncia, conformidade normativa e rigor técnico-administrativo.

Assinado por BRENO FIOROTTI MAURI
118_***_***_** .
MUNICIPIO DE ITARANA ﬁis,ll%agg,\?sgﬁrﬁ;(OSOAgll\i*D*EB*SﬁSAGRANDE

23/01/2026 15:37:11 MUNICIPIO DE ITARANA
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO B EvaV
DE DEMANDA

1. INFORMACOES GERAIS

1.1. AREA REQUISITANTE:

Secretarias Municipais - compras compartilhadas.

1.1. DATA PREVISTA PARA CONCLUSAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO:

60 (sessenta) dias.

1.2. DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO:

Contratagao de servico de gerenciamento de transacdes comerciais, por meio de rede
de empresas credenciadas, destinada a execugao de manutencao preventiva e corretiva,
incluindo a realizacao de orcamentos de materiais e servicos, e a execucao de atividades
especializadas de manutencéo, para atendimento da frota de veiculos e dos

equipamentos operacionais do Municipio de Itarana/ES.

1.3. PRIORIDADE:

A contratagdo tem grau de prioridade alta.

1.4. JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE:

A contratacao revela-se prioritaria para o Municipio de Itarana/ES por constituir
instrumento essencial a manutencdo da continuidade, eficiéncia e seguranga dos
servicos publicos que dependem diretamente da disponibilidade da frota de veiculos e
dos equipamentos operacionais municipais. Trata-se de solugdo que possibilita a
gestao integrada e tempestiva das manutencdes preventivas e corretivas, abrangendo
desde a elaboracao de orcamentos de materiais e servicos até a execucao de atividades
especializadas, com maior controle administrativo, padronizacao de procedimentos,

rastreabilidade das despesas e agilidade no atendimento das demandas das diversas

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
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secretarias. A adocao desse modelo reduz riscos de paralisacdes, otimiza o uso dos
recursos publicos, assegura maior previsibilidade operacional e contribui para a
preservagao do patrimonio publico, sendo, portanto, medida estratégica para garantir

a adequada prestacao dos servigos essenciais a populacao.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

2.1. A necessidade da contratacdo decorre da demanda permanente do Municipio de
ltarana/ES por mecanismos eficazes de controle, organizacdo e execucao das
manutencdes da frota de veiculos e dos equipamentos operacionais, diante da
diversidade de itens, da recorréncia das intervencbes e da multiplicidade de
fornecedores envolvidos. A inexisténcia de um sistema estruturado de gerenciamento
compromete a padronizacdo dos orgamentos, a transparéncia das transagdes, o
acompanhamento técnico das manutencdes preventivas e corretivas e a adequada
fiscalizagdo da execugao dos servigos especializados, podendo resultar em atrasos,
retrabalhos, elevacdo de custos e prejuizos a continuidade das atividades
administrativas e operacionais. Nesse contexto, torna-se necessaria a contratacao de
servico que centralize e discipline essas transacdes por meio de rede de empresas
credenciadas, assegurando maior controle administrativo, rastreabilidade, eficiéncia

operacional e suporte a tomada de decisdes da Administragao.

3.
3.1

descritas no Apenso |.

SERVICOS A SEREM CONTRATADOS:

As especificagdes técnicas e quantidades do objeto a ser contratado estdo

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. VALOR

UNITARIO

VALOR
TOTAL
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4. RESPONSAVEIS PELA CONTRATACAO:
4.1. A COMISSAO DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES (CPC):

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comissao de Planejamento das Contratacbes
Portaria n® 1.494/2024

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comissao de Planejamento das Contratacbes
Portaria n® 1.494/2024

4.2. A AUTORIDADE COMPETENTE:

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracao e Financas
Portaria n® 003/2021

5. ACOMPANHAMENTO DA CONTRATACAO:

5.1. Os responsaveis por impulsionar o processo de contratagdo foram os membros da
Comissao de Planejamento das Contratagdes (CPC), instituida através da Portaria n°
1.494/2024.

5.2. Para a fiscalizacao teremos a figura do Fiscal Técnico e do Fiscal Administrativo,
cujas atribuicdes estdo descritas na Instru¢do Normativa SCL n° 06/2015.

5.3. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizagdo das atividades, a
designacao dos fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de

atuacao, foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este processo o Termo de
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Indicacao/Designacao de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuicbes de cada fiscal designado, visando assegurar o
cumprimento das diretrizes e obrigagdes estabelecidas.

5.4 Os responsaveis pela gestdo do contrato serao os secretarios municipais, que terdo
a incumbéncia de supervisionar sua execugao, assegurar o cumprimento das clausulas

estabelecidas e garantir que todas as obrigacdes sejam atendidas até sua vigéncia final.
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1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
Art. 18 819 [ dalein®14.133/2024

1.1. A Administracao Publica Municipal de Itarana/ES demanda instrumentos eficazes
de gestdo para assegurar a adequada manutencdo da frota de veiculos e dos
equipamentos operacionais utilizados na execugao das atividades administrativas e
finalisticas do Municipio. Tais ativos sdo indispensaveis ao atendimento continuo das
politicas publicas, a prestacao de servicos essenciais a populacao e ao regular
funcionamento das diversas Secretarias Municipais, razéo pela qual se faz necessaria a
adocdo de mecanismos que promovam eficiéncia, controle, rastreabilidade e

padronizacdo dos procedimentos relacionados as manutengdes preventiva e corretiva.

1.2. Nesse contexto, evidencia-se a necessidade de uma solugao que permita o
gerenciamento integrado das transacdes comerciais vinculadas a manutencdo da frota
municipal, abrangendo a realizagdo de orcamentos, a aquisicdo de materiais e a
execucao de servicos especializados, por meio de uma rede de empresas previamente
credenciadas. A operacionalizacao dessas transacdes, por sua vez, requer suporte

tecnolégico adequado, capaz de assegurar transparéncia, controle administrativo,
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acompanhamento em tempo real e seguranca das informacdes, de modo a subsidiar a

tomada de decisdes e 0 acompanhamento da execugao contratual.

1.3. A utilizagdo de sistema informatizado, acessivel via plataforma WEB, mostra-se
essencial para viabilizar esse modelo de gestdo, considerando a necessidade de
integracdo entre unidades administrativas, usuarios internos, fornecedores
credenciados e gestores do contrato. Tal solugé@o possibilita a padronizacao dos fluxos
operacionais, o registro sistematizado das demandas, a consolidagdo de informacgdes
gerenciais e o fortalecimento dos mecanismos de controle interno, em consonancia

com os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento.
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1.4. Ressalte-se que a demanda ora apresentada nao se configura como necessidade
inédita no ambito municipal. Trata-se de servico de natureza continuada, cuja
contratacao mais recente foi formalizada no exercicio de 2023, através dos Contratos n°
021/2023 e 049/2023, encontrando-se em vigor mediante a celebracdo de aditivos
contratuais, em razao da permanéncia da necessidade administrativa e da adequagao
do modelo adotado as demandas do Municipio. Ao longo desse periodo, a
Administracao acumulou experiéncia pratica quanto a utilizagao da solucao, a dinamica
operacional do sistema, a interacdo com a rede credenciada e aos beneficios
decorrentes de sua adogao, o que contribuiu para a consolidagdo do modelo como

ferramenta habitual de gestao da frota.

1.5. Dessa forma, a necessidade atualmente identificada decorre da manutencao de um
servico de natureza continua, que se tornou recorrente, amplamente compreendido
pelos usuarios e gestores municipais e incorporado a rotina administrativa, ndo
havendo alteragdes substanciais em sua finalidade, forma de execucdo ou grau de
complexidade técnica. O presente estudo foi desenvolvido a partir da instauracao dos
processos administrativos n® 005580/2025 e n® 005582/2025, nos quais constam
registros formais, analises instrutorias e posicionamentos fundamentados quanto ao
encerramento da vigéncia dos contratos atualmente em execugado, bem como quanto a
necessidade de assegurar a continuidade da prestacao dos servicos. O histérico de
utilizacao evidencia que a solugdo adotada atende de forma satisfatéria as demandas
institucionais, mostrando-se compativel com as praticas administrativas consolidadas

na esfera municipal.

1.6. A vista disso, o presente Estudo Técnico Preliminar é elaborado em sua forma
simplificada, considerando a conveniéncia administrativa e a proporcionalidade do
planejamento em relacao a complexidade da demanda. Tal opgao encontra respaldo no
Decreto Municipal n°® 2.281/2025, que regulamenta o Estudo Técnico Preliminar no

ambito do Municipio de Itarana/ES, especialmente no que se refere as contratagdes de
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bens e servicos padronizados ou rotineiros, de baixa complexidade técnica, cujas
especificacdes e formas de execucao ja se encontram consolidadas. Ademais, a adocao
do ETP simplificado observa o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, notadamente
quanto a possibilidade de simplificagdo do planejamento em contratagdes continuadas
e amplamente conhecidas pela Administracdo, desde que devidamente justificada,

como no presente caso.

2. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Art. 18 $19 1V, dalein®14.133/2021

2.1. A estimativa das quantidades e dos valores envolvidos na presente contratacao foi
construida a partir de analise técnico-contabil do histérico de execucao contratual do
Municipio de Itarana/ES, considerando a evolugdao das despesas ao longo dos
exercicios, a dinamica operacional da frota municipal e a forma de organizacdo

orcamentaria adotada em cada periodo.

2.1.2. Ressalta-se, inicialmente, que a Secretaria Municipal de Saude (SEMUS) e o Fundo
Municipal de Saude (FMS) integram a estrutura administrativa do Municipio, compondo
um unico ente federativo, com gestdao administrativa unificada, ainda que com
segregagao orcamentaria especifica. Assim, a distincao observada em determinados
contratos teve finalidade exclusivamente contabil e de melhor alocacao dos recursos da
saude, nao representando fragmentagdo administrativa ou alteracao da logica de

gestao publica.

2.3. No exercicio de 2021, por exemplo, a contratacao foi formalizada de maneira
unificada, por meio do Contrato n® 033/2021, contemplando conjuntamente as
demandas da Administracao Municipal e da area da saude, modelo que se mostrou
plenamente viavel do ponto de vista operacional. Ja em 2023, optou-se pela celebragao

dos Contratos n° 049/2023 e n°® 021/2023 de forma segregada, com o objetivo de
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aprimorar o controle orcamentario, especialmente no que se refere aos recursos
vinculados ao FMS, mantendo-se, contudo, o mesmo modelo de prestacao dos servicos

e a mesma finalidade publica.

2.4. A analise dos valores historicos evidencia que a demanda por servicos de
manutencao da frota municipal apresenta comportamento crescente e recorrente. O
Contrato n° 033/2021 foi inicialmente estimado em R$ 1.084.200,00, tendo sofrido
aditamentos financeiros e de prazo que elevaram seu valor global para R$ 1.527.200,00,
ja demonstrando, a época, que as estimativas iniciais nao absorviam integralmente o
consumo real dos servicos. Esse padrdo se repetiu de forma ainda mais expressiva nos

contratos celebrados em 2023, conforme se observa a seguir.

o

s

CONTRATO EXERCICIO FORMA DE VALOR VALOR GLOBAL 2!
ORGANIZACAO INICIAL (R$) FINAL (R$) é

N° 033/2021 2021 Unificada (Prefeitura + 1.084.200,00 1.527.200,00 §
Saude) g

N° 049/2023 2023 Segregacao orcamentaria | 1.910.000,00 5.730.000,00 E
N°021/2023 2023 Segregacao orcamentaria— = 200.000,00 650.000,00 %
FMS §

[«2)

2.5. A evolucao desses contratos demonstra que os valores inicialmente estimados
foram significativamente superados ao longo da execucdo, em razdo da utilizacao
intensiva da frota municipal, do aumento da quilometragem percorrida, do desgaste

natural dos veiculos e da ampliagdo das atividades administrativas e assistenciais.

2.6. No caso especifico da area da salde, mesmo apds sucessivos aditamentos, verifica-
se atualmente o esgotamento do saldo contratual disponivel, ao passo que
permanecem constantes as necessidades de manutencao dos veiculos utilizados
diariamente no transporte de pacientes, em deslocamentos intermunicipais e na
execucdo de servigos essenciais, o que evidencia a insuficiéncia dos quantitativos

anteriormente projetados frente a realidade operacional.
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2.7. Para além da analise retrospectiva, a estimativa ora proposta considerou fatores
prospectivos que impactam diretamente o dimensionamento da contratagao, dentre os

quais destacam-se:
e aampliagdo gradativa da frota municipal ao longo dos exercicios;

e« 0 aumento continuo da demanda por servicos publicos, especialmente nas areas

finalisticas;

e a intensificacdo do uso dos veiculos vinculados a salde, assisténcia social e

infraestrutura;

e 0 envelhecimento da frota existente, com consequente elevacao da necessidade de

manutenc¢des preventivas e corretivas;

e a necessidade de evitar interrupgbes contratuais decorrentes de esgotamento

prematuro de saldo.
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2.8. Com base nesses elementos, procedeu-se a consolidagao de uma estimativa mais
aderente a realidade administrativa, projetando-se o valor global aproximado de R$
2.770.000,00 (dois milhdes e setecentos e setenta mil) reais para a futura contratacao,
contemplando de forma integrada as necessidades da Administracao Municipal. Dentro
desse montante, estima-se a alocacdo especifica de R$ 400.000,00 para atendimento
das demandas vinculadas a Secretaria Municipal de Saude, observada a atual
segregagao orcamentaria, sem prejuizo da compreensao de que se trata de uma Unica

estrutura administrativa.

2.9. A relagao entre historico, execugao real e projegao futura pode ser visualizada de

forma sintética no quadro abaixo, que demonstra a correcao de distor¢des verificadas
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em exercicios anteriores e o alinhamento entre planejamento e necessidade efetiva:

Alta demanda

operacional

w Desgaste continuo

Contratagdes sucessivas

Previsibilidade

Gestao eficiente

\J

Recalibrag¢do da Pressdo orgamentaria

estimativa
Esgotamento de saldo

Risco operacional

Servigos essenciais

A execugao contratual demonstra limitagdo contabil para novos
acréscimos, apesar da permanéncia da demanda, especialmente na

\ 4

area da saude, onde a frota é utilizada de forma continua,
inviabilizando a interrupgao dos servigos essenciais.
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0 valor global de RS 2.730.000,00, sendo RS 400.000,00 destinados
a Semus/FMS, decorre da andlise dos contratos anteriores, do
consumo efetivo e da proje¢ao da demanda futura, refletindo ajuste
técnico-financeiro compativel com a realidade municipal.

A estimativa das quantidades fundamenta-se na analise
histdrica das contratag¢oes, na natureza continuada do objeto e
no comportamento real de utilizagdo dos servigos, observando-
se o disposto no Decreto Municipal n2 2.281/2025, que admite
a adogdao de Estudo Técnico Preliminar simplificado para
servigos comuns, padronizados e de uso rotineiro, desde que
devidamente justificada a op¢ao, como no presente caso.

Rua Elias Estevao Colnago, n°® 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
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2.10. Dessa forma, a estimativa das quantidades apresentada ndo se limita a reproducao
de valores pretéritos, mas reflete avaliacdo técnica fundamentada na experiéncia
administrativa acumulada, na execucao financeira dos contratos anteriores e nas
perspectivas futuras de utilizacdo do servico, assegurando maior previsibilidade,
continuidade e racionalidade a gestao publica municipal, em consonancia com os
principios do planejamento e da eficiéncia previstos na Lei n°® 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n°® 2.281/2025.

2.11. No tocante a Estimativa das Quantidades, o dimensionamento considerado neste
Estudo Técnico Preliminar decorre da composicao atual da frota municipal, do histérico
de utilizacao dos ativos e da necessidade de assegurar capacidade permanente de

manutengao preventiva e corretiva, compativel com a natureza continuada do objeto.
2.11.1. I} Composicao da frota municipal — veiculos leves e pesados

2.11.2. A frota de veiculos automotores do Municipio de Itarana/ES encontra-se

distribuida entre os érgdos da Administragao, conforme demonstrativo a seguir:
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ORGAO VEiCULOS VEiCULOS TOTAL
PESADOS LEVES

Secretaria Municipal de Saude 04 23 27
Gabinete do Prefeito - 02 02
Secretaria de Administracao e Finangas - 01 01
Secretaria de Assisténcia Social - 06 06
Secretaria de Educacao 05 05 10
Secretaria de Desporto, Cultura e Turismo 01 01 02
Secretaria de Transportes, Obras e Servicos 22 07 29
Urbanos

Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente 31 05 36
Total Geral 63 50 113

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
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2.11.3. ® Leitura técnica dos dados:

e Aproximadamente 56% da frota total é composta por veiculos pesados,
concentrados majoritariamente nas Secretarias de Agricultura e Meio Ambiente e de
Transportes, Obras e Servi¢os Urbanos, indicando maior desgaste mecanico e maior

demanda por servigos corretivos.

e A Secretaria Municipal de Saude, apesar de possuir menor quantitativo de veiculos
pesados, apresenta uso intensivo diario da frota leve, com impacto direto na
recorréncia de manutencoes.

2.11.4. I} Motocicletas, embarcacao e equipamentos operacionais

2.11.5. Além dos veiculos automotores, integram o universo de ativos sujeitos a

manutengao os seguintes bens:

ORGAO MOTOCICLETAS BARCO EQUIPAMENTOS TOTAL
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Secretaria de Transportes, 01 - 12 13

Obras e Servicos Urbanos

Secretaria de Agricultura e 03 - 02 05
Meio Ambiente

Gabinete do Prefeito - 01 — 01
Secretaria Municipal de Saude 02 - 02 04
Total Geral 06 01 16 23

2.12.6. ® Impacto na estimativa:

4.12.7. Esses ativos, embora em menor quantidade, apresentam perfil operacional

especifico, exigindo servigos especializados, orcamentos individualizados e integragao

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
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ao sistema de gerenciamento, ampliando o volume de transa¢bes administrativas a

serem tratadas pela contratada.

2.12.8. Isl Totalizacao geral de ativos sujeitos a contratacao
e Veiculos leves e pesados: 113 unidades

e Motocicletas, embarcacao e equipamentos: 23 unidades
« Total estimado de ativos: 136 bens operacionais

2.12.9. Esse quantitativo serve como base objetiva para projecao da demanda de

manutencgodes, sem prejuizo de variagoes decorrentes de:
e substituicdo de frota;

e aquisicdo de novos veiculos ou equipamentos;
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« intensificacao de uso conforme politicas publicas setoriais.

2.12.10. © Cobertura territorial e rede credenciada

2.12.11. A estimativa das quantidades considera, ainda, a necessidade de capilaridade
da rede credenciada, especialmente para deslocamentos intermunicipais. Com base em
parametros populacionais do IBGE, adotam-se quantitativos minimos de postos por

municipio:

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
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414,59 2 2 4
409,27 2 2 4
348,74 2 2 4
327,80 2 3 5
189,89 0 1 1
141,31 1 1 2
111,79 1 1 2
109,03 1 1 2
105,29 1 2 3
81,83 1 1 2
65,00 0 1 1
46,03 0 1 1
40,65 0 1 1
34,18 0 1 1
31,85 0 1 1
31,09 0 1 1
29,08 0 1 1
23,90 0 1 1
21,82 0 1 1
20,45 0 1 1
17,03 1 1 2
15,81 0 1 1
14,13 1 0 1
12,24 0 1 1
11,27 0 1 1
11,18 0 1 1
10,88 1 1 2
10,83 0 1 1

Fonte: IBGE — Microdados do Censo Demogréfico (2010).
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2.10.13. # A contagem dos prazos para credenciamento inicia-se a partir da vigéncia
contratual, conforme publicagdo no DOM/ES, sendo admitida justificativa formal na

hipotese de inviabilidade comprovada de credenciamento em determinado municipio.

2.11. Destacamos ainda, que esta Comissao apenas recepcionou os quantitativos e
justificativas apresentadas pelos interessados, ndo sendo competéncia desta Unidade
analisar as informacdes prestadas por eles, haja vista ser responsabilidade privativa e
exclusiva de cada 6rgao as informagdes prestadas, com fulcro no artigo n° 185 do
Decreto Municipal n°® 2011/2024, in verbis:

"Art. 185. O Jrgdo participante serd responsavel pela manifestacdo de interesse em
participar do registro de precos, providenciando o encaminhamento ao Jrgdo
gerenciador de sua estimativa de consumo, local de entrega e quando couber,
cronograma de referéncia ou projeto basico, adequado ao registro de pregos do qual
pretende fazer parte, devendo ainda:

| - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pre¢os estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente,

/I - manifestar, junto ao orgdo gerenciador, mediante a utilizagéo da Intengdo de
Registro de Pregos, sua concordéncia com o objeto a ser licitado, antes da realizacao
do procedimento licitatorio; e

Il - tomar conhecimento da ata de registros de pregos, inclusive de eventuais

alteracoes, para o correto cumprimento de suas disposicoes.”

3. ESTIMATIVA DO VALOR
Art 18 $§7° VI dalein® 14.133/2027

3.1. A tabela a seguir apresenta a média dos valores previstos para a nova contratacao,
permitindo fundamentar tecnicamente a previsdo orcamentaria, assegurando
compatibilidade com o planejamento financeiro municipal e subsidiando a tomada de
decisdo da Administracdo Publica de forma transparente, eficiente e alinhada aos

principios da economicidade e da racionalidade na gestdo de recursos publicos.

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23
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Poder Executivo
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00115 150000000000 350.000,00
00115 172000009999 350.000,00
00116 150000000000 150.000,00
00116 172000009999 150.000,00
00454 150000000000 60.000,00

00249 150000000000 350.000,00
00250 150000000000 150.000,00
00249 720000099999 350.000,00
00250 172000009999 150.000,00
00005 150000150000 280.000,00
00009 150000150000 120.000,00
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00327 150000250000 140.000,00
00330 150000250000 60.000,00

00018 150000000000 28.000,00
00021 150000000000 12.000,00
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3.1.2. Com a elaboracao da estimativa de valor foi permitido identificar o montante
referencial unitario de cada unidade demandante e global. Essa abordagem assegura
que o valor reservado para a contratacdo seja suficiente para atender a demanda
prevista, evitando insuficiéncias orcamentarias e possibilitando a execugdo continuada
dos servicos ou fornecimento de materiais de forma planejada, eficiente e compativel

com os limites financeiros da Administracao.

3.2. Tendo por finalidade a necessidade de apuracao de parametro técnico de referéncia
para o percentual de desconto administrativo a ser aplicado pelo futuro contratado, a
presente andlise foi estruturada com base em pesquisa comparativa de mercado,
voltada a subsidiar o Setor de Compras na formacdo de sua base orcamentaria,
considerando a natureza do objeto, caracterizado pelo gerenciamento e pela
intermediacao de transacbes comerciais por meio de rede credenciada, no ambito da

manutencdo preventiva e corretiva da frota municipal.

3.21 Considerando a natureza do objeto, caracterizado pelo gerenciamento,
intermediacao e operacionalizagdao de transa¢bes comerciais por meio de rede
credenciada, verifica-se que o elemento econémico determinante nao reside nos
precos unitarios dos servigos executados, mas no percentual de desconto ou taxa
administrativa praticada pela empresa gestora, conforme padrdao consolidado no

mercado publico.

3.2.2. A estimativa do percentual de desconto administrativo foi elaborada mediante
pesquisa comparativa em contratagdes publicas recentes, extraidas do Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), observando-se os seguintes critérios técnicos:

. contratacdes regidas pela Lei n°® 14.133/2021;

. objetos compativeis com gerenciamento de manutengdo de frota por rede

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
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credenciada;

. utilizagdo expressa de percentual de desconto ou taxa administrativa como

critério econdmico;
. contratos vigentes ou recentemente celebrados.

3.2.3. Com base nos critérios acima, foram selecionadas as seguintes contratacdes
publicas como parametros comparativos:

I)  Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao
Pregao Eletrénico n°® 90019/2025
Percentual minimo de desconto admitido: 0,87%
Identificador PNCP: 00509968000148-2-000018/2026

II)  Prefeitura Municipal de Porto Belo/SC
Contrato n® CT80/2025
Taxa administrativa registrada: -0,01%
Identificador PNCP: 82575812000120-2-001823/2025
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)  Municipio de Sooretama/ES
Contrato Administrativo n® 162/2025
Taxa administrativa registrada: -1,30%
Identificador PNCP: 01612155000141-2-000057/2025

3.2.4. Os dados coletados evidenciam que o mercado atua, de forma recorrente, com
percentuais extremamente reduzidos ou negativos, sobretudo em contratos de
natureza continuada e com volume expressivo de transacoes.

3.2.5. Para fins de definicao de parametro técnico, procedeu-se ao calculo da média
aritmética simples dos percentuais identificados:

o +0,87%

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23
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. -0,01%
. -1,30%

Soma dos percentuais:
+0,87 — 0,01 — 1,30 = -0,44%

Média aritmética:
-0,44 + 3 = -0,146%, arredondada para -0,15%

3.2.6. O percentual médio apurado (-0,15%) nao constitui valor vinculante, tampouco
parametro definitivo de precificacdo ou critério de julgamento, destinando-se
exclusivamente a subsidiar a analise técnica do levantamento de mercado. Tal
percentual nao gera direito adquirido, ndo se incorpora aos valores a serem praticados
durante a execugao contratual e nao interfere na dinamica de formagao dos precos dos
servicos, pegas e insumos, nem na definicdo da taxa administrativa a ser ofertada na
licitacdo, ndo podendo, inclusive, ser utilizado como base ou referéncia para eventual
reajuste dessa taxa.
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4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO
Art. 18,5 19 VIl|, da Lei n° 14.133/2027

4.1. Levando-se em consideragdo o disposto no art. 40, §2°, incisos Il e Ill, da Lei
14.133/2021, e levando em consideragdo a orientacao contida na Siumula n. 247, do
Tribunal de Contas da Unido, esta-se adotando o parcelamento da solucao, razao pela
qual a licitagcdo devera ser organizada em ITENS, buscando a ampliagdo da competicao

e evitando a concentracao de mercado.

4.2. Ademais, a adocdo do parcelamento visa propiciar a ampla participacdo de

licitantes, assegurando-se, dessa forma, a concretizagao do primado da competividade.
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4.3. Desta feita, a solucao é melhor viabilizada pelo MENOR VALOR POR ITENS.

5. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
Art. 18 819 Xlll, da Lei n° 14.133/2027

5.1. A presente contratacao tem por objetivo atender a necessidade continua, essencial
e permanente de gestao, controle e operacionalizacao das manutencdes preventivas e
corretivas da frota oficial utilizada pelos 6rgaos e unidades administrativas do Poder
Executivo Municipal, assegurando a disponibilidade, a seguranca, a economicidade e a
adequada conservacao dos veiculos empregados na execugao das politicas publicas e

dos servicos essenciais a populagao.

5.1.1. A solucao proposta contempla sistema informatizado integrado, aliado a
administracdo de rede credenciada de oficinas, permitindo o acompanhamento
completo do ciclo de vida das manutencgdes, desde a abertura da Ordem de Servico até
a consolidagao das informacdes técnicas, financeiras e gerenciais, em conformidade
com os principios do planejamento, eficiéncia, controle, transparéncia e supremacia do

interesse publico, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

5.1.2. A adequada gestdo da frota é condicao indispensavel para a continuidade das
atividades administrativas, operacionais e finalisticas do Municipio, especialmente nas
areas de saude, educacao, obras, assisténcia social, fiscalizacao e servicos urbanos, de
modo que a indisponibilidade, a desorganizacdo ou a auséncia de controle das
manutenc¢des impacta diretamente a prestacao dos servicos publicos e o atendimento

a coletividade.

5.1.3. A adocao de solugdo centralizada, estruturada e informatizada possibilita maior
controle técnico e financeiro das manuteng¢des, padronizacdo de procedimentos,

rastreabilidade das decisbes administrativas, segregacdao de func¢des, mitigacao de
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riscos operacionais e reducao de desperdicios, além de subsidiar a fiscalizagdo
contratual e o controle interno, evitando contratacbes emergenciais recorrentes e

onerosas.

5.2. Aiinexisténcia de instrumento adequado de gestdo e controle da frota pode resultar
em falhas na manutencao dos veiculos, elevacado indevida de custos, perda de garantias,
indisponibilidade prolongada dos bens e fragilizacdo dos mecanismos de controle e
auditoria, evidenciando que a contratagdao atende ndo apenas a uma necessidade

administrativa, mas também a um interesse publico relevante.

5.2.1. Com base nos levantamentos técnicos realizados, na analise das demandas
histdricas, na projecédo de consumo e na disponibilidade orcamentaria, a contratacao
mostra-se viavel, adequada e vantajosa, assegurando continuidade operacional,
eficiéncia administrativa, transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos e melhoria

da governanga sobre os ativos moéveis do Municipio.
5.3. Diante do exposto, conclui-se que:

a) a contratagdo é necessaria, compativel com as finalidades publicas da Administracao

Municipal e tecnicamente adequada para a gestdo das manutencdes da frota oficial;

b) a solucao proposta é economicamente vantajosa, por promover controle efetivo dos

custos, racionalizagdo de despesas e mitigacao de riscos financeiros e operacionais;
C) a centralizagdo da gestao da frota contribui para a padronizagdo de procedimentos,
fortalecimento da fiscalizacao, rastreabilidade das informacdes e aprimoramento da

tomada de decisoes;

d) o planegjamento da contratacao esta alinhado as demandas reais e recorrentes dos
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orgaos municipais, bem como as projecdes de necessidade ao longo do periodo de

vigéncia;

e) a contratacdo encontra-se devidamente fundamentada em levantamento técnico,
planejamento prévio e nos principios e disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021, mostrando-

se adequada, regular e conveniente ao interesse publico.

6. DO MAPA DE RISCOS
Art. 18 519 Ill, da Lei n° 14.133/2027

14.1. A mitigacao dos riscos mapeados fundamenta-se na atuagdo coordenada entre as
areas técnicas, de planejamento, juridicas, fiscalizagdo e controle interno, reforcando a
importancia da gestao continua de riscos e da adocao de medidas preventivas de

compliance e governanca durante toda a execucao do contrato.

FASE DE ANALISE:

(X) Planejamento da Contratacao, Selecao do Fornecedor e Fiscalizagao.
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Legenda de Niveis de Risco

Verde (Baixo) Situacao sob controle. Risco aceitavel, requer

apenas monitoramento.

Amarelo (Médio) | Requer atencéo preventiva e

acompanhamento regular.

Laranja (Alto) Necessita mitigacao e plano de acédo

imediato.

Vermelho (Critico) | Requer acdo corretiva urgente e possivel

replanejamento.

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23
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RISCO 01 - INDISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

Probabilidade

Impacto

Dano

A insuficiéncia de dotacao ou atraso na abertura de

créditos pode inviabilizar o andamento da contratagéo
ou restringir a execugdo de itens essenciais,

comprometendo o atendimento das Secretarias.

Acao Preventiva

Conferir a disponibilidade orcamentaria antes da
abertura do certame, mantendo acompanhamento junto
a Contabilidade e Planejamento durante toda a

tramitacao.

Responsavel

Ordenador de Despesas e Setor de Contabilidade.

Acao de Contingéncia

Solicitar suplementagao de crédito ou remanejamento
orcamentario, priorizando as dotacbes vinculadas as

acoes administrativas de maior impacto coletivo.

Responsavel

Ordenador de Despesas.

RISCO 02 - ATRASO NA CONCLUSAO DO PROCESSO LICITATORIO

Probabilidade

Média

Impacto

Dano

A postergagdo do procedimento pode causar
descontinuidade na prestagdo dos servicos ou
impossibilitar a entrega de materiais demandados por
diversas  Secretarias, afetando o planejamento

institucional.

Acao Preventiva

Garantir a coeréncia técnica e juridica dos documentos
preparatorios (DFD, ETP, TR e edital), evitando

impugnacdes ou revisoes tardias.
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Responsavel Comissao de Planejamento das Contratacbes (CPC),

Assessoria Juridica e Agente de Contratacao/Pregoeiro.

Acao de Contingéncia

Caso necessario, reprogramar 0s prazos internos e
priorizar a tramitacao da contratagdo, assegurando a

manutencao das atividades essenciais.

Responsavel

Unidades Demandantes, Ordenador de Despesas e

Controle Interno.

ADMINISTRATIVA

RISCO 03 - FORMACAO INADEQUADA DO PRECO DE REFERENCIA / TAXA

Probabilidade Média
Impacto Alto
Dano Estimativas de precos ou percentuais de desconto

desalinhados a realidade de mercado podem
comprometer a competitividade do certame, reduzir o
interesse de fornecedores qualificados ou gerar

execucao contratual desequilibrada.

Acao Preventiva

Realizar pesquisa mercadolégica ampla e diversificada,
considerando contratagdes similares, atas de registro de
precos vigentes, consultas a fornecedores especializados
e analise histérica de contratacbes de natureza

equivalente.

Responsavel

Area Técnica / Comissdo de Planejamento das

Contratagdes (CPC) e Setor de Compras.

Acao de Contingéncia

Reavaliar a pesquisa de precos e readequar o
orcamento-base ou o modelo de remuneracao,

promovendo ajustes na fase preparatoria, se necessario.

Responsavel

Area Técnica / Comissdo de Planejamento das

Contratagdes (CPC) e Setor de Compras.
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DA FROTA

RISCO 04 - FRAGMENTAGAO DAS DEMANDAS OU FALHAS DE PLANEJAMENTO

Probabilidade

Impacto

Dano

A auséncia de planejamento integrado entre os 6rgaos

pode gerar solicitagdes desordenadas de manutencao,
uso ineficiente do sistema, dificuldade de controle

orcamentario e fragilizagao da fiscalizacao contratual.

Acao Preventiva

Centralizar as diretrizes de gestdo da frota, consolidando
as informagbes e responsabilidades no sistema
informatizado, com definicao clara de centros de custo,

fiscais e fluxos de autorizacao.

Responsavel

Area técnica / Secretarias demandantes.

Acao de Contingéncia

Revisar periodicamente os fluxos operacionais,
readequar parametrizacbes do sistema e reforcar
orientagdes aos usuarios responsaveis pela gestao da

frota.

Responsavel

Gestor do Contrato e Comissdo de Planejamento das

Contratacdes (CPC).

RISCO 05 - DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS PELA

CONTRATADA
Probabilidade Média
Dano Falhas na administracico da rede credenciada,

indisponibilidade do sistema, atrasos no repasse as

oficinas ou deficiéncia no suporte técnico podem
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comprometer a continuidade das manutencdes e a

governanga da frota municipal.

Acao Preventiva

Prever no Termo de Referéncia clausulas claras de
desempenho, niveis minimos de servico (SLA), prazos
para repasse financeiro, penalidades e mecanismos de

fiscalizacdo continua.

Responsavel

Gestor e Fiscais do Contrato.

Acao de Contingéncia

Aplicar as sangOes contratuais cabiveis, promover glosas,
exigir regularizagdo imediata das falhas e, se necessario,
instaurar procedimento de rescisdao contratual,

observada a legislagdo vigente.

Responsavel

Gestor do Contrato e Controle Interno.

RISCO 06 - FALHAS DE
PARTES

COMUNICACAO E OPERACIONALIZACAO ENTRE AS

Probabilidade Média
Impacto Alto
Dano Divergéncias  operacionais  entre  Administracao,

Contratada e rede credenciada podem gerar retrabalhos,
atrasos na aprovacao de ordens de servigo,
inconsisténcias em orcamentos e dificuldades na

fiscalizacao.

Acao Preventiva

Definir canais formais de comunicacdo, rotinas de
acompanhamento, capacitacdo dos usuarios do sistema

e relatorios periddicos de execucdo e desempenho.

Responsavel

Gestor e Fiscal do Contrato.

Acao de Contingéncia

Formalizar ajustes operacionais, corrigir fluxos no

sistema e reforcar orientagdes técnicas junto as partes
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envolvidas.
Responsavel Gestor e Fiscal do Contrato.

RISCO 07 - IRREGULARIDADE NA COMPROVAGCAO DE EXECUGCAO E

PAGAMENTOS

Probabilidade Média

Impacto Alto

Dano A auséncia ou inconsisténcia de registros no sistema,

orcamentos, ordens de servico ou documentos fiscais
pode resultar em glosas, apontamentos dos érgaos de

controle e responsabilizacao dos agentes publicos.

Acao Preventiva

Exigir que toda a execugao seja registrada e validada no
sistema informatizado, com documentagdo completa,

auditavel e compativel com as medicdes e pagamentos.

Responsavel

Fiscal do Contrato e Setor de Contabilidade.

Acao de Contingéncia

Suspender pagamentos até a regularizagdo das
inconsisténcias, adotar medidas administrativas cabiveis

e comunicar o Controle Interno quando necessario.

Responsavel

Gestor do Contrato e Controle Interno.

7. DA ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Art. 18 515 Ill, da Lein. 14.133/2027
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15.1. A Comissao de Planejamento das Contratacdes — CPC encontra-se regularmente

instituida no ambito da Administracao Publica Municipal de Itarana/ES, nos termos da

Portaria n° 1.493/2024, a qual dispde sobre sua criacao, finalidade, competéncias,

atribui¢oes e forma de atuacao no contexto do planejamento das contratagdes publicas.
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15.3. A atuacao da Comissao de Planejamento das Contratagdes desenvolve-se em
consonancia com o arcabouco normativo municipal aplicavel as contratacdes publicas,
especialmente no que se refere a fase preparatéria, observadas as diretrizes

estabelecidas pela Lei Federal n°® 14.133/2021 e pela regulamentacéo interna vigente.
15.4. Perfil dos integrantes

15.4.1. Apresentam-se, a seqguir, as informacdes funcionais e técnicas dos servidores
designados para compor a CPC, responsaveis pela elaboracdo e analise dos
instrumentos técnicos da fase preparatoéria, notadamente o Estudo Técnico Preliminar,

no ambito do presente procedimento.

i

NOME DESIGNAGCAO MATRICULA E-MAIL INSTITUCIONAL g

A Breno Presidente 007484 cpc@itarana.es.gov.br §

Fiorotti 2

Mauri %

B | AlexSander Membro 003523 cpc@itarana.es.gov.br §

Casagrande

Hanstenreiter

15.4.2. Os envolvidos assinam o presente documento, em concordancia, ao seu término.
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Assinado por BRENO FIOROTTI MAURI 118+ *x*-x*
MUNICIPIO DE ITARANA
23/01/2026 15:41:52

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comissao de Planejamento das Contratagdes
Portaria n°® 1.494/2024
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Assinado por ALEX SANDER CASAGRANDE
HANSTENREITER 009.*** ***.**

MUNICIPIO DE ITARANA

26/01/2026 07:21:11

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comissao de Planejamento das Contratacbes
Portaria n® 1.494/2024

15.5. Autoridade competente.

Assinado por ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
674.***.***_**

MUNICIPIO DE ITARANA

23/01/2026 16:07:18

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas
Portaria n® 003/2025
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Itarana, 13 de janeiro de 2026.
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ANEXOS

Atencdo: Nas préximas paginas encontram-se 0s anexos que integram o presente instrumento. Estes geralmente estardo

now won

em formato ".pdf", " jpg”, "jpeg” e ".png".
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NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo

Processo

Justificativa

000312 / 2025 - 09/12/2025
GABINETE DO PREFEITO
GABINETE DO PREFEITO
JACQUES FABIANO TONIATO GONCALVES

a
/

SOLICITAGAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO DA FROTA DO GABINETE DO PREFEITO

item Lote

Cédigo

Especificacéo Ficha-Fonte

Unidade |Quantidade

Unitario

Valor Total

00001

00002

00003106

00003106

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagbes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

00018-15000000000
0

00021-15000000000
0

SERV. 28.000,0

0

SERV. 12.000,0

0
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NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo

Processo

Justificativa

000013 /2026 - 13/01/2026

Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO E FINANCAS
Roselene Monteiro Zanetti

a
/

SOLICITAGCAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO DA FROTA / SEMAF.

item Lote

Cédigo

Especificacéo Ficha-Fonte Unidade |Quantidade

Unitario

Valor Total

00001

00002

00003106

00003106

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos. 00047_15080000000 SERV.  7.000,00
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagbes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS DE

GERENCIAMENTO DE TRANSACOES

COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,

objetivando a prestagdo de servigos de

manutencao preventiva, corretiva,

compreendendo a realizagdo de orcamento

de materiais e servigos, para atendimento

da frota de veiculos e equipamentos. 00050-15000000000 SERV.  3.000,00
prestacéo de servico de gerenciamento de 0
transagdes comerciais com rede de

empresas credenciadas, objetivando a

prestacéo de servicos de manutengéo

preventiva, corretiva, compreendendo a

realizagdo de orcamento de materiais e

servigos, para atendimento da frota de

veiculos e equipamentos.
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NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo a

Processo /

Justificativa

000009 / 2026 - 12/01/2026
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
ENYANDE DE OLIVEIRA BOTELHO BALDOTTO

SOLICITAGAO DE SERVIGO DE MANUTENGAO DA FROTA

item Lote Cédigo

Especificacéo

Ficha-Fonte Unidade |Quantidade Unitario

Valor Total

00001 00003106

00002 00003106

00003 00003106

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagbes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestacéo de servicos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagbes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo

00189-16600000999

9 SERV.

8.750,00 1,00

00191-16600000999

SERV.
9

3.750,00 1,00

00189-16610000999

9 SERV.

8.750,00 1,00

8.750,00

3.750,00

8.750,00
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NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo

Processo

Justificativa

000009 / 2026 - 12/01/2026

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
ENYANDE DE OLIVEIRA BOTELHO BALDOTTO

a
/

SOLICITAGAO DE SERVIGO DE MANUTENGAO DA FROTA

00004

00005

00006

00003106

00003106

00003106

preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencéo preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencéo preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutencao
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencéo preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de

00191-16610000999
9

00134-15000000000
0

00138-15000000000
0

SERV.

SERV.

SERV.

3.750,00

7.000,00

3.000,00

1,00

1,00

1,00

3.750,00

7.000,00

3.000,00

9202/0t7S000 oN Sojuawndog
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NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo

Processo

Justificativa

000009 / 2026 - 12/01/2026
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ENYANDE DE OLIVEIRA BOTELHO BALDOTTO

a
/

SOLICITAGAO DE SERVIGO DE MANUTENGAO DA FROTA

00007

00008

00009

00010

00003106

00001306

00003106

00003106

empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizacdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestacéo de servicos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizacdo de orgamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servigo de gerenciamento de
transagOes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizacdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

CARTAO MAGNETICO - MANUTENCAO
VEICULAR - SEDECULT

PRESTAGAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencéo preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutencéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestacéo de servicos de
manutencéo preventiva, corretiva,

00181-16600000999

9 SERV.

7.000,00

00183-16600000999
9

SERV.  3.000,00

00155—15080000000 SERV. 10.500,00

00160-15000000000
0

SERV.  4.500,00

1,00

1,00

1,00

1,00

7.000,00

3.000,00

10.500,00

4.500,00

9202/0t7S000 oN Sojuawndog
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NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo

Processo

Justificativa

000009 / 2026 - 12/01/2026

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
ENYANDE DE OLIVEIRA BOTELHO BALDOTTO

a

/
SOLICITAGAO DE SERVIGO DE MANUTENGAO DA FROTA

compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengédo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

Assinado por ANA LUCIA HERLER
FIOROTTI 978 % xxk_xx
MUNICIPIO DE ITARANA
12/01/2026 15:39:00

60.000,00

9202/0t7S000 oN Sojuawndog
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PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES

14/01/2026 10:33:22

Numero/Ano
Secretaria
Local/Setor
Requerente
Periodo

Processo

Justificativa

000016 / 2026 - 14/01/2026

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
ALINE CHIABAI COSTA FRANCO

a
/

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO DA FROTA DE VEICULOS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO.

item Lote

Cadigo

Ficha-Fonte

Especificagdo

Unidade | Quantidade Unitario| Valor Total

00001

00002

00003106

00003106

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE

GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES

COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,

objetivando a prestagéo de servigos de

manutengao preventiva, corretiva,

compreendendo a realizagdo de orgamento

de materiais e servigos, para atendimento

da frota de veiculos e equipamentos. 00327-15000025000
prestacao de servigo de gerenciamento de 0
transagbes comerciais com rede de

empresas credenciadas, objetivando a

prestacdo de servigos de manutengao

preventiva, corretiva, compreendendo a

realizagdo de orgamento de materiais e

servigos, para atendimento da frota de

veiculos e equipamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS DE

GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES

COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,

objetivando a prestagéo de servigos de

manutengao preventiva, corretiva,

compreendendo a realizagdo de orgamento

de materiais e servigos, para atendimento

da frota de veiculos e equipamentos. 00330-15000025000
prestacao de servigo de gerenciamento de 0
transagbes comerciais com rede de

empresas credenciadas, objetivando a

prestacdo de servigos de manutengao

preventiva, corretiva, compreendendo a

realizagdo de orgamento de materiais e

servigos, para atendimento da frota de

veiculos e equipamentos.

140.000,

SERV. 00

60.000,0

SERV. 0
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15/01/2026 14:17:32

NGmero/Ano 000019 / 2026 - 15/01/2026
Secretaria SECRETARIA MUNICIPAL DESPORTO, CULTURA E TURISMO
Local/Setor SECRETARIA M DE DESPORTO CULTURA E TURISMO
Requerente ANDRE FIOROTTI
Periodo a
Processo /
SOLICITACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO DA FROTA/ SEDECULT
Justificativa
item Lote Cédigo Especificagéo Ficha-Fonte Unidade |Quantidade Unitéario | Valor Total
PRESTACAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAQC)ES
COMERCIAIS
com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servi¢os, para atendimento 00454-15000000000 60.000.0
00001 00003106 da frota de veiculos e equipamentos. ) 0 SERV. B 0

prestacéo de servico de gerenciamento de
transagbes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de

veiculos e equipamentos.
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NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo

Processo

Justificativa

000018 / 2026 - 15/01/2026

Secretaria Munic de Agricultura e Meio Ambiente

SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

ODAIR DOMINGOS PINTO DOS SANTOS

a
/

SOLICITAGCAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO DA FROTA/SEMAMA

item Lote

Cédigo Especificagéo

Ficha-Fonte

Unidade

Quantidade Unitario | Valor Total

00001

00002

00003

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS
com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
00003106 da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagbes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS
com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orcamento
de materiais e servigos, para atendimento
00003106 da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS
com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestacéo de servicos de
manutencao preventiva, corretiva,
00003106 compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagbes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo

00115-15000000000
0

00115-17200000999
9

00116-15000000000
0

SERV.

SERV.

SERV.

350.000,
00

350.000,
00

150.000,
00
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NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo

Processo

Justificativa

000018 / 2026 - 15/01/2026

Secretaria Munic de Agricultura e Meio Ambiente
SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
ODAIR DOMINGOS PINTO DOS SANTOS

a
/

SOLICITAGCAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO DA FROTA/SEMAMA

00004

00003106

preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencéo preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

00116-17200000999
9

SERV.

150.000,
00
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15/01/2026 14:32:38

Namero/Ano | 000020 / 2026 - 15/01/2026

" Secretaria | Secretaria Municipal de Saude

" Locavsetor | SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
" Requerente | GABRIELA ANDREA COAN

Periodo a

Processo /

Justificativa

SOLICITAGAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO DA FROTA / SEMUS.

item

Lote Caédigo Especificagao Ficha-Fonte Unidade |Quantidade

Unitario

Valor Total

00001

00002

PRESTACAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS
com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagéo de servigos de
manutengao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orgamento
de materiais e servigos, para atendimento
00003106 da frota de veiculos e equipamentos. 00005-15000015000 SERV. 280.000,
prestacao de servigo de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacao de servigos de manutengao
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagao de orgamento de materiais e
servicos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS
com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestacao de servigos de
manutengdo preventiva, corretiva,
compreendendo a realizag&do de orgamento
de materiais e servigcos, para atendimento

00003106 da frota de veiculos e equipamentos. 00009-15000015000 SERV. 120.000,
prestacao de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacao de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagao de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

0 00

0 00
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15/01/2026 14:06:23

NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo

Processo

Justificativa

000017 / 2026 - 15/01/2026

SECR. MUN. DE TRANSPORTE, OBRAS E SERVICOS URBANOS
SECRETARIA TRANSPORTE, OBRAS E SERVICOS URBANOS

JOSIL CARLOS GALAZZI

a
/

SOLICITAGAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO DA FROTA/SMTOSU

item Lote

Cédigo Especificagéo

Ficha-Fonte

Unidade

Quantidade Unitario | Valor Total

00001

00002

00003

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS
com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
00003106 da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagbes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS
com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencao preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orcamento
de materiais e servigos, para atendimento
00003106 da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS
com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestacéo de servicos de
manutencao preventiva, corretiva,
00003106 compreendendo a realizagao de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagbes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo

00249-15000000000
0

00250-15000000000
0

00249-17200000999
9

SERV.

SERV.

SERV.

350.000,
00

150.000,
00

350.000,
00
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NuUmero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Periodo

Processo

Justificativa

000017 / 2026 - 15/01/2026

SECR. MUN. DE TRANSPORTE, OBRAS E SERVICOS URBANOS
SECRETARIA TRANSPORTE, OBRAS E SERVICOS URBANOS
JOSIL CARLOS GALAZZI

a
/

SOLICITAGAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO DA FROTA/SMTOSU

00004

00003106

preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orgamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES
COMERCIAIS

com rede de empresas credenciadas,
objetivando a prestagdo de servigos de
manutencéo preventiva, corretiva,
compreendendo a realizagdo de orgcamento
de materiais e servigos, para atendimento
da frota de veiculos e equipamentos.
prestacéo de servico de gerenciamento de
transagdes comerciais com rede de
empresas credenciadas, objetivando a
prestacéo de servicos de manutengéo
preventiva, corretiva, compreendendo a
realizagdo de orcamento de materiais e
servigos, para atendimento da frota de
veiculos e equipamentos.

00250-17200000999
9

SERV.

150.000,
00
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21/01/2026, 14:15 Webmail :: Re: Solicitagdes de Dados — Gerenciamento de Abastecimento 2026

18-04- 1964

Re: Solicitagdes de Dados — Gerenciamento de Abastecimento 2026

De Controle de Frotas - Itarana ES <frotas@itarana.es.gov.br>
Para  Comiss&o de Planejamento das Contratagdes - Itarana/ES <cpc@itarana.es.gov.br>
Data 15/12/2025 14:37

PEDIDOSJUNTADOS.pdf(~5,8 MB) ANEXO IV TABELA QUANTITATIVOS.docx (~119 KB)

Em 24/10/2025 08:43, Comissao de Planejamento das Contratagdes - Itarana/ES escreveu:

Prezado Gerenciador de Frotas do Municipio,

Em atencdo as etapas preparatodrias da licitacdo referente ao gerenciamento de abastecimento (exercicio 2026), solicitamos
o encaminhamento do Termo de Indicacdo/Desighacdo de Gestor e Fiscal de Contrato, gerado de forma sistémica,
para fins de instrugdo processual.

Além disso, solicitamos a apreciagdo e atualizagdo das informagdes constantes nos documentos relativos a:
» Prazos e quantidade minima de postos de abastecimento por municipio no Estado do Espirito Santo;

« Quantidade total de veiculos pesados, veiculos leves, motocicletas, barcos e equipamentos por 6rgao,
conforme modelo em anexo.

Contamos com o retorno para consolidacédo das informagdes necessarias a continuidade do processo.
At.te.
Breno Fiorotti Mauri | Presidente da CPC

Alex Sander Casagrande Hanstenreiter | Membro da CPC
Emanuel Berger Coan | Membro da CPC

Portaria n° 1.494/2024
Prefeitura Municipal de ltarana/ES

18 -04 - 1964

Boa tarde, Prezados. Segue em anexo, Pedidos de Compras Simples de todas as unidades gestoras e Anexo IV, Conforme
solicitado. Referente ao anexo III, por se tratar de gerenciamento de manutengdo da frota municipal, entendo que o mesmo
nao se faz necessario.

Em caso de duvidas, ou questionamentos, favor retornar o email.
Frota Municipal de Itarana-ES
Luis Ricardo Moutinho Bortolini

27 3720-4646

https://webmail.skymail.com.br/?_task=mail&_safe=08&_uid=174&_mbox=INBOX.PEDIDOS DE COMPRA&_action=print&_extwin=1 11



21/01/2026, 14:16 Webmail :: PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES - GERENCIAMENTO MANUTENGCAO FROTA

PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES - GERENCIAMENTO MANUTENQAO FROTA

De Controle de Frotas - Itarana ES <frotas@itarana.es.gov.br>
Para  Comiss&o de Planejamento das Contratagbes <cpc@itarana.es.gov.br>
Data 15/01/2026 15:25

PEDIDOS DE COMPRASMMANUTENGAO.pdf (~2,9 MB)

Segue pedidos de compras com as fichas e fontes 2026 atualizadas, conforme solicitado.

SEMUS; SMTOSU; SEMAMA; SEDECULT, as demais secretarias ja foram enviadas conforme ja informado.

https://webmail.skymail.com.br/?_task=mail&_safe=08&_uid=180&_mbox=INBOX.PEDIDOS DE COMPRA&_action=print&_extwin=1
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18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

TERMO DE INDICAGAO/DESIGNAGAO DE GESTOR

E DESIGNAGAO DE FISCAL DE CONTRATO

Processo n° 000263/2026 Termo Compartilhado n° 000001/ 2026

Orgaos de origem: SEMAF, GABINETE,
SEMAMA, SMTOSU, SEDECULT,
SEMAS,SEMED

1. Normas de Referéncias:

©® Art. 79, §309 do art. 8° e Art. 117, todos da Lei Federal n°® 14.133/2021;
® Art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93;

® Lei Federal n® 13.019/2014;

® Arts. 69, 99, 18 e 19 do Decreto Municipal n© 2011/2024;

® Instrugao Normativa SCL n°® 06/2015.

2. Indicacao e desighacoes:

2.1 Gestores do Contrato: Secretarios Municipais: SEMAF, SEMAMA, SEMED, SEMAS,
SEDECULT, SMTOSU, GABINETE.

2.2 Fiscal do Contrato titular: Luis Ricardo Moutinho Bortolini, matricula n° 003553, Agente

Administrativo, lotado na Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servigos Urbanos.

2.3 Fiscal do Contrato substituto: Reginaldo Vitorini, matricula n° 003487, Auxiliar de Obras e

Servicos Publicos, lotado na Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servigos Urbanos.

Objeto da fiscalizagcdo: A execucdo da contratacdo de de servico de gerenciamento de
transacbes comerciais, por meio de rede de empresas credenciadas, destinada a execugao de

manutencao preventiva e corretiva, incluindo a realizagdo de orcamentos de materiais e a

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 713bcb5e-1a26-422e-9de6-aaed481d93c7
TERMO DE INDICACAO/ DESIGNACAO DE GESTOR E DESIGNACAO DE FISCAL DE CONTRATO- COMPARTILHADO N°
000001/2026
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Pag. 50
000263/2026

execucao de atividades especializadas de manutencao, para atendimento da frota de veiculos e

dos equipamentos operacionais do Municipio de Itarana/es.

1. 4. Das responsabilidades/encargos:

- Ao Gestor do contrato cabe a observancia das normas de referéncia, especialmente das
responsabilidades definidas no art. 6 do CAPITULO V da instrucdo normativa SCL n©

006/2015, sem prejuizo da observancia de outros atos normativos pertinentes.

- Aos Fiscais ora designados ficam garantidas, pela Administracao, as condicbes para o
desempenho dos encargos de acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato
sob sua responsabilidade e emissdo dos respectivos relatérios, com a devida observancia
das normas de referéncia, em especial das responsabilidades definidas no art. 5° do
CAPITULO V da instrucdo normativa SCL 006/2015, sem prejuizo da observdncia de

outros atos normativos pertinentes.

Nos casos de atraso, de desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo do
gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja
providenciada a designagdo, as atribuicGes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel
pela designacdo, ressalvada previsdo em contrario em norma interna do 6rgdo ou da

entidade.

Itarana/ES, Quarta-feira, 14 de Janeiro de 2026

Cientes:

Assinado por REGINALDO VITORINI Q75 ¥+ ¥k
MUNICIPIO DE ITARANA
15/01/2026 14:10:53

Assinado por LUIS RICARDO MOUTINHO BORTOLINI
11wk ok k

MUNICIPIO DE ITARANA
15/01/2026 13:19:53

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 713bcb5e-1a26-422e-9de6-aaed481d93c7
TERMO DE INDICACAO/ DESIGNACAO DE GESTOR E DESIGNACAO DE FISCAL DE CONTRATO- COMPARTILHADO N°

Luis Ricardo Moutinho Bortolini Reginaldo Vitorini
Matricula n° 003553 Matricula n° 003487
Fiscal do Contrato titular. Fiscal do Contrato substituto

000001/2026
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22/01/2026, 09:38 Webmail :: Re: Fwd: Re: Solicitagdes de Dados — Gerenciamento de Abastecimento 2026

18-04- 1964

Re: Fwd: Re: Solicitagdes de Dados — Gerenciamento de Abastecimento 2026

De <semaf@itarana.es.gov.br>
Para  Comiss&o de Planejamento das Contratagdes - Itarana/ES <cpc@itarana.es.gov.br>
Data 15/01/2026 14:28

TERMO+DE+INDICA87830-compartilhado.pdf (~279 KB)

Em 13/01/2026 14:50, semaf@itarana.es.gov.br escreveu:

Prezados, boa tarde;
Conforme solicitado, segue pedido de compras simples atualizado.
Atenciosamente,

Patrick Cancian

Em 12/01/2026 10:16, Comissao de Planejamento das Contratacdes - Itarana/ES escreveu:

Prezados(as),

Encaminhamos, em anexo, o Pedido de Compras Simples para atualizagdo ao exercicio de 2026, especificamente
guanto a respectiva dotacdo orgcamentaria.

Ressaltamos que ndo é possivel a alteragdo dos quantitativos, uma vez que estes ja foram definidos a partir de
planejamento prévio realizado junto a area técnica da SMTOSU.

Apos a atualizacdo, os pedidos deverdo ser encaminhados exclusivamente para o e-mail da Comissdo de Planejamento
das Contratagdes (CPC).

At.te.

Breno Fiorotti Mauri | Presidente da CPC
Alex Sander Casagrande Hanstenreiter | Membro da CPC
Emanuel Berger Coan | Membro da CPC

Portaria n° 1.494/2024
Prefeitura Municipal de ltarana/ES

18 - 04 - 1964

Assunto:Re: Solicitagdes de Dados — Gerenciamento de Abastecimento 2026
Data:15/12/2025 14:37
De:Controle de Frotas - Itarana ES <frotas@itarana.es.gov.br>
Para:Comissdo de Planejamento das Contratacdes - Itarana/ES <cpc@itarana.es.gov.br>

Em 24/10/2025 08:43, Comissao de Planejamento das Contratagdes - Itarana/ES escreveu:

Prezado Gerenciador de Frotas do Municipio,

Em atencdo as etapas preparatdrias da licitagdo referente ao gerenciamento de abastecimento (exercicio 2026),
solicitamos o encaminhamento do Termo de Indicacdao/Designacao de Gestor e Fiscal de Contrato, gerado de

https://webmail.skymail.com.br/?_task=mail&_safe=0&_uid=1491&_mbox=INBOX&_action=print&_extwin=1 12
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22/01/2026, 09:38 Webmail :: Re: Fwd: Re: Solicitagdes de Dados — Gerenciamento de Abastecimento 2026

forma sistémica, para fins de instrugdo processual.
Além disso, solicitamos a apreciacao e atualizagdo das informacgdes constantes nos documentos relativos a:
» Prazos e quantidade minima de postos de abastecimento por municipio no Estado do Espirito Santo;

« Quantidade total de veiculos pesados, veiculos leves, motocicletas, barcos e equipamentos por 6rgao,
conforme modelo em anexo.

Contamos com o retorno para consolidagdo das informagGes necessarias a continuidade do processo.

At.te.

Breno Fiorotti Mauri | Presidente da CPC
Alex Sander Casagrande Hanstenreiter | Membro da CPC
Emanuel Berger Coan | Membro da CPC

Portaria n°® 1.494/2024
Prefeitura Municipal de ltarana/ES

18 - 04 - 1964

Boa tarde, Prezados. Segue em anexo, Pedidos de Compras Simples de todas as unidades gestoras e Anexo IV, Conforme
solicitado. Referente ao anexo III, por se tratar de gerenciamento de manutengao da frota municipal, entendo que o
mesmo nao se faz necessario.

Em caso de duvidas, ou questionamentos, favor retornar o email.
Frota Municipal de Itarana-ES

Luis Ricardo Moutinho Bortolini

27 3720-4646

https://webmail.skymail.com.br/?_task=mail&_safe=0&_uid=1491&_mbox=INBOX&_action=print&_extwin=1 2/2
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MUNICIPIO DE ITARANA
MUNICIPIO DE ITARANA

Itarana - ES

Relatério de Historico de Andamento de Atividades

PROTOCOLO
Identificador: d3100692-1839-40d0-870d-719ecc4aa098
Protocolo: Processo Requerimento N° 005582/2025
Data: 08/12/2025 09:46:31

Origem: SEMUS- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
*** contatos indisponiveis ***

Contato: VANESSA ARRIVABENE
*** contatos indisponiveis ***

Protocolador: LUIS RICARDO MOUTINHO BORTOLINI
Assunto: SOLICITACAO - PROCESSO

Detalhamento: SEMUS FISCAL/SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS PARA ABERTURA DE PROCEDIMENTO LICITATORIO PARA
CONTRATAGCAO EMPRESA TEM COMO OBJETO O GERENCIAMENTO DE TRANSAGCOES COMERCIAIS COM REDE
DE EMPRESA CREDENCIADAS OBJETIVANDO A PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA,
CORRETIVA, COMPREENDENDO A REALIZAGAO DE ORGAMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS ESPECIALIZADOS
DE MANUTENCAO, PARA ATENDIMENTO DA FROTA DE VEICULOS E EQUIPAMENTOS OPERACIONAIS DO
MUNICIPIO DE ITARANAJ/ES.

HISTORICO DAS ATIVIDADES
por ordem das atividades mais recentes

versao completa

N° Origem Destino Movimentacao ‘ Situacéo

CPC - COMISSAO DE
PLANEJAMENTO DAS

3 CONTRATACOES
BRENO FIOROTTI MAURI
08/12/2025 16:10:36
SEMUS- SECRETARIA CPC - COMISSAO DE
MUNICIPAL DE SAUDE  PLANEJAMENTO DAS

SEMUS- SECRETARIA Submete-se 0 processo a analise

MUNICIPAL DE SAUDE das informagBes registradas nos
autos, a fim de que sejam adotadas
as providéncias necessérias.

~ Segue processo para as devidas Recente/
2 LUIS RICARDO CONTRATACOES pro%/idénrz:ias P canal e
MOUTINHO BORTOLINI 08/12/2025 16:10:18 :
08/12/2025 10:14:48 BRENO FIOROTTI MAURI

SEMUS- SECRETARIA
MUNICIPIO DE ITARANA MUNICIPAL DE SAUDE

1 LUIS RICARDO 08/12/2025 10-10:53 Segg(;eA processo para as devidas cE(ecc—:int’gl
MOUTINHO BORTOLINI LUIS RICARDO providéncias. oncluida

08/12/2025 09:52:29 MOUTINHO BORTOLINI

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ANEXO(S)

4 ECM Despacho N° 020795/2025 DOCUMENTO DIGITALICPC/DESPACHOICIENCIA/ ) . Histérico
INFORMACOES/DILIGENCIAS (2 paginas) historico...

3 ECM Despacho N° 020451/2025 SEMUS /DESPACHO/SOLICITACAO DE

PROVIDENCIAS PARA ABERTURA DE

PROCEDIMENTO LICITATORIO PARA

CONTRATACAO EMPRESA TEM COMO OBJETO O

GERENCIAMENTO DE TRANSAGCOES COMERCIAIS

COM REDE DE EMPRESA CREDENCIADAS

OBJETIVANDO A PRESTAGAO DE SERVICOS DE » L
MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA, (Ll histérico...
COMPREENDENDO A REALIZACAO DE

ORCAMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS

ESPECIALIZADOS DE MANUTENGCAO, PARA

ATENDIMENTO DA FROTA DE VEICULOS E

EQUIPAMENTOS OPERACIONAIS DO MUNICIPIO

DE ITARANAJES.
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Itarana - ES
ANEXO(S)
2 ECM OFICIO- FISCAIS DE CONTRATOS SEMUS FISCAL/OFICIO/SOLICITACAO DE
SEMUS N° 000126/2025 PROVIDENCIAS PARA ABERTURA DE

PROCEDIMENTO LICITATORIO PARA

CONTRATACAO EMPRESA TEM COMO OBJETO O
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES COMERCIAIS

COM REDE DE EMPRESA CREDENCIADAS

OBJETIVANDO A PRESTAGAO DE SERVICOSDE . -
MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA, (1 pagina)
COMPREENDENDO A REALIZAGAO DE

ORCAMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE MANUTENCAO, PARA
ATENDIMENTO DA FROTA DE VEICULOS E
EQUIPAMENTOS OPERACIONAIS DO MUNICIPIO

DE ITARANA/ES.

1 ECM Termo de Autuac&o N° 005582/2025 SEMUS FISCAL/SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS
PARA ABERTURA DE PROCEDIMENTO
LICITATORIO PARA CONTRATACAO EMPRESA
TEM COMO OBJETO O GERENCIAMENTO DE
TRANSACOES COMERCIAIS COM REDE DE
EMPRESA CREDENCIADAS OBJETIVANDO A
PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO (1 pagina) histérico...
PREVENTIVA, CORRETIVA, COMPREENDENDO A
REALIZACAO DE ORCAMENTO DE MATERIAIS E
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE MANUTENCAO,
PARA ATENDIMENTO DA FROTA DE VEICULOS E
EQUIPAMENTOS OPERACIONAIS DO MUNICIPIO
DE ITARANA/ES.

histérico...
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Itarana - ES

Relatério de Historico de Andamento de Atividades

PROTOCOLO

Identificador:
Protocolo:
Data:

Origem:

Contato:

Protocolador:
Assunto:

Detalhamento:

f0a3e593-5bb8-4035-8d12-31ba6eld09c9
Processo Requerimento N° 005580/2025
08/12/2025 09:31:50

SMTOSU- SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES OBRAS E
SERVICOS URBANOS
*** contatos indisponiveis ***

JOSIL CARLOS GALAZZI
*** contatos indisponiveis ***

LUIS RICARDO MOUTINHO BORTOLINI
SOLICITACAO - PROCESSO

SMTOSU FISCAL/SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS PARA ABERTURA DE PROCEDIMENTO LICITATORIO PARA
CONTRATAGCAO EMPRESA TEM COMO OBJETO O GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES COMERCIAIS COM REDE
DE EMPRESA CREDENCIADAS OBJETIVANDO A PRESTAGCAO DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA,
CORRETIVA, COMPREENDENDO A REALIZAGAO DE ORGAMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS ESPECIALIZADOS
DE MANUTENCAO, PARA ATENDIMENTO DA FROTA DE VEICULOS E EQUIPAMENTOS OPERACIONAIS DO
MUNICIPIO DE ITARANAJ/ES.

HISTORICO DAS ATIVIDADES

por ordem das atividades mais recentes

NO

versao completa

Origem Destino Movimentacao Situacao

CPC - COMISSAO DE

Submete-se 0 processo a andlise

SMTOSU-SECRETARIA das informagBes registradas nos

MUNICIPAL DE

PLANEJAMENTO DAS autos, a fim de que sejam adotadas

3 CONTRATACOES

TRANSPORTE, OBRASE 54 providéncias necessarias.

BRENO FIOROTTI MAURI SERVICOS URBANOS ARQUIVAMENTO - 001: CIENTE

14/01/2026 14:26:04

08/12/2025 16:04:37 Em 14/01/2026 14:28:56 Por

ROSEMARY COAN ROSEMARY COAN

SMTOSU-SECRETARIA
MUNICIPAL DE CPC - COMISSAO DE

TRANSPORTE, OBRAS E PLANEJAMEI\JTO DAS
2 SERVICOS URBANOS CONTRATACOES
LUIS RICARDO 08/12/2025 16:03:59

Segue processo para as devidas
providéncias.

MOUTINHO BORTOLINI  BRENO FIOROTTI MAURI
08/12/2025 09:43:47

SMTOSU-SECRETARIA
MUNICIPAL DE

MUNICIPIO DE ITARANA

1 LUIS RICARDO
MOUTINHO BORTOLINI

TRANSPORTE, OBRAS E

SERVICOS URBANOS
08/12/2025 09:37:10

Segue processo para as devidas
providéncias.

08/12/2025 09:36:41

_________________

LUIS RICARDO
MOUTINHO BORTOLINI

___________________________________________________________________________________________________________________________
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PARA CONTRATACAO EMPRESA TEM COMO
OBJETO O GERENCIAMENTO DE TRANSAGCOES
COMERCIAIS COM REDE DE EMPRESA
CREDENCIADAS OBJETIVANDO A PRESTACAO
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CORRETIVA, COMPREENDENDO A REALIZACAO
DE ORCAMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS
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EQUIPAMENTOS OPERACIONAIS DO MUNICIPIO
DE ITARANAJES.
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ORCAMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE MANUTENCAO, PARA
ATENDIMENTO DA FROTA DE VEICULOS E
EQUIPAMENTOS OPERACIONAIS DO MUNICIPIO

DE ITARANA/ES.

1 ECM Termo de Autuacdo N° 005580/2025 SMTOSU FISCAL/SOLICITACAO DE
PROVIDENCIAS PARA ABERTURA DE
PROCEDIMENTO LICITATORIO PARA
CONTRATAGCAO EMPRESA TEM COMO OBJETO O
GERENCIAMENTO DE TRANSACOES COMERCIAIS
COM REDE DE EMPRESA CREDENCIADAS
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ATENDIMENTO DA FROTA DE VEICULOS E
EQUIPAMENTOS OPERACIONAIS DO MUNICIPIO
DE ITARANAJES.
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1. DO OBJETO
Art. 66 XXIll, “a’; da Lei n® 14.133/2027

1.1.1. O presente processo licitatorio tem por objeto a contratacao de servico de
gerenciamento de transacdes comerciais, por meio de rede de empresas
credenciadas, destinada a execucao de manutengao preventiva e corretiva,
incluindo a realizacdo de orcamentos de materiais e servicos, e a execucao de
atividades especializadas de manutencao, para atendimento da frota de veiculos

e dos equipamentos operacionais do Municipio de Itarana/ES.
1.1.2. A Contratada, por meio de sua rede credenciada, prestara servicos de

manutengao preventiva e corretiva e reparacao dos veiculos e equipamentos da

Contratante, observando as especificagdes que incluem:

a) Mecanica em geral com fornecimento de pegas e acessorios;

b) Reparagao elétrica;

920¢Z/TT0000 oN elougIa}ay |ap oula L
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¢) Funilaria e pintura em geral;

d) Vidracaria;

e) Carrocaria/capotaria;

f) Tapecaria;

g) Ar-condicionado;

h) Manutencao e reparagao de tacégrafos e sinaleiras;

i) Agregados hidraulicos;

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23
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j) Servigo de guincho leve e pesado;

k) Manutencdo em equipamentos.

1.1.3. Outras especializagbes oferecidas pelo mercado de reparacao de veiculos e/ou
equipamentos, por orientagao da Contratante, com a excegao de aquisigao de
pneus e servicos de lavagem e lubrificacao de veiculos, conserto, montagem e
desmontagem de pneus novos, servicos de recauchutagem, alinhamento,
balanceamento e cambagem de rodas e pneus, que serao adquiridos por meio

de processos de contratacao distintos e especificos.

1.2.  DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
Art. 66 XXIll, “a’, da Lei n® 14.133/2027

1.2.1. Especificacbes técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas

no apenso |, deste Termo de Referéncia.

1.3. DA NATUREZA DO OBJETO
Art. 66 XXIll, “a’, da Lei n® 14.133/2027

1.3.1. O objeto desta contratagdo enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns,
por possuirem padrbes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo

Técnico Preliminar (ETP);

1.3.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de

luxo, conforme artigo 35 do Decreto Municipal n°® 2011/2024.

1.4. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23
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Art. 66 XXIll, “a’; da Lei n® 14.133/2027

1.4.1. O objeto desta contratacdo enquadra-se como servico comum, uma vez que
consiste na disponibilizacdo e operacionalizagdo de sistema informatizado integrado,
acessivel via web, destinado a gestao e ao controle das manutengdes preventivas e
corretivas da frota oficial, cujos padrdes de desempenho, funcionalidades, requisitos
técnicos e caracteristicas operacionais sao usuais, amplamente difundidos e disponiveis

no mercado, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

1.4.2. Trata-se de solucdo passivel de descricao objetiva, com critérios claros de
aceitacao, execucdao e fiscalizacdo, plenamente executavel por fornecedores
especializados, ndao demandando desenvolvimento tecnologico singular nem

customizacao exclusiva.

1.4.3. O objeto desta contratacao nao se caracteriza como servico de luxo, nos termos
do art. 35 do Decreto Municipal n°® 2.011/2024, por se destinar exclusivamente ao

atendimento de necessidades operacionais essenciais da Administracdo Publica,
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voltadas ao controle, a racionalizagao, a transparéncia e a economicidade na gestao da
frota oficial, sem incorporagao de funcionalidades supérfluas ou incompativeis com o

interesse publico.

1.4.4.1. A contratacdo sera formalizada mediante contrato administrativo, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 2.011/2024, observado o

regime juridico proprio dos contratos administrativos.

1.4.4.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente ao efetivo, integral e definitivo encerramento da vigéncia
dos contratos atualmente em execucdo, de n°® 021/2023 e n® 049/2023, cujo termo final
encontra-se previsto para 08 de abril de 2026, ficando expressamente estabelecido que

a validade contratual somente se iniciara apds a extincao plena desses ajustes,

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23
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independentemente da data de assinatura do instrumento ou da publicacao do

respectivo extrato no Diario Oficial.

1.4.4.2.1. A homologacgao, publicacao e assinatura do presente contrato poderao
ocorrer previamente ao encerramento dos contratos em curso, exclusivamente para fins
de formalizacao e planejamento, permanecendo automaticamente suspensos, até o
implemento da condicdo temporal definida no caput, todos os efeitos juridicos
executorios, inclusive a autorizagao para inicio da prestacao dos servicos, sendo
expressamente vedada qualquer forma de execucao, faturamento ou geracdo de

obrigagdes antes do marco inicial da vigéncia.

1.4.4.2.2. E vedada, sob qualquer hipétese, interpretacdo ou fundamento, a coexisténcia
de vigéncias, a sobreposicdo temporal de execucdes ou a duplicidade de obrigacdes
contratuais relativas ao mesmo objeto, devendo a Administracao observar, de forma
vinculante, que a producdo de efeitos materiais do contrato fica condicionada, de

maneira objetiva e automatica, ao encerramento definitivo dos contratos precedentes.
1.4.4.3. O contrato podera ser prorrogado, desde que:
« demonstrada a vantajosidade para a Administracao;

« mantidas as condic¢Ges originalmente pactuadas;
« comprovada a existéncia de interesse publico na continuidade da contratagao;

« e observados os limites e requisitos previstos na legislacao vigente.

1.4.4.4. Considerando a natureza do objeto, que consiste na prestacao de servico de
gerenciamento de manutencao preventiva e corretiva da frota municipal e de

equipamentos operacionais, com execugao dos servicos por meio de rede credenciada,

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23
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os valores correspondentes as manutengdes, fornecimento de pecas, acessorios,
materiais e mao de obra especializada sao apurados mediante orcamentos
individualizados, refletindo os pregos praticados pelo mercado no momento da

execucao.

1.4.4.4.1. Dessa forma, tais valores ndo se submetem a aplicagdo de reajuste automatico
por indice geral, uma vez que ndo se caracterizam como precos fixos previamente
estabelecidos, mas sim como custos variaveis inerentes a propria dinamica do servico

contratado.

1444.2. O reajuste de precos, observado o interregno minimo legal, incidira
exclusivamente sobre a taxa administrativa de gerenciamento, por se tratar da
remuneracao da Contratada pela gestdo das transacdes comerciais, da rede

credenciada e dos mecanismos de controle e auditoria dos servigos prestados.

1.4.5.2. Podera ser concedida revisao contratual com o objetivo de restabelecer o

equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, nas hipdteses e condi¢des previstas
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na Lei Federal n® 14.133/2021, desde que devidamente comprovados os pressupostos

legais.

1.4.5.3. As alteragbes contratuais observardo estritamente os limites e condicdes
estabelecidos nos arts. 124 a 136 da Lei Federal n° 14.133/2021, vedada qualquer

modificagdo que descaracterize o objeto originalmente contratado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Art. 65 XXIll, “b’, da Lei n® 14.133/2021

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade permanente e continua da
Administracao Publica Municipal quanto a adequada gestdo, manutencdao e

disponibilidade operacional da frota de veiculos e dos equipamentos utilizados na
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execucdo das atividades administrativas, operacionais e finalisticas do Municipio de
Itarana/ES. Trata-se de demanda recorrente, historicamente atendida por meio de
contratos administrativos de natureza continuada, cuja utilizacao se mostrou essencial
para assegurar a regularidade dos servicos publicos, a mobilidade institucional e a

prestacao direta de servigos a populacao.

2.2. O objeto da contratacdo apresenta caracteristicas de servico comum, padronizado
e de utilizacao habitual pela Administracdo, cuja forma de execucao, fluxos operacionais
e necessidades administrativas encontram-se consolidados ao longo de exercicios
anteriores. Nesse contexto, considerando a natureza continuada da contratacao, a
previsibilidade da demanda, a experiéncia acumulada pela Administracdao e a
inexisténcia de alteracdes relevantes na forma de execucao do servico, adotou-se a
elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar em formato simplificado, nos termos da

regulamentacao municipal vigente.

2.3. A adocao do ETP simplificado justifica-se pelo fato de que a Administracao

Municipal ja possui pleno dominio sobre as caracteristicas essenciais da solucao
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necessaria, bem como sobre os impactos operacionais, financeiros e administrativos
decorrentes da contratacao. O modelo de gerenciamento informatizado das transacdes
comerciais, aliado a utilizagdo de rede de empresas credenciadas para execugao das
manutencgdes, revelou-se adequado, funcional e compativel com a realidade
administrativa do Municipio, ndo demandando estudos técnicos aprofundados ou

desenvolvimento de solucdes inovadoras.

2.4. A contratagao visa garantir a continuidade dos servigos de manutencao preventiva
e corretiva da frota municipal, abrangendo veiculos leves, pesados, motocicletas,
embarcagao e equipamentos operacionais, assegurando condi¢des adequadas de
funcionamento, seguranca e disponibilidade. Tal providéncia é indispensavel para evitar
a interrupgao de servicos essenciais, especialmente aqueles vinculados as areas de

saude, educagao, assisténcia social, infraestrutura, agricultura, meio ambiente e demais
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setores da Administragdo Publica Municipal que dependem diretamente da frota para

o cumprimento de suas atribui¢des institucionais.

2.5. Ressalta-se, ainda, que a presente contratacdo possui histérico consolidado de
execucao contratual, com contratos formalizados em exercicios anteriores e sucessivos
aditamentos, o que evidencia a recorréncia da necessidade administrativa e reforga a
adequacgao da abordagem simplificada adotada no ETP. O uso continuo do sistema de
gerenciamento e a familiaridade dos usuarios com a ferramenta corroboram a

viabilidade técnica, operacional e administrativa da solucao proposta.

2.6. A instrucao do procedimento observara rigorosamente o disposto na Lei Federal n°
14.133/2021, bem como as normas regulamentares aplicaveis no ambito do Municipio
de Itarana/ES, em especial o Decreto Municipal n° 2.281/2025, que regulamenta o
Estudo Técnico Preliminar, e o Decreto Municipal n® 2.282/2025, que disciplina o Termo
de Referéncia e o Projeto Basico. A adogdo do ETP simplificado encontra respaldo no
art. 5° do Decreto n° 2.281/2025, por se tratar de contratacao de baixa complexidade

técnica, referente a servicos comuns, padronizados e de utilizacdo rotineira, sem
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prejuizo da apresentacao de justificativa técnica devidamente fundamentada, como ora

exposta.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
Art. 69 XXIIl, “c’, da Lei n® 74.133/2027

3.1. A solucado adotada para o atendimento da necessidade administrativa consiste na
contratacao de modelo integrado de gerenciamento das transagdes relacionadas a
manutencdo preventiva e corretiva da frota de veiculos e dos equipamentos
operacionais do Municipio de Itarana/ES, por meio de sistema informatizado acessivel
via plataforma web, que possibilita o controle centralizado das demandas, dos servigos

executados e dos materiais empregados, associado a utilizacdo de rede de empresas
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habilitadas para a execugdo dos servicos necessarios.

3.2. A contratacao abrange de forma integrada todas as etapas do ciclo de vida do
objeto, contemplando o planejamento das demandas, o registro e o controle das
solicitagdes, a realizacao de orcamentos, a autorizacdo e o acompanhamento da
execucdo dos servicos, bem como a consolidacdao das informacgdes gerenciais,
financeiras e operacionais, permitindo a Administracao Publica maior rastreabilidade,
controle, transparéncia e eficiéncia na gestdo dos recursos destinados a manutengao da

frota oficial.

3.3. O modelo contratual adotado permite a execucao dos servicos de forma parcelada
e sob demanda, mediante solicitacdes formalizadas pela Administragdo ao longo da
vigéncia contratual, de acordo com as necessidades efetivamente identificadas pelos
orgaos e secretarias demandantes. Tal caracteristica mostra-se adequada a natureza do
objeto, cujas demandas de manutencao sao varidveis e nao permitem a definicdo exata
e antecipada de quantitativos fixos, preservando-se, contudo, os limites e condi¢des

estabelecidos no contrato administrativo.
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3.4. Essa sistematica confere maior flexibilidade operacional a Administracao, contribui
para o aprimoramento do planejamento orgamentario e reduz riscos associados a
contratacdo de servicos desnecessarios ou a subutilizacdo do objeto contratado.
Ademais, favorece a continuidade dos servigos publicos essenciais, ao possibilitar
respostas tempestivas as demandas de manutencao, minimizando o tempo de
indisponibilidade dos veiculos e equipamentos e preservando sua funcionalidade e vida

atil.

3.5. A solugdo proposta fundamenta-se em praticas ja consolidadas no ambito da
Administracao Municipal, com histérico de execucao contratual satisfatoria, ampla
compreensao por parte dos usuarios do sistema e compatibilidade com a estrutura

administrativa existente. Nao ha necessidade de desenvolvimento tecnoldgico

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23



Pag. 65
000263/2026

Comisséo de Planejamento das Contratagcées — CPC

18 - 04 - 1964 T

MUNICiPIO DE ITARANA

TERMO DE REFERENCIA i Eracutive

especifico ou de solu¢des inovadoras, tratando-se de servico comum, padronizado e
amplamente disponivel no mercado, cujas especificagdes podem ser definidas de forma

objetiva e clara.

3.6. Dessa forma, a descricdo da solugdo como um todo demonstra a adequagao
técnica, operacional e econdmica do modelo contratual adotado, considerando o ciclo
de vida do objeto, a previsibilidade de uso, a recorréncia das demandas e a busca pela
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, em consonancia com
os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade e do interesse publico,
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Art. 66 XXIl|, “d’, da Lein® 14.133/2027

4.1. A empresa contratada estara encarregada de cumprir integralmente as disposicoes,
especificacbes, condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia,

assegurando a plena, adequada e continua execucao do objeto contratado, em
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conformidade com as normas técnicas aplicaveis, a legislagdo vigente e as orientagdes

expedidas pela Administracao Publica Municipal.

4.2. QUANTO AOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE, DEVEM SER OBSERVADOS OS
SEGUINTES REQUISITOS:

4.2.1. Em consonancia com os principios da responsabilidade socioambiental, do
desenvolvimento sustentavel e da eficiéncia administrativa, previstos na Lei Federal n®
14.133/2021, a Administracao Publica reconhece a relevancia da incorporagao de
praticas sustentaveis nas contratacdes publicas, inclusive naquelas relacionadas a
gestao e manutencao da frota de veiculos e equipamentos operacionais, cujas

atividades possuem impactos ambientais diretos e indiretos.
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4.2.2. Embora este Termo de Referéncia ndo estabelega critérios obrigatérios de
sustentabilidade como condicao de habilitacdo ou julgamento das propostas, a
Administracao orienta e incentiva que a contratada, bem como as empresas integrantes
da rede credenciada, adotem praticas voltadas a reducdo de impactos ambientais, ao
uso racional de recursos naturais e a promogao da responsabilidade socioambiental no

desempenho de suas atividades.

4.2.3. Entre as praticas sustentaveis recomendadas, destacam-se, sem prejuizo de outras

que possam ser implementadas:

e Priorizar a utilizacao de pecas, materiais, insumos e produtos que atendam a normas
técnicas e ambientais vigentes, sempre que disponiveis no mercado, observando

critérios de durabilidade, eficiéncia e menor impacto ambiental;

« Incentivar a correta destinacao de residuos oriundos das atividades de manutencao,
tais como 6leos lubrificantes, filtros, pneus, baterias, pecas substituidas e embalagens,

observando a legislacdo ambiental e os principios da logistica reversa;
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« Adotar procedimentos que contribuam para a reducao do consumo de agua, energia

elétrica e outros recursos naturais nos processos de manutencao e reparo;

« Promover praticas de manutengao preventiva que contribuam para o aumento da vida
util dos veiculos e equipamentos, reduzindo a necessidade de intervencdes corretivas

frequentes e, consequentemente, 0 consumo excessivo de recursos;
* Incentivar a capacitagdo e conscientizacao ambiental dos colaboradores envolvidos
na execugao dos servicos, promovendo boas praticas operacionais, seguranca do

trabalho e responsabilidade ambiental;

« Sempre que possivel, priorizar fornecedores, oficinas e prestadores de servicos que
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adotem sistemas de gestdao ambiental ou possuam certificagdes ambientais

reconhecidas, tais como ISO 14001 ou equivalentes.

4.24. As orientacdes relacionadas a sustentabilidade nao implicam atribuicdo de
pontuacdo, vantagem competitiva ou interferéncia direta nos critérios de julgamento
das propostas, constituindo diretrizes institucionais de boas praticas, alinhadas ao
compromisso da Administracdo Publica Municipal com a sustentabilidade, a eficiéncia
na gestdo da frota e a protecdo do interesse publico, sem prejuizo da ampla

competitividade do certame.

4.3. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES
4.3.1. DA CONTRATADA
a) Executar o objeto contratual em estrita conformidade com as disposicdes deste
Termo de Referéncia, do instrumento contratual e da legislacdo vigente,
assegurando a prestacdo continua, adequada e eficiente dos servicos de
gerenciamento das transagbes comerciais relacionadas a manutengao

preventiva e corretiva da frota de veiculos e dos equipamentos operacionais da
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Administracao Publica Municipal.

b) Implantar, manter e gerenciar rede de estabelecimentos credenciados em
quantitativo e distribuicdo geografica suficientes para atender de forma
satisfatoria as demandas da Administragdo Publica Municipal, observados os
parametros minimos definidos pela Contratante e as condi¢des estabelecidas no
instrumento convocatorio.

c) Disponibilizar, durante toda a vigéncia contratual, sistema informatizado de
gerenciamento, operado por meio de plataforma web, capaz de processar,
registrar e consolidar informacGes relativas as manutengdes, orgamentos,
autorizacbes, execucdes e pagamentos, bem como de gerar relatérios
gerenciais, financeiros e operacionais necessarios ao acompanhamento,
fiscalizacdao e controle da execucao contratual, sem qualquer 6nus adicional a

Contratante.
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d) Assegurar que o atendimento dos servigos ocorra exclusivamente por

9)

h)

)

intermédio da rede de estabelecimentos credenciados sob sua
responsabilidade, observados os quantitativos minimos, os prazos e as
condicOes de atendimento definidos pela Administracdo Publica Municipal.
Atender a totalidade da frota de veiculos, motocicletas, embarcacdo e
equipamentos operacionais pertencentes ou colocados a disposicao da
Administracao Publica Municipal, abrangendo tanto os bens atualmente
existentes quanto aqueles que venham a ser incorporados ao patriménio ou a
operagao administrativa durante a vigéncia do contrato.

Providenciar, sempre que solicitado pela Contratante, o credenciamento de
novos estabelecimentos comerciais, no prazo maximo estabelecido no Termo de
Referéncia ou no instrumento contratual, observadas as condicdes técnicas,
operacionais e administrativas exigidas pela Administracao.

Disponibilizar, sem 6nus a Contratante e durante toda a vigéncia contratual,
programas, treinamentos ou capacitagdes voltadas aos gestores, fiscais e demais
usuarios do sistema informatizado, sempre que solicitado, visando assegurar o
adequado uso da ferramenta e a correta gestdo das informagdes.

Indicar, no inicio da execucao contratual, representante ou preposto
formalmente designado, com poderes para prestar esclarecimentos, receber
comunicagdes, atender solicitacdes e adotar providéncias necessarias a regular
execugao do contrato, mantendo canal de comunicagdo permanente com a
Administracao.

Assumir integral responsabilidade técnica, administrativa e operacional pelos
servicos executados e pelos produtos fornecidos por intermédio da rede de
estabelecimentos credenciados, respondendo integralmente perante a
Administracao Publica Municipal pela qualidade, regularidade, conformidade e
legalidade das atividades desenvolvidas, tendo em vista que o vinculo contratual
se estabelece exclusivamente entre a Contratante e a empresa gerenciadora.
Cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e

ambientais decorrentes da execucao do contrato, nos termos da Lei Federal n®
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k)

14.133/2021, ndao se estabelecendo qualquer vinculo empregaticio ou
responsabilidade solidaria entre a Administracdo Publica Municipal e os
empregados, prepostos ou terceiros vinculados a Contratada.

Assumir integral responsabilidade pelo pagamento devido aos
estabelecimentos integrantes da rede credenciada, nao recaindo sobre a
Administracao Publica Municipal qualquer obrigacdo financeira, solidaria ou
subsidiaria decorrente das relacdes comerciais mantidas entre a Contratada e as
empresas credenciadas.

Manter, durante toda a execucao contratual, todas as condices de habilitacdo e
qualificagdo juridica, técnica, fiscal, trabalhista, previdenciaria e econémico-
financeira exigidas no procedimento licitatério, comprovando-as sempre que

solicitado pela Contratante, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

m) Manter seus empregados, prepostos e representantes sujeitos as normas

P)

disciplinares, operacionais e de seguranca estabelecidas pela Contratante no
ambito da execugdao do contrato, sem que disso decorra qualquer vinculo
empregaticio, cabendo exclusivamente a Contratada a responsabilidade pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, securitarios, de
transporte e quaisquer outros decorrentes da execucao contratual, nos termos
da legislacao vigente.

Aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios ao objeto contratado, até o limite legalmente permitido,
observado o disposto nos arts. 124 e 125 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde
que devidamente justificados e formalizados pela Administracao.

Disponibilizar funcionalidade que permita, por meio de processamento
automatizado (batch ou equivalente), a carga em massa dos dados da frota
municipal no sistema informatizado de gerenciamento, admitindo-se arquivos
em formato de texto, planilhas eletronicas ou outros formatos compativeis,
conforme padrdes definidos pela Administracao Publica Municipal.

Observar, cumprir e fazer cumprir, no ambito de suas atividades e das empresas

integrantes da rede credenciada, as normas técnicas, operacionais, de seguranca
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q)

do trabalho, saude ocupacional, qualidade dos servigos e demais regulamentos
aplicaveis a execucao do objeto contratual.

Manter, por prazo indeterminado ou até autorizacao expressa em sentido
contrario da Administracdo Publica Municipal, o dever de confidencialidade e
sigilo sobre quaisquer dados, informacdes, documentos ou conhecimentos a
que tenha acesso em razao da execugao do contrato, inclusive aqueles relativos
a sistemas, operagdes, usuarios, estratégias, negocios e atividades institucionais,
abstendo-se de divulga-los, reproduzi-los, comercializa-los ou utiliza-los para
fins diversos do objeto contratual, salvo quando expressamente autorizado ou
por determinacao legal ou judicial.

Atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, as notificacGes,
comunicagoes, cadastro de notas de empenhos, ou solicitacdes formalizadas
pela Administracdo Publica Municipal relativas a irregularidades, falhas
operacionais, condutas de seus empregados ou prepostos, bem como ao
descumprimento  de quaisquer obrigacdes contratuais, adotando
imediatamente as providéncias cabiveis para a regulariza¢ao da situacgao.
Manter mecanismos de seguranca da informacao compativeis com a natureza
do servico, incluindo a realizacao de rotinas de copias de seguranca (backup)
diarias e acumuladas dos dados armazenados no sistema informatizado,
garantindo a integridade, disponibilidade e recuperacao das informagoes,

conforme boas praticas de governanca e seguranca da informacao.

4.3.2. DA CONTRATANTE:
4.3.1. Orgao Gestor — Municipio

a)

Exercer a coordenagdo, a supervisao e a responsabilidade pelo
acompanhamento global da execugao contratual, assegurando que os servigos
sejam prestados em conformidade com as condi¢Bes pactuadas, especialmente
quanto a qualidade, quantidade, regularidade e efetividade do atendimento,
inclusive no que se refere as pessoas envolvidas, por meio da atuacao dos 6rgaos

e entidades participantes.
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b) Disponibilizar a Contratada os dados necessarios a identificagdo dos gestores e

d)

9)

h)

fiscais designados pelos 6rgaos participantes, para fins de cadastramento no
sistema informatizado de gerenciamento, com definicao dos respectivos perfis e
niveis de acesso.

Fornecer a Contratada, previamente ao inicio da vigéncia contratual ou sempre
que necessario, o cadastro completo dos veiculos sob responsabilidade da
Administracao Publica Municipal, contendo as informacdes indispensaveis ao
seu registro, controle e gerenciamento no sistema.

Fornecer a Contratada, previamente ao inicio da vigéncia contratual ou sempre
que houver alteragdes, o cadastro atualizado dos condutores autorizados, com
os dados necessarios ao seu registro e habilitacdo no sistema informatizado.
Notificar formalmente a Contratada acerca da apuragdo de eventuais
irregularidades ou da aplicacdo de penalidades administrativas, assegurando-se,
em todos os casos, o exercicio do contraditério e da ampla defesa, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

Permitir o acesso dos representantes e empregados devidamente identificados
da Contratada as dependéncias administrativas, quando necessario ao
cumprimento do objeto contratual, observadas as normas internas de
seguranca, controle e funcionamento da Administragdo Publica Municipal.
Reservar-se o direito de exigir, a qualquer tempo e de forma motivada, o
afastamento ou a substituicdo de estabelecimentos integrantes da rede
credenciada da Contratada, sempre que constatado o descumprimento das
condi¢Oes contratuais, a inadequacao técnica ou a incompatibilidade com as
exigéncias do servigo.

Exigir, sempre que julgar necessario para fins de fiscalizacdo, controle ou
auditoria, a apresentacao dos instrumentos ou termos de compromisso firmados
entre a Contratada e os estabelecimentos integrantes de sua rede credenciada,

resguardados os limites legais e contratuais.

4.3.2. Orgaos Setoriais — Orgdos e Entidades Participantes

i)

Manter permanentemente atualizado o cadastro dos veiculos sob sua
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)

k)

responsabilidade no sistema informatizado disponibilizado pela Contratada,
assegurando a fidedignidade e a atualidade das informacdes.

Manter atualizado o cadastro dos condutores autorizados vinculados as
respectivas unidades administrativas, promovendo as inclusdes, exclusdes ou
alteracdes necessarias no sistema.

Autorizar, acompanhar e aprovar as ordens de servico emitidas por meio do
sistema informatizado, observando as regras de utilizacdo, os limites
estabelecidos e as necessidades efetivas da Administracao.

Receber, conferir, atestar e validar as faturas ou notas fiscais emitidas pela
Contratada, certificando a regular execucdo dos servicos antes do

encaminhamento para pagamento.

m) Efetuar o pagamento das faturas ou notas fiscais devidamente atestadas, no

prazo e nas condicOes estabelecidas no instrumento contratual e na legislacéo
aplicavel.

Designar formalmente servidores responsaveis ou comissao especifica para o
acompanhamento, a fiscalizacdo e o controle da execucdo contratual, nos
termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Permitir o acesso dos representantes e empregados devidamente identificados
da Contratada, quando necessario a execugdao dos servicos, observadas as

normas internas de cada 6rgao ou entidade.

4.4. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO:

4.4.1 Fica permitida a participagdo de consércios no presente certame, conforme

disposto no art. 18, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, desde que atendam aos requisitos

estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

4.5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA / CATALOGO:

4.5.1. Na@o ha necessidade de analise de amostra para a referida contratagao.

4.6. SUBCONTRATACAO:
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4.6.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto da contratagao.

4.7. GARANTIA DA CONTRATACAO:
4.7.1.Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°14.133, de 2021.

4.8. DO TRATAMENTO FAVORECIDO MEI, ME, EPP E EQUIPARADAS

4.8.1. ApoOs a estimativa de precos, na elaboracdo da minuta de edital, devera ser
observado o disposto no Decreto Municipal n® 2013/2024, que dispde sobre o
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as ME, EPP e empresas

equiparadas.

4.8.1.1. Para item(ns) divisivel(is), com valor(es) superior(es) ao estipulado no artigo 6°
do Decreto Municipal n® 2013/2024, devera ser aplicado o sistema de cotas, constante

no artigo 92 do referido decreto, no percentual de até 25% (vinte e cinco) por cento.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Art. 66 XXIll, “e’; da Lei n® 14.133/2027
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5.1. CARACTERIZACAO GERAL DA SOLUCAO

5.1.2. A solugdo objeto desta contratagao consiste em sistema informatizado integrado,
acessivel via web, destinado ao controle, gestdao, acompanhamento e auditoria das
manutencgdes preventivas e corretivas da frota oficial do Poder Executivo Municipal e
Fundo Municipal de Saude, abrangendo todo o ciclo de vida da manutengao, desde a
abertura da Ordem de Servico, elaboracdo e analise de orcamentos, aprovagao,
execugao, entrega do veiculo, controle de garantias, até a consolidagdo de informagdes

gerenciais, operacionais e financeiras.

5.1.3. O sistema devera operar como instrumento central de governanca da execugao

contratual, assegurando a padronizacdo dos procedimentos administrativos, a
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rastreabilidade das decisdes, a segregacao de func¢des, o controle orgamentario por
6rgao, a transparéncia administrativa e o suporte efetivo as atividades de fiscalizacao e

controle interno e externo.

5.2. ACESSO, DISPONIBILIDADE E ARQUITETURA DO SISTEMA

5.2.1. O sistema devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) Ser acessivel via internet (Web), com disponibilidade continua, 24 (vinte e quatro)
horas por dia, utilizando navegadores amplamente difundidos no mercado, tais como

Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge ou equivalentes;

b) Possuir funcionamento integralmente online, permitindo o registro, tramitacao,
analise, aprovacao e consulta de informacdes relativas a orcamentos, Ordens de Servico,

servigos executados, pegas aplicadas, garantias, empenhos e relatérios;

¢) Permitir a interligacao permanente entre a Administracao, a contratada e a rede de

estabelecimentos credenciados, assegurando fluxo continuo de informagdes,
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atualizacdo em tempo real e eliminacado de controles paralelos ou informais.

5.3. GESTAO DE USUARIOS, PERFIS E HIERARQUIA DE ACESSO

5.3.1. O sistema devera permitir o cadastramento e gerenciamento de usuarios com
niveis hierarquicos distintos, de modo a garantir a segregagdao de funcdes, a
responsabilizacdo dos atos praticados e a seguranga das informagdes, contemplando,

no minimo:

a) Administrador: com acesso irrestrito as funcionalidades do sistema, inclusive

parametrizacdes e relatorios gerenciais;

b) Operador: com acesso limitado as funcionalidades compativeis com suas atribui¢cdes

institucionais.
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5.3.2. Cada usuario devera estar vinculado ao respectivo 6rgdo da Administracao,
observados os niveis de permissdao previamente definidos, sendo vedado o acesso a

informagdes incompativeis com suas atribuicdes funcionais.

54. ORGANIZAGAO POR ORGAO, CENTRO DE CUSTO E UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

54.1. O sistema devera possibilitar a organizacao da estrutura administrativa da
Administracao, contemplando:

a) Cadastro dos érgaos e sua vinculacao a frota sob sua responsabilidade;

b) Organizacao por centros de custo, geridos pelos respectivos fiscais de contrato ou

autoridades administrativas competentes;

c) Controle financeiro dos valores empenhados por 6rgao;
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d) Controle, analise e aprovacao das Ordens de Servico.

5.4.2. Em razdo da complexidade operacional ou do volume da frota, o sistema devera
permitir, quando solicitado pela fiscalizagéo, a criagao de subunidades administrativas,
com a finalidade de:

e subdivisao da frota;

« subdelegacao de responsabilidades operacionais;

« controle segmentado da manutencgao;

« atribuicdo de func¢des de gestao orcamentaria, inclusive com bloqueio automatico de
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Ordens de Servico quando atingidos os limites de empenho definidos.

5.5. CADASTRO E GESTAO DA FROTA
5.5.1. O sistema devera conter registro individualizado de todos os veiculos, com
campos de preenchimento obrigatoério, assegurando a identificacdo inequivoca e a

transparéncia da gestao, contendo, no minimo:
» marca, modelo e ano de fabricacao;

« placa e chassi;
e Orgao de vinculagao;
« demais informagdes indispensaveis ao controle técnico e administrativo da frota.

5.5.2. Devera ser permitida a transferéncia de veiculos entre érgaos, em tempo real,

mantendo-se o historico completo das movimentagdes realizadas.
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5.6. ORCAMENTO E ORDEM DE SERVICO

5.6.1. Para fins de controle, aceitacdo da despesa e fiscalizacdo, as empresas
credenciadas deverao elaborar previamente orcamento detalhado, o qual sera
submetido a analise e aprovacao da Administragcdo, exclusivamente por meio do

sistema.

5.6.2. O orcamento devera conter, no minimo:

« identificacao do veiculo (fabricante, modelo e placa);

« Orgao demandante;

e data;
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« discriminagao de pegas e servigos, com codigos correspondentes;

» marca das pegas;

« valores unitarios e totais;

« prazos de execucao e condi¢Oes de garantia;

« descontos aplicados;

« identificacao dos servidores responsaveis pela entrega e retirada do veiculo;
« previsao e data efetiva de conclusao;

« identificacao do aprovador;

e nUmero da nota fiscal vinculada.
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5.6.3. Nas Ordens de Servico em que nao houver codigo prévio de pegas ou servigos, 0s
campos correspondentes deverdao permanecer em branco para preenchimento pelas

credenciadas.

5.6.4. O sistema devera permitir que o gestor ou fiscal reprove, exclua ou ajuste itens do

orcamento, de forma justificada, antes da autorizacao definitiva da execucao.

5.6.5. Em Ordens de Servicos de veiculos/equipamentos em garantia obrigatéria, deve

o sistema permitir aprovagao com Unico orgamento.

5.7. PARAMETROS TECNICOS, ALERTAS E CONTROLE DE GARANTIAS

5.7.1. O sistema devera permitir a criagao, gestao e atualizacao de parametros técnicos,
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tais como:

a) quilometragem minima para substituicdo de componentes;
b) outros parametros definidos pela gestdo ou fiscalizacao.
5.7.2. Devera emitir alertas automaticos, inclusive quanto a:

« troca prematura de pecgas em garantia;

e inconsisténcias frente aos parametros estabelecidos;

« necessidade de execugao de servicos periddicos.

5.7.3. As Ordens de Servico deverdo conter campo especifico para observagdes e

autorizacdes excepcionais, assegurando a rastreabilidade das decisdes administrativas.

5.8. RELATORIOS GERENCIAIS E AUDITORIA

5.8.1. O sistema devera disponibilizar, a qualquer tempo, relatorios gerenciais, extraiveis
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por periodo definido pela Administracdo, incluindo, no minimo:

« histérico de Ordens de Servico por veiculo;

e gastos por quilémetro rodado;

e gastos por centro de custo;

« comparativos de orcamentos;

e composicao e idade da frota;
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« tempo de imobilizagdo dos veiculos;
« inconsisténcias registradas;

« estabelecimentos credenciados.

5.8.2. Todos os acessos e operagdes deverao ser registrados em log de auditoria,
contendo data, hora e identificacdo do usuario, assegurando rastreabilidade plena e

possibilidade de verificagdo posterior.

5.9. IMPLANTACAO, SUPORTE E CONTINGENCIA
5.9.1. O sistema devera estar totalmente implantado e operacional no prazo maximo de

15 (quinze) dias corridos, contados do inicio da vigéncia contratual.

5.9.2. A contratada devera fornecer suporte técnico continuo, por meio de Servigo de
Atendimento ao Cliente (SAC), telefone e atendimento eletrénico, disponivel 24 (vinte
e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, bem como procedimentos
contingenciais aptos a garantir a continuidade da execugao contratual em situagoes

adversas.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Art. 66 XXIll, “f, da Lei n° 14.133/2027

6.1. As condicOes contratuais deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo
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com as clausulas previstas, no Edital de Licitacao e seus anexos e dentro das normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
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eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. ApOs a assinatura do instrumento contratual, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa para reunidao inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos

resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execucao da contratacao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
indicado(s) pela(s) Unidade(s) Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n°® 2011/2024, em especial os artigos
223 a 225).
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6.6. Os responsaveis por impulsionar o processo de contratagdo foram os membros da
Comissao de Planejamento das Contratagdes (CPC), instituida através da Portaria n°
1.494/2024.

6.7. Para a fiscalizacao teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribui¢cdes estao

descritas na Instrucao Normativa SCL n°® 06/2015.

6.7.1. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizacdo das atividades, a
designacao dos fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de
atuacao, foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este documento o Termo
de Indicagdao/Designacao de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuicbes de cada fiscal designado, visando assegurar o

cumprimento das diretrizes e obriga¢des estabelecidas.
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6.8. Os responsaveis pela gestao do instrumento contratual serdo os secretarios
municipais, que terdo a incumbéncia de supervisionar sua execugao, assegurar O
cumprimento das clausulas estabelecidas e garantir que todas as obrigagdes sejam

atendidas até sua vigéncia final.

1. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
Art. 69 XXIll, “g’, da Lei n° 14.133/2027

7.1. O pagamento sera efetuado apds a regular execugdo dos servicos, devidamente
atestada pela fiscalizacdo da Contratante, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal
EletrOnica emitida exclusivamente pela Contratada, acompanhada dos documentos de

regularidade fiscal, trabalhista e tributaria exigidos no procedimento de contratacao.

e A medicao da execucdo dos servicos consistira na verificacdo da conformidade
entre os servicos efetivamente realizados, as Ordens de Servico autorizadas, os

orcamentos aprovados, os registros no sistema informatizado e os documentos
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fiscais apresentados.

7.1.1. A Contratante realizara o pagamento no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos,
contado a partir do ateste definitivo da execugdo dos servicos e da apresentacao da

documentacao fiscal regularmente aceita.

7.1.2. Ultrapassado o prazo estabelecido no item anterior, por motivo exclusivamente
imputavel a Administracao, sera devida multa financeira, calculada conforme a seguinte

formula:

M_VFxO,33><ND
B 100

Onde:
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VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = NUmero de dias de atraso.

7.2. Ocorrendo erro formal, material ou legal na apresentagdo da documentacao fiscal,
ou qualquer circunstancia impeditiva a liquidagdo da despesa, os documentos serao
devolvidos a Contratada para correcao, ficando suspenso o prazo de pagamento, que

passara a ser contado a partir da reapresentacado regular da documentacgao.

7.3. A Nota Fiscal Eletrénica devera conter, obrigatoriamente, o mesmo CNPJ e razao
social apresentados na proposta vencedora, bem como a identificacdo da contratacao,
descricdo do objeto, valores unitarios e totais, periodo de referéncia e demais

informacgdes exigidas pela legislagdo vigente.

7.4. Qualquer alteragdao no contrato social, ato constitutivo ou estatuto da Contratada
devera ser formalmente comunicada ao Municipio de Itarana/ES, acompanhada da
documentacdo comprobatoria, para analise e validagao pela autoridade competente,

sob pena de suspensao de pagamentos.

7.5. Para fins de pagamento, a Contratada devera manter, durante toda a vigéncia
contratual, as mesmas condigdes de habilitagao juridica, fiscal, trabalhista e econémico-

financeira exigidas no certame.

7.6. O pagamento sera efetuado, preferencialmente, por meio de Ordem Bancaria, em
conta indicada pela Contratada, observadas as normas da Administragao Publica

Municipal.

7.7. A Contratante ndao se responsabilizara por quaisquer despesas realizadas pela
Contratada que nao estejam expressamente previstas ou autorizadas no contrato ou

nas Ordens de Servico regularmente emitidas.
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7.8. £ vedada a antecipacdo de pagamento, total ou parcial, sem a correspondente
execucao dos servicos, a devida medicao e o ateste da fiscalizacao, em conformidade

com a legislacao aplicavel.

7.9. Forma e Critérios de Medicao, Remuneracao e Pagamento

7.9.1. A remuneracao da Contratada dar-se-a exclusivamente por meio do percentual
de desconto ofertado na proposta vencedora, incidente sobre os valores dos servigos
executados e das pecas fornecidas pela rede credenciada de oficinas, conforme
orcamentos aprovados, ndo sendo admitida qualquer outra forma de cobranga, taxa

adicional ou encargo indireto a Administracao.

7.9.2. O percentual de desconto ofertado correspondera a taxa administrativa da
Contratada, constituindo sua Unica forma de remuneracdao pela gestao operacional,
administracdo da rede credenciada e disponibilizacdo do sistema informatizado,
devendo ser obrigatoriamente aplicado sobre a totalidade dos orgcamentos,
autorizacbes de servico, medicbes e documentos fiscais vinculados a execucao

contratual.
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7

e E expressamente vedado o destaque, cobranca ou faturamento da taxa
administrativa em separado, sob qualquer denominacao, devendo o desconto

estar integralmente embutido nos valores apresentados.

7.9.3. Da emissao de orcamentos, medicoes e documentos fiscais
7.9.3.1. Os orcamentos, medicOes, autorizagdes de servico e documentos fiscais deverao
consignar exclusivamente os valores liquidos dos servicos executados e das pecas

fornecidas, ja considerados os descontos referentes a taxa administrativa contratada.

7.9.3.1.1. O sistema informatizado (plataforma web/portal) a ser disponibilizado pela

empresa contratada devera contemplar mecanismos de controle financeiro que
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possibilitem a identificagdo, o registro e o abatimento/desconto automatico de
quaisquer taxas, comissdes, percentuais de administracdo, tarifas operacionais ou
encargos eventualmente praticados pela contratada ou por terceiros vinculados a

execucao do contrato.

7.9.3.1.2. O sistema devera assegurar que os valores faturados a Administracao Publica
reflitam, de forma transparente e auditavel, os precos efetivamente praticados no
mercado, de modo que eventuais taxas ou encargos nao resultem em sobrepreco ou

distorcao do orcamento estimado

7.9.3.2. Os documentos deverdo ser emitidos de forma clara, detalhada e auditavel,
permitindo a verificacdo da execucao dos servicos, dos valores originalmente orcados,
da correta aplicacdo do desconto e da compatibilidade com os registros do sistema

informatizado, sob pena de glosa ou rejeicao da medicao.

7.9.4. Do pagamento e do repasse a rede credenciada

7.9.4.1. Todos os pagamentos devidos pela Administragdo em razdo da execucgao
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contratual serdo efetuados exclusivamente a Contratada, apds a regular liquidagdo da
despesa, sendo vedado, em qualquer hipdtese, o pagamento direto as oficinas

credenciadas.

7.9.4.2. A Contratada sera integralmente responsavel pelo repasse dos valores devidos
a rede credenciada, devendo realiza-lo no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,

contados da data do efetivo recebimento do pagamento efetuado pela Administragao.

7.9.5. Das responsabilidades e penalidades

7.9.5.1. O descumprimento do prazo de repasse a rede credenciada caracterizara
inadimplemento contratual, sujeitando a Contratada a aplicacao de glosa, penalidades
administrativas, san¢des contratuais e demais medidas previstas no edital, no contrato

e na legislagao vigente.
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7.9.5.2. Em nenhuma hipotese a Administragdo responderd, de forma solidaria ou
subsidiaria, por obrigacSes financeiras, trabalhistas, comerciais ou contratuais
assumidas pela Contratada junto a rede credenciada, constituindo tais relacdes

responsabilidade exclusiva da empresa contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Art. 69 XXIll, “h’, da Lei n® 14.133/2027

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de licitacdo, na modalidade PREGAO, na
FORMA ELETRONICA, nos termos do art. 28, inciso |, ¢/c art. 6°, inciso XLI, da Lei Federal
n°14.133/2021, adotando-se como critério de julgamento o MENOR PRECO POR ITEM,
conforme disposto no art. 33, inciso |, da referida Lei, observadas integralmente as
condicOes, especificacbes técnicas e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no instrumento convocatorio.

8.1.1. Conforme previsto no item 1.4, a execucao do objeto ocorrerd no ambito de
CONTRATO ADMINISTRATIVO, de forma parcelada e sob demanda, mediante

solicitacbes formalizadas pela Administracao, observados os limites, condicbes e
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critérios estabelecidos no instrumento contratual.

8.2. CONDICOES DE PARTICIPACAO

8.2.1. Sera verificado se a empresa detentora da exclusividade atende as condic¢bes de
participagdo da contratacao, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a futura contratagao,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:

| - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
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Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
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identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

d) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
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administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.1.1.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidacao respectiva.

8.3.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
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mediante a apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto deste termo de referéncia;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio credencia ou

concorre,;

f.1) Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto deste termo de referéncia, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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f.2) O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.

8.3.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certidao emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e financeiramente a
participar do procedimento licitatério, conforme Acérdao de Relacao TCU 8271/2011-

Segunda Camara;

8.3.1.3.1. Fica dispensada apresentacdao do balanco patrimonial, demonstracdo de
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resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis, nas circunstancias previstas
no art. 70, lll da Lei n.° 14.133 de 2021 e a luz do art. 37, XXI, da Constituicao Federal.

8.3.1.4. QUALIFICACAO TECNICA
8.4.1.4.1. Para fins de qualificacao técnica, devera ser apresentado no minimo, 1 (um)
atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratagdo

compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

| - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da
empresa, 6rgao ou entidade da Administracdo Publica, assinado por seu representante,

com descricao dos itens contratados; e

Il - Serdao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se

comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.3.1.5. OUTRAS COMPROVACOES / DECLARACOES

8.3.1.5.1. Declaragao subscrita atestando que:

a) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal de 1998;

¢) Que a proposta foi elaborada de forma independente;

d) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no
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inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

e) Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade

previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991

8.3.1.6. COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

8.3.1.6.1. O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
que desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 devera
apresentar a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da

Instrucdo Normativa DREI n® 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

8.3.1.6.2. Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei
Complementar n® 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgao

obtido no site do Ministério da Fazenda
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(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

8.3.1.6.3. O licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos na esfera

civil, penal e administrativa.

8.3.1.7. CONDICOES E COMPROVACOES CONSORCIOS, PREVISTAS NO ART. 15 DA
LEI N° 14.133/2021.

8.3.1.7.1. Nao podera participar do consércio pessoa fisica ou juridica que tenha sido
indicada, nesta mesma licitacdao, como subcontratada de outra licitante, quando assim

for permitido.

8.3.1.7.2. A empresa integrante de consoércio nao podera participar isoladamente ou em

mais de um consércio, na mesma licitagdo. Também estara impedida empresa ou firma
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na qual figure, entre seus diretores, responsaveis técnicos ou sécios, pessoa que seja

funcionario, diretor, responsavel técnico ou sdcio de empresa consorciada.

8.3.1.7.3. No caso da participagao de consorcios, serao exigidas as comprovagoes de
Habilitagdo de CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consércio, admitindo-se,
para efeito de qualificagdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatério dos valores de cada

consorciado;

8.3.1.7.4. As Pessoas Juridicas que participarem em consércio deverao apresentar, além
dos documentos exigidos neste Edita, o TERMO DE COMPROMISSO DE
CONSTITUICAO DO CONSORCIO, por escritura publica ou documento particular
subscrito por todas, que devera atender aos seguintes critérios, sob pena de

desclassificacao:

a) A designagao do consorcio, a indicagao da participacao nesta licitagao e execugao

do contrato dela decorrente como seu objeto e o endereco em que esta
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estabelecido;

b) A qualificagdo das empresas participantes e a forma de composi¢dao do consorcio,

indicando o percentual de participacao de cada uma na execugao do objeto licitado;

¢) Discriminar a empresa lider;

d) O prazo de duragao de consércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e oitenta)
dias superior a data de conclusao do objeto da licitacao, admitindo-se clausula de

prorrogacao;

e) Detalhar a participagdo, as obrigagdes e a responsabilidade solidaria de cada

consorciado pelos atos praticados por qualquer deles tanto na fase de licitacao
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quanto na de execucao do contrato;

f) Declarar que o consorcio nao se constitui, nem se constituira, em pessoa juridica
distinta da de seus membros, nem tera denominagao propria ou diferente de seus

consorciados.

8.3.1.7.5. A empresa lider sera a responsavel pela realizacao dos atos que cumpram ao

consodrcio, assim como por representar o consércio junto ao 6rgao licitante.

8.3.1.7.6. Os integrantes do consércio respondem solidariamente pelos atos praticados

pelo consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execucao do contrato.

8.3.1.7.7. Nao sera permitida a modificacdo da composicdo do consdrcio ou a
substituicao de consorciado até a conclusdo do objeto do certame, ressalvada, se

permanecerem as condi¢des de habilitacdao, a autorizagao expressa do 6rgao licitante.

8.3.1.7.8. O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consdrcio, devera

apresentar, antes da celebracdo do contrato, a constituicao e o registro do consércio,
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nos termos do Termo de Compromisso de Constituicao do Consorcio.

8.3.1.7.9. No caso de consércio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal,
para fins de recebimento junto ao Orgao, o Contrato devera ser formalizado em nome

do consorcio e 0 pagamento sera realizado em conta bancaria em nome do Consércio.

8.3.1.7.10. No consorcio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera,

obrigatoriamente, a empresa brasileira.

9. ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)
Art. 66 XXIll, 1, da Lei n® 14.133/2021
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9.1. O Setor de Compras realizara pesquisa de precos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto Municipal n® 2011/2024, levando em conta as informagdes
contidas nesse Termo de Referéncia e o valor maximo aceitavel para o futuro registro

de precos sera disponibilizado no anexo do edital.

9.2. Elaborado o mapa comparativo de precos pelo Setor de Compras, se o valor
encontrado for bem superior ao estimado no Estudo Técnico Preliminar, para fins de
reserva orgamentaria, o processo devera ser retornado para a area técnica demandante
do objeto para a devida analise critica do resultado do prego estimado encontrado,
diferente do mapa comparativo de precos, este devera ser reparado conforme a sua

analise critica. (Artigo 48 do Decreto Municipal n°® 2011/2024).

9.3. Apds o recebimento e julgamento das cotacdes, o Setor de Compras, procedera
com o cadastro da despesa no controle de compras diretas remetendo, apos, o
processo a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas (Semaf) para informar
sobre a existéncia ou nao de dotacdo orcamentaria e correspondente saldo

orcamentario, bem como a devida ciéncia do Registro de Precos ao Orgdo Gerenciador.

10.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Art. 69 XXIII, ‘" da Lei n® 14.133/2021

10.1. Na licitagdo para registro de precos nao é necessario indicar a dotacao
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou outro

instrumento habil.

11.  FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
Art 82,86 19 2°¢ 6 da Lei n® 14.133/2021

11.1. Homologado o resultado da licitagao, o adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias

Uteis contados a partir da data de sua convocagao, para aceitar e assinar o instrumento
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equivalente ao contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do

adjudicatario e, desde que:
a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

11.3. O aceite e assinatura do instrumento de contrato pelo adjudicatario implica no
reconhecimento de que o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas

no Instrumento Convocatério, no Termo de Referéncia e em seus anexos.

11.4. ASSINATURA DIGITAL: O Contrato sera assinada por meio de assinatura digital,
devidamente assinada por Certificagdo Digital, emitida por uma Autoridade

Certificadora (AC) e devidamente habilitada pela ICP-Brasil.

11.4.1. O Contrato assinado por meio eletrénico devera ser encaminhada para o
seguinte endereco de e-mail: contratos@itarana.es.gov.br, no prazo indicado no item

11.1. deste instrumento.
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11.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as

penalidades legalmente estabelecidas.

11.5.1. Na hipotese de o adjudicatario ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢des

estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
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ordem de classificacdo, nos termos do Art. 90 da Lei Federal 14133/2021.

12. DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS
Lei n® 13.709/2018 e Decreto Municipal n° 1.892/2023

12.1. Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar
todos os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminagao de dados pessoais,
especialmente as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais”), no Decreto Municipal n° 1.892, de 05 de junho de 2023, e demais

normas legais e regulamentares aplicaveis.

12.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a Contratada devera observar, ao longo de toda a vigéncia do

Contrato, todas as obriga¢des legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
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hipotese legal de tratamento.

12.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a Contratada devera:

12.1.2.1. Notificar imediatamente a Contratante;

12.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracao da resposta ao requerimento; e

12.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até

30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

12.2. Necessidade. As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo
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necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e

em conformidade com as hipoéteses legais que autorizam o tratamento.

12.2.1. As partes devem assegurar que o0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacao aplicavel, assegurando que todos esses

individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

12.2.2. A Contratada deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da

Contratante previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018.

12.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
Contratada devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a

proteger os dados e informacdes de acessos nao autorizados e de situacdes acidentais
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ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de

tratamento inadequado ou ilicito.

12.3.1. A Contratada devera notificar a Contratante imediatamente sobre a ocorréncia
de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informacgdes
suficientes para que a Contratante cumpra quaisquer deveres de comunicacao,
dirigidos a Autoridade Nacional de Protecao de Dados e/ou aos titulares dos dados,

acerca do incidente de seguranca.

12.3.2. As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagao e na

mitigagao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

12.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
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Contratada para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
Contratante, e demonstracao da observancia da adequada protecao desses dados,
cabendo a Contratada a responsabilidade pelo cumprimento da legislagao de protegao

de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

12.5. Responsabilidade. A Contratada respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a Contratante ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei
Federal n®13.709/2018, no Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da Contratante em seu

acompanhamento.

12.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela Contratante, nao
exime a Contratada das obrigacbes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a Contratante mesmo na hipotese de

descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.
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12.5.2. A Contratada deve colocar a disposi¢ao da Contratante, quando solicitado, toda
informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas,
permitindo a realizagdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela Contratante ou por

terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de dados pessoais.

12.5.3. A Contratada deve auxiliar a Contratante na elaboragao de relatérios de impacto
a protecao de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°

13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

12.5.4. Se a Contratante constatar que dados pessoais foram utilizados pela Contratada
para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles
necessarios ao cumprimento deste Contrato, a Contratada sera notificada para

promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisao do Contrato e de sua
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responsabilizacao pela integralidade dos danos causados.

12.6. Eliminacao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a Contratada
deverad em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais a Contratante ou elimina-los, inclusive eventuais copias,

certificando a Contratante, por escrito, do cumprimento desta obrigacao.

13. DAS SANCOES
Lein®14.133/2021 e Decreto Municipal n° 2.071/2024

13.1. As falhas de execucao, a inexecucao parcial ou total da presente aquisicao esta
sujeita as sangdes administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n® 14.133, de
2021.

13.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado

que:
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a) der causa a inexecucao parcial do instrumento de contratagdo, na hipotese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes,
condigOes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que

o tornem impréprio para o fim a que se destina;

b) der causa a inexecugao parcial do instrumento de contratagdo que cause grave dano

a Administragdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do instrumento de contratacao;

d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;
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e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucédo do

instrumento de contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do instrumento de contratacao;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do instrumento de
contratacao, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

moun

alineas "b", “c" e "d" do subitem acima deste Instrumento de contratacao, sempre que
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nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133/2021);

¢) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, "f", “g” e "h" do subitem acima deste Instrumento de
contratacao, bem como nas alineas “b”, “c” e "d", que justifiquem a imposicdo de

penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratoria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o

limite de 45 (quarenta e cinco) dias, sendo:
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1.1 - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado

com contratagao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

1.2 - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia
de atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade

com O prazo previsto no contrato;

1.3 - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o
45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado

em desconformidade com o prazo previsto no contrato;

1.4 - Apds o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato
deve notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas,
avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratacdo

ou se é mais vantajoso rescindi-la.
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2. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a "h" do subitem 13.2, de

20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratagao.

3. Compensatoria, para a inexecugao total do instrumento de contratagdo prevista na
alinea "c” do subitem 13.2, de 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de

contratacao.

4. Para infracao descrita na alinea "b" do subitem 13.2, a multa sera de 20% (vinte por

cento) do valor do Instrumento de contratacao.

5. Para infragOes descritas na alinea "d” do subitem 13.2, a multa sera de 5 % (cinco por

cento) do valor do Instrumento de contratacao.
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6. Para a infracdo descrita na alinea "a” do subitem 13.2, a multa sera de 10% (dez por

cento) do valor do Instrumento de contratacao.

7. Compensatoria de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado
da contratacao, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou
das obriga¢des assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condigdes de habilitagdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apos a aplicacdo de adverténcia;

¢) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracao, os documentos exigidos

na legislacao, para fins de liquidacao e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apods solicitacao do

contratante;
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e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagcdo para a execugao do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacao apta a gerar ou causar dano fisico,

lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecao Individual - EPI, quando exigido, aos seus
empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacao, na hipotese de contratagdo de

servicos de mao de obra;
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j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o

interesse publico, em especial quando solicitado pela Administragao;
k) deixar de repor funcionarios faltosos;

[) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipdtese de contratacao de

servicos de mao de obra;

m) deixar de observar a legislacao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeicao, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas

relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;

o) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacao fiscal, trabalhista e

previdenciaria regularizada.
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13.4. A aplicacao das sang¢des previstas neste Instrumento de contratagdo nao exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, §9°, da Lei n° 14.133/2021).

13.5. As sangdes previstas nas alineas “a”, "b” e “c” do item 13.3 ndo sao cumulativas
entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei
n° 14.133/2021).

13.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

13.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
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desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

13.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do

recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.9. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou

contratar, assim como as seguintes regras:

13.9.1. Antes da aplicacao de qualquer sangdo administrativa, o 6érgao promotor do
certame deverad notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacéo de

defesa prévia;
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13.9.2. A notificacao devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao
de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacao para
aplicacao da penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega

das razoes de defesa;

13.9.3. O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a" do subitem 13.2 sera de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais

penalidades, a contar da data da intimagao;

13.9.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas
de endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do instrumento de

contratacao, considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
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indicado, na auséncia da comunicacao;

13.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
0 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido

nos termos da Lei n® 14.133/2021.

13.10. Na aplicacdo das sancbes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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e) aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.11. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacbes e instrumento de contratagdo da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos

ilicitos previstos neste Instrumento de contratagdo ou para provocar confusdo
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patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e scios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle,
de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133/2021).

13.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.14. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133/21.
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13.15. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracao poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do

instrumento de contratacao;

13.16. Em qualquer caso, se apos o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatoria a cobranca judicial da

diferenca.

13.17. Sem prejuizo da aplicacao das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracao publica na licitagdo ou na execucao do instrumento de
contratacao, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao

observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatorio estadual
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anticorrupgao.

14. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Anexo VI IN TCEES n° 68/2020

14.1. Nos termos do Anexo VI da Instrucao Normativa TCEES 68/2020, detalhamos
informativo dos atos de responsabilidades pela elaboragdo deste instrumento, como

segue:

| - Elaboracao de especificagdo: Comissao de Planejamento das Contratagdes (CPC) —
Portaria n° 1.494/2024;

Il - Elaboracao de quantitativo: Foi indicado mediante intermediacdo da Secretaria
Municipal de Transportes, Obras e Servicos Urbanos (SMTOSU) — Setor de Frotas,
através de Pedidos de Compras Simples, e posteriormente compilado para estimativas
de valor pela Comissdao de Planejamento das Contratagdes (CPC) — Portaria n°
1.494/2024;
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lIl - Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar: Comissdao de Planejamento das
Contratacoes (CPC) — Portaria n°® 1.494/2024;

IV - Aprovacdo da especificagdo, do quantitativo e do Estudo Técnico Preliminar:
Roselene Monteiro Zanetti (Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas) —
Portaria n® 003/2025.

R
A Comissao:
Assinado por BRENO FIOROTTI MAURI 118.%+* *i.xx

MUNICIPIO DE ITARANA
23/01/2026 15:51:59

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comissao de Planejamento das Contratagdes
Portaria n°® 1.494/2024
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Assinado por ALEX SANDER CASAGRANDE
HANSTENREITER 009. % *¥*_%*

MUNICIPIO DE ITARANA

26/01/2026 07:23:54

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comissao de Planejamento das Contratacbes
Portaria n® 1.494/2024

A autoridade competente:

Assinado por ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
674.***.***'**

MUNICIPIO DE ITARANA

23/01/2026 16:08:22

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas
Portaria n® 003/2025
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Itarana, 23 de janeiro de 2026.
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MUNICiPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

DESPACHO

DE: SETOR DE COMPRAS _
PARA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Prezada secretaria municipal de administragao e finangas,

O referido processo trata — se da solicitacdo para Contratacdo de servigo de
gerenciamento de transagdes comerciais, por meio de rede de empresas credenciadas,
destinada a execucdo de manutengao preventiva e corretiva, incluindo a realizagao de
orcamentos de materiais e servigos, e a execugao de atividades especializadas de
manutengao, para atendimento da frota de veiculos e dos equipamentos operacionais do
Municipio de Itarana/ES.

Em atendimento ao Artigo 23 da Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021 este setor de
compras realizou o levantamento de contratacbes de outros municipios através do portal
de transparéncia dos mesmos. Os documentos que comprovam esses valores encontram-
se anexos aos autos;

E importante ressaltar que cada 6rgdo realiza a contratagdo de acordo com sua
necessidade, sendo assim utilizamos contratagcbes que mais se aproximam do que a
secretaria pretende contratar, mas algumas especificagbes podem apresentar pequenas
variagdes de acordo com a especificagao solicitada;

Destaco, conforme indicado no item n° 08 — “8.1. O fornecedor sera selecionado por meio
de licitacdo, na modalidade PREGAO, na FORMA ELETRONICA, nos termos do art. 28,
inciso |, c/c art. 6°, inciso XLI, da Lei Federal n® 14.133/2021, adotando-se como critério de
julgamento o MENOR PRECO POR ITEM, conforme disposto no art. 33, inciso |, da
referida Lei, observadas integralmente as condi¢des, especificagdes técnicas e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatério.

Foram elaborados o quadro comparativo de taxas € o quadro com a média das taxas
alcangadas e os mesmos encontram-se em anexo. Informo que os quadros foram gerados
manualmente pois por se tratar de taxa, ndo é possivel fazer o langamento no sistema de
compras;

Encaminho a Vossa senhoria o processo contendo os documentos e relatérios citados
acima para vosso conhecimento e analise.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: fdd6597e-3dd0-4e40-b7ea-59bd7c9383f1
Documentos N° 001666/2026




Pag. 109
000263/2026

18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Itarana, 30 de janeiro de 2026

Assinado por MARIELA FERREIRA MACHADO
119 Fkk kk_kk

MUNICIPIO DE ITARANA
30/01/2026 10:37:12

Mariela Ferreira Machado
Matricula 0007479
Setor de compras

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: fdd6597e-3dd0-4e40-b7ea-59bd7c9383f1
Documentos N° 001666/2026




SERVIGO DE GERENCIAMENTO DE TRANSAGOES
COMERCIAIS, POR MEIO DE REDE

DE EMPRESAS CREDENCIADAS, DESTINADA A
EXECUGAO DE MANUTENGAO PREVENTIVA E
CORRETIVA.

TAXAS DE ADMINISTRAGAO A SER APLICADA SOBRE O VALOR ESTIMADO/
PROPOSTAS/ CONTRATOS MUNICIPIOS

] . ) MUNICIPIO DE
MUNICIiPIO DE MUNICIiPIO DE MUNICICIO DE ANCHIETA ( FUNDO
ITAGUAGCU (LINK MARATAIZES MIMOSO DO SUL ALPHA MUNICIPAL DE
CARD) (QFROTAS) (PRIME) SAUDE (PRIME)
FROTAS)
-10,00% -31,00% -1,30% 3,50% -1,30%
MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE
MUNICIPIO DE VITORIA MUNICIPIO DE SAO ROQUE
VILA PAVAO ( ( CARLETTO SOORETAMA DO CANAA
LINK CARD) GESTAO (PRIME) (CHF GESTAO
SERVICOS) DE FROTAS)
-18,02% -1,01% -1,30% 15,00%

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: bdafb136-cflb-44a4-a19f-d798b2bfbb32

Documentos N° 001668/2026

Assinado por MARIELA FERREIRA MACHADO

119 FH* rxk_xx

MUNICIPIO DE ITARANA

30/01/2026 10:41:21
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