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1. DO OBJETO
Art. 66 XXIll, “a’; da Lei n® 14.133/2027

1.1.1. O presente processo licitatorio tem por objeto a contratacao de servico de
gerenciamento de transacdes comerciais, por meio de rede de empresas
credenciadas, destinada a execucao de manutengao preventiva e corretiva,
incluindo a realizacdo de orcamentos de materiais e servicos, e a execucao de
atividades especializadas de manutencao, para atendimento da frota de veiculos

e dos equipamentos operacionais do Municipio de Itarana/ES.
1.1.2. A Contratada, por meio de sua rede credenciada, prestara servicos de

manutengao preventiva e corretiva e reparacao dos veiculos e equipamentos da

Contratante, observando as especificagdes que incluem:

a) Mecanica em geral com fornecimento de pegas e acessorios;

b) Reparagao elétrica;
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¢) Funilaria e pintura em geral;

d) Vidracaria;

e) Carrocaria/capotaria;

f) Tapecaria;

g) Ar-condicionado;

h) Manutencao e reparagao de tacégrafos e sinaleiras;

i) Agregados hidraulicos;
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j) Servigo de guincho leve e pesado;

k) Manutencdo em equipamentos.

1.1.3. Outras especializagbes oferecidas pelo mercado de reparacao de veiculos e/ou
equipamentos, por orientagao da Contratante, com a excegao de aquisigao de
pneus e servicos de lavagem e lubrificacao de veiculos, conserto, montagem e
desmontagem de pneus novos, servicos de recauchutagem, alinhamento,
balanceamento e cambagem de rodas e pneus, que serao adquiridos por meio

de processos de contratacao distintos e especificos.

1.2.  DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
Art. 66 XXIll, “a’, da Lei n® 14.133/2027

1.2.1. Especificacbes técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas

no apenso |, deste Termo de Referéncia.

1.3. DA NATUREZA DO OBJETO
Art. 66 XXIll, “a’, da Lei n® 14.133/2027

1.3.1. O objeto desta contratagdo enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns,
por possuirem padrbes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo

Técnico Preliminar (ETP);

1.3.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de

luxo, conforme artigo 35 do Decreto Municipal n°® 2011/2024.

1.4. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
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Art. 66 XXIll, “a’; da Lei n® 14.133/2027

1.4.1. O objeto desta contratacdo enquadra-se como servico comum, uma vez que
consiste na disponibilizacdo e operacionalizagdo de sistema informatizado integrado,
acessivel via web, destinado a gestao e ao controle das manutengdes preventivas e
corretivas da frota oficial, cujos padrdes de desempenho, funcionalidades, requisitos
técnicos e caracteristicas operacionais sao usuais, amplamente difundidos e disponiveis

no mercado, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

1.4.2. Trata-se de solucdo passivel de descricao objetiva, com critérios claros de
aceitacao, execucdao e fiscalizacdo, plenamente executavel por fornecedores
especializados, ndao demandando desenvolvimento tecnologico singular nem

customizacao exclusiva.

1.4.3. O objeto desta contratacao nao se caracteriza como servico de luxo, nos termos
do art. 35 do Decreto Municipal n°® 2.011/2024, por se destinar exclusivamente ao

atendimento de necessidades operacionais essenciais da Administracdo Publica,
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voltadas ao controle, a racionalizagao, a transparéncia e a economicidade na gestao da
frota oficial, sem incorporagao de funcionalidades supérfluas ou incompativeis com o

interesse publico.

1.4.4.1. A contratacdo sera formalizada mediante contrato administrativo, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 2.011/2024, observado o

regime juridico proprio dos contratos administrativos.

1.4.4.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente ao efetivo, integral e definitivo encerramento da vigéncia
dos contratos atualmente em execucdo, de n°® 021/2023 e n® 049/2023, cujo termo final
encontra-se previsto para 08 de abril de 2026, ficando expressamente estabelecido que

a validade contratual somente se iniciara apds a extincao plena desses ajustes,
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independentemente da data de assinatura do instrumento ou da publicacao do

respectivo extrato no Diario Oficial.

1.4.4.2.1. A homologacgao, publicacao e assinatura do presente contrato poderao
ocorrer previamente ao encerramento dos contratos em curso, exclusivamente para fins
de formalizacao e planejamento, permanecendo automaticamente suspensos, até o
implemento da condicdo temporal definida no caput, todos os efeitos juridicos
executorios, inclusive a autorizagao para inicio da prestacao dos servicos, sendo
expressamente vedada qualquer forma de execucao, faturamento ou geracdo de

obrigagdes antes do marco inicial da vigéncia.

1.4.4.2.2. E vedada, sob qualquer hipétese, interpretacdo ou fundamento, a coexisténcia
de vigéncias, a sobreposicdo temporal de execucdes ou a duplicidade de obrigacdes
contratuais relativas ao mesmo objeto, devendo a Administracao observar, de forma
vinculante, que a producdo de efeitos materiais do contrato fica condicionada, de

maneira objetiva e automatica, ao encerramento definitivo dos contratos precedentes.
1.4.4.3. O contrato podera ser prorrogado, desde que:
« demonstrada a vantajosidade para a Administracao;

« mantidas as condic¢Ges originalmente pactuadas;
« comprovada a existéncia de interesse publico na continuidade da contratagao;

« e observados os limites e requisitos previstos na legislacao vigente.

1.4.4.4. Considerando a natureza do objeto, que consiste na prestacao de servico de
gerenciamento de manutencao preventiva e corretiva da frota municipal e de

equipamentos operacionais, com execugao dos servicos por meio de rede credenciada,
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os valores correspondentes as manutengdes, fornecimento de pecas, acessorios,
materiais e mao de obra especializada sao apurados mediante orcamentos
individualizados, refletindo os pregos praticados pelo mercado no momento da

execucao.

1.4.4.4.1. Dessa forma, tais valores ndo se submetem a aplicagdo de reajuste automatico
por indice geral, uma vez que ndo se caracterizam como precos fixos previamente
estabelecidos, mas sim como custos variaveis inerentes a propria dinamica do servico

contratado.

1444.2. O reajuste de precos, observado o interregno minimo legal, incidira
exclusivamente sobre a taxa administrativa de gerenciamento, por se tratar da
remuneracao da Contratada pela gestdo das transacdes comerciais, da rede

credenciada e dos mecanismos de controle e auditoria dos servigos prestados.

1.4.5.2. Podera ser concedida revisao contratual com o objetivo de restabelecer o

equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, nas hipdteses e condi¢des previstas
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na Lei Federal n® 14.133/2021, desde que devidamente comprovados os pressupostos

legais.

1.4.5.3. As alteragbes contratuais observardo estritamente os limites e condicdes
estabelecidos nos arts. 124 a 136 da Lei Federal n° 14.133/2021, vedada qualquer

modificagdo que descaracterize o objeto originalmente contratado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Art. 65 XXIll, “b’, da Lei n® 14.133/2021

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade permanente e continua da
Administracao Publica Municipal quanto a adequada gestdo, manutencdao e

disponibilidade operacional da frota de veiculos e dos equipamentos utilizados na
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execucdo das atividades administrativas, operacionais e finalisticas do Municipio de
Itarana/ES. Trata-se de demanda recorrente, historicamente atendida por meio de
contratos administrativos de natureza continuada, cuja utilizacao se mostrou essencial
para assegurar a regularidade dos servicos publicos, a mobilidade institucional e a

prestacao direta de servigos a populacao.

2.2. O objeto da contratacdo apresenta caracteristicas de servico comum, padronizado
e de utilizacao habitual pela Administracdo, cuja forma de execucao, fluxos operacionais
e necessidades administrativas encontram-se consolidados ao longo de exercicios
anteriores. Nesse contexto, considerando a natureza continuada da contratacao, a
previsibilidade da demanda, a experiéncia acumulada pela Administracdao e a
inexisténcia de alteracdes relevantes na forma de execucao do servico, adotou-se a
elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar em formato simplificado, nos termos da

regulamentacao municipal vigente.

2.3. A adocao do ETP simplificado justifica-se pelo fato de que a Administracao
Municipal ja possui pleno dominio sobre as caracteristicas essenciais da solucao
necessaria, bem como sobre os impactos operacionais, financeiros e administrativos
decorrentes da contratacao. O modelo de gerenciamento informatizado das transacdes
comerciais, aliado a utilizagdo de rede de empresas credenciadas para execugao das
manutencgdes, revelou-se adequado, funcional e compativel com a realidade
administrativa do Municipio, ndo demandando estudos técnicos aprofundados ou

desenvolvimento de solucdes inovadoras.

2.4. A contratagao visa garantir a continuidade dos servigos de manutencao preventiva
e corretiva da frota municipal, abrangendo veiculos leves, pesados, motocicletas,
embarcagao e equipamentos operacionais, assegurando condi¢des adequadas de
funcionamento, seguranca e disponibilidade. Tal providéncia é indispensavel para evitar
a interrupgao de servicos essenciais, especialmente aqueles vinculados as areas de

saude, educagao, assisténcia social, infraestrutura, agricultura, meio ambiente e demais
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setores da Administragdo Publica Municipal que dependem diretamente da frota para

o cumprimento de suas atribui¢des institucionais.

2.5. Ressalta-se, ainda, que a presente contratacdo possui histérico consolidado de
execucao contratual, com contratos formalizados em exercicios anteriores e sucessivos
aditamentos, o que evidencia a recorréncia da necessidade administrativa e reforga a
adequacgao da abordagem simplificada adotada no ETP. O uso continuo do sistema de
gerenciamento e a familiaridade dos usuarios com a ferramenta corroboram a

viabilidade técnica, operacional e administrativa da solucao proposta.

2.6. A instrucao do procedimento observara rigorosamente o disposto na Lei Federal n°
14.133/2021, bem como as normas regulamentares aplicaveis no ambito do Municipio
de Itarana/ES, em especial o Decreto Municipal n° 2.281/2025, que regulamenta o
Estudo Técnico Preliminar, e o Decreto Municipal n® 2.282/2025, que disciplina o Termo
de Referéncia e o Projeto Basico. A adogdo do ETP simplificado encontra respaldo no
art. 5° do Decreto n° 2.281/2025, por se tratar de contratacao de baixa complexidade

técnica, referente a servicos comuns, padronizados e de utilizacdo rotineira, sem
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prejuizo da apresentacao de justificativa técnica devidamente fundamentada, como ora

exposta.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
Art. 69 XXIIl, “c’, da Lei n® 74.133/2027

3.1. A solucado adotada para o atendimento da necessidade administrativa consiste na
contratacao de modelo integrado de gerenciamento das transagdes relacionadas a
manutencdo preventiva e corretiva da frota de veiculos e dos equipamentos
operacionais do Municipio de Itarana/ES, por meio de sistema informatizado acessivel
via plataforma web, que possibilita o controle centralizado das demandas, dos servigos

executados e dos materiais empregados, associado a utilizacdo de rede de empresas
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habilitadas para a execugdo dos servicos necessarios.

3.2. A contratacao abrange de forma integrada todas as etapas do ciclo de vida do
objeto, contemplando o planejamento das demandas, o registro e o controle das
solicitagdes, a realizacao de orcamentos, a autorizacdo e o acompanhamento da
execucdo dos servicos, bem como a consolidacdao das informacgdes gerenciais,
financeiras e operacionais, permitindo a Administracao Publica maior rastreabilidade,
controle, transparéncia e eficiéncia na gestdo dos recursos destinados a manutengao da

frota oficial.

3.3. O modelo contratual adotado permite a execucao dos servicos de forma parcelada
e sob demanda, mediante solicitacdes formalizadas pela Administragdo ao longo da
vigéncia contratual, de acordo com as necessidades efetivamente identificadas pelos
orgaos e secretarias demandantes. Tal caracteristica mostra-se adequada a natureza do
objeto, cujas demandas de manutencao sao varidveis e nao permitem a definicdo exata
e antecipada de quantitativos fixos, preservando-se, contudo, os limites e condi¢des

estabelecidos no contrato administrativo.
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3.4. Essa sistematica confere maior flexibilidade operacional a Administracao, contribui
para o aprimoramento do planejamento orgamentario e reduz riscos associados a
contratacdo de servicos desnecessarios ou a subutilizacdo do objeto contratado.
Ademais, favorece a continuidade dos servigos publicos essenciais, ao possibilitar
respostas tempestivas as demandas de manutencao, minimizando o tempo de
indisponibilidade dos veiculos e equipamentos e preservando sua funcionalidade e vida

atil.

3.5. A solugdo proposta fundamenta-se em praticas ja consolidadas no ambito da
Administracao Municipal, com histérico de execucao contratual satisfatoria, ampla
compreensao por parte dos usuarios do sistema e compatibilidade com a estrutura

administrativa existente. Nao ha necessidade de desenvolvimento tecnoldgico
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especifico ou de solu¢des inovadoras, tratando-se de servico comum, padronizado e
amplamente disponivel no mercado, cujas especificagdes podem ser definidas de forma

objetiva e clara.

3.6. Dessa forma, a descricdo da solugdo como um todo demonstra a adequagao
técnica, operacional e econdmica do modelo contratual adotado, considerando o ciclo
de vida do objeto, a previsibilidade de uso, a recorréncia das demandas e a busca pela
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, em consonancia com
os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade e do interesse publico,
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Art. 66 XXIl|, “d’, da Lein® 14.133/2027

4.1. A empresa contratada estara encarregada de cumprir integralmente as disposicoes,
especificacbes, condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia,
assegurando a plena, adequada e continua execucao do objeto contratado, em
conformidade com as normas técnicas aplicaveis, a legislagdo vigente e as orientagdes

expedidas pela Administracao Publica Municipal.

4.2. QUANTO AOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE, DEVEM SER OBSERVADOS OS
SEGUINTES REQUISITOS:

4.2.1. Em consonancia com os principios da responsabilidade socioambiental, do
desenvolvimento sustentavel e da eficiéncia administrativa, previstos na Lei Federal n®
14.133/2021, a Administracao Publica reconhece a relevancia da incorporagao de
praticas sustentaveis nas contratacdes publicas, inclusive naquelas relacionadas a
gestao e manutencao da frota de veiculos e equipamentos operacionais, cujas

atividades possuem impactos ambientais diretos e indiretos.
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4.2.2. Embora este Termo de Referéncia ndo estabelega critérios obrigatérios de
sustentabilidade como condicao de habilitacdo ou julgamento das propostas, a
Administracao orienta e incentiva que a contratada, bem como as empresas integrantes
da rede credenciada, adotem praticas voltadas a reducdo de impactos ambientais, ao
uso racional de recursos naturais e a promogao da responsabilidade socioambiental no

desempenho de suas atividades.

4.2.3. Entre as praticas sustentaveis recomendadas, destacam-se, sem prejuizo de outras

que possam ser implementadas:

e Priorizar a utilizacao de pecas, materiais, insumos e produtos que atendam a normas
técnicas e ambientais vigentes, sempre que disponiveis no mercado, observando

critérios de durabilidade, eficiéncia e menor impacto ambiental;

« Incentivar a correta destinacao de residuos oriundos das atividades de manutencao,
tais como 6leos lubrificantes, filtros, pneus, baterias, pecas substituidas e embalagens,

observando a legislacdo ambiental e os principios da logistica reversa;

« Adotar procedimentos que contribuam para a reducao do consumo de agua, energia

elétrica e outros recursos naturais nos processos de manutencao e reparo;

« Promover praticas de manutengao preventiva que contribuam para o aumento da vida
util dos veiculos e equipamentos, reduzindo a necessidade de intervencdes corretivas

frequentes e, consequentemente, 0 consumo excessivo de recursos;
* Incentivar a capacitagdo e conscientizacao ambiental dos colaboradores envolvidos
na execugao dos servicos, promovendo boas praticas operacionais, seguranca do

trabalho e responsabilidade ambiental;

« Sempre que possivel, priorizar fornecedores, oficinas e prestadores de servicos que
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adotem sistemas de gestdao ambiental ou possuam certificagdes ambientais

reconhecidas, tais como ISO 14001 ou equivalentes.

4.24. As orientacdes relacionadas a sustentabilidade nao implicam atribuicdo de

pontuacdo, vantagem competitiva ou interferéncia direta nos critérios de julgamento

das propostas, constituindo diretrizes institucionais de boas praticas, alinhadas ao

compromisso da Administracdo Publica Municipal com a sustentabilidade, a eficiéncia

na gestdo da frota e a protecdo do interesse publico, sem prejuizo da ampla

competitividade do certame.

4.3. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES
4.3.1. DA CONTRATADA

a)

b)

Executar o objeto contratual em estrita conformidade com as disposi¢des deste
Termo de Referéncia, do instrumento contratual e da legislacdo vigente,
assegurando a prestacdo continua, adequada e eficiente dos servicos de
gerenciamento das transagbes comerciais relacionadas a manutengao
preventiva e corretiva da frota de veiculos e dos equipamentos operacionais da
Administracao Publica Municipal.

Implantar, manter e gerenciar rede de estabelecimentos credenciados em
quantitativo e distribuicdo geografica suficientes para atender de forma
satisfatoria as demandas da Administragdo Publica Municipal, observados os
parametros minimos definidos pela Contratante e as condi¢des estabelecidas no
instrumento convocatorio.

Disponibilizar, durante toda a vigéncia contratual, sistema informatizado de
gerenciamento, operado por meio de plataforma web, capaz de processar,
registrar e consolidar informacGes relativas as manutengdes, orgamentos,
autorizacbes, execucdes e pagamentos, bem como de gerar relatérios
gerenciais, financeiros e operacionais necessarios ao acompanhamento,
fiscalizacdao e controle da execucao contratual, sem qualquer 6nus adicional a

Contratante.
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d) Assegurar que o atendimento dos servigos ocorra exclusivamente por

9)

h)

)

intermédio da rede de estabelecimentos credenciados sob sua
responsabilidade, observados os quantitativos minimos, os prazos e as
condicOes de atendimento definidos pela Administracdo Publica Municipal.
Atender a totalidade da frota de veiculos, motocicletas, embarcacdo e
equipamentos operacionais pertencentes ou colocados a disposicao da
Administracao Publica Municipal, abrangendo tanto os bens atualmente
existentes quanto aqueles que venham a ser incorporados ao patriménio ou a
operagao administrativa durante a vigéncia do contrato.

Providenciar, sempre que solicitado pela Contratante, o credenciamento de
novos estabelecimentos comerciais, no prazo maximo estabelecido no Termo de
Referéncia ou no instrumento contratual, observadas as condicdes técnicas,
operacionais e administrativas exigidas pela Administracao.

Disponibilizar, sem 6nus a Contratante e durante toda a vigéncia contratual,
programas, treinamentos ou capacitagdes voltadas aos gestores, fiscais e demais
usuarios do sistema informatizado, sempre que solicitado, visando assegurar o
adequado uso da ferramenta e a correta gestdo das informagdes.

Indicar, no inicio da execucao contratual, representante ou preposto
formalmente designado, com poderes para prestar esclarecimentos, receber
comunicagdes, atender solicitacdes e adotar providéncias necessarias a regular
execugao do contrato, mantendo canal de comunicagdo permanente com a
Administracao.

Assumir integral responsabilidade técnica, administrativa e operacional pelos
servicos executados e pelos produtos fornecidos por intermédio da rede de
estabelecimentos credenciados, respondendo integralmente perante a
Administracao Publica Municipal pela qualidade, regularidade, conformidade e
legalidade das atividades desenvolvidas, tendo em vista que o vinculo contratual
se estabelece exclusivamente entre a Contratante e a empresa gerenciadora.
Cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e

ambientais decorrentes da execucao do contrato, nos termos da Lei Federal n®
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k)

14.133/2021, ndao se estabelecendo qualquer vinculo empregaticio ou
responsabilidade solidaria entre a Administracdo Publica Municipal e os
empregados, prepostos ou terceiros vinculados a Contratada.

Assumir integral responsabilidade pelo pagamento devido aos
estabelecimentos integrantes da rede credenciada, nao recaindo sobre a
Administracao Publica Municipal qualquer obrigacdo financeira, solidaria ou
subsidiaria decorrente das relacdes comerciais mantidas entre a Contratada e as
empresas credenciadas.

Manter, durante toda a execucao contratual, todas as condices de habilitacdo e
qualificagdo juridica, técnica, fiscal, trabalhista, previdenciaria e econémico-
financeira exigidas no procedimento licitatério, comprovando-as sempre que

solicitado pela Contratante, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

m) Manter seus empregados, prepostos e representantes sujeitos as normas

P)

disciplinares, operacionais e de seguranca estabelecidas pela Contratante no
ambito da execugdao do contrato, sem que disso decorra qualquer vinculo
empregaticio, cabendo exclusivamente a Contratada a responsabilidade pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, securitarios, de
transporte e quaisquer outros decorrentes da execucao contratual, nos termos
da legislacao vigente.

Aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios ao objeto contratado, até o limite legalmente permitido,
observado o disposto nos arts. 124 e 125 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde
que devidamente justificados e formalizados pela Administracao.

Disponibilizar funcionalidade que permita, por meio de processamento
automatizado (batch ou equivalente), a carga em massa dos dados da frota
municipal no sistema informatizado de gerenciamento, admitindo-se arquivos
em formato de texto, planilhas eletronicas ou outros formatos compativeis,
conforme padrdes definidos pela Administracao Publica Municipal.

Observar, cumprir e fazer cumprir, no ambito de suas atividades e das empresas

integrantes da rede credenciada, as normas técnicas, operacionais, de seguranca
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q)

do trabalho, saude ocupacional, qualidade dos servigos e demais regulamentos
aplicaveis a execucao do objeto contratual.

Manter, por prazo indeterminado ou até autorizacao expressa em sentido
contrario da Administracdo Publica Municipal, o dever de confidencialidade e
sigilo sobre quaisquer dados, informacdes, documentos ou conhecimentos a
que tenha acesso em razao da execugao do contrato, inclusive aqueles relativos
a sistemas, operagdes, usuarios, estratégias, negocios e atividades institucionais,
abstendo-se de divulga-los, reproduzi-los, comercializa-los ou utiliza-los para
fins diversos do objeto contratual, salvo quando expressamente autorizado ou
por determinacao legal ou judicial.

Atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, as notificacGes,
comunicagoes, cadastro de notas de empenhos, ou solicitacdes formalizadas
pela Administracdo Publica Municipal relativas a irregularidades, falhas
operacionais, condutas de seus empregados ou prepostos, bem como ao
descumprimento  de quaisquer obrigacdes contratuais, adotando
imediatamente as providéncias cabiveis para a regulariza¢ao da situacgao.
Manter mecanismos de seguranca da informacao compativeis com a natureza
do servico, incluindo a realizacao de rotinas de copias de seguranca (backup)
diarias e acumuladas dos dados armazenados no sistema informatizado,
garantindo a integridade, disponibilidade e recuperacao das informagoes,

conforme boas praticas de governanca e seguranca da informacao.

4.3.2. DA CONTRATANTE:
4.3.1. Orgao Gestor — Municipio

a)

Exercer a coordenagdo, a supervisao e a responsabilidade pelo
acompanhamento global da execugao contratual, assegurando que os servigos
sejam prestados em conformidade com as condi¢Bes pactuadas, especialmente
quanto a qualidade, quantidade, regularidade e efetividade do atendimento,
inclusive no que se refere as pessoas envolvidas, por meio da atuacao dos 6rgaos

e entidades participantes.
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b) Disponibilizar a Contratada os dados necessarios a identificagdo dos gestores e

d)

9)

h)

fiscais designados pelos 6rgaos participantes, para fins de cadastramento no
sistema informatizado de gerenciamento, com definicao dos respectivos perfis e
niveis de acesso.

Fornecer a Contratada, previamente ao inicio da vigéncia contratual ou sempre
que necessario, o cadastro completo dos veiculos sob responsabilidade da
Administracao Publica Municipal, contendo as informacdes indispensaveis ao
seu registro, controle e gerenciamento no sistema.

Fornecer a Contratada, previamente ao inicio da vigéncia contratual ou sempre
que houver alteragdes, o cadastro atualizado dos condutores autorizados, com
os dados necessarios ao seu registro e habilitacdo no sistema informatizado.
Notificar formalmente a Contratada acerca da apuragdo de eventuais
irregularidades ou da aplicacdo de penalidades administrativas, assegurando-se,
em todos os casos, o exercicio do contraditério e da ampla defesa, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

Permitir o acesso dos representantes e empregados devidamente identificados
da Contratada as dependéncias administrativas, quando necessario ao
cumprimento do objeto contratual, observadas as normas internas de
seguranca, controle e funcionamento da Administragdo Publica Municipal.
Reservar-se o direito de exigir, a qualquer tempo e de forma motivada, o
afastamento ou a substituicdo de estabelecimentos integrantes da rede
credenciada da Contratada, sempre que constatado o descumprimento das
condi¢Oes contratuais, a inadequacao técnica ou a incompatibilidade com as
exigéncias do servigo.

Exigir, sempre que julgar necessario para fins de fiscalizacdo, controle ou
auditoria, a apresentacao dos instrumentos ou termos de compromisso firmados
entre a Contratada e os estabelecimentos integrantes de sua rede credenciada,

resguardados os limites legais e contratuais.

4.3.2. Orgaos Setoriais — Orgdos e Entidades Participantes

i)

Manter permanentemente atualizado o cadastro dos veiculos sob sua
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)

k)

responsabilidade no sistema informatizado disponibilizado pela Contratada,
assegurando a fidedignidade e a atualidade das informacdes.

Manter atualizado o cadastro dos condutores autorizados vinculados as
respectivas unidades administrativas, promovendo as inclusdes, exclusdes ou
alteracdes necessarias no sistema.

Autorizar, acompanhar e aprovar as ordens de servico emitidas por meio do
sistema informatizado, observando as regras de utilizacdo, os limites
estabelecidos e as necessidades efetivas da Administracao.

Receber, conferir, atestar e validar as faturas ou notas fiscais emitidas pela
Contratada, certificando a regular execucdo dos servicos antes do

encaminhamento para pagamento.

m) Efetuar o pagamento das faturas ou notas fiscais devidamente atestadas, no

prazo e nas condicOes estabelecidas no instrumento contratual e na legislacéo
aplicavel.

Designar formalmente servidores responsaveis ou comissao especifica para o
acompanhamento, a fiscalizacdo e o controle da execucdo contratual, nos
termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Permitir o acesso dos representantes e empregados devidamente identificados
da Contratada, quando necessario a execugdao dos servicos, observadas as

normas internas de cada 6rgao ou entidade.

4.4. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO:

4.4.1 Fica permitida a participagdo de consércios no presente certame, conforme

disposto no art. 18, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, desde que atendam aos requisitos

estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

4.5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA / CATALOGO:

4.5.1. Na@o ha necessidade de analise de amostra para a referida contratagao.

4.6. SUBCONTRATACAO:
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4.6.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto da contratagao.

4.7. GARANTIA DA CONTRATACAO:
4.7.1.Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°14.133, de 2021.

4.8. DO TRATAMENTO FAVORECIDO MEI, ME, EPP E EQUIPARADAS

4.8.1. ApoOs a estimativa de precos, na elaboracdo da minuta de edital, devera ser
observado o disposto no Decreto Municipal n® 2013/2024, que dispde sobre o
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as ME, EPP e empresas

equiparadas.

4.8.1.1. Para item(ns) divisivel(is), com valor(es) superior(es) ao estipulado no artigo 6°
do Decreto Municipal n® 2013/2024, devera ser aplicado o sistema de cotas, constante

no artigo 92 do referido decreto, no percentual de até 25% (vinte e cinco) por cento.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Art. 66 XXIll, “e’; da Lei n® 14.133/2027
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5.1. CARACTERIZACAO GERAL DA SOLUCAO

5.1.2. A solugdo objeto desta contratagao consiste em sistema informatizado integrado,
acessivel via web, destinado ao controle, gestdao, acompanhamento e auditoria das
manutencgdes preventivas e corretivas da frota oficial do Poder Executivo Municipal e
Fundo Municipal de Saude, abrangendo todo o ciclo de vida da manutengao, desde a
abertura da Ordem de Servico, elaboracdo e analise de orcamentos, aprovagao,
execugao, entrega do veiculo, controle de garantias, até a consolidagdo de informagdes

gerenciais, operacionais e financeiras.

5.1.3. O sistema devera operar como instrumento central de governanca da execugao

contratual, assegurando a padronizacdo dos procedimentos administrativos, a
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rastreabilidade das decisdes, a segregacao de func¢des, o controle orgamentario por
6rgao, a transparéncia administrativa e o suporte efetivo as atividades de fiscalizacao e

controle interno e externo.

5.2. ACESSO, DISPONIBILIDADE E ARQUITETURA DO SISTEMA

5.2.1. O sistema devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) Ser acessivel via internet (Web), com disponibilidade continua, 24 (vinte e quatro)
horas por dia, utilizando navegadores amplamente difundidos no mercado, tais como

Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge ou equivalentes;

b) Possuir funcionamento integralmente online, permitindo o registro, tramitacao,
analise, aprovacao e consulta de informacdes relativas a orcamentos, Ordens de Servico,

servigos executados, pegas aplicadas, garantias, empenhos e relatérios;

¢) Permitir a interligacao permanente entre a Administracao, a contratada e a rede de

estabelecimentos credenciados, assegurando fluxo continuo de informagdes,
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atualizacdo em tempo real e eliminacado de controles paralelos ou informais.

5.3. GESTAO DE USUARIOS, PERFIS E HIERARQUIA DE ACESSO

5.3.1. O sistema devera permitir o cadastramento e gerenciamento de usuarios com
niveis hierarquicos distintos, de modo a garantir a segregagdao de funcdes, a
responsabilizacdo dos atos praticados e a seguranga das informagdes, contemplando,

no minimo:

a) Administrador: com acesso irrestrito as funcionalidades do sistema, inclusive

parametrizacdes e relatorios gerenciais;

b) Operador: com acesso limitado as funcionalidades compativeis com suas atribui¢cdes

institucionais.

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23



Pag. 588
000263/2026

Comisséo de Planejamento das Contratagcées — CPC

18 - 04 - 1964 s

MUNICiPIO DE ITARANA

TERMO DE REFERENCIA i Eracutive

5.3.2. Cada usuario devera estar vinculado ao respectivo 6rgdo da Administracao,
observados os niveis de permissdao previamente definidos, sendo vedado o acesso a

informagdes incompativeis com suas atribuicdes funcionais.

54. ORGANIZAGAO POR ORGAO, CENTRO DE CUSTO E UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
54.1. O sistema devera possibilitar a organizacao da estrutura administrativa da

Administracao, contemplando:
a) Cadastro dos érgaos e sua vinculacao a frota sob sua responsabilidade;

b) Organizacao por centros de custo, geridos pelos respectivos fiscais de contrato ou

autoridades administrativas competentes;

c) Controle financeiro dos valores empenhados por 6rgao;
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d) Controle, analise e aprovacao das Ordens de Servico.

5.4.2. Em razdo da complexidade operacional ou do volume da frota, o sistema devera
permitir, quando solicitado pela fiscalizagéo, a criagao de subunidades administrativas,
com a finalidade de:

e subdivisao da frota;

« subdelegacao de responsabilidades operacionais;

« controle segmentado da manutencgao;

« atribuicdo de func¢des de gestao orcamentaria, inclusive com bloqueio automatico de
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Ordens de Servico quando atingidos os limites de empenho definidos.

5.5. CADASTRO E GESTAO DA FROTA
5.5.1. O sistema devera conter registro individualizado de todos os veiculos, com
campos de preenchimento obrigatoério, assegurando a identificacdo inequivoca e a

transparéncia da gestao, contendo, no minimo:
» marca, modelo e ano de fabricacao;

« placa e chassi;
e Orgao de vinculagao;
« demais informagdes indispensaveis ao controle técnico e administrativo da frota.

5.5.2. Devera ser permitida a transferéncia de veiculos entre érgaos, em tempo real,

mantendo-se o historico completo das movimentagdes realizadas.
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5.6. ORCAMENTO E ORDEM DE SERVICO

5.6.1. Para fins de controle, aceitacdo da despesa e fiscalizacdo, as empresas
credenciadas deverao elaborar previamente orcamento detalhado, o qual sera
submetido a analise e aprovacao da Administragcdo, exclusivamente por meio do

sistema.

5.6.2. O orcamento devera conter, no minimo:

« identificacao do veiculo (fabricante, modelo e placa);

« Orgao demandante;

e data;
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« discriminagao de pegas e servigos, com codigos correspondentes;

» marca das pegas;

« valores unitarios e totais;

« prazos de execucao e condi¢Oes de garantia;

« descontos aplicados;

« identificacao dos servidores responsaveis pela entrega e retirada do veiculo;
« previsao e data efetiva de conclusao;

« identificacao do aprovador;

e nUmero da nota fiscal vinculada.
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5.6.3. Nas Ordens de Servico em que nao houver codigo prévio de pegas ou servigos, 0s
campos correspondentes deverdao permanecer em branco para preenchimento pelas

credenciadas.

5.6.4. O sistema devera permitir que o gestor ou fiscal reprove, exclua ou ajuste itens do

orcamento, de forma justificada, antes da autorizacao definitiva da execucao.

5.6.5. Em Ordens de Servicos de veiculos/equipamentos em garantia obrigatéria, deve

o sistema permitir aprovagao com Unico orgamento.

5.7. PARAMETROS TECNICOS, ALERTAS E CONTROLE DE GARANTIAS

5.7.1. O sistema devera permitir a criagao, gestao e atualizacao de parametros técnicos,
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tais como:

a) quilometragem minima para substituicdo de componentes;
b) outros parametros definidos pela gestdo ou fiscalizacao.
5.7.2. Devera emitir alertas automaticos, inclusive quanto a:

« troca prematura de pecgas em garantia;

e inconsisténcias frente aos parametros estabelecidos;

« necessidade de execugao de servicos periddicos.

5.7.3. As Ordens de Servico deverdo conter campo especifico para observagdes e

autorizacdes excepcionais, assegurando a rastreabilidade das decisdes administrativas.

5.8. RELATORIOS GERENCIAIS E AUDITORIA
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5.8.1. O sistema devera disponibilizar, a qualquer tempo, relatorios gerenciais, extraiveis

por periodo definido pela Administracdo, incluindo, no minimo:

« histérico de Ordens de Servico por veiculo;

e gastos por quilémetro rodado;

e gastos por centro de custo;

« comparativos de orcamentos;

e composicao e idade da frota;
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« tempo de imobilizagdo dos veiculos;
« inconsisténcias registradas;

« estabelecimentos credenciados.

5.8.2. Todos os acessos e operagdes deverao ser registrados em log de auditoria,
contendo data, hora e identificacdo do usuario, assegurando rastreabilidade plena e

possibilidade de verificagdo posterior.

5.9. IMPLANTACAO, SUPORTE E CONTINGENCIA
5.9.1. O sistema devera estar totalmente implantado e operacional no prazo maximo de

15 (quinze) dias corridos, contados antes da vigéncia contratual.

5.9.2. A contratada devera fornecer suporte técnico continuo, por meio de Servigo de
Atendimento ao Cliente (SAC), telefone e atendimento eletrénico, disponivel 24 (vinte
e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, bem como procedimentos

contingenciais aptos a garantir a continuidade da execugao contratual em situagoes
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adversas.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Art. 66 XXIll, “f, da Lei n° 14.133/2027

6.1. As condicOes contratuais deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas previstas, no Edital de Licitacao e seus anexos e dentro das normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
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eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. ApOs a assinatura do instrumento contratual, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa para reunidao inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos

resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execucao da contratacao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
indicado(s) pela(s) Unidade(s) Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n°® 2011/2024, em especial os artigos
223 a 225).
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6.6. Os responsaveis por impulsionar o processo de contratagdo foram os membros da
Comissao de Planejamento das Contratagdes (CPC), instituida através da Portaria n°
1.494/2024.

6.7. Para a fiscalizacao teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribui¢cdes estao

descritas na Instrucao Normativa SCL n°® 06/2015.

6.7.1. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizacdo das atividades, a
designacao dos fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de
atuacao, foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este documento o Termo
de Indicagdao/Designacao de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuicbes de cada fiscal designado, visando assegurar o

cumprimento das diretrizes e obriga¢des estabelecidas.
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6.8. Os responsaveis pela gestao do instrumento contratual serdo os secretarios
municipais, que terdo a incumbéncia de supervisionar sua execugao, assegurar O
cumprimento das clausulas estabelecidas e garantir que todas as obrigagdes sejam

atendidas até sua vigéncia final.

1. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
Art. 69 XXIll, “g’, da Lei n° 14.133/2027

7.1. O pagamento sera efetuado apds a regular execugdo dos servicos, devidamente
atestada pela fiscalizacdo da Contratante, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal
EletrOnica emitida exclusivamente pela Contratada, acompanhada dos documentos de

regularidade fiscal, trabalhista e tributaria exigidos no procedimento de contratacao.

e A medicao da execucdo dos servicos consistira na verificacdo da conformidade
entre os servicos efetivamente realizados, as Ordens de Servico autorizadas, os

orcamentos aprovados, os registros no sistema informatizado e os documentos
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fiscais apresentados.

7.1.1. A Contratante realizara o pagamento no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos,
contado a partir do ateste definitivo da execugdo dos servicos e da apresentacao da

documentacao fiscal regularmente aceita.

7.1.2. Ultrapassado o prazo estabelecido no item anterior, por motivo exclusivamente
imputavel a Administracao, sera devida multa financeira, calculada conforme a seguinte

formula:

M_VFxO,33><ND
B 100

Onde:
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VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = NUmero de dias de atraso.

7.2. Ocorrendo erro formal, material ou legal na apresentagdo da documentacao fiscal,
ou qualquer circunstancia impeditiva a liquidagdo da despesa, os documentos serao
devolvidos a Contratada para correcao, ficando suspenso o prazo de pagamento, que

passara a ser contado a partir da reapresentacado regular da documentacgao.

7.3. A Nota Fiscal Eletrénica devera conter, obrigatoriamente, o mesmo CNPJ e razao
social apresentados na proposta vencedora, bem como a identificacdo da contratacao,
descricdo do objeto, valores unitarios e totais, periodo de referéncia e demais

informacgdes exigidas pela legislagdo vigente.

7.4. Qualquer alteragdao no contrato social, ato constitutivo ou estatuto da Contratada
devera ser formalmente comunicada ao Municipio de Itarana/ES, acompanhada da
documentacdo comprobatoria, para analise e validagao pela autoridade competente,

sob pena de suspensao de pagamentos.

7.5. Para fins de pagamento, a Contratada devera manter, durante toda a vigéncia
contratual, as mesmas condigdes de habilitagao juridica, fiscal, trabalhista e econémico-

financeira exigidas no certame.

7.6. O pagamento sera efetuado, preferencialmente, por meio de Ordem Bancaria, em
conta indicada pela Contratada, observadas as normas da Administragao Publica

Municipal.

7.7. A Contratante ndao se responsabilizara por quaisquer despesas realizadas pela
Contratada que nao estejam expressamente previstas ou autorizadas no contrato ou

nas Ordens de Servico regularmente emitidas.
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7.8. £ vedada a antecipacdo de pagamento, total ou parcial, sem a correspondente
execucao dos servicos, a devida medicao e o ateste da fiscalizacao, em conformidade

com a legislacao aplicavel.

7.9. Forma e Critérios de Medicao, Remuneracao e Pagamento

7.9.1. A remuneracao da Contratada dar-se-a exclusivamente por meio do percentual
de desconto ofertado na proposta vencedora, incidente sobre os valores dos servigos
executados e das pecas fornecidas pela rede credenciada de oficinas, conforme
orcamentos aprovados, ndo sendo admitida qualquer outra forma de cobranga, taxa

adicional ou encargo indireto a Administracao.

7.9.2. O percentual de desconto ofertado correspondera a taxa administrativa da
Contratada, constituindo sua Unica forma de remuneracdao pela gestao operacional,
administracdo da rede credenciada e disponibilizacdo do sistema informatizado,
devendo ser obrigatoriamente aplicado sobre a totalidade dos orgcamentos,
autorizacbes de servico, medicbes e documentos fiscais vinculados a execucao

contratual.
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7

e E expressamente vedado o destaque, cobranca ou faturamento da taxa
administrativa em separado, sob qualquer denominacao, devendo o desconto

estar integralmente embutido nos valores apresentados.

7.9.3. Da emissao de orcamentos, medicoes e documentos fiscais
7.9.3.1. Os orcamentos, medicOes, autorizagdes de servico e documentos fiscais deverao
consignar exclusivamente os valores liquidos dos servicos executados e das pecas

fornecidas, ja considerados os descontos referentes a taxa administrativa contratada.

7.9.3.1.1. O sistema informatizado (plataforma web/portal) a ser disponibilizado pela

empresa contratada devera contemplar mecanismos de controle financeiro que
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possibilitem a identificagdo, o registro e o abatimento/desconto automatico de
quaisquer taxas, comissdes, percentuais de administracdo, tarifas operacionais ou
encargos eventualmente praticados pela contratada ou por terceiros vinculados a

execucao do contrato.

7.9.3.1.2. O sistema devera assegurar que os valores faturados a Administracao Publica
reflitam, de forma transparente e auditavel, os precos efetivamente praticados no
mercado, de modo que eventuais taxas ou encargos nao resultem em sobrepreco ou

distorcao do orcamento estimado

7.9.3.2. Os documentos deverdo ser emitidos de forma clara, detalhada e auditavel,
permitindo a verificacdo da execucao dos servicos, dos valores originalmente orcados,
da correta aplicacdo do desconto e da compatibilidade com os registros do sistema

informatizado, sob pena de glosa ou rejeicao da medicao.

7.9.4. Do pagamento e do repasse a rede credenciada

7.9.4.1. Todos os pagamentos devidos pela Administragdo em razdo da execucgao
contratual serdo efetuados exclusivamente a Contratada, apds a regular liquidagdo da
despesa, sendo vedado, em qualquer hipdtese, o pagamento direto as oficinas

credenciadas.

7.9.4.2. A Contratada sera integralmente responsavel pelo repasse dos valores devidos
a rede credenciada, devendo realiza-lo no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,

contados da data do efetivo recebimento do pagamento efetuado pela Administragao.

7.9.5. Das responsabilidades e penalidades

7.9.5.1. O descumprimento do prazo de repasse a rede credenciada caracterizara
inadimplemento contratual, sujeitando a Contratada a aplicacao de glosa, penalidades
administrativas, san¢des contratuais e demais medidas previstas no edital, no contrato

e na legislagao vigente.
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7.9.5.2. Em nenhuma hipotese a Administragdo responderd, de forma solidaria ou
subsidiaria, por obrigacSes financeiras, trabalhistas, comerciais ou contratuais
assumidas pela Contratada junto a rede credenciada, constituindo tais relacdes

responsabilidade exclusiva da empresa contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Art. 69 XXIll, “h’, da Lei n® 14.133/2027

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de licitacdo, na modalidade PREGAO, na
FORMA ELETRONICA, nos termos do art. 28, inciso |, ¢/c art. 6°, inciso XLI, da Lei Federal
n°14.133/2021, adotando-se como critério de julgamento o MENOR PRECO POR ITEM,
conforme disposto no art. 33, inciso |, da referida Lei, observadas integralmente as
condicOes, especificacbes técnicas e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no instrumento convocatorio.

8.1.1. Conforme previsto no item 1.4, a execucao do objeto ocorrerd no ambito de
CONTRATO ADMINISTRATIVO, de forma parcelada e sob demanda, mediante

solicitacbes formalizadas pela Administracao, observados os limites, condicbes e
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critérios estabelecidos no instrumento contratual.

8.2. CONDICOES DE PARTICIPACAO

8.2.1. Sera verificado se a empresa detentora da exclusividade atende as condic¢bes de
participagdo da contratacao, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a futura contratagao,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:

| - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
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Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
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identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

d) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
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administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.1.1.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidacao respectiva.

8.3.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
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Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
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mediante a apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto deste termo de referéncia;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio credencia ou

concorre,;

f.1) Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto deste termo de referéncia, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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f.2) O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.

8.3.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certidao emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e financeiramente a
participar do procedimento licitatério, conforme Acérdao de Relacao TCU 8271/2011-

Segunda Camara;

8.3.1.3.1. Fica dispensada apresentacdao do balanco patrimonial, demonstracdo de
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resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis, nas circunstancias previstas
no art. 70, lll da Lei n.° 14.133 de 2021 e a luz do art. 37, XXI, da Constituicao Federal.

8.3.1.4. QUALIFICACAO TECNICA
8.4.1.4.1. Para fins de qualificacao técnica, devera ser apresentado no minimo, 1 (um)
atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratagdo

compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

| - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da
empresa, 6rgao ou entidade da Administracdo Publica, assinado por seu representante,

com descricao dos itens contratados; e

Il - Serdao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se

comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.3.1.5. OUTRAS COMPROVACOES / DECLARACOES

8.3.1.5.1. Declaragao subscrita atestando que:
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a) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal de 1998;

¢) Que a proposta foi elaborada de forma independente;

d) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no
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inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

e) Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade

previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991

8.3.1.6. COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

8.3.1.6.1. O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
que desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 devera
apresentar a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da

Instrucdo Normativa DREI n® 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

8.3.1.6.2. Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei
Complementar n® 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgao

obtido no site do Ministério da Fazenda
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(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

8.3.1.6.3. O licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos na esfera

civil, penal e administrativa.

8.3.1.7. CONDICOES E COMPROVACOES CONSORCIOS, PREVISTAS NO ART. 15 DA
LEI N° 14.133/2021.

8.3.1.7.1. Nao podera participar do consércio pessoa fisica ou juridica que tenha sido
indicada, nesta mesma licitacdao, como subcontratada de outra licitante, quando assim

for permitido.

8.3.1.7.2. A empresa integrante de consoércio nao podera participar isoladamente ou em

mais de um consércio, na mesma licitagdo. Também estara impedida empresa ou firma
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na qual figure, entre seus diretores, responsaveis técnicos ou sécios, pessoa que seja

funcionario, diretor, responsavel técnico ou sdcio de empresa consorciada.

8.3.1.7.3. No caso da participagao de consorcios, serao exigidas as comprovagoes de
Habilitagdo de CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consércio, admitindo-se,
para efeito de qualificagdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatério dos valores de cada

consorciado;

8.3.1.7.4. As Pessoas Juridicas que participarem em consércio deverao apresentar, além
dos documentos exigidos neste Edita, o TERMO DE COMPROMISSO DE
CONSTITUICAO DO CONSORCIO, por escritura publica ou documento particular
subscrito por todas, que devera atender aos seguintes critérios, sob pena de

desclassificacao:

a) A designagao do consorcio, a indicagao da participacao nesta licitagao e execugao

do contrato dela decorrente como seu objeto e o endereco em que esta
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estabelecido;

b) A qualificagdo das empresas participantes e a forma de composi¢dao do consorcio,

indicando o percentual de participacao de cada uma na execugao do objeto licitado;

¢) Discriminar a empresa lider;

d) O prazo de duragao de consércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e oitenta)
dias superior a data de conclusao do objeto da licitacao, admitindo-se clausula de

prorrogacao;

e) Detalhar a participagdo, as obrigagdes e a responsabilidade solidaria de cada

consorciado pelos atos praticados por qualquer deles tanto na fase de licitacao
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quanto na de execucao do contrato;

f) Declarar que o consorcio nao se constitui, nem se constituira, em pessoa juridica
distinta da de seus membros, nem tera denominagao propria ou diferente de seus

consorciados.

8.3.1.7.5. A empresa lider sera a responsavel pela realizacao dos atos que cumpram ao

consodrcio, assim como por representar o consércio junto ao 6rgao licitante.

8.3.1.7.6. Os integrantes do consércio respondem solidariamente pelos atos praticados

pelo consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execucao do contrato.

8.3.1.7.7. Nao sera permitida a modificacdo da composicdo do consdrcio ou a
substituicao de consorciado até a conclusdo do objeto do certame, ressalvada, se

permanecerem as condi¢des de habilitacdao, a autorizagao expressa do 6rgao licitante.

8.3.1.7.8. O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consdrcio, devera

apresentar, antes da celebracdo do contrato, a constituicao e o registro do consércio,
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nos termos do Termo de Compromisso de Constituicao do Consorcio.

8.3.1.7.9. No caso de consércio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal,
para fins de recebimento junto ao Orgao, o Contrato devera ser formalizado em nome

do consorcio e 0 pagamento sera realizado em conta bancaria em nome do Consércio.

8.3.1.7.10. No consorcio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera,

obrigatoriamente, a empresa brasileira.

9. ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)
Art. 66 XXIll, 1, da Lei n® 14.133/2021
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9.1. O Setor de Compras realizara pesquisa de precos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto Municipal n® 2011/2024, levando em conta as informagdes
contidas nesse Termo de Referéncia e o valor maximo aceitavel para a presente

contratacao, que sera disponibilizado no anexo do edital.

9.2. Elaborado o mapa comparativo de precos pelo Setor de Compras, se o valor
encontrado for bem superior ao estimado no Estudo Técnico Preliminar, para fins de
reserva orgamentaria, o processo devera ser retornado para a area técnica demandante
do objeto para a devida analise critica do resultado do prego estimado encontrado,
diferente do mapa comparativo de precos, este devera ser reparado conforme a sua

analise critica. (Artigo 48 do Decreto Municipal n°® 2011/2024)

9.3. Apds o recebimento e julgamento das cotacdes, o Setor de Compras, procedera
com o cadastro da despesa no controle de compras remetendo, apds, 0 processo a
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas (Semaf) para informar sobre a
existéncia ou ndo de dotacao orcamentaria e correspondente saldo orgamentario, bem

como a devida ciéncia do instrumento contratual ao Org&o Gerenciador.
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10.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Art 6% XXIII, /", da Lei n® 14.133/2021

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta das dotagdes

orcamentarias proprias de cada Secretaria participante:

a) 0060001.1012200082.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000005 Fonte de Recurso —
50000150000;

b) 010002.0618200022.003 - COORDENADORIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000018 Fonte — 150000000000;

¢) 10002.0618200022.003 - COORDENADORIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL
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33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha -
0000021 Fonte —150000000000;

d) 040001.0412200022.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000047 Fonte —150000000000;

e) 040001.0412200022.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha -
0000050 Fonte —150000000000;

f) 050001.2060500122.018 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DA FROTA DA
SECRETARIA 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000115 Fonte —
150000000000 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000115 Fonte —
172000009999;

g) 050001.2060500122.018 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DA FROTA DA
SECRETARIA 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Ficha — 0000116 Fonte — 150000000000 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha — 0000116 Fonte — 172000009999;

h) 070001.0812200092.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000134 Fonte — 150000000000;

i) 070001.0812200092.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha -
0000138 Fonte — 150000000000

j) 070001.0824300092.039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO CONSELHO
TUTELAR 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000155 Fonte —
150000000000;

k) 070001.0824300092.039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO CONSELHO
TUTELAR 33913900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA -
INTRA-ORCAMENTARIO Ficha — 0000160 Fonte —150000000000;

) 070001.0824400092.041 - MANUTENCAO DO BOLSA FAMILIA 33903000000 -
MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000181 Fonte — 166000009999;

m) 070001.0824400092.041 - MANUTENCAO DO BOLSA FAMILIA 33903900000 -
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha — 0000183 Fonte —
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166000009999;

n) 070001.0824400092.042 - MANUTENCAO DO CENTRO DE REF. DE ASSISTENCIA
SOCIAL - CRAS (PROTECAO SOCIAL BASICA) 33903000000 - MATERIAL DE
CONSUMO Ficha - 0000189 Fonte — 166100009999 33903000000 - MATERIAL DE
CONSUMO Ficha - 0000189 Fonte — 166000009999;

o) 070001.0824400092.042 - MANUTENCAO DO CENTRO DE REF. DE ASSISTENCIA
SOCIAL - CRAS (PROTECAO SOCIAL BASICA) 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha - 0000191 Fonte - 166100009999
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha -
0000191 Fonte — 166000009999;

p) 080001.1512200022.054 - MANUTENCAO DA FROTA DA SECRETARIA 33903000000
- MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000249 Fonte — 150000000000 33903000000 -
MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000249 Fonte — 172000009999;

g) 080001.1512200022.054 - MANUTENCAO DA FROTA DA SECRETARIA 33903900000
- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha — 0000250 Fonte —
150000000000 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA Ficha - 0000250 Fonte — 172000009999;

r) 090001.1212200072.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha - 0000327 Fonte — 150000250000;

s) 090001.1212200072.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha —
0000330 Fonte — 150000250000;

t) 100001.2781200062.076 - MANUTENCAO DAS PRATICAS DESPORTIVAS
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 0000450 Fonte —150000000000;

u) 100001.2781200062.076 - MANUTENCAO DAS PRATICAS DESPORTIVAS
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA Ficha -
0000454 Fonte — 150000000000;
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11.  FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
Art. 82, §5 19 2°e 65 da Lei n® 14.133/2021
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11.1. Homologado o resultado da licitagao, o adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias
Uteis contados a partir da data de sua convocagao, para aceitar e assinar o instrumento
equivalente ao contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do

adjudicatario e, desde que:

a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

11.3. O aceite e assinatura do instrumento de contrato pelo adjudicatario implica no

reconhecimento de que o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas

no Instrumento Convocatério, no Termo de Referéncia e em seus anexos.
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11.4. ASSINATURA DIGITAL: O Contrato sera assinada por meio de assinatura digital,
devidamente assinada por Certificagdo Digital, emitida por uma Autoridade

Certificadora (AC) e devidamente habilitada pela ICP-Brasil.

11.4.1. O Contrato assinado por meio eletrénico devera ser encaminhada para o

seguinte endereco de e-mail: contratos@itarana.es.gov.br, no prazo indicado no item

11.1. deste instrumento.

11.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as

penalidades legalmente estabelecidas.
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11.5.1. Na hipotese de o adjudicatario ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na

ordem de classificacdo, nos termos do Art. 90 da Lei Federal 14133/2021.

12. DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS
Lein® 13.709/2018 e Decreto Municipal n° 1.892/2023

12.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar
todos os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminagao de dados pessoais,
especialmente as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais”), no Decreto Municipal n° 1.892, de 05 de junho de 2023, e demais

normas legais e regulamentares aplicaveis.
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12.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a Contratada devera observar, ao longo de toda a vigéncia do
Contrato, todas as obrigagdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa

hipotese legal de tratamento.

12.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a Contratada devera:

12.1.2.1. Notificar imediatamente a Contratante;

12.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracao da resposta ao requerimento; e

12.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até
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30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

12.2. Necessidade. As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e

em conformidade com as hipoéteses legais que autorizam o tratamento.

12.2.1. As partes devem assegurar que o0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacao aplicavel, assegurando que todos esses

individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.
12.2.2. A Contratada deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da

Contratante previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018.

12.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranga. Considerando as caracteristicas
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especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
Contratada devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacdes de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdao, comunicacdao ou qualquer forma de

tratamento inadequado ou ilicito.

12.3.1. A Contratada devera notificar a Contratante imediatamente sobre a ocorréncia
de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informacgdes
suficientes para que a Contratante cumpra quaisquer deveres de comunicagao,
dirigidos a Autoridade Nacional de Protecao de Dados e/ou aos titulares dos dados,

acerca do incidente de seguranca.

12.3.2. As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagao e na
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mitigagdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

12.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
Contratada para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
Contratante, e demonstracao da observancia da adequada protecao desses dados,
cabendo a Contratada a responsabilidade pelo cumprimento da legislagao de protegao

de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

12.5. Responsabilidade. A Contratada respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a Contratante ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei
Federal n®13.709/2018, no Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da Contratante em seu

acompanhamento.

12.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela Contratante, nao

exime a Contratada das obrigacbes decorrentes deste Contrato, permanecendo
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integralmente responsavel perante a Contratante mesmo na hipdtese de

descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

12.5.2. A Contratada deve colocar a disposicao da Contratante, quando solicitado, toda
informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas,
permitindo a realizagdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela Contratante ou por

terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de dados pessoais.

12.5.3. A Contratada deve auxiliar a Contratante na elaboracao de relatérios de impacto
a protecao de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°

13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

12.5.4. Se a Contratante constatar que dados pessoais foram utilizados pela Contratada

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23



Comisséo de Planejamento das Contratagcées — CPC

18 - 04 - 1964

MUNICiPIO DE ITARANA

TERMO DE REFERENCIA i Eracutive

para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles
necessarios ao cumprimento deste Contrato, a Contratada sera notificada para
promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisao do Contrato e de sua

responsabilizacao pela integralidade dos danos causados.

12.6. Eliminacao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a Contratada
deverad em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais a Contratante ou elimina-los, inclusive eventuais copias,

certificando a Contratante, por escrito, do cumprimento desta obrigacao.

13. DAS SANCOES
Lein®14.133/2021 e Decreto Municipal n° 2.071/2024

13.1. As falhas de execucao, a inexecucao parcial ou total da presente aquisicao esta
sujeita as sangdes administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n® 14.133, de
2021.

13.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado

que:

a) der causa a inexecucao parcial do instrumento de contratagdo, na hipotese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes,
condicOes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que

o tornem impréprio para o fim a que se destina;

b) der causa a inexecucao parcial do instrumento de contratagdo que cause grave dano

a Administragdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do instrumento de contratacao;
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d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratacao sem motivo

justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucédo do

instrumento de contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do instrumento de contratacao;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do instrumento de
contratagdo, sempre que nado se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);
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b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "b", “c" e "d” do subitem acima deste Instrumento de contratacao, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°

14.133/2021);

¢) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, "f", “g” e "h" do subitem acima deste Instrumento de
contratagcao, bem como nas alineas “b", “c” e "d", que justifiquem a imposicdo de

penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021);

d) Multa:
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1. Moratéria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o

limite de 45 (quarenta e cinco) dias, sendo:

1.1 - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado

com contratagao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

1.2 - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia
de atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade

com O prazo previsto no contrato;

1.3 - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o
45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado

em desconformidade com o prazo previsto no contrato;

1.4 - Apds o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato

deve notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas,
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avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratacdo

ou se é mais vantajoso rescindi-la.

2. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a "h" do subitem 13.2, de

20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratagao.

3. Compensatoria, para a inexecugao total do instrumento de contratagdo prevista na
alinea “c” do subitem 13.2, de 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de

contratacao.

4. Para infracao descrita na alinea "b" do subitem 13.2, a multa sera de 20% (vinte por

cento) do valor do Instrumento de contratacao.
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5. Para infragdes descritas na alinea "d” do subitem 13.2, a multa sera de 5 % (cinco por

cento) do valor do Instrumento de contratacao.

6. Para a infracdo descrita na alinea "a” do subitem 13.2, a multa sera de 10% (dez por

cento) do valor do Instrumento de contratacao.

7. Compensatoria de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado
da contratacao, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou
das obriga¢des assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condigdes de habilitagdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apos a aplicacdo de adverténcia;

¢) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracao, os documentos exigidos

na legislagdo, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do

contratante,

e) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagcdo para a execugao do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacao apta a gerar ou causar dano fisico,

lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecao Individual - EPI, quando exigido, aos seus
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empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacdo, na hipdtese de contratagdo de

servicos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o

interesse publico, em especial quando solicitado pela Administragao;
k) deixar de repor funcionarios faltosos;

[) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipdtese de contratacao de

servicos de mao de obra;
m) deixar de observar a legislacao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;
n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeicao, seguros,

encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas

relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;
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o) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacao fiscal, trabalhista e

previdenciaria regularizada.

13.4. A aplicacao das sang¢des previstas neste Instrumento de contratagao nao exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, §9°, da Lei n° 14.133/2021).

13.5. As sangdes previstas nas alineas “a”, "b" e “c” do item 13.3 ndo sao cumulativas
entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei
n°®14.133/2021).

13.6. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).
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13.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

13.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do

recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.9. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar, assim como as seguintes regras:

13.9.1. Antes da aplicacao de qualquer san¢ao administrativa, o 6rgao promotor do

920¢/820000 oN elouglajay ap oula L
2/©G500/ TSIE8-9GTe-0001-Pa9P-800IZPEE :9ARBYD Iq'A0D S BURR) MMM//:SdNY :9SS9dY "aluawendip opeuIssy

certame deverad notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de

defesa prévia;

13.9.2. A notificacao devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao
de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacao para
aplicacao da penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega

das razdes de defesa;

13.9.3. O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a" do subitem 13.2 sera de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais

penalidades, a contar da data da intimagao;
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13.9.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas
de endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do instrumento de
contratacao, considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente

indicado, na auséncia da comunicacao;

13.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
o 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

13.10. Na aplicacdo das sancbes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracado cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.11. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdes e instrumento de contratacao da Administragao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
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13.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Instrumento de contratacdo ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e scios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle,
de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133/2021).

13.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.14. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133/21.

13.15. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administracao poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do

instrumento de contratacao;
13.16. Em qualquer caso, se apos o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatoria a cobranca judicial da

diferenca.

13.17. Sem prejuizo da aplicacao das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
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atos lesivos a administracao publica na licitagdo ou na execucao do instrumento de
contratacao, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatorio estadual

anticorrupgao.

14. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Anexo VI IN TCEES n° 68/2020

14.1. Nos termos do Anexo VI da Instrucao Normativa TCEES 68/2020, detalhamos
informativo dos atos de responsabilidades pela elaboragdo deste instrumento, como

segue:

| - Elaboracao de especificagdao: Comissao de Planejamento das Contratagdes (CPC) —
Portaria n° 1.494/2024;

Il - Elaboracao de quantitativo: Foi indicado mediante intermediacdo da Secretaria

Municipal de Transportes, Obras e Servicos Urbanos (SMTOSU) — Setor de Frotas,
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através de Pedidos de Compras Simples, e posteriormente compilado para estimativas
de valor pela Comissao de Planejamento das Contratagdes (CPC) — Portaria n°
1.494/2024;

lIl - Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar: Comissdao de Planejamento das
Contratacoes (CPC) — Portaria n® 1.494/2024;

IV - Aprovacdo da especificagdo, do quantitativo e do Estudo Técnico Preliminar:
Roselene Monteiro Zanetti (Secretaria Municipal de Administracdo e Financas) —
Portaria n® 003/2025.

A Comissao:
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Assinado por BRENO FIOROTTI MAURI 118 #* #k_kx
MUNICIPIO DE ITARANA
05/02/2026 15:28:29

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comissao de Planejamento das Contratagdes
Portaria n® 1.494/2024

Assinado por ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
009, * ok _k

MUNICIPIO DE ITARANA
06/02/2026 07:18:33

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comissao de Planejamento das Contratacdes
Portaria n® 1.494/2024

A autoridade competente:

Assinado por ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
674-***-***_**

MUNICIPIO DE ITARANA

05/02/2026 16:55:00

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
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Secretaria Municipal de Administracao e Financas
Portaria n® 003/2025

Itarana, 05 de fevereiro de 2026.
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