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DECRETO N° 2011/2024

Publicado na Edigao n°® 2434, Sec¢édo Municipios, p.101 a 144 do DOM/ES de 15/01/2024

(Alterado pelo Decreto n° 2084, de 29/07/2024)

Regulamenta a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito da Administragdo Publica Municipal direta,
autarquica e fundacional do Municipio de Itarana, Estado do
Espirito Santo.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITARANA, Estado do Espirito Santo no uso de suas
atribuicbes legais, em especial o art. 84, V, da Lei Organica Municipal n° 676, de 29 de novembro de
2002.

Considerando que cabe ao Municipio regulamentar, em norma prépria, regras especificas
para o cumprimento das determinagdes gerais previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Considerando a necessidade de harmonizagdo das normas juridicas, visando a maxima
eficacia e efetividade da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 no &mbito do Municipio de ltarana;

Considerando os principios da legalidade, legitimidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e economicidade na aplicagcdo das receitas municipais € o principio da
transparéncia na gestao publica;

Considerando a necessidade de implementacgdo de rotinas que garantam a execugéo dos
procedimentos de contratagao publica e o acompanhamento e consequente cumprimento das obrigagdes
contratuais, mediante medidas e procedimentos adequados a realidade organizacional do Municipio de
Itarana.

DECRETA:

_ TiTULOI )
DOS AGENTES PUBLICOS E DE CONTRATAGAO

Art.1° O agente de contratacédo e o respectivo substituto serdo designados pela Autoridade
Méaxima da Administracao direta ou indireta, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administracao, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei
n® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagao
podera ser substituido por comissao de contratagdo formada por, no minimo, trés membros.

§ 2° A Autoridade Maxima da Administragao podera designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacéo e de distribuicdo dos trabalhos
entre eles.

Art. 2° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela Autoridade
Méaxima da Administragdo para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo na
licitacao.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados.
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Art. 3° A comissao de contratagao e os respectivos substitutos formada por agentes publicos
indicados pela administracdo, em carater permanente ou especial, tem a fungao de receber, de examinar
e de julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos auxiliares, excetuando-se pregdes,
processados por meio de sistema de registro de pregos, porquanto esses certames serdao conduzidos
pelo pregoeiro.

§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera
presidida por um deles.

Art. 4° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissdo de contratacdo sera
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da administracdo publica, admitida a contratacao de
profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 5° Nas contratagbes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administragao, podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de
empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela
conducgéo da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva
dos membros da comissao de contratagao.

§ 2° A contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissao
de contratagdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 6° Os gestores, os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo os representantes da
administragéo para o exercicio das fungdes estabelecidas neste regulamento, onde, observado o inciso
| do §3° do art. 10 deste decreto: (nova redacéo pelo Decreto 2084, de 29/07/2024)

| — a gestdo do contrato sera exercida pelo Secretario requisitante da contratagcado e,
oportunamente, por seu substituto designado na portaria que cuidar do seu afastamento legal do cargo,

ou por terceiro mediante sua designacao pelo Secretario, em termo de designacao de gestor de contrato.
(inserido pelo Decreto 2084, de 29/07/2024)

Il — o fiscal do contrato titular e o substituto, serdo expressamente designados pelo Secretario
requisitante da contratacdo em ato préprio tal como termo de designacao de fiscal ou portaria, sendo
neste ultimo caso, emanada pelo prefeito. (inserido pelo Decreto 2084, de 29/07/2024)

lll - a ordem de fornecimento ou de execugao de servigos somente podera ser expedida apos a
nomeagao do respectivo fiscal e seu substituto aos quais sera dado amplo conhecimento daquela nos
termos do art. 15-A da instrugdo normativa SCL n° 063/2015. (inserido pelo Decreto 2084, de 29/07/2024)

IV — Os dados de indicagéo do gestor do contrato e da designagéo dos fiscais integrara o rol de
documentos que compdem o documento de formalizagdo de demanda (DFD) e serao replicados no
Termo de Referéncia (TR). (inserido pelo Decreto 2084, de 29/07/2024)

§ 1° Para o exercicio da fungao, o gestor, quando for o caso, e os fiscais de contratos deveréo
ser formalmente cientificados da designacéo e das respectivas atribuicbes apondo o “ciente” mediante
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assinatura eletrénica no arquivo de formalizacdo do ato o qual somente podera ser recusado por
manifestacdo expressa do designado nos casos previstos no art. 14-C da instrugdo normativa SCL n°
06/2015 ou outros que vierem a ser invocados e justificados. (nova redacéo pelo Decreto 2084, de 29/07/2024)

Redacéo anterior: §

§ 2° Na designacgéo de que trata o art. 6°, serdo considerados:

Redacé&o anterior: §2°Na-designacdo-de-que-trata-o-caput;-serdo-considerados:

| - acompatibilidade com as atribuigdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
|V - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Aeventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para
fins de fiscalizagao e de gestao contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera
ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do
§ 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do
6rgao ou da entidade designado pela Autoridade Maxima da Administragao.

§ 5° Na hipétese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas agdes
tomadas no seu ambito de atuacgao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja
providenciada a designacdo, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responséavel pela
designacgao, ressalvada previsdo em contrario em norma interna do 6rgéao ou da entidade.

Art. 7° Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
pela administragao.

Art. 8° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto devera
preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administragao publica;

Il - ter atribuigbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formagéo compativel ou
qualificagédo atestada por certificacao profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
Poder Publico; e

Il - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragéo
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais as

pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratagdo com o 6rgédo ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.
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§ 2° A vedacao de que trata o inciso Il do caput incide sobre 0 agente publico que atue em
processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o
contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comissédo de
contratacdo serdo designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da administragao publica.

Art. 9° O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante
de comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

§ 1°Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribui¢cdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida, observado o disposto
no § 3° do art. 8°.

Art.10 O principio da segregagéao das fungdes veda a designagdo do mesmo agente publico
para atuagao simultdnea em fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

§ 1°. A aplicagéo do principio da segregacao de fungbes de que trata o caput:
| - sera avaliada na situagao fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

§ 2°. E vedada a designagdo do mesmo agente publico para fungdes de autorizagdo,
aprovacgao, execugao, controle e contabilizacdo das operagdes, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagcao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

§ 3° Sem prejuizo de outras vedagbes, conforme o caso concreto, considera-se
incompativel a designacdo de um mesmo agente publico para a realizagdo das seguintes func¢des:

| - agente de contratagéo, equipe de apoio ou comissdo de contratagédo e, na mesma
contratagao, elaboragao do estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
executivo, pesquisa de pregos, gestao e fiscalizagdo de contrato ou da ata de registro de precos; e

Il - ordenagdo de despesas, assessoramento juridico e controle interno e as demais fases
da contratagao.

Art. 11 O agente publico designado para atuar na area de licitagbes e contratos e o terceiro
que auxilie a condugéo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional
especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverao
observar as vedagoes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 12 Cabera ao agente de contratagcao, em especial:
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| - tomar decisdes em prol da boa conducao da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou nao, para
fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso;

Il - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ a0s seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao desses documentos,

caso Necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c¢) verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissao de contratagédo, quando for o caso:

1 - os documentos de habilitagédo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros
ou de falhas que nédo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto

no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2 - os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

j) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e para
homologacéo.

§ 1°. O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao da
equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatdéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instru¢ao processual.

§ 3° Na hipdtese prevista no § 2°, o agente de contratagcbes estara desobrigado da
elaboragao de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas
de prego.

§ 4°. O nédo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores do
orgao ou da entidade ensejara motivacao formal, a ser juntada aos autos do processo.

Art.13 O agente de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento

juridico e de controle interno da Administracdo para o desempenho das fungdes essenciais a execugao
das suas fungoes.
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§ 1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta
a solicitagdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas do 6rgao ou da entidade
quanto ao fluxo procedimental.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgédo de assessoramento
juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida
juridica a ser dirimida.

§ 3° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerara eventuais
manifestagcdes apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno.

Art.14 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de
contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos érgaos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administragao.

Art.15 Cabera a comisséo de contratagao:

| - substituir o agente de contratagéo quando a licitagéo envolver a contratagdo de bens
Ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

I1l - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes
eficacia para fins de habilitagdo e de classificagéo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos
no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo os membros da comissao
de contratagao responderao solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto o membro que
expressar posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art.16 A comissdo de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administragéo.

Art.17 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacédo das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e
administrativa e dos atos preparatérios a instrugéo processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogagéo, a
alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos,
entre outros;

| - fiscalizag&o técnica-administrativa - o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade,
o tempo e o0 modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragéo,
com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa; bem como o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisGes, a reajustes, a repactuagdes e a
providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.
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§ 1°. As atividades de gestao e de fiscalizacao dos contratos deverao ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagao ou
por agente publico unico, assegurada a distingao das atividades.

Art.18 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

lll - acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas
a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugido do contrato; VIl - coordenar a
atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico e
administrativo;

VII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, e
administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgéao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes
conforme disposto em regulamento;

VIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

IX - tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art.19 Cabera ao fiscal técnico-administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a

execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados;

Rua Elias Estevao Colnago, n 265 — Centro — CEP 29620-000 — Itarana — Tel: 3720-4900



18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Gabinete do Prefeito

Il - emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corregéo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia
das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIII - participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestado do contrato;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado;

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

XI - verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitagédo
dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

XII - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

Art.20. Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e n&o podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 21. O gestor do contrato e os fiscais técnico-administrativos serdo auxiliados pelos

orgaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados a Administragéo, os quais deverao
dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execugéo do contrato.

TITULO Il )
DO PLANEJAMENTO DA LICITAGAO E DA CONTRATAGAO

CAPITULOI
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
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Art. 22. O plano de contratagbes anual sera elaborado por cada 6rgéo ou entidade, com o
objetivo de racionalizar as contratagcdes sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas leis orgamentarias.
Paragrafo unico. Na elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual do Municipio, observar-se-
a como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n° 10.947, de 25 de janeiro
de 2022.

Art. 23. O planejamento de compras, obras, servigos geral e de engenharia devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condi¢des de aquisi¢cdo, contratagdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de precgos, quando pertinente;

lll - determinagéo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungcdo de consumo e
utilizagao provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas

quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condigdes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nao permitam a
deterioracdo do material;

V - condigbes de manutengdo quando do planejamento e da contratacdo de obras e
servigos de engenharia;

VI - atendimento aos principios da padronizagao, considerada a compatibilidade de
especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho, quando couber; do parcelamento, quando for
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso; da responsabilidade fiscal, mediante a comparagao
da despesa estimada com a prevista no orgamento.

§ 1°. Durante a sua execuc¢ao, o Plano de Contratacdes Anual podera ser alterado, desde
que haja justificativa dos fatos que ensejaram a mudancga da necessidade de contratagdo

§ 2°. O IPCA-E e suas alteragdes deverao ser divulgados e mantidos a disposi¢ao do publico
em sitio eletrénico oficial da Administragéo e sera observado pelos 6rgaos e entidades na realizagao de
licitagbes e na execugdo dos contratos, devendo ser adotado como indice de reajustamento de contratos
e obrigagdes em geral, quando n&o existir indice especifico do objeto da contratagao.

Art. 24. A Administragdo ao elaborar o Plano de Contratagdes Anual, devera informar:

| - otipo deitem, com a completa caracterizagao;

Il - aunidade de fornecimento do item;

Il - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descricdo sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisicdo ou contratacao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contratagéo;

VIII - a data desejada para a compra ou contratagao;
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IX - se ha vinculagao ou dependéncia com a contratagao de outro item para sua execugao,
visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios serao
realizados; e

VIII - as diretrizes de pagamento em ordem cronoldgica e eventuais alteragdes.

CAPITULOII
DA CENTRALIZAGAO DOS PROCEDIMENTOS DE
AQUISICAO DE BENS E SERVIGOS

Art. 25. Compete a Secretaria de Administragdo executar as atividades de administragao de
materiais e servigos e suas licitagcdes, observadas as regras de competéncias e procedimentos para a
realizagdo de despesas da Administracéo, estabelecer os parametros e procedimentos referentes aos
respectivos contratos, bem como:

| - instituir instrumentos que permitam a centralizagao dos procedimentos de aquisicédo e
contratagao de bens e servigos;

Il - criar catalogo eletrénico de padronizagdo de compras e servigos, admitida a adogao
justificada do catalogo do Poder Executivo federal;

lll - estabelecer critérios para formagédo de pregos para aquisi¢des e servigos, e/ou criar
banco de pregos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco de pregos de ambito
federal ou estadual.

§ 1°. O catalogo referido nos incisos Il do caput deste artigo podera ser utilizado em
licitagbes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e contera toda a
documentacéao e os procedimentos proprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes
dos respectivos objetos, conforme disposto em regulamento.

§ 2° A nao utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagdo de que trata o inciso Il do
caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

§ 3° Para o cumprimento do inciso | do caput a Secretaria Municipal de Administragcéo
devera responsabilizar-se pelas contratagdes dos servigos, fornecimentos e obras que atendam a mais
de uma entidade da Administragdo, promovendo-as diretamente.

§ 4°. As atividades relacionadas no caput deste artigo serdo realizadas pela Administracao

Indireta Municipal por intermédio de suas Diretorias Administrativas ou setores equivalentes em sua
estrutura organizacional.

CAPITULO llI
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE
COMPRAS, SERVIGCOS E OBRAS

Art. 26. O Catélogo Eletrbnico de Padronizacdo € o sistema informatizado destinado a
padronizagao de bens, servigos e obras a serem adquiridos ou contratados pela Administragao.

Paragrafo unico. O Catalogo Eletrénico de Padronizagdo serd gerenciado de forma
centralizada pela Secretaria de Administragao do Municipio

Art. 27. O Catalogo Eletrénico de Padronizagdo contera:
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| - aespecificacdo de bens, servigos ou obras;
Il - descri¢cdo de requisitos de habilitagédo de licitantes, conforme o objeto da licitagao; e,
Il - modelos de:

a) instrumentos convocatérios;

b) minutas de contratos;

c) termos de referéncia e projetos referéncia;
d) listas de verificagao;

e) manuais de procedimento administrativo;
f) cadernos orientadores;

g) pareceres referenciais; e,

h) outros documentos necessarios ao procedimento de licitagdo e a contratagao direta que
possam ser padronizados.

§ 1°. O Catalogo Eletrénico de Padronizagdo sera destinado especificamente a bens,
servigos e obras que possam ser adquiridos ou contratados pela Administracdo pelo critério de
julgamento menor prego ou maior desconto.

§ 2° Os odrgaos e entidades responsaveis pelo planejamento, licitagdo, contratacao,
convénios, termos de cooperacéo e instrumentos congéneres relativos a obras e servigos de engenharia
poderédo disponibilizar, aos municipios, seu acervo de projetos para que integrem referido Catalogo de
Padronizacgao.

Art. 28. As especificagbes do produto nas aquisigbes de bens, observardo, sempre que
possivel, as informagdes contidas no catalogo eletrénico de padronizagéo, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Paragrafo unico. A n&o utilizacdo do catélogo eletrénico de padronizacdo de que trata o
caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatério.

Art. 29. Enquanto nao for elaborado o catélogo eletrénico da Administracdo poderéo ser
adotados, nos termos do art. 19, Il, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, os Catalogos CATMAT e CATSER,
do Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a
substitui-los.

CAPITULO IV
DO SISTEMA INFORMATIZADO DE ACOMPANHAMENTO DE OBRAS

Art. 30. A Administragdo, com o auxilio técnico da Secretaria de Obras, instituira sistema
informatizado de acompanhamento de obras, inclusive com recursos de imagem e video, o qual sera de
utilizac&o obrigatéria para obras e servigos de engenharia em edificagdes acima de 10% (dez por cento)
do valor considerado de grande vulto pela Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 1°. O Secretario Municipal de Obras devera estabelecer em conjunto com a Secretaria
Municipal de Administragao a configuragdo do sistema, o conteldo das informagdes a serem inseridas e
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divulgadas publicamente, bem como quanto as ferramentas tecnolégicas a serem utilizadas para
acompanhamento das obras e servigos de engenharia de tipologia diferente.

§ 2°. Os responsaveis pelo acompanhamento das obras deverdo anexar ao Relatério de
Vistoria de Obras, ou outro instrumento de acompanhamento do contrato, fotografias atualizadas e
disponibiliza-las no sitio eletrénico do 6rgédo ou entidade contratante de forma que se possa certificar a
regular execugao contratual.

§ 3°. O sistema informatizado de acompanhamento de obras podera ser instituido no formato
BIM (Building Information Modeling).

CAPITULO V
DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS
CATEGORIAS COMUM E LUXO

Art. 31. Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢gdes de uso, no prazo de dois
anos;

b) fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda
de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragao ou a
perda de suas condi¢gbes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem
principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermediaria para a geragao de outro bem.

Art. 32. Sao bens de consumo na categoria comum os itens que, ndo se revestindo das
caracteristicas dos bens de consumo na categoria luxo, sirvam a necessidade e a utilidade no
atendimento das demandas dos érgaos ou entidades.

Art. 33. S&0 bens de consumo na categoria luxo os itens de consumo com alta especificidade
e distingdo, de qualidade desnecessariamente requintada, nado indispensavel ao bom e relevante
funcionamento da maquina publica, identificavel por meio de caracteristicas tais como ostentacgéao,
opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

Art. 34. O ente publico considerara para enquadramento do bem de consumo como de luxo
ou comum:

I - relatividade cultural: distinta percepgao sobre o bem, em fungao da cultura local, desde
que haja impacto em seu preco;

Il - relatividade econdmica: variaveis econdmicas que incidem sobre o preco do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e,

lll - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do
tempo, em fungéo de aspectos como:
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a) evolugao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e,

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Paragrafo unico. A aquisicdo que esteja dentro dos limites de valores para dispensa de
licitagdo n&o afasta a possibilidade de enquadramento dos artigos como bens de consumo na categoria
luxo.

Art. 35. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de
mesma natureza; ou,

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgéo ou
da entidade

Art. 36. E vedada a aquisi¢do de bens de consumo, enquadrados como bens de luxo, nos
termos do disposto neste Decreto, sendo vedada, ainda, a inclusdo por 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica, no objeto da licitagdo, de especificagdo de compra de bebida alcodlica, sob
quaisquer modalidades.

Paragrafo unico. As disposi¢cdes deste Decreto, que vedam a aquisi¢ao de itens de luxo,
aplicam-se a quaisquer bens a serem adquiridos, inclusive os permanentes.

Art. 37. As éareas de contratagdo dos 6rgdos e das entidades, em conjunto com as
respectivas unidades técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de
formalizacdo de demandas antes da elaboragéo do plano de contratagdes anual de que trata o inciso VI
do caput do art. 12 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. Na hipotese de identificagdo de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos
do disposto no caput deste artigo, os documentos de formalizagao de demandas retornardo as areas
requisitantes para supresséao ou substituicdo dos bens demandados ou ainda a elaboragéo de justificativa
de sua necessidade.

§ 2°. Cada area de contratagdo sera responsavel, no respectivo processo de contratacéo,
pela definigdo do bem de consumo como da categoria comum ou luxo.

§ 3° Eventuais duvidas a respeito do enquadramento do bem de consumo como da

categoria comum ou luxo poderao ser dirimidas por parecer técnico e serdo resolvidas pela autoridade
maxima do 6rgéo ou entidade.

. CAPITULO VI .
DA DEFINICAO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
NA PESQUISA DE PRECOS
Art. 38. A pesquisa de preco tem como objetivos:

| -fixar o preco estimado e justo do objeto da contratacéo, inclusive seus aditivos, visando
a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragéo;
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Il - delimitar os recursos orgamentarios necessarios para a contratacao;
lll - definir a forma de contratagao;

IV - identificar a necessidade, de exclusividade de participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens ou lotes cujo valor se enquadre nos limites previstos na Lei
Complementar n°® 123/06 e suas alteragoes;

V - identificar a existéncia de sobrepregcos em itens de planilhas de custos;

VI - identificar a existéncia de fraude, simulagdo ou qualquer outro mecanismo que vise a
frustrar a legitimidade da pesquisa de pregos, inclusive jogos de planilhas;

VII - impedir a utilizagdo de pregos inexequiveis ou excessivamente elevados;
VIII - servir de parametro objetivo para julgamento das ofertas apresentadas;

IX - auxiliar na identificacdo da necessidade de negociagao dos precos registrados em ata
com os fornecedores.

Art. 39. Desde que justificado, o prego estimado da contratagao podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das demais informag¢des necessarias
para a elaboragdo das propostas, tornando-se publico apenas e imediatamente apds a fase de
negociacdo de propostas, salvo na hipotese de licitagdo cujo critério de julgamento for por maior
desconto.

Paragrafo unico. Sempre que o procedimento de contratagdo admitir fase de negociagéo
direta de precos o orgamento sera, preferencialmente, sigiloso.

Art. 40. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito municipal, os
parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, sdo autoaplicaveis, no
que couber, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

Art. 41. A partir dos pregos obtidos dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da Administracdo, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, podendo ainda ser utilizados outros
critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responséavel e aprovados
pela autoridade competente.

§ 1°. Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagao entre os valores apresentados.

§ 2° A desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, sera acompanhada da devida motivagao.

Art. 42. Na pesquisa de prego relativa as contratagbes de prestacdo de servigos com
dedicacdo de mao de obra exclusiva, observar-se-a como parametro normativo, no que couber, o
disposto na Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestao do Ministério da
Economia, ou norma que venha a substitui-la.

Art. 43. Na elaboragédo do orcamento de referéncia de obras e servigos de engenharia a
serem realizadas em ambito municipal observar-se-a como paradmetro normativo, no que couber, o
disposto no Decreto Federal n° 7.983, de 8 de abril de 2013, e na Portaria Interministerial 13.395, de 5
de junho de 2020, ou nas normas que venham a substitui-las.
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Art. 44. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverao ser observadas as condigoes
comerciais praticadas, como prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugao do
servigo, quantidade contratada, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo
do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsao de matriz de alocagao de riscos entre o contratante e
o contratado, o calculo do valor estimado da contratagdo podera considerar taxa de risco compativel com
0 objeto da licitagcao e os riscos atribuidos ao contratado, devendo a pesquisa de precos ser realizada
com base na matriz de riscos elaborada, informando-se a fonte da consulta de precos de sua existéncia
e condigdes, a fim de que possa obter o preco de forma adequada a relagao de risco definida na matriz.

Art. 45. Para a pesquisa de pregos devera ser priorizada a utilizagdo das fontes de pregos
dos incisos | e Il, do § 1°, do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21.

§ 1°. A ndo utilizagdo de pelo menos um dos parametros estabelecidos nos incisos | ou Il,
do § 1° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/21 devera ser justificada nos autos do processo de
contratagao.

§ 2°. Somente de maneira excepcional havera a utilizacao isolada do parametro definido no
inciso IV, do § 1°, do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21, caso em que devera haver justificativa quanto
a ndo utilizagcado de nenhum dos demais parametros.

§ 3°. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso
IV, do § 1°, do art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/21, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, quantitativo, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) endereco fisico e eletrénico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e,
e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informagao aos fornecedores das caracteristicas da contratagao, com vistas a melhor
caracterizagao das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e,

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagéo realizada.

§ 4° Salvo quando estabelecido de forma diversa e justificada nos autos, serdo
considerados:

| - precos excessivos, aqueles que sejam superiores a 30% (trinta por cento) da média dos
demais precgos;

Rua Elias Estevao Colnago, n 265 — Centro — CEP 29620-000 — Itarana — Tel: 3720-4900



18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Gabinete do Prefeito

Il - pregos inexequiveis, aqueles que sejam inferiores a 50% (cinquenta por cento) da
meédia dos demais precos.

§ 5°. A ndo consideragéo de propostas inexequiveis ou excessivamente elevadas deve ser
declarada expressamente pela area técnica competente, sendo possivel a ressalva de situagbes
excepcionais devidamente justificadas de acordo com a natureza ou especificidade do bem ou servigo
em cotacao

Art. 46. A pesquisa de precos sera materializada em mapa comparativo de precos, elaborado
pelo Setor de Compras unidade requisitante, que contera, no minimo:

| - descricao do objeto a ser contratado e seu respectivo quantitativo;
Il - caracterizacao das fontes consultadas;
Il - série de pregos coletados;

IV - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;
V - justificativas para a metodologia utilizada, com a validacdo dos precos utilizados e
indicagao da desconsideragao de valores inexequiveis e excessivamente elevados, se aplicavel;

V - indicagao do valor estimado, meméria de calculo e documentos que lhe d&o suporte;
VI -justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta com fornecedores;
VII - data, identificagédo e assinatura do servidor responsavel.

§ 1°. Os documentos comprobatérios dos precos utilizados para definicdo do preco
estimado, caso disponiveis em rede publica de acesso pela internet, deverao ter o enderego eletrénico
indicado nos autos do processo, preferencialmente por hiperlink; se ndo estiverem disponiveis para
acesso publico, deverao ser juntados aos autos do processo da pesquisa.

§ 2°. O mapa comparativo de precos tera validade de 1 (um) ano, a contar da data de sua
assinatura.

Art. 47. O(s) agente(s) publico(s) autor(es) do mapa comparativo de pregos responsabiliza-
se funcionalmente pela informagéo produzida nesta etapa, devendo atengéo aos riscos de orgamentos
incompativeis aos padroes de mercado e que podem culminar com aquisi¢des ndo vantajosas.

Art. 48. Elaborado o mapa comparativo de pregos pelo Setor de Compras, servidor lotado
na area técnica demandante do objeto contratual poderd formular analise critica, certificando que a
pesquisa foi realizada com fontes compativeis com o mercado especializado e que seu prego €&
condizente com o praticado no mercado, em especial quando houver grande variacdo entre os valores
apresentados.

Paragrafo Unico. Quando a analise critica resultar na indicagédo de precgo estimado diferente
do mapa comparativo de pregos, este devera ser reparado conforme a analise critica.

Art. 49. Nos casos de inexigibilidade a justificativa de precos se dara mediante comprovagéo
dos precos praticados pelo contratado em contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentagao de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, contratos,
empenhos, extratos contratuais e documentos equivalentes, ou por outro meio idéneo devidamente
justificado.
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Paragrafo Unico. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata este artigo podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo constar no processo demonstragao de que as especificagdes
técnicas apresentam similaridade com o objeto pretendido.

Art. 50. Para contratagdo de fornecedores registrados, os 6rgéos ou entidades participantes
da ata de registro de pregos devem realizar pesquisa de mercado prévia que contera validade de 06
(seis) meses, ficando dispensados da realizagdo de nova pesquisa de preco durante este prazo.

Paragrafo unico. Nos processos para contratagdo por adesao carona, o 6rgao ou entidade
devera realizar a demonstragdo de vantajosidade financeira da adesao.

Art. 51. A pesquisa de precos na base nacional de notas fiscais devera considerar, para
admissao do preco na pesquisa realizada:

| - adequagao do prego as condigdes comerciais da regiao da Administragao;

Il - eventual economia de escala obtida na nota fiscal analisada em comparagdo ao
quantitativo necessario a Administragdo, desconsiderando-se os pre¢os que nao estiverem em sintonia
com a realidade da Administragao.

Il - desconsideragao de notas fiscais que possuam quantitativos muito inferiores aqueles a
serem demandados pela Administragao.

IV - identidade do objeto da contratagdo quanto as suas caracteristicas técnicas.

CAPITULO VII
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 52. Para fins do disposto neste Regulamento, programa de integridade consiste, no
ambito de uma pessoa juridica, no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade,
auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de cédigos de ética e de
conduta, politicas e diretrizes com objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos
ilicitos praticados contra a administragéo publica, nacional ou estrangeira.

Paragrafo unico. O programa de integridade deve ser estruturado, aplicado e atualizado de
acordo com as caracteristicas e riscos atuais das atividades de cada pessoa juridica, a qual por sua vez
deve garantir o constante aprimoramento e adaptacdo do referido programa, visando a garantir sua
efetividade.

Art. 53. Nas contratacdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera
prever a obrigatoriedade de implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de
6 (seis) meses, contado da celebragao do contrato.

Art. 54. Na hipétese de ndo implantagdo do programa de integridade a contratada estara
sujeita a multa por inexecugao parcial, nos termos previstos no instrumento convocatério e no contrato,
bem como a resciséo contratual sem 6nus a Administracéo.

Art. 55. O desenvolvimento por licitante de programa de integridade, conforme orientagcéo
dos 6rgdos de controle, serao utilizados como critério de desempate, na forma prevista no art. 60 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021, e a sua implantagéo ou o aperfeicoamento serdo considerados na aplicagao
de sancgoes.
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Art. 56. A sangao pelas infragbes previstas nos incisos VIl e XII do caput do art. 155 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021, exigira, como condicdo de reabilitagdo do licitante ou contratado, a
implantag&o ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

Art.57. Deve ser dada a publicidade ao programa de integridade, através de divulgagdo em
local de facil acesso no sitio eletrénico oficial da empresa.

Art. 58. Para que seja aceito como condi¢cdo de reabilitacdo da empresa em caso de
processo punitivo ou para desempate de propostas, o programa de integridade devera contemplar, no
minimo, os seguintes elementos:

| - canal eletrbnico para denuncias de irregularidades, o qual deve contemplar
mecanismos que assegurem o anonimato, seja através de e-mail, seja através de formularios eletrénicos;

Il - sistema informatico que gere nimero de protocolo para controle do denunciante;

lll - definicdo de prazos internos para a apuragdo do fato e os procedimentos a serem
adotados, devendo, ao final, ser o processo interno encaminhado para parecer juridico no ambito da
empresa.

IV - definicdo das sang¢des administrativas a serem aplicadas a todos os prepostos,

empregados, socios e quaisquer pessoas que atuem pela empresa, independente do seu vinculo juridico,
que pratiquem atos irregulares.

_ . CAPITULO VIII
DA SATISFACAO DE MAO DE OBRA ESPECIFICA PELO CONTRATADO
Art. 59. Em contatos de obras e servigos de engenharia de grande vulto, o edital de licitagao
devera prever a obrigatoriedade de a contratada possuir em seu quadro de funcionarios no minimo 5%,
de forma ndo cumulativa, de:
I - mulheres vitimas de violéncia doméstica; e/ou,

Il - oriundos ou egressos do sistema prisional.

§ 1°. O percentual acima devera ser mantido ao longo de toda a execucgéo contratual e
devera ser comprovado como condigido de contratacdo da empresa vencedora do certame.

§ 2°. A documentacdo necessaria a comprovacéo da condigdo especial da mao de obra
sera aquela exigivel legalmente a época da contratacao.
CAPITULO IX )
DO DESENVOLVIMENTO NACIONAL SUSTENTAVEL

Art. 60. Para a aquisigdo de bens o edital de licitagdo ou o instrumento de contrato devera
prever que o contratado adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

| - que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme normas especificas da ABNT;

Il - que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengéo de certificacdo do

Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO, como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagao aos seus similares;
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lll - que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecao durante o transporte e 0 armazenamento;

IV - que os bens nao contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada pelas normas técnicas aplicaveis ao objeto

§ 1°. A comprovacao do disposto neste artigo podera ser feita mediante apresentagcéo de
certificagao emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio
de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital, como condi¢cdo de
contratagdo e/ou pagamento do fornecimento.

§ 2°. O edital podera estabelecer que, selecionada a proposta vencedora do certame, em
caso de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequacédo, o 6rgédo ou entidade contratante podera,
como condig&o de contratacdo da empresa, realizar diligéncias para verificar a adequacgao do produto as
exigéncias do ato convocatério, correndo as despesas por conta da licitante selecionada.

§ 3° O edital ainda deve prever que, caso ndo se confirme a adequacao do produto, a
proposta selecionada sera desclassificada.

Art. 61. Na prestacgao de servigos o edital ou instrumento de contratagdo devera prever que
o contratado adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

I - que use produtos de limpeza e conservagdo obedecam as classificagbes e
especificagdes determinadas pela ANVISA;

Il - que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

Il - que observe a regulamentacao de seguranga do trabalho, fornecendo aos empregados
0s equipamentos de segurancga que se fizerem necessarios, para a execucao de servicos;

IV - que promova capacitagdo e treinamento interno de sua mé&o de obra, ao longo da
execugao contratual, para seguranga do trabalho, preservagcdo do meio ambiente, redugcdo de consumo
de energia elétrica, de consumo de agua e de produgao de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

V - que realize a separagao dos residuos reciclaveis descartados decorrentes da execugao
do contrato e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis,
que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem;

VI - que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos
solidos;

VIl - que preveja a destinagdo ambiental adequada de pilhas, baterias e equipamentos
eletrbnicos usados ou inserviveis.

Art. 62. No processo de licitacdo de bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis, de que

trata o inciso Il do art. 26 da Lei Federal n° 14.133/2021, podera ser estabelecida margem de preferéncia
de 10% (dez por cento), em decisdo fundamentada da autoridade maxima da Administracao.

_ CAPITULO X )
DAS MODALIDADES DE LICITAGAO, SEUS PROCEDIMENTOS E DA NEGOCIAGAO

Secao |
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Da Concorréncia e do Pregao
Art. 63. A Concorréncia € a modalidade de licitagao para contratagdo de bens e servigos
especiais e de obras e servigos comuns e especiais de engenharia, podendo ser utilizado os seguintes
critérios de julgamento:
| - menor prego;

Il - melhor técnica ou conteudo artistico;

Il - técnica e preco;
IV - maior retorno econémico;

IV - maior desconto.

Art. 64. O rito procedimental da concorréncia € o comum, previsto no art. 17 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Art. 65. O procedimento da concorréncia observara as seguintes fases, em sequéncia:
| - preparatéria;

Il - de divulgacao do edital de licitagao;

Ill - de apresentagéo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagao;

VI - recursal;

VIl - de homologacgéao.

§ 1°. A fase de habilitagdo podera, mediante ato motivado com justificativa dos beneficios
decorrentes, anteceder as fases de lances e julgamento, desde que expressamente previstos no edital.

§ 2°. Apés a fase de lances, cabera a aplicacédo da Lei Complementar n® 123/06, de 14 de
dezembro de 2006 em todos os seus aspectos, nas condi¢cdes limitadas pelo art. 4° da Lei Federal n°®
14.133, de 01° de abril de 2021, bem como a negocia¢do da proposta ao final declarada vencedora,
visando a satisfagao do principio da economicidade.

Art. 66. A concorréncia sera utilizada para:

| - bens e servigos especiais, definidos como aqueles que ndo sdo comuns, possuem alta
heterogeneidade ou complexidade, ou ndo séo capazes de serem descritos objetivamente;

Il — obras de engenharia;
lll - servicos de engenharia:
a) comuns, considerados aqueles cujos padrdes de desempenho possam ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado ou possam ser
padronizados; podendo ser adotado neste caso também a modalidade do pregéo
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b) especiais, considerados aqueles que, por sua alta diversidade ou complexidade técnica,
nao podem ser considerados bens e servigos comuns.

Art. 67. O Pregao é modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisi¢gdo de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor pre¢o ou o0 de maior desconto.

§ 1°. Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado
ou padronizagao, inclusive servigos comuns de engenharia estabelecidos na alinea “a” do inciso XXI do
caput do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 2°. Nao seréo licitados pela modalidade de pregao os servigos técnicos especializados de
natureza intelectual, inclusive elaboragao de projetos, assessorias, treinamentos e tampouco os servigos
de engenharia, quando o objeto final demandar projeto técnico especializado, conteudo programatico
customizado, acompanhamento prévio de execugao ou testes de conformidade para liberagédo de uso.

Art. 68. O edital contera, em seu predmbulo, o nimero de ordem em série anual, o nome do
orgao ou entidade responsavel, a finalidade da licitagéo, o critério de julgamento, a mencéo a legislagédo
aplicavel, o local, dia e hora para recebimento das propostas e da documentagdo de habilitagdo, bem
como para o inicio da abertura dos documentos respectivos e indicara, no minimo, o seguinte:

| - descrigdo clara e precisa do objeto licitado, que permita seu total e completo
conhecimento;

Il - prazo e condi¢des para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos, para a
execugao do ajuste e para a entrega do objeto da licitagéo;

lll - exigéncia de garantia e forma de prestacdo, se for o caso, nas modalidades previstas
na lei;
IV - sangdes para ilegalidades praticadas no procedimento licitatério;

V - condig¢des para participagao na licitacdo e apresentacao das propostas;

VI - reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagcéo de
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais nas licitagbes para
aquisicado de bens de natureza divisivel, desde que n&o haja prejuizo para o conjunto ou complexo do
objeto;

VII - critérios de julgamento, com disposi¢des claras e parametros objetivos;

VIl - locais, horarios e sistemas eletrbnicos em que serdao fornecidos elementos,

informacgdes e esclarecimentos complementares relativos a licitagdo e as condigdes para

atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

IX - critério de aceitabilidade dos precos, permitida a fixagdo de pregos maximos e vedada

a fixagao de pregos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variacdo em relagéo a pregos

de referéncia, ressalvada a possibilidade de desclassificagdo de proposta manifestamente

inexequivel;

X - equivaléncia das condi¢des de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras, no
caso de licitagbes internacionais;

XI - condigbes de pagamento prevendo, segundo o caso:

a) prazo de pagamento;
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b) critério de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo
de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento, se néo realizado o pagamento no
prazo previsto na alinea 'a’;

c) compensagoes financeiras e sangdes por eventuais atrasos;
d) exigéncia de seguro-garantia, quando for o caso.

XII - critério de reajuste, com a indicagdo do(s) indice(s) adotado(s), aplicavel somente
depois de 12 (doze) meses do orgamento base da Administragao ou do ultimo reajuste;

Xl - hipéteses e critérios de revisao e repactuagdo de precos, inclusive em razado do
desequilibrio econémico-financeiro;

XIV - indicagdo dos prazos de validade das propostas, que serdo de no minimo 60
(sessenta) dias, salvo se houver justificativa para prazo diverso aceita pela Administracao;

XV - condi¢des para o recebimento do objeto da licitagao;

XVI - previsao sobre a admissdo ou ndo de subcontratacdo, e em caso de aceitagdo a
indicagao de quais os requisitos de habilitagdo e regras deverdo cumprir;

XVII - definicdo dos critérios de fixagdo do valor das multas de mora por inadimpléncia
contratual;

XVIII - outras indicagbes especificas, de acordo com o objeto licitado.

§ 1°. Preferencialmente devera ser adotado o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo Especial (IPCA-E) ou indice que venha a substitui-lo para o reajustamento de contratos, a excegao
de objetos contratuais que possuam indice setorial especifico, o qual devera prevalecer neste caso.

§ 2°. O edital sera obrigatoriamente acompanhado do termo de referéncia ou projeto basico
e da minuta de contrato, salvo, quanto a este ultimo, nas hipéteses do art. 95 da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 3°. O original do edital devera ser datado e assinado pela autoridade maxima da entidade,
admitida a delegagédo, a quem cabe igualmente declarar sua conferéncia e regularidade, permanecendo
este documento no processo de licitagdo, e dele extraindo-se cépias, resumidas ou integrais, para
divulgacao pelo PNCP, por outros meios eletrdnicos e fornecimento aos interessados.

§ 4°. O edital para contratac&o de obras e servigos de engenharia, de qualquer valor, podera
prever a exigéncia de prestacdo da garantia na modalidade seguro-garantia, com a obrigacédo de a
seguradora, em caso de inadimplemento pelo contratado, assumir a execug¢édo e concluir o objeto do
contrato, na forma do art. 102 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 5° Em caso de exigéncia de seguro-garantia, inclusive na situagéo prevista no paragrafo
anterior, suas clausulas deverdo contemplar a sinistralidade no caso de ndo cumprimento ou de
cumprimento irregular dos prazos contratuais e cronogramas de execugao, bem como da manutencéo
da validade e vigéncia do seguro independentemente do pagamento do preco da apdlice pela contratada
a seguradora.

§ 6°. Nao havendo vencedor para a cota reservada aos beneficiarios da Lei Complementar

n® 123/06, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos
licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado.
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§ 7°. Aplica-se o disposto neste artigo as demais modalidades licitatérias, no que couber.

Art. 69. Salvo quando devidamente justificado, o orgamento sera sempre sigiloso visando a
preservagao da fase negocial da proposta vencedora.

Art. 70. As licitagbes serao realizadas preferencialmente na forma eletrénica, sé se
admitindo a realizagdo na forma presencial quando comprovada a indisponibilidade do sistema
eletrénico, justificativa de cunho técnico ou quando existir relevante e excepcional interesse publico
devidamente justificado na realizagdo da sessao presencial.

Art. 71. Todas as referéncias de tempo constantes no edital do Pregao Eletrénico, no aviso
e durante a sessdo publica serédo registradas no sistema eletrOnico e na documentagao relativa ao
certame, observado e informado no aviso e no edital o horario local do érgdo promotor da licitagdo e o
horario de Brasilia.

Art. 72. Serao adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagio;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagao; ou

Il - fechado e aberto: serao classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentagao de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor prego ou
maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Quando da opgao por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a Ill do
caput, o edital podera prever intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

§ 2° Os lances serao ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:

| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Art. 73. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 72, a etapa de
envio de lances durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo desta etapa.

§ 1°. A prorrogacgao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de

dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 2°. Na hipdtese de n&o haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1°, a
etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto
no § 2° do art. 72.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a comisséo de
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contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagado, para a definicdo das demais colocacgoes.

§ 4°. Apos o reinicio previsto no § 3°, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

§ 5° Encerrada a etapa de que trata o § 4°, o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 22.

Art. 74. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso |l do caput do art.
72, a etapa de envio de lances tera duragao de quinze minutos.

§ 1°. Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a
recepcgao de lances sera automaticamente encerrada.

§ 2°. Apds a etapa de que trata o § 1°, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes
com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela, conforme o critério
adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

§ 3°. No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4°. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata o § 2°, os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, poderao oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo, observado
o disposto no § 3°.

§ 5°. Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4°, o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme disposto no § 2° do art. 72.

Art. 75. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Ill do caput do art. 72,
somente serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma
disposta no art. 73, com a apresentagéo de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor prego
ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1°. Nao havendo pelo menos 3 (irés) propostas nas condicdes definidas no caput,
poderdao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta no art. 73.

§ 2°. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a comissao de
contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagcdo, para a definigdo das demais colocagdes.

§ 3°. Apds o reinicio previsto no § 2°, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 4°. Encerrada a etapa de que trata o § 3° o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 72.
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Art. 76. Na hipétese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio
de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 77. Caso a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior a dez
minutos para o 6rgao ou a entidade promotora da licitagédo, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente decorridas vinte e quatro horas apds a comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacéo.

Art. 78. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apés o
inicio da fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

Art. 79. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséao publica, o agente de contratagao
ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, realizara a verificacdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto estipulado e a compatibilidade do prego ou
maior desconto final em relagdo ao estimado para a contratacédo, conforme definido no edital.

§ 1°. Desde que previsto no edital, o rgdo ou entidade promotora da licitagdo podera, em
relacado ao licitante provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliagdo da conformidade da proposta,
mediante homologacao de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes
de interesse da Administragcao, de modo a comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no termo
de referéncia ou no projeto basico.

§ 2°. O edital de licitagao devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitagdo do agente de contratagdo ou da comissdo de contratagao,
quando o substituir, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

§ 3°. A prorrogacao de que trata o § 2°, podera ocorrer nas seguintes situagoes:

| - por solicitagao do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagdo ou
pela comisséo de contratacédo, quando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratagdo ou da comissado de contratagdo, quando o
substituir, quando constatado que o prazo estabelecido nao é suficiente para o envio dos documentos
exigidos no edital para a verificacdo de conformidade de que trata o caput.

Art. 80. Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo
ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o agente de contratagcdo ou a comissdo de
contratacdo, quando o substituir, podera negociar condi¢ées mais vantajosas, apos definido o resultado
do julgamento.

§ 1°. A negociagao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§ 2°. Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razéo
de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao,
a negociacdo podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacado estabelecida no § 2° do art. 72, ou, em caso de propostas
intermediarias empatadas, serao utilizados os critérios de desempate definidos no art. 78.

§ 3° Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sesséo
publica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.
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§ 4°. Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 79, o agente de contratagdo ou a
comissao de contratacdo, quando o substituir, devera solicitar, no sistema, o envio da proposta e, se
necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao.

Art. 81. No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentagcéo de planilhas com
indicagao dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonificagbes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser encaminhada pelo sistema com
os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 82. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor ndo atenda ao
quantitativo total estimado para a contratagdo, podera ser convocada a quantidade de licitantes
necessaria para alcangar o total estimado, respeitada a ordem de classificagéo, observado o preco da
proposta vencedora.

Art. 83. Encerrada a fase de julgamento, apds a verificagdo de conformidade da proposta,
o agente de contratagdo ou a comisséo de contratagido, quando o substituir, verificara a documentacgao
de habilitagao do licitante.

Secao ll
Do Concurso

Art. 84. O Concurso é a modalidade de licitagao para escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou conteudo artistico, e para concessao
de prémio ou remuneragao ao vencedor.

Art. 85. O concurso observara as regras e condi¢des previstas em edital, que indicara:

| - a qualificagcdo exigida dos participantes;

Il - as diretrizes e formas de apresentacéo do trabalho;

Ill - as condi¢des de realizagdo e 0 prémio ou remuneragao a ser concedida ao vencedor.

Paragrafo unico. Nos concursos destinados a elaboragédo de projeto, o vencedor devera
ceder a Administragao Publica, nos termos do art. 93 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, todos os direitos
patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execugéo conforme juizo de conveniéncia e oportunidade
das autoridades competentes.

Art. 86. No caso de licitacdo pela modalidade concurso, o edital podera prever que o
vencedor do concurso possa ser contratado para a elaborag¢ao do anteprojeto, projeto basico e/ou projeto
executivo, podendo subcontratar os projetos complementares desde que os subcontratados possuam a
qualificacéo técnica minima exigida no instrumento convocatério.

Art. 87. O edital para a modalidade concurso devera:

| - definir o nUmero de etapas e o nivel de desenvolvimento das propostas;

Il - prever a obrigatoriedade do anonimato dos concorrentes para concursos em uma etapa
€, nos casos de concursos com mais de uma etapa, seja preferencialmente garantido o anonimato;

lll - indicar os membros da comissao especial, que no caso de projetos de engenharia e/ou
arquitetura podera ser composta por arquitetos e urbanistas e/ou engenheiros, agentes publicos ou néo,
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IV - indicar como presidente da comissao especial servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Administragao Publica,

V - estabelecer que a decisdo da comissao especial é soberana;

VI - no caso de concurso para a contratagdo de projetos de engenharia e arquitetura exigir
a adocgao preferencial da Modelagem da Informagdo da Construgéo (Building Information Modelling -
BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados que venham a substitui-la, para
entrega dos projetos a serem contratados.

Secao lll
Do Leilao

Art. 88. A utilizagao do leildo, na forma eletronica, € obrigatéria, salvo se, excepcionalmente,
for comprovada a inviabilidade técnica ou desvantagem para a Administracao.

Art. 89. Por ato do Poder Executivo podera ser designado o Leiloeiro Administrativo entre
servidores efetivos, e Equipe de Apoio, ou leiloeiro oficial.

§ 1°. O leildao podera ser cometido por leiloeiro oficial, que neste caso, devera ser justificado
pela autoridade competente, e observara:

| — a complexidade dos servigos necessarios a preparagao e a execugao do leilao;

Il — a necessidade de conhecimento especifico para a alienagéo;

Il — o custo procedimental para a Administragao; e

IV — ampliagéo prevista da publicidade e da competéncia do leildo.

§ 2°. Ao leiloeiro oficial podera ser designado tarefas como vistoria e avaliacdo de bens,
loteamento, verificagdo de 6nus e débitos, desembarago de documentos, organizagdo da visitagao,
atendimento integral aos interessados e arrematantes, entre outras.

§ 3°. Na hipotese de realizagao de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, sua selegédo sera
mediante credenciamento e, como taxa de comisséo a ser paga pelos compradores, o montante de até
5% (cinco por cento) do valor do bem arrematado.

§ 4°. Aresponsabilidade pelo pagamento da taxa de comissédo é dos compradores.

§ 5°. E vedado o pagamento de taxa de comiss&o aos servidores designados de que trata o
caput deste artigo.

Art. 90. Compete ao Leiloeiro o poder decisorio sobre os atos da fase externa do Leiléo,
cabendo a Equipe de Apoio somente a prestagdo de assisténcia necessaria para instrugao do
procedimento nesta fase.

§ 1°. O Leiloeiro podera requisitar todos os documentos e informagdes necessarias a
execugao e conclusio da fase externa do Leildo.

§ 2°. A deliberacdo quanto a homologacgao e adjudicagéo do objeto prevista no inciso IV do
art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 sera feita pelo Prefeito Municipal.

Art. 91. A realizacdo do leildo, na forma eletrbnica, observard as seguintes etapas
sucessivas:
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| - publicagédo do edital, por no minimo uma vez, no Diario Oficial do Municipio, em jornal
diario de grande circulagédo, em sitio eletrbnico do 6rgao ou entidade responsavel pelo certame e no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas do Governo Federal;

Il - abertura da sessao publica e envio de lances;

Il - julgamento;

IV - recursal;

V - pagamento pelo licitante vencedor; e

VI - homologacgao.

Art. 92. O critério de julgamento empregado na selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao sera o de maior lance, devendo constar obrigatoriamente do edital.

Art. 93. O edital devera conter as seguintes informagdes para a realizagéo do leilao:
| - onumero do edital de leilao;

Il - 0 nimero do processo administrativo;

lll - a identificagdo do 6rgéo ou entidade que esta realizando o leilao;

IV - o leiloeiro contratado ou designado;

V - adescrigao do(s) bem(ns), com suas caracteristicas, e, no caso de imovel, sua situagdo
e suas divisas, com remissdo a matricula e aos registros;

VI - o valor pelo qual o(s) bem(ns) foi(ram) avaliado(s), o prego minimo pelo qual podera
ser alienado, as condi¢des de pagamento e, se for 0 caso, a comissao do leiloeiro contratado;

VIl - a indicagdo do lugar onde estiverem os mdveis, os veiculos e os semoventes, se
couber;

VIII - a especificagdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens
a serem leiloados;

IX - o critério de julgamento das propostas pelo maior lance;

X - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, quando
necessario, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta;

Xl - a data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o enderego
eletrbnico onde ocorrera o procedimento;

XII - o site na internet em que os interessados poderao ler e obter o texto integral do edital,
e todas as informagdes sobre a licitagao.

Xl - o local, a forma e o periodo para oferta de lances, recebimento e abertura da
documentacéo;

XIV - o prazo e as condi¢gdes de pagamento do valor ofertado e retirada do bem;
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XV - o local onde podera ser examinado o bem;

XVI - as condi¢bes para participagao no leildo, em conformidade com legislagédo federal
vigente;

XVII - os locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de comunicagao a distancia em
que serao fornecidos elementos, informagdes e esclarecimentos relativos ao leildo e as condigbes para
atendimento das obrigagbes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

XVIII - o critério de aceitabilidade dos precos, permitida a fixagao de preco minimo;

XIX - as instrugbes e normas para 0s recursos;

XX - as sangdes para o caso de inadimplemento das regras do edital;

XXI - a assinatura da autoridade do 6rgao ou entidade que realizar o leilao.

§ 1°. O prazo fixado para abertura do leildo e envio de lances, néo sera inferior a 15 (quinze)
dias uteis, contados a partir da ultima publicacdo do aviso ou da efetiva disponibilidade do edital,
prevalecendo a data que ocorrer mais tarde.

§ 2°. Qualquer modificagao no edital exige divulgagcao pela mesma forma que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando a alteracdo nado afetar a
formulagao das propostas.

Art. 94. Além da divulgagao prevista no art. 91, |, o edital podera ser divulgado por outros
meios necessarios para ampliar a publicidade e a competitividade da licitagdo, especialmente no site do

6rgao ou entidade que promove a licitagao.

§ 1°. Constitui anexo do edital, dele fazendo parte integrante, a relagdo de bens objeto do
leildo, com a especificagao e valor de avaliagao.

§ 2°. E obrigatéria a inclus&o, no anexo do edital, da minuta do contrato a ser firmado entre
a Administragao e o licitante vencedor.

§ 3° A avaliagdo dos bens a serem leiloados deve ser realizada por servidor publico
devidamente capacitado ou empresa especializada, vedada a avaliagao pelo leiloeiro.

§ 4°. Em se tratando de bens imdveis, a alienacdo ocorrera somente por valor igual ou
superior ao apurado na avaliagao prévia do valor de mercado

Art. 95. O leildo seguird rito procedimental semelhante ao do pregao eletrbnico, devendo,
contudo, os lances dos licitantes serem sempre crescentes.

Sec¢ao IV
Do Dialogo Competitivo

Art. 96. Dialogo competitivo € a modalidade de licitagao para contratacao de obras, servigcos
e compras em que a Administracdo Publica realiza dialogos com licitantes previamente selecionados
mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma ou mais alternativas capazes de atender
as suas necessidades, devendo os licitantes apresentar proposta final ap6s o encerramento dos dialogos.
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Art. 97. O dialogo competitivo observara as regras e condigbes previstas em edital, que
indicara:

| - a qualificagdo exigida dos participantes;
Il - as diretrizes e formas de apresentacgao do trabalho;

Il - as condigdes de realizagdo e a remuneragao a ser concedida aquele ou aqueles que
apresentarem a melhor ou melhores solugdes;

§ 1°. A habilitagédo dos licitantes devera ocorrer antes da fase do didlogo.

Art. 98. O procedimento do dialogo competitivo observara as seguintes fases, em sequéncia;

| - qualificagéo;

Il - dialogo;

Il - apresentagéao e julgamento das propostas.

§ 1°. Nas fases da qualificagdo dos candidatos interessados em participar do didlogo e
julgamento das propostas, as decisdes tomadas pela Administracdo devem ocorrer com base em critérios
objetivos.

§ 2°. Os licitantes nao habilitados ficam impedidos de participar da fase de dialogo.

§ 3°. As fases previstas dos incisos | e Il do caput deste artigo ndo poderao ser sigilosas e
deverao ser estabelecidas no instrumento convocatério com rigidez e transparéncia. §4° A fase relativa
ao inciso Il do caput deste artigo é a fase competitiva do certame.

§ 5°. A fase relativa ao inciso Il do caput deste artigo sera sigilosa e gravada nos atos do
processo com confidencialidade visando preservar os eventuais direitos de propriedade os licitantes. O
dialogo so sera tornado publico nas fases | e lll e, quanto a fase Il somente da proposta do vencedor e

apos a homologagao do certame.

Art. 99. A fase de qualificagdo inicia-se com a apresentagdo da candidatura dos
interessados em participar da licitagéo.

§ 1°. O instrumento convocatério estabelecera o prazo maximo para as candidaturas.

§ 2°. O candidato dever4, na fase de qualificacdo, demonstrar a capacidade de realizar o
objeto da licitagdo, com as informagdes e documentos necessarios previstos nos arts. 67 e 69 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021, e no instrumento convocatorio.

Art. 100. Nao ha dbice que as propostas iniciais dos licitantes sejam alteradas para se atingir
a solucdo adequada a necessidade da Administragdo em fungdo do dialogo mantido com a comisséo
especial designada pela autoridade adjudicataria.

Art. 101. Poderao participar da fase de dialogo os candidatos que forem habilitados na fase
| do procedimento e que preencherem os requisitos minimos de qualificagdo estabelecidos no
instrumento convocatadrio.

§ 1°. Seréo convidados para o dialogo os candidatos habilitados e qualificados na fase |.
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§ 2°. O instrumento convocatério devera prever requisitos minimos para que se estabeleca
se a solugao oferecida pelos candidatos seja aceitavel, sob pena de desqualificagdo daqueles que
oferecerem solucdes improprias para o atendimento das necessidades a serem atendidas.

§ 3°. O edital devera prever que o licitante autor da solugdo adotada devera ceder todos os
direitos patrimoniais a eles relativos para a Administragdo Publica, hipétese em que poderdo ser
livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizagéo de
seu autor.

Art. 102. O didlogo sera realizado individualmente com cada um dos candidatos e a
Administragcdo, até que seja encerrada esta fase, devera garantir o sigilo relativo das solugdes
apresentadas pelos candidatos.

§ 1°. A Administragdo podera revelar pontos especificos da solu¢do de um candidato aos
demais somente sob a autorizagao prévia do proponente.

§ 2°. O tratamento aos candidatos deve preservar a isonomia com a igualdade de tratamento
a todos os candidatos, de modo que as informacgdes fornecidas ndo confiram vantagens a nenhum dos
candidatos.

Art. 103. A fase do dialogo podera ser subdividida em subfases, conforme critérios
estabelecidos no instrumento convocatério, de modo que solugbes possam ser eliminadas de forma
gradativa.

Paragrafo unico. O dialogo sera encerrado quando a comissao especial designada concluir
que houve uma ou mais solugdes, ou quando concluir que nao houve solugdo apta a atender as
necessidades que a Administragao esposou no instrumento convocatoério.

Art. 104. Nao ha obice, desde que os respectivos proponentes autorizem, que a solugao
seja o resultado da mescla de mais de uma das solu¢des apresentadas durante o didlogo.

Art. 105. Finalizado o dialogo, a Administracdo devera convocar os candidatos para
apresentarem as respectivas propostas.

§ 1°. As propostas a que se refere o caput deste artigo seréo julgadas com base nos critérios
previstos no instrumento convocatério.

§ 2°. A fase de julgamento da proposta é restrita aos licitantes habilitados e qualificados na
fase de qualificagao.

§ 3° No caso de subdivisdo de fase, o instrumento convocatério podera prever que os
candidatos que forem desqualificados na primeira subfase da fase de didlogo fiquem impedidos de
participar da fase de julgamento das propostas.

§ 4°. Como requisito para a contratagao, o licitante mais bem classificado devera apresentar
a habilitagao fiscal, social e trabalhista, conforme dispbe o art. 68 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 5°. A comissao especial, apos encerrada a fase do dialogo e antes da divulgagéo do edital
de convocagdo dos licitantes aptos a participar da fase de julgamento das propostas, devera anexar aos
autos os registros e as gravagdes em audio e video realizados durante a negociagao.

Art. 106. A divulgacao do edital devera ocorrer da mesma forma que se deu a do instrumento

convocatorio, e devera ser publicado no Portal Nacional de Contratagbes Publicas, no Diario Oficial, em
jornais de grande circulacao, e no sitio eletrénico oficial do Municipio e do érgao ou entidade licitante.
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Art. 107. Para o julgamento da proposta mais vantajosa na modalidade didlogo competitivo

devera ser adotado os critérios de julgamento técnica e prego, melhor técnica ou, no caso de se visar um
contrato de eficiéncia, o critério de maior retorno econémico.

Secao V
Dos critérios de julgamento

Art. 108. Poderao ser utilizados como critérios de julgamento:

| - menor prego;

Il - maior desconto;

Il - melhor técnica ou conteudo artistico;

IV - técnica e prego;

V - maior lance, no caso de leilao;

VI - maior retorno econémico.

§ 1° O julgamento das propostas observara os parametros definidos no instrumento
convocatorio, sendo vedado computar vantagens néo previstas, inclusive financiamentos subsidiados ou

a fundo perdido.

Subsecao |
Menor Pre¢o ou Maior Desconto

Art. 109. O critério de julgamento pelo menor prego ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para a Administragao, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no instrumento
convocatorio.

Art. 110. O critério de julgamento por maior desconto utilizara como referéncia o preco total
estimado, fixado pelo instrumento convocatério, e 0 desconto sera estendido aos eventuais termos
aditivos.

§ 1°. No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto apresentado
pelos licitantes preferencialmente incidira linearmente sobre os pregos de todos os itens do orgamento
estimado constante do instrumento convocatério.

§ 2°. O critério de julgamento pelo maior desconto podera incidir sobre tabelas de pregos
oficiais, publicas ou privadas.

§ 3°. Para a adogéo do critério de maior desconto podera ser utilizada licitagdo com lances
negativos de forma que a contratada possa oferecer pagamento a Administragdo para a execugéao do
contrato.

Subsecao Il
Melhor Técnica ou Conteudo Artistico

Art. 111. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico

podera ser utilizado para a contratagao de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica,
incluidos os projetos arquitetnicos.
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Paragrafo unico. Quando adotada a modalidade concurso o vencedor da licitagédo realizada
por este critério podera ser contratado para o desenvolvimento dos projetos arquitetbnico e
complementares de engenharia, nos termos do respectivo edital.

Art. 112. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes, segundo
parametros objetivos inseridos no instrumento convocatério.

§ 1°. O instrumento convocatdrio definira o prémio ou a remuneragéo que sera atribuida ao
vencedor.

§ 2°. Poderéo ser utilizados paradmetros de sustentabilidade ambiental para a valoragéo das
propostas nas licitagdes para contratagcao de projetos.

§ 3°. O instrumento convocatorio podera estabelecer requisitos minimos para classificagao
das propostas, cujo ndo atingimento implicara em desclassificagdo do proponente.

Art. 113. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteudo artistico
a comissao de contratagao podera ser auxiliada por comissao de contratagdo composta por, no minimo,
3 (trés) pessoas, agentes publicos ou ndo, de reputacgéo ilibada e notério conhecimento da matéria.

§ 1° Os membros da comissdo de contratacdo a que se refere o caput deste artigo
responderdo por todos os atos praticados, salvo se posi¢ao individual divergente estiver registrada na
ata da reunido em que adotada a decisao.

Subsecao llI
Técnica e Prego

Art. 114. O critério de julgamento pela melhor combinacao de técnica e prego sera utilizado
quando estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagéo e a ponderagao da qualidade técnica das
propostas que superarem o0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administragdo nas licitagées para contratagdo de:

| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso em
que o critério de julgamento de técnica e prego devera ser preferencialmente empregado;

Il - servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio restrito,
conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificagao;
lIl - bens e servicos especiais de tecnologia da informacao e de comunicacao;

lll - obras e servigos especiais de engenharia;

IV - objetos que admitam solugdes especificas e alternativas e variagbes de execugao, com
repercussdes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade, produtividade,
rendimento e durabilidade, quando essas solugbes e variagdes puderem ser adotadas a livre escolha
dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos no edital de licitagéo.

Paragrafo unico. Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitacdo, na licitagdo para
contratagao dos servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, previstos
nas alineas “a”, “d” e “h” do inciso XVIII do caput do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, cujo valor
estimado da contratagdo seja superior a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), o julgamento sera por
melhor técnica; ou técnica e preco, na proporcao de 70% (setenta por cento) de valoragédo da proposta

técnica.
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Art. 115. No julgamento pelo critério de técnica e preco, deverao ser avaliadas e ponderadas
as propostas técnicas e de precgo, apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de ponderagdes
objetivas previstos no instrumento convocatério.

§ 1.° O fator de ponderagao relativo a proposta técnica sera limitado a 70% (setenta por
cento).

§ 2°. Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagao das
propostas técnicas.

§ 3° O instrumento convocatério estabelecera pontuagdo minima para as propostas
técnicas, cujo ndo atingimento implicara desclassificagao.

Subsecao IV
Maior Lance

Art. 116. O critério de julgamento pelo maior lance sera utilizado no caso de leildo, definido
nos termos do art. 88 e seguintes deste Regulamento.

Subsecgao V
Maior Retorno Econdémico

Art. 117. No critério de julgamento pelo maior retorno econémico as propostas seréao
consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior economia para a Administragédo
decorrente da execugao do contrato.

§ 1°. O critério de julgamento pelo maior retorno econémico sera utilizado exclusivamente
para a celebragao de contrato de eficiéncia.

§ 2°. O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestagao de servigos, que podera incluir a
realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia ao 6rgéao ou
entidade contratante, na forma de redugéo de despesas correntes.

§ 3°. O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de mensuragéo da
economia gerada com a execugao do contrato, que servira de base de calculo da remuneragéo devida
ao contratado.

§ 4°. Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico é o resultado da economia
que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco.

Art. 118. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econémico,
os licitantes apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento;
e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem
Ou servigco e expressa em unidade monetaria; e

Il - proposta de prego, que correspondera a um percentual sobre a economia que se estima
gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

Rua Elias Estevao Colnago, n 265 — Centro — CEP 29620-000 — Itarana — Tel: 3720-4900



18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Gabinete do Prefeito

§ 1°. O edital de licitagdo devera prever parametros objetivos de mensuragdo da economia
gerada com a execugao do contrato, que servira de base de calculo para a remuneragado devida ao
contratado.

§ 2° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico sera o resultado da
economia que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de prego.

§ 3°. Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

| - Adiferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada da
remuneracao do contratado;

Il -se adiferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao limite
maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, as sangdes previstas em lei e no
instrumento convocatadrio.

Secao VI
Da negociagao de condigdes mais vantajosas para a administragao municipal

Art. 119. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratagdo, pregoeiro ou
comisséo de contratagédo, conforme o caso, convocara o licitante melhor classificado para negociacao,
cujos parametros serdo os orgamentos que fundamentaram o valor maximo da contratagédo e os pregos
praticados pelo licitante em contratagdes publicas similares.

§ 1°. E vedada a negociacdo em condi¢des diversas daquelas estabelecidas no edital.

§ 2°. A negociacado sera realizada por meio do sistema eletrénico, de forma presencial ou
por meio de sistema de videoconferéncia, respeitando e identificando-se sempre com a forma de
realizagdo do procedimento licitatorio ou de contratagao, e devera ser transparente, de facil acesso ao
publico e ter suas condi¢des consignadas em ata.

Art. 120. Frustrada a negociagdo com o licitante melhor classificado, o agente de
contratagdo, pregoeiro ou comissao de contratagdo, fixara um valor admissivel para a negociagao e
convocara os licitantes, inclusive o melhor classificado, para se manifestarem quanto a aceitagéo do valor
fixado.

§ 1°. O valor admissivel para a negociacao devera ser igual ou inferior ao valor maximo da
contratagao.

§ 2°. Caso mais de um licitante aceite o valor admissivel para a negociagdo, devera ser
observada a ordem de classificacao anterior a negociacgéo.

§ 3° Nao havendo licitante que aceite o valor admissivel para a negociagdo, o agente de
contratagao, pregoeiro ou comissao de contratagdo podera fixar novo valor admissivel para negociagéao
e realizar nova rodada de negociacdo, respeitando sempre como valor maximo aquele constante da
reserva orgamentaria emitida para o procedimento licitatério ou, na auséncia desta, da média dos pregos
obtidos na pesquisa de pregos que devera ser realizada nos termos do art. 23, §§ 1° e 2°, da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 4°. Poderao ser realizadas quantas rodadas de negociagao forem convenientes, a critério
do agente de contratacédo, pregoeiro ou comissao de contratagéo.

§ 5°. Sera declarada fracassada a licitagdo que nao resultar em negociacao satisfatéria.
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§ 6°. Caso se demonstre que todas as propostas participantes do procedimento de
contratagdo encontram-se acima do valor orgado pela Administracdo, podera ser providenciada nova
pesquisa de precos, nos termos do art. 23, §§ 1° e 2°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
a fim de verificar-se o precgo atual médio de mercado.

§ 7°. Apds o procedimento do § 6° deste artigo, constatando-se a defasagem do orgamento
estimado da Administracao frente ao atual preco de mercado, a Administracdo devera proceder a nova
reserva orgamentaria, nos valores atualizados, caso existam recursos financeiros para isso, retomando-
se, apos e na ordem de classificagdo do certame de contratagédo, a negociagdo com os licitantes.

Art. 121. No caso de obras e servicos de engenharia e arquitetura, para efeito de
negociacado e avaliacdo da exequibilidade e de sobreprego, poderdo ser considerados, discutidos e
negociados o prego global e os pregos unitarios tidos como relevantes.

Secao VII
Da habilitagdo por processo eletronico de comunicagao a distancia

Art. 122. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagao, sera permitida, desde
que prevista em edital, a sua realizagao por processo eletrdnico de comunicagao a distancia, ainda que
se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 1°. Nao serdo admitidos como meio de comunicagéo a distancia o envio de mensagens
ou a utilizagdo de plataformas de chat on line quando realizadas diretamente a nimero de telefone, login
ou “nickname” de propriedade pessoal do servidor ndo possuindo a conversa, comunicagao, ou envio de
documentos qualquer validade, inclusive no que se refere para o cumprimento de prazos necessarios a
execugao contratual ou de diligéncia procedimental.

§ 2°. Se o envio da documentacé&o ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso
por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a devida seguranga quanto a
autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrao
ICP-Brasil.

Art. 123. Os documentos obtidos junto ao Sicaf serdo presumidos verdadeiros, sendo
aplicada declaracao de inidoneidade aos licitantes que inserirem documentos falsos no sistema.

Art. 124. Caso o sistema de acesso pela internet para a emissdo de documento estiver
indisponivel, deveréo ser realizados novos acessos ou diligéncia para obtencdo do documento.

Art. 125. Todos os documentos exigidos para habilitacdo, mesmo que estiverem disponiveis
para livre acesso pela internet, deverdo ser apresentados pelo licitante, ndo sendo obrigacao do servidor
publico a sua obtencgao diretamente.

Paragrafo unico. O agente de contratagdo, comissdo de contratagdo ou pregoeiro nao
podem, para fins de habilitacdo do licitante, e em sua substituicdo, obter qualquer documentagéo que
esteja disponivel na internet, salvo no exercicio do poder de diligéncia para esclarecer documento ja
apresentado pelo licitante no certame.

Secao VIII
Da admissibilidade de provas alternativas para demonstragao da qualificagao técnica

Art. 126. Salvo na contratacdo de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que se
referem os incisos | e Il do caput do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021, a critério da Administragao
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Municipal, poderdo ser substituidas por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugcdo do objeto de caracteristicas semelhantes,
podendo ser admitidas a apresentacao de:

| - Notas Fiscais;
Il - Contratos com pessoas juridicas publicas e privadas;
Il - Declaragdes de pessoas juridicas publicas e privadas.

Paragrafo unico. Nas hipéteses da documentacgéo prevista nos incisos | e Il deste artigo a
empresa devera apresentar em conjunto com tais documentos as notas fiscais decorrentes da execugéo
do contrato ou avenga, bem como, quando se tratar de objeto executado para pessoa juridica de direito
publico do necessario Termo de Recebimento definitivo do objeto.

Art. 127. Poderao ser admitidos como prova de capacidade técnica atestados emitidos em
nome de empresa que seja coligada, controlada ou controladora do licitante, matriz ou filial.

Art. 128. Serdo admitidos atestados e certiddes que comprovem a execugao dos servigos
na condicdo de subcontratado ou de consorciado, desde que identificada a parcela executada pelo
licitante.

Art. 129. No caso de compras, sera aceita como prova de capacidade técnica a declaragéo
emitida pelo fabricante de que o licitante possui condi¢gdes de fornecer o objeto, acompanhada de
atestado em nome do fabricante.

Secao IX
Inadmissibilidade de atestados de responsabilidade técnica em nome de profissionais que
tenham dado causa a aplicagao de sangoes

Art. 130. Nao serao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sang¢des de impedimento de licitar e contratar
ou de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica ou omissao de ato
profissional de sua responsabilidade, caracterizado em decisdo transitada administrativa ou
judicialmente.

§ 1°. Ainadmissibilidade do atestado podera decorrer de denuncia, diligéncia ou outro meio
apto a verificar a existéncia de responsabilizacdo do profissional, mas dependera do transito em julgado
administrativo referente a entidade que aplicou a decisédo punitiva ou da decisao judicial transitada em
julgado, esta ultima sempre que existente processo judicial para discusséo da sancéo.

§ 2°. A vedacao quanto a utilizacdo dos atestados perdurard durante a vigéncia da sancao
aplicada.

§ 3°. Em caso de duvida, o licitante devera esclarecer documentalmente o questionamento
do pregoeiro, agente de contratagdo ou comissdo de contratagdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
prorrogavel uma vez por igual periodo, contado a partir de sua intimagao por qualquer meio.

Art. 131. Nos contratos celebrados pela Administragao Municipal, assim como na condugao
das atas de registro de precos, a imputacéo de responsabilidade ao profissional pela infracdo dependera
de demonstragao, no processo administrativo que apurar a infragao e aplicar a sangao, da ocorréncia de
culpa grave, erro grosseiro ou dolo, garantido o direito ao contraditério e & ampla defesa.
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Paragrafo unico. O ato que aplicar a sangao devera fazer referéncia expressa a imputagéao
da infragdo a responsabilidade do profissional caracterizando-a explicitamente.

Secao X

Da dispensa de licitagao para aquisi¢gdo de produtos para pesquisa e desenvolvimento no caso
de obras e servigos de engenharia

Art. 132. E dispensavel a licitagdo para contratagdo que tenha por objeto produtos para
pesquisa e desenvolvimento, limitada a contratagdo, no caso de obras e servi¢cos de engenharia, ao valor
de R$ 300.000,00.

Art. 133. Os processos de contratagdo por dispensa de licitagdo para produtos de pesquisa
e desenvolvimento serdo instruidos, no minimo, com as seguintes informacdes sobre os projetos de
pesquisa:

| -indicagdo do programa e da linha de pesquisa a que estido vinculados;
Il - descrigao do objeto de pesquisa;

Il - relagdo dos produtos para pesquisa e desenvolvimento a serem adquiridos ou
contratados; e

IV - relagéo dos pesquisadores envolvidos e suas atribui¢des no projeto.

Art. 134. O orcamento e o preco total para a contratagdo de produtos de pesquisa e
desenvolvimento serao estimados com base nos valores praticados pelo mercado, nos valores pagos
pela administragdo publica em contratagdes similares ou na avaliagdo do custo global da obra, aferida
mediante orgamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica.

Art. 135. No processo de dispensa de licitagao para a contratagdo de obras e servigos de
engenharia de que trata o inciso 1V, alinea c, do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, a contratante devera:

| - obter trés ou mais cotagdes antes da abertura da fase de apresentacao de propostas
adicionais;

Il - divulgar, em sitio eletrbnico oficial, o interesse em obter propostas adicionais, com a
identificacdo completa do objeto pretendido, dispensada a publicagao de edital;

lll - adjudicar a melhor proposta somente apds decorrido o prazo minimo de trés dias uteis,
contado da data da divulgacéo a que se refere o inciso Il; e

IV - publicar extrato do contrato em sitio eletronico oficial, que devera conter, no minimo, a
identificacdo do contratado, o objeto, o prazo de entrega, o valor do contrato e a sua justificativa, as
razdes de escolha do fornecedor e o local onde eventual interessado possa obter mais informagdes sobre
o contrato.

§ 1°. A escolha da melhor proposta podera considerar o menor precgo, a melhor técnica ou a
combinagéo de técnica e preco, cabendo ao contratante justificar a escolha do fornecedor.

§ 2°. Desde que o preco seja compativel com aquele praticado no mercado e seja
respeitado, no caso de obras e servi¢cos de engenharia, o valor estabelecido no inciso 1V, alinea c, do art.
75 da Lein®14.133, de 2021, a justificativa de que trata o § 1° podera considerar todas as caracteristicas
do objeto a ser contratado ou do fornecedor, tais como:
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| - atributos funcionais ou inovadores do produto;

Il - qualificagdo e experiéncia do fornecedor, do executante ou da equipe técnica
encarregada;

Il - servigo e assisténcia técnica pds-venda;
IV - prazo de entrega ou de execuc¢ao;

V - custos indiretos relacionados com despesas de manutencao, utilizagao, reposicao e
depreciacao; e

VI - impacto ambiental.

Art. 136. E vedada a contratacao por dispensa de licitacdo de pessoa ou de empresa dirigida
ou controlada por pessoa que mantenha relacdo de parentesco, inclusive por afinidade, até o terceiro
grau civil, com o pesquisador responsavel pelo projeto de pesquisa e desenvolvimento.

Art. 137. Nas contratagdes por dispensa de licitagdo de obras e servigos de engenharia para
produto de pesquisa e desenvolvimento, é vedada a celebragéo de aditamentos contratuais que resultem
na superacao do limite estabelecido no inciso IV, alinea ¢, do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, exceto
nas seguintes hipoteses:

| - para recomposi¢ao do equilibrio econdmico-financeiro decorrente de caso fortuito ou
forca maior; e

Il - por necessidade de alteragio do projeto ou das especificagdes para melhor adequagéo
técnica aos objetivos da contratacéo, a pedido da administragao publica, desde que nao decorrentes de
erros ou omissdes por parte do contratado, observados os limites estabelecidos no art. 125 da Lei n°
14.133, de 2021.

Secgao XI
Do Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 138. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo
a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratago.

Art. 139. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 140. O ETP ser4 elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante
ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacdo, observado.

Art. 141. O ETP devera conter os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratagao necessarios e suficientes a escolha da solucgéao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentag¢des especificas,
bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

[l - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar, podendo, entre outras opgdes:
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a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas,
bem como por organizagbes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar
a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica,
para coleta de contribuicoes;

c) em caso de possibilidade de compra, loca¢ao de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
os custos e os beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se
arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragao, tais como
chamamentos publicos de doagao e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencgio e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de
célculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao constar de anexo classificado,
se a Administragao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagéo;

VI - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;
VIII - contratagbes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagao no Plano de Contratagdes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do érgéao ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebracdo do
contrato, tais como adaptacbes no ambiente do érgdo ou da entidade, necessidade de obtencdo de
licencas, outorgas ou autorizagdes, capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagédo e
gestéo contratual;

XIlI - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XllII - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagédo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1°. O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, VIl e Xl
do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas
justificativas.

§ 2°. Caso, apods o levantamento do mercado, a quantidade de fornecedores for considerada

restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagao sao realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

Rua Elias Estevao Colnago, n 265 — Centro — CEP 29620-000 — Itarana — Tel: 3720-4900



18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Gabinete do Prefeito

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecug¢do dos
objetivos de uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021, em detrimento de
modelagem de contratagao centrada em exigéncias meramente formais.

§ 4°. Durante a elaboracao do ETP deverao ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagcdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias primas
existentes no local da execugéo, conservagéo e operagao do bem, servigo ou obra, desde que n&o haja
prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do §
2°do art. 25 da Lei n® 14.133, de 2021; e

[l - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo direta, que os
servicos de manutengao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia compativel com suas
necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 142. Quando o ETP demonstrar que a avaliagédo e a ponderagao da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pela Administragdo, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e prego,
conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 143. Aelaboracao do ETP fica:

| - facultada nas hipéteses dos incisos I, Il, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei
n® 14.133, de 2021; e

Il - dispensada na hipotese do inciso Ill do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos
de prorrogacgdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 144. Quando da elaboragéo do ETP para a contratagao de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrbes de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou
em projeto basico, dispensada a elaboragao de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Secgao Xll
Do assessoramento e parecer juridico

Art. 145. O assessoramento juridico sera realizado pela assessoria juridica da area de
licitagbes e contratos responsavel pela condugéo da contratagdo ou correspondente.

Art. 146. Ao final da fase preparatéria do processo, 0 6rgao juridico realizara o controle
prévio de legalidade dos editais, contratagdes diretas, adesdes a atas de registro de pregos, outros
instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 1°. As manifestagdes juridicas exaradas deverao ser orientadas pela simplicidade, clareza
e objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil compreensédo e atendimento,
com exposicao dos pressupostos de fato e de direito levados em consideracéo.

§ 2°. Se observada a deficiéncia na instrugdo do processo, a assessoria juridica podera

emitir parecer juridico com as devidas recomendagbes para a adequagédo do processo aos requisitos
juridicos e encaminhamento a unidade requisitante ou proceder com a recomendagdo prévia de
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adequacao para que sejam sanadas irregularidades ou omissdes consideradas prejudiciais a formagéo
de seu convencimento sobre a legalidade do processo.

§ 3° Apods a manifestagao juridica de que trata o § 2° deste artigo, em que haja sido
exteriorizado juizo conclusivo de aprovagdo da minuta e tenha sugerido adequagbes, ndo havera
pronunciamento subsequente do 6rgéao juridico, para fins de simples verificagdo do atendimento das
recomendagdes consignadas, sendo Onus da autoridade maxima do &rgédo contratante a
responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo ndo atendimento
das orientagdes juridicas dadas, salvo se a propria manifestagao juridica exigir.

§ 4°. Compete ao 6rgéo ou entidade contratante a correta instrugédo processual, evitando-se
o reiterado retorno dos autos por auséncia de informagdes ou documentos essenciais a analise juridica
que comprometam a analise da legalidade e o regular prosseguimento da contratagao.

§ 5° A analise levada a efeito pelo 6rgdo juridico tera natureza juridica e ndo comportara
avaliagdo técnica, administrativa ou operacional ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagragédo do processo licitatério ou decisdes administrativas nele
proferidas, ai incluidos o conteudo técnico das especificagdes, de qualificagdo técnica, econdmico-
financeira e de formacao de precos, devendo o parecer se limitar a verificar o cumprimento do principio
da motivagéo e a existéncia de justificativas.

Art. 147. Em caso de duvidas juridicas, podera o agente publico ser auxiliado pelo 6rgéao
juridico, desde que formule pedido expresso e motivado, indicando:

| - de forma objetiva, a duvida ou subsidio juridico necessério a elaboragéo de sua decisao;

Il - que a duvida ndo se encontra expressamente disciplinada na Lei Federal n°® 14.133, de
2021, ou neste Decreto;

Il - a inexisténcia de orientagao prévia da Administragao acerca do tema.

Paragrafo unico. As consultas encaminhadas que n&o consignarem, expressa e
especificamente, questao juridica a ser apreciada, serdo sumariamente devolvidas ao 6rgao consulente.

Art. 148. Nao sera objeto de analise e parecer juridico obrigatério, com fundamento no §5°
do artigo 53, da Lei Federal n° 14.133, de 2021 os atos seguintes:

| - contratagdes cujos valores ndo ultrapassem os incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021;

Il - contratagdes para entrega imediata, nos termos da lei e que ndo gere obrigacbes
futuras;

Il - minutas de editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos deste Decreto;

IV - processos repetidos onde ja foi feito parecer, sem alteragdes substanciais, em razéo de
certame anterior deserto, cancelado ou fracassado; e

V - alteragdes que podem ser realizadas mediante simples apostila conforme artigo 136 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 149. Em caso de dispensa de licitagdo emergencial o parecer juridico podera ser emitido

de forma a ratificar ou referendar os aspectos legais da contratacdo realizada, no prazo maximo de 1
(um) més apds a contratacdo, sempre que o requisitante da contratagcdo demonstrar que a elaboragéo
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do parecer juridico previamente podera colocar em risco a eficacia da contratagao ou a vida humana e
animal, ou ainda causar prejuizo irreparavel a Administragdo ou a sociedade.
CAPITULO XI )
PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS LICITACOES

Secao |
Do Credenciamento.

Art. 150. O credenciamento podera ser utilizado para formar uma rede de prestadores de
servigos e fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, nos casos em que a satisfagédo do interesse publico
estiver vinculada a possibilidade de contratagao de qualquer um, de alguns ou de todos os credenciados,
mediante o pagamento de valor previamente estabelecido pela Administragdo Municipal.

§ 1°. O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela Administragdo Municipal podera,
justificadamente, ser dispensado nos casos de mercados fluidos, nos quais a flutuagdo constante do
valor da prestacido e das condigdes de contratagao inviabilize a selegao de interessado por meio de
processo de licitagao.

§ 2°. O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela Administragao Municipal ndo podera
aviltar a profissao, a ética, a moral, a dignidade humana ou infringir o valor minimo definido por eventual
entidade de classe aplicavel ao objeto para a realizagdo do escopo do credenciamento.

Art. 151. O edital de chamamento publico para credenciamento devera ser elaborado
considerando as peculiaridades da respectiva hipétese legal de cabimento, disciplinando, conforme o
caso, sobre:

| - condigOes gerais de ingresso;

Il - exigéncias especificas de qualificagdo técnica;

Ill - regras de contratacéo;

IV - valores fixados para a remuneragao ou forma de calculo do valor a ser pago;

V - critério para distribuicado de demandas;

VI - formalizagao da contratagao;

VIl - recusa em contratar e sangdes cabiveis;

VIII - minuta de instrumento de contrato e/ou termo de credenciamento;

IX - modelos de declaracdes; e

X - outros aspectos relevantes.

Paragrafo unico. O edital de credenciamento serd mantido a disposig&o para acesso publico
no sitio eletrdnico oficial, sendo admitido, permanentemente, o credenciamento de novos interessados.

Art. 152. As contratagbes deverdo ser formalizadas por meio de instrumento de contrato,
que podera ser substituido por termo de credenciamento, por ordem de fornecimento, nota de empenho,
ordem de servigo ou outro instrumento habil, no caso de contratagdes de valor até os limites de dispensa,
previstos nos incisos | ou Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme o caso.
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§ 1°. A celebragéo do termo de credenciamento nao cria em favor do credenciado o direito
a execucao do escopo do credenciamento, devendo a Administracdo Municipal realizar a cada demanda
futura e eventual o seu respectivo empenho.

§ 2°. Arelagéo dos credenciados sera divulgada no sitio eletrénico oficial.

§ 3°. O credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o envio de pedido
escrito ao 6rgéo ou entidade contratante, por meio dos canais indicados no edital, o qual surtira efeitos
a partir de 30 (trinta) dias do protocolo do pedido.

§ 4° O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir os
contratos firmados com a Administragao Municipal sera descredenciado, sem prejuizo da aplicagao das
sangdes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos instrumentos.

§ 5°. A distribuicdo de demanda eventualmente existente devera ser realizada por ordem de
credenciamento entre os credenciados, salvo quando se tratar do credenciamento previsto no art. 79, Il
da Lein® 14.133, de 2021, hipétese em que o usuario final do objeto do credenciamento podera escolher
o credenciado prestador do servigo desde que existente mais do que um credenciado para a atividade.

§ 6°. O credenciamento tera seus valores reajustados anualmente, a cada 12 (doze) meses
de sua vigéncia com base no Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E)

Secao ll
Da Pré-qualificagao

Art. 153. A Administracdo Municipal podera promover a pré-qualificagdo destinada a
identificar bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pelo demandante.

§ 1°. A pré-qualificacdo de bens podera ser utilizada por todos os 6rgdos e entidades
municipais, independente de quem a tenha implementado.

§ 2°. A Administragdo Municipal nao realizara pré-qualificagao de licitantes e de servigos.

Art. 154. O procedimento de pré-qualificacdo de bens consiste na analise antecipada das
especificagdes para uma aquisigao futura, podendo ser utilizado para os bens que sejam frequentemente
adquiridos pela Administragdo Municipal ou para aqueles cujas caracteristicas demandem analise que
possa comprometer a celeridade do processo de contratagao.

Paragrafo unico. O edital de pré-qualificacdo devera informar que os processos de
contratagao futuros poderao ser realizados com exclusividade para os produtos préqualificados, quando
houver 3 (trés) ou mais produtos pré-qualificados.

Art. 155. Sera considerado produto pré-qualificado, o produto especifico, com marca e
modelo aprovado no processo de pré-qualificagao de bens, realizado pela Administragdo Municipal.

Paragrafo unico. Nas licitagdes destinadas a contratar bens pré-qualificados, qualquer
interessado podera ofertar um produto pré-qualificado, independentemente de quem tenha solicitado a
pré-qualificacdo daquele produto.

Art. 156. O procedimento de pré-qualificagdo sera iniciado com a convocagao de

interessados, por meio de edital de pré-qualificacdo, que indicara as especificagdes minimas do objeto,
as exigéncias para a pré-qualificacao, fixadas em critérios objetivos, e o prazo para aprovagao.
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§ 1°. O edital de pré-qualificacdo devera comunicar aos interessados que os futuros
processos de contratacdo poderao ser exclusivos para bens ou licitantes pré-qualificados.

§ 2°. Caso o processo de contratagao futura nao seja exclusivo para os bens, servicos ou
licitantes pré-qualificados, devera ser considerada, na licitagdo para contratagao do objeto, transitada em
julgado administrativamente a discussao sobre os aspectos técnicos ou de qualificagao técnica dos bens,
licitantes e servigos ja pré-qualificados, ndo admitindo-se a abertura de discussao sobre estes aspectos
na licitagéo para contratagao do objeto.

§ 3° A convocagédo para o procedimento de pré-qualificacdo sera realizada mediante
divulgacao do edital no Portal Nacional de Contratagées Publicas, no Diario Oficial e no sitio eletrénico
oficial.

§ 4°. Os produtos, servicos e licitantes pré-qualificados serdo divulgados no sitio eletrénico
oficial.

Art. 157. A Administracdo Municipal podera realizar licitagao restrita ao fornecimento de
produtos pré-qualificados quando houver, no minimo, 3 (trés) produtos pré-qualificados. § 1° Na licitagéo
restrita aos produtos pré-qualificados, somente podera ser ofertado o produto cujo processo de pré-
qualificacdo estiver finalizado até a data de apresentagao da proposta.

§ 2° Caso nao existam 3 (trés) produtos pré-qualificados, o edital devera admitir a
apresentagdo de amostras, laudos, analises ou qualquer outro documento de comprovagdo de
caracteristicas e qualidades técnicas do objeto definidas no edital, na fase de selegdo de fornecedor,
para qualificagdo daqueles que nao foram previamente qualificados.

§ 3°. Os licitantes pré-qualificados ou detentores de servigos ou produtos pré-qualificados
poderao exercer o direito de postulagao recursal quanto aos licitantes, servigos e produtos nao pré-
qualificados.

Art. 158. Desde que previsto no edital de chamamento para a pré-qualificagao de bens e no
edital de licitagdo para contratacdo exclusiva de bens pré-qualificados, poderdo ser admitidos produtos
que tenham sido pré-qualificados por outros 6rgaos e entidades da Administragao Publica.

§ 1°. Para os fins do aproveitamento de pré-qualificagao, realizada por outro 6rgao ou
entidade, devera ser analisado, pelo demandante da contratagao, em sede de diligéncia, se as exigéncias
realizadas para a pré-qualificacdo do produto sdo compativeis com as exigéncias realizadas pela
Administragdo Municipal.

§ 2°. Os produtos pré-qualificados por outros 6rgédos e entidades da Administracdo Publica
também deverdo constar da divulgacao feita no sitio eletronico oficial, com a observacéo de que a pré-
qualificacdo daquele produto foi realizado por outro érgdo ou entidade, da identificacdo do 6rgéo
responsavel pela pré-qualificagado e do nimero do processo.

§ 3° A pré-qualificacdao de bens, servigos e licitantes permanecera valida desde que
mantidos os critérios e condi¢des de pré-qualificacao definidos no edital que Ihe deu origem.

Secgao lll
Procedimento de Manifestagao de Interesse

Art. 159. Considera-se procedimento de manifestagdo de interesse o procedimento a ser
utilizado antes do processo de contratagao para obter, de qualquer interessado, pessoa fisica ou juridica,
levantamentos, investigacdes, estudos ou projetos de solugbes que atendam as necessidades
especificas da Administragao Municipal ou contribuam com questdes de relevancia publica;
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Art. 160. O Estudo Técnico Preliminar que resultar em Procedimento de Manifestagao de
Interesse devera conter, além do conteudo usual do ETP:
| - descrigao do escopo do projeto;
Il - o detalhamento das necessidades publicas a serem atendidas; e
lll - os levantamentos, investigagdes e estudos necessarios a sua implementagéo.

Art. 161. A abertura do Procedimento de Manifestacdo de Interesse é facultativa para a
Administragdo Municipal.

§ 1°. O Procedimento de Manifestagdo de Interesse podera ser aplicado a atualizagao,
complementagao ou revisao de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos ja elaborados.

§ 2°. O Procedimento de Manifestagédo de Interesse sera composto das seguintes fases:
| - abertura, por meio de publicagédo de edital de chamamento publico;

Il -autorizagdo para a apresentagao de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos;

Ill - avaliagao, selecdo e aprovagao.

Art. 162. A competéncia para abertura, autorizagdo e aprovagdo de Procedimento de
Manifestagao de Interesse sera exercida pela Autoridade Maxima da Entidade.

Art. 163. O Procedimento de Manifestagdo de Interesse sera aberto mediante chamamento
publico, a ser promovido pela Administracdo Municipal devendo conter a descri¢do do projeto, com o
detalhamento das necessidades publicas a serem atendidas e do escopo dos projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos necessarios.

Art. 164. O edital de chamamento publico devera, no minimo:

| - delimitar o escopo mediante termo de referéncia, dos projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos; e

Il -indicar:

a) diretrizes e premissas do projeto que orientem sua elaboragao com vistas ao atendimento
do interesse publico;

b) prazo maximo e forma para apresentagéo de requerimento de autorizagao para participar
do procedimento;

c) prazo maximo para apresentagdo de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos,
contado da data de publicagédo da autorizagao e compativel com a abrangéncia dos estudos e o nivel de
complexidade das atividades a serem desenvolvidas;

d) valor nominal maximo para eventual ressarcimento;

e) critérios para qualificacdo, analise e aprovagdo de requerimento de autorizacdo para
apresentagao de projetos, levantamentos, investigacées ou estudos;
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f) critérios para avaliagédo e selegéo de projetos, levantamentos, investigagbes ou estudos
apresentados por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado autorizadas; e

g) a contraprestagdo publica admitida, no caso de parceria publico-privada, sempre que
possivel estimar, ainda que sob a forma de percentual;

Il - divulgar as informagdes publicas disponiveis para a realizacdo de projetos,
levantamentos, investigagdes ou estudos; e

IV - ser objeto de ampla publicidade, por meio de publicagdo no Diario Oficial e de
divulgacao no sitio na internet.

§ 1°. Para fins de defini¢do do objeto e do escopo do projeto, levantamento, investigagédo ou
estudo, o 6rgdo ou a entidade solicitante avaliara, em cada caso, a conveniéncia e a oportunidade de
reunir parcelas fracionaveis em um mesmo Procedimento de Manifestagédo de Interesse para assegurar,
entre outros aspectos, economia de escala, coeréncia de estudos relacionados a determinado setor,
padronizagao ou celeridade do processo.

§ 2° A delimitagdo de escopo a que se refere o inciso | do caput podera se restringir a
indicacdo do problema a ser resolvido, deixando a pessoas fisicas e juridicas de direito privado a
possibilidade de sugerir diferentes meios para sua solugéo.

§ 3° O prazo para apresentagédo de requerimento de autorizagdo para apresentagao de
projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos nao sera inferior a vinte dias, contado da data de
publicacdo do edital.

§ 4°. Poderao ser estabelecidos no edital de chamamento publico prazos intermediarios para
apresentagao de informagdes e relatérios de andamento no desenvolvimento de projetos, levantamentos,
investigagdes ou estudos.

§ 5°. O valor nominal maximo para eventual ressarcimento dos projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos:

| - sera fundamentado em prévia justificativa técnica, que podera basear-se na
complexidade dos estudos ou na elaboragao de estudos similares; e

Il - n&o ultrapassara, em seu conjunto, dois inteiros e cinco décimos por cento do valor total
estimado previamente pela administragao publica para os investimentos necessarios a implementagao
do empreendimento ou para os gastos necessarios a operagdo e a manutencdo do empreendimento
durante o periodo de vigéncia do contrato, o que for maior.

§ 6°. O edital de chamamento publico podera condicionar o ressarcimento dos projetos,
levantamentos, investigacdes e estudos a necessidade de sua atualizacdo e de sua adequacéao, até a
abertura da licitagao do empreendimento, em decorréncia, entre outros aspectos, de:

| - alteragao de premissas regulatérias e de atos normativos aplicaveis;

Il - recomendagdes e determinagdes dos érgdos de controle; ou

Il - contribuigbes provenientes de consulta e audiéncia publica.

Art. 165. O requerimento de autorizagdo para apresentacéo de projetos, levantamentos,

investigacdes ou estudos por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado contera as seguintes
informacgdes:
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| - qualificagdo completa, que permita a identificacdo da pessoa fisica ou juridica de direito
privado e a sua localizagdo para eventual envio de notificagées, informagdes, erratas e respostas a
pedidos de esclarecimentos, com:
a) nome completo;

b) inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ;

¢) cargo, profissdo ou ramo de atividade;
d) endereco; e
e) endereco eletrbnico;

Il - demonstragdo de experiéncia na realizagao de projetos, levantamentos, investigacoes
e estudos similares aos solicitados;

Il - detalhamento das atividades que pretende realizar, considerado o escopo dos projetos,
levantamentos, investigagdes e estudos definidos na solicitagdo, inclusive com a apresentagdo de
cronograma que indique as datas de concluséo de cada etapa e a data final para a entrega dos trabalhos;

IV - indicagdo de valor do ressarcimento pretendido, acompanhado de informagdes e
parametros utilizados para sua defini¢do; e

V - declaragdo de transferéncia a administracdo publica dos direitos associados aos
projetos, levantamentos, investigagcdes e estudos selecionados.

§ 1° Qualquer alteragdo na qualificagdo do interessado devera ser imediatamente
comunicada ao 6rgéo ou a entidade solicitante.

§ 2°. A demonstragao de experiéncia a que se refere o inciso |l do caput podera consistir na
juntada de documentos que comprovem as qualificagbes técnicas de profissionais vinculados ao
interessado, observado o disposto no § 4°.

§ 3° Fica facultado aos interessados a que se refere o caput se associarem para
apresentagao de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos em conjunto, hipétese em que devera
ser feita a indicagdo das empresas responsaveis pela interlocugcdo com a administragdo publica e
indicada a proporgéao da reparticdo do eventual valor devido a titulo de ressarcimento.

§ 4°. O autorizado, na elaboragdo de projetos, levantamentos, investigacbes ou estudos,
podera contratar terceiros, sem prejuizo das responsabilidades previstas no edital de chamamento
publico do Procedimento de Manifestagao de Interesse.

Art. 166. A autorizagdo para apresentagdo de projetos, levantamentos, investigagdes e
estudos:

| - podera ser conferida com exclusividade ou a numero limitado de interessados;
Il - ndo gerara direito de preferéncia no processo licitatério do empreendimento;
Il - n&o obrigara o Poder Publico a realizar licitagao;

IV - ndo implicara, por si so, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua
elaboracgao; e
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V - sera pessoal e intransferivel.

§ 1°. A autorizagdo para a realizagdo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos
nao implica, em nenhuma hipotese, responsabilidade da administragao publica perante terceiros por atos
praticados por pessoa autorizada.

§ 2° Na elaboracdo do termo de autorizagdo, a autoridade competente reproduzira as
condicbes estabelecidas na solicitagdo e podera especifica-las, inclusive quanto as atividades a serem
desenvolvidas, ao limite nominal para eventual ressarcimento e aos prazos intermediarios para
apresentagao de informagdes e relatérios de andamento no desenvolvimento de projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos.

Art. 167. A autorizagédo podera ser:

| - cassada, em caso de descumprimento de seus termos, inclusive na hipétese de
descumprimento do prazo para reapresentagao determinado pelo 6rgao ou pela entidade solicitante,
tendo em vista a n&o observagao da legislagao aplicavel,

Il - revogada, em caso de:

a) perda de interesse do Poder Publico nos empreendimentos; e

b) desisténcia por parte da pessoa fisica ou juridica de direito privado autorizada, a ser
apresentada, a qualquer tempo, por meio de comunicagao ao 6rgao ou a entidade solicitante por escrito;

Il - anulada, em caso de vicio no procedimento ou por outros motivos previstos na
legislagao; ou

IV - tornada sem efeito, em caso de superveniéncia de dispositivo legal que, por qualquer
motivo, impeca o recebimento dos projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos.

§ 1°. A pessoa autorizada sera comunicada da ocorréncia das hipéteses previstas no caput

§ 2° Na hipotese de descumprimento dos termos da autorizagdo, caso ndo haja
regularizagdo no prazo de cinco dias, contado da data da comunicagdo, a pessoa autorizada tera sua
autorizagao cassada.

§ 3°. Os casos previstos no caput ndo geram direito de ressarcimento dos valores envolvidos
na elaboracéo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos.

§ 4°. Contado o prazo de trinta dias da data da comunicacgéo prevista nos § 1° e § 2° os
documentos eventualmente encaminhados ao 6rgdo ou a entidade solicitante que ndo tenham sido
retirados pela pessoa autorizada poderao ser destruidos.

Art. 168. O Poder Publico podera realizar reuniées com a pessoa autorizada e quaisquer
interessados na realizagdo de chamamento publico, sempre que entender que possam contribuir para a
melhor compreenséo do objeto e para a obtencao de projetos, levantamentos, investigacées e estudos
mais adequados aos empreendimentos.

Art. 169. A avaliagdo e a selecdo de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos
apresentados serdo efetuadas por comisséo designada pela Autoridade Maxima da Entidade.
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§ 1°. A Comissédo podera, a seu critério, abrir prazo para reapresentagdo de projetos,
levantamentos, investigagdes e estudos apresentados, caso necessitem de detalhamentos ou corre¢des,
que deverao estar expressamente indicados no ato de reabertura de prazo.

§ 2° A nao reapresentagdo em prazo indicado pelo érgdo ou pela entidade solicitante
implicara a cassagao da autorizagao.

Art. 170. Os critérios para avaliagao e selegao dos projetos, levantamentos, investigacdes e
estudos serao especificados no edital de chamamento publico e considerarao:

| -aobservancia de diretrizes e premissas definidas pela Administracdo Municipal no edital
do Procedimento de Manifestagao de Interesse;

Il - aconsisténcia e a coeréncia das informagdes que subsidiaram sua realizagao;
Il - a adogao das melhores técnicas de elaboragédo, segundo normas e procedimentos
cientificos pertinentes, e a utilizacdo de equipamentos e processos recomendados pela melhor tecnologia

aplicada ao setor;

IV - a compatibilidade com a legislacdo aplicavel ao setor e com as normas técnicas
emitidas pelos 6rgaos e pelas entidades competentes;

V -ademonstracdo comparativa de custo e beneficio da proposta do empreendimento em
relacdo a opgdes funcionalmente equivalentes; e

VI - o impacto socioeconémico da proposta para o empreendimento, se aplicavel.

Paragrafo unico. Na hipotese de autorizagdo exclusiva ou a numero limitado de
interessados, a selegao devera considerar um ou mais dos seguintes critérios:

| - experiéncia profissional comprovada,;

Il - plano de trabalho; e

Il - avaliagbes preliminares sobre o empreendimento.

Art. 172. Nenhum dos projetos, levantamentos, investigacdes e estudos selecionados
vincula a administragcao publica e cabe a seus érgaos técnicos e juridicos avaliar, opinar e aprovar a
legalidade, a consisténcia e a suficiéncia dos projetos, levantamentos, investigacbes e estudos
eventualmente apresentados.

Art. 173. Os projetos, levantamentos, investigacdes e estudos poderdo ser rejeitados:

| - parcialmente, caso em que os valores de ressarcimento serdo apurados apenas em
relacido as informagdes efetivamente utilizadas em eventual licitagao; ou

Il - totalmente, caso em que, ainda que haja licitagéo para contratagdo do empreendimento,
nao havera ressarcimento pelas despesas efetuadas.

Paragrafo unico. Na hipotese de a comissdo entender que nenhum dos projetos,
levantamentos, investigacdes ou estudos apresentados atenda satisfatoriamente & Administragédo, nao
selecionara qualquer deles para utilizagdo em futura licitagdo, caso em que todos os documentos
apresentados poderao ser destruidos se nao forem retirados no prazo de trinta dias, contado da data de
publicagao da decisao.
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Art. 174. A Administragdo Municipal publicara o resultado do procedimento de sele¢do no
Diario Oficial e no sitio da internet.

Art. 175. Os projetos, levantamentos, investigagdes e estudos somente serdo divulgados
apos a decisdo administrativa, nos termos do § 3° do art. 7° da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011.

Art. 176. Concluida a selegdo dos projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos,
aqueles que tiverem sido selecionados terdo os valores apresentados para eventual ressarcimento,
apurados pela comissao.

§ 1°. Caso a comissdo conclua pela ndo conformidade dos projetos, levantamentos,
investigagcdes ou estudos apresentados com aqueles originalmente propostos e autorizados, devera
arbitrar o montante nominal para eventual ressarcimento com a devida fundamentagao.

§ 2°. O valor arbitrado pela comissao podera ser rejeitado pelo interessado, hipétese em
que nao serao utilizadas as informagdes contidas nos documentos selecionados, os quais poderao ser
destruidos se nao retirados no prazo de trinta dias, contado da data de rejeigao.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2°, fica facultado a comissdo selecionar outros projetos,
levantamentos, investigagdes e estudos entre aqueles apresentados.

§ 4°. O valor arbitrado pela comissdo devera ser aceito por escrito, com expressa renuncia
a outros valores pecuniarios.

§ 5°. Concluida a selegao de que trata o caput , a comissao podera solicitar corregdes e
alteragdes dos projetos, levantamentos, investigagdes e estudos sempre que tais corregdes e alteragdes
forem necessarias para atender a demandas de orgdos de controle ou para aprimorar os
empreendimentos.

Art. 177. Os valores relativos a projetos, levantamentos, investigacbes e estudos
selecionados serao ressarcidos a pessoa fisica ou juridica de direito privado autorizada exclusivamente
pelo vencedor da licitagao, desde que os projetos, levantamentos, investigagdes e estudos selecionados
tenham sido efetivamente utilizados no certame.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipétese, sera devida qualquer quantia pecuniaria pelo Poder
Pudblico em razao da realizagéo de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos.

Art. 178. O edital do procedimento licitatério para contratagcdo do empreendimento de que
trata o Procedimento de Manifestacao de Interesse contera obrigatoriamente clausula que condicione a
assinatura do contrato pelo vencedor da licitagdo ao ressarcimento dos valores relativos a elaboragéo de
projetos, levantamentos, investigacdes e estudos utilizados na licitagéo.

Art. 179. Os autores ou responsaveis economicamente pelos projetos, levantamentos,
investigacbes e estudos apresentados poderdo participar direta ou indiretamente da licitagdo ou da
execucao de obras ou servigos, exceto se houver disposicdo em contrario no edital de abertura do
chamamento publico do Procedimento de Manifestagéo de Interesse.

§ 1°. Considera-se economicamente responsavel a pessoa fisica ou juridica de direito
privado que tenha contribuido financeiramente, por qualquer meio e montante, para custeio da
elaboracao de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos a serem utilizados em licitagao para
contratagdo do empreendimento.

§ 2° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico do autorizado.
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Sec¢ao IV
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 180. As contratagbes de servigos e a aquisicdo de bens, quando efetuadas pelo Sistema
de Registro de Pregos - SRP, no dmbito da administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional, fundos especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas, direta ou indiretamente pelo Municipio, obedeceréo ao disposto nesta Secao.

Art. 181. Sdo adotadas as seguintes definigbes:

| - Sistema de Registro de Pregos - conjunto de procedimentos para registro formal de
precgos relativos a prestagao de servigos e aquisicao de bens, para contratagdes futuras;

Il - ata de registro de precos - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura e eventual execugcdo de determinado objeto, em que se registram os precos,
fornecedores, 6rgaos participantes e condigbes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas
no instrumento convocatoério e propostas apresentadas;

Il - 6rgdo gerenciador - 6rgdo ou entidade da administragdo publica responsavel pela
condugédo do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata de registro de
pregos dele decorrente;

IV - 6rgao participante - 6rgao ou entidade da administragdo publica que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integra a ata de registro de pregos;

V - 6rgao nao participante - érgéo ou entidade da administragao publica que, ndo tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitagao, atendidos os requisitos desta norma, faz adeséao a
ata de registro de precos.

Art. 182. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes
frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicao de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos para
atendimento a mais de um érgéo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Administragao.

Art. 183. Fica instituido o procedimento de Intengéo de Registro de Precos - IRP, que podera
ser utilizado pelos 6rgaos e entidades integrantes da Administragdo Municipal, para registro e divulgagéo
dos itens a serem licitados.

§ 1°. A divulgagédo da intencdo de registro de pregos podera ser dispensada, de forma
justificada pelo 6rgéao gerenciador.

§ 2° O prazo para que outros 6rgaos e entidades manifestem interesse em participar de
IRP sera de oito dias uteis, no minimo, contado da data de divulgacédo da IRP pela

Secretaria Municipal demandante do objeto, mediante encaminhamento de comunicacéo
eletrbnica interna as demais Secretarias municipais na figura de seus Secretarios
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Art. 184. Cabera ao 6rgao gerenciador, na figura do responsavel pela area técnica
demandante do objeto a ser contratado pela Administracao:

| - estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na IRP em
conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a inclusdo
de novos itens; e

Il - deliberar quanto a inclusao posterior de participantes que nado manifestaram interesse
durante o periodo de divulgacao da IRP.

IV - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequagao dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados para
atender aos requisitos de padronizagao e racionalizagao;

V - promover atos necessarios a instrugao processual para a realizagdo do procedimento
licitatorio;
VI - realizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da licitacdo e,

consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgéaos e entidades participantes;

VII - confirmar junto aos 6rgéos participantes a sua concordancia com o objeto a ser licitado,
inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico;

VIII - gerenciar a ata de registro de pregos;

§ 1°. Os procedimentos constantes dos incisos Il e lll do serdo efetivados antes da
elaboragao do edital e de seus anexos.

§ 2°. A ata de registro de precos podera ser assinada por certificagdo digital.

§ 3° O odrgao gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos 6rgaos participantes para
execucao das suas atividades.

Art. 185. O 6rgao participante sera responsavel pela manifestagdo de interesse em participar
do registro de pregos, providenciando o encaminhamento ao 6rgéo gerenciador de sua estimativa de
consumo, local de entrega e, quando couber, cronograma de contratacao e respectivas especificacoes
ou termo de referéncia ou projeto basico, adequado ao registro de precos do qual pretende fazer parte,
devendo ainda:

| - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de precos estejam formalizados
e aprovados pela autoridade competente;

Il - manifestar, junto ao 6rgao gerenciador, mediante a utilizagdo da Intengdo de Registro
de Pregos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizagdo do procedimento licitatério;
e

Il - tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais alteragoes,
para o correto cumprimento de suas disposigdes.

Art. 186. A licitagdo para registro de precos sera realizada na modalidade pregéo, e sera
precedida de ampla pesquisa de mercado.
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§ 1°. Na licitagao para registro de pregos nao é necessario indicar a dotagdo orcamentaria,
que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 187. O 6rgao gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes, quando
técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, observada a quantidade
minima, o prazo e o local de entrega ou de prestacéo dos servigos.

§ 1°. No caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de medida adotada para afericdo
dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada 6rgdo ou entidade
participante do certame.

§ 2°. Na situacgéao prevista no § 1°, devera ser evitada a contratagdo, em um mesmo 6érgao
ou entidade, de mais de uma empresa para a execu¢gdo de um mesmo Sservico, em uma mesma
localidade, para assegurar a responsabilidade contratual e o principio da padronizagéo.

Art. 188. Na hipotese da divisao de quantidade total do item em lotes a Administragao
Municipal dara preferéncia de contratagdo a ordem crescente de valores unitarios entre os licitantes
ganhadores dos diversos lotes de um mesmo objeto.

Art. 189. O edital podera admitir, como critério de julgamento, o menor preco aferido pela
oferta de desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado, desde que tecnicamente justificado.

Art. 190. Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestagéo de servigos em locais
diferentes, é facultada a exigéncia de apresentagao de proposta diferenciada por regido, de modo que
aos pregos sejam acrescidos custos variaveis por regiao.

Art. 191. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus
precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo unico. A apresentagcédo de novas propostas na forma do caput ndo prejudicara o
resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

Art. 192. Ap6s a homologagéao da licitagéo, o registro de pregos observara, entre outras, as
seguintes condicdes:

| -serdo registrados na ata de registro de pregos os precos e quantitativos do licitante mais
bem classificado durante a fase competitiva;

Il - serd incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da
classificagdo do certame;

lll - o prego registrado com indicagdo dos fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos; e

IV - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas
contratagdes.

§ 1°. O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formagao de cadastro
de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata.

§ 2°. Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o inciso Il do caput, seréo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.
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§ 3°. A habilitagdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva a que se refere o
inciso Il do caput sera efetuada no momento da sessao da licitagdo e confirmada por ocasiao de sua
primeira contratagao.

Art. 193. O prazo de validade da ata de registro de pregos sera de doze meses, podendo
ser prorrogado por igual periodo uma unica vez, sendo reestabelecido o quantitativo inicial, sem que
ocorra a acumulagao de itens entre os periodos.

§ 1°. No caso da prorrogacgéo de que trata o caput, sera o valor unitario do item e/ou do lote
reajustado pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCAE) ou por indice que
venha a substitui-lo, cabendo a Administragdo Municipal verificar a vantajosidade da prorrogagao com o
reajustamento dos valores.

§ 2°. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos.

§ 3°. Avigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida
nos instrumentos convocatérios, observado o disposto na Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4°. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregcos poderao ser alterados,
observado o disposto no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 5°. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de pregos.

§ 6°. Esgotados os quantitativos da ata de registro de precos antes do escoamento do seu
prazo de vigéncia, a prorrogagao podera ser antecipada, com o reestabelecimento do quantitativo inicial.

§ 7°. Sera admitido o remanejamento do saldo de quantidades da ata de registro de precos
entre os 6rgaos participantes.

§ 8°. A ata de registro de precos assinada antes da data do dia 01 de abril de 2023 podera
ser executada pelo érgao gerenciador e participante mesmo apds esta data, com ou sem a formalizagéo
de contrato especifico, até o término da vigéncia da ata de registro de pregos, regendo-se as contratagbes
pela legislagédo definida no edital de registro de pregos que Ihe deu origem.

Art. 194. Caso exista mais de um vencedor para um mesmo item licitado no registro de
precos ou entre registros de pregos existentes e decorrentes de mais de um certame para o mesmo
objeto, e que estejam em vigéncia no momento da contratacdo, a Administracdo devera observar para a
contratacdo a ordem crescente de valores entre os licitantes e entre os registros de precos em vigor.

Art. 195. Homologado o resultado da licitagado, o fornecedor mais bem classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigbes estabelecidos no
instrumento convocatério, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela administragao.

Paragrafo unico. E facultado a administragdo, quando o convocado ndo assinar a ata de
registro de pregos no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢gdes propostas pelo primeiro
classificado.

Art. 196. A ata de registro de pregos implicard compromisso de fornecimento nas condi¢cées
estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro
do prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas.
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Art. 197. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgéo
interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou outro instrumento habil.

Art. 198. A existéncia de pregos registrados nao obriga a administragdo a contratar,
facultando-se a realizagao de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia
ao fornecedor registrado em igualdade de condicdes.

Art. 199. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados,
cabendo ao 6rgao gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores.

Art. 200. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o érgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugéo dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1°. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagao original.

Art. 201. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o
fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

| - deferir, caso nao seja possivel a aplicagao do inciso Il deste artigo sem que seja causado
prejuizo a Administragdo, o reequilibrio econémico-financeiro do valor unitario da ata de registro de
precos desde que:

a) a alteracdo do custo esteja comprovada pela Administracdo Municipal como decorrente
de uma alteragdo de custo de mercado, ndo configurando alteragdo isolada dos custos do licitante
registrado;

b) a alteragdo do custo seja superveniente a data da proposta do licitante;

c) a alteragdo do custo seja imprevisivel pelas partes a época da licitagdo ou contratagdo
direta;

d) a alteracdo do custo seja insuportavel pelo licitante sem que Ihe seja imputado prejuizo
financeiro; e,

e) a alteracédo do custo n&o traduza uma oscilagdo natural de mercado ou previsivel pelo
licitante de acordo com critérios financeiros, mercadoldgicos ou estatisticos aplicaveis ao objeto ou seu
ramo de atividade.

Il - suspender a utilizagdo da ata de registro de precos até a confirmagdo da sua
vantajosidade apds novo certame licitatério que contara explicitamente com aviso da existéncia da ata
de registro de pregos anterior e do critério de economicidade a ser aplicado aos precgos finais da nova
licitagdo em comparacgéo ao preco da ata de registro de precos pré-existente.

lIl - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso ndo seja possivel a aplicagao dos
incisos | e Il deste artigo ou ndo existam recursos financeiros para o custeio dos novos valores apds o
eventual reequilibrio.

IV - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.
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Paragrafo unico. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder
a revogacgao da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo da contratagéo
mais vantajosa.

Art. 202. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condi¢cbes da ata de registro de pregos;

Il - nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, sem justificativa aceitavel;

Ill - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangao prevista nos incisos lll e IV do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. O cancelamento de registros sera formalizado por despacho do 6rgao
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 203. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

| - porrazao de interesse publico; ou
Il - a pedido do fornecedor.

Art. 204. Desde que devidamente justificada a vantagem, a Administracdo Municipal podera
permitir a adesdo e também aderir a ata de registro de precos Municipal, Estadual, Distrital ou Federal,
mediante anuéncia do érgao gerenciador.

§ 1°. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento decorrente de adeséo, desde
que nao prejudique as obrigagbes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgéo
gerenciador e 6rgaos participantes.

§ 2°. Nao ¢é admitida a adeséo a ata de registros de pregos para contratagao eventual futura,
devendo a Administragao Municipal informar no momento de solicitagao da autorizagao para adesao seus
quantitativos e cronograma de execugéao pelo fornecedor.

§ 3°. Ap6s a autorizagdo do 6rgéo gerenciador, a Administracdo Municipal devera formalizar
mediante contrato a aquisicdo ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata e desde que aceita tal condicédo pelo fornecedor.

Art. 205. As atas de registro de pregos vigentes, decorrentes de certames realizados sob a
vigéncia das Leis n° 8.666, de 1993; n° 10.520, de 2002; e, n° 12.462, de 2011 ndo poderao ser objeto
de adesdo pela Administragdo Municipal, salvo se, publicado oficialmente o ato de decisdo de adeséo
até a data de 29 de dezembro de 2023

Art. 206. A fim de se comprovar a vantajosidade financeira da utilizagdo da ata de registro
de pregos a Administragao Municipal devera promover a pesquisa de pregos de seus itens, nos termos
do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021, a cada 6 (seis) meses, considerando-se os valores obtidos a cada
pesquisa para apuragcdo da vantajosidade de cada contratacdo a ser demandada no periodo dos
préximos 4 (quatro) meses até nova atualizagao dos pregos.
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Art. 207. Podera ser realizado o Registro de Precos mediante contratagdo direta,
compreendidas as hipoteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo previstas nos art. 7 e 75 da Lei
n® 14.133, de 2021, observadas as seguintes regras:

I - a Administragcdo Municipal podera realizar o procedimento quando o objeto atender a
mais de um 6rgao do Poder Executivo Municipal;

Il - aplica-se a contratagdo direta para registro de pregos, no que couber, as regras
previstas no art. 72 da Lei n° 14.133, de 2021;

lll - é vedada a adesdo em atas de registro de precos originadas de contratagéo direta;

IV - os pressupostos para enquadramento da contratagdo direta, por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, deverao ser integralmente atendidos nos termos dos incisos dos artigos 74 e
75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

V - o demandante da contratagdo devera promover a divulgacédo da Intengao de Registro
de Pregos de que trata o art. 159 deste regulamento

Se¢ao V
Do Registro Cadastral e Registro Cadastral Unificado

Art. 208. A Administracdo Municipal utilizara o registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratagcbes Publicas.

§ 1°. Enquanto néo for disponibilizado o registro cadastral unificado, sera utilizado o Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) do Governo Federal.

§ 2°. N&o serdo realizadas licitagbes restritas a fornecedores previamente cadastrados no
registro cadastral unificado, exceto quando o cadastramento for condigcdo de acesso ao portal eletrénico
utilizado para a realizagéo da licitagdo ou para o procedimento eletrénico de contratagéo direta.

§ 3° O fornecedor ou prestador do servigo devera se credenciar no sistema de registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), mantendo as
condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagdo, como condigédo prévia para celebrar o contrato ou retirar
instrumento equivalente junto a Administrag&o.

Art. 209. A atuacdo do contratado no cumprimento de obrigagbes assumidas sera avaliada
pelo contratante, que emitira documento comprobatério da avaliagao realizada, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, o que constara do registro cadastral em que a inscrigéo for realizada.

Art. 210. A anotagdo do cumprimento de obrigagdes pelo contratado sera condicionada a
implantagao e a regulamentagao do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, apto a realizagao
do registro de forma objetiva no PNCP, em atendimento aos principios da impessoalidade, da igualdade,
da isonomia, da publicidade e da transparéncia, de modo a possibilitar a implementagdo de medidas de
incentivo aos licitantes que possuirem 6timo desempenho anotado em seu registro cadastral.

Art. 211. O interessado que requerer o cadastro, na forma do art. 88 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, podera participar de processo licitatério até a homologacdo ou ndo do seu
cadastramento, e a celebracdo do contrato ficarad condicionada a emisséo do certificado referido no §2°
do art. 88 da Lei 14.133, de 2021.
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CAPITULO Xii
DOS CUSTOS INDIRETOS

Art. 212. Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutengao, utilizagao,
reposicao, depreciacao e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ao seu
ciclo de vida, poderao ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis na fase de planejamento no momento de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 213. Sao considerados custos indiretos os custos envolvidos na execugéo contratual
decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento
de seus contratos, tais como as despesas relativas a:

| - funcionamento e manutenc¢ao da sede, tais como aluguel, agua, luz, telefone, o Imposto
Predial Territorial Urbano — IPTU, dentre outros;

Il - pessoal administrativo;

11l - material e equipamentos de escritério;
IV - supervisao de servigos; e,

V - seguros.

§ 1°. Os custos indiretos devem ser calculados mediante incidéncia de um percentual sobre
0 somatério da remuneragéo, beneficios mensais e diarios, insumos diversos, encargos sociais e
trabalhistas inerentes e referentes ao mercado técnico especializado e a mao de obra envolvidos no
objeto contratual, cabendo a sua identificagédo e a definicdo do percentual na fase de planejamento.

§ 2° Nos contratos de obras e servicos de engenharia, ou naqueles com dedicagao
exclusiva de mao de obra ou preponderancia de mé&o de obra, a fase de planejamento devera considerar
em seus estudos o que disposto no caput deste artigo.

CAPITULO Xill
DESEMPENHO PRETERITO NAS LICITAGOES DO TIPO MELHOR TECNICA E
TECNICA E PREGO

Art. 214. A metodologia para a pontuacdo técnica do desempenho do licitante em
contratacdes anteriores serd disciplinada em edital, considerando os objetivos e resultados pretendidos
com a contratagao.

§ 1°. Serdo admitidas para a pontuacédo técnica as avaliagcbes de desempenho que se
referirem a contratagdes similares, nas parcelas indicadas pelo edital como de maior relevancia para a
execugao.

§ 2°. Serao admitidas para a pontuagao técnica as avaliagbes de desempenho com notas
que indiquem nivel de satisfagdo do 6rgao ou entidade avaliadora quanto a execugdo de contratos
anteriores do licitante diretamente executados na entidade licitante.

§ 3°. A utilizagado do desempenho pretérito na pontuagao técnica devera estar objetivamente
quantificada no edital, limitada a 10% (dez por cento) do total da pontuagao técnica.

Art. 215. Em todas as contratagdes da entidade o gestor do contrato devera em seu relatério

final para o recebimento definitivo do objeto declarar, de forma fundamentada, a avaliagdo do contratado
quanto a execugao do contrato, considerando as seguintes faixas de avaliacao:
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| - Insatisfatério, no caso de contratos rescindidos por culpa do contratado, ou em caso de
contratado punidos com multas maiores que 10% do valor do contrato, ou as sangdes dos incisos Il e IV
do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Il - Satisfatério, no caso de contratos que tenham sido cumpridos a contento pelo contratado,
sem que sejam demonstrados aspectos de qualidade e eficiéncia acima daqueles definidos no termo de
referéncia ou projeto basico que instruiu a contratagéo.

Il - Acima do esperado, no caso de contratos que tenham sido cumpridos com aspectos de
qualidade e eficiéncia acima daqueles definidos no termo de referéncia ou projeto basico que instruiu a

contratagao, por mera liberalidade do contratado e sem qualquer acréscimo de remuneragao por conta
de tal aspecto.

_ CAPITULO XIV )
DO PROCESSO DE GESTAO ESTRATEGICA DAS CONTRATACOES DE
SOLUGOES BASEADAS EM SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 216. A gestdo estratégica das contratacbes de software de uso disseminado na
Administracdo Municipal devera considerar aspectos como:

| - adaptabilidade;

Il - reputagéo;

Il - suporte;

IV - confiabilidade;

V - praticidade;

VI - popularizagéo;

VII - treinamento; e,
VIII - relagao custo-beneficio.

Art. 217. A contratagdao de licengas devera ser alinhada as reais necessidades da
Administragcdo Municipal, com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados, devendo ser justificadas
na fase de planejamento da contratagdo os quantitativos, caracteristicas e prazos do objeto.

Paragrafo unico. Nos casos de desenvolvimento de softwares para utilizagdo pela
Administragcado Municipal, a especificacédo do edital devera prever a obrigagdo de cessao, pelo contratado,
dos direitos autorais e de todas as condigbes necessarias para manutengdo do software pela
Administracdo Municipal ou por terceiros.

Art. 218. Em ambito municipal, a programacgao estratégica de contratagbes de software de
uso disseminado no Municipio deve observar, no que couber, o disposto no Capitulo Il da Instrugao
Normativa n® 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia,

bem como, no que couber, a redagao atual da Portaria n® 778, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de
Governo Digital do Ministério da Economia.

CAPITULO XV
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DO DESENVOLVIMENTO PELO LICITANTE DE AGOES DE EQUIDADE ENTRE HOMENS E
MULHERES NO AMBIENTE DE TRABALHO

Art. 219. Sera considerado o desenvolvimento de agbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, utilizada como critério de desempate, quando o licitante adotar, no
minimo, 3 (trés) das seguintes praticas:

| - politica de paridade salarial entre homens e mulheres no exercicio da mesma fungao;
Il - politica de paridade entre homens e mulheres na ocupagéo de cargos de lideranga;
lll - estrutura fisica adequada para trabalhadoras gestantes e lactantes;

IV - horarios flexiveis e op¢des de home office parcial ou integral para gestantes e lactantes,
bem como para homens e mulheres que comprovem serem 0s Unicos responsaveis legais por menores
de idade;

V - canal de denuncias para o combate ao assédio;
VI - critérios ndo discriminatérios de recrutamento e selegao; e
VII - canal para recebimento de opinides, sugestdes e demandas de agdes de equidade.

§ 1° A comprovagédo do desenvolvimento das agbes de equidade devera ocorrer por
declaragao propria do licitante, quando constatado empate, permitida diligéncia para comprovagao das
agdes implementadas.

§ 2°. O licitante que, na data da abertura das propostas, ndo possuir a quantidade minima
de praticas para ser considerado o desenvolvimento de agbes afirmativas de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, podera beneficiar-se do critério de desempate declarando o
compromisso de implementar, em até 60 (sessenta) dias, o numero minimo daquelas praticas.

§ 3°. Caso a empresa ndo implemente as praticas declaradas, no prazo de 60 (sessenta)
dias, sera aplicada multa mensal de 2% (dois por cento) sobre as faturas emitidas, enquanto persistir a
situacao de irregularidade, vedada a prorrogacéo do contrato.

TiTULO 1l
CAPITULO |
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Secgao |
Dos contratos e termos aditivos na forma eletronica

Art. 220. Os contratos e termos aditivos celebrados no dmbito da Administracdo Publica
Municipal poderao adotar a forma eletrénica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacgdes, as assinaturas
eletrbnicas apostas no contrato deverédo ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de
certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. lll, da Lei Federal n°® 14.063, de 23
de setembro de 2020.

Art. 221. Os atos, inclusive as notificagcbes e intimagbes, poderdo ser praticados
exclusivamente por meio eletrénico.
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Art. 222. Devem ser assinados mediante uso de certificagdo Digital ICP-Brasil:

a) O termo de contrato;

b) O termo de aditivo;

c) As declaragbes do ordenador da despesa acerca da adequagdo or¢camentaria e
financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias;

d) A estimativa do impacto orcamentario-financeiro; e,

e) Todos os atos administrativos que autorizem ou efetivem a realizagao de despesa.

Paragrafo Unico. Os demais atos podem ser assinados por assinatura eletrénica simples,
salvo aqueles que exigem certificagao digital em legislagédo especifica.

Secao ll

Do Modelo de Gestao e Controle da Execugao

Art. 223. O contrato devera descrever como a execugdo do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao ou entidade contratante, contendo, quando cabivel:

| -indicadores de nivel de servico;
Il - procedimentos para “glosa”, consistente na retengdo de valores em pagamentos,
quando for o caso;

Il - pagamento condicionado ao resultado;

Il - os agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
bem como as atividades a cargo de cada um deles;

IV - o protocolo de comunicagao entre o contratante e o contratado;
V - o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relacdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento

provisorio;

VI - o método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo; e,

VIII - o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdo do contratado de manter
todas as condi¢bes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugéao.

Art. 224. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao. dos seguintes aspectos, no que couber:

| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de
execugao e da qualidade demandada;

Il - osrecursos humanos empregados, em fungcao da quantidade e da formagéao profissional
exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
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IV - a adequacéao dos servigos prestados a rotina de execucgao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e,
VI - a satisfagdo do publico usuario.

Paragrafo unico. Os terceiros contratados para auxiliar os procedimentos de gestdo e
fiscalizagdo contratual poderdo realizar a coleta de dados, conferéncia documental e cruzamento de
informacdes, calculos de parcelas trabalhistas, inspecdes e auditorias periddicas, entrevistas nos postos
de trabalho e verificar por amostragem o adimplemento de parcelas trabalhistas, tributarias e
previdenciarias.

Art. 225. A fiscalizagdo nao excluira nem reduzirda a responsabilidade do contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitérios, e ndo implicara em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, em conformidade com os artigos 119 e 120 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1°. O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo e, em caso positivo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VII, do
Titulo 1ll, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2°. A conformidade do material a ser utilizado na execugédo dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de acordo com o
estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como
marca, qualidade e forma de uso.

Secgao lll
Da Subcontratagao

Art. 226. A Administracado deve fazer constar no edital de licitagdo, ou nos seus documentos
integrantes, as parcelas do contrato passiveis de serem subcontratadas, acompanhada da descrigao
acerca da capacidade técnica a ser exigida para cada parcela.

§ 1°. A subcontratagédo podera ser feita quando se identifique que ndo é usual no mercado
a existéncia de empresas que executem de forma integral o objeto pretendido pela Administragcéo, ou
quando for usual no mercado préprio a subcontratacdo de determinados servigos.

§ 2°. A subcontratacdo deve se cingir as parcelas techicamente complementares, sendo
proibido a subcontratagdo das parcelas consideradas de maior relevancia técnica ou de valor mais
significativo do objeto ou das atividades que constem originalmente do escopo societario da empresa
contratada.

§ 3°. E vedada a subcontratacdo integral, salvo no caso da aplicacdo da clausula de
retomada prevista no art. 102 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, quando a companhia seguradora
emitente do seguro-garantia do contrato optar pela conclusdo do objeto contratado.

§ 4°. Nas subcontrata¢des a Administracdo deve exigir do contratado a documentacao que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, relativamente a parte subcontratada do objeto, para
que seja apreciada a conformidade com as exigéncias editalicias pela Administragéo, e juntada aos autos
do processo correspondente.
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§ 5°. E vedada a subcontratagéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagéo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar
expressamente do edital de licitagao.

§ 6°. Nas contratagdes com fundamento no inciso Ill do art. 74, da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacgao de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade.

Art. 227. Cabe ao contratado propor a subcontratacdo por meio de peticdo fundamentada
dirigida ao gestor e devidamente acompanhada da indicagdo do subcontratado e sua documentagéo,
cabendo a Administragédo decidir fundamentadamente sobre o pedido.

§ 1°. O indeferimento da subcontratacdo nao criara em favor do contratado qualquer direto
a rescisao contratual, reequilibrio contratual ou alteragao do objeto contratado.

§ 2°. A subcontratagdo nao exonera o contratado da responsabilidade pela execugao de
todo o objeto contratual na forma e no prazo previsto em contrato.

Sec¢ao IV
Procedimentos e critérios para verificagdao da ocorréncia dos motivos
para extingao do contrato

Art. 228. Nas hipoteses de extingdo do contrato por culpa da contratada, previstas nos
incisos I, Il e IX do art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, serao formalizadas em processo administrativo
préprio de apuragao de infragdo contratual, respeitado o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo
das demais sangdes previstas em lei.

§ 1°. Apods a conclusdo do processo que ensejar a aplicagdo de sangdes e culminar na
rescisdo contratual, esta se procedera por meio de termo de rescisdo contratual unilateral, devidamente
assinado pela autoridade competente.

Art. 229. A extingao do contrato motivada nos incisos Ill a VII do art. 137 da Lei Federal n°
14.133/2021 seréo precedidas de processo administrativo proprio que devera conter:

I - requerimento informativo da Contratada relatando o ocorrido, com documentos que
comprovem o alegado;

Il - manifestagao técnica da unidade administrativa quando a analise do pedido e dos
documentos apresentados para sua comprovacao, que devera ser feita no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis;

Il - termo de rescisdo que podera ser unilateral ou consensual, contendo os dispositivos
que ensejaram a extingado contratual.

Art. 230. Na hipotese de extingdo do Contrato prevista no inciso VIII do art. 137 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, sera formalizada nos préprios autos do processo administrativo do contrato,
devendo conter justificativa das razbes de interesse publico pela autoridade maxima do 4rgédo ou
entidade contratante, devendo emitir-se termo de rescisdo contratual unilateral, que devera conter as
razdes de interesse publico que a justificaram.
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Art. 231. O termo de rescisdo devera ser publicado no sitio eletrénico oficial da
Administracdo e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Secao V
Do Recebimento Provisério e Definitivo do Objeto

Art. 232. O objeto do contrato sera recebido:
| - em caso de obras e servigos especiais de engenharia:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias contados do término da execucgao, pelo fiscal
do contrato, mediante lista de verificagdo que demonstre a conformidade da execugédo com as exigéncias
de carater técnico; e

b) definitivamente, em até 90 (noventa) dias contados do recebimento provisorio, por
comissao formada pelo fiscal do contrato e, no minimo, 2 (dois) servidores publicos efetivos, designados
pela autoridade maxima da Administragao.

Il - em caso de servigos, inclusive os servigos comuns de engenharia:

a) provisoriamente, em até 5 (cinco) dias contados da entrega do objeto, pelo fiscal do
contrato, mediante lista de verificagdo que demonstre a conformidade do bem ou servico com as
exigéncias contratuais; e

b) definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisério, por comisséo
formada pelo fiscal do contrato e, no minimo, 2 (dois) servidores publicos efetivos, designados pela
autoridade maxima da Administracdo, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade e
consequente aceitagao.

Il - em caso de compras:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, imediatamente a entrega do objeto, com
verificagdo da conformidade quantitativa do material com as exigéncias contratuais; e,

b) definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisério, por comisséo
formada pelo fiscal do contrato e, no minimo, 2 (dois) servidores publicos efetivos, designados pela
autoridade maxima da Administragdo, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade e
consequente aceitagao.

Art. 233. A emissao dos termos de recebimentos provisorio e definitivo, dentro dos prazos
estabelecidos, é dever do fiscal do contrato ou da comissao de recebimento designada, conforme o caso,
e seu descumprimento ensejard apuracao de responsabilidade.

§ 1.° Caso o recebimento provisério nao ocorra no prazo estabelecido, o objeto sera
considerado recebido provisoriamente de forma tacita, com o inicio da contagem do prazo para o
recebimento definitivo.

§ 2° O recebimento tacito, descrito no paragrafo anterior, também podera ocorrer no
recebimento definitivo.

§ 3°. A ocorréncia de recebimento tacito sera imputada ao fiscal ou a comisséo, conforme o
caso, que respondera pelo atendimento as especificagdes previstas no contrato.

Art. 234. O recebimento provisério do objeto, expresso ou tacito, confere ao contratado o
direito aos valores devidos pela execugao do contrato.
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Paragrafo anico. O recebimento definitivo do objeto, expresso ou tacito, confere ao
contratado o direito a devolugéo da garantia contratual prestada, quando cabivel.

Secao VI
Da Remuneragao Variavel

Art. 235. Nos contratos da Administracdo Municipal sera, preferencialmente, estabelecida
remuneragao variavel, vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas, padroes de
qualidade, critérios de sustentabilidade e prazos de entrega, quando o incremento destes elementos
trouxer inegavel vantagem a Administragédo ou a coletividade.

Art. 236. Quando o objeto do contrato visar a implantagédo de processo de racionalizagao de
custos, a remuneragao podera ser ajustada em base percentual sobre o valor economizado em
determinada despesa.

Art. 237. Para a contratagdo que tenha previsdo de remuneragdo variavel, a dotagao
orcamentaria empenhada devera ser suficiente para arcar com a remuneragdo maxima possivel do
contratado.

Art. 238. Para a adogdo da remuneracdo variavel devera haver critério objetivo de
mensuragao de resultados, preferencialmente pela utilizagao de ferramenta informatizada, que possibilite
a Administragao verificar se os resultados contratados foram realizados nas quantidades e qualidades
exigidas, e adequar o pagamento aos resultados efetivamente obtidos.

Art. 239. Quando for adotada a remuneracgéo variavel, esta devera ser elaborada com base
nas seguintes diretrizes:

| - antes da construgéo dos indicadores, os servigos de arquitetura e/ou engenharia e os
resultados esperados j& deverdo estar claramente definidos e identificados, diferenciando-se as
atividades consideradas criticas das secundarias;

Il - osindicadores devem refletir fatores que estejam sob controle do executor dos servigos;

Il - os indicadores deverdao ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente
coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do servigo e compreensiveis;

IV - as metas devem ser realistas e definidas com base em uma comparagao apropriada;

V - os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas,
observando-se o seguinte:

a) o nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, impedirdo o aumento da
remuneracao do contratado;

b) as adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia,
abaixo da qual o fornecedor se sujeitara as sangdes legais;

¢) na determinagdo da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a
relevancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de toleréncia para as atividades consideradas
criticas; e,

§ 1°. A definicdo contratual da remuneragdo variavel, além do indicador a ser utilizado,
devera conter, no que couber, no minimo, as seguintes descrigdes:
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| -finalidade;

Il - meta a cumprir;

Il - instrumento de medigéao;

IV - forma de acompanhamento;

V - periodicidade;

VI - mecanismo de calculo;

VII - inicio de vigéncia;

VIII - faixas de ajuste no pagamento; e,
IX - sangoes.

§ 2°. Os conceitos objetivamente medidos pela fiscalizagdo para a remuneracdo variavel
poderao referir-se aos seguintes itens:

| - qualidade dos servigos;

Il - cumprimento dos prazos e/ou etapas e conformidade dos servigcos prestados, por
trabalho aprovado;

Il - qualidade da apresentagao;
IV - interagdo com a fiscalizagao e outros profissionais.

V — qualidade dos insumos utilizados.

Secao VII
Do computo e consequéncias da soma de diversas san¢des aplicadas a uma mesma empresa e
derivadas de contratos distintos

Art. 240. Na hipotese de um mesmo licitante ou contratado ser sancionado com mais de 2
(duas) san¢des de um mesmo tipo pela Administragdo, mesmo que em contratos distintos, a autoridade
maxima da Administracdo devera, considerando as informacbes dos gestores dos contratos e a
gravidade das infracdes contratuais, avaliar a conveniéncia da abertura de processo administrativo para
aplicacéo de penalidade mais gravosa e a extingdo dos contratos vigentes.

Art. 241. Sobrevindo novas condenagdes, no curso do periodo de vigéncia de sangéo ja
aplicada ao contratado, independentemente do tipo da sancédo, a nova sangao aplicada sera somada ao
periodo remanescente da sangdo de mesmo tipo aplicada no passado e ainda em cumprimento,
aumentando-se o tempo total fixado.

Paragrafo unico. A regra prevista no caput deste artigo ndo é vélida para as sang¢bes de
multa.

Art. 242. As sangdes de multa aplicadas em decorréncia de infragdes ocorridas em contratos

passados, poderao ser objeto de apontamento e glosa de pagamentos em contrato futuro do contratado
com a Administracao.
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Secgao VIII
Das praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle preventivo

Art. 243. Sera realizado o gerenciamento dos riscos envolvidos em todas as etapas do
processo da contratagao.

§ 1°. O gerenciamento dos riscos podera ser dispensado, mediante justificativa, nos casos
envolvendo contratagdo de objetos de baixo valor, considerado o valor limitrofe previsto no art. 75, | da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou de baixa complexidade.

§ 2° O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos riscos sera
proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do objeto da contratagao.

§ 3° O principal objetivo do gerenciamento dos riscos € avaliar as incertezas e prover
opgdes de resposta que representem as melhores decisdes relacionadas com a exceléncia das licitagdes
e das execugoes contratuais.

§ 4°. Os riscos serdo avaliados de acordo com a seguinte escala de probabilidade:

| - raro: acontece apenas em situagdes excepcionais; nao ha histérico conhecido do
evento ou ndo ha indicios que sinalizem sua ocorréncia;

Il - pouco provavel: o histérico conhecido aponta para baixa frequéncia de ocorréncia no
prazo associado ao objetivo, com no maximo uma ocorréncia por exercicio financeiro;

lll provavel: repete-se com frequéncia razoavel no prazo associado ao objetivo ou ha
indicios que possa ocorrer nesse horizonte, com no minimo uma ocorréncia por bimestre no mesmo
exercicio;

IV - muito provavel: repete-se com elevada frequéncia no prazo associado ao objetivo ou
ha muitos indicios que ocorrera nesse horizonte, com no minimo uma ocorréncia por més no mesmo
exercicio;

V - praticamente certo: ocorréncia quase garantida no prazo associado ao objetivo.

§ 5°. Os riscos serdo avaliados de acordo com a seguinte escala de impacto:

I - muito baixo: compromete minimamente o atingimento do objetivo; para fins praticos,
nao altera o alcance do objetivo/resultado;

Il - baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas ndo impede o
alcance da maior parte do objetivo/resultado;

Il - médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;
IV - alto: compromete a maior parte do atingimento do objetivo/resultado;

V - muito alto: compromete totalmente ou quase totalmente o atingimento do
objetivo/resultado.

§ 6°. Apds a avaliacao, o tratamento dos riscos deve contemplar as seguintes providéncias:

| - identificar as causas e consequéncias dos riscos priorizados;
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Il -levantadas as causas e consequéncias, registrar as possiveis medidas de resposta ao
risco;

Il - avaliar a viabilidade da implantagdo dessas medidas (custo-beneficio, viabilidade
técnica, tempestividade, efeitos colaterais do tratamento etc);

IV - decidir quais medidas de resposta ao risco serdo implementadas;

V - elaborar plano de implementacdo das medidas eleitas para resposta aos riscos
identificados e avaliados.

§ 7°. O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado Mapa de Riscos,
que sera elaborado de acordo com a probabilidade e com o impacto de cada risco identificado, por evento
significativo, e deve ser atualizado e juntado aos autos do processo de contratagéo, pelo menos:

| - ao final da elaboracdo do estudo técnico preliminar e antes da pesquisa de pregos de
que trata o art. 23 da Lei Federal n® 14.133, de 2021; e,

Il - apds eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores responsaveis
pela fiscalizagao.

Art. 244. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos
responsaveis pelo planejamento da contratagdo e ao gestor do contrato.

Art. 245. As contratagdes publicas sujeitam-se as seguintes linhas de controle preventivo:

| - primeira linha, integrada por servidores e empregados publicos, agentes de licitagéo e
autoridades que atuam na estrutura de governanga do érgao ou entidade;

Il - segunda linha, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de controle
interno do préprio 6rgédo ou entidade; e,

lll - terceira linha, integrada pelo 6rgéo central de controle interno da Administragéo e pelo
tribunal de contas.

§ 1°. Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de controle preventivo:

| - a identificacdo, a avaliagédo, o controle, o tratamento e a mitigacado dos riscos a que
estdo sujeitos os processos de contratacdo, de acordo com o apetite a risco definido;

Il - a adogcédo de medidas de saneamento de irregularidades meramente formais aferidas
no processo da contratagao publica;

Il - a adogdo de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticdo de irregularidades
identificadas no processo da contratagéo publica;

IV - no ambito de sua competéncia, assegurar a formagao e a capacitagdo dos agentes
publicos envolvidos no processo da contratagao publica;

V - aperfeigoar os sistemas de controle interno no &mbito de sua competéncia;

VI - realizar o planejamento das contratagcbes de modo a prevenir o risco a integridade e
diminuir a incerteza no que tange aos resultados pretendidos;
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VIl - adotar, no &mbito de sua competéncia, todas as condutas necessarias a obtencao de
eficacia, eficiéncia e economicidade quando das contratagbes publicas, de modo a garantir o
cumprimento dos objetivos previstos no artigo 11 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 2°. Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de controle preventivo:

I - monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da primeira linha
de controle preventivo;

Il - propor melhorias nos processos de gestdo de riscos e de controle interno realizados
pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de controle preventivo;

Il prestar o assessoramento juridico necessario a implementagdo das acgdes de
competéncia dos agentes publicos integrantes da primeira linha de controle preventivo;

IV - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos agentes publicos
integrantes da primeira linha de controle preventivo com a Constituicao Federal, com a Lei, e com normas
infralegais.

§3° Compete aos agentes publicos integrantes da terceira linha de controle preventivo:

| - apoiar as demais linhas de defesas no exercicio de suas competéncias de gestéo de
riscos e de controle preventivo;

Il - promover inspecdes e avaliagdes das praticas continuas e permanentes de gestdo de
risco e de controle preventivo nas contratages publicas;

Il - apoiar o agente de contratagdo e a equipe de apoio, a comissdo de contratacdo, os
fiscais e os gestores de contratos para o desempenho das fungdes essenciais a execucdo do disposto
neste decreto;

IV - auxiliar o fiscal do contrato, dirimindo dudvidas e o subsidiando com informacdes
relevantes, a fim de prevenir riscos na execugao contratual.

§ 4°. A avaliagao de que trata o inciso IV do §2° deste artigo podera ser realizada de oficio
ou por solicitagdo expressa da autoridade responsavel pela respectiva contratagdo, mediante relatério
circunstanciado.

§ 5°. O relatério de avaliagdo de que trata o §3° deste artigo seré aprovado pela autoridade
competente e comunicado aos agentes publicos a ela relacionados, que adotardo as condutas nele
sugeridas, se for o caso.

§ 6°. Caso o processo de avaliagéo indique o cometimento de infracdo, sera instaurado o
processo administrativo destinado a apuragéo de responsabilidade, na forma da lei

TITULO IV
DAS SANCOS ADMINISTRATIVAS

Art. 246. Compete aos Secretarios Municipais, e na Administracdo indireta ao cargo
equivalente, aplicar as penalidades previstas nos incisos do art. 156 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 247. Compete a Autoridade Maxima da Administragao decidir o recurso interposto contra
as penalidades previstas nos incisos do art. 156 da Lei 14.133, de 2021.
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Art. 248. A intimagao do responsavel da empresa ou interessado para apresentagcao de
defesa prévia podera ser feita por qualquer meio admitido em direito, inclusive por via eletrénica, por
meio de aplicativo de mensagens ou qualquer outro método de notificagédo previsto no contrato firmado
pelas partes.

Art. 249. Nos casos em que nao seja prestada garantia na forma prevista no art. 96 da Lei
14.133, de 2021, que assegure o pagamento de multa por descumprimento contratual, a Administragao
podera, preventivamente, efetuar a retengao do valor da multa presumida antes da instauragao do regular
procedimento administrativo, apés manifestagdo da unidade gestora da contratagdo, conforme previsto
no contrato ou instrumento equivalente.

§ 1°. Havendo retengéo preventiva, nos termos do caput deste artigo, a unidade gestora da
contratagdo tomara as medidas cabiveis para o regular procedimento de aplicacdo das penalidades,
objetivando o contraditério e a ampla defesa em tempo oportuno a contratada.

Art. 250. Qualquer contratagéo realizada pela Administracéo, inclusive por adeséo a ata de
registro de pregos, dispensa ou inexigibilidade de licitagao, deve prever, no instrumento convocatoério ou
contrato, a aplicagao de penalidade de multa administrativa nos casos de descumprimento de obrigacao
contratual, principal ou acessoria, atraso e inexecugao parcial ou total do objeto contratado e, ainda, as
seguintes disposigdes:

| - prazos para adimplemento da obrigagéo;

Il - sangbes cabiveis em caso de descumprimento do prazo de adimplemento da obrigagcao
principal e de descumprimento de obrigagbes contratuais acessorias, como atraso na apresentagao da
garantia contratual original e do seu eventual refor¢o ou sua renovagao, atraso no pagamento de salarios,
INSS, FGTS, vale-alimentagao, vale-transporte e outras obrigagdes, nos contratos de terceirizacdo de
mao de obra, bem como qualquer outra obrigagao cabivel, a depender do objeto e das peculiaridades da
contratagao;

Il - férmula a ser utilizada para calculo ou percentuais que deveréo incidir para o cémputo
do valor das multas, bem como os critérios de atualizagao previstos neste Decreto;

§ 1°. Compete a unidade solicitante da contratagcao prever, no projeto basico da contratagcao
ou documento similar, as situagdes que ensejardo a imputagéo das penalidades previstas no art. 156 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021 referentes a obrigagao principal ou as obrigagbes acessorias, as sang¢des
a serem impostas e a forma de sua aplicagdo, inclusive com férmula propria ou percentual, de maneira
a propiciar sua exequibilidade.

Art. 251. A multa moratéria € a sangao pecuniaria que sera imposta a contratada que
entregar o objeto ou executar o servigo contratado de forma integral, porém com atraso injustificado em
relacéo ao prazo fixado no contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

I - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

Il - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade com o prazo previsto
no contrato;

Il - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o 45°

(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado em desconformidade
com o prazo previsto no contrato;
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IV - Ap6s o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato deve
notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar em manifestagao
fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagao ou se é mais vantajoso rescindi-la.

V - 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato para a licitagdo ou para a contratagéo
direta, na hipoétese de o licitante ou futuro contratado retardar injustificadamente o procedimento de
contratagao ou descumprir de preceito normativo ou as obrigagdes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentagao exigida para o certame licitatério;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pela Administragao;

¢) tumultuar a sessao publica da licitagdo, causando atrasos desnecessarios, balburdia,
discussdo acalorada ou conflito entre os licitantes ou entre estes e a Administracao;

d) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregao, a despeito da declaragdo em
sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratagéo direta ou de

licitacao;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da
contratagdo direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo concedido pela
Administragao, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo 6rgéo ou
entidade da Administragao Publica Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de o licitante
ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragdes;

h) propor impugnacgbes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido
respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio.

IV - 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado da contratagéo,
quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigagbes assumidas, tais
como:

a) deixar de manter as condi¢des de habilitagdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apds a aplicagao de adverténcia;

¢) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo, os documentos exigidos na
legislagao, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do contratante;
e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagdo para a execugao do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacao apta a gerar ou causar dano fisico, leséo
corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

Rua Elias Estevao Colnago, n 265 — Centro — CEP 29620-000 — Itarana — Tel: 3720-4900



18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Gabinete do Prefeito

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecao Individual - EPI, quando exigido, aos seus
empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagao, na hipétese de contratacdo de servicos de mao de
obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse
publico, em especial quando solicitado pela Administragao;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratacdo de servigos
de mao de obra;

m) deixar de observar a legislagéo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeigao, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a
execugao do contrato nas datas avengadas;

o) deixar de apresentar, quando solicitado, documentagao fiscal, trabalhista e previdenciaria
regularizada.

V -5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato ou do valor estimado da contratagéo,
na hipétese de o contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes, condi¢cdes
e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem improprio para o
fim a que se destina;

VI - 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato do contrato ou do valor estimado da
contratagdo, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa, respectivamente, a rescisdo do
contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Precos.

VIl - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato em caso de inexecugao parcial definitiva
do objeto do contrato.

VIl - 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato em caso de inexecugao total do objeto
do contrato.

§ 1°. Se a recusa em assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos for motivada por
fato impeditivo relevante, devidamente comprovado e superveniente a apresentagao da proposta, a
autoridade julgadora podera, mediante ato motivado, deixar de aplicar a multa.

§ 2°. Os atos convocatdrios e os contratos poderao dispor de outras hip6teses de multa,
desde que justificadas pelo respectivo 6rgao ou entidade da Administracao

§ 1°. O valor final apurado para a sangao de multa, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta e podera ser aplicada ao responsavel
por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2°. Constatado o atraso na entrega de bens ou na execugao de servicos, a unidade gestora

da contratagao devera iniciar a instru¢gao da penalidade de multa apds o célculo do valor pelo Gestor de
Contratos, observados os principios do contraditério e da ampla defesa.
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Art. 252. Considera-se atraso injustificado a n&o apresentacdo pela contratada de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido no contrato
para a entrega ou a prestagéo do servigo.

Art. 253. Caso as justificativas do contratado ndo afastem a penalidade indicada, sera
aplicada multa moratdria a ser calculada sobre o valor do contrato.

Art. 254. Observada a ordem abaixo estabelecida, o valor da multa aplicada sera:
| —descontado do valor da garantia prestada;

Il — descontado dos pagamentos devidos pela Administracao;

Il — cobrados administrativamente;

IV — cobrado judicialmente.

Art. 255. Apds o registro da penalidade, com o transito em julgado administrativo, e
inexistindo pagamentos devidos a Administragdo, a contratada sera notificada pela unidade gestora da
contratagao para proceder ao recolhimento do respectivo valor, no prazo de cinco dias Uteis a contar da
confirmagéo do recebimento da respectiva notificagao.

§ 1°. Esgotado o prazo de que trata o caput deste artigo sem que haja o pagamento da multa
aplicada e havendo garantia prestada na forma do art. 96 da Lei 14.133, de 2021, sera a seguradora ou
a fiadora notificada para proceder ao pagamento dos valores devidos ou, conforme o caso, sera
levantado o valor caucionado ou serao resgatados os titulos da divida publica.

§ 2°. E obrigagdo da unidade gestora da contratacdo observar os termos das apdlices de
seguro-garantia e instrumentos congéneres e proceder a notificagdo formal da seguradora ou fiadora,
nos termos do § 2° deste artigo.

Art. 256. A multa compensatoéria sera imposta a contratada que executar parcialmente o
objeto contratado ou ndo o executar, situagdo em que restara configurada, respectivamente, a
inexecugao parcial e a inexecugao total do contrato, podendo, nesses casos, a Administragcéo rescindir
unilateralmente o contrato

§ 1°. Caso o atraso na execugéao do objeto alcance quarenta e cinco dias corridos, a unidade
gestora do contrato deve notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas,
avaliar em manifestagdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagdo ou se é mais
vantajoso rescindi-la.

Art. 257. Aunidade gestora da contratacédo procedera a autuacao de processo administrativo
especifico de aplicagdo de penalidade, o qual devera ser vinculado ao processo principal, devendo o
aludido processo ser instruido com os seguintes documentos, conforme o caso, sem prejuizo dos que
poderao ser solicitados posteriormente pela autoridade competente nas fases de analise e deciséo:

| - identificagdo dos autos do processo administrativo da licitagdo ou do processo de
adeséo a ata de registro de pregos, dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, quando for o caso;

Il — ato formal de designacao dos gestores do contrato;

Il — edital de licitagao e seus anexos, aviso de contratagao direta, contrato, termos aditivos,
ata de registro de pregos e/ou nota de empenho;
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IV — documento ou manifestacido acerca da confirmagcdo do recebimento da nota de
empenho pela contratada, no caso de a contratacdo ocorrer apenas por emissao desse instrumento;

V - nota fiscal relativa ao objeto contratado, acompanhada do relatério de atestagéo de
despesa, preenchido e assinado pelo gestor do contrato;

VI —termos de recebimento provisério e definitivo, na forma prevista em contrato;

VII - documentos que solicitaram eventuais prorrogagées de prazo e as correspondentes
decisodes;

VIII - expediente que informe a realizagéo de reten¢des nos pagamentos efetuados, quando
for o caso;

IX - comprovante da garantia contratual, se exigida no edital ou contrato;
X - outros documentos considerados pertinentes para a instrugao do processo.

Art. 258. Na instrugao inicial do procedimento relativo a aplicagao de penalidades, o gestor
do contrato devera elaborar relatério no qual devera comprovar o ndao atendimento das clausulas ou
condi¢gdes pactuadas, indicar as penalidades especificas que deverao ser impostas e o dispositivo
contratual violado, bem como apresentar documentos que demonstrem as providéncias tomadas para
exigir o fiel cumprimento do contrato, submetendo-o a apreciagédo do titular da unidade a qual esteja
vinculado ou a comissao punitiva, conforme o caso.

Art. 259. A instrugao inicial do procedimento de aplicagdo de penalidade administrativa
compete a unidade gestora da contratagdo, em todos os casos previstos nos incisos do art. 156 da Lei
Federal n° 14133, de 2021, devendo, todavia, no caso dos incisos Ill e IV do mesmo art., ser
imediatamente constituida a comissao punitiva, que conduzira o processo de responsabilizagao.

§ 1°. Compete a unidade gestora da contratacdo, sempre que constatados indicios de
qualquer ato ilicito praticado pela licitante/contratada ou diante da verificagdo de descumprimento de
obrigagdes contratuais, comunicar o fato ao superior hierarquico ao qual esteja subordinada.

§ 2° Para cada fato podera ser autuado um processo administrativo de apuragao de
penalidade, exceto se justificada a autuagdo de processo Unico para as penalidades decorrentes de
descumprimentos contratuais ocorridos no curso da contratagao.

TITULO V . )
DA GOVERNANCA DAS CONTRATAGOES PUBLICAS
Art. 260. Os gestores que integram o nivel executivo do érgao ou da entidade, com poderes
para estabelecer as politicas, os objetivos e conduzir a implementagdo da estratégia para cumprir a
miss&o da organizagdo devem implementar e manter mecanismos e instrumentos de governanga das

contratagdes publicas em consonancia com o disposto neste Decreto.

Art. 261. A governanga nas contratagdes publicas tem por fungéo assegurar o alcance dos
objetivos de que trata o art. 11 da Lei Federal 14.133/2021, sendo diretrizes nas contratagdes publicas:

| - promogao do desenvolvimento municipal sustentavel;

Il - promogéao do tratamento diferenciado e simplificado a microempresa e a empresa de
pequeno porte;
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Il - promogéo de ambiente negocial integro e confiavel;

IV - alinhamento das contratagdes publicas aos planejamentos estratégicos dos érgaos e
entidades, bem como as leis orgamentarias;

V -fomento a competitividade nos certames, incentivando a participagao de fornecedores
em potencial,

VI - aprimoramento da interagdo com o mercado fornecedor, como forma de se promover a
inovagao e de se prospectarem solugdes que maximizem a efetividade da contratagéo;

VII - desburocratizagao, incentivo a participagao social, uso de linguagem simples e de
tecnologia;

VIII - transparéncia processual; e

IX - padronizagdo de procedimentos e centralizagdao das contratagbes, sempre que
pertinente.

Art. 262. Sao instrumentos de governanga nas contratagdes publicas, dentre outros:
| - politica de gestédo de estoques;

Il - Plano de Contratagdes Anual;

Il - politica de contratagdes publicas centralizadas;

IV - gestdo por competéncias;

V - politica de interagdo com o mercado;

VI - gestao de riscos;

VII - controle preventivo;

VIII - diretrizes para a gestao dos contratos; e

IX - definigdo de estrutura da area de contratagdes publicas.

Art. 263. Compete a Administragdo, quanto a gestdo de estoques do processo de
contratagdes publicas:

| - assegurar a minimizagao de perdas, deterioragdo e obsolescéncia, realizando, sempre
que possivel, a alienagéo, a cessao, a transferéncia e a destinacao final ambientalmente adequada dos
bens moveis classificados como inserviveis;

Il - garantir os niveis de estoque minimos para que nao haja ruptura no suprimento,
adotando-se, sempre que possivel, solu¢des de suprimento just-in-time;

Il - considerar, quando da elaboragao dos estudos técnicos preliminares, os custos de
gestéo de estoques como informagéo gerencial na definicdo do modelo de fornecimento mais efetivo; e

IV - subsidiar a elaboragao do Plano de Contratagdes Anual.
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Art. 264. Devera ser priorizada a realizacdo das contratagdes de uso comum, de forma
preferencialmente centralizada, cabendo a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas a
promogéao dos expedientes de contratagado e gestdo dos contratos e atas de registro de precos deles
decorrentes.

Art. 265. As demais demandas que ndo sejam de interesse ou uso comum podem ser
executadas diretamente pelos demais 6rgaos e entidades da Administragao.

Art. 266. Compete a autoridade maxima da Administracdo promover a gestdo por
competéncias dos agentes publicos que desempenham fungdes essenciais a execugéo da Lei Federal
14.133/2021, objetivando:

| - assegurar a aderéncia as normas, regulamentagbes e padrées estabelecidos pela
Administragdo Publica Municipal,

Il - garantir que a escolha dos ocupantes de funcdes-chave, funcdes de confianca ou
cargos em comissdo, na area de contratagdes, seja fundamentada nos perfis de competéncias,
observando os principios da transparéncia, da eficiéncia e do interesse publico, bem como os requisitos
definidos no art. 7° da Lei Federal 14.133/2021; e

[ll - fomentar agdes de desenvolvimento e capacitagdo dos dirigentes e demais agentes
que atuam no processo de contratagao, contemplando aspectos técnicos, gerenciais e comportamentais
desejaveis ao bom desempenho de suas fungdes.

Art. 267. Compete a cada ao 6rgao da Administragdo, quanto a interagdo com o mercado
fornecedor e com associagbes empresariais:

| - promover didlogo regular e transparente quando da confecgdo dos estudos técnicos
preliminares, de forma a se obterem insumos para a otimizagc&o das especificagdes dos objetos a serem
contratados, dos parametros de mercado para melhor técnica e custo das contratacdes, e das obrigacdes
da futura contratada, conforme dispde o art. 21 da Lei Federal 14.133/2021; e

Il - observar a devida transparéncia acerca dos eventos a serem conduzidos na fase da
selecao do fornecedor, respeitados os principios da isonomia e da publicidade.

Art. 268. Sera realizado o gerenciamento dos riscos envolvidos em todas as etapas do
processo da contratagao.

Art. 269. O gerenciamento dos riscos podera ser dispensado, mediante justificativa, nos
casos envolvendo contratagdo de objetos de baixo valor, compreendidos até o limite do inciso |, do art.
75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou baixa complexidade, devidamente atestado nesta condigao pelo
o6rgao demandante da contratacdo em Estudo Técnico Preliminar ou Termo de Referéncia.

Art. 270. O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos riscos sera
proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do objeto da contratagao.

Art. 271. Prevendo o Estudo Técnico Preliminar a existéncia de risco contratual, a
Administragdo ou a terceiros, devera ser elaborado Mapa de Risco a ser encartado em todo o processo
de contratagédo desde a pesquisa de precos de que trata o art. 23 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 272. A alta administracdo da entidade devera implementar e manter mecanismos e
instrumentos de governancga das contratagdes publicas estabelecendo no minimo:
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| -formas de acompanhamento de resultados, com indicadores e metas para a gest&o dos
processos de contratacgdes;

Il - iniciativas que promovam solugbes para melhoria do desempenho institucional, com
apoio, quando possivel, dos resultados da gestao de riscos e do controle preventivo; e Il - instrumentos
de promogao do processo decisorio orientado por evidéncias, pela conformidade legal, pela qualidade
regulatéria, pela desburocratizagao e pelo apoio a participagcao da sociedade.

TITULO VI
Das disposigoes finais e transitorias

Art.273. Os sistemas eletronicos privados eventualmente adquiridos ou contratados para a
realizagdo dos procedimentos e contratacées previstos na Lei Federal n°14.133, de 2021, deverdo
atender as exigéncias técnicas, normativas e legais instituidas pela Unido Federal, em especial quanto
a sua compatibilizacdo aos sistemas unificados e ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 274. Os valores mencionados neste Decreto serdo atualizados nos termos do art. 182
da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 275. Ficam revogados para 0s novos processos de contratagdo que serdo regidos pela
Lei Federal n® 14.133, de 2021 e por este Decreto, todos os regulamentos, decretos, portarias e demais
atos normativos expedidos pela Administragcdo e que se refiram a regulamentagcido da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e aos arts. 1° a 47-A da
Lei Federal n® 12.462, de 4 de agosto de 2011.

Art. 276. Subordinam-se ao disposto neste Decreto os Orgdos da Administracdo Publica
Municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 277. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito do Municipio de ltarana/ES, 12 de janeiro de 2024.

VANDER PATRICIO
Prefeito Municipal
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