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DECRETO N° 1.489/2021

Dispbe sobre a fixacdo do horario de
funcionamento das reparticbes e
orgaos do Poder Executivo Municipal
de Itarana/ES.

O Prefeito do Municipio de Itarana/ES, no uso de suas atribuicdes legais, em
especial o art. 84, V, da Lei Organica Municipal n°® 676, de 29 de novembro de 2002.

Considerando a obrigatoriedade da observancia dos principios da legalidade,
moralidade, impessoalidade, eficiéncia e publicidade;

Considerando os artigos 56 a 64 da Lei Complementar n°® 001/2008, que dispbe
sobre o Estatuto dos Servidores do Poder Executivo do Municipio de Itarana/ES, e
regula a jornada de trabalho dos servidores da Administragdo Pablica Municipal;

Considerando o dever das Secretarias Municipais realizarem acompanhamento diério
da frequéncia e cumprimento das jornadas de trabalho dos servidores;

Considerando que a uniformizagcdo de horarios de funcionamento das Secretarias
Municipais possibilita melhor atendimento ao cidad&o e otimiza os trabalhos internos
entre as reparticdes publicas;

DECRETA

Art. 1° Este Decreto regula o horario de funcionamento das reparticdes e 6rgédos do
Poder Executivo Municipal de Itarana/ES e o cumprimento da jornada de trabalho dos
servidores publicos neles lotados.

Art. 2° O horario normal de funcionamento das reparticdes e 6rgédos publicos do Poder
Executivo Municipal de Itarana/ES é das 07h00 as 11h00 e das 13h00 as 16h00, de
segunda a sexta-feira.

§ 1° O atendimento ao publico de cada reparticdo publica sera determinado pelo
Secretério(a) Municipal da respectiva area, dentro do horério determinado neste
Decreto.

§ 2° O horario de atendimento ao publico de cada reparticdo devera ser afixado no

Quadro de Avisos instalado externamente, garantido ao publico o pleno conhecimento
do periodo de funcionamento.
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Art. 3° O cumprimento da jornada de trabalho pelos servidores do Poder Executivo
Municipal é de 35 horas semanais, distribuidas em 07 (sete) horas diarias, das 07h00
as 11h00 e das 13h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica:

| - & jornada de trabalho diferenciada estabelecida em lei federal regulamentadora da
profissédo que o servidor exerce;

Il - a jornada de trabalho fixada em regime de escalonamento de trabalho, quando
necessaria para assegurar o funcionamento dos servi¢os publicos ininterruptos;

[l - ao servidor ocupante de cargo em comisséo ou funcdo de confianca, submetido ao
regime de integral dedicacdo ao servico, podendo ser convocado a critério da
Administracao;

IV — aos profissionais do magistério, de acordo com o estatuto da categoria;

V — a jornada de trabalho diferenciada estabelecida em programas governamentais
executados pelo Municipio de Itarana;

VI — a jornada diferenciada fixada pela Chefia imediata quando pautada em razdes de
relevante interesse publico e devidamente fundamentada, precedida de prévia
autorizacdo do Chefe do Executivo e regulada em Portaria.

Art. 4° A frequéncia do servidor publico serd apurada através de registros de
frequéncia, assinalando as entradas e saidas, inclusive para refeicdo, no Reldgio
Eletrénico de Ponto ou no formulario denominado Folha de Assinalacdo de
Frequéncia, instituidos pelas respectivas Secretarias.

Paragrafo Unico. Compete ao chefe imediato do servidor publico o controle e a
fiscalizacdo de sua frequéncia, atestando o cumprimento da jornada de trabalho em
Planilha de Frequéncia Mensal, devendo anotar as ocorréncias relativas as faltas,
férias, licengas, atrasos e saidas durante o expediente, compensacfes e outros
afastamentos.

Art. 5° Os servidores deveréo chegar ao trabalho de modo a estarem prontos a iniciar
e encerrar o atendimento exatamente no horario fixado para o atendimento ao publico.

Art. 6° Ao servidor é concedida a tolerancia de 15 (quinze) minutos de atraso na
chegada ao servigo, no limite de uma vez por semana.

Paragrafo unico. O atraso de que trata este artigo tera que ser compensado no
mesmo dia.
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Art. 7° Compete aos Secretarios(as) ou Chefes de Setores zelar pela vigilancia
patrimonial e controle de trafego de pessoas e servidores no periodo de intrajornada
de funcionamento das reparticdes publicas.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 9° Revogam-se as disposicdes em contrario.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE, E CUMPRA-SE.
Prefeitura Municipal de Itarana/ES, em 30 de abril de 2021.

VANDER PATRICIO
Prefeito Municipal de Itarana/ES
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