18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo
Gabinete do Prefeito

Publicado na Edicao n° 2282, Secao, pag. 152/155 do DOM/ES de 06/06/2023

DECRETO N°1.892/2023

REGULAMENTA, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA DIRETA E INDIRETA DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE ITARANA, ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, A APLICAGAO DA LEI
FEDERAL N° 13.709/2018 — LEI DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD.

O Prefeito do Municipio de Itarana, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes conferidas pelos artigos 84, inciso V e 114, |l, “a” da Lei n® 676/2002 — Lei
Orgéanica do Municipio.

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei Federal n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais — LGPD, que dispbe sobre o tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito
publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade
e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

CONSIDERANDO, portanto, a obrigatoria observancia, também, pelos entes
municipais, das normas gerais de proteg¢do, de interesse nacional, contidas na Lei
Federal referenciada, conforme disposto no paragrafo unico do seu art. 1°;

CONSIDERANDO, que ¢é assegurada a toda pessoa natural a titularidade de seus
dados pessoais e garantidos os direitos fundamentais de liberdade, de intimidade e
de privacidade, nos termos do art. 17 da LGPD.

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secao Unica
Da Regulamentacao e Conceitos

Art. 1° Fica regulamentada, no ambito da administracdo publica direta e indireta do
Poder Executivo do Municipio de ltarana, ES, a Lei Federal n® 13.709/2018, Lei de
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Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), estabelecendo diretrizes, competéncias,
providéncias e procedimentos a serem observados por seus 6rgdos e entidades,
visando garantir a protecdo de dados pessoais.

Art. 2° Para os fins deste decreto, considera-se:

| - dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinidao politica, filiacdo a sindicato ou a organizacado de carater religioso,
filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

lll - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasidao de
seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um
ou em varios locais em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sado objeto de
tratamento;

VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIl - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecado de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento de dados pessoais: 0 controlador e o operador;

X - tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producéao, recepgao, classificagao, utilizagao, acesso, reproducao,
transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliagdo ou controle da informacdo, modificagdo, comunicacao,
transferéncia, difusdo ou extracao;
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Xl - anonimizagao: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento
do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacgao,
direta ou indireta, a um individuo;

Xl - consentimento: manifestagao livre, informada e inequivoca pela qual o titular
dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

XIlll - plano de adequacao: plano multidisciplinar do Poder Executivo Municipal que
visa garantir que a administragao publica esteja em compliance com a LGPD, para
que todos os dados pessoais sejam tratados com seguranga e privacidade, impedindo
sua alteracao, perda, acesso ou exposicao indevidas;

XIV - relatério de impacto na protecao de dados pessoais: documentacdo do
controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais
que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como
medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagao de risco;

XV - formato interoperavel: é aquele capaz de operar, funcionar ou atuar com outro;
estruturado para o uso compartilhado, com vistas a execucao de politicas publicas, a
prestacdo de servicos publicos e a disseminacao e ao acesso das informacgdes pelo
publico em geral;

XVI - autoridade nacional: 6rgdo da administracado publica federal responsavel por
zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta lei em todo o territério nacional.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgaos e entidades
municipais deverao observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizagdo do tratamento para propésitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

Il - adequagao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

lll - necessidade: limitagao do tratamento ao minimo necessario para a realizagao de
suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nao
excessivos em relacdo as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma
e a duracao do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;
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V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia e
atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VIl - seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteragao, comunicacao ou difusao;

VIl - prevengao: adogao de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude
do tratamento de dados pessoais;

IX - nao discriminagao: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizagdao e prestagcdao de contas: demonstragdo, pelo agente, da
adocao de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento
das normas de protecao de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas;

CAPIiTULOII
DAS RESPONSABILIDADES

Secao |
Da Responsabilidade da Administragao Publica Direta

Art. 4° O Poder Executivo Municipal, por meio de suas Secretarias, nos termos da Lei
Federal n°® 13.709/2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

| - o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em
suas unidades;

Il - a analise de risco;
lll - o plano de adequacéo, observadas as exigéncias do art. 19 deste decreto;

IV - o relatério de impacto a protecao de dados pessoais, quando solicitado.
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Paragrafo unico. Para fins do inciso |ll do caput deste artigo, as Secretarias devem
observar as diretrizes editadas pela Controladoria do municipio, apds deliberagao
favoravel da Comiss&o Mista de Reavaliagdo de Informagdes (CMRI).

Art. 5° O encarregado da protecao de dados pessoais (Data Protection Officer— DPO),
sera designado pelo Prefeito por meio de portaria, para os fins do art. 41 da Lei Federal
n°® 13.709/2018.

Paragrafo unico. A identidade e as informagdes de contato do encarregado devem
ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia,
em secao especifica sobre tratamento de dados pessoais.

Art. 6° Sao atribui¢cdes do encarregado da protecédo de dados pessoais:

| - aceitar reclamacgdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

Il - receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

lll - orientar os servidores e os contratados da administracdo publica a respeito das
praticas a serem tomadas em relagéo a prote¢cao de dados pessoais;

IV - submeter 8 Comissédo Mista de Reavaliagdo de Informagdes (CMRI), sempre que
julgar necessario, matérias atinentes a este decreto;

V - encaminhar as sugestbes formuladas pela autoridade nacional a respeito da
adocdo de padrdes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais, nos
termos do art. 32 da Lei Federal n° 13.709/2018;

VI - providenciar a publicagao dos relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais
previstos pelo art. 32 da Lei Federal n°® 13.709/2018;

VIl - recomendar a elaboragao de planos de adequacéo relativos a protecao de dados
pessoais ao encarregado dos demais Orgdos integrantes da administracao,
informando eventual auséncia a Secretaria responsavel pelo controle, para as
providéncias pertinentes;

VIII - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional com
medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagao a Lei Federal n° 13.709/
2018, nos termos do art. 31 daquela lei, o0 encaminhamento ao 6rgédo municipal
responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para atendimento a
solicitagcado ou apresentacéo das justificativas pertinentes;
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IX - avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso VIII deste artigo, para
o fim de:

a) caso avalie ter havido a violagao, determinar a adogao das medidas solicitadas pela
autoridade nacional;

b) caso avalie ndo ter havido a violagédo, apresentar as justificativas pertinentes a
autoridade nacional, segundo o procedimento cabivel;

X - executar as demais atribui¢cdes estabelecidas em normas complementares.

§1°. O encarregado da protecao de dados tera os recursos operacionais e financeiros
necessarios ao desempenho dessas fungdes e a manutencdo dos seus
conhecimentos, bem como, acesso motivado a todas as operacgdes de tratamento.

§2°. O encarregado da protecado de dados esta vinculado a obrigacao de sigilo ou de
confidencialidade no exercicio das suas funcdes, em conformidade com a Lei Federal
n°® 13.709/2018, com a Lei Federal n°® 12.527/2011, e com a Lei Municipal n°
1.183/2015.

Art. 7° Cabe as Secretarias:

| - dar cumprimento, no ambito dos respectivos 6rgaos, as ordens e recomendagoes
do encarregado da protecédo de dados pessoais;

Il - atender as solicitagdes encaminhadas pelo encarregado da prote¢cao de dados no
sentido de fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei Federal n° 13.709/2018, ou
apresentar as justificativas pertinentes;

lll - encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informacdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas
pela autoridade nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n® 13.709/2018;

b) relatérios de impacto a protegcédo de dados pessoais, ou informagdes necessarias a
elaboracao de tais relatérios, nos termos do art. 32 da Lei Federal n® 13.709/2018.

IV - assegurar que o encarregado da protecdo de dados seja informado, de forma
adequada e em tempo util, de todas as questdes relacionadas com a protegcao de
dados pessoais no ambito do Poder Executivo municipal.

Art. 8° Cabe a Secretaria Municipal de Administragao e Finangas - SEMAF:

| - oferecer os subsidios técnicos necessarios a edigao das diretrizes pelo encarregado
da protecao de dados, para a elaboracao dos planos de adequacéo;
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Il - orientar, sob o ponto de vista tecnoldgico, as Secretarias na implantagédo dos
respectivos planos de adequacéao.

Art. 9° Cabe a Comissao Mista de Reavaliagao de Informagdes (CMRI), por solicitagéo
do encarregado da protecao de dados:

| - deliberar sobre proposta de diretrizes para elaboragdo dos planos de adequacao,
nos termos do paragrafo unico do art. 4° deste decreto;

Il - deliberar sobre qualquer assunto relacionado a aplicagdo da Lei Federal n°
13.709/2018, e do presente decreto pelos 6rgaos do Poder Executivo.

Secao ll
Da responsabilidade na Administragao Pubica Indireta

Art. 10. Cabe a entidade da administragao publica indireta observar, no ambito da sua
respectiva autonomia, as exigéncias da Lei Federal n® 13.709/2018, observada, no
minimo:

| - a designagao de um encarregado de protegdo de dados pessoais, nos termos do
art. 41 da Lei Federal n® 13.709/2018, cuja identidade e informacdes de contato devem
ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva;

Il - a elaboracdo e manutengao de um plano de adequacgao, nos termos do inciso lll e
do paragrafo unico, ambos do art. 4° deste decreto.

CAPIiTULO 1l
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Secio Unica
Do Controlador e do Operador

Art. 11. Fica o Municipio de Itarana considerado como controlador com
responsabilidade compartilhada com demais os 6rgaos da administragao publica.

Art. 12. O controlador e o operador devem manter registro das operagbes de
tratamento de dados pessoais que realizarem, especialmente quando baseado no
legitimo interesse.
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Art. 13. A autoridade nacional podera determinar ao controlador que elabore relatério
de impacto a protecdo de dados pessoais, inclusive de dados sensiveis, referente a
suas operagdes de tratamento de dados, nos termos de regulamento, observados os
segredos comercial e industrial.

Paragrafo unico. Observado o disposto no caput deste artigo, o relatério devera
conter, no minimo, a descrigao dos tipos de dados coletados, a metodologia utilizada
para a coleta e para a garantia da seguranga das informagdes e a analise do
controlador com relagdo a medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacado de
risco adotados.

Art. 14. O operador devera realizar o tratamento segundo as instrugdes fornecidas
pelo controlador, que verificara a observancia das proprias instrugdes e das normas
sobre a matéria.

CAPIiTULO IV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 15. O tratamento de dados pessoais pelos 6rgaos e entidades da administragao
publica municipal deve:

| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das atribuicoes
legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecucao
do interesse publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagcdo, com o
fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a previsao legal, finalidade,
os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucgao.

Art. 16. Os 6rgaos e as entidades da administragao publica municipal podem efetuar
0 uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgaos e entidades publicas para
atender a finalidades especificas de execucéao de politicas publicas, no ambito de suas
atribuicdes legais, respeitados os principios de protecado de dados pessoais elencados
no art. 6° da Lei Federal n® 13.709/2018.

Art. 17. E vedado aos 6rgdos e entidades da administracdo publica municipal
transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que
tenha acesso, exceto:

I - em casos de execugdo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o
disposto na Lei Federal n® 12.527/2011;
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Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposi¢des da Lei Federal n°® 13.709/2018;

lll - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de
clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja
celebracao devera ser informada pelo responsavel ao encarregado para comunicagao
a autoridade nacional de protec¢ao de dados;

IV - na hipotese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengao
de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a segurancga e a integridade do
titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Paragrafo unico. Em quaisquer das hipéteses previstas neste artigo, a transferéncia
de dados dependera de autorizagdo especifica conferida pelo 6rgdao municipal a
entidade privada, bem como, as entidades privadas deverdo assegurar que nao
havera comprometimento do nivel de protecdo dos dados garantido pelo 6rgao
municipal.

Art. 18. Os 6rgaos da administragédo publica municipal podem efetuar a comunicagéo
ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que:

| - 0 encarregado da protegao de dados informe a Autoridade Nacional de Protegao
de Dados, na forma do regulamento federal correspondente;

Il - seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipoteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n°
13.709/2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada publicidade nos
termos do art. 15, inciso |l deste decreto;

¢) nas hipoteses do art. 17 deste decreto.

Paragrafo unico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicagdo dos
dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e os 6rgaos
e entidades municipais poderao ocorrer somente nos termos e para as finalidades
indicadas no ato do consentimento.

Art. 19. Os planos de adequagao devem observar, no minimo, o seguinte:

| — publicidade das informacdes relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil
acesso, preferencialmente nas paginas dos 6rgaos na internet, bem como no Portal
da Transparéncia;
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Il - atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados, nos termos do art. 23, §1°, e do art. 27, paragrafo
unico da Lei Federal n® 13.709/2018;

lll - manutengcdo de dados em formato interoperavel e estruturado para o uso
compartilhado de dados com vistas a execug¢ao de politicas publicas, a prestagcao de
servigos publicos, a descentralizacdo da atividade publica e a disseminagao e ao
acesso das informagdes pelo publico em geral.

CAPIiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As Secretarias deverdo comprovar ao encarregado da protecdo de dados
estar em conformidade com o disposto no art. 4° deste decreto no prazo de 120 (cento
e vinte dias) dias a contar da sua publicacao.

Art. 21. A administragao indireta devera apresentar ao encarregado da protegcéo de
dados, no prazo de 90 (noventa) dias, o respectivo plano de adequagao as exigéncias
da Lei Federal n® 13.709/2018.

Art. 22. Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se. Registre-se, Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Itarana/ES, 05 de junho de 2023.

VANDER PATRICIO
Prefeito do Municipio de Itarana



