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CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugao Normativa tem por finalidade disciplinar procedimentos para o rito do
Processo Administrativo de Apuragao de Responsabilidade de Fornecedores - PAARF,
referente as infragcdes praticadas pelos fornecedores da Administragado Direta e Indireta do
Municipio de ltarana/ES, bem como regulamentar a competéncia para aplicacdo das
sancbes administrativas cabiveis, conforme previsto nas leis, normas, contratos e
instrumentos convocatorios.

CAPIiTULO Il
ABRANGENCIA

Art. 2° A presente Instrugdo Normativa abrange todas as unidades da estrutura
organizacional da administracao direta e indireta do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO Il
CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucao Normativa considera-se:

I - Instrugdo Normativa: Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padronizacdo na execugéao de atividades e rotinas de trabalho;

Il - Sistema de Controle Interno — SCI: Conjunto de procedimentos de controle
estruturados por diversos sistemas administrativos e especificados em Instrugdes
Normativas, executados ao longo de toda a estrutura organizacional, sob a coordenacao,
orientagdo técnica e supervisdo da unidade responsavel pela coordenagdo do controle
interno;
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lll - Unidades Executoras: Todas as Secretarias e respectivas unidades da estrutura
organizacional do Poder Executivo Municipal, incluindo sua administragdo direta e
indireta, no exercicio das atividades de controle interno inerentes as suas fungdes
finalisticas ou de carater administrativo;

IV — Fornecedor: Pessoa fisica ou juridica, participante de licitagdes/aquisi¢des, pregao
e/ou que seja contratada direta ou indiretamente, por meio de instrumentos contratuais,
adesao, subcontratagédo ou tenha qualquer ligacao relacionada ao fornecimento de bens e
prestacdo de servigos, inclusive obras;

V - Licitagao/aquisi¢ao: Compreende todas as modalidades de licitagdes e aquisi¢des,
em qualquer de suas fases, inclusive as representadas pela dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, subcontratacbes, adesdes, registro de preco e/ou contratacdes diretas ou
indiretas;

VI - PAARF: Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidades de
Fornecedores;

VIl - Adverténcia: Aviso por escrito emitido ao fornecedor pela inexecucao total ou parcial
de fornecimento, servigos ou obras;

VIl — Multa: Sang¢ao pecuniaria que sera imposta ao fornecedor, pela autoridade
competente elencada no art. 5° desta Instrucdo Normativa, por atraso injustificado na
execucao do fornecimento, servigos ou obras;

IX — Suspensao: Sanc¢ao administrativa que suspende o direito de licitar e contratar com
o contratante pelo prazo a ser arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta,
respeitado o limite de 24 meses;

X — Declaragao de inidoneidade: Puni¢do de natureza severa ao infrator que ao agir com
dolo pratica atos ilicitos;

Xl — Impedimento de licitar ou contratar: Sancdo administrativa decorrente de
irregularidade praticada pelo fornecedor, com fundamento legal constante na legislagao da
modalidade Pregéo;

XIl — Sangdo administrativa: E a adverténcia, a multa, a suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, o impedimento de licitar e contratar e a declaracido de
inidoneidade, nos termos dos art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/1993 e 7° da Lei Federal n°
10.520/2002;

Xl — Autoridade competente: Prefeito, Secretario Municipal, Diretor Geral do SAAE e
Gestor de Fundo Municipal;

XIV — Retardar a execug¢ao do objeto: Qualquer agdo ou omissdo do licitante que
prejudique o bom andamento da licitagdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo
assinalado no edital, que evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou que
atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de precos;

XV — Nao manter a proposta: A auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de
seu detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificagao
de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que n&o esteja
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fundamentada na demonstracédo de vicio ou falha na sua elaboragio, que evidencie a
impossibilidade de seu cumprimento;

XVI - Falhar na execugao contratual: O inadimplemento grave ou inescusavel de
obrigagao assumida pelo fornecedor;

XVII - Fraudar na execug¢ao contratual: A pratica de qualquer ato destinado a obtencgéo
de vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administragao;

XVIIl - Comportar-se de modo inidoneo: A pratica de atos direcionados a prejudicar o
bom andamento do certame ou da execugao de fornecimento, servigos ou obras, tais como
a fraude ou frustracao do carater competitivo do procedimento licitatério, agao em conluio
ou em desconformidade com a lei, inducdo deliberada a erro no julgamento, prestacao
falsa de informagdes, apresentacdo de documentacdo com informacdes inveridicas, ou que
contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original;

XIX - Decisao fundamentada: documento produzido nos autos do processo
administrativo, que cuida da contratacdo, em que a autoridade competente, decide sobre
a ocorréncia dos fatos noticiados, enfrentando todos os pontos fixados pela Administracao
como irregulares e, eventualmente abordados na defesa, se houver, com foco no
contraditério e ampla defesa, decidindo pela imposicdo da penalidade e/ou resciséo
contratual, justificando a sancao adotada, cuja cépia autenticada deve ser encaminhada a
empresa como anexo a notificagao;

XX — Administragao Publica: Administracao direta e indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob controle do poder publico e das fundagdes por ele instituidas
ou mantidas;

XXl — Administragdao: Orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a

Administracdo Publica opera e atua concretamente. No caso desta Instrucdo, a
Administracao Direta e a Indireta do Municipio de Itarana/ES.

CAPIiTULO IV
BASE LEGAL
Art. 4° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal:
| — Constituicdo Federal;
Il — Constituicao Estadual,
lll — Lei Municipal n® 676/2002 — Lei Orgénica do Municipio de Itarana;
IV — Resolugao TC n° 227/2011;
V — Lei Municipal n® 575/1998 — Estrutura Administrativa;

VI - Lei Municipal n°® 1.048/2013, que dispbde sobre o Sistema de Controle Interno do
Municipio de Itarana, regulamentada pelo Decreto Municipal n® 410/2013;
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VIl — Instrugao Normativa SCI n° 001/2013 (Norma das Normas);
VIl - Lei Federal n°® 8.666/1993 (Lei de Licitagdes e Contratos);

IX — Lei Federal n° 10.520/2002 (Lei do Pregao).

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas —
SEMAF como ¢rgdo central do Sistema Administrativo “SCL” (Sistema de Compras,
Licitagbes e Contratos):

I - Promover a divulgacao da Instrucdo Normativa mantendo-a atualizada;
Il — Orientar as unidades executoras e supervisionar a sua aplicagao;

lll — Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a Unidade Central
de Controle Interno para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de
controle que devem ser objeto de alteragao, atualizagao ou expansao sempre que se fizer
necessario.

Art. 6° Sa0 responsabilidades das unidades executoras desta Instru¢ao Normativa:

| — Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa, quanto ao
fornecimento de informacdes e a participagao no processo de atualizacao;

Il — Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre as alteracdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagao, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia
operacional,

lll - Manter a Instrucdo Normativa a disposi¢ao de todos os servidores, velando pelo seu
fiel cumprimento;

IV — Cumprir fielmente as determinagcbes desta Instrucdo em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagado dos procedimentos na geracao de
documentos, dados e informagdes.

Art. 7° Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:
| — Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes desta Instrugao em especial no que

tange a identificagdo e avaliagao dos pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle;
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Il — Avaliar, mediante atividade de auditoria interna, a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a presente Instrug&o, propondo alterag¢des visando o aprimoramento dos
controles.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 8° Na apuracao dos fatos e aplicacdo das sancdes administrativas de que trata esta
Instrucdo, a autoridade competente (art. 3°, XlIl) levara em conta a conduta praticada e a
intensidade do dano provocado, segundo os critérios de razoabilidade e
proporcionalidade, sempre atuando com base no principio da boa-fé objetiva, assegurando
ao licitante ou ao contratante a ampla defesa e o contraditério, o direito de juntar todo e
qualquer meio de prova necessario a sua defesa, podendo, inclusive, requerer diligéncias.

Paragrafo unico. A Administragcdo para a formacao de sua convic¢gao, com base na livre
apreciacao dos fatos e condutas praticadas, quando entender necessario, promovera
diligéncias para a apuracao da veracidade das informagdes e provas apresentadas pela
defesa.

Art. 9° Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e, considerar-se-8o0 os dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

Art. 10. Aquele que, no exercicio de suas competéncias, identificar irregularidades na
participacao em procedimento licitatério e/ou na execugao de fornecimentos, servigos ou
obras devera solicitar instauragdo de Processo Administrativo de Apuracdo de
Responsabilidade — PAARF as autoridades competentes referidas nos paragrafos 1° a 3°
deste artigo, visando a apuracao de responsabilidade de fornecedor.

§1°. Nas Secretarias Municipais compete ao respectivo Secretario Municipal instaurar o
PAAREF e proferir decisdo em primeira instancia de aplicacdo de sang¢ao imposta a licitante
ou contratada nos processos de apuracao de responsabilidade.

I — Quando num unico contrato estiver contemplada a execugéao de fornecimento, servigos
ou obras a mais de uma Secretaria e ocorrendo irregularidade em mais de uma execugéao
de fornecimento, servicos ou obras, todos os fatos serdo apurados num Unico
procedimento sendo a autoridade competente para aplicar a sancdo, o Secretario que
determinar a abertura do primeiro procedimento ao qual os demais serdo anexados.

Il - Quando num unico procedimento licitatério houver pretensdo de contratacdo de
execucao de fornecimento, servicos ou obras por mais de uma Secretaria e ocorrendo
indicios de irregularidade pelo licitante, todos os fatos serdo apurados num unico
procedimento sendo a autoridade competente para instaurar o PAARF e aplicar a sangéo,
o Secretario a cujo pedido de contratagéo as demais solicitagdes foram anexadas.

§2°. No SAAE, a competéncia para instaurar o PAARF e proferir decisdo em primeira
instancia é do seu Diretor Geral.

§3°. Nos Fundos Municipais a competéncia para instaurar o PAARF e proferir decisao em
primeira instancia é do Secretario da pasta a que o Fundo estiver vinculado.
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§4°. Aquele que, no exercicio de suas competéncias, tiver conhecimento de qualquer
irregularidade que possa ensejar a aplicagdo de sangdes previstas nesta Instrugdo e ndo
tomar as medidas cabiveis, retardando ou omitindo-se no seu dever, estara sujeito a
apuracao de responsabilidade.

§5°. O fiscal do contrato, nomeado nos termos do art. 67 da Lei Federal n°® 8.666/1993,
devera informar ao gestor do contrato qualquer irregularidade identificada na execug¢ao do
fornecimento, servigo ou obra sob seu acompanhamento, estando sujeito a apuragao de
responsabilidade nos termos do paragrafo anterior.

Art. 11. Na hipétese de ser verificada situacdo que enseje a declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, a sang¢do sera aplicada pelo
Secretario Gestor do Contrato nos termos do art. 87, §3° da Lei Federal n° 8.666/1993, e
no SAAE, pelo Diretor Geral, observado o inc. | do §1° do art. 10.

CAPiTULO VII
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 12. O procedimento de apuracgao de responsabilidade de fornecedor de que trata esta
Instrucdo sera autuado em processo instruido em seu respectivo érgao (Secretaria ou
SAAE) devendo conter elementos essenciais como coépia do Edital, do contrato e seus
aditamentos, relatérios de fiscalizagao, fotos (quando possivel) bem como a juntada de
quaisquer documentos e informagdes com grau de detalhamento que evidenciem o ato
imputador da responsabilidade e informar quais normas legais deixaram de ser atendidas,
observando-se o disposto do art. 10, e obedecera a seguinte ordem:

I — Notificacao e Defesa Prévia: identificada eventual irregularidade na participacao em
processo licitatorio ou execugado contratual dos projetos, servi¢os, obras ou aquisi¢cdes, o
fornecedor sera notificado por escrito para, querendo, apresentar DEFESA PREVIA no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data do recebimento da notificagdo, quanto aos
supostos fatos detectados e a eventual aplicagdo da sancao expressamente identificada
na notificacao;

Il - Instrucao e Decisao de Primeira Instancia: decorrido o prazo a que se refere o inciso
anterior, com ou sem manifestacao da parte interessada, a autoridade competente, em
decisao devidamente fundamentada, decidira pela aplicacido ou ndo da sangao;

lll — Intimagdo da Decisao: proferida a decisdo a que se refere o inciso anterior, o
fornecedor sera intimado por escrito acerca da aplicagdo ou ndo da sang¢ao, garantindo-lhe
0 prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data de seu recebimento, para eventual
interposicao de recurso.

a) em todas as etapas as manifestacdes deverao ser emitidas com identificacao expressa
das irregularidades e posicionamento da Administragdo quanto as justificativas
apresentadas pelo fornecedor.

IV — Da Andlise Recursal e da Decisao de Instancia Superior: utilizando-se o fornecedor
do direito que Ihe é facultado para interposigao do recurso administrativo (art. 12, IIl), serao
as razdes deste, analisadas pelo érgao sancionador (municipio ou SAAE), que proferira
decisao definitiva, podendo aplicar-lhe as san¢bes de adverténcia, suspensao temporaria,
inidoneidade, impedimento ou multa.



18 04 1964

MUNICiPIO DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER EXECUTIVO

a) a autoridade competente, a requerimento do interessado, podera, julgando relevantes
as justificativas apresentadas, conceder dilagdo de prazo nas etapas | e Il supracitadas;

b) o recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisao de primeira instancia, a qual,
se nao a reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias uteis, o encaminhara, neste mesmo
prazo, a autoridade superior, o Prefeito, o qual devera decidir no prazo de 05 (cinco) dias
uteis;

c) a decisdo devera ser fundamentada, incluindo-se os fatos, o dispositivo legal e contratual
embasadores;

d) a autoridade competente podera declarar extinto o procedimento a qualquer tempo, caso
julgue procedentes as justificativas apresentadas pelo fornecedor, ocasido em que
registrara nos autos, de forma fundamentada, os motivos pelos quais as considera
procedentes;

€) se, apos o decurso do prazo para apresentacao de defesa prévia, independentemente
de seu exercicio, houver inovacdo processual com o surgimento de fato ainda nao
evidenciado nos autos, capazes de influenciar na decisao final, sera a parte notificada para
que, caso queira, se manifeste quanto a esses novos fatos, nos termos do item | do caput
deste artigo;

f) finda a fase recursal, a aplicagdo da sanc¢ao sera formalizada por meio da publicagdo no
Diario Oficial, observadas as disposicbes do art. 21 da Lei Federal n° 8.666/1993, cujo
extrato devera conter:

f.1. a origem e o numero do processo em que foi proferido o despacho;

f.2. o nome ou a razao social do punido, com o nimero de sua inscricdo no Cadastro da
Receita Federal;

f.3. o prazo do impedimento para licitar e contratar;
f.4. o fundamento legal da sangéo aplicada.

g) posterior a publicagdo da decisao de aplicagdo da sangao no Diario Oficial, devera a
ocorréncia ser cadastrada no Cadastro de Fornecedores do contratante;

h) apés efetuado o registro, disposto na alinea "g" o processo administrativo sera apensado
ao processo principal referente ao Edital de Licitagcdo que se encontrar vinculado;

i) configurada a pratica de crime, independentemente de outras determinagdes, copia do
processo administrativo devera ser encaminhado pelo Prefeito ou pelo Diretor Geral do
SAAE ao Ministério Publico;

J) verificado dano ao erario, independentemente de outras determinacdes, o Prefeito ou
Diretor Geral do SAAE, determinarao providéncias para apurag¢ao do ressarcimento.

Art. 13. As etapas constantes dos incisos |, Il e lll do art. 12, desta Instrucdo sao
obrigatdrias e serdo realizadas pela autoridade competente qualificada no art. 10, que
devera emitir expressamente a decisio e a identificacdo da sancao.
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Paragrafo tnico. No caso de aplicacdo da sancao de multa e/ou suspensao temporaria,
devera ser explicitada a previsao legal e a quantificacao fixada.

CAPITULO VIII
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Secéo |
Das Espécies de San¢gdes Administrativas

Art. 14. O fornecedor ou licitante que ndo cumprir integralmente as obrigagbes assumidas,
garantido o contraditério e a ampla defesa, esta sujeito as seguintes sangdes:

I — Adverténcia;

Il — Multa;

lll — Suspensao temporaria de participacdo em licitagcao;

IV — Declaracao de inidoneidade;

V — Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Municipal.

Paragrafo unico. As san¢des previstas nos incisos |, lll, IV e V deste artigo poderao ser

aplicadas juntamente com a do inciso I, facultada a defesa prévia a interessada, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Subsecao |
Da Adverténcia

Art. 15. Aviso por escrito emitido ao fornecedor pela inexecucao total ou parcial do
fornecimento, servico ou obra e sera expedida pelas autoridades dispostas no art.10,
conforme Anexo IX desta Instrucao.

Subsecao Il
Da Multa

Art. 16. Sancao pecuniaria que sera imposta ao fornecedor, pela autoridade competente
elencada no art. 10, por atraso injustificado na execug¢ao do fornecimento, servigo ou obra
e sera aplicada na forma prevista no Anexo IX sendo que as irregularidades verificadas em
processo licitatério terdo a sancéo pecuniaria mensurada nos termos do Anexo VIII.

§1°. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65,
§8°, da Lei Federal n° 8.666/1993 e sera executada apos regular processo administrativo,
consoante o art. 12 desta Instrugdo Normativa, observada a seguinte ordem:

I — Mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

Il — Através de desconto no valor das parcelas devidas a contratada;
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lll — Pelo procedimento administrativo ou judicial de execucgéao.

§ 2°. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de
Precos - Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracao ou cobrados judicialmente.

§3°. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do
dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucgéo do fornecimento, servico
ou obra, se dia de expediente normal na reparticdo interessada, ou no primeiro dia util
seguinte.

§4°. Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:

I — O atraso n&o superior a 5 (cinco) dias;
Il — A execucdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca,
nos termos dos atos regulamentares expedidos pelo Municipio.

§5° A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no paragrafo unico do art.
14 e observado o principio da proporcionalidade.

§6°. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deveréo ser
cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante
em admitir atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do item 16 da
Tabela do Anexo IX.

§7°. A sangao pecuniaria ndo se aplica nas hipéteses de rescisao contratual que nao
ensejam penalidades.

Subsecao Il
Da Suspensiao

Art. 17. Sancao imposta ao fornecedor, impedindo-o temporariamente de participar de
licitacdes e de contratar com o Municipio pelo prazo que este fixar e sera arbitrado de
acordo com a natureza e a gravidade da falta, respeitado o limite de 24 meses.

Subsecao IV
Da Declaracéao de Inidoneidade

Art. 18. Sancao administrativa decorrente de irregularidade praticada pelo fornecedor, com
fundamento legal constante na Lei Federal n° 8.666/1993, e, sera aplicada pelo Prefeito, a
vista dos motivos informados na instrugdo processual.

§1°. A declaragao de inidoneidade prevista neste artigo permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos que determinaram a puni¢gdo ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a propria autoridade que a aplicou, sempre que a contratada ressarcir
a Administragao pelos prejuizos resultantes de sua conduta.

§2°. A declaragao de inidoneidade e/ou sua extingao sera publicada no Diario Oficial da
Uniao e seus efeitos serao extensivos a todos os érgaos da Federagéo.



18 04 1964

MUNICiPIO DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER EXECUTIVO

Subsecao V
Do Impedimento de Licitar com Fundamento
da Lei Federal n° 10.520/2002 — Pregao

Art. 19. O impedimento de licitar € sang¢ao imposta ao fornecedor que convocado dentro
do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
fornecimento, servigco ou obra, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal.
§1°. O fornecedor de que trata o caput deste artigo, sem prejuizo das multas previstas em
edital, no contrato e demais cominagdes legais, fica sujeito a aplicagcao das respectivas
sangdes, quando da ocorréncia das condutas a seguir relacionadas:

I — Nao assinar o contrato/ata de registro de pregcos ou nao aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de 4
(quatro) meses;

Il — Deixar de entregar documentacao exigida para o certame:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de 2
(dois) meses;

lll — Fizer declaracao falsa ou apresentar documentacao falsa:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de 24
(vinte e quatro) meses;

IV — Ensejar o retardamento da execucéao do objeto:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de 4
(quatro) meses;

V — Nao manter a proposta:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de 4
(quatro) meses;

VI — Falhar na execucao do fornecimento, servico ou obra:
Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com o pelo periodo de 12 (doze) meses;
VIl — Fraudar na execuc¢ao do fornecimento, servigo ou obra:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de 30
(trinta) meses;

VIIl - Comportar-se de modo inidéneo:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de 24
(vinte e quatro) meses; e
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IX — Cometer fraude fiscal:
Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de 40
(quarenta) meses;

§2°. As sancgdes previstas nos incisos | a IX do §1° poderdo ser majoradas em 50%
(cinquenta por cento), para cada agravante, até o limite de 60 (sessenta) meses, em
decorréncia do seguinte:

I — Quando restar comprovado que o licitante ou fornecedor tenha registro de penalidade
aplicada no &dmbito da Administragdo Municipal direta e/ou indireta em decorréncia da
pratica de qualquer das condutas tipificadas na presente norma, nos 12 (doze) meses que
antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

Il - Quando restar comprovado que o licitante tenha sido desclassificado ou inabilitado por
nao atender as condicoes do edital, quando for notéria a sua impossibilidade de
atendimento ao estabelecido;

lll -— Quando o licitante, deliberadamente, nao responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugao do processo licitatério; ou

IV — Quando restar comprovado que o licitante tenha prestado declaragéao falsa de que &
beneficiario do tratamento diferenciado concedido em legislagéo especifica.

§3°. As penas previstas nos incisos |, Il, IV e V do §1° deste artigo poderao ser reduzidas
em 50% (cinquenta por cento), uma unica vez, apds a incidéncia do previsto no §2° deste
artigo, quando n&o tenha havido nenhum dano a Administracdo, em decorréncia de
qualquer das seguintes atenuantes:

I — A conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de
falha escusavel do licitante ou fornecedor;

Il — A conduta praticada seja decorrente da apresentagao de documentagao que contenha
vicios ou omissdes para os quais nao tenha contribuido, ou que n&do sejam de facil
identificacdo, desde que devidamente comprovado; ou

lll - A conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que nao
atendeu as exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu
encaminhamento e a auséncia de dolo.

§4°. A penalidade a que se refere o inciso Il do §1° do art. 19 sera afastada quando a
entrega da documentagao ocorrer fora dos prazos estabelecidos, desde que nao tenha
acarretado prejuizos a Administragdo, observando-se ainda, cumulativamente, que:

I - A documentagao entregue esteja correta e adequada ao que fora solicitado;

Il — O eventual atraso no cumprimento dos prazos nao seja superior a sua quarta parte;

lll - N&o tenha ocorrido nenhuma solicitagdo de prorrogacéo dos prazos;

IV — Nao tenha ocorrido nenhuma hipotese de agravantes prevista no §2°; e
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V - O licitante faltoso nao tenha sofrido registro de penalidade na Administracéo direta ou
indireta em decorréncia da pratica de quaisquer condutas tipificadas na presente norma
em procedimentos licitatorios ou em contratagdes ocorridas nos 12 (doze) meses que
antecederam o fato em razido do qual sera aplicada a penalidade.

§5°. Quando a agdo ou omissdo do licitante ou contratante ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

Secgéo ll
Do Assentamento em Registros

Art. 20. Toda sancgéo aplicada sera anotada no historico cadastral da empresa.

Secao lll
Da Sujeicdo a Perdas e Danos

Art. 21. Independentemente das sangdes legais cabiveis, regulamentadas por esta
Instrucdo Normativa, o fornecedor ficara sujeito, ainda, a composicao das perdas e danos
causados a Administracdo pelo descumprimento das obrigacdes licitatérias e/ou
contratuais.

CAPITULO IX i
DOS PROCEDIMENTOS PARA A REVOGAGAO DA INSTRUGAO NORMATIVA

Art. 22. Dos Procedimentos para revogar a Instrugdo Normativa:

I — Caso haja direito fundamentado na legislacao patria e interesse da Unidade de Controle
Interno e/ou da Unidade Administrativa em revogar a Instrucdo Normativa, deve-se
proceder da seguinte forma:

a) protocolar a solicitagao devidamente justificada na Unidade Central de Controle Interno
que, apos analise, remetera a Assessoria Juridica para analise e emissao de parecer;

b) enviar ao Chefe do Poder Executivo ou para quem for delegado para rubrica e
assinatura.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 23. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua adequagao
aos requisitos da Instrugao Normativa SCI n°® 001/2013, bem como manter o processo de
melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 24. Duvidas e/ou omissbes geradas por esta Instrugcdo Normativa deverdo ser
solucionadas junto a SEMAF.

Art. 25. Cabera a SEMAF divulgar, orientar e cumprir as orientagées contidas nesta
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Instrucao Normativa, dirimindo duvidas e/ou omissées juntamente com a Unidade Central
de Controle Interno, se necessario.

Art. 26. O descumprimento do disposto nesta Instrucdo Normativa importara na apuragao
de responsabilidade para aplicacdo das sancgdes cabiveis.

Art. 27. Integram esta Instrugdo, os seguintes anexos:

ANEXO | — Capa de Autuacao de PAAREF;

ANEXO Il — Oficio de Notificagao para Defesa Prévia;

ANEXO Il — Oficio de comunicagao de aplicagdo de penalidade e intimagao para recurso;
ANEXO |V - Oficio de Notificagao para nova defesa em decorréncia de fato novo;
ANEXO V - Extrato de publicacéo de aplicagcao de sancgao a fornecedor/licitante;

ANEXO VI - Fluxograma PAARF — Execug¢ao de fornecimento, servigos ou obras;
ANEXO VII - Fluxograma PAARF — Procedimento Licitatério;

ANEXO VIII — Tabela de infragbes — procedimento licitatério, e Tabela de san¢ao de multa
e suspensao temporaria e impedimento;

ANEXO IX —Tabela de infragbes — inexecugao de fornecimento, servicos ou obras e Tabela
de sancao de adverténcia e/ou multa e suspensao temporaria e impedimento.

Art. 28. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.
Itarana/ES, 27 de julho de 2018.

ADEMAR SCHENEIDER
Prefeito do Municipio de Itarana

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas

ADJAR FABIANO DE MARTIN
Controlador Interno
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO |

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO DE
RESPONSABILIDADE DE FORNECEDOR (fonte arial14 + negrito)

PAARF/(Secretaria/SAAE)/N° xxx/(ano) (one i 20 +

negrito)

*FORNECEDOR:

*N° DO CONTRATO:

*OBJETO:

*PROCEDIMENTO: (dados da licitagéo ou contratac&o direta - n® do procedimento, modalidade)
N° DO REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO: (registro no protocolo geral)

*Nota explicativa: Os dados devem ser adequados conforme o procedimento, p. ex., caso de contratagao direta,
substituicdo de contrato por nota de empenho ou instrumento equivalente (art. 62, Lei Federal n° 8.666/1993),
ocorréncia do fato durante procedimento licitatorio substituindo o termo fornecedor por licitante, etc.

Objeto da Apuragao:

(descricéo sucinta do fato, da clausula contratual e dispositivo legal, do edital ou carta convite, etc., violados)

ATENCAO!

** Na geragéo da capa de autuagédo as explicagdes, em vermelho, apds as adequagdes, devem ser eliminadas.

14




R AT B

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO Il
OF/ORGAO/ n® xxxx/xxx Itarana/ES, xx de xxxxxxxx de 20xx.
A
Nome do fornecedor

Aos cuidados do (a) representante (a), Sr. (a), nome da pessoa
Enderegco completo

NOTIFICACAO

O (municipio, SAAE), por intermédio do (nome da Secretaria/Diretor Geral do SAAE), neste
ato representada(o) por (nome e cargo do titular), vem NOTIFICAR (nome do fornecedor a
ser notificado), ja qualificado no Contrato n° (nimero e ano do contrato ou instrumento
equivalente), acerca dos seguintes fatos:

Fatos Referéncia Referéncia
contratual legal
descrever os fatos com um nivel de detalhamento que propicie Clausulas/ se possivel indicar
ao fornecedor apresentar sua justificativa (defesa) de forma subclausulas o artigo de lei
ampla, indicando o todas as informagdes julgadas importantes: infringido
ex. fornecimento em atraso ou inadequado

Posto isto, fica esse fornecedor notificado para, querendo, apresentar DEFESA PREVIA no
protocolo geral da Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da data do recebimento desta notificagao, observado o disposto nos arts. 9° e 12, | da
Instrucdo Normativa SCL N° 07/2018, dirigida a este notificante, tendo em conta a possivel
aplicagao de sanc¢ao administrativa, conforme disposi¢des contidas na Secao |, Capitulo IV,
da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho
de 2002 (caso de Pregao) e seus regulamentos, sem prejuizo da rescisdo do contrato, nos
termos do art. 77 e sequintes da Secdo V, do Capitulo lll, do mesmo diploma legal.

Nota explicativa:

1. manter o trecho sublinhado somente se for notificar conjuntamente a rescisdo contratual e a aplicagéo de
sancao.
2. Os dados devem ser adequados conforme o procedimento, p. ex., caso de contratacado direta, substituicdo de
contrato por nota de empenho, ocorréncia do fato durante procedimento licitatério substituindo o termo fornecedor
por licitante, as informagdes do contrato pelas da licitagao, etc.

Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo se encontram a disposi¢ao
para vista do interessado, no setor (incluir o nome do setor), 0 que ndo modifica ou altera o
prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias Uteis para interposicao da defesa prévia.

Atenciosamente,
Nome da autoridade
cargo
orgao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO Il

OF/ORGAO/ n® xxxx/xxx Itarana/ES, xx de xxxxxxxx de 20xx.

A

Nome do fornecedor

Aos cuidados do (a) representante (a), Sr. (a), nome da pessoa
Enderego completo

INTIMAGAO DE IMPOSIGAO DE PENALIDADE/RESCISAO CONTRATUAL

(Nota explicativa: somente incluir a rescisdo contratual, na hipétese de a medida ser adotada juntamente com
a imposigéo da penalidade)

O (municipio, SAAE), por intermédio do (nome da Secretaria/Diretor Geral do SAAE), neste
ato representada(o) por (nome e cargo do titular), vem INTIMAR (nome do fornecedor a ser
notificado), ja qualificado no Contrato n° (numero e ano do contrato ou instrumento
equivalente), da aplicacdo da penalidade (descrever a pena aplicada, por ex. adverténcia,
multa, etc.) e da rescisdo do Contrato n® xx/xx (Nota explicativa: manter o trecho sublinhado
somente se for notificar conjuntamente acerca da rescisdo contratual e da aplicagcao de
penalidade), conforme decisdo fundamentada, em anexo.

Posto isto, fica esse fornecedor intimado para, querendo, apresentar RECURSO, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento desta notificagao, dirigido a este
notificante (nome da autoridade maxima do 6érgao) no protocolo geral da Prefeitura Municipal,
observado o disposto nos arts. 9° e 12, lll e IV, b, da Instrucdo Normativa SCL N° 07/2018.

Nota explicativa: Os dados devem ser adequados conforme o procedimento, p. ex., caso de contratagado direta,

substituicdo de contrato por nota de empenho, ocorréncia do fato durante procedimento licitatorio substituindo o
termo fornecedor por licitante, as informagdes do contrato pelas da licitagao, etc.

Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo se encontram a disposicao
para vista do interessado, no setor (incluir o nome do setor), 0 que ndo modifica ou altera o
prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias uteis para interposi¢cao da defesa prévia.

Nome da autoridade

cargo
orgao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO IV
OF/ORGAO/ n® xxxx/xxx Itarana/ES, xx de xxxxxxxx de 20xx.
A
Nome do fornecedor

Aos cuidados do (a) representante (a), Sr. (a), nome da pessoa
Enderego completo

NOTIFICACAO (FATOS NOVOS)

O (municipio, SAAE), por intermédio do (nome da Secretaria/Diretor Geral do SAAE), neste
ato representada(o) por (nome e cargo do titular), considerando que apds o decurso do prazo
para apresentacdo de DEFESA PREVIA por esse fornecedor, surgiram fatos novos, ou seja,
nao evidenciados nos autos do PAARF/ N°........ /......, capazes de influenciar na decisao final,
vimos, conforme alinea e do inc. | do art. 12 da IN SCL n° 07/2018, NOTIFICA-LOS quanto
aos fatos novos, abaixo identificados:

Fatos novos Referéncia Referéncia
contratual legal
descrever os fatos com um nivel de detalhamento que propicie Clausulas/ se possivel indicar o
ao fornecedor apresentar sua justificativa (defesa) de forma subclausulas artigo de lei
ampla, indicando o todas as informagdes julgadas importantes: infringido
ex. fornecimento em atraso ou inadequado

Posto isto, fica esse fornecedor notificado para, querendo, apresentar DEFESA PREVIA
acerca dos fatos novos no protocolo geral da Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento desta notificagao, observado o disposto
nos arts. 9° e alinea e do inc. IV do 12 da Instrugdo Normativa SCL N° 07/2018, dirigida a
este notificante, tendo em conta a possivel aplicagdo de sangcado administrativa, conforme
disposi¢des contidas na Secéao |, Capitulo IV, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, e da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002 (caso de Pregado) e seus
regulamentos, sem prejuizo da rescisdo do contrato, nos termos do art. 77 e seguintes da
Secao V, do Capitulo 1ll, do mesmo diploma legal.

Nota explicativa: manter o trecho sublinhado somente se for notificar conjuntamente a rescisdo contratual e a
aplicagéo de sancgao.

Nota explicativa: Os dados devem ser adequados conforme o procedimento, p. ex., caso de contratagado direta,
substituicao de contrato por nota de empenho, ocorréncia do fato durante procedimento licitatério substituindo o
termo fornecedor por licitante, as informagdes do contrato pelas da licitagao, etc.

Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo se encontram a disposigao
para vista do interessado, no setor (incluir o nome do setor), o que ndo modifica ou altera o
prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias Uteis para interposi¢ao da defesa prévia.

Nome da autoridade
cargo

orgao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO V

EXTRATO DE APLICACAO DE SANCAO A FORNECEDOR/LICITANTE

PAARF/(ORGAO) N° xxx/xxxx
Fornecedor/Licitante: xxxxxxx, CNPJ n°® xxxxxxx

Sangao: ex.: multa no valor de R$ xxxx,xx (xxxxxxxxx) e impedimento de contratar com a
Municipio de Itarana/ES ou SAAE, pelo prazo de xx (xxxx) meses, com registro no Cadastro
de Fornecedores do Municipio.

Fundamento: ex.: clausula xxxx do contrato n® xxx/xxxx ou Item xx — xxxx, subitem xxx.x.x
do Edital de n°® xxx/Carta Convite de n° xxx/xxxx c¢/c art. 7° da Lei Federal n°. 10.520/2002
(caso seja Pregao).

ATENGAO!
O extrato devera ser publicado nos mesmos locais onde se publicou o Edital, Carta Convite, o contrato e seus
aditamentos, observando-se, em tudo, a regra do art. 21 da Lei Federal n°® 8.666/1993.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO VI
FLUXOGRAMA PAARF — PROCEDIMENTO LICITATORIO

p
Identificado o indicio de irregularidade ]

4
rComunicagé\o a autoridade competente\
\solicitando instauragdo do PAARF

'

(Autoridade competente determina instauragéao e\
autuacao de toda a documentagao e Notifica o
licitante para apresentar DEFESA PREVIA —
\prazo de 5 dias Uteis )

I

(Com ou sem defesa prévia a autoridade competente: 1) determinara diligéncia, ou,
2) decidira em primeira instancia. 3) Havendo fato novo, antes de decidir, retornar
(20 passo anterior. Findo o novo prazo, segue o fluxo.

J

SIM.
Diligencia

Procedéncia da
irregularidade

IMprocedéncia
da irregularidade

[Intima para apresentarJ

ARQUIVA
‘N/

RECURSO - prazo 5 dias Uteis

v
[SEM recurso] com recurso

1.Publica a sangéo no Diér& [SIM' . 1.Julga improcefiente] NAC_)' Remessa ao P.refeito para
Oficial, 2 Cadastra a (arquiva). 2. Altera a sancéo ) decisdo final. Prefeito: 1.julga
ocorréncia no cadastro de improcendente  (arquiva), 2.
fornecedores, 3. Comunica a Altera ou mantém a sancéo
SEMAF a cobranga(multa), |«

4. Apensa o PAARF ao proc.
de licitagdo*. FI M

A

*Configurada a pratica de crime, independentemente de outras determinagdes, copia do processo administrativo
devera ser encaminhado pelo Prefeito ou pelo Diretor Geral do SAAE ao Ministério Publico.

*Verificado dano ao erario, independentemente de outras determinagbes, o Prefeito ou Diretor Geral do SAAE,
determinarao providéncias para apuragao do ressarcimento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO VI

FLUXOGRAMA PAARF — EXECUGAO DE FORNECIMENTO,
SERVIGCOS OU OBRAS

Identificado o indicio de irregularidade ]

A4
(Comunicagéo a autoridade competente (art.\
\10,§1°,I) solicitando instauragao do PAARF

I

(Autoridade competente determina instauragéo e\
autuagao de toda a documentacao e Notifica o
licitante para apresentar DEFESA PREVIA —
\prazo de 5 dias uteis )

I

Com ou sem defesa prévia a autoridade competente: 1) determinara diligéncia, ou,
2) decidira em primeira instancia. 3) Havendo fato novo, antes de decidir, retornar
ao passo anterior. Findo o novo prazo, segue o fluxo.

SIM.
Diligencia

Procedéncia da
irregularidade

IMprocedéncia
da irregularidade

Intima para apresentar
RECURSO - prazo 5 dias uteis

v v
[SEM recurso] (com recurso

ARQUIVA

1.Publica a sancéo no Diérh [SIM. - 1.Julga improce~dente] NA(.).~ Remessa ao Prefeito para
Oficial, 2 Cadastra a (arquiva). 2. Altera a sancdo ) N .deC|sao final. Pr.efelto: 1.julga
ocorréncia no cadastro de |mpro'cendente Sarquwa), 2. Altera ou
fornecedores, 3. Comunica a mantém a san¢do

SEMAF a cobranga(multa), |«

4. Apensa o PAARF ao proc.
de licitagdo*. FI M

A

*Configurada a pratica de crime, independentemente de outras determinacgdes, copia do processo administrativo
devera ser encaminhado pelo Prefeito ou pelo Diretor Geral do SAAE ao Ministério Publico.

*Verificado dano ao erario, independentemente de outras determinagdes, o Prefeito ou Diretor Geral do SAAE,
determinar&o providéncias para apuragao do ressarcimento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO VIl
TABELA DE INFRAGOES — PROCEDIMENTO LICITATORIO

ITEM

INFRAGAO

GRAU

N&o celebrar o contrato no prazo de convocagéo, durante a vigéncia de sua proposta

Deixar de entregar documentacao exigida na licitagéo

Deixar de encaminhar os anexos no prazo de convocacéo, durante a fase de aceitacdo

A WIN|—

Cometer atos protelatérios durante os procedimentos licitatérios com intuito de adiamento dos
prazos da licitacdo

N NN

Interpor recursos sem motivagdo fundamentada ou com motivagdo descabida ou com
motivacao genérica, prejudicando a conducgédo da licitacao

Nao manter a proposta durante o prazo de validade da mesma

Desistir da proposta de precos apés o inicio da fase de habilitagéo

N&o comprovar a regularidade fiscal no prazo fixado no edital

Apresentar documentacao falsa

Fazer declaragao falsa ou omitir informagdes

— ] -
23|o|o|~N|o| o

Cometer fraude fiscal

Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer mais de uma das faltas previstas nos itens
anteriores

(S, E-N E S BN [V E [V ) @)

TABELA DE SANGAO DE MULTA E SUSPENSAO TEMPORARIA E IMPEDIMENTO

GRAU stz SUSPENSAO TEMPORARIA e IMPEDIMENTO
Compensatoria

1 0,5% por ocorréncia Minimo: 1 més
Maximo: 1 ano

2 8,0% por ocorréncia Minimo: 6 meses
Maximo: 1 ano

3 10% por ocorréncia Minimo:8 meses
Maximo: 2 anos

4 12% por ocorréncia Minimo: 1 ano
Maximo: 2 anos

5 15,0% por ocorréncia 2 anos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO IX

TABELA DE INFRAGOES - INEXECUGCAO DE FORNECIMENTO, SERVICOS OU

OBRAS
ITEM INFRAGAO GRAU
1 Descumprimento de quaisquer outras obrigagées ndo explicitadas nos demais itens que sejam 1
consideradas leves
2 Nao entrega de documentacéo simples solicitada pelo contratante 1
3 Atraso parcialmente justificado na execugéo do fornecimento, servigo ou obra 1
4 Atraso injustificado na execucéo do fornecimento, servigco ou obra 2
5 Descumprimento de prazos, exceto quanto aos itens 3 e 4 supra 3
6 Erros de execugdo do fornecimento, servico ou obra 3
7 Desatendimento as solicitagbes do contratante 3
8 Descumprimento de quaisquer outras obrigagdes nao explicitadas nos demais itens anteriores, 3
gque sejam consideradas médias
9 Execucéo imperfeita do fornecimento, servico ou obra 3
10 Nao manutenc¢ao das condigbes de habilitagdo e de licitar e contratar com a Administragéo 4
durante a vigéncia contratual
11 N&o entrega de documentacdo importante solicitada pelo contratante 4
12 Descumprimento de quaisquer outras obrigagdes néo explicitadas nos demais itens, que sejam 4
consideradas graves.
13 Inexecugédo parcial da obrigacédo 4
14 Descumprimento de normas legais e infralegais afetas a execugao direta ou indireta do objeto 5
15 Cometimento de atos protelatérios durante a execugdo visando o adiamento dos prazos 5
determinados
16 Inexecugéo total da obrigacéo 5

TABELA DE SANGAO DE ADVERTENCIA E/OU MULTA E SUSPENSAO

TEMPORARIA E IMPEDIMENTO

SUSPENSAO
ADVERTENCIA Basygé_lgculo TEMPORARIA e
GRAU IMPEDIMENTO
a A Mora diaria Compensatoéria
i G EE Valor Mensal Valor Global i
1 SIM NAO NAO NAO
2 NAO 0,5% por ocorréncia 1,5% por ocorréncia M]n!moE 1 més
Maximo: 2 anos
3 NAO 0,7% por ocorréncia 3,0% por ocorréncia 'V'”,“m 6 meses
Maximo: 2 anos
4 NAO 0,8% por ocorréncia 8,0% por ocorréncia M,'n.'mof 1ano
Maximo: 2 anos
NAO 0,9% por ocorréncia 15,0% por ocorréncia 2 anos
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