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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia — estabelece os requisitos minimos necessarios para contratacao de
empresa especializada na prestacao de servicos de assessoria e consultoria referente a:
e Analise e Monitoramento do Ciclo 4 do PAR — Planejamento, para Captacdo de
Recursos do Governo Federal.
e Analise das 4 Dimensfes do PAR - Para reavaliar quantidade, finalizacéo, iniciativas
nao inseridas e planejamento imediato.

2. OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada na area de servigos de assessoria e consultoria, Analise e
Monitoramento do Ciclo 4 do PAR — e Analise das 4 Dimensdes do Par conforme especificagdes
do objeto estabelecidas no termo de referéncia.

2.2. Em caso de divergéncia existente entre as especificacbes que compdem o objeto descrito no
Compras.gov (CatSer) e as especificagc0es constantes deste instrumento, prevalecerdo as
especificacBes constante neste Termo de Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo de empresa especializada na area de servigos de assessoria € consultoria justifica-
se pela razdo da necessidade do conhecimento dos dados alimentados no sistema do SIMEC Sistema
Integrado de monitoramento execu¢do e controle para um alinhamento quanto aos documentos e
principios norteadores municipais, estaduais e federais para conducdo da captacdo de recursos
federais.

3.2 O objeto do presente termo justifica-se em razdo da necessidade de atender a demanda da
Secretaria Municipal de Educacao da Prefeitura de Itarana -ES instrumentalizando os Gestores com
a assessoria e consultoria técnica pedagdgica de interesse da pasta, para 0 bom andamento dos
trabalhos, notadamente quanto ao oferecimento de suporte necessario para o desempenho das
atividades gerenciais na area de educacao, monitorando, preenchimento, atualizacdo dos sistemas do
SIMEC/PAR para manté-lo em dia junto ao Governo Federal.

3.3 O SIMEC/PAR, Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle do Ministério da
Educacdo / Plano de Metas, € o sistema principal de controle e monitoramento do Governo Federal
junto aos Estados e Municipio assim como o Tribunal de Contas de cada Estado, Ministério da
Educacdo e Ministério Publico, utilizam a REGULARIDADE para aferir a situacdo e “boa satde”
financeira do municipio e das boas préaticas de gestdo publica dos municipios irregularidades, mal
preenchimento assim como a ndo atualizacdo do SIMEC/PAR, acarreta prejuizo que se desdobram
em Varios outros sistemas:
e Gera irregularidade junto ao SIOPE (Sistema de Informag6es sobre Orgamento Publico em
Educagdo) o que acarreta que o blogueio na conta do municipio dos recursos do FUNDEB o
dinheiro é depositado, mas ndo pode ser usado com a Lei municipal irregular;
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e Gera irregularidade no extrato do CAUC do municipio principalmente Grupo 11, Obrigacdes de
Transparéncia e Grupo IV Adimplemento de Obrigagdes Constitucionais ou Legais, 0 que causa a
cassacao da certiddo do CAUC o que acarreta a proibicao de execucdo de convénios, a proibicéo
de recebimento de convénio e o recebimento de transferéncias ndo constitucionais;

e Gera a irregularidade do conselho municipal do CACS — FUNDEB, Conselho de
Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB, a irregularidade do CACS FUNDEB
municipal cancela o repasse do FUNDEB, fazendo com as obrigacdes salarias da
educacgdo sejam arcadas de outras fontes;

e Gera bloqueio do repasse do PNAE (Programa Nacional de Alimentagdo Escolar);

e Gera blogueio do repasse do PNATE (Programa Nacional de Apoio ao Transporte
Escolar);

e Impede o repasse do PDDE (Programa Dinheiro Direto na Escola);

e Todas essas irregularidades geram prejuizos a0 municipio assim como prejuizo ao
sistema educacional municipal o0 que acarreta acdo publica de impropriedade
administrativa pelo Ministério Pdblico, para responsabilizar os agentes puablicos
responsavel pelos danos ao municipio.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solugdo encontrada para solugdo desta demanda ¢ a Contratacdo de empresa para 0
fornecimento de assessoria e consultoria para alimentacdo de dados referente ao sistema do SIMEC
- Sistema Integrado de monitoramento execucdo ¢ controle do ministério da educacao, relativas ao
Plano de Acgdes Articuladas — PAR 4 sendo este sistema um importante instrumento de
acompanhamento e controle de recursos e a¢cdes do MEC nas esferas estadual e municipal.

4.2 O Plano de Acdes Articuladas (PAR) é uma estratégia de assisténcia técnica e financeira que
consiste em oferecer aos entes federados um instrumento de diagndstico, planejamento e gestdo de
politica educacional, estando atuante em seu quarto ciclo.

4.3 A elaboracdo do PAR é estruturada nas seguintes etapas: Etapas: Preparatoria, de Diagnostico e
de Planejamento, todas a cargo dos entes federados. Além disso, uma das fun¢ées do quarto ciclo é o
monitoramento dos planos subnacionais de educacéo na Plataforma.

4.4 Na Etapa Preparatoria os entes devem verificar e atualizar as informacgdes da Unidade (dados da
Prefeitura, da Secretaria de Educacdo, dos gestores, das equipes técnicas e locais e dos conselhos
relacionados a educacdo). Estdo presentes no sistema a aba “PNE” (apresentagdo das informagdes
preenchidas na Plataforma +PNE); a aba “Historico” (apresentagdo das pactuagdes realizadas nos 2°
e 3° ciclos do PAR) e a aba “Pendéncias” (relagdo de pendéncias que o ente possa ter referentes a
atualizacdo de conselhos, prestacdo de contas, monitoramento de Termos de Compromisso e de obras,
entre outras).

4.5 No Diagnostico é feito o preenchimento de indicadores para cada dimenséo do PAR, apresentando
quais situagdes se aplicam a cada um deles.

4.6 A terceira etapa é o Planejamento, cujo objetivo € a indicacdo de necessidades pelos entes
federados para alavancar seus sistemas de ensino e atingirem as metas previstas em seus planos
subnacionais de educacéo, de forma a contribuir para o atingimento dos objetivos do Plano Nacional
de Educacao.

4.7 Além das trés etapas mencionadas, também deve-se considerar as fases de execucéo e de prestacdo
de contas. Durante a execucdo, o ente adotara todas as medidas necessarias para a fiel execugdo das
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acOes pactuadas nos Termos de Compromisso. A prestacdo de contas, por sua vez, refere-se a
finalizagcdo dos Termos de Compromisso que foram pactuados, ou seja, o0 ente federado deve
demonstrar a conclusdo da execucdo do objeto pactuado com a anexagdo de toda a documentacéo
comprobatdria referente ao cumprimento do objeto, além de proceder a devolugéo de eventuais saldos
remanescentes.

4.8 O adequado preenchimento das informacdes € de extrema importancia para extracdo de dados de
confianca aos dirigentes do MEC, A equipe de monitoramento do MEC verifica periodicamente o
andamento, a consisténcia das informacdes e a qualidade do preenchimento. Tal verificacdo pode ter
reflexos, por exemplo, na liberagdo de recursos. Além disso, 0 sistema deverd ser atualizado
regularmente.

4.9 A contratacdo desta assessoria é fundamental pois visa suprir necessidade desta unidade executora
do preenchimento de dados importantes neste sistema, pois ele € responsavel por assegurar
constitucionalmente o repasse e aplicacdo de recursos publicos transferidos pelo Governo Federal a
Educacéo.

4.10 Ademais, justifica-se a presente contratacdo pela importancia dos aludidos servigos, face a
necessidade precipua do Poder Pablico em manter, através de um efetivo acompanhamento técnico o
monitoramento dos repasses federais e estaduais.

4.11 A lei 14.133/2021 possibilita ao gestor publico a contratacdo por inexigibilidade de licitacao
para servicos de notdria especializacdo no que toca o objeto desta contratacéo, ou seja: os relativos
a assessorias e consultorias técnicas como depreende a alinea “c” do inciso Il1, do artigo 74 da
referida lei.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em
especial nos casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacéo:

a) (...)

b) (...)

Cc) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributérias;

4.12 A conceituacdo de do que se define por notoria especializacdo pode ser inferida neste mesmo
artigo em seu paragrafo terceiro:

Art. 74, inc. 111 8§ 3°:

§ 3° - Para fins do disposto no inciso 11l do caput deste artigo,
considera-se de notoria especializacdo o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.
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4.13 Da mesma forma o art. 6°, inciso XIX, da Lei n® 14.133/2021, define notoria especializacao
como:
XIX - sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicacdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica
Ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir
que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto contratado™".

4.14 A atuacdo de profissional dotado de conhecimentos especificos que credencie ao pleno exercicio,
cumpre satisfatoriamente a concretizagdo dos servicos especializados objeto da presente contratacao.
Dessa maneira, justifica-se a contratacdo direta, pois 0 processo licitatério jamais terd o conddo de
selecionar o profissional da area mais recomendavel aos interesses do Municipio de Itarana -ES.
4.15 A Lei 14.133/2021, Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos, reconhece como de notoria
especializacdo uma empresa ou profissional que, devido ao seu desempenho contratual prévio ou a
estudos e publicacdes, demonstre que o seu servigo é essencial e adequado para a consecucdo do
objeto contratado.

4.16 A notoria especializacao é verificada por meio de desempenho anterior, organizacgdo, técnica e
resultados de servicos anteriores, sendo o trabalho essencial e, indiscutivelmente, o mais adequado a
plena satisfacdo das necessidades dessa municipalidade contribuindo com a efetividade dos servicos
publicos.

4.17 O valor apresentado estd compativel com o praticado no mercado, sobretudo observando a
realidade local por tratar-se de pequeno municipio no interior do Estado do Espirito Santo.

4.18 Sob intepretacdo harmdnica dos vetores disciplinados pela Lei n° 14.333/21, notadamente
quanto ao procedimento de contratacdo direta, perante a necessidade concreta da administracdo
publica municipal que ndo possui em seu quadro profissionais habilitados para exercer as fungdes
aqui delimitadas e as demandas dessa municipalidade, visando buscar no mercado profissionais
capacitados e especializados, solicita-se a contratacdo da empresa MADEIRA ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM HERALDICA, TREINAMENTOS E SEGURANCA EDUCACAO
LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 2.180.809/0001-78, posto que trata-se de empresa altamente
conceituada no mercado da area publica, com profissionais devidamente habilitados, éticos, integros,
salvos de condutas que a desprestigie ou desabone, destacando-se o critério da confianca para a
contratacao.

4.19 Para comprovar esta notoria especializacdo da empresa MADEIRA ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM HERALDICA, TREINAMENTOS E SEGURANCA EDUCACAO
LTDA, Palmira Tatiana Ramos Tolotti sua titular e responsavel técnica vem comprovar que detém
qualificacdo profissional nos termos dos atestados de capacidade técnica e certificados anexados ao
presente processo de inexigibilidade.

4.20 A valoracdo da notoria especializacdo do contratado é uma prerrogativa totalmente subjetiva da
Administracdo Publica. Sendo assim, a empresa acima supracitada, por meio de sua titular e
responsavel técnica, apresentou curriculos com notoria formacdo académica, bem como, vasta
experiéncia correlata ao objeto da contratacéo.

4.21 Nesse contexto, cita-se 0 objeto da proposta de servicos de assessoria e consultoria na
operacionalizagdo dos sistemas do SIMEC/PAR, Analise e Monitoramento do Ciclo 4 do PAR -
Planejamento, para Captacéo de Recursos do Governo Federal e Analise das 4 Dimensdes do
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PAR - Para reavaliar quantidade, finalizacdo, iniciativas ndo inseridas e planejamento
imediato, servico a ser prestado junto a Secretaria de Educacdo do Municipio de Itarana-ES.

4.22 Assim, de acordo com a legislacdo preceitua,(consultar itens 4.11 e 4.12 deste ETP) verificada
a inviabilidade de competicdo, por tratar-se de notoria especializacdo, visando oferecer uma
sustentacdo administrativa e operacional na area da educacdo, associada ao elemento subjetivo de
confianga e talento, inexistem condigBes de licitar através de um julgamento objetivo, concernente
em decisdo discricionaria da administracdo publica, calcada nos elementos e requisitos objetivamente
informados neste instrumento.

4.23 Com vistas ao cumprimento das exigéncias previstas na legislacéo, a necessidade de contratacao
direta para o objeto acima citado bem como, constatando a existéncia de disponibilidade de elementos
orcamentarios para contabilizacdo da referida despesa, solicita-se que a contratacdo tenha inicio com
a publicacdo do extrato do contrato na Imprensa Oficial tendo seu encerramento no dia 31 de
dezembro de 2024.

4.24 Tendo como base as justificativas acima expostas opina-se pela Inexigibilidade de Licitacao
como solucdo para contratacdo. Deve-se levar em conta que a unidade gestora da Secretaria
Municipal de Educacdo é a Prefeitura Municipal de Itarana, cabendo a ela a administracdo dos
recursos orcamentarios e a gestdo das aquisicoes.

5.0 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Nos requisitos de contratacdo, a presente deve obedecer os vetores legislativos informados na
Lei n®14.133 de 01 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as
Administracdes Publicas Diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios e Decreto Municipal N° 2011, de 15/01/2024, que regulamenta a Lei n°
14.133 de 01 de abril de 2021 no ambito da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Itarana/ES;

5.2 Os bens/servicos tém natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacfes
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIIlI, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

5.3 A empresa deverd preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e
econémico-financeira, previstos na Lei n® 14.133/2021 e atender o disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal.

5.4 Apresentar Atestado de capacidade técnica, expedido por érgdo publicos ou privado, onde
comprove ter o licitante executado, ou estar executando, objeto similar ao presente objeto/servico
deste termo de referéncia.

5.5 Séo requisitos intrinsecos que a empresa seja especializada em apoio técnico administrativo na
operacionalizacdo do sistema SIMEC/PAR com atuacdo comprovada no mercado, detentora de
Atestado de Capacidade Técnica, e que tenha condicdes de prestar 0s servigos descritos no item 2.
5.6 O licitante vencedor deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes
estabelecidas na legislacéo especifica sobre a qualidade e especificagdo do servico que sera entregue,
bem como, devera fornecer diretamente o servico, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo
servigo demandado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza.

5.7 Além disso, deve cumprir todas as obrigagcfes constantes no edital e seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do servico.
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6.0 FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 No caso de futura contratagdo a empresa na condicdo de CONTRATADA devera seguir as
seguintes condicoes:

6.2 A empresa estara encarregada de cumprir todas as especificacdes deste Termo de Referéncia, tanto
legais, quanto contratuais, para plena execuc¢do do objeto contratado.

6.3 Apls 0 encaminhamento e o0 recebimento por parte da empresa da ordem de servigo, a sua
prestacdo deverd ser imediatamente iniciada, conforme especificado na descricdo do objeto deste
termo.

6.4 A CONTRATADA devera possuir uma equipe capacitada e/ou qualificada para assessorar e dar
suporte constante sobre a analise e monitoramento da alimentacdo do sistema prestando orientacdes
a unidade executora do contrato, desenvolvendo as atividades indicadas, com o objetivo de manter os
dados alimentados e atualizados para sua perfeita gestdo e de acordo com as necessidades assinaladas
por esta Secretaria de Educacéo

6.5 Prestar suporte técnico no horario comercial, por chat, acesso remoto onde estes sistemas estarao
sendo utilizados.

6.6 A CONTRATADA ainda devera ter como objetivo fornecer informacdes claras, organizadas e
relacionadas, a fim de facilitar o acesso e manuseio do sistema

6.7 Tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja formalizado a notificacdo
por escrito de algum problema constatado no sistema;

6.8 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es assumidas,
todas as condicGes de qualificacdo exigidas por lei e neste Termo de Referéncia.

6.9 Manter total sigilo das informacdes constantes nos arquivos da CONTRATANTE;

6.10 Fornecer a CONTRATANTE direcionamento e assessoria sobre os dados existentes, lancados
no sistema, entre os quais se definem as incorre¢des encontradas entre as especificacdes contidas na
documentacdo dos mesmos e a sua operacionalizacao.

6.11 Manter em seu quadro de funciondrios técnicos aptos a efetuar o atendimento adequado a
CONTRATANTE, com nivel de conhecimento compativel com o grau de dificuldade e/ou
inconsisténcias eventualmente apresentado pelo (s) sistema (s), durante todo o periodo do contrato;
6.12 Responsabilizar-se, Unica e exclusivamente, por todo e qualquer despesa de ordem trabalhista,
previdenciaria, e demais encargos sociais, relativamente aos seus técnicos, durante e na prestacao dos
servigos ora contratados, ainda que em atividade nas dependéncias do estabelecimento da
CONTRATANTE.

6.13 Apresentar, quando solicitado pelo Contratante, sob pena da mesma multa aplicada pela infracdo
administrativa de dar causa a inexecucdo total da contratagdo, comprovacao do cumprimento das
obrigac0es trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o em relagcdo aos empregados
diretamente envolvidos na execucao da presente contratacdo, na forma estabelecida no Art. 50, da Lei
14.133/2
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6.14 Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacBes concernentes a legislagdo fiscal, civil,
tributéria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo,
perante seus fornecedores ou terceiros em razéo da execucdo do objeto contratado.

6.15 Fornecer aos servidores e funcionarios, previamente designados pelo CONTRATANTE,
treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e operacionalizacéo do sistema;

6.16 Sempre que solicitado pelo Gestor de Contrato, prestar esclarecimentos bem como relatar toda e
qualquer irregularidade observada em funcgéo da prestacdo dos servigos contratados;

6.17 Os servigos prestados e autorizados serdo recebidos provisoriamente, pelos responsaveis por seu
acompanhamento e fiscalizacdo designados e ratificados quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico de forma definitiva por servidor designado pela autoridade competente,
ou pelo gestor do contrato quando o atendimento das exigéncias contratuais. (Art. 140, inciso I, alineas
ae b, da Lei Federal n® 14.133/2021).

6.18 O recebimento dos servigos, mesmo que definitivo, ndo exclui a responsabilidade da contratada
pela sua qualidade e caracteristicas, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

6.19 O Municipio, por intermédio dos seus funcionérios designados, reserva-se ao direito de proceder
a inspecdo de qualidade dos servicos prestados e de rejeita-los, no todo ou em parte, se estiverem em
desacordo com as especificacbes do objeto licitado e a proposta apresentada, obrigando-se a
contratada a promover as devidas substituicdes e correcoes.

6.20 Substituir, arcando as suas expensas, 0S servicos que apresentarem defeitos, alteraces,
imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste
pactuado, ainda que constatados somente ap0s o recebimento ou pagamento.

6.21 N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizacdo do Contratante.

6.22 Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos h&beis, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas, todas as condicOes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo
processo de contratacdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante 0s documentos necessarios,
sempre que solicitado.

6.23 Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentacdo de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrucdo do referido processo de
contratacao direta.

6.24 Executar todas as obrigacfes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas
correspondentes.

6.25 Observar, em compatibilidade com o objeto da contracao, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

6.26 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial (Lei Federal n® 14.133/2021, Art. 115, caput).

6.27 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais representantes
da Administracdo especialmente designados, conforme requisitos estabelecidos no Art. 7° da Lei
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Federal n®14.133/2021, que deverdo cumprir com suas obrigagdes de conferir, acompanhar e registrar
todas as ocorréncias relacionadas com a perfeita entrega dos objetos, atestando o correto recebimento
ou, se for o caso, determinando o que for necessario para a regularizacdo, se houverem faltas e/ou
defeitos observados.

6.28 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Art.
117, caput da Lei Federal n® 14.133/2021).

6.29 Fica designada como fiscal titular do contrato a servidora Giovana Grunewalde, sendo a fiscal
substituta a servidora Roberta Ferreira Muller e gestora do contrato a Secretaria de Educacdo ALINE
CHIABAI COSTA FRANCO.

6.30 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.31 A entrega devera ser realizada conforme necessidade e emissdo da autorizacao de fornecimento.

5.2 QUANTO AOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE DEVEM SER OBSERVADOS
OS SEGUINTES REQUISITOS

5.2.1 A contratada devera empregar os servi¢os de forma que atenda aos critérios de sustentabilidade,
tais como seguranca, efetividade e eficiéncia, de modo a gerar menor desperdicio de recursos e menor
impacto ambiental.

5.2.2. Por se tratar de servicos de prestacdo de servicos de assessoria e consultoria online, a presente
contratacdo ndo gera impactos ambientais diretos ao meio ambiente. Apesar disso cabera a futura
contratada adotar as seguintes acGes como boas praticas na prestacdo dos servicos a serem
desempenhados por intermédio de seus profissionais:

a) Orientar seus empregados sobre prevencdo e controle de risco aos trabalhadores, bem como sobre
praticas socioambientais para economia de energia, de agua e reducédo de geracdo de residuos sélidos
no ambiente onde se prestara o servico;

b) Utilizar equipamentos e materiais de menor impacto ambiental;

c) Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucéo do objeto e fiscalizar o uso.

d) Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram
utilizados no fornecimento do objeto;

e) Observar, durante a vigéncia do contrato, as praticas definidas na politica de responsabilidade
socioambiental do 6rgdo, acerca de: Normas de seguranca do trabalho; Reducdo no consumo de
energia, agua e demais recursos naturais;

f) Utilizar equipamentos que apresentem maior eficiéncia energética e redugéo de consumo.

5.3 EXIGENCIAS PARA FINS DE HABILITACAO

5.3.1. Encerrada a etapa de negociacdo, sera verificado se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢fes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
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n° 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacao no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

I - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

11 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

111 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

5.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,

5.3.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

5.3.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.3.5. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN
n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.3.6. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicéo
de participacéo.

5.3.7 A empresa devera preencher os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e econdmico-
financeira, previstos nos art. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021 e atender o disposto no inciso XXXIlII
do art. 7° da Constituicdo Federal, conforme segue:

5.4 HABILITACAO JURIDICA

5.4.1 S&o requisitos para a habilitacéo:

I - REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;

Il - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA CONSOLIDAQAO
ou alteracbes em vigor;

I11 - DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir;

IV - INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada de
documento de elei¢do da diretoria em exercicio;

V - CERTIFICADO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - CCMEI, em
se tratando se Microempreendedor Individual.

5.5. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

5.5.1. S&o requisitos obrigatorios a contratacéo:

I - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
Il - Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¥20¢/290000 oN sojuswndoq
1W0IPY799GPE-6£98-9187-qgeT-eTRRPGEE [9ARYD Iq°A0D Sa BURIR) MMM//:SANY :9SSadY "aluswelbip opeuissy



Pag. 26

004371/2024

18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Secretaria Municipal de Educacdo

I11 - Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

V - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, relativa
aos tributos relacionados com o objeto licitado;

VI - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS;

VII - Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

5.5.2 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo deverdo
conter o nome do licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial;

c) Se o licitante for matriz e a responsavel pela execuc¢do da contratacdo for filial, a documentacédo
deverd ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz;

e) Figuram como excecdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as
filiais (INSS e PGFN/RFB).

5.5.3. O Agente da Contratacao/Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de
habilitacdo procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas apresentadas nos sites dos 6rgaos
oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA
ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

5.5.4. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgdo expedidor
deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregéo.
5.5.5 Somente o contratado seré responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

5.5.6. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 81°).

5.6 QUALIFICACAO TECNICA

5.6.1. Para fins de qualificacdo técnica, devera ser apresentado no minimo, 1 (um) atestado de
capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratacdo compativel com as
caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

I - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da empresa, 6rgao
ou entidade da Administragdo Publica, assinado por seu representante, com descricdo dos itens
contratados; e

I1 - Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.
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5.6.2. Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicdo do consoércio nao
identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados 0s
seguintes critérios na avaliacdo de sua qualificacdo técnica:

I - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias atestadas
deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢do quantitativa de sua
participacdo no consorcio, salvo nas licitacGes para contratacdo de servicos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverdo ser
reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;

Il - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as experiéncias atestadas
deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com o0s respectivos campos de atuacao,
inclusive nas licitacbes para contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

5.6.3. Para fins de comprovacdo do percentual de participacdo do consorciado, caso este ndo conste
expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo cépia do
instrumento de constituicdo do consorcio;

5.6.4. O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a veracidade
das informacdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a
inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em desacordo com as informac6es obtidas pela
Equipe de Pregdo, além de incorrer nas san¢des previstas na legislacao.

5.7 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

5.7.1. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores
competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias, quando outro
prazo de validade n&o estiver expresso no documento.

5.7.2. As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poderdo
participar desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacao
da Certiddo Negativa de Recuperacdo Judicial ou certifique que a empresa esta em condicdes de
contratar com a Administracdo Publica;

5.7.3 O fato de o licitante encontrar-se em situacdo de Recuperacdo Judicial ndo o exime de
comprovar sua qualificacdo econdémico-financeira, pela apresentacéo de indices ou comprovacao de
Capital Social/Patriménio Liquido minimo, na forma exigida neste instrumento.

5.7.4 Fica dispensada apresentacdo do balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio
e demais demonstracfes contabeis, nas circunstancias previstas no art. 70, Il da Lei n.° 14.133, de
2021 e a luz do art. 37, XXI, da Constituicdo Federal.

5.8 COMPROVAGCAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

5.8.1. O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar obter
os tratamentos previstos na Lei Complementar n® 123/2006 devera apresentar a CERTIDAO
EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da Instrucdo Normativa DREI n°
10/2013 ou norma que venha a substitui-la.
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5.8.2. Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja optante
pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar n® 123/2006, devera
apresentar também o comprovante de opcdo obtido no site do Ministério da Fazenda
(http://lwww8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

5.8.3. O licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos na esfera civil, penal e
administrativa.

5.9 DA UTILIZACAO DO SICAF

5.9.1. Para participagdo da licitagdo, os interessados deverdo estar credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

5.9.2. Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia Util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

5.9.3. A habilitacdo sera verificada, primeiro, por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos

5.9.4. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

5.9.5. A comprovacdo da condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, podera ser
aferida junto as informac0es dos dados cadastrais da empresa junto ao SICAF, ficando dispensada a
apresentacdo e envio dos documentos arrolados nos itens 5.8.1. e 5.8.2.

5.9.6 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

5.9.7. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacéo ao licitante vencedor.

5.9.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

6.0 DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

6.1. Ndo ha necessidade de analise de amostra para a referida contratacgéo.

7.0 SUBCONTRATACAO

7.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto da contratacao.

8.0 GARANTIA DA CONTRATAGCAO

8.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagcéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133.

9.0 DO TRATAMENTO FAVORECIDO MEI, ME, EPP E EQUIPARADAS
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9.1. Apos a estimativa de precos, na elaboracao da minuta de edital, devera ser observado o disposto
no Decreto Municipal n°® 2013/2024, que dispde sobre o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para as ME, EPP e empresas equiparadas.

9.2. Sendo o valor superior ao estipulado no artigo 6° do Decreto Municipal n° 2013/2024, por se
tratar de objeto divisivel, devera ser aplicado o sistema de cotas, constante no artigo 92 do referido
decreto, no percentual de 25% (vinte e cinco) por cento.

10. MODELO DE EXECUCAO E ACEITACAO DO OBJETO

10.1. A prestacdo dos servicos, objetos desta aquisicao deverdo ser entregues diretamente a Secretaria
Municipal de Educacdo, situada na praca Ana Mattos, Centro de Itarana-ES, CEP: 29.620-000, no
horario de 7h as 11 e 13h as 16h, mediante prévio agendamento, no prazo de até 30 (dias) dias,
contados do recebimento da autorizacdo de fornecimento, em remessa Unica.

10.2 A empresa vencedora do certame devera arcar com todos os custos relativos a prestacdo dos
servigos, fornecendo-o com qualidade e exceléncia. Devera se responsabilizar pela cobertura das
garantias legais, referente ao servico fornecido, de acordo com o que dispde o Codigo de Defesa do
Consumidor, o Cédigo Civil e demais diplomas legais devendo ser realizada a sua reexecu¢do caso
haja falhas na prestacéo e seja necessario.

10.3. As despesas referentes a prestacao dos servigos e sua reexecucao deverdo estar inclusas no prego
proposto, e em hipotese alguma poderao ser destacadas quando da emissdo da nota fiscal/fatura;
10.4. A contratada devera garantir a qualidade dos servicos a serem entregues, observando os prazos
de validade dos mesmos e, quando solicitado, substituir prontamente os servigos que por ventura nao
atenda aos padrdes técnicos exigidos e atenda aos requisitos solicitados;

10.5. As mercadorias serdo conferidas pelo fiscal de contrato nomeado pela Secretaria Municipal de
Educacao;

10.6. Os servigos deverao ser entregues dentro do prazo. Correrd por conta da empresa toda despesa
necessaria a satisfacdo do fornecimento do servico. Em caso de reexecugdo PARCIAL ou TOTAL
do mesmo, correra também por conta da empresa, todas as despesas inerentes a sua substituicao.
10.7. O objeto desta contratacdo devera ser entregue mediante emissdo da autorizagdo de
fornecimento pela Secretaria Municipal de educagao.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O Setor de Compras realizara pesquisa de precos, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2024 e
Decreto Municipal n°® 2011/2024, levando em conta as informacgdes contidas nesse Termo de
Referéncia e o valor méximo aceitavel para o futuro registro de precos sera disponibilizado no anexo
do edital.

11.2. Elaborado o mapa comparativo de pregos pelo Setor de Compras, se 0 valor encontrado for bem
superior ao estimado no Estudo Técnico Preliminar, para fins de reserva orcamentaria, 0 processo
devera ser retornado para a area técnica demandante do objeto para a devida anélise critica do
resultado do preco estimado encontrado, diferente do mapa comparativo de precos, este devera ser
reparado conforme a sua andlise critica. (Artigo 48 do Decreto Municipal n°® 2011/2024).

11.3. Apos o recebimento e julgamento das cotacGes, o Setor de Compras, procedera com o cadastro
da despesa no controle de compras diretas remetendo, ap0s, o processo a SEMAF para informar sobre
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a existéncia ou ndo de dotacao orcamentaria e correspondente saldo orgamentario, bem como a devida
ciéncia do Registro de Pregos ao Orgdo Gerenciador.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados:

12.2 As despesas serdo custeadas com dotacdo orcamentaria referente ao recurso do MDE -
Manutencgéo de Desenvolvimento do Ensino.

12.3 FICHA — FONTE: 318-15000025.

13. FUNDAMENTACAO LEGAL

13.1 Este termo de referéncia teve como base e sera regido pela Lei n® 14.133 que institui normas
para licitagdo e contratos da Administragcdo Publica e da outras providéncias; além de outras normas
que venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes, bem como a Legislagdo Municipal.

14. PAGAMENTO

14.1. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com notas fiscais atestadas, apds o
RECEBIMENTO, CONFERENCIA E ACEITE DOS PRODUTOS, apurando-se o valor de
acordo com as quantidades requisitadas e entregues.

14.2. O faturamento sera efetuado no més de competéncia e a respectiva Nota Fiscal devera ser
entregue na Secretaria Municipal de Educacdo. O pagamento serd efetuado até 20 (trinta) dias
corridos, contados do recebimento da Nota Fiscal, através de transferéncia bancaria.

14.3. A critério da Contratante, dos pagamentos devidos a Contratada poderdo ser descontados
eventuais valores relativos a multas, indenizagdes ou outras de responsabilidade da Contratada.
14.4. Os pagamentos somente serdo realizados apds a comprovagao de regularidade de situagdo junto
as fazendas: Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa, e regularidade de
situacdo perante o Instituto Nacional de Seguranca Social (INSS), perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e Faléncia e Concordata.

14.5. Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais, as mesmas serdo devolvidas & Contratada
para corre¢do, ficando estabelecido que o atraso decorrente deste fato implicard em postergacao da
data do pagamento, por igual nimero de dias, sem que isto gere encargos financeiros.

14.6. O Municipio podera deduzir dos pagamentos, importancias que, a qualquer titulo, lhes forem
devidas pela Contratada.

14.7. Os pagamentos poderao ser sustados pelo Municipio nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento das obrigagcdes assumidas que possam, de qualquer forma, prejudicar o
Contratante;

b) Inadimpléncia de obrigagdes da Contratada para com o Municipio, por conta do estabelecido em
contrato;

¢) Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.

14.8. Com vistas a agilizar o procedimento, ¢ necessario que a(s) Nota(s) Fiscal (is) tragam
consignadas o n° da Autorizacdo de Fornecimento e dados bancérios, com indicagdo do banco,
agéncia e conta.
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14.9. E expressamente vedada a antecipagdo de pagamentos sem a contraprestacdo dos servigos e
entrega dos produtos.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1 A modalidade de licitacdo é a forma especifica de conduzir o procedimento licitatorio a partir
dos critérios definidos em lei.

15.2 Levando em conta a natureza do objeto, a singularidade da prestacdo dos servigos opina-se para
que os critério de selecdo do fornecedor seja feito por meio do procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso Il1, alinea ‘c’ ¢ ‘f” da Lei n.° 14.133/2021,
uma vez que os certificados (anexos aos autos) apresentados pela proponente, comprovam seu alto
grau de instrucao, sua notdria especializacdo na area em que presta servicos. Por esse motivo entende-
se que as caracteristicas apresentadas sao suficientes para configurar a singularidade do objeto a ser
contratado e justificar a escolha da contratada.

15.3 A lei 14.133/2021 possibilita ao gestor publico a contratacao por inexigibilidade de servicos de
notoria especializa¢do no que toca 0 objeto desta contratacdo, ou seja: os relativos a assessorias e
consultorias técnicas como depreende a alinea “c” e treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
alinea” £ do inciso 11, do artigo 74 da referida lei.

Art. 74. E inexigivel a licitacio quando inviavel a competicdo, em especial
nos casos de:

Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgagéo:

a) (..

b) (...)

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

d) (..

e)(..)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

15.4 A conceituacdo de do que se define por notdria especializacdo pode ser inferida neste mesmo
artigo:
Art. 74, inc. V § 3°:

“Para fins do disposto no inciso I11 do caput deste artigo, considera-se de
notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do
objeto do contrato”.

15.5 Da mesma forma o art. 6°, inciso XIX, da Lei n® 14.133/2021, define notdria especializacdo
como:

¥20¢/290000 oN sojuswndoq
1W0IPY799GPE-6£98-9187-qgeT-eTRRPGEE [9ARYD Iq°A0D Sa BURIR) MMM//:SANY :9SSadY "aluswelbip opeuissy



Pag. 32

004371/2024

18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Secretaria Municipal de Educacdo

"gualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do
objeto contratado™.

15.6 A atuacdo de profissional dotado de conhecimentos especificos que credencie ao pleno exercicio,
cumpre satisfatoriamente a concretizacdo dos servicos especializados objeto da presente contratacao.
Dessa maneira, justifica-se a contratacdo direta, pois o processo licitatério, devido a singularidade
do objeto e a natureza da prestacdo dos servigos, um processo licitatério convencional por meio
de disputa entre fornecedores jamais teria o conddo de selecionar o profissional da area mais
recomendavel aos interesses do Municipio de Itarana -ES.

15.7 Na escolha do fornecedor sera levado em consideracdo, a notéria especializacdo, a inviabilidade
de competicéo justificada pela singularidade do servico a ser prestado e a habilitacdo da empresa para
o fornecimento do servicos requeridos pela Secretaria Municipal de Educacdo, na forma que manda
0 Art. 72 da Lei 14133/21.

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os
seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida
no art. 23 desta Lei;

I11 - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracao da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios
com 0 compromisso a ser assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacéo e
qualificagcdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo Gnico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato
decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do
publico em sitio eletronico oficial.

15.8 Quanto aos pregos praticados, estédo dentro dos padrdes de mercado, item que pode ser aferido
pela apresentacdo de 03 (trés) notas fiscais referente a estimativa/justificativa de pregos, Art. 72.
Inc. 11 e IV da lei 14.333/2021 (anexas aos autos), apresentadas pela empresa proponente,
obedecendo o que se preceitua no artigo 23, inciso 1V, § 4°da lei 14.333 de 2021 item que permite
aferir sem maiores aprofundamentos, que os valores estdo adequados ao praticado, notadamente
considerando-se o prec¢o incluido neste Termo de Referencia.
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Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados 0s precos constantes
de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucao do objeto.

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, na forma de
regulamento

§ 4° Nas contrata¢des diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao
for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos 88 1°, 2° e
3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que 0s
precos estdo em conformidade com os praticados em contratacdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacéo
de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por
outro meio idoéneo.

15.9 O Municipio de Itarana poderd promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informacdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a
inabilitagéo a licitante que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela
Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sanc@es previstas na Lei n® 14.133/2021.

16. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei Federal n°® 14.133/2021, Art. 115, caput).

16.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais representantes

da Administracdo especialmente designados, conforme requisitos estabelecidos no Art. 7° da Lei
Federal n®14.133/2021, que deverdo cumprir com suas obrigacdes de conferir, acompanhar e registrar
todas as ocorréncias relacionadas com a perfeita entrega dos objetos, atestando o correto recebimento
ou, se for o caso, determinando o que for necessario para a regularizacdo, se houverem faltas e/ou
defeitos observados.

16.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Art.
117, caput da Lei Federal n® 14.133/2021).

16.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacao
ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

16.5. Os servicos prestados e autorizados serdo recebidos provisoriamente, pelos responsaveis por seu
acompanhamento e fiscalizacdo designados e ratificados quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico de forma definitiva por servidor designado pela autoridade competente,
ou pelo gestor do contrato quando o atendimento das exigéncias contratuais. (Art. 140, inciso I, alineas
aeb, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

16.6. O Municipio, por intermédio dos seus funcionarios designados, reserva-se ao direito de proceder
a inspecdo de qualidade dos servicos prestados e de rejeitd-1os, no todo ou em parte, se estiverem em
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desacordo com as especificacbes do objeto licitado e a proposta apresentada, obrigando-se a
contratada a promover as devidas substituicGes e correcoes.

16.7. A empresa devera substituir, arcando as suas expensas, 0S Servicos que apresentarem defeitos,
alteracdes, imperfei¢cbes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de
ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

16.8. O recebimento dos servicos, mesmo que definitivo, ndo exclui a responsabilidade da contratada
pela sua qualidade e caracteristicas, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

16.9. Fica designada como Fiscal Titular do contrato a servidora Giovana Grunewalde Matricula N°
003217, sendo a Fiscal Substituta a servidora Roberta Ferreira Miller matricula N° 003366 e gestora
do contrato a Secretaria de Educacdo ALINE CHIABAI COSTA FRANCO nomeada pela Portaria
005/2021.

17. OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 Obrigacoes Gerais:

17.2 Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos objetos contratados nos termos da
legislacdo vigente e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, observadas as especificagoes,
normas e outros detalhamentos; quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte
de seus empregados e prepostos, as normas da Contratante;

17.3. Acatar as decisdes e observagdes feitas pela fiscalizagdo da Contratante;

17.4 Fornecer os objetos no prazo estabelecido;

17.5 Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos servigos prestados,
reservando a Contratante o direito de recusa-lo caso nao satisfaga aos padrdes especificados;

17.6 Manter, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e
qualificacdo exigidas;

17.7 A Contratada, independentemente da atuacao do FISCAL DO CONTRATO, ndo se eximira de
suas responsabilidades quanto a entrega dos equipamentos e materiais, responsabilizando-se pelo fiel
cumprimento das suas obrigacdes;

18. Obrigac¢des Operacionais

18.1. Entregar os servicos contratadas atendendo plena e satisfatoriamente ao especificado neste
Termo de Referéncia;

18.2. Quando for o caso, comunicar imediatamente a Contratante qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacao necessarias;
18.3. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes do
fornecimento do servigo, seja por vicio de fabricagdo ou por acdo ou omissao de seus empregados;
18.4. Devera responsabilizar-se por todos os 6nus decorrentes do e outros que venham inferir na
entrega dos servicos contratados;

18.5. Fornecer os servigos no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

18.6. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do servico prestado, providenciando a
imediata correcao de deficiéncias ou irregularidades constatadas no Objeto;
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18.7. Nao opor embaragos a acompanhamento e a fiscalizacdo da execugao contratual por parte do
representante da contratante, devendo prestar todas as informagdes requeridas e atender as
determinagdes da Secretaria para a correcdo de eventuais vicios encontrados;

18.8. Designar preposto para acompanhar a execucao do contrato.

19. OBRIGACOES COMERCIAIS TRIBUTARIAS E OUTRAS

19.1. Assumir todos os encargos legais (previdencidrios, trabalhistas, sociais) e judiciais e por todas
as despesas decorrentes do fornecimento;

19.2. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicagdo do objeto; outras previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no Codigo de Protecdo e
Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078/90);

19.3. A inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacdes estabelecidos ndo transfere a
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o fornecimento do servigo,
razdo pela qual a Contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, com a Contratante.

19.4. Fornecer o objeto de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia.

20. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

20.1. A contratante fiscalizara a entrega do servigo/produtos através do funcionario nomeado pela
Secretaria Municipal de Educagao, que registrara todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas em
relatérios, cuja copia serd encaminhada a empresa vencedora, objetivando a imediata corre¢do das
irregularidades apontadas. As exigéncias e a atuagdo da fiscalizagdo pelo Municipio de Itarana-ES,
em nada restringem a responsabilidade, unica, integral e exclusiva da empresa vencedora, no que
concede a execucgao do objeto do contrato.

20.2. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com a forma e prazo estabelecidos, referente ao
objeto a ser fornecido;

20.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, quando solicitados pela
empresa vencedora;

20.4. Rejeitar qualquer produto entregue equivocadamente ou em desacordo com as especificagdes
minimas exigidas neste Termo de Referéncia.

20.5. Emitir “Ordem de Fornecimento” autorizando a entrega dos produtos pela Contratada;

20.6. Aplicar, quando for o caso, as penalidades previstas no Contrato.

20.7. Designar FISCAL para o Contrato, o qual ficara responsavel pela fiscalizagao.

20.8. Em caso de divergéncia qualitativa ou quantitativa do material no ato do recebimento, de acordo
com a Ordem de Fornecimento e Confirmacao de Fornecimento, devera ser registrado em documento
apropriado e efetuando comunicagdo imediata a empresa vencedora.

20.9. Recusar-se a receber materiais que nao tenham sido expressamente solicitados e/ou que ndo
estejam de acordo com as normas da listagem.

20.10. Acompanhar e fiscalizar o perfeito fornecimento, através do responsavel por atestar a Nota
Fiscal.

21. LOCAL, PRAZO DE ENTREGA.
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21.1. O local da entrega serd na Secretaria Municipal de Educagdo de Itarana, situada na Praca Ana
Mattos, n°50, centro Itarana-ES.

21.2. O prazo de entrega dos bens ¢ de até 30 (trinta) dias, contados da emissao do instrumento contratual
(Nota de Empenho) e autorizagio de fornecimento.

21.3 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do produto ou servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato

21.4. Os bens ou servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

21.5 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

21.6 A solicitacdo dos produtos sera parcelada, conforme a necessidade diaria de cada Secretaria.
21.7 Substituir, sem 6nus para a contratante,0 servico contratado caso ndo atendam o padrdo de
qualidade exigido ou apresentem defeito de execucao.

21.8 Responsabilizar pelos custos de entrega dos servigos quando sua complexidade assim o exigir.
21.9 O licitante vencedor se responsabilizara pela qualidade, quantidade e seguranca dos servicos
ofertados, ndo podendo apresentar deficiéncias técnicas, conforme as exigéncias deste termo e da
licitacdo, reservando a Secretaria de Educacdo do direito de recusé-lo caso ndo satisfaca aos padrbes
especificados.

22. DO PRAZO DE VIGENCIA

22.1 - Oinicio da vigéncia contratual sera contado do primeiro dia util subsequente ao da publicacdo
do seu extrato no Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo — DOM/ES -
https://ioes.dio.es.gov.br/dom, encerrando-se em 31 de dezembro de 2024.

23. DAS SANCOES

23.1 Serdo aplicadas ao responsavel as infragdes administrativas dispostas na Lei as 14.133/2021.
23.1.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servi¢co que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

23.1.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

23.1.3 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

23.1.4 Dar causa a inexecucdo total do contrato;

23.1.5 Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

23.1.6 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
23.1.7 Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

23.1.8 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

23.1.9 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugéo do contrato;
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23.1.10 Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

23.1.11 Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

23.1.12 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicGes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apos o0 encerramento da fase de lances.

23.1.13 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

23.1.14 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

23.1.15 O fornecedor que cometer qualquer das infragfes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢es:

a) Adverténcia pela falta do subitem 23.1.2 deste Termo de Referéncia, quando néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do edital ou do contrato, com base no do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no item 23.1 deste Termo de Referéncia, no percentual de até 10% (dez por
cento), na hipotese de cometimento das infraces previstas nos itens 23.1 a 23.1.8 e até 20% (vinte
por cento), se cometidas infracdes previstas nos itens 23.1.9 a 23.1.14;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens
“c” e “d” abaixo:

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens
23.3 a 23.8 deste Termo de Referéncia, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracdo Pablica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 23.1.3 a 23.1.14,
deste Termo de Referéncia.

23.1.16 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

23.1.17 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

23.1.18 As peculiaridades do caso concreto;

23.1.19 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

23.1.20 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

23.1.21 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacGes dos 6rgéos de controle.

23.1.22 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

23.1.23 A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito
procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infragfes e SancOes
Administrativas.

24. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
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24.1 As Partes obrigam-se a realizar o tratamento de dados pessoais em obediéncias as disposicfes
legais vigentes, nos moldes da Lei 13.709/2018 (LGPD), visando dar efetiva protecdo aos dados
coletados de pessoas naturais que possam identifica-las ou torna-las identificaveis;

24.2 O Consentimento para o tratamento de dados pessoais, citado nesta Clausula, se dara por meio
da assinatura deste Contrato;

24.3 O tratamento de dados pessoais se dard, exclusivamente, para os fins necessarios ao
cumprimento do objeto deste Contrato sem a possibilidade de tratamento futuro incompativel com a
finalidade;

24.4 O usuario autoriza expressamente que suas informacdes e dados pessoais sejam compartilhados
pelo CONTRATANTE com Autoridades publicas, administrativas e judiciais, que, no exercicio de
sua competéncia, exijam informag6es, mesmo que ndo haja ordem ou cita¢do executiva ou judicial
para esse efeito, para os seguintes fins:

I. Colaborar na investigacdo e denunciar fraudes, pirataria, violacdo de direitos de propriedade
intelectual ou qualquer outro ato ilicito, bem como qualquer atividade ou circunstancia que possa
gerar responsabilidade legal para os Correios e/ou aos seus usuarios;

Il. Resguardar um interesse publico, a aplicacdo ou administracdo da justica, o reconhecimento,
exercicio ou defesa de um direito em um processo judicial ou administrativo e/ou a resolugédo de
disputas; e

I11. Cumprir com qualquer lei, regulamento ou disposicao legal aplicavel, ou algum mandato de
autoridade competente devidamente fundamentado e motivado.

25. DISPOSICOES FINAIS E DA GARANTIA

25.1. Os casos omissos, nao previstos no Edital, serdo solucionados pela Comissao Permanente de
Licitagao;

25.2. O Municipio de Itarana -ES reserva-se ao direito de revogar ou anular a Licitacdo, bem como
de ndo aceitar os servigos que nao se enquadrarem dentro das especifica¢des exigidas;

25.3. A empresa vencedora responsabilizard por eventuais danos que vierem causar ao Municipio de
Itarana-ES ou a terceiros, seja por ato proprio, seja por ato de seus empregados e/ou prepostos,
decorrentes da execucao do objeto da licitacao;

25.4. As contratagdes, inclusive de mao de obra, feitas pela licitante vencedora serdo regidas pela
disposi¢do de direito privado e pela legislacdo trabalhista, ndo se estabelecendo quaisquer relagdes
entre terceiros contratados e pelo Municipio de Itarana-ES;

25.5. Integram o presente Termo de Referéncia as especificagdes do Objeto.

25.6 Devera promover troca ou substituicoes dos produtos ou servicos conforme garantia prescrita
em lei definida a cada produto, (tanto fabrincante, quanto fornecedor), ndo se eximindo de suas
obrigacgoes legais, conforme prescreve o Codigo de Defesa do Consumidor, garantindo a cobertura
de todos produtos/servigcos adquiridos e entregues, no sentido de qualque problema e defeito seja de
fabricagao ou de prestacdo que seja identificado no periodo seja resolvido, sendo pela substitui¢ao do
item ou entrega de outro equivalente, desde que 1sso ndo traga prejuizos a administragado;

25.7 Os bens permanentes deverdo possuir garantia minima de 12 meses, sendo que, durante este
periodo, constatado defeito, a Contratada se obriga a substituir o produto no prazo de 10 dias de sua
notificagdo sem énus adicional para a Contratante.

25.8 Os servigos deverdo possuir garantia minima de trinta dias, tratando-se de fornecimento de
servico e de produtos ndo durdveis e noventa dias, tratando-se de fornecimento de servico e de
produtos duraveis.
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25.9 O prazo garantia comecara sera contado a partir do recebimento do produto/servigo.

26. ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

QUANTIDADE ESPECIFICACAO

01 Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria referente a- Andlise
e Monitoramento do Ciclo 4 do PAR — Planejamento, para
Captacdo de Recursos do Governo Federal e Analise das 4
Dimensbes do Par para reavaliar quantidade, finalizacao,

iniciativas ndo inseridas e planejamento imediato

27. DA ELABORACAO

27.1 Nos termos do Anexo VI da Instrucdo Normativa TCEES 68/2020, detalhamos informativo dos
atos de responsabilidades pela elaboracéo deste instrumento, como segue:

I - Elaboragdo da especifica¢dao: Giovana Grunewalde — Matricula: 003217

II - Elaboragdo do quantitativo: Giovana Grunewalde — Matricula: 003217

III - Elaboracao do estudo técnico preliminar: Giovana Grunewalde — Matricula: 003217

IV - Aprovacao da especificacdo, do quantitativo e do estudo técnico preliminar: Aline Chiabai
Costa Franco — Portaria N° 005/2021.

GIOVANA GRUNEWALDE

Assistente Administrativo Assinado por GIOVANA GRUNEWALDE 117, %% sk

1 0 MUNICIPIO DE ITARANA
Matricula n.° 003217. N acIIO DE LT

Assinado por ALINE CHIABAI COSTA FRANCO 088.*#* #**_x*
MUNICIPIO DE ITARANA
23/09/2024 16:02:44

ALINE CHIABAI COSTA FRANCO
Secretaria Municipal de Educacao
Portaria n.° 005/2021
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