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EDITAL

PREAMBULO

PREGAO PRESENCIAL N° 00372020

Processos n.® 000124/2020 de 07 de janeiroc de 2020

Origem: Secretaria Municipal de Administragao e Finangas - SEMAF

O MUNICIPIO DE ITARANA, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ sob o n9. 27.104.363/0001-23, através do Pregoeiroc Oficial e Equipe de Apoio
designados pela portaria n?. 1434/2019, publicada em 28/05/2019, torna publico aos interessados
que realizar3 licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, sob o critério de MENOR
PRECO POR LOTE, nos termos da Lei n? 10.520/2002, subsidiariamente a Lei n? 8.666/1993, da
Lei Complementar n? 123/2006, do Decreto Municipal n® 1000/2018, bem como pelas demais
normas pertinentes e condigdes estabelecidas no presente Edital.

Os envelopes "PROPOSTA DE PRECO" e "DOCUMENTOS DE HABILITAGAO" dever3o ser
entregues, preferencialmente, até as 08h45min do dia 19 de fevereiro de 2020, no Protocolo
da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, localizado a Rua Elias Estevdo Colnago, n?. 65 - térreo,
Centro, Itarana/ES, CEP: 29.620-000, em envelopes distintos, preferencialmente opacos,
lacrados e indevassaveis,

Credenciamento e inicio de abertura dos envelopes dar-se-a a partir das 09hD0min do dia 19 de
fevereiro de 2020, na sala de reunides, localizada no primeiro andar da sede da Prefeitura
Municipal de Itarana/ES, sito a Rua Elias Estevdo Colnago, n?. 65, Centro, Itarana/ES, CEP:
29.620-000.

I- DISPUSI(;E)ES PRELIMINARES

1.1 - Os documentos exigidos nesta licitagdo poderdo ser apresentados:

a) em original; b} por qualquer processo de cdpias autenticadas, por cartdrio competente, pelo
pregoeiro ou por membro da equipe de apoio desta Municipalidade; ) publicacdo em 6rgdo da
imprensa oficial.

II - OBJETO

2.1 - 0O objeto da presente licitagdo & a conftratagdo de empresa para prestar servicos
especializados em assessoria e consultoria tributarnia, wvisando atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Administracdo e Financgas, conforme especificacies e quantidades
estabelecidas no anexo I e IX deste Edital.

III - DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1 - As empresas que tiverem interesse em participar do certame deverdo retirar o edital no site
www.itarana.es.gov.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicacbes referentes 3 convocacio
deste certame no Diario Oficial do Estado e no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Espirito
Santo, e as demais publicacées exclusivamente no Didric Oficial dos Municipios do Estado do
Espirito Santo, tendo em vista a possibilidade de alteracées e avisos sobre o procedimento.

3.2 - 0Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagao devem ser
enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sess3o
publica, atraves do endereco eletrdnico licitacao@itarana.es.gov.br ou pelos telefones (27)
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3720-4916 ou 3720-4900. Os esclarecimentos serdo respondidos até o dia anterior marcado para
a realizagdo da sessdo publica.

3.3 - 0s esclarecimentos relativos ao objeto licitado devem ser encaminhados ao
Pregoeiro, atraveés do endereco eletrénico licitacaoc@itarana.es.gov.br, ou pelos telefones (27)
3720-4916 ou 3720-4900 até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sess3o
publica. © pregoeiro encaminhara a ddvida relativa ao objeto a requerente, que devera responder
a licitante até o dia anterior marcado para a realizagdo da sessao publica.

3.4 - O EDITAL PODERA SER IMPUGNADO:

a) Por gualguer pessoa em até 05 {cinco) dias dteis antes da data fixada para abertura da
sessdo publica;

b) Por qualquer licitante em até 02 (dois) Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo
publica.

3.4.1 - Na forma do art. 41 da Lei Federal n?. 8.666/93, a impugnacdo ao Edital deve ser
protocolada na sede da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, sito a Rua Elias Estevdo Colnago, no.
65 - Térreo, Centro, Itarana/ES, CEP: 29.5620-000, devidamente assinada por representante
legal, devendo ser aberto processo administrative especifico, encaminhado ao Pregoeiro,
indicando o nimero do Pregdo e do Processo Administrativo, assim como o telefone e o e-mail do
impugnante. No mesmo momento devera ser juntado documento que comprove a aptidao
do signatario para a representacdo da empresa licitante.

3.4.2 - O Pregoeiro decidira sobre a impugnacdo, informando ao interessado sobre a sua decisdo.
3.4.3 - No caso de acolhimento da impugnacdo, sera designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAD

4.1 - Poderdo participar desta licitacdo as pessoas juridicas que desenvolvam as atividades
condizentes com o objeto desta licitagdo, que atenderem a todas as exigéncias deste edital e
seus anexos, além das disposicbes legais, independentemente de transcricdo.

4.2 - Sendo o ramo de atividade da licitante de grande proximidade e de caracteristicas
semelhantes ao objeto ora licitado, a empresa n3o sera impedida de participar do certame apenas
porque sua atividade ndoc seja exatamente igual 3 atividade licitada, assim, podendo ofertar
proposta e aumentando a competitividade para alcangar o melhor resultado.

4.3 - As empresas gue possuirem atividade de grande proximidade e de caracteristicas
semelhantes ao objeto ora licitado, caso seja declarada vencedora, devera apresentar no
momento da contratacdo, os seguintes documentos:

a) Alvara de Funcionamento da Licitante, expedido pelo 6rgdo competente, onde conste a
autorizagdo para funcionamento da atividade e compativel com o objeto do certame;

b) Apresentacao de no minimo 02 {dois) atestados de capacidade tecnica em nome da empresa
licitante, fornecidos por empresa, drgdos ou entidades da Administragdo Pudblica, que comprovem
a aptiddo para o fornecimento compativel com as caracteristicas do objeto, com apresentacao
das respectivas notas fiscais.

4.4 - A ndo apresentacdo das documentacgdes exigidas nas alineas "a" e "b", do item 4.3 deste
edital, implicara decadé&ncia do direito 3 contratacdo, além de ser inabilitada, a proponente
podera ser punida com o impedimento de licitar e contratar com a Administracao pelo prazo de
até cinco anos, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para
celebrar a contratacdo, na ordem de classificagdo, ou revogar a licitag3o.

4.5 - Nao sera admitida a participacao de empresas:
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a) declaradas inidoneas por ato da Administracao Publica;

b) que estejam cumprindo pena de suspensdo do direito de licitar e de contratar com o Municipio
de Itarana/ES;

c) em consorcio;

d) possuam sdécio, administrador, gerente ou funcionario que seja servidor ou dirigente da
Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

e) estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

g) quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 99 da Lei n®
B.606/93.

4.6 - A participagdo no certame implica na aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

V - DO CREDEMNCIAMENTO

5.1 - Ma data, hora e local designados no preambulo deste instrumento convocatdrio, sera aberta
a sessdo de processamento do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados e
procedendo ao recolhimento da declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitacao.

5.1.1 - A licitante que tenha auferido receita bruta anual até o limite de que trata o inciso II do
caput do art. 39, da Lei Complementar n® 123/2006, que desejar obter os tratamentos previstos
na Lei Complementar n® 123/2006, preferencialmente, apresentar Declaracgdo firmada por seu
representante legal, sob as penas da Lei, de que € beneficiaria da Lei Complementar n.o
123/2006.

5.2 - PARA O CREDENCIAMENTO DEVERAO SER APRESENTADOS O0S SEGUINTES
DOCUMENTOS:

a) representante legal: o qual devera estar munido de: documento oficial de identificacdo que
contenha foto, cdpia do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado na junta comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem
direitos e assumir obrigagies em decorréncia de tal investidura.

a.1) No caso de Microempreendedor Individual: o qual devera estar munido do Certificado da
condigdo de Microempreendedor Individual emitido nos dltimos 30 (trinta) dias;

b) procurador: o qual devera estar munido de: documento oficial de identificagdo que contenha
foto, cdpia do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na junta comercial e procuracdo por instrumento pudblico ou particular com
reconhecimento de firma do outorgante, da qual constem poderes especificos para formular
lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados
na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorgs;

c) por terceiros: o representante legal da licitante podera ser substituido por terceiro, o qual
deverda estar munido de: documento oficial de identificacdo que contenha foto, carta de
credenciamento {MODELO DE CREDEMCIAMENTO, ANEXO II) RECOMNHECIDA FIRMA EM
CARTORIO, bem como cépia do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado na junta comercial, como condigdo indispensavel para sua participacio.

5.3 - DECLARACAO DANDO CIENCIA DE QUE CUMPREM PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO, CONFORME O TEOR DO ARTIGO 4°, INCISO VII DA LEI N® 10.520/2002;
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(MODELO - ANEXO III);

5.4 - DECLARAGCAO FIRMADA POR SEU REPRESENTANTE LEGAL, SOB AS PENAS DA LEI, DE
QUE E BENEFICIARIA DA LEI COMPLEMENTAR N.°© 123/2006; (MODELO - ANEXO VI)

5.5 - Na hipétese da licitante ndo apresentar no momento do credenciamento, as declaracies
dos itens 5.3 e 5.4 deste edital, o Pregoeiro disponibilizard a estes um modelo de declaracgdo que
podera ser preenchido e assinado pelo representante credenciado, bem como podera promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a solicitagdo do credenciado aos beneficios
previstos na Lei Complementar N® 123/2006, quanto ao seu enquadramento, ou, ainda, podera
solicitar os direitos previstos verbalmente e, caso wvencedor, devera enviar comprovacdo da
condigdo de microempresa, ou empresa de pegqueno porte ou equiparada a época da contratacao,
nos termos do subitem 12.2 deste edital.

5.6 - E facultado ao licitante o direito de n3o estar presente na sess3o publica de licitagdo,
preferencialmente enviando as declaragfes dos itens 5.3 e 5.4 deste edital, em envelope
separado da Proposta de Precos e dos Documentos de Habilitagdo;

5.7 - Mdo sera considerada para qualquer efeito a data em que tenham sido postados os
envelopes ou a entrega em local diferente do enderecgo indicado no preambulo deste edital.

5.8 - Cada licitante credenciara apenas um representante que serad o Unico admitido a intervir
nas fases do procedimento do certame e a responder, por todos os atos e efeitos previstos neste
edital, por sua representada.

5.9 - As substituigoes somente serdo permitidas até o final da etapa de credenciamento.

5.10 - A empresa licitante que ndo apresentar os documentos referentes ao credenciamento ndo
sera considerada inabilitada, porém, declinara do direito de ofertar lances, interpor recursos ou
gqualguer outro ato inerente ao pregdo.

5.11 - Quando o representante da licitante ndo estiver presente 3 sessdo e que essa empresa so
encaminhe os dois envelopes, proposta e habilitagdo, o pregoeiro efetuara a abertura dos
envelopes dessa empresa, sem que se verifique, antes, a declaracdoc de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacio;

5.12 - Caso seja aberto o envelope de habilitagdo de uma licitante e seja constatado que ela n3o
atende a alguma exigéncia do edital, além de ser inabilitada, a proponente pode ser punida com o
impedimento de licitar e contratar com a Administrac3o pelo prazo de ate cinco anos;

5.13 - Somente sera alijado da licitagdo publica aqueles que n3o comprovarem as condigoes para
cumprirem as obrigagdes futuras, que tenha proposta desclassificada e que ndo cumpra
plenamente os requisitos de habilitacdo, exigidos no item VIII, deste edital.

VI - DO RECEBIMENTO E APRESENTA(;EO DOS ENVELOPES

6.1 - No horario e local indicados no preambulo deste instrumento convocatdrio, sera aberta a
sessdo de processamento do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em
participar do certame.

5.2 - No mesmo momento do credenciamento, serdo recebidas as declaracfes dos itens 5.3 e 5.4
deste edital, separado dos envelopes proposta de precos e dos documentos de habilitagio.

6.3 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento, ndo
mais serdo recebidos envelopes e, por consequéncia, nao serdao admitidos novos participantes no
certame,

6.4 - Os envelopes de "PROPOSTA DE PRECO" e "DOCUMENTOS DE HABILITACAO" deverdo
ser encaminhados ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, passando, preferencialmente, pelo protocolo
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desta Prefeitura, no horario e local indicados no preambulo deste instrumento convocatdrio,
contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE N?. D01 - PROPOSTA DE PRECOS
A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA - ES
PREGOEIRO OFICIAL

Razdo Social Completa do Licitante:

CMPJ:

Ref.: PREGAO PRESENCIAL No. __ /20_ .

ENVELOPE N?. 002 - DOCUMENTOS DE HABILI’I’A(;ﬁD
A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA - ES

PREGOEIRC OFICIAL

Razdo Social Completa do Licitante:

CMPJ:

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N°. __ /20_ .

5.5 - No Envelope N2. 001 "PROPOSTA DE PRECOS" devera conter informacdes e documentos
exigidos no item VII deste Edital.

6.6 - No Envelope N°. 002 "DOCUMENTOS DE HABILITACAO" deverdo conter informacdes e
documentos exigidos no item VIII deste Edital.

65.7- No Envelope N?. 003 "CREDENCIAMENTO" informagdes e documentos do item V deste
Edital, para as licitantes que NAO estiverem presentes na sess3o publica de licitago.

ENVELOPE N2, 003 - CREDENCIAMENTO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA - ES

PREGOEIRO OFICIAL

Razdo Social Completa do Licitante:

CMPI:

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N°. J20__.

5.8 - Ressalta-se que, a partir do momento em que o Pregoeiro proceder com a abertura do
primeiro envelope proposta, ndo mais serdo aceitos novos licitantes.

VII - ENVELOPE N°. 001 "PROPOSTA DE PRECO"

7.1 -_A proposta de preco deversd atender 3os seguintes requisitos:

a) ser datilografada ou digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa, sem emendas,
rasuras e entrelinhas, com todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais,
obrigatoriamente em real, contendo data, assinatura do representante legal, também rubricadas
em todas as suas folhas pelo licitante ou seu representante legal;

b) deve informar a razdoc social, ndmero do CNPJ], enderego completo da empresa licitante,
telefone & e-mail;

c) devem estar incluidos nos precos propostos todas as despesas e custos, como transporte,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto
da licitagdo;

d) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 {sessenta) dias, a




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

{8 - 194 Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

contar da data de sua apresentagdo na sessdo publica observada o disposto no § 39, art. 64, da
Lei B.666/93.

e) deve conter o valor unitario de cada item, valor total, valor global e total da proposta por
extenso.

e.1) ndo serdo adjudicados valores superiores a da media de precos do ANEXO VIII.

e.2) em sendo apresentado wvalor superior ao que consta no anexo VIII, a licitante tera a
oportunidade de fazer novo lance, abaixo da média, caso a mesma tenha sido classificada nos
termos dos itens 9.5 e 9.5.1 deste edital. Permanecendo o valor acima do precgo referencial, o
item/lote sera desclassificado e declarado fracassado, ficando validos os demais que estiverem
de acordo com o referido anexo VIIL.

7.2 - Ocorrendo diferenca entre os pregos unitario e total, prevalecerdo sempre os primeiros,
devendo o Pregoeiro proceder as corregdes necessarias. No caso de divergéncia entre os valores
em algarismos e por extenso, prevalecerdo os dltimos.

7.3 - Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de preco. Caso a licitante
apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerara aquela mais vantajosa para a
Administragdo Publica.

7.4 - O preco ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total responsabilidade
da licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua manifestagdo, com excecdo da negociacdo
constante no art. 49, ¥WII da Lei n°, 10.520/2002.

7.5 - A simples apresentacdo da proposta de preco implica na aceitacgdo integral de todas as
condigies estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante aoc cumprimento de todas as
exigéncias nele contidas.

7.6 - A proposta de preco devera descrever o objeto ofertado, trazendo no minimo as
especificagdes e condicfes contidas no anexo I deste edital, evitando sindnimos técnicos,
omissdes referentes a especificacdo do objeto.

7.7 - Em nenhuma hipotese o conteudo da proposta podera ser alterado, seja com relagdo ao
preco, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe a modificagdo dos seus termos
originais, ressalvado apenas aguelas destinadas a sanar evidentes erros materais, ou falhas
formais, alterages essas que serdo analisadas pelo Pregoeiro Oficial e Equipe de Apoio.

7.8 - Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro Oficial e Equipe de Apoio gquaisquer
erros aritméticos e o preco global da proposta, se faltar.

7.9 - A falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal do
licitante com poderes para esse fim e presente a reunido de abertura dos envelopes Proposta
de Preco.

7.10 - A falta do CNPJ e/ou endereco completo, podera, também, ser preenchida suprida pelo
representante legal do licitante com poderes para esse fim e presente a reunido de abertura dos
envelopes Proposta de Pregos.

7.11 - A LICITANTE DEVERA COTAR TODOS OS ITENS DO LOTE, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO SE NAO TIVER TODOS ITENS COTADOS.

7.12 - A empresa vencedora do pregdo devera encaminhar ao pregoeiro em até 48
{quarenta e oito) horas do encerramento do procedimento licitatorio, uma nova proposta
de preco que reflita o valor vencedor na sessdo puablica.

7.12.1 A empresa vencedora podera enviar a nova proposta de preco (assinada,
carimbada e digitalizada) para o e-mail da CPL (licitacao@itarana.es.gov.br ), devendo
entregar a original no ato da assinatura do contrato.

7.13 - SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE:
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a) nao atenderem as disposicoes contidas neste edital;

b) apresentarem quaisquer vantagens nao previstas neste Instrumento Convocatorio;
c) apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

d) apresentarem precos incompativeis com os praticados no mercado.

VIII - ENVELOPE N2. 002 DOCUMENTOS DE HABILITA(;ﬁD
8.1 - 0Os licitantes deverdo apresentar no ENVELOPE N°. 002 "DOCUMENTOS DE
HABILITACAO", os documentos relacionados nos subitens 8.1.1 a 8.1.5:

8.1.1- DA HABILITA(;ED JURIDICA - Art. 28 da Lei n° 8.666/93

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede;

c) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede;

d) Mo caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo;

e) Mo caso de Microempreendedor Individual: Certificado da condigdo de Microempreendedor
Individual emitido nos dltimos 30 (trinta) dias:
<http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/ja-sou/servicos/emitir- certificado-cnpj-
ccmeifcerfificado-cnp)=

8.1.1.1 - Os documentos acima descritos, deverdo estar acompanhados de todas as alteracies
ou apenas da consolidagdo respectiva ou, ainda, no caso de eireli, sua transformacgdo, onde
conste o objeto social da empresa, o qual devera ser compativel com o objeto da licitagdo,
devidamente registrados nos Orgdos competentes.

8.1.2 - DAS REGULARIDADES FISCAIS - Art. 29 da Lei n® 8.666,/93

a) Comprovante de inscricdo e de situacdo no Cadastro Macional de Pessoa Juridica - CNPJ,
devidamente atualizado;

b) Certificado de Regularidade do FGTS;

c) Prova de regularidade para com para com Receita Federal por meio de Certid3o
Unificada, nos termos da Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014 (tributos federais,
contribuictes previdenciarias e divida ativa da Unido).

d) Certiddo Negativa de Debitos para com a Fazenda Publica Estadual, da sede do licitante;

e) Certiddo Negativa de Deébitos para com a Fazenda Pudblica Municipal, da sede do licitante;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT - Lei n2. 12.440;

8.1.2 - QI_IALIFICA(;.ED ECONOMICA-FINANCEIRA - Art. 31 da Lei n® 8.666/93

a) Certiddao Negativa de Natureza de Recuperacdo Judicial e Extrajudicial (Fal&ncia ou
Concordata), expedida pelo(s) distribuidor (es) da sede da pessoa juridica (domicilio da
licitante), e quando se tratar de Sociedade Simples apresentar Certiddo Negativa dos
Distribuidores Civeis, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias de sua emissdo, quando nao for
expresso sua validade.
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a.1) a empresa que se encontra em recuperacao judicial devera apresentar certiddo emitida pela
instancia judicial competente, gue certifigue que a interessada estd apta econdmica e
financeiramente a participar do procedimento licitatério / sentenga homologaténa do plano de
recuperagdo judicial.

8.1.4 - DDCI_IMENTA(;ED COMPLEMENTAR

a) Declaracdo do licitante, comprovando o fiel cumprimento das recomendacfes determinadas
pelo art. 7, inciso XXXIII, da Constituicdo da Republica (ANEXO IV);

b) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo (ANEXO V);

8.1.5 - QUALIFICAGAO TECNICA

a) Apresentagdo de no minimo 1 {um) atestado de capacidade técnica em nome da empresa
licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, orgdocs ou entidades da
administragdo publica, que comprove a aptiddo para a execucdo dos servigos, descrevendo a
prestagdo de servigcos semelhantes ao objeto & nas condigdes de execucgdo, bem como
demonstrando resultados obtidos, quando da execucdo dos trabalhos.

a.1) O atestado deve ser emitido, preferencialmente, em papel timbrado da empresa contratante,
assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratacdo e os dados da
empresa contratada.

a3.2) O Municipio de Itarana/ES podera promover diligéncias para awveriguar a wveracidade das
informac@es constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessadrio, estando sujeita a
inabilitagao, a licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacgoes obtidas,
alem de incorrer nas sangoes previstas na Lel n® B.666/1993.

a.3) Havendo ddvida sobre a wveracidade do atestado de capacidade técnica, entendemos
admissivel a exigéncia da nota fiscal para a devida salvaguarda, bem como copia do contrato de
servico g/ou fornecimento que emanou o atestado, wisita in loco, entre outros.

8.1.6 - Somente a época da contratagdo, a empresa vencedora, devera apresentar
comprovacao de possuir em seu corpo técnico, como condicao para assinatura do
contrato, profissional de nivel superior detentor de qualificacdo/experiéncia para
responder tecnicamente pelos trabalhos:

Quantidade minima de profissionais: 01

Formacao: Direito, devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

Qualificagao: Especializacdo em Direito Tributario.

8.1.6.1 - Para o advogado empregado, a proponente devera apresentar copia autenticada da
carteira profissional assinada.

8.1.6.2 - Para a comprovacdo do vinculo como sdcio, a demonstracdo se fara pelo contrato
social da sociedade.

8.1.6.3 - Podera ainda ser apresentada vinculagdo de advogado a entidade, por meio de contrato
de prestacdo de servigos ou simples declaracdo de disponibilidade profissional, comprometendo-
se a execucdo do escopo do contrato objeto desta licitagdo, na hipdtese da licitante vencer a
licitacdo.

8.1.6.4 - A empresa contratada deverd indicar pessoa responsavel pelo acompanhamento da
execucdo dos servigos, com poderes para dinmir eventuais ddvidas, solucionar questdées ndo
previstas no contrato e apresentar solugbes praticas para qualguer problema envolvendo o
referido servigo.
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8.2 - Caso os documentos referentes a Habilitagdo Juridica tenham sido juntados no momento do
credenciamento e, uma wez comprovada as informagdes mencionadas no subitem 8.1.1, fica o
proponente dispensado de fazer nova apresentacdo destes documentos no envelope n® 002 -
documentos de habilitagdo.

8.3 - As microempresas, empresas de pequeno, microempreendedor individual efou equiparadas
por lei, deverdo apresentar os documentos relativos a regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restricdo.

8.3.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal exigida neste edital,
sera asseguradoc a microempresa, empresa de pequenco, microempreendedor individual efou
equiparadas deste certame, o prazo de 5 (cinco) dias ateis, contados do momento em que for
{em) declarada(s) vencedora(s), prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao da
Prefeitura Municipal de Itarana/ES, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do debito e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

8.3.2 - A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item 8.4.1 implicara
decadéncia do direito 3 contratac3do, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado 3 Administracdo convocar as licitantes
remanescentes para celebrar a contratagdo, na ordem de classificagdo, ou revogar a licitagao.
8.4 - O Pregoeiro ou gqualgquer membro da equipe de apoio, podera verificar na fase de habilitagao
os documentos emitidos por meio eletrénico {internet), para verificagdo de sua autenticidade e
validade no site correspondente.

8.5 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitagdo
deverdo conter o nome da licitante e, preferencialmente, com nlimero do CMP] g enderecgo
respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentacdo devera ser
apresentada com CNPJ da matriz g da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial agueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matrz

d.1) Figuram como excecdes as cerfidées cuja abrangé&ncia atinge tanto a empresa matriz quanto
as filiais {INSS e PGFN/RFB).

8.6 - Serdo aceitas certidGes de regularidade fiscal positivas com efeitos de negativa.

8.7 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo drgdo expedidor
deverdo ser datados dos uUltimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do
Pregdo.

B.8 - A comprovagcdoc da condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou empresa equiparada por lei, devera ser apresentada a época da
contratacdo, e devera ser feita nos termos do item 12.2, deste edital.

IX - PROCEDIMENTOS DA SESSAO E JULGAMENTO
9.1 - Apds a abertura do primeiro envelope de proposta na sessdo publica pelo Pregoeiro, nao
serdao admitidos novos licitantes.

9.2 - Apds aberta a sessdo, os interessados deverdo apresentar os documentos exigidos para
credenciamento, os documentos comprovando a condicdo de microempresas, empresas de
pequeno porte, Microempreendedor Individual efou equiparada, bem como a declaragdo dando




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

{8 - 194 Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacao.

9.3 - O Pregoeiro procedera a abertura do Envelope n?. 001 "PROPOSTA DE PRECO", julgando-as
e classificando-as pelo MENOR PRECO POR LOTE, considerando para tanto as disposigiies da Lei
n9. 10.520/02, principalmente as previstas no art. 492, VIII, IX e X.

9.4 - Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital
ou imponham condigfes que se opuserem as quaisquer dispositivos legais vigentes ou que
consignarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

9.5 - Para efeito de classificagdo das propostas, em cumprimento ao Inciso VIII, do Art. 4°, da
Lei 10.520/02, no curso da sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderao fazer novos lances
verbais e sucessivos, até a proclamagdo do vencedor.

89.5.1 - Para efeito de classificagcdo das propostas, em cumprimento ao Inciso IX, do Art. 4°, da
Lei 10.520/02, ndo havendo pelo menos 3 (irés) ofertas nas condigdes definidas no inciso
anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (irés), oferecer
novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos.

9.6 - Uma wvez classificada as propostas o Pregoeiro convidara individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

9.6.1 - Em casoc de empate, adotar-se-3a o sistema de sorteio para se definir a
classificacao inicial das propostas idénticas.

9.7 - Os valores dos lances deverdo ser decrescentes e distintos.

9.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances werbais & na manutencg3do do dltimo precgo apresentado
pelo licitante, para efeito de ordenacdo das propostas.

9.9 - O Pregoeiro durante a sessdo poderd estipular normas, procedimentos, prazos e demais
condigdes que julgar necessarias a fim de por ordem ac certame.

9.10 - MN3o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as sancgoes previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados ndo cabera
retratacao.

9.11 - Ndo havendo mais interesse das licitantes em apresentar lance verbal, sera encerrada a
etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critérioc de MENOR PRECO POR
LOTE.

9.12 - Apds a fase de lances de cada ITEM, se o item da proposta melhor classificada ndo tiver
sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno, microempreendedor individual efou
equiparada por lei, e houver proposta com item de microempresas, empresas de pequeno,
microempreendedor individual e/ou equiparadas por lei que seja igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta classificada, estara configurado o empate ficto/virtual. Meste caso,
proceder-se-a da seguinte forma:

a) No caso de pregdo, apos o encerramento dos lances de cada ITEM, microempresas, empresas
de pequeno, microempreendedor individual e/ou equiparadas melhor classificada devera solicitar o
direito previsto na Lel Municipal n?. 842/2008, quando podera apresentar nova proposta para o
item de preco inferior agquela considerada vencedora do certame, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos por item em situacdoc de empate e, se atendidas as exigéncias deste edital, sera
considerada vencedora;

b} MN3o sendo considerada wvencedora a microempresas, empresas de pequeno,
microempreendedor individual efou equiparada melhor classificada, na forma anterior, em havendo
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outras empresas licitantes de mesma natureza que tenham ofertado propostas que se enquadram
no limite do empate ficto/virtual, estas serdo convocadas, na ordem classificatdria, para o
exercicio do mesmo direito;

) a microempresa, empresa de pequeno, microempreendedor individual e/ou equiparadas devera
manifestar o direito sobre o empate ficto/virtual ao final dos lances de cada item. Caso ndo se
manifeste e o pregoeiro passe para a fase de lances do item subsequente, decaira do direito
previsto nos artigos 22 e 23 da Lei Municipal n?. 842/2008;

d) a microempresa, empresa de pequeno, microcempreendedor individual e/ou equiparada que n3o
apresentar proposta dentro do prazo de 5 {cinco) minutos, concedidos pelo Pregoeiro, decaira do
direito previsto nos artigos 22 e 23 da Lel Municipal n?. 842/2008;

g) na hipotese de ndo contratagdo nos termos previstos acima, o procedimento licitatdrio
prossegue com as demais empresas licitantes.

9.13 - Em seguida o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da{s) primeira{s) classificada(s), gquanto
ao valor, decidindo motivadamente a respeito.

9.14 - Sendo aceitdvel a proposta sera aberto o Envelope n9. 002 - DOCUMENTOS DE
HABILITACAO e verificado o atendimento as exigéncias de habilitac3o previstas neste edital.

9.15 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, nos itens V, VII e VIII, a
licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, caso ndo ocorra a
manifestac3o de recurso.

9.16 - O proponente & responsavel pelas informagdes e documentagoes apresentadas, sendo
motive de desclassificacdo ou inabilitacdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos falsos.
A desclassificacdo ou inabilitagdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura o Pregoeiro vier
a tomar conhecimento de fatos gque contrariem as disposices contidas neste edital ou que
desabonem a idoneidade do proponente.

9.17 - O Pregoeiro ou a autoridade competente superior podera solicitar esclarecimentos e
promover diligéncias, em qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para
atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instrucao do processo, vedada a inclus3o
posterior de documento ou informag3o que deveria constar originariamente em qualguer dos
envelopes.

9.18 - Quando todos os licitantes forem inabilitados, ou ftodas as propostas forem
desclassificadas, a Administragdo podera fixar aos licitantes o prazo de 08 {oito) dias lteis para a
apresentacdo de nova documentagdo ou de outras propostas escoimadas das causas da
inabilitagao/desclassificacdo, conforme Art. 48, paragrafo terceiro da Lei 8.666/93.

9.19 - Ao final da Sessdo Publica o Pregoeiro franqueara a palavra aos licitantes que desejarem
manifestar intencdo de recorrer dos atos até ali praticados, lavrar-se-3 ata circunstanciada, na
qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo
Pregoeiro, membros da equipe de apoio e representantes credenciados.

X - DOS RECURSOS

10.1 - Declarada a licitante wvencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando |lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para
apresentacdo das razbes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para em
03 (trés) dias apresentarem contrarrazées, que comecardo a correr do término do prazo
concedido a recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da empresa licitante importara na decadéncia
do direito de recurso.
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10.3 - Os recursos e as contrarrazdes deverdo ser impressos, contendo a razdo social, o CNPJ, o
endereco, o telefone e o e-mail da empresa licitante, estar rubricado em todas as folhas e
assinado pelo representante legal ou credenciado.

10.4 - Os recursos e as contrarrazfes dewvem ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolados na sede
da Prefeitura Municipal de Itarana-ES.

10.5 - Ndo serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal efou subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pela
empresa licitante.

10.6 - As intengdes recursais relativas a recursos ndo admitidos e recursos rejeitados pelo
Pregoeiro deverdo ser dirigidas ao Exmo Senhor Prefeito Municipal, através de protocolo na sede
da Prefeitura Municipal de Itarana-ES, nos mesmos moldes do subitem 10.3.

10.7 - © acolhimento do recurso implicara na invalidagdo apenas dos atos insuscefiveis de
aproveitamento.

XI - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAOD

11.1 - Sera lavrada ata circunstanciada da sessdo publica do Pregdoc com o registro das
empresas licitantes credenciadas, das propostas de prego escritas e verbais, conforme a ordem
de classificacdo, da analise dos documentos de habilitagdo, dos recursos interpostos, além de
outros fatos pertinentes.

11.2 - A adjudicacdo do objeto do Pregdo € atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando houwver
manifestacdo de recurso, hipdtese em que a adjudicacdo caberd a autoridade superior da
Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

11.3 - A homologacdo do Pregdo cabe a autoridade superior da Prefeitura Municipal de
Itarana/ES.

XII - DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO

12.1 - Apds a homologacgdo da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de 05 (cinco) dias ateis,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Contrato ou retirar a Nota de
Empenho.

12.1.1 - Alternativamente 3 convocacgdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do contrato ou retirar nota de empenho, a administracdo podera encaminha-lo para
assinatura ou aceite, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou por
meio eletrénico, para que seja assinado no prazo de 05 (cinco) dias dteis, a contar da data de
seu recebimento.

12.1.2 - A Administragdo podera prorrogar o prazo fixado no item 12.1 deste edital, por igual
periodo, nos termos do art. 64, § 19, da Lei8.666/1993, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do
certame.

12.1.3 - Caso a contratada envie o contrato assinado por correspondéncia postal, 3 mesma
devera informar o nimero do comprovante de Rastreamento de Objetos, emitido pela
empresa prestadora do servigo postal, dentro do prazo previsto no subitem 12.1.1 deste edital.
12.2 - A CDI-"IPRDUA(;ﬁﬂ DA CDNDI(_;ﬁD DE MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE, MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL E/OU EMPRESA EQUIPARADA POR LEI, SERA
FEITA DA SEGUINTE FORMA:

12.2.1 - Licitante optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacao:

a) Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado da sede da proponente, do ano vigente,
ou com data de emissdo dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do Pregdo
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gque comprove se tratar de ME/EPF {original ou copia autenticada) seguindo a previsdo do art, 80
da Instrucdo Normativa n? 103/2007 do Departamento Macional de Registro do Comércio;

b) Comprovante de opcdo pelo Simples obtido através do site do Ministério da Fazenda,
<http://www&.receita.fazenda.gov.br/Simplesiacional/=; e

c) Declaragdao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndc haver nenhum dos
impedimentos previstos do §4° do Artigo 39 da LC 123/06 (modelo anexo VI).

12.2.2 - Licitante nao optante pelo Sistema Simples de Tributacao:

a) Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado da sede da proponente, do ano vigente,
ou com data de emissdo dos dltimos 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do Pregado
gque comprove se tratar de ME/EPF {original ou copia autenticada) seguindo a previsdo do art, 80
da Instrugdo Normativa n? 103/2007 do Departamento Macional de Registro do Comércio;

b) Balancgo Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio - DRE comprovando ter receita
bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e IT do Artigo 32 da LC 123/06;

c) Copia da Declaracdo de Informacdo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica - DIP] e respectivo
recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE; e

d) Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de n3c haver nenhum dos
impedimentos previstos do §4° do Artigo 39 da LC 123/06 (modelo anexo VI).

§19. 0Os documentos comprobatdrios enumerados no subitem 12.2, deste edital, somente deverdo
ser apresentados apos a convocagdo para formalizagdo da contratacao.

§29, O licitante que nao apresentar os documentos comprobatorios enumerados no subitem 12.2,
deste edital, 3 época da contratagdo, caducara do direito de contratar e ficara impedido de
licitar e de contratar com o Municipio de Itarana - ES, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem
prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominagdes legais, incluindo a sancdo penal
prevista no artigo 93 da Lei Federal n?. 8.666/93, quando for o caso.

§39. A licitante microempresas, empresas de pequeno porte, Microempreendedor Individual efou
equiparadas por lei, optante pelo Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera
atender aoc que dispéem os arts. 17, inciso XII, 30, inciso II & §1°9 e 31, inciso II, da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, comunicando a Receita Federal,
sendo o caso, no prazo legal, sua exclusdo do Simples MNacional, sob pena de aplicacdo das
sangtes contratuais previstas e retencdo na fonte de tributos e contrnbuigdes sociais, na forma
da legislagdo em vigor.

12.3 - Se a Adjudicataria, no ato da assinatura do Contrato ou da retirada da Mota de Empenho,
nao comprovar que mantém as mesmas condicdes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente,
recusar-se a assinar o Contrato ou retirar a Nota de Empenho, podera ser convocado outro
licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, depois de feita a negociagdo,
wverificada a aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.
12.4 - Depois de concluida a licitagdo e assinado o pertinente contrato, os envelopes nao
abertos contendo a documentacdo das demais licitantes ficardo em posse do Pregoeiro, 3
disposigdo das licitantes, pelo pericdo de 10 {dez) dias dteis, apos o que serdo destruidos.

XIII - DA VIGENCIA

13.1 - O Contrato tera vigéncia de 240 (duzentos e quarenta) dias, podendo ser prorrogado
mediante acordo entre as partes e devidamente justificado.

13.1.1 O inicio de vigéncia sera contado do primeiro dia util subsequente ao da publicacio do seu
extrato no Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo - DOM/ES -
<https://diariomunicipales.org.br/=.
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XIV - RECURSOS DR(;AHENTﬁRIDS

14.1 - As informagdes relativas as dotacgles orgamentarias para custeio das despesas
decorrentes da presente licitagdo, estd3o descritas na clausula sexta, da minuta contratual,
anexo VII, deste edital.

XV - DO CRONOGRAMA DE EXECU(;E'D E ESPECIFICA(;E)ES DETALHADAS DO OBIETO

15.1 - Os servigos deverdo ser executados em sua totalidade, no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias, contados a partir da assinatura da ordem de servigo, conforme cronograma
simplificado de execucdo, anexo X do edital, e Termo de Referéncia, anexo IX do Edital.

15.2 - DETALHAMENTO DOS SERVICOS

15.2.1 - Diagnéstico e elaboracdo de acdes para modernizacdo do setor tributario municipal.

I) Levantamento da atual situagdo do setor tributario do Municipio de Itarana.

I} Auxiliar no desenvolvimento de novas rotinas de controle tributario.

IIT) Auxiliar na estruturagdo do setor tributario:

a) Atendimento;

b) Fiscalizacgdo:

b.1) Efetuar diagndsticos das rotinas quanto aos procedimentos de fiscalizagdo;

b.2) Desenvolver conjuntamente com o setor tributdric procedimentos especificos as
necessidades da fiscalizagdo municipal;

b.3) Desenvolver rotinas automatizadas e novos papeéis de trabalho para uma fiscalizacdo mais
eficiente.

c) Divida ativa (da fase administrativa até a miss3o de certiddo:

c.1) Inscrigao;

c.2) Momento da Inscrigdo;

c.3) Prazo para Inscrigdo;

c.4) Controle administrativo da legalidade.

15.2.2 - Andlise e compilagdo da legislacdo tributaria municipal vigente e se necessario
elaboragdo de novo codigo tributario municipal.

15.2.2.1 - A Contratada devera desenvolver, jJuntamente com a Prefeitura Municipal, as seguintes
atividades:

i) Considerar os diversos drgdos e sistemas da administragdo municipal para a elaboragdo do
trabalho:

i) Considerar, para fins de diagndstico preliminar, informacées geradas em etapas anteriores
de formulac3o de orientagies estrategicas e de revisdo institucional e organizacional;

i) Manter contato com uma equipe de interlocutores ao longo de todo o trabalho;

V) Conduzir o trabalho de forma integrada, potencializando a participacdo ampla dos gerentes
e técnicos do municipio;

W) Garantir o carater de aplicabilidade do projeto a ser elaborado.

Wi Definicdo das atividades e respectivo cronograma com descrigdo detalhada das atividades
que serao desenvolvidas.

wil) Levantamento da legislagdo tnbutaria municipal, identificacdo dos seus pontos falhos e
lacunas juridicas.

will) Analise a partir do texto da legislagdo, acompanhada de reunides com os técnicos

municipais da area tributaria, fiscais de tributos, procuradores, assessores, Secretario Municipal
de Administracdo e Finangas.

15.2.2.2 - O anteprojeto de Codigo Tributario Municipal devera estar em consonancia com as
normas legais de hierarquia superior, e ainda pautarem-se nas seguintes diretrizes mestras:
1) Consolidacdo da legislagdo tributaria municipal;
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i) Estabelecimentoc de normas gerais relativas a gestioc tributarna de ftodos os ftributos,
englobando a legislagdo tributaria; obrigacdo tributaria principal e acessdria; o sujeito ativo e o
sujeito passivo, a capacidade e a responsabilidade tributarias, o domicilio tributario; crédito
tributario; administragdo tributania; contencioso tnbutaro;
iii) O anteprojeto devera ser discutido pela equipe técnica responsavel, assumindo a Contratada
a coordenacdo dos trabalhos de revisdo geral da redagdo com vista analise critica concernente 3
verificacdo da correcdo necessaria ao preenchimento das lacunas levantadas no diagnéstico e
verificagdo da adequacdo do anteprojeto a legislacdo superior e 3 politica tributaria Municipal.
a) Elaboracdo do Projeto de Codigo Tributario Municipal - Discutido o anteprojeto, devera a
Contratada elaborar a redag3o final do Projeto de Lei a ser encaminhado a apreciagdo da Camara
de Vereadores.
b) Acompanhamento do Processo Legislativo - A Contratada devera assessorar o Municipio
durante o processo legislativo, analisando cnticamente as eventuais emendas, dando assim
suporte para a aceitagdo ou rejeigao das mesmas. Devera oferecer apoio técnico até que o
projeto seja transformado em lei.
15.2.3 - Analisar a legislagdo municipal e legalidade dos critérios para concessdo de beneficios
fiscais.
15.2.4 - Levantamento de requisitos para implantacao de domicilic eletrinico fiscal.
15.2.5 - Revisar procedimentos de fiscalizagdo de ISSQN de instituictes financeiras e cartorios,
bem como de prestadores de servigos.
15.2.6 - Treinamento, capacitagdo e implantacdo de procedimentos tecnoldgicos e de auditoria
para controle e fiscalizagdo do Simples Nacional.
15.2.7 - Treinamento e capacitagdo da legislagdo tributana, bem como das fases da cobranca
administrativa dos tributos municipais (IPTU, ITBI, ISSQN - observando a Lei Complementar
116/03, contribuicées de melhoria e taxas de poder de policia.
15.2.8 - Treinamento e capacitagdo referente a fiscalizacdo de ISSQN de prestadores de
servigos, especialmente instituigtes financeiras e cartorios.
A Contratada devera ministrar 01 {um) treinamento presencial, conforme os itens 15.2.6, 15.2.7 e
15.2.8, com carga hordria de 50 horas cada item, para os servidores municipais lotados no Setor
Tributario, objetivando a apresentacdo dos propdsitos a serem alcancados no desenwvolvimento
dos trabalhos, conceitos basicos sobre os temas, e por fim, os procedimentos especificos para
elaboracdo de cada atividade.
15.2.9 - A contratada dewvera ministrar treinamento especifico com base na legislacdo municipal e
federal, abrangendo os requisitos minimos para a capacitagdo:
a) Simples Nacional:

L. Automatizacdo dos procedimentos de fiscalizagao do Simples nacional;

II. Implantacdo de rotinas que auxiliem no controle e na fiscalizacdo do simples nacional.
b) Deveres e Prerrogativas dos Agentes de Fiscalizagdo:

M. Apreensdo de livros e documentos;

IV. O Poder de Policia do Municipio;

V. Prazos para iniciar e terminar a fiscalizacdo;

VL. O poder fiscalizatdrio do fiscal municipal frente ac Simples Nacional;

VIL. Condutas do fiscal diante de crimes contra ordem tributaria.

c) Noctes de atos administrativos e Processos Administrativos:
I. Termo de inicio da fiscalizagdo - pressupostos;
II. Formas de arbitramento e pressupostos;
III. A legalidade do Auto de Infracdo e como evitar nulidades formais;
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IV. MNotificagdo do Auto de Infrag3o: responsabilidades; Intimacdo da empresa:
responsabilidade dos sdcios, administradores e contadores;
V. Aplicacdo de penalidades;
VI Participacdo do fiscal no processo administrativo.
d) Mogoes Gerais de Direito Tributaro:
. Langamento tributario: efeitos e forma;
II. Denuncia espontanea: hipdteses e limites;
M. Crédito Tributario: suspensdo, extingdo e exclusdo do crédito tributario;

g) Procedimentos de fiscalizacdo tributaria:
I. Langamento tributario - requisitos legais;
II. Prescrigdo e Decadéncia tributaria;
. Certiddes de Regularidade Fiscal;
IvV. Onus da prova do fato gerador de obrigacdo tributaria.

f) Inscricdo do credito tributario em Divida Ativa:
I. Divida Ativa: conceito, elementos;
. Inscrigdo em Divida Ativa: competéncia, cadastro;
M. Termo de Inscrigdo da Divida Ativa, efeitos e CDA;
IV. Deficiéncias da cobranca: Informacao, Estrutura, Organizacao.

g) Os servigos notariais, reqgistrais e cartorarios.
I. Caracteristicas dos servigos publicos notariais e de registro.
II. A personalidade juridica dos "Cartdrios"
M. A inscrigdo municipal dos "Cartdrios” - O Alvara de Funcionamento.
IV. A composicgdo e atividades dos Servigos Motariais e de Registro;
V. A Receita Auferida - Taxas e Emolumentos;
VL. A Responsabilidade Tributaria do Delegatario;
VIL. A legislacdo estadual e a importancia da Corregedoria da Justica;
VIIL A Distribuicdo da Receita e seus percentuais;
IX. Formas de controle da Receita pela Corregedoria da Justica
X. 0O ISS e os servigos notariais e de registro.
XL Os servigos notariais e de registro na lista de servigos do ISSQN;
¥I. A decisdo final do Supremo Tribunal Federal - ADI3089;
XL O sujeito passivo da obrigagdo tributaria;
¥IV. O levantamento da receita dos "Cartorios" - Fontes de informagoes;
®V. Pericdo a ser fiscalizado - Medidas Iniciais;
¥VL As obrigagdes acessdrias - regulamentacdo municipal;
XV A Autuacdo e forma de procedimentos fiscais adequados.
h) Os servicos das instituicfes financeiras:
I. O Alvara de Funcionamento das Instituicdes Financeiras;
II. O Plano Contabil das Instituicdes Financeiras;
M. Os servigos das instituigfes financeiras tributaveis pelo ISSQN;
IV. A lista de servigos e sua amplitude;
V. Verificacdo dos balancetes mensais e cruzamento de informacdes fiscais;
VL A importancia do Balancete Semestral;
VIL O levantamento fiscal.
1) Pratica simulada:
. Analise de formuldrios e Autos de Infragoes;
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0. Analise de Decisdes Administrativas;

III. Anadlise de Notificagdes.
15.2.10 - O treinamento devera ser realizado para o grupo de servidores pré-cadastrados pela
Prefeitura, devendo ser ministrado de segunda a sexta, no horario de 08:00h as 11:00h e das
12:30h as 16:30h.
15.2.11 - Mao havera limite de servidores para o treinamento, desde que sejam inscritos junto a
Contratada durante o periodo de execugdo de tais atividades.
15.2.12 - Analise, revisdo e elaboracgdo de planta genérica de valores do Municipio.
15.2.13 - Objetivando a elaboracdo de nova Planta de Valores Genéricos dos terrenos e da nova
Tabela de Pregos das construgdes, bem como, na elaboracdo do projeto de lei complementar
desta nova planta, a Contratada devera realizar:

a) Levantamento e analise da atual planta de valores e da atual base de calculo do IPTU e
da possibilidade de instituigdo do IPTU com a progressividade fiscal;

b) Elaboracdoc do decreto criando a comiss3o de elaboragdo da Planta de valores genéricos
dos terrenos e da nova tabela das construcdes;

c) Reunido com a equipe técnica da prefeitura para discussdo da regra matriz de incidéncia
do IPTU segundo as hipdteses dos critérios maternal e espacial, base de calculo e aliquotas;

d) Assessoria a3 comissdo de avaliagdo, com a finalidade de orienta-los nos procedimentos

técnicos de avaliagdo de imodveis e dos precos das construgdes e demais procedimentos
necessarios a efetividade da nova planta de valores;

g) Assessoria a comissdo de avaliagdo de imdveis, com objetivo de definir os valores venais
dos terrenos e das construgies das unidades imobiliarias existentes no Municipio, segundo a
tipologia e o padrio construtivo;

f) Elaboragdo e encaminhamento do projeto de lei complementar ac legislative da nova
planta de valores;
g) Discussdo com a Camara de vereadores sobre o projeto de lei, se solicitado pelo Municipio.

XVI - DOS PRECOS

16.1 - Os pregos serdao estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante wvencedor,
observadas as exigéncias deste edital, devendo estar inclusos todas as especies de tributos,
diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, matenal, mdodecbra, instalagdes e
guaisquer despesas inerentes a execucdo do objeto contratual.

16.2 - Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis.

XVII - DAS CDN[}I(;EIES DE PAGAMENTO

17.1 - Os pagamentos serdo realizados mediante conclusdo e entrega definitiva dos servigos
descritos no item 04 do termo de referéncia, anexo IX deste edital e, desde que, atestados pelo
fiscal do contrato.

17.2 - A contratada devera protocolar junto ao protocolo da Prefeitura Municipal de Itarana o
pedido de pagamento dos servigos, apresentandoc juntamente com o pedido os seguintes
documentos:

17.2.1 - Certidoes de Regulandades Fiscais (Certiddo Negativa de Debitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo Megativa de Débito Estadual, Certid3o Megativa de
Debito Municipal da Sede da licitante e do Municipio de Itarana), Certiddo de Regularidade com o
FGTS-CRF, Certiddo Megativa de Debitos Trabalhista e Certiddo MNegativa de Faléncia e
Concordata:

17.2.2 - Relatdrio circunstanciado da empresa demonstrando a conclusdo definitiva dos servigos.
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XVIII - SANCOES

18.1 - A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para o
fornecimento do objeto licitado, sujeitando-se as sancgfes constantes no art. 79 da Lei n@.
10.520/02 e nos arts. 86 e 87 da Lel 8.665/93 e suas alteragdes.

XIX - [}ISPGSI(;EZIES GERAIS

19.1 - Se a licitagdo ndo puder ser processada e concluida em uma dnica sessdo, em face de
duvidas surgidas que ndo possam ser resolvidas de imediato, ou de diligencias que devam ser
efetuadas, os motivos deverdo ser registrados em ata e o prosseguimento da licitagdo efetivar-
se-a em reunido a ser convocada posteriormente.

19.1 - Ap apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condigies
estabelecidas no presente edital, e seus anexos.

19.2 - A Prefeitura Municipal de Itarana reserva-se no direito de efetuar diligéncias com a
finalidade de werificagdoc da autenticidade e wveracidade dos documentos e das informactes
apresentadas nas propostas.

19.3 - A licitante & responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados.

19.4 - O Pregoeiro solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informacdes complementares,
se julgar necessario.

19.5 - Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica n3do wvinculada direta ou indiretamente a
gualguer dos licitantes, bem como qualquer outro servidor desta Prefeitura.

19.6 - Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n® 10.520/02
e pela Lei n? 8.666/93 com suas alteragdes, independente da transcricao das normas
vigentes.

19.7 - O pregoeiro resolvera os casos omissos com base no ordenamento juridico vigente.

19.8 - InformacBes complementares inerentes a este pregdo poderdo ser obtidas pelos
interessados pelos telefones (27) 3720-4916 ou 3720-4900 em dias dteis no horario das 08h as
11h e das 12h30min as 16h30mim, ou pelo e-mail: licitacao@itarana.es.gov.br.

19.9 - O pregoeiro pode a qualguer tempo negociar o prego com o licitante vencedor a fim de
almejar proposta mais vantajosa para a Administragao.

19.10 - Fazem parte do presente Edital integrando-o¢ de forma plena,
independentemente de transcrigdo, os sequintes anexos:

19.10.1 - Anexo I - Especificagdo do Objeto e Modelo de Proposta de Prego;

19.10.2 - Anexo II - Modelo de Credenciamento:

19.10.3 - Anexo III - Modelo de Declaragdo de Habilitagdo Prévia;

19.10.4 - Anexo IV - Modelo de Declaragdo de Atendimento ao Inciso XXXIII do Art. 79 da C.F.;
19.10.5 - Anexo V - Modelo de Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da
habilitacdo;

19.10.6 - Anexo VI - Modelo de Declaragdo de ME, EFP, MEI e/ou Equiparada;

19.10.7 - Anexo VII - Minuta do Contrato;

19.10.8 - Anexo VIII - Preco Médio;

19.10.9 - Anexo I¥ - Termo de Referéncia;

19.10.10 - Anexo X - Cronograma Simplificado de Execugdo.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

{8 - 194 Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

Itarana/ES, 06 de fevereiro de 2020

MARCELO RIGO MAGNAGO
Pregoeiro Oficial
Equipe de Apoio
Juliana Bucher Netto de Aguiar
Z&nia Lorena Rizzi
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ANEXO I - ESPECIFICACAO DO OBJETO E MODELO DE PROPOSTA

PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2020

Empresa Proponente:

Endereco:

CNP3J:

Validade da Proposta: ( ) dias.

LOTE 001 - ASSESSORIA E CONSULTORIA TRIBUTARIA

itens(*)

Cddigo |Especificacao UNID. Marca Quantidade Unitario

Valor Total

00001

DIAGNOSTICO E ELABORACAO DE ACOES PARA

00001791 {3/ DERNIZAGAO DO SETOR TRIBUTARIO MUNICIPAL

SERV. 1

00002

ANALISE E COMPILACAO DA LEGISLACAO
TRIBUTARIA MUNICIPAL VIGENTE E SE NECESSARIO
ELABORACAO DE NOVO CODIGO TRIBUTARIO
MUNICIPAL.

AUXILIAR NA REDACAO E NOS ASPECTOS TECNICOS
DE PROJETOS DE LEI E DE REGULAMENTO DA AREA
TRIBUTARIA.

ANALISE E AUXILIO NA CONFECCAO DE PARECERES
ACERCA DE ASSUNTOS RELACIONADOS AOS
TRIBUTOS MUNICIPAIS.

00001792 SERV. 1

00003

ANALISAR A LEGISLAGAO MUNICIPAL E LEGALIDADE
00001793 |DOS CRITERIOS PARA CONCESSAO DE BENEFICIOS SERV. 1
FISCAIS

00004

LEVANTAMENTO DE REQUISITOS PARA

IMPLANTAGAO DE DOMICILIO ELETRONICO FISCAL SERV. 1

00001794

00005

REVISAR PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO DE
00001795 |ISSQN DE INSTITUIGOES FINANCEIRAS E CARTORIOS | SERV. 1
BEM COMO DE OUTROS PRESTADORES DE SERVICOS.

00006

TREINAMENTO, CAPACITAGAO E IMPLANTAGCAO DE
PROCEDIMENTOS TECNOLOGICOS E DE AUDITORIA
PARA CONTROLE E FISCALIZAGAO DO SIMPLES
NACIONAL.

00001796 SERV. 1

00007

TREINAMENTO E CAPACITAGAO DA LEGISLACAO

TRIBUTARIA BEM COMO DAS FASES DA COBRANCA
ADMINISTRATIVA DOS TRIBUTOS MUNICIPAIS (IPTU,
00001797 ITBI, ISSQN - OBSERVANDO A LEI COMPLEMENTAR SERV. !
116/03, CONTRIBUIGOES DE MELHORIA E TAXAS DE

PODER DE POLICIA.

00008

TREINAMENTO E CAPACITACAO REFERENTE A
FISCALIZAGCAO DE ISSQN DE PRESTADORES DE
SERVIGOS ESPECIALMENTE DE INSTITUIGOES
FINANCEIRAS E CARTORIOS.

00001798 SERV. 1

00009

ANALISE, REVISAO E ELABORACAO DE PLANTA

00001799 GENERICA DE VALORES DO MUNICIPIO

SERV. 1

9 ltens Valor Total do Lote R$

Valor Total da Proposta R$

Valor Total da Proposta por Extenso:

Local e Data

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°.
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ANEXO Il - MODELO DE CREDENCIAMENTO
{utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA/ES
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2020

A empresa: (razdo social) , devidamente inscrita no Ministério da

Fazenda sob o CNP] no. com sede na (endereco completo)

. por intermédic de seu representante legal, infra-assinado,

constitui como representante o  Sr.(a) . portador{a) do

documento de identidade no® e inscrito(a) no CPF sob o n©

, para participar da licitag3o acima referenciada, outorgando plenos poderes

para pronunciar em seu nome, formular proposta comercial, assinar documentos, requerer vista

de documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os atos inerentes ao certame.

Local e Data

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNP] n@.

{COM FIRMA RECONHECIDA EM CARTf)RID)

Obs. 01 - No momento do credenciamento devera ser apresentado o estatuto, o contrato
social ou documento equivalente comprovando que o outorgante tem poderes para conceder a
representacdo da empresa.

Obs. D2 - © Termo de credenciamento pode ser dispensado quando a empresa estiver
representada na Sessdo Publica por um de seus sdcios, caso ndo precise assinar em conjunto
com os demais socios.
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ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGCAO DE HABILITACAO PREVIA
{utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA/ES
PREGAO PRESENCIAL N°. D03/2020

A empresa: (razao social) , devidamente inscrita no Ministéric da

Fazenda sob o CNPJ no. com sede na (enderego completo)

. por intermedio de seu representante legal, infra-assinado,

DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art. 79 da Lei n? 10.520/02, que
satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatorias previstas no certame epigrafado, em

obediéncia ao disposto no art. 42, VII da Lei n? 10.520/02.

Local e Data

Mome do representante legal da empresa
Empresa:
CNP]1 no.
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ANEXO IV - MODELO DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA C.F.
{utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA/ES
PREGAO PRESENCIAL N°. D03/2020

A empresa: (razao social) , devidamente inscrita no Ministério da

Fazenda sob o CNP] no. com sede na (endereco completo)

. por intermédic de seu representante legal, infra-assinado,

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,

acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndoc emprega menores de 18
{dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 {dezesseis) anos em

qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Local e Data

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNP]1 no.
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIV
{utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA/ES
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2020

DECLARACAO
A empresa: (razao social) , devidamente inscrita no Ministérioc da
Fazenda sob o CNP1 no. com sede na (enderego completo)

., por intermeédic de seu representante legal, infra-assinado,
DECLARA, sob as penalidades cabiveis a inexisténcia de fato superveniente impeditivo e que
concorda com todas as condigfes do Edital e seus anexos para participacdoc no Pregdo

Presencial em epigrafe.

Local e Data.

Mome do representante legal da empresa
Empresa:
CNP] no,
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ANEXO VI - DECLARACAO DE ME, MEI, EPP e EQUIPARADAS
{utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA/ES
PREGAO PRESENCIAL N°. D03/2020

A empresa . Inscrita no CNPJ sob o no '
por intermédic de seu representante legal Sr.(a) , portador(a) do
documento de identidade n? . Inscrito{a) no CPF sob o n® '

DECLARA sob as sangfies administrativas cabiveis e sob as penas da lel, que esta empresa, na

presente data, € considerada:

( ) MICROEMPRESA - ME, conforme inciso I do art. 3.2 da Lei Complementar n® 1232006.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP, conforme inciso II do art. 3.9 da Lei Complementar n®
1232006.

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI, conforme § 19 do art. 18-A da Lei
Complementar n? 1232006.

( ) EQUIPARADA, (Especificar a Lei de equiparada e em qual regime estd enquadrada perante a
Lei Complementar n® 123/2008)

DECLARA ainda que a empresa esta excluida das vedagbes constantes do § 42 do art. 3.9 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

OBSERVACAO: Caso possua restricdo fiscal assinalar a ressalva abaixo

( ) Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar
o prazo previsto no art. 43, § 12 da Lei Complementar n? 123/2006 para a regularizagdo, estando
ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito 3 contratacdo, como também sujeicdo as
sangdes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/1993.

Local e Data

Mome do representante legal da empresa
Empresa:
CNP]1 no.
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ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N? /2020

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2020
Processos n.° 000124/2020 de 07 de janeiro de 2020
Origem: Secretaria Municipal de Administracdo e Financas - SEMAF

O MUNICIPIO DE ITARANA/ES, pessoa juridica de direito publico interno, com sede 3 Rua Elias
Estevdo (Colnago, n? 65, Itarana/ES, CEP 29.5620-000, inscritc no CMNP] sob o no
27.104.363/0001-23, neste ato representado por seu Exmo. Prefeito Municipal, senhor Ademar
Schneider, brasileiro, casado, residente na Fazenda Alto Santa Joana, s/n?, Santa Joana,
Itarana/ES, portador do CPF n® 881.042.907-97 e CI n? 757.196/ES, , doravante denominados
CONTRATANTE =, de outro lado, a empresa . CHNPI1 Mo , estabelecida na
, heste ato representada por , CPF n® _ e CI n@
doravante denominada CONTRATADA, resclvem firmar o presente contrato conforme Processos e
Pregdo supra referidos, tudo de acordo com a Lei n% 10.520/2002, subsidiariamente a Lei n®
8.666/1993, que se regera mediante as Clausulas e condigies que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento & a contratacdo de empresa para prestar servicos
especializados em assessoria e consultoria tributaria, visando atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, conforme cronograma, especificac@ies e
quantidades estabelecidas nos anexos I e II deste deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VINCULA(;ﬁD AQO PROCESSO ADMINISTRATIVO

2.1 - O presente contrato subordina-se as legislagies supracitadas, bem como a todos os atos
constantes do processo administrativo ja referenciado, inclusive a Proposta de Precos formulada
pela propria contratada que passam a fazer parte integrante deste contrato como se transcrito
estivesse para todos os fins de direito.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1 - O wvalor global do presente contrato & estimado em R% { 3}, de acordo
com a proposta vencedora, ora Contratada.

3.2 - Mo preco contratado estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos inerentes ao
fornecimento dos materiais tais como, despesas administrativas, salarios, contribuicfes sociais,
embalagens, transportes, cargas, descargas, seguros, impostos, bem como gquaisquer outros
tributos de natureza fiscal, parafiscal, nacional ou internacional, observadas com as condigdes
estabelecidas neste CONTRATO.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1 - O Contrato tera vigéncia de 240 (duzentos e quarenta) dias, podendo ser prorrogado
mediante acordo entre as partes e devidamente justificado.

4.1.1 O inicio de vigéncia sera contado do primeiro dia dtil subsequente ao da publicagdo do seu
extrato no Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo - DOM/ES -
<https://diariomunicipales.org.br/=.
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CLAUSULA QUINTA - DAS CDNDI(;E)ES DE PAGAMENTO

5.1 - Os pagamentos serdo realizados mediante conclusdo e entrega definitiva dos servigos
descritos no item 04 do termo de referéncia, anexo IX deste edital e, desde que, atestados pelo
fiscal do contrato.

5.2 - A contratada devera protocolar junto ao protocolo da Prefeitura Municipal de Itarana o
pedido de pagamento dos servigos, apresentandoc juntamente com o pedido os seguintes
documentos:

5.2.1 - Certidées de Regularidades Fiscais (Certiddo Negativa de Debitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo Megativa de Débito Estadual, Certid3o Megativa de
Debito Municipal da Sede da licitante e do Municipio de Itarana), Certiddo de Regularidade com o
FGTS-CRF, Certiddo Megativa de Debitos Trabalhista e Certiddo MNegativa de Faléncia e
Concordata:

5.2.2 - Relatdrio circunstanciado da empresa demonstrando a conclus3do definitiva dos servigos.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS OR(;AHENTﬁRIDS

6.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correra (3o) pela (s) seguinte (s)
dotacdo (8es) orcamentaria (s):

000010400412900022.091 - Manutencdo do Setor Tributdario33903900000 - OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICAFicha - 00070Fonte de Recurso - 10010000000

CLAUSULA SETIMA - DO CRONOGRAMA DE EXECU(;EU E ESPECIFICA(;E)ES DETALHADAS DO
OBJETO

7.1 - Os servigos deverdo ser executados em sua totalidade, no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias, contados a partir da assinatura da ordem de servigo, conforme cronograma
simplificado de execucdo, anexo Il e Termo de Referéncia, anexo I deste contrato.

Fod - DETALHAMENTO DOS SERVICOS

7.2.1 - Diagndstico e elaboracdo de acbes para modernizagdo do setor tributario municipal.

I) Levantamento da atual situacdo do setor tributdrio do Municipio de Itarana.

I} Auxiliar no desenvolvimento de novas rotinas de controle tributario.

IIT) Auxiliar na estruturagdo do setor tributario:

a) Atendimento;

b) Fiscalizacgdo:

b.1) Efetuar diagndsticos das rotinas quanto aos procedimentos de fiscalizagdo;

b.2) Desenvolver conjuntamente com o setor tributdrio procedimentos especificos as
necessidades da fiscalizagdao municipal;

b.3) Desenvolver rotinas automatizadas e novos papeéis de trabalho para uma fiscalizacdo mais
eficiente.

c) Divida ativa (da fase administrativa até a missdo de certiddo:

c.1) Inscrigao;

c.2) Momento da Inscrigdo;

c.3) Prazo para Inscrigdo;

c.4) Controle administrativo da legalidade.

7.2.2 - Anadlise e compilagdo da legislacdo tributaria municipal vigente e se necessario elaboracio
de novo cddigo tributario municipal.

7.2.2.1 - A Confratada devera desenvolver, juntamente com a Prefeitura Municipal, as seguintes
atividades:

i) Considerar os diversos drgdos e sistemas da administragdo municipal para a elaboragdo do
trabalho:
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i) Considerar, para fins de diagnostico preliminar, informacées geradas em etapas anteriores
de formulacdo de orientacdes estratégicas e de revisdo institucional e organizacional;
i) Manter contato com uma equipe de interlocutores ao longo de todo o trabalho;
) Conduzir o trabalho de forma integrada, potencializando a participagdo ampla dos gerentes
e técnicos do municipio;
W) Garantir o carater de aplicabilidade do projeto a ser elaborado.
i) Definicdo das atividades e respectivo cronograma com descricdo detalhada das atividades
gue serdo desenvolvidas.
wil) Levantamento da legislagdo tnbutaria municipal, identificacdo dos seus pontos falhos e
lacunas juridicas.
wiil) Andlise a partir do texto da legislagdo, acompanhada de reunifes com os técnicos

municipais da area tributaria, fiscais de tributos, procuradores, assessores, Secretario Municipal
de Administragdo e Finangas.

7.2.2.2 - O anteprojeto de Cdédigo Tributario Municipal devera estar em consonancia com as
normas legais de hierarquia superior, e ainda pautarem-se nas seguintes diretrizes mestras:

I) Consolidagdo da legislacdo tributaria municipal;

i) Estabelecimentoc de normas gerais relativas a gestioc tributarna de ftodos os ftributos,
englobando a legislagdo tributaria; obrigacdo tributaria principal e acessdria; o sujeito ativo e o
sujeito passivo, a capacidade e a responsabilidade tributarias, o domicilio tributario; crédito
tributario; administragdo tributania; contencioso tnbutaro;

iii) O anteprojeto devera ser discutido pela equipe técnica responsavel, assumindo a Contratada
a coordenacdo dos trabalhos de revisdo geral da redacdo com vista andlise critica concernente a
verificacdo da correcdo necessaria ao preenchimento das lacunas levantadas no diagnéstico e
verificagdo da adequacdo do anteprojeto a legislacdo superior e 3 politica tributaria Municipal.

a) Elaboracdo do Projeto de Codigo Tributario Municipal - Discutido o anteprojeto, devera a
Contratada elaborar a redag3o final do Projeto de Lei a ser encaminhado a apreciagdo da Camara
de Vereadores.

b) Acompanhamento do Processo Legislativo - A Contratada dewvera assessorar o Municipio
durante o processo legislativo, analisando cnticamente as eventuais emendas, dando assim
suporte para a aceitagdo ou rejeigao das mesmas. Devera oferecer apoio técnico até que o
projeto seja transformado em lei.

7.2.3 - Analisar a legislagdo municipal e legalidade dos critérios para concessdo de beneficios
fiscais.

7.2.4 - Levantamento de requisitos para implantagdo de domicilio eletrénico fiscal.

7.2.5 - Revisar procedimentos de fiscalizacdo de ISSQN de instituicSes financeiras e cartdrios,
bem como de prestadores de servigos.

7.2.6 - Treinamento, capacitagdo e implantacdo de procedimentos tecnolégicos e de auditoria
para controle e fiscalizagdo do Simples Macional.

7.2.7 - Treinamento e capacitagdoc da legislagdo tributaria, bem como das fases da cobranga
administrativa dos tributos municipais (IPTU, ITBI, ISSQN - observando a Lei Complementar
116/03, contribuicGes de melhoria e taxas de poder de policia.

7.2.8 - Treinamento e capacitacdo referente 3 fiscalizacgdo de ISSQN de prestadores de servigos,
especialmente instituigies financeiras e cartorios.

A Contratada devera ministrar 01 (um) treinamento presencial, conforme os itens 7.2.6, 7.2.7 e
7.2.8, com carga horaria de 50 horas cada item, para os servidores municipais lotados no Setor
Tributario, objetivando a apresentacdo dos propdsitos a serem alcancados no desenwvolvimento
dos trabalhos, conceitos basicos sobre os temas, e por fim, os procedimentos especificos para
elaboracdo de cada atividade.

7.2.9 - A contratada devera ministrar treinamento especifico com base na legislagdo municipal e
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federal, abrangendo os requisitos minimos para a capacitagdo:
a) Simples Nacional:

I. Automatizacdo dos procedimentos de fiscalizacdo do Simples nacional;

I. Implantacdo de rotinas que auxiliem no controle e na fiscalizagdo do simples nacional.
b) Deveres e Prermrogativas dos Agentes de Fiscalizacdo:

. Apreensao de livros e documentos;

IV. O Poder de Policia do Municipio;

V. Prazos para iniciar e terminar a fiscalizagdo;

VI O poder fiscalizatorio do fiscal municipal frente ao Simples Nacional;

VIL. Condutas do fiscal diante de crimes contra ordem tributaria.

c) Noctes de atos administrativos e Processos Administrativos:
I. Termo de inicio da fiscalizagdo - pressupostos;
II. Formas de arbitramento e pressupostos;
III. A legalidade do Auto de Infracdo e como evitar nulidades formais;
IV. Notificagdc do Auto de Infracdo: responsabilidades; Intimacdc da empresa:
responsabilidade dos sdcios, administradores e contadores;
V. Aplicagao de penalidades;
VL. Participacdo do fiscal no processo administrativo.

d) Mocdes Gerais de Direito Tributario:
. Langamento tributario: efeitos e forma;
II. Denuncia espontanea: hipdteses e limites;
III. Crédito Tributario: suspensdo, extingdo e exclusdo do crédito tributario;

g) Procedimentos de fiscalizacdo tributana:
. Lancamento tributario - requisitos legais;
II. Prescricdo e Decadéncia tributaria;
M. Certidies de Regularidade Fiscal;
IvV. Onus da prova do fato gerador de obrigagdo tributaria.

f) Inscricdo do crédito tributdrio em Divida Ativa:
. Divida Ativa: conceito, elementos;
II. Inscrigao em Divida Ativa: competéncia, cadastro;
IIl. Termo de Inscrigdo da Divida Ativa, efeitos e CDA;
IV. Deficiéncias da cobranca: Informacdo, Estrutura, Organizacao.

g) Os servicos notariais, registrais e cartorarios.
I. Caracteristicas dos servigos publicos notariais e de registro.
II. A personalidade juridica dos "Cartdrios"
M. A inscrigdo municipal dos "Cartdrios” - O Alvara de Funcionamento.
IV. A composigdo e atividades dos Servigos Motariais e de Registro;
V. A Receita Auferida - Taxas e Emolumentos;
VL. A Responsabilidade Tributaria do Delegatario;
VI A legislagdo estadual e a importancia da Corregedoria da Justica;
VIIL A Distribuicdo da Receita e seus percentuais;
IX. Formas de controle da Receita pela Corregedoria da Justica
X. 0O ISS e os servigos notariais e de registro.
XL Os servigos notariais e de registro na lista de servigos do ISSQN;
¥I. A decisdo final do Supremo Tribunal Federal - ADI3089;
XL O sujeito passivo da obrigagdo tributaria;
XIV. O levantamento da receita dos "Cartdrios" - Fontes de informagdes;




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

{8 - 194 Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

#V. Periodo a ser fiscalizado - Medidas Iniciais;
XVL As obrigacfes acessdrias - regulamentacdo municipal;
XKVIL A Autuacdo e forma de procedimentos fiscais adequados.
h) Os servicos das instituices financeiras:
L. O Alvara de Funcionamento das Instituigées Financeiras;
II. O Plano Contabil das Instituigées Financeiras;
Ill. Os servigos das instituicdes financeiras tributaveis pelo ISSQN;
IV. A lista de servigos e sua amplitude;
V. Vernficacdo dos balancetes mensais e cruzamento de informacgdes fiscais;
VI A importancia do Balancete Semestral;
VIL O levantamento fiscal.
1) Pratica simulada:
L.  Analise de formularios e Autos de Infraches;
0. Analise de Decisdes Administrativas;
III. Anadlise de Notificagdes.

7.2.10 - © treinamento devera ser realizado para o grupo de servidores pré-cadastrados pela

Prefeitura, devendo ser ministrado de segunda a sexta, no horario de 08:00h as 11:00h e das

12:30h as 16:30h.

7.2.11 - N3o havera limite de servidores para o treinamento, desde que sejam inscritos junto a

Contratada durante o periodo de execugdo de tais atividades.

7.2.12 - Analise, revisdo e elaboracdo de planta genérica de valores do Municipio.

7.2.13 - Objetivando a elaboragdo de nova Planta de Valores Genéricos dos terrenos e da nova

Tabela de Pregos das construgdes, bem como, na elaboracdo do projeto de lei complementar

desta nova planta, a Contratada devera realizar:

a) Levantamento e analise da atual planta de wvalores e da atual base de calculo do IPTU e da
possibilidade de instituigdo do IPTU com a progressividade fiscal;

b) Elaboragdo do decreto criando a comissdc de elaboragdo da Planta de valores genéricos dos
terrenos e da nova tabela das construcdes;

c) Reunido com a equipe técnica da prefeitura para discussdo da regra matriz de incidéncia do
IPTU segundo as hipdteses dos critérios matenal e espacial, base de calculo e aliquotas;

d) Assessoria a comissdo de avaliagdo, com a finalidade de orienta-los nos procedimentos
técnicos de avaliagdo de imdveis e dos precos das construces e demais procedimentos
necessarios a efetividade da nova planta de valores;

e) Assessoria a comissdo de avaliagdo de imdveis, com objetivo de definir os wvalores venais dos
terrenos e das construgies das unidades imobiliarias existentes no Municipio, segundo a
tipologia e o padrao construtivo;

f) Elaboragdo e encaminhamento do projeto de lei complementar ao legislativo da nova planta de
valores:

g) Discussdo com a Camara de vereadores sobre o projeto de lei, se solicitado pelo Municipio.

CLAUSULA OITAVA - DAS UBRIGA(;E)ES DAS PARTES

8.1 - A CONTRATANTE obrigar-se-a a:

a) Ceder a contratada um local para ser utilizado como escritorio, onde sera realizado o
planejamento diario dos servigos, armazenamento do maternial (como croquis, BCI's, trenas
etc.), reunides da equipe e demais servigos necessarios.

b) Arcar com todos os custos inerentes ao local cedido, como por exemplo, agua, luz, internet e
telefone.

c) Pagar pelos Servigos prestados;

d) Comunicar a Contratada, por escrito e em tempo habil, quaisquer instrugoes ou
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procedimentos a adotar sobre assuntos relacionados a este Contrato;

g) Designar um servidor para acompanhar o andamento dos servigos, fiscalizar e dinmir as
possivels davidas existentes.

f) Proceder a verificagdo da prestagdo de Servigos pela Contratada, emitindo o respectivo
relatdric de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato;

g) Obriga-se a CONTRATANTE a fornecer a CONTRATADA, todos os dados, documentos e
informacgdes que se fagam necessarias ao bom desempenho dos servigos contratados, em
tempo habil.

8.2 - A CONTRATADA obrigar-se-a a:

a) Prestar os servigos, objeto do Termo de Referéncia, anexo I deste, conforme as orientagdes e
necessidades da Secretana Municipal de Administracdo Financas e sob coordenacgdo do Setor
Tributario do Municipio, em estrita conformidade com os requisitos agqui delineados e demais
especificagdes que constardo no edital;

b) Arcar com remuneracdc e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes
da prestacdo dos servigos, inclusive seguro cobrindo "riscos diversos" além de impostos e
taxas devidas, sem nenhum onus para o Contratante;

c) A Contratada assumira total responsabilidade por danos causados ao Municipio ou a terceiros,
decorrentes da execugdo dos servigos, isentando o Municipio de todas as reclamagdes gque
possam surgir, sejam elas resultantes de atos de seus prepostos ou de quaisquer pessoas
fisicas ou juridicas empregadas ou ajustadas na execugdo dos servigos.

d) Comunicar a Administracdo, expressa e Imediatamente, qualquer falha ou irregularidade
constatada durante a prestacdo dos servigos;

e) Submeter 3 aprovacdo da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas os trabalhos a
serem executados, bem como relatdrios das atividades realizadas;

f) Indicar preposto para representa-la, perante a Administracdo, em tudo que se relacionar com
o objeto deste Termo;

g) Manter durante toda a execugdo do Contrato, em compatibiidade com as obrigacies
assumidas, todas as condigies de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

h) Transmitir todas as informactes de que dispuser, inclusive aguelas resultantes das pesquisas
permanentes pela contratada, respeitados os aspectos inerentes a confidencialidade sobre o
caminhamento contratual;

i) Emitir Declaracdo de participacdo e aproveitamento dos servidores municipais submetidos a
treinamento.

j) Aceitar, nas mesmas condigfies contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos
servigos, decorrente de modificagtes de gquantitativos ou projetos ou especificagies, até o
limte de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual atualizado, de acordo com o art.
65, da Lei 8.6656/93, sendo os mesmos objetos de exame da Procuradora do Municipio.

k) Reparar, corrigir, remowver, reconstruir ou substituir, as suas expensas no total ou em parte, o
objeto do Contrato em que se wverificarem vicios, defeitos ou incorregies, resultantes da
execucdo ou de ma qualidade e aplicacdo dos materiais empregados.

I) Permitir e facilitar a Inspecdo pela Fiscalizagdo, Inclusive, prestar informacdes e
esclarecimentos quando solicitados, sobre quaisquer procedimentos atinentes a execucdo dos
servicos.

m) Executar diretamente, todos os servigos contratados sendo vedada a subcontratacado, a
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cessao ou transferéncia parcial ou total do objeto.

n) A Contratada devera definir as atividades e respectivos cronogramas com o detalhamento das
atividades a serem desenvolvidas, sempre em conjunto com o Municipio;

o) Elaboragdo de plano de acbes para modernizacgdo do setor tnbutario municipal.

p) Destinar equipes e pessoal suficiente para desenvolvimento dos servigos;

q) Propor a PMI alternativas técnicas para a solugdo de problemas que wvenham ocorrer no
transcurso dos servigos, tendo em conta os aspectos econdmicos envolvidos;

r) Entregar os servigos no prazo previsto;

5) Apresentar toda a documentagdo necessana para a quitagdo dos servigos executados.

CLAUSULA NONA - DAS SANGCOES

9.1 - No caso de atraso injustificado ou inexecucgdo total ou parcial do compromisso assumido
com a Prefeitura Municipal de Itarana/ES, doravante denominado CONTRATANTE, poderdo ser
aplicadas as seguintes sangdes administrativas a CONTRATADA:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos, que ndo gerem prejuizo para a
Prefeitura Municipal de Itarana\ES;

b} multa de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso;

c) multa de 10% (dez por cento) pelo descumprimento do Contrato;

d) suspensao para contratar com a Administragao Municipal;

g) declaragdo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica.

E 19 - Antes da aplicagao de qualguer das sangdes, a CONTRATADA sera advertida devendo
apresentar defesa em 05{cinco) dias dteis.

a) A CONTRATADA, durante a execugdo do Contrato, somente podera receber 03 (frés)
adverténcias, quando, entdo, sera declarado o descumprimento do Contrato, com a aplicacdo
das sancgdes cabiveis. A Administracdo, porém, podera considerar rescindido o Contrato mesmo
que so tenha ocorrido uma adverténcia.

b) A adverténcia, quando seguida de justificativa aceita pela Administracdo, ndo sera computada
para o fim previsto na letra "a" deste paragrafo.

c) A adverténcia, quando n3o seguida de justificativa aceita pela Administracdo, dara ensejo 3
aplicagdo das sangoes das letras "b" e "e" do caput.

g 20 - As multas previstas nas letras "b" e "c" do subitem 9.1 poderdo ser aplicadas em conjunto
e poderdo ser acumuladas com uma das sangdes previstas nas letras "d" e "e", do caput (subitem
9.1).

a) A multa moratéria sera calculada do momento em que ocorrer o fato gerador e ndo da
adverténcia, estando limitada a 10% (dez por cento), quando devera ser rescindido o Contrato e
aplicada, também, a multa cominatdria de 10% (dez por cento). Poderd a Administracdo,
entretanto, antes de atingido o pré-falado limite, rescindir o Contrato em razdo do atraso.

§ 392 - As multas serdo calculadas pelo valor total do Contrato, devidamente atualizadas nos
termos das clausulas do ajuste.

E 49 - Se o descumprimento do Contrato gerar consequéncias graves, a Administragdo, podera,
alem de rescindir o Contrato, aplicar uma das sancgfes previstas na letra "d" ou "e" do caput
desta clausula.

§ 59 - Se os danos restringirem-se a Administracdo, sera aplicada a sangdo de suspensdo pelo
prazo de, no maximo, 02 (dois) anos.

§ 69 - Se puderem atingir a Administracdo Municipal como um todo, sera aplicada a sancdo de
Declaracdo de Inidoneidade.
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§ 70 - A dosagem da sancgdo e a dimensdo do dano serdo identificadas pela Secretana
solicitante.

§ 89 - Quando declarada a Inidoneidade da CONTRATADA, o Secretdrio submetera sua decisdo a
Procuradoria Municipal a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administragdo Publica
Municipal.

§ 92 - N3o confirmada a Declaracdo de Inidoneidade, sera esta considerada como suspensdo para
contratar com a Administracao pelo prazo maximo de lei.

§ 109 - Poderdo ser declarados inidéneos ou receberem a sancdo de suspensdo, acima tratadas,
as empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos pela Lei n? 8.6566/93:

a) Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo;

c) Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtudes de
atos ja praticados.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as conseqléncias
contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicagdo das multas e sangbes previstas neste
instrumento.

10.2 - Constituem motivo para rescisdo do contrato:

I - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

II - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

IIT - A lentiddo do seu cumprimento, levando a administragdo a comprovar a impossibilidade, da
conclusdo do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no fornecimento do objeto licitado;

WV - A paralisagdo do fornecimento do objeto licitado, sem justa causa e prévia comunicacgdo 3
Administracdo;

WI - A subcontratacdo total do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fus3o, cis3o ou incorporagdo;

WII - O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores;

WIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execucdo do contrato, anotadas na forma do §
19 do art. 67 da Lei n? 8.666/1993;

IX - A decretac3o de faléncia, ou a instauracdo de insolvéncia civil;

¥ - A dissolucdo da sociedade;

XI - A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da
CONTRATANTE, prejudique a execucdo do contrato;

®¥II - Razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
contratante e exaradas no processo administrative a que se refere o contrato;

¥III - A ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo do contrato;

XIV - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo
decorrentes dos fornecimentos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela
suspensdo do cumprimento de suas obrigacfies até que seja normalizada a situacdo; e
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¥\ - A supressdo, por parte da Administragdo, dos formecimentos, acarretando modificacio do
walor inicial do contrato além do limite permitido no § 19 do art. 65 da Lei n® 8.666/1993.

10.2.1. A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do contrato, devera ser
precedida de justificativa fundada assegurada o contraditdrio e 3 ampla defesa.

10.3. - A rescisdo do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos
I 3 ¥III do subitem 10.2:

II - amigavel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que
haja conveniéncia para a administragao.

III - judicial, nos termos da legislagdo.

10.3.1 - A rescisdao administrativa ou amigavel dewvera ser precedida de parecer da
Procuradoria e decidida pelo Prefeito Municipal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIEA(;EG

11.1 - A execucdo deste Contrato serda acompanhada pelo (s) Responsavel (is) Solicitante (s),
nos termos do Art. 67 da Lei n? 8.6656/93, bem como da Instrugdo Normativa SCL N°® 006/2015,
de 27/03/2015, dando também cumprimento as normas estabelecidas nos Artigos 62 e 63 da Lei
no 4.320/64.

11.2 - O Gestor do Contrato sera o responsavel solicitante pela contratagdo, com atribuiges e
deveres estabelecidos no artigo 6° (sexto), da Instrucdo Mormativa SCL MN? 006/2015, de 27 de
margo de 2015.

11.3 - O Fiscal do contrato sera nomeado através de portaria, apds assinatura e empenho do
contrato, conforme indicagcdo feita no termo de referéncia pelo solicitante, de acordo com o
inciso IV, artigo 6° (sexto), da Instrucdo Normativa SCL N® 006/2015, de 27 de marco de 2015.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTAMENTO E DOS ADITAMENTOS

12.1 - Os precgos sao fixos e irreajustaveis.

12.2 - A Contratada fica obngada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até o limite de 25 % (vinte e cinco
por cento) do wvalor imicial atualizado do contrato, Mediante Processo, devidamente instruido,
conforme paragrafo 19, do art. 65, da Lel 8.665/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL
13.1 - Aplica-se a execucdo deste termo contratual, em especial aocs casos omissos, a Lei n@
8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
14,1 - O presente Contratoc sera publicado, dando-se cumprimento ao disposto no artigo 61,
paragrafo Unico da Lei n? 8.6656/93, na forma estipulada no art. 111 da Lei Organica Municipal.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. - Fica eleito o foro da cidade de Itarana/ES, para dirimir quaisquer ddwvidas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

15.2 - Estando contratados assinam o presente instrumento acompanhado das testemunhas
abaixo para que surta seus legais efeitos.
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Itarana/ES, __ de de 2020

CONTRATANTE:
MUNICIPIO DE ITARANA/ES
Sr. Ademar Schneider
Prefeito Municipal
CONTRATADA:

EMPRESA VENCEDORA
Sr. EOOoooono
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ANEXO VIII - PRECO MEDIO

LOTE: 00001 - LOTE 001 - ASSESSORIA E CONSULTORIA TRIBUTARIA

itens(*)

Cadigo

Especificacéo

UNID.

Quantidade

Unitario Valor Total

00001

00001791

DIAGNOSTICO E ELABORAGCAO DE ACOES PARA MODERNIZACAO DO
SETOR TRIBUTARIO MUNICIPAL

SERV.

6783,33 6783,33

00002

00001792

ANALISE E COMPILAGAO DA LEGISLAGAO TRIBUTARIA MUNICIPAL
VIGENTE E SE NECESSARIO ELABORACAO DE NOVO CODIGO
TRIBUTARIO MUNICIPAL.

AUXILIAR NA REDAGAO E NOS ASPECTOS TECNICOS DE PROJETOS
DE LEI E DE REGULAMENTO DA AREA TRIBUTARIA.

ANALISE E AUXILIO NA CONFECCAO DE PARECERES ACERCA DE
ASSUNTOS RELACIONADOS AOS TRIBUTOS MUNICIPAIS.

SERV.

21400,00 21400,00

00003

00001793

ANALISAR A LEGISLAGAO MUNICIPAL E LEGALIDADE DOS CRITERIOS
PARA CONCESSAO DE BENEFICIOS FISCAIS

SERV.

5933,33 5933,33

00004

00001794

LEVANTAMENTO DE REQUISITOS PARA IMPLANTAGAO DE DOMICILIO
ELETRONICO FISCAL

SERV.

10166,67 10166,67

00005

00001795

REVISAR PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO DE ISSQN DE
INSTITUIGOES FINANCEIRAS E CARTORIOS BEM COMO DE OUTROS
PRESTADORES DE SERVICOS.

SERV.

12666,67 12666,67

00006

00001796

TREINAMENTO, CAPACITACAO E IMPLANTACAO DE PROCEDIMENTOS
TECNOLOGICOS E DE AUDITORIA PARA CONTROLE E FISCALIZAGAO
DO SIMPLES NACIONAL.

SERV.

7066,67 7066,67

00007

00001797

TREINAMENTO E CAPACITAGAO DA LEGISLAGAO TRIBUTARIA BEM
COMO DAS FASES DA COBRANCA ADMINISTRATIVA DOS TRIBUTOS
MUNICIPAIS (IPTU, ITBI, ISSQN - OBSERVANDO A LEI COMPLEMENTAR
116/03, CONTRIBUIGOES DE MELHORIA E TAXAS DE PODER DE
POLICIA.

SERV.

7066,67 7066,67

00008

00001798

TREINAMENTO E CAPACITACAO REFERENTE A FISCALIZACAO DE
ISSQN DE PRESTADORES DE SERVICOS ESPECIALMENTE DE
INSTITUICOES FINANCEIRAS E CARTORIOS.

SERV.

12600,00 12600,00

00009

00001799

ANALISE, REVISAO E ELABORACAO DE PLANTA GENERICA DE
VALORES DO MUNICIPIO

SERV.

13166,67 13166,67

9 Itens

Valor Total Estimado do Lote

R$ 96850,01

Valor Global Estimado - Total Geral

R$ 96850,01
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ANEXO IX - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
Este Termo de Referéncia visa esclarecer as empresas participantes do

processo de contratagdo quanto aos seus direitos e obrigacoes,
identificando os tipos de servicos a executar e estabelecendo as direfrizes
gerais para sua execugdo, definindo critérios de execucdo, materiais e
equipamentos a incorporar aos servicos, bem como suas especificacoes
que assegurem os melhores resultados para o empreendimento. Todas as
exigéncias da Contratante contidas neste Termo de Referéncia serao
consideradas como de conhecimento das empresas interessadas que
apresentarem propostas, fixando as normas a serem observadas e
definindo as especificacdes técnicas que orientardo o desenvolvimento

dos servigos.
1. OBJETIVO

O objetivo da presente contratagcdo é o desenvolvimento do conjunto de
acdes técnicas e solucdes que subsidiardo na melhoria da infraestrutura
tributdria do Municipio, para qualificar os servidores do setor fributdrio,
bem como na criacdo de metas e acdes a serem implementadas com

vistas ao aumento da Arrecadacdo Municipal.
2. CONTEXTUALIZACKO E JUSTIFICATIVA
Vide cépia do Oficio/tributacdo/n.° 34/2019, que segue anexo.

3. FUNDAMENTO LEGAL

A contratacdo na administracdo publica para execugdo de servigcos
deverd obedecer ao disposto na Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, e

suas alteracdes e demais normas pertinentes.
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4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Prestacdo de servicos especializados em assessoria e consultoria tributaria.

Os servicos pretendidos compreendem a execugcd@o das seguintes etapas

de trabalho:

ITEM

DESCRICAO

UND.

QUANT.

QUANT. DEDIAS
ESTIMADO P/ REALIZACAO
DO SERVICO

4.1

Diagnéstico e elaboragGo de agodes para

moderniza¢do do setor tributario municipal.

Serv.

01

30

4.2

municipal vigente e se necessdrio elaboragao de
novo codigo tributdrio municipal.

Auxiliar na redac@o e nos aspectos técnicos de
projetos de Lei e de regulamento da drea
tributaria.

Andlise e auxiio na confecgdo de pareceres
acerca de assunfos relacionados aos tributos
municipais.

Andlise e compilagdo da Iegi_s_l_agc‘:o tributaria |

Serv.

50

4.3

critérios para concessdo de beneficios fiscais.

Analisar a legislagdo municipal e legalidade dos |

Serv.

01

30

4.4

Levantamento de requisitos para implantagao de

domicilio eletrénico fiscal.

Serv.

01

20

4.5

Revisar procedimentos de fiscalizagdo de ISSQN
de instituicdes financeiras e cartérios, bem como
de outros prestadores de servigos.

4.6

controle e fiscalizagdo do Simples Nacional.

Treinamento, capacitagdo e implantagao de |
| procedimentos tecnolégicos e de auditoria para

Serv.

40

Serv.

01

50

4.7

Treinamento e capacitagdo da legislagao
tributaria, bem como das fases da cobranca
administrativa dos tributos municipais (IPTU, ITBI,
ISSQN - observando a Lei Complementar 116/03,
contribvicoes de melhoria e taxas de poder de
policia. -

4.8

Serv. |

01

50

Treinamento e capacitacdo referente a
fiscalizagGo de ISSQN de prestadores de servigos,
especialmente de instituicées financeiras e
cartérios.

4.9

' Andlise, revisdo e elaboragdo de planta genérica
| de valores do Municipio.

Serv.

Serv.

01

01

50

%0

WM. F
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< DETALHAMENTO DOS SERVICOS

4.1 Diagnéstico e elaboracdo de acodes para modernizagdo do setor
tributdario municipal.

. Levantamento da atual situacdo do setor tributdrio do Municipio de
[tarana.

_ Auxiliar no desenvolvimento de novas rotinas de controle tributdrio.

- Auxiliar na estruturacdo do setor tributario:

a) Atendimento;

b) Fiscalizacao:

- Efetuar diagnésticos das rofinas quanto qaos procedimentos de
fiscalizacdo;

. Desenvolver conjuntamente com o setor tributdrio procedimentos
especificos as necessidades da fiscalizacao municipal;

- Desenvolver rotinas automatizadas e novos papéis de trabalho para uma
fiscalizacdo mais eficiente.

c) Divida afiva (da fase administrativa até a missao de certiddo):

- Inscricdo;

- Momento da Inscricdo;

- Prazo para Inscri¢ao;

- Controle administrativo da legalidade.

4.2 Andlise e compilacdo da legislagdo tributaria municipal vigente e se
necessdrio elaboracdo de novo codigo tributario municipal.

a)A Confratada deverd desenvolver, juntamente com a Prefeitura
Municipal, as seguintes atividades:
. Considerar os diversos o6rgdos e sistemas da administracdo
municipal para a elaboragcao do trabalho;
1. Considerar, para fins de diagndéstico preliminar, informacgoes
geradas em etapas anteriores de formulagdo de orientacoes

estratégicas e de revisdo institucional e organizacional;
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III. Manter contato com uma equipe de interlocutores ao longo de
todo o trabalho;

Iv. Conduzir o trabalho de forma integrada, potencializando a
participacdo ampla dos gerentes e técnicos do municipio;

v. Garantir o carater de aplicabilidade do projeto a ser elaborado.

vi. Definicdo das atividades e respectivo cronograma com descricdo
detalhada das atividades que serdo desenvolvidas.

VII. Levantamento da legislagc@o tributaria municipal, identificacao
dos seus pontos falhos e lacunas juridicas.

VIII. Andlise a partir do texto da legislagdo, acompanhada de
reunides com os técnicos municipais da darea tributaria, fiscais de
tributos, procuradores, assessores, Secretario Municipal de

Administracdo e Financas.

b)O anteprojeto de Codigo Tributario Municipal devera estar em
consondncia com as normas legais de hierarquia superior, e ainda
pautarem-se nas seguintes diretrizes mestras:

I. Consolidacdo da legislacdo tributdria municipal;

II. Estabelecimento de normas gerais relativas & gestao tributaria de
todos os tributos, englobando a legislacdo tributdria; obrigacdo
tributaria principal e acessoria; o sujeito ativo e o sujeito passivo, a
capacidade e a responsabilidade tributdrias, o domicilio tributdrio;

crédito tributario; administracdo tributaria; contencioso tributdrio;

b.1) O anteprojeto deverd ser discutido pela equipe técnica responsavel,
assumindo a Contratada a coordenacdo dos frabalhos de revisao geral
da redacdo com vista andlise critica concernente a verificacdo da
correcao necess@ria ao preenchimento das lacunas levantadas no
diagndstico e verificacdo da adequacdo do anteprojeto a legislacao

superior e a politica fributaria Municipal.
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c) Elaboracdo do Projeto de Cédigo Tributario Municipal

Discutido o anteprojeto, deverd a Contratada elaborar a redacdo final
do Projeto de Lei a ser encaminhado & apreciacdo da Cémara de

Vereadores.

d) Acompanhamento do Processo Legislativo

A Contratada deverd assessorar o Municipio durante O processo
legislativo, analisando criticamente as eventuais emendas, dando assim
suporte para a aceitagdo ou rejeicGo das mesmas. Deverd oferecer apoio

técnico até que o projeto seja transformado em lei.

4.3 Analisar a legislagdo municipal e legalidade dos critérios para

concessdo de beneficios fiscais.

4.4 Levantamento de requisitos para implantagcdo de domicilio eletronico

fiscal.

4.5 Revisar procedimentos de fiscalizagdo de ISSQN de instituicoes

financeiras e cartérios, bem como de prestadores de servigos.

4.6 Treinamento, capacitacdo e implantacGo de procedimentos
tecnolégicos e de auditoria para controle e fiscalizagdo do Simples

Nacional.

4.7 Treinamento e capacitacdo da legislagdo tributaria, bem como das
fases da cobranca administrativa dos tributos municipais (IPTU, ITBI, ISSQN -
observando a Lei Complementar 116/03, contribuicoes de melhoria e

taxas de poder de policia.

4.8 Treinamento e capacitacdo referente a fiscalizagdo de ISSQN de

prestadores de servigos, especialmente instituicoes financeiras e cartorios.

- L
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A Contratada deverd ministrar 01 (um) treinamento presencial, conforme
os itens 4.6, 4.7 e 4.8, com carga hordria de 50 horas cada item, para os
servidores municipais lotados no Setor Tributdrio, objetivando a
apresentacdo dos propdsitos a serem alcangados no desenvolvimento
dos trabalhos, conceitos bdsicos sobre os temas, e por fim, os

procedimentos especificos para elaboracdo de cada atividade.

A contfratada deverd ministrar treinamento especifico com base na
legislacdo municipal e federal, abrangendo os requisitos minimos para a

capacitacdo:

a) Simples Nacional:

1. Automatizacdo dos procedimentos de fiscalizacdo do Simples
nacional;

1I. Implantacdo de rotinas que auxiliem no controle e na fiscalizagcao
do simples nacional.

b) Deveres e Prerrogativas dos Agentes de Fiscalizagcdo:

I1I. Apreensdo de livios e documentos;

1Iv. O Poder de Policia do Municipio;

V. Prazos para iniciar e terminar a fiscalizagdo;

vi. O poder fiscalizatério do fiscal municipal frente ao Simples
Nacional;

VIL. Condutas do fiscal diante de crimes contra ordem tributdria.

c) Nocoes de atos administrativos e Processos Administrativos:

I. Termo de inicio da fiscalizacdo - pressupostos;

II. Formas de arbitramento e pressupostos;
III. A legalidade do Auto de Infracdo e como evitar nulidades

formais;
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Iv. Notificacdo do Auto de Infracdo: responsabilidades; Intimacdo da
empresa: responsabilidade dos sécios, administradores e
contadores;

V. Aplicacdo de penalidades;

VI. Participacao do fiscal no processo administrativo.

d) Nocoes Gerais de Direito Tributdario:

I. Lancamento tributdrio: efeitos e forma;
II. DenuUncia espontdnea: hipodteses e limites;
1. Crédito Tributdrio: suspensdo, extingdo e exclusdo do credito

tributario;

e) Procedimentos de fiscalizacdo tributaria:

I. Lancamento tributdrio — requisitos legais;
II. Prescricdo e Decadéncia tributdria;
111. Cerfiddes de Regularidade Fiscal;

v. Onus da prova do fato gerador de obrigagdo tributdria.

f) Inscricdo do crédito tributario em Divida Ativa:

I. Divida Ativa: conceito, elementos;
1. Inscricdo em Divida Ativa: competéncia, cadastro;
III. Termo de Inscricdo da Divida Ativa, efeitos e CDA;

1Iv. Deficiéncias da cobranca: Informagdo, Estrutura, Organizagdo.

a) Os servicos notariais, registrais e cartordrios.

I. Caracteristicas dos servicos publicos notariais e de registro.
II. A personalidade juridica dos “Cartorios”
III. A inscricdo  municipal dos "Cartérios" - O Alvard de
Funcionamento.
IV. A composicdo e atividades dos Servicos Notariais € de Registro;
abv g
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V. A Receita Auferida - Taxas e Emolumentos;

VI. A Responsabilidade Tributaria do Delegatario;

VII. A legislacdo estadual e a importadncia da Corregedoria da
Justica;

VIII. A Distribuicdo da Receita e seus percentuais;

IX. Formas de controle da Receita pela Corregedoria da Justica

X. O ISS e os servicos notariais e de registro.

X1. Os servicos notaridis e de registro na lista de servigcos do ISSQN;

XII. A decisdo final do Supremo Tribunal Federal - ADI3089;

x11. O sujeito passivo da obrigacdo fributdria;

xiv. O levantamento da receita dos "Cartérios’ - Fontes de
informacgoes;

Xv. Periodo a ser fiscalizado — Medidas Iniciais;

XVI. As obrigacdes acessorias — regulamentagcdo municipal;

XVIL. A Autuacdo e forma de procedimentos fiscais adequados.

h) Os servicos das instituicoes financeiras:

I. O Alvard de Funcionamento das Insfituicoes Financeiras;
11. O Plano Contdbil das Instituicoes Financeiras;

111. Os servicos das instituicoes financeiras tributaveis pelo ISSQN;

Iv. A lista de servigos e sua amplitude;

v. Verificacdo dos balancetes mensais e cruzamento de informagoes
fiscais;

VI. A importéncia do Balancete Semesiral;

viI. O levantamento fiscal.

i) Pratica simulada:

I. Andlise de formuldrios e Autos de Infracoes;

II. Andlise de Decisoes Administrativas;

2
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111. Andlise de Notificacoes.

O treinamento deverd ser realizado para o grupo de servidores prée-
cadastrados pela Prefeitura, devendo ser ministrado de segunda a sexta,
no hordrio de 08:00h &s 11:00h e das 12:30h as 16:30h.

Ndo haverd limite de servidores para o treinamento, desde que sejam
inscritos junto & Contratada durante o periodo de execucdo de tais

atividades.

4.9 Andlise, revisGo e elaboracdo de planta genérica de valores do

Municipio.

Objetivando a elaboragdo de nova Planta de Valores Genéricos dos
terrenos e da nova Tabela de Precos das construgcoes, bem como, na
elaboracdo do projeto de lei complementar desta nova planta, a

Contratada devera realizar:

a) Levantamento e andlise da atual planta de valores e da atual
base de calculo do IPTU e da possibilidade de instituicdo do IPTU

com a progressividade fiscal;

b) Elaboracdo do decreto criando a comissdo de elaboragdo da
Planta de valores genéricos dos terrenos e da nova tabela das

construcoes;

c) Reunido com a equipe técnica da prefeitura para discussdo da
regra matriz de incidéncia do IPTU segundo as hipdteses dos

critérios material e espacial, base de cdlculo e aliquotas;

d) Assessoria & comissdo de avaliagdo, com a finalidade de orienta-
los nos procedimentos técnicos de avaliagdo de imodveis e dos
precos das construgcdes e demais procedimentos necessarios a

b
|}M.'
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efetividade da nova planta de valores;

e) Assessoria d comissdo de avaliacdo de imdveis, com objetfivo de
definir os valores venais dos terrenos e das construcoes das
unidades imobilidrias existentes no Municipio, segundo a tipologia e

o padrdo construtivo;

f) Elaboracd@o e encaminhamento do projeto de lei complementar

ao legislativo da nova planta de valores;

g) DiscussGo com a Camara de vereadores sobre o projeto de lei, se

solicitado pelo Municipio.
5- DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serdo realizados mediante conclusdo e entrega definitiva
dos servicos descritos no item 04 deste termo de referéncia e, desde que,

atestados pelo fiscal do contrato.

A confratada deverd protocolar junto ao protocolo da Prefeitura
Municipal de Itarana o pedido de pagamento dos servicos, apresentando

juntamente com o pedido os seguintes documentos:

- Certidoes de Regularidades Fiscais (Cerfiddo Negativa de Debitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Certidao
Negativa de Débito Estadual, Certiddo Negativa de Debito Municipal da
Sede da licitante e do Municipio de Itarana), Certiddo de Regularidade
com o FGTS-CRF, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista e Certidao

Negativa de Faléncia e Concordata;

- Relatério circunstanciado da empresa demonstrando a conclusdo

definitiva dos servicos.

Y.
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6 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Os servicos deverdo ser executados em sua fotalidade, no prazo mMAaximo 2
de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da assinatura da ordem

de servico.

O prazo de vigéncia do contrato serd de 240 (duzentos e guarente) dias,
confados a partir do primeiro dia Uil subsequente ao da data de
publicacdo, podendo ser prorrogado por periodo igual ou inferior nos
termos do art. 57, Il, da Lei 8.666/93, a critério exclusivo da Prefeitura

Municipal de Itarana, até o limite permitido na Lei n°® 8666/93.
7 - RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

Constituem cbrigacoes da Contratante:

« Ceder & contratada um local para ser utilizado como escritorio,
onde serd redlizado o planejamento didrio dos servicos,
armazenamento do material (como croquis, BCl's, trenas etc.),
reunides da equipe e demais servicos necessarios.

« Arcar com todos os custos inerentes ao local cedido, como por
exemplo, agua, luz, infernet e telefone.

= Pagar pelos Servicos prestados;

= Comunicar & Contratada, por escrito € em tempo hdbil, quaisquer
instrucdes ou procedimentos a adotar sobre assuntos relacionados a
este Conftrato;

= Designar um servidor para acompanhar o andamento dos servicos,
fiscalizar e dirimir as possiveis duvidas existentes.

» Proceder & verificacdo da prestacdo de Servigos pela Contratada,

emitindo o respectivo relatdrio de acompanhamento e fiscalizagao

Rua Elias Estevdo Colnago. n° 65 — Centro - Itarana/ESCEP 29620-000 Tel.: (27) 3720-4900
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= QObriga-se a CONTRATANTE a fornecer a CONTRATADA, todos os
dados, documentos e informacoes que se facam necessarias ao

bom desempenho dos servicos contratados, em tempo habil.

8 - RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

Constituem obrigacoes da Contratada:

= Prestar os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, conforme as
orientacdes e necessidades da Secretaria  Municipal de
Administracdo Financas e sob coordenacdo do Setor Tributdario do
Municipio, em estrita conformidade com o©0s requisitos aqui

delineados e demais especificacoes que constardo no edital;

= Arcar com remuneracdo e encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e outros decorrentes da prestacdo dos servicos, inclusive
seguro cobrindo "riscos diversos" além de impostos e taxas devidas,

sem nenhum 6nus para o Confratante;

= A Contfratada assumird total responsabilidade por danos causados
ao Municipio ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servicos,
isentando o Municipio de todas as reclamagdes que possam surgir,
sejam elas resultantes de atos de seus prepostos ou de quaisquer
pessoas fisicas ou juridicas empregadas ou ajustadas na execucdo

dos servicos.

= Comunicar a Administracdo, expressa e imediatamente, qualquer
falha ou iregularidade constatada durante a prestacdo dos

servicos;

= Submeter a aprovacdo da Secretaria Municipal de Administracdo e
Financas os trabalhos a serem executados, bem como relatérios das

atividades realizadas;

QEL -
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Indicar preposto para representd-la, perante a Administraccao, em

tudo que se relacionar com o objeto deste Termo;

Manter durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagcao e

qualificagcdo exigidas na licitacdo;

Transmitir todas as informacdes de que dispuser, inclusive aguelas
resultantes das pesquisas permanentes pela contratada, respeitados
os aspectos inerentes a confidencialidade sobre o caminhamento

contratual;

Emitir Declarac@o de participacdo e aproveitamento dos servidores

municipais submetidos a freinamento.

Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nos servigcos, decorrente de modificagoes
de quantitativos ou projetos ou especificagdes, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor contratual atualizado, de acordo
com o art. 65, da Lei 8.666/93, sendo 0s mesmos objetos de exame

da Procuradoria do Municipio.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas
no total ou em parte, o objeto do Contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes da execugdo ou de mad

qualidade e aplicacdo dos materiais empregados.

Permitir e facilitar a inspecdo pela Fiscalizacdo, inclusive, prestar
informacodes e esclarecimentos quando solicitados, sobre quaisquer

procedimentos atinentes d execuc@o dos servicos.

Executar diretamente, todos os servicos contfratados sendo vedada

a subcontratagcdo, a cessdo ou transferéncia parcial ou total do

4. L
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objeto.

= A Contratada deverd definir as atividades e respectivos
cronogramas com o detalhamento das afividades a serem

desenvolvidas, sempre em conjunto com o Municipio;

= Elaboragcdo de plano de ag¢des para modernizacdo do setor

tributdrio municipal.

= Destinar equipes e pessoal suficiente para desenvolvimento dos
servicos;

*» Propor a PMI alternativas técnicas para a solucdo de problemas que
venham ocorrer no transcurso dos servicos, fendo em conta os
aspectos econdmicos envolvidos;

= Enfregar os servicos no prazo previsto;

= Apresentar toda a documentacdo necessaria para a quitacdo dos

servicos executados.
9 - FISCALIZACKO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

Os servicos serao acompanhados e fiscalizados por um Servidor Municipal,
que serd o responsavel por acompanhar os servicos, anuir a qualquer
eventualidade a ser solucionada pela contratada, registrar o avanco dos

servicos e liberar os pagamentos.

Fica indicado para fins de fiscalizagdo direta dos servicos, bem como para
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato o Servidor Flavio Luis
Dominicini, sendo o seu substituto nas auséncias e nos impedimentos

eventuais e regulamentares, a Servidora Ana Paula Fiorotti.

O Gestor do contrato serd a Secretdria Municipal de Administracdo e

Financas.
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10 - DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

As despesas decorrentes da execugdo do Contrato a ser firmado correrao

& conta da seguinte fonte de recurso financeiro:
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Ficha: 70 Fonte: 1001

11 - QUALIFICACAO TECNICA

Além das provas de regularidades j& exigidas nos editais, solicitamos que

seja apresentada como prova de qualificacao técnica:

Apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica em
nome da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, érgdos ou entidades da administracdo publica, gue
comprove a aptiddo para a execucdo dos Servicos, descrevendo a
prestacdo de servicos semelhantes ao objeto e nas condigcoes de

execucdo, bem como demonstrando resultados obtidos, quando da

execucdo dos frabalhos.

a) O atestado deve ser emitido, preferencialmente, em papel timbrado
da empresa contratante, assinado por seu representante legal,

discriminando o teor da contratacdo e os dados da empresa contratada.

b) O Municipio de Itarana/ES poderd promover diigéncias para averiguar
a veracidade das informacdes constantes nos documentos apresentados,
caso julgue necessdrio, estando sujeita & inabilitagdo, a licitante que
apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas, alem

de incorrer nas sangoes previstas na Lei n® 8.666/1993.

c) Havendo duvida sobre a veracidade do atestado de capacidade

Y- L
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técnica, entendemos admissivel a exigéncia da nota fiscal para a devida
salvaguarda, bem como cépia do contrato de servico e/ou fornecimento

que emanou o atestado, visita in loco, entre outros. 17

Comprovacdo do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar,
possuir em seu corpo técnico, como condicdo para assinatura do
conftrato, profissional de nivel superior detentor de

qualificacdo/experiéncia para responder tecnicamente pelos trabalhos:

Quantidade minima de profissionais: 01
Formagdo: Direito, devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do
Brasil.

Qualificagdo: Especializacdo em Direito Tributario.

Para o advogado empregado, a proponente deverd apresentar copia

autenticada da carteira profissional assinada.

Para a comprovacdo do vinculo como sécio, a demonstragcdo se fard

pelo contrato social da sociedade.

Poderd ainda ser apresentada vinculacdo de advogado a entidade, por
meio de contrato de prestacdo de servicos ou simples declaracdo de
disponibilidade profissional, comprometendo-se a execucdo do escopo
do contrato objeto desta licitacdo, na hipdtese da licitante vencer a

licitacdo.
13 - DISPOSIC(-)ES GERAIS

A empresa vencedora serd aguela que apresentar o menor preco global,

para realizar todos os servicos descritos neste termo de referéncia.

A empresa confratada deverd indicar pessoa responsavel pelo

acompanhamento da execucao dos servicos, com poderes para dirimir
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eventuais duvidas, solucionar questdes ndo previstas no contrato e
apresentar solucdes praticas para qualquer problema envolvendo o

referido servico.
14 - Elaboracao

Patrick Cancian e Flavio Luis Dominicini.

ltarana/ES, 07 janeiro de 2020.

Rosﬂ%ﬂ%ﬁteiro ZLanetti
Secretdria Municipal de Administragdo e Financas
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ANEXO X - CRONOGRAMA SIMPLIFICADO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

‘oidpiuniy
op salojea ap eduausb ejueld ap oe5eloqe|s a 0BSIAR] 'BSI|BUY

'SOLIOMED
2 seJdiaoueuly $905INJIISUl 3p ajuawienadsa ‘5091195 ap salopelisadd
ap NDSSI 2p oedez||edsly g ajualajal oedejpeded 3 ojuaWeUIRl L

‘epijod ap Jopod ap Sexe] 9 eloY|aw =p $2031Nq1IIU0D

‘c0/911 Jejuswajdwo) 197 B OpURAIBSAO - NDSSI ‘I61l

‘nLd1) stedipiuniu soInNgisy sop BAljRIISIUIWPE e5ueiqod Bp s9se)
sep owod waq 'eueinguy oede|siba) ep oedejneded s ojusWeUIRIL

‘|euoienN
sa|dwis op ogdezijedsly 2 2|041U0d eled elOlIpNE 3p 3 sooibojousal
sojuswipadoid ap oeSejue|dwi a ogdejineded ‘ojusweuR |

.

‘SO5IAIBS
ap sasopejsaid SoIINo 8p OWOod Wag ‘SOLI0UeD 3 sedidueuly
53091IN313sU1 @p NDSSI ap oedezi|edsy ap sojuawipanodd 1esinay

‘1easy
od1ugL3ala olpiwop ap ogdejuelduwl eled solisinbas sp ojuawejueAa’

"SIBJS|) SOID1JPUSQ 9P 0BSSIIU0D
eied souajud sop apepliebal a |edpiunw ogdejsibal e Jesljeuy

‘ledpiunw oeInguy 061ped oAou Bp oeSeloge|s 01essadau
as a ajuabia (edidiunw edeINgUy oede|Siba| ep oedejidwod 3 3si|euy

‘redpiunw oeINgla
10335 op ogdeziulapow esed sagde ap ogSeloqeja a odnsoubelg

et |e€ | ez |eT | et | eE | ez |eT|et|eE | et | el |eb |e€ |eZ el [eb [e€ | el |l e e€ | el | el
SYNVW3S SYNVW3S SYNVIW3S SYNVYW3S SYNVW3S SYNVIW3S SOAINY3S SOA OYI1¥IS3ad
90 S3W S0 S8l 0 SO €0 S 20 S3W 10 S?W

SOSIAYIS SOA OYANDIX3 3A OQVYIIATIAWIS YWVHOONOUD




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39

