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DECRETO N° 944/2017

ESTABELECE REGRAS PARA o)
RECADASTRAMENTO DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Itarana, Estado do Espirito Santo, no uso de atribuicdes que Ihe séo
conferidas;

Considerando; a necessidade de adequacdo do Sistema de Recursos Humanos ao
Esocial. Inicialmente sera necessério realizarmos um censo, para recadastramento de todos
os Servidores Publicos do Executivo Municipal de Itarana;

DECRETA:

Art. 1° Fica estabelecido que todos os servidores do Executivo Municipal, deverdo se
apresentar para o recadastramento funcional.

Art. 2° Estabelecemos, nos termos deste Decreto, as normas gerais e 0s procedimentos
para a realizacdo do Censo Cadastral dos Servidores Publicos Municipais ATIVOS;
EFETIVOS; CELETISTAS; COMISSIONADOS; DE CARATER TEMPORARIO.
AUTONOMOS (CONSELHEIROS E ESTAGIARIOS); CEDIDOS; APOSENTADOS E
PENSIONISTAS definidos como segurados, da Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal.

Art. 3° A atualizagdo dos dados cadastrais dos servidores sera efetuada por sistema
computacional de banco de dados, com atualizagdo dos documentos de cada servidor.

Art. 4° O Censo Cadastral, de carater obrigatério e exclusivamente presencial, sera
realizado no periodo de 04 DE DEZEMBRO A 10 DE FEVEREIRO DE 2018, na Sede
Prefeitura Municipal de Itarana, localizada na Rua Elias Estevdao Colnago, 65, Centro; Com
atendimento de SEGUNDA A SEXTA FEIRA, DAS 08:00 AS 11:00 HORAS E DE 12:30 AS
16:30 HORAS, conforme cronograma no ANEXO 1.

Art. 5° O recadastramento deverd ser efetuado, obrigatoriamente, pelo comparecimento do
préprio servidor ao local de Recadastramento, mediante a apresentacdo do original ou da
coOpia autenticada dos documentos discriminados no ANEXO |l, acompanhados de cépia
simples legivel e do formulario devidamente preenchido, sem rasuras, disponivel no ANEXO
119

§ 1° Em se tratando de servidor que esteja em afastamento sem énus, de qualquer
natureza, este devera realizar o recenseamento.

§ 2° O periodo em que o servidor ativo se ausentar de suas atividades, em razéo do
recadastramento, ndo sera considerado como falta ou atraso.

Art. 6° Concluido o processo de Censo Cadastral serd emitido o comprovante ao
recadastrando.
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Art. 7° O servidor que comparecer, na Unidade de Atendimento do Censo Cadastral, com a
documentac¢do incompleta ou de forma diferente da estipulada neste decreto, ndo sera
recadastrado.

Art. 8° Os pensionistas e aposentados, assegurados pelo Regime Préprio de Previdéncia
Social — IASAF (Instituto de Assisténcia dos Servidores Publicos Municipais de Itarana),
deverdo comparecer a Prefeitura Municipal de Itarana/ES, no periodo estipulado conforme
cronograma no ANEXO 1, e apresentar a documentacdo necessaria para comprovacao de
vida e consequente manutenc¢éo do beneficio.

§ 1° Os beneficiarios que nao realizarem a comprovacao de vida poderéo ter o pagamento
do beneficio interrompido até que o segurado faca a devida atualizacdo cadastral
obrigatéria.

Art. 9° O servidor que ndo puder comparecer dentro do prazo, por motivo doenca ou
impossibilidade de locomoc&o, deverdo enviar um procurador legalmente habilitado (através
de procuracao publica devidamente registrada em cartério), levando um documento de
identificacdo com foto do beneficiario e um atestado médico recente confirmando a
indisponibilidade.

Art. 10. Quanto aos servidores ativos, sejam efetivos, celetistas com estabilidade
extraordinaria, comissionados, de carater temporario e autdnomos (conselheiros e
estagiarios), os mesmos devem providenciar para que seus assentamentos individuais
estejam sempre atualizados, conforme prevé o artigo 143 Inciso XXIIl da Lei n° 001/2008
(Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Itarana/ES).

Art. 11. O servidor é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas, ficando
sujeito as sanc¢des administrativas e penais por qualquer informacéo incorreta.

Art. 12. O Censo Cadastral sera executado pelo Departamento de Recursos Humanos, que
atuara sob a fiscalizac@o da Secretaria de Administragéo e Finangas - SEMAF.

Art. 13. O ndo comparecimento acarretara na suspensdo do pagamento.
Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 15. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Itarana/ES, em 06 de novembro de 2017.

ADEMAR SCHNEIDER
Prefeito do Municipio de Itarana/ES
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ANEXO |

CRONOGRAMA CENSO 2017

PERIODO SECRETARIA LOCAL
Secretaria Municipal de RECUR

04/12 a 08/12 Administracéo e Financas - SEMAF HUMANOS

Sede da Prefeitura
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio

. RECURSOS

11/12 a 15/12 Ambiente - SEMAMA HUMANOS
Sede da Prefeitura

Secretaria Municipal de Assisténcia RECURSOS

18/12 a 22/12 Social - SEMAS HUMANOS
Sede da Prefeitura

Gabinete do Prefeito, Procuradoria e RECURSOS

02/01 a 05/01 Controladoria HUMANOS

Sede da Prefeitura

08/01 a 12/01

Secretaria Municipal de Transportes, Obras
e Servic¢os Urbanos - SMTOSU

RECURSOS
HUMANOS
Sede da Prefeitura

15/01 a 19/01

Secretaria Municipal de Desporto,
Cultura e Turismo - SEDECULT

RECURSOS
HUMANOS
Sede da Prefeitura

22/01 a 31/01 Secretaria Municipal de Saude — RECURSQOS
SEMUS HUMANOS

Sede da Prefeitura
01/02 a 10/02 Secretaria Municipal de Educacéo - RECURSOS
SEMED HUMANOS

Sede da Prefeitura
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ANEXO I

DOCUMENTACAQ:

e Copia RG;

e Copia CPF;

e Copia Carteira de Trabalho;

e Copia PIS/PASEP;

e Copia Certiddo Nascimento ou Casamento, e
ou/Averbacédo da Separacao Judicial ou Divorcio;

e Copia Certificado de Reservista (sexo masculino) ou Atestado de
Dispensa.

e Copia Titulo de Eleitor

e Copia Comprovante de Residéncia Atualizado

e Copia Cartdo do SUS

e Copia do Comprovante do Nivel de Escolaridade
referente ao cargo que ocupa.(Histérico
Escolar/Diploma, ou Justificativa)

e Copia Carteira de Motorista (Obrigatorio para
Motorista e Operador de Maquina).

e Carteira de Registro Profissional para Profiss6es
Regulamentadas.
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ANEXO 1l

FORMULARIO DE CADASTRAMENTO FUNCIONAL

(OBRIGATORIO PREENCHIMENTO DE TODOS OS CAMPOS PARA CADASTRO EM FOLHA DE PAGAMENTO)

Nome Completo (sem abreviagéo):

Secretaria: Cargo: Localizagao:

Nome da Méae: Nome do Pai:

Sexo: Data Nasc.: Estado Civil:

OMQOF [ Casado [[] Companheiro [] Uni&o Estavel [] Divorciado [] Separado [] Solteiro [] Vitvo
Nacionalidade: Municipio de Nascimento: UF:

CPF: PIS/PASEP:

Cédula de Identidade (RG): Orgao Expedidor: UF: Data de Expedicao:
Titulo de Eleitor: Zona: Secéao: UF: Data de Emisséo: Municipio:

Carteira de Trabalho: Série: Data Emisséo: UF:

Ne° Carteira de Reservista (Sexo Ministério: Data: Situacéo: UF:
Masculino): [] Exeército [] Marinha [] Aeronautica

C.N.H. N° Registro: Categoria: UF: Data de Emisséo:

Ne° Certidao de Nasc./Casamento: Livro: Folha: Cartorio:

Conjuge:

Dependentes

Nome: Data Nasc.:

Nome: Data Nasc.:

Nome: Data Nasc.:

Nome: Data Nasc.:

Nome: Data Nasc.:

Nome: Data Nasc.:

Cor: Tipo Sanguineo:

O Branca O Preta n Amarela O Parda O Indigena

Possui algum tipo de deficiéncia? Qual?

n Sim n Nao

Religido: Cartdo SUS:

Banco: Agéncia: Operacgéo: Conta Bancaria:

Endereco Residencial: Ne
Complemento: Bairro:

Cidade: UF: CEP:

Para correspondéncia utilizar o endereco residencial? () Sim () Ndo, em caso de n&o informar outro.

Telefone Residencial c/ prefixo:

Celular c/ prefixo:

Telefone Contato c/ prefixo:

E-Mail:
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Escolaridade

[0 Analfabeto [] Até a 42 série incompleta 1° grau4? getie completa 1° grau [] Da 52 a 82 série incompleta 1°grau
[ Ensino Fundamental completo [] Ensino Médio Completo [] Ensino Médio Incompleto [ Superior Completo
[ Superior Cursando [] Superior Incompleto [] Pés-graduagéo [] Mestrado [] Doutorado.

Em caso de possuir Graduagéo, Pés-graduagédo, Mestrado, doutorado, especifique abaixo o curso:

Graduagao: Pés-graduacgéo Mestrado Doutorado

Possui Vinculo empregaticio em outro 6rgdo? [] SIM [] NAO
[ MUNICIPAL [ ESTADUAL [] FEDERAL [J EMPRESA PRIVADA

Orgéo empregaticio: Cargo: Carga Horéria: Turno:

DECLARO PARA OS DEVIDOS FINS, QUE AS INFORMACOES ACIMA PRESTADAS SAO VERDADEIRAS E
COMPROBATORIAS.

Itarana- ES, / /

Declarante
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