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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA
Estado do Esplrito Santo

LEI N® 348/90

" ALTERA OS ANEXOS I E IXII DA LEI MU
RICIPAL N® 309/86 E D OUTRAS PRQ
VIDENCIAS.

0 Prefeito Municipal de Itarana, Estado do
Espi{rito Santo, faz saber que a Camara Manicipal aprovou e eu
sanciono a seguinte leits

Art. 18 «~ Fica oriado o cargo de Telefonista,
com 10 (dez) vagas, na Carreira I, nos Grupos Operacionais = A
poio Administrativo < no Anezo I, que se refere o Pardgrafo Ung
co do artigo 59, da Lei Municipal n® 309/86;

Art. 22 <« Fica alterado de 09 (nove) para 15
(quinze), o numero de vagas, do cargo de-Servente do Anexo I, a
que alude o Paragrafo Unico da Xei Municipal n® 3095/863

Art. 32 - Fica introduzida no Anexo III a
que se refere o artigo 9% da Lei Municipal n® 309/86, a deseri
¢ao e avaliagao "4in" anexo do cargo de Telefonista, ora oriado
por esta Leis '

Art., 48 « A presente Lei entra em vigor na
data de sua publicagao, revogadas as disposigées em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra~se.

Gabinete do Prefeito lMunicipal de Itarana,08
de novembro de 1990.

D . AGUIAR
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

Estado do Esplrltq Santo

(k REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO
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EXPERIENCIA:

* 0 cargo exige experiencia de até 02 meses.

INSTRUGAO:

* 0 cargo exige instrugao.de‘l9 grau completo.

ESFORGO MENETAL/VISUAL:
* 0 cargo exige atengao mental/visual com frequéncia, para

execugao das tarefas.

JULGAMENTO E INICIATIVA: v _
* Tarefa repetitivas, exigindo pouéa iniciativa do'ocupante

sobre alternativas de facil escolha.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

* O ocupante lida com patrimonio em forma de equipamento, matg”

rlal de alto custo e recursos financeiros.

ESFORGO -FISICO:

* Alguma fadiga fisica e produzida ao fim do periodo.

EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO COUPANTE DO CARGO:

* Os inerentes a execugéo do cargo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA
Estado do Esplrltq Santo

(ﬁ' CARGO: GRUPO OCUPACIONAL' : CARREIRA:
\ ' TELEFONISTA APOIO ADMINISTRATIVO . I 4
(, ’ ™
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:
O cargo exige prética funcional. Manejo com dinheiro. Atendimento
ao Publico com zelo e-cortesia, probidade.
. . —
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DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: |
» Atender e completar as ligagoes ou chamadas telefdnicas.
* Cobrar e receber os numerarios das ligagoes telefonicas.
* Prestar contas das quantias recebidas. '
* Executar outras tarefas correlatas.
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