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LET Ne¢ 177/73

0 Prefeito Municipal de Itarana,Bstzdo
do Espirito Santo,fago saber que a Camzra Municipal aprovou
e el Sanqimnm e seguinte Lei:

r

Art?, 19 - A Administracao do Municipioc de Itarzna é exerci
da pelo Prefeito Municipal, auxiliada pelos or
gaos da Administracio Superior para o assessora
mento, o planejamento, a coordenagac e o controle,
além dos Orgacs de execugfo gue lhe sio também su
bordinados ;

Artg. 22 . Integram a Administracao Municipal:

I - Uabinete do Prefeito - G,P.
IT - Administracdo Geral
1 - Divisao de Administracdo - D.A.
2 - Divis@o de Finangas - D.F.

III - Administracso Bspecifica
1 - Servigo Rodovidrio Municipsl - SRM
2 = Divisdo de Servicos Municipais - DSHM
3 - Servigo de Agua e Bsgoto - SAE

Arte, 3¢ - Além dos Orgzos de que trata o artigo anterior,ha
veré Orgados locais subordinados as diferentes Di
visoOes, segundo a natureza das atribuicoes Gue
1he forem inerentes;

Arte, 4o - Junto & Administracdoc por forga de Leis federais,
funcionzréo a Junta de Servigo Militar ( Ministé
ric do Exército) e Unidade Municipal de Cadastra
mente (Ministéric de Agricultura).
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DO GABILETE DO PRRFRITOC

O Gabinete do Prefeito, Orgao de primeiro grau di
visional, compOe-se de auxiliares necessirios vpa
ra atender aos respecliivos encargos € tem por i
nalicade, além das atribuicOGes gue lhe forem come
tidas em regimento proprio, assistir o Prefeitc
Municipal em suas relacdes com os Orgsos da admi
nistragaoc, promover a divulgacao de atos e ativi
dades do Governo Municipal, exercer as funcoes de
relacoes publicas e assessorar o Prefeito em suas
relacoes com os demais poderes;

DA DIVISKO DE ADMINISTRACAD

A Divisao de Admiristracgzo, de primeiro grau divi
sional, compoe~se dos seguintes Srgdos:

- Seccao do Pessozl e Expediente - SPRE
- Sec¢do de Bens Patrimoniais - SEP
- Servigo de Educag¢ic e Cultura - SEC

o o

-~ Servico de Salde e Assisténeia Social - SSAS
0 Servigco de Bducagzo e Cultura compoe-se de:

l - Setor de Ensino de 1€ grau - SE-1%
2 - Service de Turismo - ST
3 - Biblicteca - Bj;

Compete & DivisZo de Administracdo por seus dife

rentes orgacs e de acordo com © regimento =  ser

baixado por Dec?etﬂz

a - Organizacao do Pessoal;

b - Recrutamento, selecio, treinamento e movimen
tacao do pessoal;

¢ - Registros relztivos aos servidores em geral
(admissio, demissio, direito e vantagens, de
veres e obrigacles, etc...);
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Controle de entrada, expedig¢fo, distribuicio de

a corr ndéncia, pr SO a3 C
toda correspondencia, processos € demais docu
mentos ;

Ordenagao, classificag¢ao e arguivamento de docu
merito administrativo;

Aguisic3o, alienagdo, aforamento, arrendamento,
locacio, registro, proteczo e conservacao dos
Bens Patrimonizis da Prefeltura;

Padronizagao, especificacio, reguisicao,entregs,
recebimentos, registro e guarda e distribuicao
de material vermanente e de consumo;

Aquisiczo de materizl destinado zos servigos mu
nicipais da Prefeltura, mediante concorréncia
e coleta de pregos;

Atos, ajustes e contratos relativos a aguisicéo
ou recuperag¢ac ou reparo de msterizl em instala
cao de servigo, bem assim fiscalizacac do  seu
cumprimentﬂ;

Conserto, conservag¢ao, troca, cesszo e venda de
material e eguipamentos;

Depdsito e almoxarifado;

Supervisionzsr, administrer e elaborar planos pa
ra o ensino e ambito municipal, em perfeita coor
denacao com os Orgaos de administracio escolar
( Estaduais e Municipais )3

Agssessorar o Prefeito Municipal na  elaboracg&c
de acordos e convénios com o Governo Federasl e
Bstadual, gue visem a cbtengzo de recursocs e de
colaboracao técnica para fins educacionais;
Promover campanhas educacionais;

Promover a divulgacao permanente dos  aspécetos
mais relevantes da vida municipal gue interes
sem a expanszo da industria do turismo;
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q - Zelar pelo patrimdnio histdrico, cultural e ar
tistico do municipio;

r - Manter a Biblioteca Municipal;

5 - Manter servicos de assisténcia médica e assig
téncia social, promovendo o desenvolvimento co
munitario.

DA DIVISAO DE FINANCAS

A Divisgo de Financas, Orgao de 19 grau divisio-
nal é constituido de:

1 - Beccio de Tributacao e Divida Ative -STDA

2 -~ Fiscalizacdo Geral -~ FG

3 - Contabilidade ~ C

L - Tesouraria = T

Incumbe a Divisfo de Finangas através de seus  Or
g30s especializados e na forma gque estabelecer o
regimento interno da Prefeitura, centralizar as a
tividades da administracao municipal concernentes
a:

a ~ Lancamento, arrecadacdo e fiscalizacgZo de tri
butos, rendas e contribuicgodes;

b - Cobranca da divida ativa;

¢ -~ Contabilidade municipal;

d - Despesas de dividas municipzis;

e - Outros aspéctos da administraciao fazenddria do
Muniecipio.

DA DIVISAC DE SERVICOS MUNICIPAIS

A Divisfoc de Servicos Municipais, SrgZoc de 19 grau
divisional € constituido de:

a - Seccao de CObras, Planos e Projetos - SOPP

b - 8ecciao de Servigos Urbanos - SSU

¢ - Servigco Industrial - 81,
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Art9,112 - A Seccdo de Bervicos Urbanos é ceonstituida de:
s - Setor de Limpeza Pdblica - 8SLP
b - Setor de Iluminacio Publica - SIP
¢ - Setor de Parnues, Pracas e Jardins - SPPJ
d - Setor de Cemitérios -SC

Arte,129 - Incumbe a Divisao de Servicos Municipais:

a - Projetar, construir e conservar direta ou indi
retamente as obras municipzis;

b ~ Centralizar a aprovagao de plantas e a policia
das construcgces;

¢ - Zelar pela observincia das posturas municipais;y

d - Administrar e conservar vargues, cemitérios, jar
dins, pracas, ruas e outros lLogradourcs;

e - Promover a apreensac e remoc¢iao de animals encon
trados em via publica;

f - Providenciar quanto 3 coletz de 1lixo, limpeza e
higiene dos logradourocs;

g - IExecutar outros servigos municipais cue se en
quadrem em sua finalidade especifica, observada
0 que se dispuser o regimento.

DO SERVICO DE AGUA E ESGOTO

Art2,13¢ - O Servigo de dgua e Esgoto, Orgdo da administracio

Superior tem como finalidade:

1 - Planejar, projetar, executar, amplizr e remode
lar os servicos de abastecimento de dgua e esgo
to sanitario;

2 - Promover investigacdes, pescuisas, levantamento
econdmicos e financeiros, relacionados com pro
jetos de servicos de dgua e esgoto;

3 - BExercer guaisquer atividade de aperfeicozmento
da operagcdc e manutencfo dos servicos;

4 - Apresentar para apreciacido e julgamento do Pre
feito,estudo para fixacdo de tarifas dos diver
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sos servicos e seu reajustamento, de modo gue
atendam tanto quanto possivel a  amortizacio
dos investimentos, pagamento dos custos de o
peraciac e manutencao;

5 - Cumprir a politica de saneamento formulada,pe
loc Srgac competente de divulgd-la através de
nrogramas educatlvoes.

DO SERVICO RODOVIARIO

Art2.14¢ - .0 Servico Rodovidrio Municipal, drgd@o da Adminig
tracdo Superior tem por incumbéncia dentro das
suas finalidades especificas:

1 - Programar e executar o plano rodovizrio do Mu
nicinio;

2 - Projetar e executar a abertura e reavertura
das estradas, bem assim, ZzZelz2T por sua conser
VaCao € recuperacaoc.

Art€.152 - O Prefeito Municipal expedird regulamentagio des
ta Lei, no prazo de 60 (sessenta) dias da dats de
sua publicacfo, dispondo principalmente sobre:

1 - Organizagao e estrutura de cada Orgao;

2 - A competéncia das unidades administrativas;

3 - As atribuigdes do pessocal.investido de super
visao e fungoes de chefia,

Esta Lei entra em vigor na data de sua publicac2o,
revogadas as disposicdes em contririo.

GABINETE DO PREFEITO, O4 de outubro de 1.973.
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