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Cria a Secretaria Mmcpal de Desporto, CQultura
e Tinsmo - SHEJIT - e a Secretaraa Mmacipal
de Educacio — SEMED -~ do Mimcimo de Itarama e
di outras provadéncias.

IET OOMPIEMENTAR N° 008/2011

O Prefeato Mmicapal de Ttarana, Estado do Espinito Santo.
Fago saber que a Camara Mmcapal aprovou € eu sanciono a seguinte Iei:

Art. 1°. Ficam criadas a Secretaria Mmcipal de Desporto, Cultura e Turismo -
SEPBCULT — e a Secretaria Mmicapal de Educagdo — SEMED - do Mumcipio de
Itarana, Estado do Espirito Santo.

carfruo 1
DA SECRETARTA MNICTERL DE DESEORIO,
CULTURA E TORISVD - SETECULT

Art. 2°., A Secretaria Mmicipal de Desporto, Cultura e Turismo - SEIEQUIT - € um
6rgdo ligado diretamente ao chefe do Poder Mmicipal e que tem ocamo dbjetivo
planejar e coordenar o apolo e a exeaugdo de ativadades de politicas pblicas de
desporto, cultura, lazer e turismo que permitam a humenizacdo da vada urbana e a
integracdo da comumdade.

Art. 3°. Campete a Secretarnra Mumcipal de Desporto, Cultura e Turismo -
SEDECULT:

I - planejar e coordenar projetos e programs de deservolvamento de
atavadades esportavas e de lazer;

IT - pramwver o 1ncentivo a pratica esportiva pela populagido;

IIT - oontrabuir para a oonstrucdo, mamitencdo e anpliacdo de &reas
piblicas para pratica esportiva e lazer;

IV - ooordenar ativadades de educacdo esportiva da populacdo;

V - deservolver, prawover, divulgar e controlar as ativadades esportavas,
estimilando o hiébito de esporte de massa na commidade;

VI - onientar, admmstrar e desenvolver projetos e programas de recreagdo
e lazer;

VII - prarnover a sistematizacio de todas as informagSes e dados referentes

jes e ativadades esportivas realizadas no Mumicipio de Itarana, além

dagquelas aujos atletas do Mumcipio participam em anbato estadual, nacional e
intemacional;

VIII — garantir a pranwcdo de ativadade fisica especializada e campetitava
aos portadores de deficaiéncia fisica e mental;

IX - praover os Jjogos escolares municipais, sob a ooordenacddco da
Secretaria Mimcapal de Educacdo;
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X - garantair o aperfeicoamento técmco-cientifico dos atletas e dirigentes
em ativadade do ambaito do Mmicipao de Itarana;

XI - exeartar a politica de cultura do Mumcipao;

XII - coordenar as atividades de planejamento e organizacgdo de programas de
formac3o cultural e artistica;

XIII - iplantar e manter espagos para a realizacdo de cursos livres
ligados ao seu cbjetivo, ocontrabuindo para a fommacgdo aultural e artistica da
populacio;

XIV - pranover a formacdo diversificada da misica e danga, contribuindo e
fortalecendo o 1nteresse e o potencial da canmdade;

XV - planejar e ocoordenar a implantacdo, a expansdo e admmstracio de
unidades de prestacdo de servigos aulturais;

XVI - pramogdo e coordenacdo de feiras de arte cu de artesamato popular;

XVII - admnstrar a Biblioteca Mimcapal;

XVIII - planejar, executar, coordenar e avaliar os programas € projetos de
farento e davulgacio do turismo no Muncipio de Itarana;

XIX - prarocdo, coordenacdo e execugdo de programas, projetos e atividades
relativas as pramogdes culturais e turisticas do Muncipio;

XX - organizar e manter documentacdio relacionada cam a histéria da cadade
de Ttarana;

XXI - planejar e executar medidas necessirias ao levantamento, ao
tonbamento e & defesa do patramSnio artistico e cultural do Mmicipiro;

XXII - i1ncentivar e prestar assisténcia artistica,técnica e financeira a
1niciativas particulares ou de cardter coammitério, que possam contribr para a
elevacdo do nivel educacional, artistico e cultural da populagdo:

XXIII - desenvolver, mediante programcdo prépria ou conveénlos oo
entadades piblicas ou particulares, atividades relacionadas com os VArios setores
de swa &rea de atuacdo.

Art. 4°. Cabe ao Secretirio Municapal de Desporto, Cultira e Turismo, em busca
dos propésitos fimmados no art. 2° desta Lel, o exercico das atavadades
constantes no art. 3° desta lea.

Art. 5°. Para o exercicio das ativadades oonstantes no art. 3° desta Iei, a
Secretaria Mmicapal de Desporto, Cultura e Turismo, além do Secretirio Mumcipal
respectivo, contara cam as seguintes unidades de servigos:

I - ONIDADE [DE AFOIO SETCRIAL;

II — DEERRTAMENTO [E DESFORIO:

= D1vis3do de Esportes:;
b) — lavasdo de Ativadades Canmitarias.

III - DEERRTFAMENTO DE CULTORA:

a) — D1vasdo de Pramocao Qultural:
a.l) - Servago de Incentivo e Rpoio as Artes;
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a.2) - Servaco de Bablioteca Mmicipal.

b) - Davasdo de Producdo e Dafusdo Cultural:
b.1) - Servico de Criagdo e Divulgagdo;

b.2) ~ Servago de Producdo e Apoio Operacaonal.

IV — DEFRARTAMENTO [E TURISMO:
a) — Davisdo de Desenvolvamento do Turasmo;
b) — Davas3do de Turismo Receptavo.

Art. 6°. As unidades de servigo oampete:

I - A Undade de Ppoao Setomial, que dbjetiva dar suporte aos daversos
érgdos da Secretaria, serd incunbida de:

a) Controlar a Frequéncia dos servadores de toda a Secretaria;

b) Controlar a lotacdo e movamentacdo de pessoal;

<) Controlar a concessdo de férias e de lacengas aos servadores;

d) Controlar a correspondéncaa oficial da Secretaria;

e) Drvwulgar, no ambito da Secretaria, os atos do Executivo Mumcapal de
interesse da area;

£) Rprovar e controlar as contas de telefone, &gua e luz da Secretaria,
em oonjunto com a Secretaria Mmicipal de Admmstrac3o;

qg) Preparar e acarpanhar os processos de requsigio de taxa de
inscragdo, diArias e passagens, para os servidores da Secretaria, até a
prestac¢do de ocontas;

h) Controlar a execucio orcamentiria da Secretaria;

1) Desempenhar autras atraibwmgdes afins.

IT - ao Departamento de Desporto, que tem por dbjetivo pramwver, incentivar
e apoiar eventos esportivos, recreativos e de lazer no ambito do Mumcipio, as
sequintes atividades:

a) Desenvolver a politica de esporte, recreacdo e lazer do Mmicipao;
b) Obter a participacdo e oolaboragio dos 6rgios e entidades praivadas
nas pramwgdes;

c) Coordenar programas, projetos e eventos esportivos especializados,
voltados para os portadores de deficaénca fisica incapacitante e idosos;
d) Desenvolver, pramwver, divulgar e oontrolar as atavadades
esportivas, estimilando o hébito de esporte de massa na commidade;

e) Orientar, admmstrar e deservolver projetos e programas de

recreacdo e lazer.
Acarpanhar, 1ncentivar e gpoiar as mnifestagies e atavadades
esportavas das entidades, atletas e commidades;

g Criar melos para a inplantagdo de atavadades samples, ervolvendo
grande mirero de particapantes;
h) Desenpenhar cutras atribugdes afins.
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III - a0 Departamento de CQultura, que tem por dbjetavo planejar, executar,
coordenar e avaliar as atividades aulturaixs do Mmicipio, desenvolver as
atmbncdes de:

a) Pramover e 1ncentivar atividades aulturais, diretamente ou através

de convémos oom institingdes pdblacas ou privadas;

b) Regulamentar, implantar, admmstrar e fiscalizar exposigdes e

fearas de arte, artesanato, amriosidades e objetos de valores estéticos

camo flores, plantas ormamentais e antiguidades;

c) Farentar as 1niciativas culturais e artisticas das escolas e

orgamzagdes especializadas, incentivando-as e prestando-lhes assisténcia;

d) Pranover, ooordenar e oontrolar atividades museolégicas € a

preservacio dos patrimbnios arqueoldquoo, hastérico, ailtural, artistico e

cientifico;

e) Catalogar e classificar o acervo arqueolégico, histérico, cultural e

caentifico do Mmicipio;

£) Estabelecer critérios para oonservacdo, selecdo e aqusicdo de bens

caulturais e artisticos e de syigmficado histérico;

g Realizar e incentivar festivais, oconaursos, encontros, samnariocs,

oonferéncias e exposigdes e ocutras pramgdes relativas ao desernvolvamento

e aultural do Mmcipio;
. h) Orgamzar, amalmente, o calendirio ailtural, artistico e civaco o

Mmicipio;

i) Executar programas e projetos de desemvolvamento das artes e de

. preservacdo das tradigdes populares, folcléricas e artesanais do Mumcipio;
3 Prarover o desemvolvamento e a organmizagsdo de exposigoes, feiras e
outras realizagles concernentes a artesanato, arte popular e mamfestagSes
‘ folcléricas e culturais;
‘ k) Incentivar, apoiar manifestagdes aulturais e i1mcativas das
entadades, dos artistas e da canmdade;
1) Desenvolver, coordenar e aprovar programas e atividades culturass,
artisticas, literdrias e de formacdo e preservagdo do patramSmo cultural
do Mumicipio;

m) Desenvolver programs préprios ou em oolaboracdc oom outras

entidades ailturais, enpresas cu Mumicipios;

n) Planejar e ooordenar agdes visando a difusdo de menifestagbes

artisticas;

o) Manter contato com as cammdades, vasando a realizagdo de projetos;

=) Supervisionar e acampanhar projetos das commdades e entidades

caulturais;

e acampanhar projetos aulturais de 1mcativa dos
servadores da Prefeatura;
r) Desenmpenhar cutras atribuwigdes afins.

IV — a0 Departamento de Tumamo, dbjetavando planejar, exeartar, coordenar
e avaliar os programs e projetos de famento e daivulgacdo do turism, o
deservolvamento das seguintes atavidades:
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a) Coordenar a elaboracio do cadastro de possibilidades turisticas do
Municipio e avaliar estudos sobre o seu gproveltamento;

b) Orgamizar © calendiario turistico do Mumcipio e pramver sua
davulgagso;

<) Provadenciar a oconfecgdo e a divulgagio de mapas, roteiros e outros
tapos de infonmagdes turisticas do Mmcipio;

d) Coordenar a orgamzacdo do cadastyo de fontes de divulgagdo do
turismo no Mumcipio;

e) Praver articilagdes oom representantes de entidades locais,
agartesdevmgenedetnspedaganparaapmarem&ﬂ.uarpro;etose

£) D&eemolverotmsmpornm.odepramgﬁeseeventosdenivel
regional e naciomal;

g Incentivar a realizagdes de feiras, oongressos, oonvengies e
expos1gdes;

h) Desenvolver pesquisas sdore a qualidade dos atrativos e servaqos
turisticos;

1) Identificar no Mumcipio dreas de interesse turistico;

J) Desenpenhar outras atividades afins;

Art. 7°. Para atender ao disposto neste Capitulo, ficam criados os Cargos de
Provimento em Camssdo, oconfonme Organograma oonstante no Anexo I ocam oS
subsidios e quantatativos fisados no Anexo II, todos desta lea.

Parigrafo Gmoo. Os cargos de provamento em comss3o serdo:

I - Secretdario Mmcipal de Desporto, CQultura e Turismo;
II - Assessor;

IIT - Drretor de Departamento;

IV ~ Chefe de Invisdo; e

V - Chefe de Servico.

CAPTTUIO IT
DA SECRETARIA MINICIEAL [E EDUCAGRO - SEMED
Art. 8°. A Secretaria Mmcipal de Educagcdo — SEMED - € um 6rgdo ligado

diretamente ao chefe do Poder Mmcapal, tem como &mbato de agdo o planejamento,
a ocoordenacdo, a execucdo e o oontrole das ativadades educacionais referente a

orientacdo, supervisio e admnistracdo do sistema de educacdo.
Art. 9°. Para o exercicio das ativadedes oonstantes no art. 8° desta 1e1, a
Secretaria Mmicpal de Educagdo, além do Secretirio Mumcipal respectivo,
ocontard cam as seguantes umdades de servaQos:

I — UNIDADE DE AFOIO SETCRIAL;

II - DEPRARIPMENTO DE ENSINO PRE-ESOCLAR;
PiginaSde 18
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III - DEFARTAMENTO [E ENSINO FUNDRMENTAL;
IV — DEEARTAMENTO DE AROIO AIMINISTRATIVO.
Art. 10. As umdades de servagos, oompete:

I - 4 Unidxde de Apono Setomal, que dbjetiva dar suporte aos diversos
érgdos da Secretaria, serd incunbida de:

a) Controlar a frequéncia dos servaidores de toda a Secretaria;

b) Controlar a lotagdo e novamentacdo de pessoal;

c) Controlar a concessao de férias e de licencas aos servadores;

d) Controlar a correspordéncia oficial da Secretaria;

e) Divulgar, no anbito da Secretaria, os atos do Executivo Mmcipal de
interesse da area;

f) Pprovar e oontrolar as ocontas de telefone, &gua e luz da Secretama,
em conjunto com a Secretaria Mmicapal de Admmstragdo;

g) Preparar e acanpanhar os processos de requnsicdo de taxa de inscrigdo,
diarias e passagens, para os servadores da Secretaria, até a prestagdo
de ocontas;

h) Controlar a execucdo orcamentaria da Secretaria;

i) Desempenhar cutras atribwmgdes afins.

II - as atavidades do Departamento de Ensano Pré-Escolar sdo as seguintes:

a) Planejar junto as umdades de Ensino Pré-Escolar as atividades
pedagbgicas ocom planejamento serenal, mensal, bimestral e amal;

b) Atenchmento pedagdgico as criancas de 04 (quatro) a 06 (seas) anos,
sequndo a 1DB;

c) O fornecamento de subsidios para a fommlagdc da politica
educacional do mmcipio, bem oamo na concretizacdo de acordos e convénlios oam oS
Governos Estadual e Federal, wvisando a dbtengdo de reamwsos e oolaboracgdo
técnica;

d) A arientac3o, ooordenacdo e execucao do ensino para as criangas em
1dade pré-esoolar, bem cano a alfabetizacdo de adultos;

e) A fixacio de diretrizes pedagbquicas e admmistrativas para o ensino
pré-escolar, garantindo a orentagdo didatico-pedagbgicas as umdades do

1) A elaboracdo de calerdario do ensino pré-esoolar;

q) A execuG3o da chamada para a matriaula da populagdco em idade pré&-
esoolar da rede mmcipal de ensino;

h) A pramg3o e orgamzacdo das ativadades em jardam de infanca,
creches e/cu estabelecamentos simlares;

1) Fornecamento de mdo-de—cbra pedagbgnca (professores) para atuarem
junto a Secretaria Muicipal de Assisténcia Social;

preparacdo da crianca para o ingresso no ensano fundamental;
k) O 1ncentivo ao aluno no aprendizado;
1) O 1ncentavo para o desenvolvamento fisico, mental, emotavo e socaal;
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m O desermolvimento do aluno quanto ao interesse pelo ensino, pela
arte e pelo desporto;

n) O estimilo e o deservolvamento das inclinagdes e aptiddes,
prancvendo sua evolugdo hanmomica;

o) A 1nducdio ao aluno dos hibitos de hagiene, cbediéncia, tolerdncia e
outros atritos sociais;

P A integrac3o do aluno no ambiente escolar e no convivio social;

g A pramogdo do desenvolvamento da craatavadade do aluno;

r) O reqistro das atividades desernvolvidas e de todas as oocorréncias

nos estabelecamentos escolares;

3) O oontrole da assidmidade dos professores e da frequéncia dos

alunos;

t) A assisténcia educaciomal aos estixdantes carentes, no que se refere

a obtencio de material esoolar, as facilidades de transporte e ocutros;

a) A articulaci3 oom a Secretaria de Saidde, objetavando o atendimento

médico~odontolégico da populagdo escolar do Mmicipio;

v) A oferta de amsos, palestras, encontros e outros, visando o

aperfeigoamento dos recursos humanos do setor educacional do mmicipio;

w) A execucdo de cutras ativadades correlatas.

III - as ativadades do Departamento de Ensano Fundamental sdo as sequintes:

a) 0 formecamento de subsichos para a formulagdo da politica
educacional do mumicipio, bem ocamw na concretizacdo de acordos € ConVEN1os oam S
Governos Estadual e Federal, wvisando a obtencio de reamsos e oolaboracdo
téanica;

b) A colaboracio na fixacio de diretrizes pedagégicas e admmstrativas
para o ensino mmicipal, garantindo a aorientacdo daditico-pedagbqucas as umdades
do mmcipio;

c) 0 axilio na elaboracio, exeaxdo e aocapanhamento do Plano
Mmicapal de Educagdo, em dbservancia as determinagdes legals vagentes;

d) A ajuda na elaboragdo de calendirio;

e) A execaucdo da chamada para a matricula da populagdo em 1dade esocolar
da rede mmcipal de ensino;

£) O ocontrole de assiduidade dos professores e alunos;

qg) A orgamzagdo e manmutencdo atualizada da vada escolar de todos os
aluncs da rede mmicipal, bem como a elaboragdo de mapas estatisticos de alunos
matraculados, aprovados, reprovados, transferidos e desistentes;

h) A prawcio do aperfeicoamento do processo ensino-aprendizagem,
atrawss da avaliagd e aommpanhamento dos aurriaulos zelando pelo seu
anprimento;

O aperfeigoamento dos recursos humanos do setor educacional, através
de aursos, encontros e outros;

3) A oferta de cursos, visando a arpliacdo do ensino no mmcipiro;

k) A pranogdo de reumides cau professores, pais de aluos e a
cammnidades em geral, visando ao aperfeigoamento do ensino mmcapal;

Pigina 7de 18

Rua Elas Estevdo Colnago, 65 - Centro CEP 29620-000 Itarana - ES - Telefone. (27) 3720-4900



C.M.l. bl Es

18- 04 - 1964 |

N° 05144
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA A‘_

1) A assisténcia educacional aos estudantes carentes, no que se refere
a dbtencdo de material escolar, as facilidades de transporte e outros;

m) A articulac3o oam a Secretaria de Saide, objetavando o atendimento
médico~odontolégico da populacdo escolar do Mmicipio;

n) A 1inspecgdo periddica das condigdes admmistrativas, legais e fisicas
das esoolas, bem camo a proposicdo de reforma, ampliagdo e construcdo de novas
unidades escolares;

o) A expedicdo de certificado de conclusdo de cursos;

P A onentacdo, supervisdo e exeaxado dos programs referentes a
educacdo fisica;

g9 A prawgdoc e orientacdo a execucd de programs de educacdo e
assisténcia alamentar nas esoolas, motavando a participacdo dos érgdos piblicos,
particulares e das canmmdades;

r) A execugdo de outras atividades correlatas.

IV - as atavadades do Departamento de Apamo Admmstratavo s3o as
sequintes:

a) O controle e requstro do livro de ponto dos servidores lotados na
Secretaria Mmcipal de Educacdo, em articulacio ocan a Secretaria Mmicipal de
Admmstracdo e Financas;

b) O oontrole de maternais de oonsuo, didético e penmanente, em
articulacdo cam a Secretaria Mmicipal de Admnistracdo e Financas;

) O oontrole do transporte escolar;

d) Coordenar e controlar as ativaidades de distribmc3do de merenda nas
esoolas;

e) Manter o estoque e exercer a guarda, em perfeita ordem, do material,
armazenamento e oconservacdo dos géneros alimenticios destinados as esoolas;

1) Zelar e fazer zelar pelos utensilios recchidos para a preparagdo da
merenda;

q) Executar as diretrizes tragadas pelo PEAE (Programa Estadmal de
Alamentacdo Esoolar), de modo a fazer com que sejam ampridos econdmca €
eficazmente as suas finalidades, oconforme corvémo e/ou acordo firmmado oam o
municipio;

h) Controle de expediente, arquivo, estatistica e mecanografia;

1) Particapar do Conselho Mmicipal de Alimentacdo Escolar;

) A execucdo de outras ativadades ocorrelatas.

Art. 11. Para atender ao dasposto neste Capitulo, ficam criados os Cargos de

Provamento em Camss3do, oonforme Organograma oonstante mo Anexo I cam ©Os
subsidios e quantitatavos fizxados no Anexo II, todos desta lei.

Paragrafo (mioo. 0s cargos de provamento em comissdo serdo:
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DAS DISPOSICUES GERAIS

Art. 12. O servador designado para ocupar algum dos cargos em camssao previstos
nos artigos 7° e 11 desta lLei, podera optar pelo recebimento do subsidio do cargo
comssionado cu pelo recebimento do vencamento do cargo de carreira acrescido de
uma gratificacdo adicional de 40% (quarenta por cento) do valor do cargo em
comssso para o qual foi indicado.

Art. 13. Fica extinta a Secretaria Mmicaipal de Educagdo, Cultira e Desportos -
Capitulo V da lei Ordandria n°® 575 de 24 de dezenbro de 1998.

Art. 14. As despesas decorrentes da presente Ieil correrdo por conta da dotagdo
orcamentiria prépria da Secretaria Mumicapal de Desporto, CQultura e Turismo -
SEDREULT - e da Secretaria Mmicipal de Educagdo - SEMED, oonsignada no Orcarento
Mumcipal.

Art. 15. Fazem parte integrante desta Iel 0s anexos:

I - organograma da Secretaria Mumicipal de Desporto, Cultura e Turismo -
SEDECULT — e da Secretaria Mumicipal de Educacsio — SEMED — Anexo I;

II - subsidios e quantitataivos — Anexo II;

III - atmibwmgdes especificas dos 6rgdos do Departamento de Desporto -
anexo ITI;

IV - atribmigdes especificas dos 6rgaos do Departamento de Cultura - anexo

V - atmbuigdes especificas dos érgdos do Departamento de Turismo -~ anexo

Iv;
v;

Art. 16. Esta Lel entra em vigor na data de 1° de janeiro de 2012, revogando as
disposigdes em contrério, em especial o Capitulo V da Lexr Municapal n® 575/98.

REGISTRE-SE. FUBLIQUE-SE. OMFRA-SE.

Gabinete do Prefeato Mmicapal de Itarana/ES, 19 de setembro de 2011.

e1to Municapal
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ANEXD I
A) CRGANOGRAMA. DA SECFETARTA MNICIFAL DE DESPCRTO, CULTURA E TURISVD -
SEDECULT
Secretaria Municaipal
de Desporto, Cultura
e Tunsmo
(Secreténo)
Unidade de Apoio
Setorial
(Assessor)
Departamento de Desporto Departamento de Cultura Departamento de Tunsmo
(Diretor de Departamento) (Diretor de Departamento) (Diretor de Departamento)
Divis3o de DivisSo de Divisdo de Divisdo de Divisdo de Divis3o de
Esportes Atividades Promogdo Producdo e Desenvolvimento Tunsmo
(Chefe de Comunitinas Cultural Difus3o Cultural do Turismo Receptivo
Divisdo) (Chefe de Divis3o) {Chefe de DivisH0) {Chefe de Dwvis3o) {Chefe de DivisZ0) (Chefede
Divisdo)
Servico e Servigo de Servigo de Servigo de
incentivo e Apoio Biblioteca Criacdo e Produgdo e Apolo
ﬁ/' as Artes Municipal Divulgagdo Operacional
{Chefe de Servigo) {Chefe de Servigo) {(Chefe de Servigo) (Chefe de Servigo)
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B) CRGANOGRAMA DA SECRETARIA MINICIPAL DE EDUCACAO - SEMED

Secretana Muniapal
de Educacdo
(Secretério)
Unidade de Apoio
Setonal
{Assessor)
Departamento de Ensino Departamento de Ensino Departamento de Apoio
Pré-Escolar Fundamental Admunistrativo
{Diretor de Departamento) (Diretor de Departamento) {Diretor de Departamento)
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SUBSIDIOS E QUANTTITATIVOSDA SECRETARTA MINICPAL DE DESFORTO, CULTURA E
TURISMD - SEDECULT

CARGO QUANTTTATIVO | REF.
Secretario Muicipal de Desporto, Cultura e 01 cl R$3.000, 00
Turismo
Assessor 01 C2 | RS 900,00
Daretor de Departamento 03 Cc3 | R$ 700,00
Chefe de lavasdo 06 C5 | RS 600,00
Chefe de Servi¢o 04 C4 | RS 545,00
. suBsiDIOS B QURANTITATIVOS DA SECRETARTA MNICPAL DE m - SEMED
i " .
Y CARGO CURNTTIRITIVO REF. SUBSIDTO
. Secretario Mmicapal de Educagdo 01 cl RS 3.000,00
Assessar 01 c2 RS 900, 00
Diretor de Departamento | _—03 Cc3 R$ 700,00
Pigina12de 18

P gy

Rua Ehas Estevao Colnago, 65 - Centro CEP 29620-000 Itarana - ES - Telefone (27) 3720-4900




C.M.l. - ES

18- 04 - 1964 Ne_DFY

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA EE

ANEXD III

ATRIBUIQCES ESPECIFICAS DOS GRGAOS DO DEPARTAMENTO DE DESFCRTO

I - A Davasio de Esportes, que prawvera as ativadades relativas a programas e
planocs de esporte no Mumicipio, canpete:

a) Elaborar o calendirio amml de eventos, bem ocomo, acarpanhar a execucdo
dos mesmos;
b) Deservolver e pramover cursos, seminirios e palestras;
c) Acarpanhar e pramover intercambio esportivo;
d) Coordenar e pramwover estagios técmoos;
e) Analaisar e avaliar projetos encaminhados pelas entadades;
£) Provadenciar a confecgdo de material para fins de davulgagdo;
e 1] Pporar direta e indiretamente atletas e agremacSes esportivas, omm
destacque e valor reconhecidos nacionalmente, que estejam carentes de recursos por
ocasido de carpetiodes esportavas fora do Mmicipio, buscando assim a divulgagdo
do esporte e da cadade de Ttarana;
h) Elaborar tabelas de jogos e provadenciar sua real1zacso;
.- i) Organizar esportes e atividades para 1dosos e portadores de deficiéncia
. fisica incapacatante;
. b)) Manter intercanbio com entidades para pramcdo de eventos para portadores
- de deficaéncia fisica incapacatante;
k) Elaborar e acompanhar a execuc3o de projetos esportivos;
1) Foarentar a formacdo de camssdes esportivas entre as comunidades;
; m) Identificar e divulgar ativadades esportivas que possam ser desenvolvadas;
n) Acarpanhar a ewlugdo das escolinhas de esportes;
o) Elaborar e orgamizar canpeonatos e torneios esportavos mas diversas
ocommidades;
P) Planejar a dbtencdo de patrocinadores;
9 Elaborar previsio orcamentiria de gpoio aocs movimentos ocammitarios
ligados ao esporte;
r) Encamnhar propostas de agdo integrada ocom outros érgidos e entadades em
&rea especifica;
8) Avaliar propostas de entadades esportivas para agdo oconjunta ocam a
Prefertura de Itarana;
t) Deserpenhar cutras atribwcgdes afins.

mgmmmm, anjo dbjetivo & admnistrar as &reas

esportavas localizadas em pragas, pargues e dreas de lazer do Mmcipio, carpete:

a) Supervisionar os equipamentos esportivos, instalagdes e locairs destinados
a pratica de esporte no Mmcipio;
b) Fiscalizar e orientar quanto a utilizacio das &reas esportivas e de lazer;
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c) Incentivar o uso de pragas e parques, organizando a utilizacdo da &rea
esportiva;

d) Incentavar o uso de centros de lazer por entidades orgamizadas,
estimilando a préatica esportiva;

e) Solicatar, quando necessario, © oonserto dos equpanentos esportivos e
recreativos;

£) Incentivar e realizar camparhas educativas wvasando & utilizagdo e
conservagdo das areas esportivas e recreativas do Mmicipio;

qg) Aocarpanhar a execucdo dos projetos esportivos, recreativos e de lazer da
Secretaria nas areas;

h) Gerenciar os ocontratos e corvémios celebrados com o Mmmicipio referentes
ao uso de areas esportavas;

i) Coordenar o uso das instalagdes das &reas esportavas conveniadas com o
Municipio;

J) Prawover, apolar € incentivar ruas de lazer e ativadades correlatas nas
canmndades;

k) Sugerir a criagdo e utilizacdo de areas de lazer para a coaamdade;

1) Desenvolver e pramover cursos, semnirios e palestras;

m) Elaborar o calendirio amm|l de eventos, bem como, acarpanhar a execucso
dos mesmos;

n) Elaborar e acampanhar a execucdo dos Projetos de Recreacdo e Lazer;

o) Estaimilar o intercarbio camn entadades organizadas;

P) Organizar ativadades cam a participacdo de pais e filhos;

9 Organizar tomelos e campeonatos de Futebol de Varzea;

x) Desenpenhar cutras a afans.
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ANEXD IV

ATRIBUIQCES ESPECIFICAS DOS ORGAOS DO DEPARTAMENTO DE CULIURA

I - A Mvisio de Pramgic Qultural, que tem por dcbjetivo elaborar plano de

trabalho, programs e projetos relativos ao desenvolvamento das ativadades de

prawgdes culturais, artisticas e lhterdrias, propondo sua implementacio e

coordenar a Biblioteca Mmicipal, conpete:

a) Programar, ocoordenar e oontrolar a exeaicdo de atavadades artisticas,

literais e aulturaas no Munmcipiro, 1ncentivando pramogbes gue possam criar

condigdes para difusdo da aultura;

b) Farentar a criagdo e o deserwolvamento de gruypos teatrais, oorais,

conmjuntos musicais e de danca, princpalmente em relacdo a associagtes

coammitarias e de estabelecamentos de ensino;

c) Forentar a organizacio de festavals, oonamrsos, encontros, SaMNAries,

conferéncias e demals pranogdes educativo-culturais;

d) Planejar, pramwver, coordenar, patrocinar e supervisionar concursos de
artes e literatura no Mimcipio, de acordo com a legnslacdo vagente;

e) Elaborar estimativa de custo das promogdes;

. £) Elaborar programas e projetos de deservolvamento de artes e de preservacdo

. das tradigdes populares e artesanais do Mmicipio;

. 1) Regulamentar, umplantar, admmstrar e fiscalizar exposigies e feiras de
artes, artesanato, curiosidades e dbjetos de valor estético como flores, plantas
ormamentais e antigmdades;

h) Pramwover o desenvolvamento e a orgamzacdo de exposigdes, feiras, certames
e outras realizaglbes oconcernentes a artesamatos, arte popular e mamfestacgSes
folcléricas e aalturais;

i) Desenpenhar ocutras atribingdes afins.

@

I.I - Ao Servigo de Incentivo e Apoio &s Artes, que tem por dbjetivo executar os
programas e projetos voltados ao incentivo e apoio as artes, canpete:

a) Prawver a criac3o e o desenvolvamento de teatro, danga, lateratura, arte

e misica, prancapalmente em relagdo a assoclagdbes cammitirias e de
de ensino;

b) Pranover a orgamzacdo de festivais, conarrsos, enocontros, seminirics,

conferéncias e demals pranogdes educativo-culturals;

<) Prawver oconcrsos de artes e literatira no Mumcipio, de acordo com a

lemslacdo vagente;

d) Desenpenhar outras atribwigdes afins.

I.IX - Ao Servico de Bihlicteca Mimcipal, que tem por cbjetivo pramowvera
aquisi¢lio, reqistro, catalogagdo, guarda, oonservacdo € enpréstimo de lavros,
folhetos, peri6chicos e outros eleaventos do acervo da Biblioteca Munmicipal,

ocampete:
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a) Elaborar e manter atualizada as bibliografias de maior interesse para o
Ensino Mumicapal;

b) Realizar pesquisas biabliogréficas, preparar resums e indices, bem oo
orientar e supervisionar o atendimento de consultas e a realizacdo de pesquisas
relativas ao acervo sob sua guarda;

Q) Prestar imediata informacdo de referéncia bibliografica por autor,
assunto, titulo e demais métodos de identaficagio do acervo, elaborando
estatisticas;

d) Manter registro de colegdes localizadas em outros érgdos da Prefeitura;
e) Coordenar e orentar a realizacdio de estudos, resumws, monografias,
relatérios e bibliografias que contribuam para o processo de formagdo do
educando;

£) Orgamzar os servigos da Biblioteca e zelar pela mamutencdo da ordem e
siléncio;

g Deservolver programas de dafusdo do lavro;

h) Manter atimlizado o cadastro de editoras, livrarias e institmigdes afins
para obtencdo de publicagdes;

1) Zelar pelo patrimmo da Biblioteca provadenciando servagos de
encadernacdo e recuperacdo de 1avros e docurentos e a oconservacio e mamitengao de
mévels e equpanentos da Bablioteca;

J3) Desenpenhar cutras atribmgdes afins.

II - A mwvisio de Produgio e Difusio Cultural, que tem por dbjetivo executar e
coordenar acdo que visem a producdo cultural no Mumicipio, carpete:

a) Orgampzar, amualmente, o calendario cultural e civico do Mmicipio;

b) Programar, ooordenar e controlar a producdo de eventos aulturais no

Municipiro;

c) Estabelecer oontatos oam entidades aulturais e artisticas para sua

participacdo nos eventos pramovidos pela Secretaria;

d) Fazer estamativas dos custos dos eventos culturais e artisticos;

e) Estudar e propor estratéqicas de captacdo de recursos para os eventos da

Secretaria;

f) Prawover ativadades artisticas e aulturais, através de programas préprios

ou em colaboracdo com terceiros;

1) Elaborar mapeamento cultural e artistico do Mimcipio

h) Orgamzar eventos que divulguem e incentivem as artes
&wmmemmmmedemto&

-
(4
-
[

Desempenhar ocutras atribumgdes afins.

II.I - Ao Servigo de Criacgdio e Davulgagdo, que tem por objetivo pramcver o
desenvolvamento e orgamizagdo, coordenacdo e fiscalizacdo de exposigdes e fearas
e outras realizagles concermmentes a artesanato, arte popular, arte plastica,
feiras permanentes de camdas e bebidas tipicas e mamfestagdes culturais e
folcléricas em geral, ocarpete:
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a) Admmnistrar e coordenar o funcionamento das feiras de arte popular, artes
plasticas, artesanato, auriosidades, flores, plantas ornamentals, antigmdades e
objetos de valor estétioo e artistico em geral, bem cam feirras permanentes de
comdas e bebadas tipicas;

b) Articular-se ocam outras umdades da Secretaria, ocam 6rgdos da
Admnistracdo Mimcipal e damais entidades piblicas e privadas, dbjetavando mitua
colaboragdo e particapacdo em atividades inerentes a sua drea de atuacdo;

c) Desernvolver pesquisas e anilises sdbre manifestagdes artesanals, definindo
as dreas prioritarias que demandem a intervencdo da Admmistracio Mmuicipal, cam
o dbjetivo de pramwover sua anpliacdo;

d) Programar, ooordenar e oontrolar o sistema pramcional de feiras,
exposigies e ocutras manmifestagbes de arte popular € arte em geral, artesanato e
outras simlares, de modo a incrementar o folclore, o artesanato e as tradigdes
artisticas e aculturais;

e) Exercer a fiscalizagdes nas feiras de arte, artesanato, feiras permanentes
de camdas e bebidas tipicas, amosidades, antiquudades, flores e plantas
omamentals e cbjetos de valor estético e artistico em geral, de acordo cam
lemslacdo de funcionamento das feiras, articulando-se, no que oouber, com oS
demens érgdos de fiscalizacio da Prefeitura Mmicapal de Itarana;

) Desenpenhar cutras atribngdes afins.

II.II - 2o Servigo de Prodixsio e Apmo Operaciomal, que tem por odbjetivo elaborar
matérias, informes, folhetos e cartazes scbre as atividades culturais e
artisticas do Mmicipio e scbre a programacdo da Secretaria, orgamizando sua
divulgacdo em articulagdo cam a area afim, ocapete:

a) Preparar a exeartar a propaganda dos eventos em conjunto com a area afam;
b) Elaborar pesqusas, estudos, planos, programas e projetos wvasando ao
desemvolvaimento das artes e tradigdes populares, folcléricas e artesanais do
Munmiciplro;

€) Orgamzar e exeatar o calendirio de eventos programdos pelo
Departamento;

d) Planejar, ooordenar e exeaitar servicos de estatisticas, amalisando o
ocarportamento das ativadades artesanais e a cagpacidade, qualidade e expansdo do
produto artesanal;

e) Realizar o cadastramento dos artesdos, artistas e candidatos a fearas
pemeEnentes de ocamdas e bebidas tipicas, antiguidades, flores e plantas
ormmamentals e feiras simlares, mantendo sistema de reqistro e arguvo de
doaxrentos relacionados com tais ativadades;

£) Desenpenhar outras atribwmgdes afins;
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ANEXD V

ATRIEUIQGES ESPECIFICAS DOS GRGAOS DO DEERRIFMENTO [E TURISMD

I - A Divisio de Deserwolvimento e Turismo, que tem por dbjetivo executar
ativadades de infommacdo, davulgacdo e desenvolvimento do turismo no Mumcipio,
carpete:

a) Organrzar e manter atualizado o cadastro de fontes de divulgagdo do
turismo do Municipio e o arquivo de publicagies e recortes relativos ao assunto;
b) Manter o sistema de informagdes bésicas scbre o Mmnicipio para vasitantes
e para a populacdo local;

c) Prawover a divulgacio de todo material relatawo as possibalidades,
recursos e eventos turisticos do Mumcipio;

d) Articular-se ocam os demais 6érgdos da estrutura orgamzacional da
Prefertira Minicipal de Itarana para a produ¢do de informagdes scbre o Mumicipio;
e) Manter permanente i1ntercanbio com cutros pdlos turisticos nacionais;

£) Elaborar levantamento de custos e retomos de ativadades prevastas;

g9 Avaliar atratavos locais e providencaar a elaboragdo de material de
informagdes turisticas;

h) Definir padrdes para afericio de qualidade dos servagos turisticos mo
Mmicipiro;

i) Desenpenhar outras atringdes afins.

II - A lawvisdo de Turam Receptivo, que tem por dbjetivo executar as ativadades
de turismo receptivo no Mumicipio, oanpete:

a) Elaborar e fazer amprir o calendirio amml de eventos turisticos do
Mmcipio;

b) Executar os programas de atendimento e recepcdo a grupos de turastas e
wvasitantes no Mmcipio;

c) Orgamizar ramdes cam representantes de entidades locais e agentes de
Vviagem wvisando disautir e oolher sugestdes para o incremento do turasm no
Mumicipio, apoiar e viabilizar projetos e eventos;

d) Propor a realizagdo de samnirios, congressos e encontros no Mmicipio;
e) Propor a instalacdo de postos de informagdes turisticas do Mummcipio;

) Formecer subsidios para agentes pramoverem o Municipio;

qg) Prarwover, em conjunto cam a 1mciativa privada, pacotes pramcionais de
viagens;

h) Interagir ocan 1micaativa privada para a iunplantagdo e ampliagdo de

turistiocos;
W outras atribuigdes afins.
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